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Bogotá D.C.                       CADV-CIAR-050 
 
Febrero 21 de 2024. 
 
Señores: 
UT LABORATORIO BOGOTÁ 2023 
NIT. 901.779.746 – 8 
TELÉFONO: (+57 – 1) - 311 287 34 26. 
DIRECCIÓN: CARRERA 30A N. 17-55 - BRR BELLA VISTA EN BOGOTÁ D.C. 
 
Asunto: INGRESO DEL PERSONAL DE OBRA. 
 
Respetados señores reciban de nuestra parte un cordial saludo. 
 
Por medio del presente solicitamos a ustedes la colaboración para poder coordinar horarios y 
especificaciones de los nuevos ingresos y visitantes a la obra ICA 2024: 
 
1. Para visitantes; enviar información vía what-app antes de las 11:00 am, enviar todos los que van a ingresar 
durante el día, si el mismo visitante viene más de un día por favor enviar planilla de pagos a seguridad social, 
importante recordar que todos deben de traer como mínimo botas y casco. 
 
2. Para nuevos ingresos de contratistas o subcontratistas para laborar de manera fija en la obra enviar por 
correo la ARL el día anterior a ingresar a obra, no el mismo día y en uno o dos días subir al drive la 
documentación adicional, afiliaciones, contratos, exámenes médicos y demás. Recordar, que se debe 
entregar todos los EPP para iniciar y verificar que el subcontratado tenga casco y botas y sus demás EPP. 
 
3. Lo anterior en el horario de 7:00 am a 3:00 pm para realizar el respectivo proceso con el ICA. Para los 
colaboradores que ingresaran el fin de semana tanto nuevos como antiguos, se debe enviar el listado el 
viernes antes de las 2:00 pm hora que indico el ICA ya que se debe enviar directamente a la gerencia para 
aprobación en portería. 
 
4. Agradezco a ustedes el oportuno apoyo en el cumplimiento del presente para evitar retrasos en portería, 
así mismo no dejar ingresar a personas sin autorización, de encontrar una persona laborando sin el previo 
proceso de ingreso nos veremos en la obligación de solicitarle la salida de la obra y se le autorizara 
nuevamente al siguiente día hábil el ingreso con toda la documentación requerida. 
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Atentamente, 
 
 

JUAN CARLOS ANTOLÍNEZ FLÓREZ 

C.C.: 1.032.457.698 expedida en la ciudad de Bogotá D.C. 

REPRESENTANTE LEGAL. 

CONSORCIO ADVOCATORUM – CIARQUELET 

NIT. 901.782.730-1 
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CONSORCIO ADVOCATORUM CIARQUELET
<consorcio.advocatorum.ciarquelet@gmail.com>

INGRESO DEL PERSONAL DE OBRA
1 mensaje

CONSORCIO ADVOCATORUM CIARQUELET <consorcio.advocatorum.ciarquelet@gmail.com> 21 de febrero de 2024, 9:22
Para: CAROLINA REYES PEÑA <Lareyes50@hotmail.com>

Bogotá D.C.

Febrero 21 de 2024.

Señora:
CAROLINA REYES PEÑA
REPRESENTANTE LEGAL
UNIÓN TEMPORAL LABORATORIO BOGOTÁ 2023
NIT. 901.779.746 – 8
TELÉFONO: (+57 – 1) - 311 287 34 26.
DIRECCIÓN: CARRERA 30A N. 17-55 - BRR BELLA VISTA. 

Asunto: INGRESO DEL PERSONAL DE OBRA.

Cordial saludo. Mediante el presente enviamos comunicado de INGRESO DEL PERSONAL DE OBRA.

Atentamente,
CONSORCIO ADVOCATORUM – CIARQUELET

INGRESO DEL PERSONAL DE OBRA.pdf
119K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0d85c50ff9&view=att&th=18dcc0c2a504e43b&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lsvvvtse0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=0d85c50ff9&view=att&th=18dcc0c2a504e43b&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lsvvvtse0&safe=1&zw

