MINUTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALE

Y/O DE APOYO A LA GESTION
i ;‘; ‘3 ! .

ge CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE 0'3 472024
"I'SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION * . €

}.Entidad contratante: | MUNICIPIO DE YOPAL

L Nit: 891.855.017-7 ,
: |-Contratista: DEIBY PEREZ FERNANDEZ.
«kJdéntificacién: C.C.: 47.440.825 7 . i

“ |- Razén social: N/A ' . :
L:Nitzu 47440825-8 / s

. MARCO TULIO RUIZ RIANO, ldentn" cado con cedula cnudadania N0 4.292.493 expedlda e
: en*fs*

f dlmembre de 2023, segtn consta en el acta No. 002-2023 de la Notarfa Primera del chgjp ndél’“Yopal, ien
uso de las facultades y- funciones contenidas en el articulo 315, numeral 9 de la;Cenﬁ%ﬁIUCI n Polltlca
| Nacienal, articulo 11, numeral 3, literal b de la Ley 80 de 1993, articulo 91 literal D’ nurperaIES*de a Ley 1£36
' der1994 y articulo 110 del Decreto Ley 111 de 1996, actuando en nombre y representamémdel'l\/lunlmp}o‘de
, Yopal con NIT 891.855.017-7, quien para los efectos del presente contraio se denomlna EL MUNlClPI@ o}
Contratante por una parte; y por la otra, DEIBY PEREZ FERNANDEZ identificado con cedulasde eludadama
numero 47.440.825 expedida en Yopal~actuando en nombre propio quien. sé . denommaré L
CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no mcurr xengicausall ide
mhabllldad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 147 20:1?1 yd demas
riorimas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato; el_”'ua el regg;é por Jas
sngunentes s g

sty

e CLAUSULAS: \ EETOF
= "EFECTUAR ACCIONES DE FORTALECIMIENTO Y SOPORTE‘FINANCIERO A

"4 Objeto: LA PLANEACION, DIRECCION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO: DE LA
| Hemeter PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO EN LAS; INS TUCIONES
§ a5 EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL. : st e
- 'Ta.'f[ - ~ ﬂ;('

'2) Plazo: CUATRO (4) MESES Y 20 DIAS. Ly ¥
~-b 2R ! :

El CONTRATISTA se compromete para con el MUNlClPlO a re

i
2?

: -

1 Reglstrar y actualizar la mformacnon contenida en las platafor 2t K;w xogkzadas por
, el MEN y:.bases de datos deilas institucion educativa ofi cna‘ _tl' ”"iw gleo con los
z.’ ' procedlmlentos vigentes. Producto: Una (1) Institucion Educat y ,;%% af f“ T
) "del MEN y bases de datos institucionales actualizados durant I'me

del calendario escolar 2024. 2.Recepcionar solicitudes y genera

N 1«rr i gL
3)bAct|v1dadesa de informacion relacionada con las actividades de la ms’qt) c
3 rgallzar oportuna. Producto: Una (1)lnst|tuc10n Educativa con sohmtudes

tramitadas y atendidas durante el primer semestre del calendgr;@
-3.Generar registros y reportes requeridos por el rector de la lnstl‘gu "t
|.acuerdo a las necesidades. Producto: Una (1) Institucion EguL '_ i
generados de acuerdo a los requerimientos durante el prime
calendario escolar 2024. 4.Atender de forma oportuna y pertlne nte
educativa que acuda a la Institucion Educativa. Producto: Comupid
una (1) Institucion Educativa atendidas oportunamente durantei_elﬁ

JEE—

del calendario escolar 2024. - 3y
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Paragrafo 1: Al inicio del contrato, el contratista debe presentar al supervisorfv;un
plan de trabajo (Formato AP5-165), en el que indique como ejecutara lasilabores
para las cuales fue contratado y de igual forma se indicara lugar de ejecucién:del
contrato. La coordinacion para el desarrollo del contrato estara a "c;aj[gq}"bel

Supervisor. . 3. ek
. ke R

et R
LTS

ol !

1. Desarrollar y cumplir el objeto del Cohtrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas-en el presente Contrato, incluyénaéif‘el
estudio previo. - 32 it

2. El contratista debe cumplir con las Politicas de Seguridad de la informaci ;’gj'os
roles y responsabilidades del Sistema de Gestién de Seguridad y Privacidadide
la" Informacion SGSI de acuerdo /4l documento de Alcance, Roles? 'y
Responsabilidades del Sistema de Gie“sftién de Seguridad y Privacidad dg la
Informacion Cod. AP6-D41. . L

3. Apoyar la implementacién y seguimiento del Modelo Integrado de Plan,eép“l'_ ny

o

P

(4

Gestion de la Entidad. : R i
4. El contratista se obliga a cumplir con, las normas de seguridad y salud‘en el
trabajo que implemente el contratante. * 3 SR
5. Comunicarle al Municipio de Yopal, cualquier circunstancia politica;’
social, econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda; ife
ejecucion del Contrato. : < ¢
6. Dar a conocer al Municipio cualquier reclamacién que indirecta o diréctamepte
pueda tener algln efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciongs.
7. Cuando el interés general, propio de la funcién ptblica, entre en conflicto con
un interés particular y directo del servidor publico debera declararse impedido.
8. No incurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos paia cumplir
con los requisitos del Proceso de Seleccion Wy oA f
9. Cumplir estrictamente las medidas, protocolos de bioseguridad y
recomendaciones que exijan los funcionarios de seguridad y salud eﬁﬁ!;’gr’abiajo
de la entidad durante la vigencia del vinculo contractual, esto implica’garantizar
su autocuidado para preservar su salud,y la vida. S
10. Durante |a permanencia en las instalaciones de la entidad debera cumplir.con

el distanciamiento?social en los puestos de trabajo con el aforo qlie' sea
permitido. (Articulos 2 y 4 Decreto 655°'de 2022). O |
11. Reportar al contratante y a la ARL cualquier caso de contagio que se pueda
presentar en su vida personal, familiar y lazos estrechos que puedan afectaf la
prestécion del servicio y con ello égoptar oportunamente el aislafhiepto

individual responsable. 3
12. Utllizar la herramienta de gestién documental que determine el Municipio para
gestionar, tramitar y controlar la correspondencia que le sea asignada, enmégdio
fisico y/o electrénico y realizar todas lag.actividades definidas en la misma-para
el proceso de gestion documentéj dentro de los términos Alega?_'es
correspondientes de cada documento. * B
13. El contratista es responsable de la organizacion de los documentos, queise
produzcan en la dependencia donde se desarrolla el objeto del contrato, por
tanto la entidad suministrara las tablas de retencion documental, é,r;q‘ Ser
aplicadas en su totalidad, de lo cual debera dar cuenta de su gestion al
supervisor del contrato, previa terminacién del contrato debera aqtrgga;[ el
archivo de gestion debidamente organizado de conformidad con la“tablajde

retencién documental de la Alcaldia de Yopal. g
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14. No ejercer nmguna forma de violencia contra las mujeres.y bqsadaﬁ,gn género
actos de racismo o discriminacion, y a cumplir a cabalndadifc%gg,el,@sterqa de

gestién de la entidad que incorpora el "Protocolo para la prev cgn' ‘tenmon y
medidas de proteccion de todas las formas de wolencna"cdntra%las‘ muleres y
basadas en género y o:discriminacién por razén de- raza‘?i?é”etma rellglcbn
> nacionalidad, ideologia polltlca o filosofica, sexo u orlentaCIén%*sexua! o}
discapacidad y demas razones de discriminacion eniel & ",_;towglaboral y
contractual del sector publico". 3 L

15. Las demas de acuerdo al objeto contractual
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rma de pago:

EL MUNICIPIO cancelara al CONTRATISTA el valor del presen %dontﬁéto %cada
suno de los contratistas de la siguiente manera: MedlanteqCUig\Eﬁ@Q‘f(4)«aactas
_parciales :por el valor de UN MILLON SETECIENTOS CINGUE Q{{%@V\&L PESOS
"M/CTE. ($1.750.000) contadas a partir de la fecha de suscnpcnén elfac 8 de§lnlClO
previa entrega del informe de actividades respectivo y soporte defpago de: aportes
tal sistema general de seguridad social y un (1} acta de lquldacnfar‘ﬁ1 porael valonde
:UN MILLON CIENTO SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SES N;l';A Y:-SEIS
PESOS M/CTE ($1.166.666), Los pagos se realizaran dent o de‘ los 30,,d{as
sngu1entes al recibo a satnsfaccnon del acta parcial 3 ; "%“’ fo 3 :

3

'Los pagos se reallzarén dentro de los 30 dias siguientes al recnbda sa%s“fdgcm n del
acta parcial o de lqu|da01én por parte de la Secretaria de Hacnend_a 3

~x ek

'PARAGRAFO

prevna presentamén de los comprobantes de pago de segurldadsa
pensién y-riesgos laborales de acuerdo a la normatividad vigente; ip -

informe de actividades ejecutadas del perlodo correspondlen,;e, y
-dichas actas el cumplimiento correspondiente por; partie»ﬁ" o g@ pervisor.
*PARAGRAFO 2.- Elinforme de cumphmlento de actividades! debe r.presentgdo
‘dentro de. los cinco (5) dias habiles al.vencimiento del~] ’e“m‘ogﬁrﬁ“der cobro
PARAGRAFO 3.- Para el acta parcial debera entregar certifi caméﬁ?éxpedlda por el
tector de:la institucion educativa, donde certifique que el contr;atlsta adelanto
‘adecuadamente las actividades relacionadas en el contrato. PARAGRAFO 4,-De
conformidad con el Acuerdo No. 032 de 2020, el Municipio de Yo%f’descontaré del
_primer pago parcial, el valor de las estampillas, que se causenica ng[aksuscrlpclon
(del presente contrato, en el evento que el valor a pagar no" cgﬂgeopﬁa cubn el
valor de Jas estampillas, el .valor restante se descontara: dejx ‘e_gugdo gpago.
PARAGRAFO 5.- El Ultimo pago se realizara mediante acta ‘dei q i“c'l'éél'én, prévia
presentaclén de los comprobantes de pago de 'seguridad socna[ en; alud -pension
y riesgos laborales de acuerdo a la norma’nwdap vigente, presentaplén*del informe
de actividades ejecutadas del periodo correspondiente, info rm de, ,supemsxén

.donde certifique el cumpllmlento enla ejecumén del contrato ‘? ;‘%H{ ‘ "’!23 0
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El presente contrato se rige por' los principios de” terminacion, modiﬁc};éjq' n ‘e
interpretacion unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 de la Ley SO:?;dé--’l 9i93.

El contrato puede terminarse de forma normal o anormal debido a diversas cdusas

asaber. : $ * . I

1. Por mutuo consentimiento de las partes. i NN

2. Por causas atribuibles a los confratantes: incumplimiento grave::de’ la
administracion que imposibilite el cumplimiento de las obligacfonjeg;xjfciel
contratista (exceptio non ademplenti contractus, art. 1609 C.C): o
incumplimiento grave del contratista que implica su caducidad (art. 18 de | ey
80 de 1993); ; . '

3. Porcausas legales o contractuales: muerte del contratista, resolucion, ‘extincion
del plazo, nulidad del contrato (absoluta o relativa, art. 44 Ley 80 dei4993); o
terminacién unilateral (en los casos del.art. 17 Ley 80 de 1993 o por los ;v.icj:"jos
recogidos en el art. 45 ibidem). ‘“' K

) "

werfgio

;

podra imponer multas:diarias y sucesivaé?"al contratista del cero punto .
ciento (0.1%) del valor total del contrato erlos siguientes eventos: S
a) por el cumplimiento tardio imputable al contratista en la ejecucion de algupz side
las actividades, P N i % 1,
b) por; defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion g sas
obligaciones del contrato y causen un dafiéteconémico o reputacional a la entidad,
¢) Por el incumplimiento de alguna de las clausulas sefialadas en el contrat®, .-
d) Por la no entrega de informacién completa que le solicite el supervisor, queise
relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos d.e"‘é'%f.da
requerimiento. Estas muitas se causaran sucesivamente por cada dia de atraso,
hasta cuando el Contrétista demuestre que corrija el incumplimiento respeggivg;a a
satisfaccion del supervisor. o 3 i b

e) Por no cumplir con Ia entrega de informes parciales para proceder a los ‘pg’gpfs,
de acuerdo con la forma de pago estipulada"en el contrato. ' K

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, el Mu i‘éﬁ?io

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento.dé, si
obligaciones y, por lo. tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada's
perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier form a]
indemnizacién, en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil, o

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de milllta,

este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma; l)a,c’ua1

se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al Contr("_fugg,‘lsm
perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la garantia de cumplimiénto del
13 . N

contrato.  : g - %

3

Paragrafo 3. El pago én cdalquier forma,<incluyendo la deduccion de los: valoe

adeudados al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas,zno

exonerara al Contratista de continuar con I& ejecucién del contrato ni de las demas

respopsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.
. . + S

Paragrafo 4. En caso de que el Contratistg_’;i’eincida en el incumplimiento de 'h%,o
de varias obligaciones se podran imponer nuevas muitas.
: i ¢

e

Paragrafo 5. El monto. de ninguna de las;$anciones asociadas a cada causalide

multa, podré ser superior al 10% del valor del contrato, particularmente frente a
i !
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t

aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin pe"'
inicie un nuevo procedlmlento sancionatorio para efectos de
multas. . g '

-

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obhga 53
derivados del presente Contrato sin la autgrizacién previa ;y%guy
Mumcnplo . g VR

.
‘fz: '

P}

. ;‘;A .

' 12’) Clausula penal:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento tota 'mp‘areral de‘ las
obligaciones del presente ‘Contrato, EL CONTRATISTA debe :pagar fAL
:MUNICIPRIO, a titulo de indemnizacion, una suma equnvalente altﬂ’@"/"‘del valor del
“contrato. El valor pactado de la presente clausula penal eSa el‘*dﬁ?la Fé“stnmacnon
‘anticipada.de per;uncnos no obstante, la presente clausula no im" ‘ld el cob[o -de
todos loss perjuicios adicionales que se causen sobre el mtad“”, .iEste ‘valor
puede ser compensado con los montos que el MUNICIPIO adeude?al Contratista
con ocasjon de la ejecucion del presente Contrato, de conformid'é‘d enn‘f"las reg!as

del Cédlgo Civil. : 3 qu'\{g;
n.?

ab e

R

momento de efectuarse el respectivo pago del contrato.  “#3Es

4 3')"'D"6cumentos
mtegrantes del
confrato.

e
T

Hace parte mtegral de éste contrato los siguientes documenitds: §igrse;
incorporados al mismo, en razén de que determinan, regulan ycomplementan 1as
condiciongs pactadas: Be.

rat &y

1. Estudlo Previo No. 2024-00222 documentos prevnos

2." Invitacion a celebrar contrato :

3. Certificado de /disponibilidad presupu‘éstal
07/02/2024

4. Todo documento expedido en la etapa contra
proceso No. MYCA-SED-CD-0008-2024 *

- . ,14)"'.Requisitos de
‘perfeccionamiento y
ejecuclon.

,

El presente contrato se perfecciona con la firma electrénica de lasy pq W
- it ”*

El presente contrato requiere para su ejecumén

5 ,% =1
*a) Registro ‘presupuestal, : --.; . i‘ K

b) Acreditacion de encontrarse el contratista a paz y salvo por coﬁd@ep q;&d&,;bortes al
sistema de seguridad social integral. N ? g {0 ao AL Y
c) Acreditar la certificacion del examen médico pre ocupacional que tr;a’:aﬁe[eart[culo:ﬁ 8
del decreto 723 de 2013,y = - 4 Al A
d) Acta deinicio previo cumpllmlento de los literales anteriores B
n{ IR TALER T AU
xLos requisitos de que tratan los literales, b, ¢, y d, deberan acregl Am"en un-f
maximo de cinco (5) dlas habiles siguientes al perfeccxonamlentetde [{e}a)
v.::’ . _‘.4 Z-}V' ‘(Sv _,.‘
.El supervisor tiene la responsabilidad de verificar el cumphmlento dé”élessre'ﬁwsﬂos*de
“ejecucion..; ar e B

LN ."

Ie:

- v et S

15) Declaraciones:

1.- Las paites declaran que conocen, comprenden y aceptan: todas‘”ySGa
J1as estipulaciones contenidas en el presente contrato y los d’emés*ﬁoeﬁnhe
.forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentar %‘%

‘de la autonomia de la voluntad de las partes con fundamenfa

del Codlgo Civil Colombiano. y
8
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. personales registrados en los sistemas de informacién de la eqtldad ;de
.| conformidad con la Lgy 1681 de 2012;y la Politica de tratamiento- de- dajtos
personales, asf mismo!manifi esta y acepta que conoce los términos y condncxones
de la politica para el uso y tratamiento de datos personales de la entidad dlspombles
en http://www.yopal-casanare. gov co/politicas-y- Imeamlentos/pollt
tratamiento-de-datos-personales-595359.

Los ayisos, solicitudes, comunicaciones y notlf icaciones que las partes deban‘ hag:er
en virtud de Ia relacién contractual constarén por escrito y se entendef'én
debidamente efectuadas s6lo si son entregadas personalmente o por- correo
electrénico a la persona y a las direccionés indicadas a continuacion: i) P&r parte
del Municipio, en [a diagonal 15 No 1521 o al correo electrémco

seeducacion@yopal-casanare.gov.co), ii) Al Contratista, en el correo electre 1ico
DEBY_PEREZ15@HOTMAIL.CON. ty

La supervision de la ejecucion y cumphmlento del presente Contrato esta a cargo
del profesional Universitario Céd. 219 Grado 04, del Area Admlmstratlva y
Financiera de la Secretaria de Educacion’ MunlCIpal 0 quién se designe medlante
escrito para tal fin, de acuerdo a lo establecido en el Numeral 8.1.2 del Decreta 722
de 2021 por medio del cual se modifico el Decreto 087 de 14 de mayo de 2021 por
medio del cual se adopt6 el manual de contrataCIén supervision e mterventor[a del
Munlmplo de Yopal ;
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