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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero 20 de 2024

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5769125
Coordinador Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes 01 del afio
2024

Referencia: No 5769125 del afio 2024

Hamilton Rivera Flor, identificado con la cédula de ciudadania No. 94040452 de Candelaria
-Valle del Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Enero de 2024 por valor de
(1.339.664). Los honorarios serdan pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros No. 101952377 AV Villas, cuyo titular es el Contratista.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para orientar formacion en la
competencia Configurar el sistema de gestion de la energia de acuerdo con la

normativa y estandares técnicos de acuerdo con las politicas organizacionales y la
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normatividad vigente de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién

académica de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo

establecido en la Guia de Orientaciones para la Formacidon en Ambientes Virtuales de

Aprendiz.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

aquellos casos de inasistencias,
deserciones, condicionamientos
de matricula, cancelacion de
matricula en el aplicativo SOFIA

prevencion a la desercion

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar el desarrollo de las Iniciar la fase de Analisis | Acta con resumeny
actividades de Aprendizaje de la formacién y realizar | |ink de
promoviendo el aprendizaje conferencias y atencion videoconferencias
significativo, la solucidn creativa sincronay asincrona a los
de problemas, el desarrollo de estudiantes, ajuste de las
estrategias para el aprendizaje actividades de
auténomo, el uso de las Tic, el aprendizaje para una
trabajo colaborativo, planteando | mejor comprensién de la
acciones de refuerzo, formacidn integral
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo de sus
competencias segun lo
establecido en el procedimiento
de ejecucion de la formacion
profesional integral.
2 | Utilizar herramientas Gestionar plataforma Pantallazos de
tecnoldgicas que EI SENA brinda | territorium, Anuncios, | territorium de
para la gestion del aprendizajey | Foros, Evidencias, anuncios y gestion de
apoyo a los procesos formativos, | cjificaciones, etc. la plataforma
para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del portafolio de
evidencias.
3 Registrar oportunamente en Realizar ruta atencién y Correos de contacto y

atencién de los
aprendices en riesgo e
Informe a coordinacion
en el Formato GFPI-F-
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plus de acuerdo con lo 176
establecido en el Reglamento del
Aprendiz vigente.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8810154102 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (01) folios

Cordialmente,

Yot A

HAI(/IILTON RIVERA F/LOR

Contratista

C.C. No. 94.040.452

Recibi a satisfaccion:

bizgt

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

Supervisor(a) Contrato 5769125 de 2024

Coordinador Titulada Virtual
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Evidencias mensuales

1 Orientar el desarrollo de las activ

idades de Aprendizaje

- Se realizaron 2 conferencias: Sesidonl (enero 26 de bienvenida e inicio de la fase analisis) y

Sesion2 (31 de enero para presentar la Guia e iniciar las actividades 1y 2 de formacién).

CONFERENCIA SESION 1 : Link de conferencia

CONFERENCIA SESION 2: Link de conferencia

se?\um GESTION EFICIENTE DE LA ENERGIA (2879914) SI?IIA GESTIONM EFICIENTE DE LA ENERGIA
7A'v Resumen Conferencia Web Resumen Confere: Web
Pdgina 1 de 2 JA:
Pagra 1 de 1
Reunién Fecha
Geo 6 Sesion #1 Fase Andlisis - Conferencia v ura Enero 27 de 2024 Reunion Fecha
Grabocion Sesion Andiiss #2- Acthidodes |y 2 Enem 31 de A4
LQuién preside? Lugar y Hora de la reunién
« BigBluebotton
itps/jseng. én preside? Lugar y Hora de la reunién
Hamilton Rivera Flor Instructor Técnico Lider bbb ferrforio la/plavbock/preseniafion/ &G ¥
Elobora Acta: Hamilton Rivera Flor 5505547 09-1706309596155 + Bigiluenotten
Hora Inicio: 6:00 p.m. nitpsadfseng-
Hora Final: 7:30 p.m. Hamilton kivera Aor instructor Técnico Lider bbb enitoro o/plovbock /pesentation!

Puntos a fratar en la agenda

Eisbora Acha: Homiton Rivero Ao 2be o007 4-1 06741 7 28850

Bienvenida a los aprendices al nuevo afo 2024,
Revision general de la fase anterior de Induccion.
Revisidon general de la fase siguiente de Andlisis.

- Revision del cronograma fase andlisis.

- Revisidn de las acfividades de la guia 1 de andlisis
- Rewvisitn del material de ka guia.

- Recomendaciones sobre las simulaciones y laboratorios virluales.

Hor inicio: 400 pm.
Homa Final: 720 p.m.

Puntas a tralar en ja agenda

Rervisicn de los octiiidodss 1y 2 guia | de b fose de Andliss.
Revisicn Cronograma Andliss: ocfividodesy fechas de enfrega.
Revision octividad 1: revisidn del motarial complementonio,

Revisicn octividod 2: revisién del material y cuestionario.

- Se atendié por Chat y Whatsapp las preguntas y dudas de los estudiantes.

2879916-GESTION EFICIENTE ENERGIA

®

Ver votos

Q i

Andrés, Andres, Anyela, Carlos, Carlos, Cristhian, Ehvis, Geraldin, Hosme..,

| =

udo ingresar a la anterior conferencia?

Algunos compafieros han indicado gue han tenido
problemas con las conferencias, me gustaria saber si estan
teniendo problemas para asistir, gracias!

P

195
122

30 IR

31172024

Buenas tardes, recuerclen hoy 2 las 6 pm tenemaos
conferencia virtual
https://sena.terntorio.la/videoconferencias.php?
meetingld=3306198-188&serverkey=0 A0) pemsd?
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2 Gestionar plataforma territorium

- Se realizaron las publicaciones de anuncios, atencidn de foros, publicacion de

cronograma, activaciéon de actividades y material de la fase analisis y demas tareas de

acuerdo a los lineamientos.

TECNOLOGIA EN GESTION EFICIENTE
DE ENERGIA

Asunto: Bienvenido a la fase de Analisis.

Bienvenidos a la Fase de analisis y nuevo afio 2024

Apreciado aprendiz, bienvenido a la fase de Andlisis del programa
de formacion Gestion Eficiente de la Energia (GEE) nimero de
ficha 2879914, El equipo de instructores lo estard acompariando
durante toda la formacion.

Iniciamos la fase de analisis, la cual tiene fecha de inicio del 29 de
enero de 2024 y fin el 19 de mayo de 2024, puede ver y descargar
el cronograma de Analisis en el link Contenido del Curso
Proyecto/Fase 1 Analisis/Cronograma Analisis.

Para el buen trabajo en el ambiente virtual revize las reglas/normas
de comportamiento en el siguiente link
https:#/drive. google.com/file/di1ppavjim0_CegarulUpA3BDwJ151D
SrvgXiview?usp=sharing

Adicional en el link Contenido del curso/Proyectos/informacion
general podra ver informacion de Interés para el aprendiz sobre el
programa

Haga uso de los medios de comunicacion tales como Foro de
Dudas. mensajeria, espacio de chat y o comreo electrénico para
comunicarse con los instructores.

Una vez mas bienvenido a la formacion en este 2024.

Ing Hamilton Rivera F. Instructor técnico

TECNOLOGIA EN GESTION EFICIENTE
DE ENERGIA

Conferencia web Analisis 1 Link de
la reunion Aqui

Cordial saludo, aprencices. Les informamos que el préximo
miercoles tendremos nuestra primera conferencia web de 13 fase
analisis .

Fecha. 31 de enero de 2024
Hora 6:00PM
Tematica: Inicio de la Fase analisis

Revisar el cronograma
Revisar Ia guia 1 de analisis
Revisar la actividad 1y 2
Preguntas participantes

« Cierre

Atentamente

Hamilton Rivera Flor

Inctrintar tarniern

Fecha de inicio: 14 de Febrero del 2024 - Fecha Fin: 18 de Febrero del 2024

ﬁ HAMILTON RIVERA FLOR

Cronograma Fase Analisis Actualizado

Archivos

Cronogramanfasen 1 nAnalisisnActualizado. pdi

e 0 Me gusta =

Comentariofs)
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- Tiempo Apoyo a la formacion reportado en SENA SOFIA

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HAMILTOM RIVERA FLOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 22/01/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 01/02/2024 23:55.59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL [  EVENTO | HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: .00

ACTIVIDADES ADICIONALES

| FECHAINICIAL | FECHAFINAL _| ACTNVIDAD
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: HAMILTON RIVERA FLOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBEO ALEMAN

Horario de atencidn

iD8/01/24 I09/01/24 10/01/24 11/01/24 12/01/24 13/01/24
14/01/24
15/01/24 16/01/24 17/01/24 18/01/24 19/01/24 20/01/24
[21/01/24
[22/01/24 23}’014’24 24/01/24 25/01/24 [26/01/24 [27/01/24
00:00 - 06:30: a |00:00 - 06:30: . |00:00 - 06:30: . |00:00 - 06:30: . |00:00 - 06:30: 00:00 - 23:59: Dispenible
Disponible Disponible Disponible Disponible Disponible

[28/01/24

30/01/24 7 : 1 i Cvnzaa lo3/02/22

00:00 - 06:30: 00:00 - 06:30:
Disponible Disponible

(04/02/24
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3 Realizar ruta atencidn y prevencion a la desercién

- Se envié Correo a los estudiantes en riesgo de desercién para informar y atender su
situacién.

- Se brindo atencién por whatsapp a los estudiantes que respondieron para ayudarlos a
ponerse al dia con las actividades: 3 aprendices presentaron las actividades pendientes, 2
aprendices indicaron que presentarian las actividades, 4 aprendices indicaron que no
continuarian con la formacién por diferentes causas (Falta de tiempo por cambio de
trabajo o problemas personales) , 8 aprendices no pudieron ser contactados.

- Se envid un segundo mensaje a los aprendices que no respondieron el primer llamado de
atencion.

- Se lleno el formato de ruta de atencién GFPI-F-176 y se envid a coordinacién.

Correo 1 Atencion a desercion

Informacién importante formacién virtual SENA GESTION EFICIENTE DE LA ENERGIA
[ Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

[[1 Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mié 25/01/2034 11:12

HF amilton Rivera Fl [1 [1 Responder [] Responderatodos []| Reenviar []

Cco: Adan_gml4@hotmail.com; guti28687@gmail.com; oscarpinto794@gmail.com; y 4 mds Dom 28/01/2024 1
Estimados aprendices del curso de Gestidn Eficiente de la Energia,

Espero que se encuentren bien. Quisiera recordarles que hasta el momento no han completado algunas de las actividades
del curso. Les animo a que se pongan en contacto con el instructor al ndmero de whatsapp 3234712750 para recibir
orientacion y asegurarse de no perder la oportunidad de participar plenamente en la formacién SENA.

Ademas, les invitamos a participar en una breve encuesta de servicio del SENA para conocer sus experiencias y mejorar

nuestros servicios. Su opinion es valiosa para nosotros. Encuesta virtual corta

Agradecemos su colaboracién y compromiso con su formacion.

Saludos, Hamilton Rivera Flor - Instructor Virtual SENA

Encuesta virtual corta
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Correo 2 Atencidn a desercion

Informacion Importante Curso Gestion Eficiente de la Energia SENA !!! [ Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)
[1 Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 11/02/2034 11:47

amilton Rivera Fl [1 [1 Responder []| Responderatodos |[| Reenviar []| []

Cco: afreco28@gmail.com; erik.belalcazar.montilla@gmail.com; planimensura79@gmail.com; y 6 més Mié 14/02/2024 11:47

HF

Estimados aprendices del curso de Gestién Eficiente de la Energia,

Espero que se encuentren bien. Me dirijo a ustedes para informarles que, hasta el momento, no han completado las
actividades del curso, por lo tanto, se procederé a realizar la cancelacién de su matricula en el mismo.

Les animo encarecidamente a que se pongan en contacto con el instructor al nimero de WhatsApp 3234712750 para
recibir orientacion y asegurarse de no perder la oportunidad de participar plenamente en la formacién ofrecida por el
SENA.

= ¥ £00 P,

Por ahora dige la informacidn para la siguiente fase? -
217 p

24/1/2024

Hola Salomé las actividades de la fase de induccién van a ser
7 i
reactivadas hoy A

Y estaran disponibles hasta el s3bado,

56 8. m. W

Aprovecha para realizarlas y ponerte al dia ;.. =
Para gue puedas continuar en el programa de formacidn con la
Lpieid 957 a.m. v
Cuestionarics y Actividades pendientes Gestidn Eficiente
Energia

Invitacion al chat grupal

https://chatwhatsapp.com/BuoPn6K20JQKBhN2zrVIO3

957 3. m.

Ver grupo

Listo profe, muchisimas gracias. ...

1006 a. m
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Formato de ruta de atencién GFPI-F-176

Proceso Gestion de la Formacion Profesional Integral

Formato Ruta de atencion para la prevencion de la Desercion

REGIONAL ATLANTICO CENTRO DE FORMACION Sena Colombo-Aleman

CODIGO Y NOMBRE DEL PROGRAMA GESTION EFICEENTE DE LA ENERGIA 821207 |NIVEL Tecnologia

Fecha del registro Causa o causas que originan la Excaoel case scoinia
9 No de documento del aprendiz Nombre y apellido del aprendiz Situacion de riesgo que presenta el aprendiz q 9 ruta de atencion
(dd/imm/aaaa) situacion de riesgo N
establecida?
1005296814 OSCAR IVAN GUARIN PINTO No presento las activi de i Motivos
137212024 Bl
1020488549 VALENTINA CIFUENTES MONTT No presento las de Motivos
137212024 S
1126242881 ADAN GIOVANNI MEDINA VERTEL No presento las de Motivos
131212024 SI
16753349 ALBERTO GUTIERREZ MONTENEGRO No presento las i de i Motivos
131212024 SI
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