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Area solicitante: Grupo Administrativo

Responsable del area solicitante: Juan Antonio Carvajal Echavarria

Objeto: SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL RISARALDA

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado
mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Ministerio de la Igualdad, mediante Decreto 1074 de
2023, que tiene por objeto propender y fortalecer la integracion y desarrollo armonico de la familia, proteger a los nifios, nifias y
adolescentes y garantizarles sus derechos.

De conformidad con el articulo 12 del Decreto 987 de 2012, son funciones de la Direccién Administrativa, entre otras, las siguientes:

()

7. Coordinar los tramites de adquisicion, construccion, conservacion, mejoras restauracion y administracion de los inmuebles al servicio
del Instituto.

10. Liderar la elaboracion de los estudios técnicos y documentos previos necesarios para satisfacer los requerimientos administrativos de
la Entidad y acompafiar los procesos de seleccion.

Mediante resolucién 2859 de 2013, se establece que:

GRUPO ADMINISTRATIVO.

ARTICULO DECIMO TERCERO. <Ver modificaciones a este articulo directamente en la Resolucion 1616 de 2006> Modificar el articulo
14 de la Resolucion No. 1616 de 2006, el cual quedara asi:

()

Las funciones del Grupo Administrativo en relacién con la Gestion Administrativa de conformidad con las instrucciones y lineamientos
impartidos por la Direccién Administrativa son:
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Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




S ) F3.P5.ABS | 05/04/2023
) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 | Pagina 2 de 14

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 20-02-2024

1. Controlar la aplicacién y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracién de los recursos fisicos de la entidad.

2. Coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades de adquisicion, almacenamiento suministro, control,
mantenimiento, conservacién y segundad de los bienes muebles e inmuebles de la Direccién Regional y de los Centros Zonales.

3. Administrar los bienes inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la Direccion Regional, los Centros Zonales y ofras
unidades administrativas: mantener actualizados los inventarios y conciliar con Contabilidad los rubros de propiedades, planta 'y
equipo.

4. Coordinar y controlar la prestacién de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamiento de la Direccion Regional y sus
Centros Zonales, como transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento, correspondencia, archivo y celaduria, entre otros.

5. Organizar y administrar la informacion del &rea, requerida para el desarrollo de la gestion institucional.

6. Brindar asesoria a las demas dependencias en el manejo de los asuntos administrativos de la entidad.

Teniendo en cuenta la anterior consideracion, se requiere garantizar el funcionamiento de los procesos misionales y de apoyo, para lo
cual se debe contratar el suministro de elementos de papeleria e insumos de oficina para el ICBF Regional Risaralda para la vigencia
2024, necesarios para que los servidores publicos puedan realizar sus labores cotidianas y brindar la adecuada atencién e informacion a
los usuarios y ciudadanos en general, atender requerimientos de entidades y en general cumplir su funcién institucional.

1.2 Descripcion de la necesidad:

Con la ejecucién del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que al interior Grupo Administrativo del ICBF Regional Risaralda,
se adelanten las actividades de adquisicion de elementos de papeleria e insumos de oficina permitiendo el normal funcionamiento y
operacion en la Regional.

proyectadas para el cumplimiento de la mision institucional.

Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los mismos, el Grupo Administrativo y Recursos Fisicos
(Almaceén e Inventarios) realizé una verificacion respecto del total de existencias, los consumos promedios anuales y precios del mercado,
y se consolidaron las necesidades, con las descripciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan en dicho requerimiento. Las politicas
internas de demanda de elementos de oficina obligan a la dependencia encargada a mantener un stock, de elementos para el consumo
de la entidad que cubran las necesidades requeridas y garantizar su normal funcionamiento.

Por lo tanto, se requiere la compra de los insumos necesarios destinados al funcionamiento como elementos de papeleria, Utiles de
escritorio y articulos de oficina requeridos para apoyar el desarrollo de las tareas diarias de todas las dependencias y Centros Zonales de
la Regional, para la ejecucion de sus programas y proyectos, asi como el normal funcionamiento de las areas.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




\) . F3.P5.ABS 05/04/2023
‘) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 | Pagina 3 de 14

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 20-02-2024

1.3. Items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente contratacion
se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra el PACCO cargado
en SECOP Il la seccion documentos del proceso. Consecutivo PACCO No. 7560

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

2.1 Descripcion del objeto:

Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que, al interior del Grupo Administrativo, se adelanten las actividades
del proceso de Servicios Administrativos cumpliendo con objetivos de gestion de la dependencia proyectados para el cumplimiento de la
mision Institucional por lo que se requiere realizar la contratacion del suministro de elementos e insumos de papeleria y Utiles de oficina
para el ICBF regional Risaralda para la vigencia 2024.

2.2 Plazo de ejecucion:

El Plazo de ejecucion del contrato, sera hasta el 30 de Noviembre del 2024, o hasta agotar la partida presupuestal, previo cumplimiento
de los requisitos de legalizacion del contrato.

2.3 Lugar de ejecucion:

Los elementos y/o bienes contratados deberan ser entregados en la Sede de la Regional Risaralda del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar en la Calle 35 No.8B-11 de la ciudad de Pereira.

3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.3 Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Contrato de suministro

3.4 Modalidad de seleccion:

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para “SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL RISARALDA”, es de minima cuantia. Con lo anterior el INSTITUTO COLOMBANO DE
BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas econdmicas presentadas por los oferentes dentro del término establecido para tal fin, y
verificara que la de menor precio cumpla las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacin, el Instituto
verificara el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral
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6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de mayo de 2015 - Por el cual se reglamenta el Sistema de Compras y de Contratacién
Publica.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL RISARALDA” corresponde a:

a) Licitacién Publica
b) Seleccién Abreviada:

l Para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa____
Il. Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la celebracion de
acuerdos marco de precios____
M. Para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos___
Iv. Para la Seleccion Abreviada de Menor cuantia______
V. Prestacion de serviciode salud ____

VI. Declaratoria de desierta de la licitacion.
VII. Productos de origen o destinacién agropecuarios
VIIL. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM

IX. Para la ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencion a poblacion desplazada por la
violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusién
X. Contratacién de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

¢) Concurso de méritos:

[.  Abierto
[Il.  Con precalificacion
M. Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacién Directa:

[. Urgencia manifiesta. ___

Il. Contratacién de empréstitos___
M. Contratos interadministrativos ____
Iv. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas ____
V. Encargo fiduciario ____

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes.
VII. Arrendamiento o adquisicidn de bienes inmuebles.
VI, Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. ___

e) Minima cuantia __X

3.3. Cadigo (s) UNSPSC:
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s Cdédigo | Cédigo | Codigo - | Nombre - Producto
- - Clase | Producto
Familia

44 4412 441221 | 44122101 | Caucho, calibre 22 Caja x25gr

42 4229 422916 | 42291613 | Bisturi-De plastico; cuchilla metdlica, Cuchilla - 18mm de ancho, Cuchilla
corrediza y cambiable, Con bloqueo de cuchilla

44 4412 441217 | 44121701 | Boligrafos-Caja X12unidades-Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
negro; punta metdlica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. Mina Negro

31 3120 312015 | 31201503 | Cinta de enmascarar -Dimension 24mm x 40 m

31 3120 312015 | 31201512 | Cinta Transparente-12 mm x 40 m

31 3120 312015 | 31201512 | Cinta Transparente de 48mm x 150 m

44 4412 441221 | 44122104 | Clips estandar-Caja X100 unidades-Pequefio, alambre metalico galvanizado,
paguete por 100 unidades. De medidas entre 28 mm hasta 32 mm

44 4412 441221 | 44122104 | Clips mariposa-Caja X50 unidades-Pequefio, alambre metdlico galvanizado,
paquete por 100 unidades. De medidas entre 28 mm hasta 32 mm

44 4412 441216 | 44121630 | Cosedora para grapa No.26/6- Estructura metalica de alta resistencia. Medidas
aproximadas de 186 mm largo x 64 mm alto x 44 mm ancho, de 380 gramos,
minimo 20 hojas. 26/6

44 4410 441024 | 44102402 | Fechador manual- Dimensiones: Numerador exclusivo para numeracion: Cada
digito debe medir 4 mm Tamaiio de la Placa: 30 mm Cantidad de digitos: 8.

44 4412 441221 | 44122107 | Grapa- Caja x 5000 unidades- Alambre metdlico galvanizado o cobrizado. Caja
por 5000 grapas aproximadamente. no. 26/6

44 4412 441216 | 44121622 | Humidificadores- Antibacterial, que facilite el agarre al archivar, contar, ordenar
papeles, de 14 g.

55 5512 551216 | 55121616 | Mini banderitas autoadhesivas- Papel. Tamafio 1.5 cm x 5 cm. Colores surtidos.
Banderitas de 500 separadores, Con adhesivo en la punta y en una cara de la
banderita.

44 4410 441024 | 44102405 | Numerador manual- Numerador manual de 6 digitos

44 4410 441016 | 44101602 | Perforadora manual- De 2 huecos. Metélica. Minimo de 257 g. Nimero de
perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm. 20 hojas a la vez

26 2611 261117 | 26111701 | Bateria recargable-9V

26 2611 261117 | 26111702 | Par Bateria AAA no recargables, presentacién par Minimo de 1,2v

44 4412 441217 | 44121716 | Resaltador desechable surtido-caja X10 unidades- Amarillo, verde, naranja,
rosado o celeste. Filtrona en felpa acrilica o resina termopléstica. Punta
biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos

44 4412 441216 | 44121613 | Sacagancho para grapa- Acero cromado combinado.

44 4412 441216 | 44121618 | Tijera- Acero inoxidable, empufiadura antideslizante ergonémica, para papel de
7 pulgadas

60 6012 601215 | 60121518 | Lapiz caja X12 lapices de mina negra. Resistente y duradero, garantiza que su

44 4412 441217 | 44121706 | barril no se abre, ni se astilla. Posee mina de grafito 2HB. Puede ser triangular
0 hexagonal, de 17 a 20 cm de largo, con un didmetro de 0.7 a 1

44 4412 441217 | 44121708 | Marcadores- Caja x 12 unidades de marcadores borrables. Unidades de color
negro, azul, verde, rojo. Tinta borrable y punta para trazo grueso. Punta de
fieltro, tinta borrable, cuerpo plastico.

44 4412 441217 | 44121708 | Marcadores- Caja x 12 unidades de marcadores permanentes. Unidades de
color negro, azul, verde, rojo. Tinta permanente y punta para trazo grueso.

31 3120 312016 | 31201610 | Pegante liquido- Minimo 225 g hasta 300 g

60 6010 601057 | 60105704 | Barras de pegante libres de acido- Pegante seco en unidad. De color blanco, de
aprox. 40 grs., tubo de plastico con tapa y base de rosca que facilite el uso
adecuado de su contenido, con excelente adherencia en papel, cartén, tejidos,
fotos, sobres etiguetas, etc.
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44 4412 441215 | 44121503 | Sobre de manila oficio- Papel manila de 75 g, Oficio, Tipo solapa universal Sin
autoadhesivo. Paquete X100
44 4412 441215 | 44121503 | Sobre de manila carta- Papel manila de 60 gr, tamafio carta, Tipo solapa
universal Sin autoadhesivo paquete x 100
44 4412 441215 | 44121503 [ Papel manila de 60 gr, tamafio radiografia, Tipo solapa universal Sin
autoadhesivo paquete x 100- medidas 36x 44cm
14 1411 141115 | 14111530 | Papel de notas autoadhesivas- Papel bond, papel bond engomado. Minimo de

60g, mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o igual a 12 x 12 cm. Minimo 500 hojas.
Colores variados.

14 1411 141115 | 14111514 ] Block amarillo cuadriculado- Bond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr.
Cuadriculado carta, de 50 hojas.

14 1411 141115 | 14111514 | Block amarillo rayado- Bond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr.
Cuadriculado carta, de 50 hojas.

55 5512 551216 | 55121600 ] Cinta de Transferencia Térmica para Impresora SAT TT440USE-Rollos de
1.500 Stickers Transferencia Térmica de dimensiones 102mm*25mm

55 5512 551216 | 55121600 ] Rollo Tinta o cinta Impresora de etiquetas Transferencia Térmica-Rollo Termico
De 80mm X 60mts X lunids

55 5512 551216 | 55121606 | Sticker transferencia térmica para impresora ZT 420-Rollo de 1.500 stickers.

De dimensiones 102mm*25mm

4  ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el Grupo Administrativo del ICBF Regional Risaralda adelanté un
estudio de consulta de precios de mercado, en donde se estimé que el valor para “SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DR
OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL RISARALDA” es Cuarenta y Seis Millones Cuatrocientos Veintidés mil Cuatrocientos diez peso:
($46.422.410) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integra
del presente documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.

5. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de Cuarentay Seis Millones Cuatrocientos Veintidés
mil Cuatrocientos diez pesos ($46.422.410) M/CTE Incluido el IVA.

Para la elaboracién del estudio y analisis de mercado como soporte econémico para estimar el valor de la presente
contratacion, se realiz6 el proceso de solicitud de cotizaciones a cotizaciones a diversos proveedores en el portal SECOPII,
Numero del proceso  “COTIZACION N° 2 ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINAY con el ID técnico
C0O1.BD0S.5553327, el cual estuvo publicado durante cuatro (4) dias, dirigido a entidades registradas que podrian ofertar los
productos requeridos segun el sector del mercado disponible para esta clase de elementos — Papeleria y Utiles de oficina -,
sin contar con respuesta afirmativa de ningan proveedor.

https:/iwww.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Tendering/ProcedureEdit/View?DocUniqueldentifier=CO1.REQ.5670590&PrevCtxLbl=Work+Area&P
revCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%2fCO1BusinessLine%2fTendering%2fBuyerWorkArea%2flIndex%3fDocUniqueldentifier%e3dCO1.B
DO0S.5553327&Messages=Modificaci%C3%B3n%20aplicada%20%20|Success
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COTIZACION N° 2 ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA

SiNo

CO1.BDOS.5553327

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP|.29604244&isFromPublicArea=True&isModal=False

Se procedié a consultar en portales web de grandes superficies especializados en la venta de los elementos requeridos por
la entidad, consultando por cada elemento o bien tres (3) paginas diferentes, obteniendo un promedio por cada uno.

Se consultaron portales como:

https://sumimega.com/producto/banda-de-caucho-25-gr-beige-bolsa/

https://www.easy.com.co »
https://www.loencuentras.com.co »
https://www.homecenter.com.co »

https://www.panamericana.com.co/boligrafo-faber-castell-poly-caja-x-12-unidades-626793/p
BOLIGRAFOS FABER-CASTELL POLY CAJA X 12 UNIDADES

www.bocetospapeleria.com.co Descripcion. CAJA DE BOLIGRAFOS KILOMETRICO INKJOY ULTRASUAVE Irradia

https://www.garabatospapeleria.com » MCO-61144022... Cinta transparente Transparente 12 mm x 40 m de
www.exito.com » Fabricada con pelicula de polipropileno biorientado. » Ancho: 48 mm.

Falabella.com.co https://www.falabella.com.co » falabella-co » producto cosedora 25 hojas de
https://occidentepapeleria.com » categoria » oficina Fechador manual 8 digitos de

https://www.bocetospapeleria.com.co » ... » Otros Humectante de dedos no téxico con base antideslizante que no mancha I3
piel

https://lagranpapeleria.com » products » banderitas-a... banderitas autoadhesivas

https://jmpapeleria.com.co > OFICINA SELLO NUMERADOR DE 6 DIGITOS
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ANEXO No. 2 PROYECCION DE UTILES POR REGIONAL
. . - “ PRECIO
" CODIGO Unidad d! . P CANTIDAD [COTIZACION - COTIZACION PRESUPUESTO
item Nombre elemento nicac de Caracteristicas técnicas - COTIZACION 2 PRMEDIO
1] unsesc | medida| | REQUERIL 1 3 ESTIMADO
CONIVA
1 44122101 Bandas de caucho Caja x 25gr  [Caucho, calibre 22 Caja x25gr 35 $ 600 | $ 400( $ 545 | $ 515|$ 18.025
De plastico; cuchilla metdlica, Cuchilla - 18mm de
2 42291613 Bisturi Unidad ancho, Cuchilla corrediza y cambiable, Con 10 $ 8.900| $ 4490 $ 3.900 | $ 5763 ($ 57.630
blogueo de cuchilla
Caiax 12 Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
3 44121701 Boligrafo unJidades negro; punta metélica, con tapa, redondo, 100 $ 11350 | $ 13.600( $ 13.900 | $ 12950 | $ 1.295.000
rectangular o hexagonal. Mina Negro
4 31201500 Cinta de enmascarar Unidad Dimensién 24mm x 40 m 40 $ 13.400| $ 9.900| $ 8.550 | $ 10.617 | $ 424.680
5 31201500 Cinta transparente Unidad Transparente 12 mmx 40 m 40 $ 2492| $ 3.800| $ 2400 $ 2897 ($ 115.880
6 31201500 Cinta transparente Unidad Transparente de 48mm x 150 m 50 $ 9.700 | $ 13.100| $ 21.900 | $ 14.900 | $ 745.000
Cajax 100 Pequefio, alambre metalico galvanizado, paquete
7 44122104 Clips estandar uljwidades por 100 unidades. De medidas entre 28 mm 20 $ 1.800| $ 1.100| $ 1783 | $ 1561 $ 31.220
hasta 32 mm
Caia x 50 Alambre metalico galvanizado, caja x 50
8 44122104 Clips mariposa unJidades unidades. De medidas entre 3 cmancho x 3.6 20 $ 3500| $ 2420| $ 3500 $ 3140 ( $ 62.800
largo hasta 4.3cmancho x 5.5 largo.
Estructura metdlica de alta resistencia. Medidas
9 44121600 Cosedora para grapa No.26/6 Unidad aproximadas de 186 mmlargo x 64 mmaito x 44 20 $ 15.900| $ 23.900( $ 18.800 | $ 19533 | $ 390.660
mmancho, de 380 gramos, minimo 20 hojas. 26/6
Dimensiones: Numerador exclusivo para
numeracion: Cada digito debe medir 4 mm
10 44102402 Fechad | Unidad 3 4.500 4.667 4.250 4.472 13.416
chador manual nida Tamario de la Placa: 30 mm Cantidad de digitos: 2 $ $ $ $
8.
Caja x 5000 |Alambre metdlico galvanizado o cobrizado. Caja
11 44122107 Grapa unidades por 5000 grapas aproximadamente. no. 26/6 50 $ 3.084| $ 7.300( $ 3230 $ 4538 | $ 226.900
12 24121622 Humedeceqor de dedos Unidad Antibacterial, que facilite el agarre al archivar, 10 s 2600| $ 8.000| § 5900 $ 6.167 | $ 61.670
cuenta facil contar, ordenar papeles, de 14 g.
Papel. Tamafio 1.5 cmx 5 cm. Colores surtidos.
13 14111800 Mini banderitas autoadhesivas Paquete Banderitas de 500 separadores, Con adhesivo 60 $ 3.200| $ 2750 $ 2800 $ 2917 ($ 175.020
en la punta y en una cara de la banderita.
14 44102402 |Numerador manual Unidag[Numerador manual de 6 dijitos 4 $ 3500 $ 5.600| $ 6000[$ 50338 20132
El tamafio de ndmero 4 mm
15 44121600 Pegante liquido Unidad Minimo 225 g hasta 300 g 50 $ 8.082| $ 11.800| $ 10.500 | $ 10.127 | $ 506.350
De 2 huecos. Metélica. Minimo de 257 g. Ndmero
16 44101600 Perforadora manual Unidad de perforaciones 2 con una distancia entre 20 $ 12.984| $ 16.000| $ 16.950 | $ 165311 | $ 306.220
huecos de 8cm. 20 hojas a la vez
17 26111702 Pila alcalina AA x 2 Unidades Par presentacion par Minimo de 1,2v 30 $ 9.200| $ 13.200| $ 5.800 | $ 9.400 [ $ 282.000
Caiax 10 Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste.
18 44121726 Resaltador surtido unjidades Filtrona en felpa acrilica o resina termoplastica. 36 $ 25.800( $ 22500 $ 29.300 | $ 25.867 [ $ 931.212
Punta biselada, para realizar 2 trazos 0 3 trazos
19 44121600 Sacagancho para grapa Unidad Acero cromado combinado. 15 $ 2300| $ 2.800( $ 4.000 | $ 3.033($ 45.495
Acero inoxidable, empuiiadura antideslizante
20 44121618 Tijeras Unidad - 20 $ 5.300| $ 12.900| $ 9.300| $ 9.167 | $ 183.340
ergonémica, para papel de 7 pulgadas
Caja por 12 lapices de mina negra. Resistente y
60121518 duradero, garantiza que su barril no se abre, ni
21 4412170(; Caja de Lapiz Caja se astilla. Posee mina de grafito 2HB. Puede ser 100 $ 8500 $ 12.000( $ 10.900 | $ 10.467 | $ 1.046.700
triangular o hexagonal, de 17 a 20 cmde largo,
con un didmetrode 0.7 a1
Caja x 12 unidades de marcadores borrables.
22 44121708 |Marcadores Borrables Cajax 12 | Unidades de color negro, azul, verde, rojo. Tinta 20 $  38900(% 39.000( $ 33250 %  37.350 | 747.000
unidades borrable y punta para trazo grueso. Punta de
fieltro, tinta borrable, cuerpo plastico.
Caja x 12 unidades de marcadores
23 44121708 |Marcadores permanentes Cajax 12 |permanentes. Unidades de color negro, azul, 20 $ 329008 42000 $ 43550 | $ 39483 (s 789.660
unidades verde, rojo. Tinta permanente y punta para
trazo grueso.
Pegante seco en unidad. De color blanco, de
aprox. 40 grs., tubo de plastico con tapa y base
24 31201610 Pegante en Barra Unidad de rosca que facilite el uso adecuado de su 50 $ 11.700| $ 10.000| $ 14.700 | $ 12133 | $ 606.650
contenido, con excelente adherencia en papel,
carton, tejidos, fotos, sobres etiguetas, etc.
25 | 44121500  |Sobre de manila oficio Paquete x 100 |2Pe! mania de 75 g, Oficio, Tipo solapa 10 $  21500|$ 10800 $  17.000| $  19.433|$ 194,330
universal Sin autoadhesivo. Paguete x 100
Papel ila de 60 gr, tamafi ta, Ti| I
2 44121500 [Sobre de manila carta Paquete x 100 | oPe mania de 60 gr, tamano carta, Tipo solapa 5 $  17.900($ 17000| $  20000| $ 18300 |$ 91500
universal Sin autoadhesivo paquete x 100
Papel bond, papel bond engomado. Minimo de
27 14111500 Taco de papel Unidad 60g, mayor o igual a 8 x 8 cmy menor o igual a 20 $ 5196 | $ 4459 $ 4811 $ 4822 |$ 96.440
12 x 12 cm. Minimo 500 hojas. Colores variados.
28 14111500 Block amarillo cuadriculado Unidag | ond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr. 50 $  4500($ 6.800| $ 46193 5306 (s 265.300
Cuadriculado carta, de 50 hojas.
29 14111500 |Block amarillo rayado Unidag | ond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr 50 $ 6.400 | $ 3550| $ 6700 $  5550|$ 277500
Rayado carta, de 50 hojas.
Caiax 10 Papel bond de 75g . El material debe cumplir con
30 14111507 Papel Bonc;gf 75¢ (carta; | l, . |la NTC 4436:1998. . 120 $ 179,900 | $ 1,70.00( 7 186.900 [ $ 178933 |$  21.471.960
ntes de impHiHir asf@a&mmmmﬁuwan. € en el medlo amblen e!
(‘:a' 10 Papel bond de 75g . El material debe cuni)\ir con
31 14111507 Papel Bond de 75g (oficio) unji;ai:des la NTC 4436:1998. Contenido resmas de 500 80 $ 200.353| $ 170.000 | $ 190.000 [ $ 186.784 | $ 14.942.720
_Cualquier copia jifieshameeaaligif-umento se considera comio COPIA NOICONTROI Al
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS Of PRESUPUESTO ESTIMADO (PROMEDIO) $ 46.422.410
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6. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad

presupuestal y/o vigencia Futura que se relaciona a continuacion:

No de CDP L .
o Vigencia Ficgsge Posicion Catalogg Valor en
. . Dependencia Fuente | Valor en Letras ,
Futura Vigencia P de Gasto NUmeros.
Futura
13924 18-01-2024 201G SEg_'?FOT\ITS E/?_ LA C-4699-1500-2- Propios Cincuentay Nueve | $59.448.045
PROYECTO . DE 53105B-4199064-02 Millones
TIPO Cuatrocientos
ADMINISTRATIVO cuarenta y Ocho Mil
Cuarenta y Cinco
Pesos

7 OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.

7.2 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre
EL CONTRATISTA o su personal y el ICBF.

2. Constituir y allegar a El ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcioén del contrato.

3. Participary apoyar a El ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion
del contrato.

4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objeto del
presente contrato.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le
imparta El ICBF a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de
las actividades realizadas para el pago.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de
su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la
previa autorizacion escrita del ICBF.

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en desarrollo de
su actividad.

Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del ICBF, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con la ejecucion, desarrollo o
implementacion del contrato objeto del presente documento.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacién expresa
y escrita de las partes, no se podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines
publicitarios o de cualquier otra indole.

Realizar los pagos de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad
vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la Gestion Contractual” del
Manual de Contratacion vigente.

Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes a la consignacion, copia del documento
donde conste la operacion que, por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro,
se causen a favor de la Entidad en razén a la ejecucion del contrato. PARAGRAFO: Las consignaciones a
que hace referencia esta obligacion deben realizarse Unicamente en la cuenta informada por escrito al
supervisor del contrato.

7..3 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




0’°‘ F3.P5.ABS 05/04/2023

‘) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR Versiéon 12 Pagina 11 de

EANILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 14
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 20-02-2024

a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega
del Bien (FCT).

10.

11.

12.

13.

14.

Hacer entrega de los elementos objeto del contrato en la referencia, calidad, cantidad, durabilidad y marcas
reconocidas en mercado, en la jurisdiccion del ICBF REGIONAL RISARALDA, de acuerdo con la tabla
relacionada en el numeral 6 de este documento (ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS,
BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR).

Cumplir cabalmente con el objeto contractual.

Presentar al Grupo Administrativo, el estado de cuenta de la ejecucion del contrato con sus soportes y
anexos.

Ofrecer productos originales, nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados, de primera calidad.
Cumplir con los plazos establecidos.
Entregar en perfecto estado y con oportunidad los elementos descritos.

Garantizar la entrega de los elementos debidamente empacados y protegidos para soportar el
almacenamiento temporal.

Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas, generen costos
adicionales a la entidad compradora.

Remitir a la entidad compradora los soportes que certifiquen que se encuentra al dia con las obligaciones
de pago al sistema de seguridad social y salud.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes del ICBF, de manera oportuna, de acuerdo con lo
establecido en el presente documento.

Comunicar al supervisor del contrato de manera oportuna, cualquier anomalia o contratiempo en la
ejecucion del contrato.

Informar la ICBF cualquier cambio en su condicién como proveedor, bien sea cambios de nombre, fusiones,
adquisiciones o reorganizaciones empresariales.

Entregar lainformacion requerida por la entidad compradora para registra al Proveedor en su sistema de
pago.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Para el eje de Seguridad y salud en el Trabajo.
No aplica

Para el eje ambiental

1. Utilizar productos, empaqgues y materiales amigables con el medio ambiente.

2. Para el cumplimiento de la obligacion contractual relacionado, se deberd adelanta el diligenciamiento del
f34.g7.abs formato certificacion productos empaques y materiales amigables v1, de los bienes entregados.

Para el eje de calidad

No aplica

Gestion de Seguridad de la informacién

1. Suscribir el documento de compromisos de confidencialidad el cual debera ser entregado al
supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

7.4 Obligaciones del ICBF.
7.4.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.4.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

Verificar la calidad y cantidad de los bienes adquiridos al momento de su entrega.

7 FORMA DE PAGO.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y
la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacidon electrénica, el contratista debe remitir las facturas al buzédn
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR.
Se debera adjuntar Unicamente la factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se
debe incluir el siguiente texto: #$PCI;,CONTRATONo.,CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacion de una factura esta no
cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura corregida
debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo
que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para
este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ltimo de los
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello,
derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

8  SUPERVISION E INTERVENTORIA.

8.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador del Grupo Administrativo del ICBF Regional Risaralda. En todo caso, el
ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia a la

Direccion de Contratacion.

8.2 Interventoria.
“‘No Aplica”

9 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01” de Colombia Compra
Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos favorables como adversos; y
con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacion, el ICBF ha preparado el Anexo No. 1 Matriz de
identificacion, valoracion y asignacién de riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada
estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del proyecto.

De este modo, corresponderd al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion, asumiendo
su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en el anexo No. 1.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion se analizan en el anexo No. 1
SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

Anexo 1-a3.f1.p3.abs_anexo_matriz_de_identificacion_valoracion_y_asignacion_de_riesgos_v5_0

10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Teniendo en cuenta las Politicas Institucionales, el contratista debera constituir como minimo a favor del ICBF una garantia en una péliza
de seguro expedida por una compariia de seguros legalmente establecida en Colombia, a favor de entidades estatales, patrimonio
autonomo, garantia bancaria expedida por un Banco Local, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se
sefialan a continuacion:

El contratista deberéa constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015,
considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con los
siguientes amparos?:

Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios de:

Cumplimiento: Garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones contraidas en el contrato, por un valor equivalente al (10 %) del valor
del contrato, por el término de duracion del mismo y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de suscripcion

Calidad de los bienes: Por el diez por ciento 10% del valor total del contrato, por el término de duracién del mismo y seis (6) meses mas,
contados a partir de la fecha de suscripcidn

11 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

No Aplica

12 ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
12.2 Estudio de Mercado — Consulta precios de mercado
12.3 Ficha de Especificaciéon de condiciones técnicas

13 APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma

Coordinador Grupo Administrativo Juan Antonio Carvajal Echavarria

2 www.colombiacompra.gov.co — Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.
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