






 
 
 

Cl 4   5–90  Local 2  Teléfono  8711588 e-mail: syc_sas@hotmail.com  Neiva – Huila 

 
 

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL  
de SUMINISTRO Y  CONTRATACIÓN – SUMICONT SAS  

 
 
 

HACE CONSTAR: 
 

 
 
 

Que el señor DIEGO STIVEN CASTELLANOS SANTANILLA, identificado 
con cedula de ciudadanía 1.003.813.336 de Bogotá D.C., prestó sus 
servicios en nuestra empresa desde el 24 de febrero de 2023 hasta el 30 
de septiembre de 2023, con Contrato de prestación de servicios, 
desempeñando el cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y JURIDICO, 
durante este tiempo demostró ser una persona dinámica, responsable y 
cumplidora de sus deberes. 

 
La presente se expide a solicitud del interesado. 
 
 
Dado en Neiva–Huila, a los veinticinco (25) días del mes de octubre de dos 
mil veintitrés (2023).  
 
 
Atentamente, 
 
 

 

DIDIER CARDENAS PERDOMO 
C.C.7.689.401 de Neiva- Huila 

Representante Legal 
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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DEL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS DEL SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE SENA 

 
HACE CONSTAR 

 
Que el (la) señor(a) DIEGO STIVEN CASTELLANOS SANTANILLA, identificado (a) con cédula de 
ciudadanía No.1.003.813.336, celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) 
siguiente(s) contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 
(Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 
2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás decretos o normas reglamentarias, como se describe a 
continuación: 
 

1. Número y Fecha del Contrato:  CO1.PCCNTR.1414302 de 28 de febrero de 2020 
 
Objeto: Prestación de servicios personales de carácter 

temporal para apoyar la gestión administrativa de 
las actividades del plan de bienestar al aprendiz en 
las diferentes jornadas académicas del Centro del 
Centro de Servicios Financieros. 

 
Plazo: Desde el 28 de febrero hasta el 30 de diciembre de 

2020 
 
Inicio de Ejecución: 28 de febrero de 2020 
 
Fecha Terminación: 30 de diciembre de 2020 
 
Término de ejecución: 10 meses y 03 días 
 
Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 

fiscales se fijó en la suma de quince millones ciento 
siete mil quinientos ochenta pesos m/cte. 
($15.107.580), con mensualidades de un millón 
cuatrocientos noventa y cinco mil ochocientos 
pesos m/cte. ($1.495.800). 

Obligaciones Específicas: 
 
1.Apoyar las actividades necesarias para llevar a cabo las convocatorias de apoyos de sostenimiento 
que adelanta el Centro de Servicios Financieros. 2. Apoyar las actividades necesarias para llevar a 
cabo las convocatorias de monitorias que adelanta el Centro de Servicios Financieros. 3. Apoyar la 
revisión de planillas presentadas por los aprendices seleccionados en los diferentes apoyos y 
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monitorias que brinda el Centro de Servicios Financieros. 4. Apoyar el seguimiento, control y tramite 
exigidos para llevar a cabo los pagos de apoyos de sostenimiento y monitorias de los aprendices del 
Centro de Servicios Financieros. 5. Apoyar las actividades dirigidas a los aprendices en el marco de 
la política de Bienestar del Centro de Servicios Financieros. 6. Atender a los usuarios internos y 
externos que requieran información del área donde se desarrollen las funciones. 7. Apoyar el 
manejo de correspondencia y archivo del área donde se desarrollen las funciones. 8. Realizar los 
informes que se requieran para el seguimiento de las actividades en el área asignada. 9. Vigilar y 
salvaguardar los bienes e inventarios que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados en 
debida y racionalmente de conformidad con los fines a que han sido destinado. 10. Las demás 
necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
 

2. Número y Fecha del Contrato:  CO1.PCCNTR.2342369 de 11 de marzo de 2021 
 
Objeto: Prestación de servicios personales de carácter 

temporal para apoyar la gestión administrativa y 
apoyo a las coordinaciones académicas en la 
programación, novedades y reportes de 
seguimiento a la formación en el Centro de Servicio 
Financieros. 

 
Plazo: Desde el 13 de marzo hasta el 15 de diciembre de 

2021 
 
Inicio de Ejecución: 13 de marzo de 2021 
 
Fecha Terminación: 15 de diciembre de 2021 
 
Término de ejecución: 09 meses y 03 días 
 
Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 

fiscales se fijó en la suma de trece millones 
setecientos cincuenta mil pesos m/cte. 
($13.750.000), con mensualidades de un millón 
quinientos mil pesos m/cte. ($1.500.000). 

Obligaciones Específicas: 
 
1. Apoyar el desarrollo de los procesos misionales del Centro de formación. 2. Brindar atención 
personalizada, telefónica y virtual, a los clientes internos y externos con el objeto de mejorar las 
respuestas en oportunidad, y servicio. 3. Apoyar el proceso de novedades academicas de la 
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coordinación asignada. 4. Apoyar la gestión, seguimiento y respuesta de los requerimientos del 
cliente interno y externo. 5. Realizar depuración de las fichas para dar trámite en comités de 
evaluación y seguimiento de etapa Lectiva y Productiva. 6. Presentar actas de reuniones donde se 
evidencie la potencialidad o deficiencia de los procesos, reportes con información categorizada, 
novedades en la plataforma de los aprendices del Centro de formación. 7. Presentar informes 
mensuales de la ejecución del contrato. 8. Atender oportunamente los requerimientos que haga el 
supervisor del contrato 9. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 
contractual y de acuerdo a lo solicitado por la Subdirección de Centro y/o Supervisor del Contrato. 
 

3. Número y Fecha del Contrato:  CO1.PCCNTR.3445813 de 26 de enero de 2022 
 
Objeto: Prestar servicios personales de manera autónoma e 

independiente para apoyar las actividades propias 
de la coordinación académica asignada, 
garantizando el adecuado tramite de los procesos 
académicos y de la gestión educativa en el centro 
de servicios financieros, aplicando los lineamientos 
vigentes establecidos. 

 
Plazo: Desde el 02 de febrero hasta el 15 de septiembre de 

2022 
 
Inicio de Ejecución: 02 de febrero de 2022 
 
Fecha Terminación: 15 de septiembre de 2022 
 
Término de ejecución: 07 meses y 14 días 
 
Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 

fiscales se fijó en la suma de once millones 
quinientos treinta y un mil doscientos cincuenta 
pesos m/cte. ($11.531.250), con mensualidades de 
un millón quinientos treinta y siete mil quinientos 
pesos m/cte. ($1.537.500). 

Adición y prorroga N°1: 

Plazo: Desde el 16 de septiembre hasta el 15 de diciembre 
de 2022 

Inicio de Ejecución: 16 de septiembre de 2022 
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Fecha Terminación: 15 de diciembre de 2022 

Término de ejecución: 03 meses 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 
fiscales se fijó en la suma de cuatro millones 
seiscientos doce mil quinientos pesos m/cte. 
($4.612.500). 

Adición y prorroga N°2: 

Plazo: Desde el 16 de diciembre hasta el 30 de diciembre 
de 2022 

Inicio de Ejecución: 16 de diciembre de 2022 

Fecha Terminación: 30 de diciembre de 2022 

Término de ejecución: 15 días 

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 
fiscales se fijó en la suma de setecientos sesenta y 
ocho mil setecientos cincuenta pesos m/cte. 
($768.750). 

Obligaciones Específicas: 
 
1. Registrar la programación de: instructores, ambientes de formación para los diferentes grupos de 
aprendices en el aplicativo de gestión académica utilizado por la institución. 2. Proyectar la 
respuesta a las solicitudes presentada por los aprendices referente al aval de 2º contrato de 
aprendizaje de cadena de formación y la respuesta a solicitudes de aprobación de cambio de 
alternativa de etapa productiva para los aprendices del Centro de formación. 3. Revisar las cuentas 
de cobro y los documentos soporte de dichas cuentas, presentadas por los Instructores y apoyos 
administrativos contratados por prestación de servicios, en el aplicativo Secop II. 4. Dar respuesta a 
las solicitudes de los instructores y aprendices, utilizando el correo institucional. 5. Acompañar el 
seguimiento al cierre trimestral de la formación, registrado en actas y subido al DRIVE dispuesto por 
la Coordinación. 6. Brindar atención al público interno y externo sobre los temas propios de la 
Coordinación académica. 7. Realizar seguimiento a las monitorias desarrolladas por aprendices 
seleccionados y asignados a la Coordinación. 8. Vigilar y salvaguardar los bienes e inventarios que 
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son utilizados por la Coordinación académica para su funcionamiento. 9. Acompañar a la 
Coordinación en el seguimiento de la ejecución contractual de instructores y los demás apoyos 
administrativos. P 10. Participar en las reuniones programadas por la Coordinación académica, en 
los diferentes eventos de ejecución de la formación. 11. Apoyar el diseño de mecanismos y 
herramientas para la consolidación de los procesos de Registro calificado de los programas de la 
Coordinación académica. 12. Presentar informes mensuales de ejecución de su contrato. 
 
Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información enviada por el contratista y 
registrada en el sistema SECOP II, a los 12 días del mes de julio de 2023. 
 
 
 
 
 
 
MIREYA PARRA PINTO 
Subdirectora del Centro de Servicios Financieros 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
 
 
 
 
 
Proyectó: Omar Steven Serrato Castañeda - Cargo: Apoyo Grupo de Apoyo Administrativo Mixto - 
certificadistritocap@sena.edu.co 
 
Revisó: Yenni Mercedes Soto Vergel - Cargo: Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

  

Firmado digitalmente por 
MIREYA PARRA PINTO



 

 

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL 

HACE CONSTAR 

 
Personería Jurídica N° 47 de 1953 Ministerio de Justicia 

NIT. 860015685-0 

Que DIEGO STIVEN CASTELLANOS SANTANILLA, identificado con cédula de 
ciudadanía número 1003813336, se encuentra activo en el programa de 
PREGRADO en Derecho de la FACULTAD DE DERECHO y CIENCIAS 
POLÍTICAS y SOCIALES, durante el periodo académico 2023-1S. 
 
El Plan de Estudios del Programa de PREGRADO en Derecho comprende un total 
de (170) créditos académicos, distribuidos en (10) semestres académicos. 
 
El estudiante ingresó durante el periodo académico (1) de (2017) y ha aprobado 
un total de (170/170) créditos académicos, que representan un avance 
equivalente a (10) semestre académico. 
 
La presente constancia se expide a solicitud del interesado, con destino a QUIEN 
INTERESE. 
 
Dada en Bogotá D.C., a los 19 días del mes de enero de 2023. 

LUIS ENRIQUE ABELLO 

Secretario General 
Elabora: Daniel Orlando Sosa Velásquez 

Archivo: Elaborados 2023 
Revisa: María Esperanza Pineda Delgado 

EMAIL: registroycontrol@ugc.edu.co 
Carrera 6 # 12B-40 conmutador: 327 6999 ext. 1095 - 1096 • www.ugc.edu.co 

Bogotá. D.C. - Colombia 





 


