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COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

EJERCITO NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

Bogota (Cundinamarca), FEBRERO 2024

1.

No. DEL CONTRATO

285-CENACPERSONAL-2024

2.

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

01 DE FEBRERO DE 2024

POLIZA DE SEGUROS

No. De la Pdliza: 25-46-101031538

Entidad que expide la péliza: SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha del certificado de aprobacién de.la:Poliza: 02/FEB/2024
Aprobado por; TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

CRP

No. 35524

Fecha expedicion 08/FEB/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DICCO

Posicién catalogo de gasto: (A-02-02 02 008 002-01)
Fuente: NACION

Recurso 10 ;

Valor: $49:280.000,00

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

09/FEB/2024

CONTRATISTA

Nombre completo: DIANA CAROLINA TOLOZA MENESES
Identificacion 1,020.736.118

Nacionalidad Colombiana

Direccion Carrera 32 No. 25A - 61 Bogota

Teléfono de contacto 3125222584

E-mail de contacto: carolina024@hotmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: SV. WILLIAM HERNAN RAMIREZ CARRIILO
| Cargo: Suboficial estructuracion de convenios

Resolucién de nombramiento No. 205 del 15 de enero de 2024
Teléfono de contacto 3166793844

E-mail de contacto: William.ramirezca@buzonejerito.mil.co

OBJETO CONTRACTUAL

| PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN
LA DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaciones Especificas:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato guardando la debida reserva en razén
a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.

2. Asesorar, apoyar y atender los tramites solicitados por la DIRECCION DE
CONVENIOS DE COLABORACION DEL EJERCITO, tendientes a lograr la
celebracién, ejecucion y liquidacion de todo tipo de convenio de interés del Ejército
Nacional.

3. Elaborar los proyectos de estudios previos,

proyectos de convenios,
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resoluciones, actas y todos los demas documentos previos, requeridos para la
suscripcion y la adecuada ejecucion de los convenios. Asi como revisar 10s
documentos legales de las entidades privadas o publicas con quien se suscriban
los convenios de colaboracion.

4. Elaborar los alcances a los proyectos de los estudios previos, otrosies y demas
documentos necesarios que permitan la adecuada ejecucién de los convenios.

5. Participar y revisar las actas de comité de estructuracion, coordinacion,
seguimiento, cierre y todas las reuniones en las que por razon de la adecuada
estructuracion, ejecucion y liquidacion de los convenios se deban llevar a cabo.

6. Capacitar y asesorar a los oficiales, suboficiales, personal civil organico o
contratado de la Direccion de Convenios de Colaboracion, asi como a los oficiales
y/o suboficiales comprometidos en la gestion de los convenios de las demas
Unidades Militares. ;

7. Garantizar que la documentacion soporte de la carpeta maestra de los
convenios, cumplan con los formatos de calidad ordenados, se encuentren de
acuerdo a la lista de verificacién establecida en el area de calidad de la Direccion,
para su posterior entrega al area de archivo de la Direccion de Convenios de
Colaboracion. o ‘

8. Informar verbalmente y por escrito de manera oportuna al Director de Convenios
de Colaboracion, sobre todo. aquello que impacte de forma negativa la
estructuracion, ejecucién y liquidacion de los convenios.

9. Verificar que la informacién estadistica de los convenios a su cargo corresponda
y coincida la informacion con la consignada en las distintas bases de datos. Asi
mismo; bimensualmente efectuara cruces estadisticos con los responsables del
proceso. S

10. Participar y asesorar en las reuniones que asi disponga el Comando Financiero
- Direccién de Convenios de Colaboracién.

11..Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por operadores de

| justicia (Juzgados de cualquier categoria y denominacion — Tribunales Superiores
de Distritos Judiciales

e [ - Altas Cortes) y de entes de control (Fiscalia General de la
Nacién ontraloria General de la Republica — Procuraduria General de la
Nacién), hechos al Ejército Nacional, que sean de la competencia de la Direccion
de Convenios. o

| 12. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en sede
| administrativa por parte del Ministerio de Defensa de Nacional, relacionados con
| la ejecucion y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.

1 13. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por parte de las
‘empresas del sector Minero Energético y de Hidrocarburos, relacionados con la

ejecucion y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.

14. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en por parte de
las Unidades Militares beneficiarias relacionados con la ejecucion y liquidacion de
los Convenios de Colaboracion.

15. Hacer seguimiento a los compromisos acordados en las actas de liquidaciones
y requerir a las unidades militares con el fin de propender el cumplimiento de las
mismas.

15. Conocer, tramitar y realizar seguimiento de los compromisos pactados en las
actas de liquidacién de los Convenios de Colaboracién, en especial lo relacionado
con la ejecucion de los apoyos sin ejecutar durante la vigencia del convenio.

16. Hacer parte de los comités de estructuracion, evaluacion o seguimiento que
segun el caso se lleguen a nombrar en razén a la celebracion, ejecucion y
liquidacion de los convenios.

17. En caso de requerirse, deberd desplazarse a Unidades Militares que se
encuentren ubicadas fuera de la ciudad de Bogota con el fin de velar por la
adecuada estructuracion, ejecucion vy liquidacion de los convenios de
responsabilidad de la Direccion.

18. Junto con el supervisor del contrato concertar al inicio de cada mes un plan de
trabajo, el cual debe ser aprobado por el Director de Convenios de Colaboracion.
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19. Presentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en forma
oportuna y de acuerdo con los plazos establecidos por la Direccion de la CENAC
PERSONAL.
20. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacion como para los servicios
informaticos
21. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir
las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo, debe
custodiar y a la terminacion del presente contrato, efectuar entrega de la
informacién fisica y virtual inherente a la prestacion de su servicio, devolviendo los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto de
este contrato.
22. Cuidar y responder por los bienes facmtados para el desempeno del servicio,
esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los
puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicion
para el cumplimiento de.las obligaciones.
23. Realizar los procesos:de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.
24. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato. ;
25. Revisar y verificar que la:informacién que se haya subido al software
implementado para mando.y control de los convenios de colaboracién corresponda
y guarde coherencia con la archivada en la carpeta maestra.
26. Si por fuerza ‘mayor o caso fortuito. el contratista no puede desarrollar las
actividades ‘contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato en

| forma inmediata.
T Las demas que se acuerden con el Director de Convenios de Colaboracion,
siempre. y cuando tengan relacion con el objeto contractual.

28. Obrar con lealtad y buena fe en el cumplimiento y marco de sus obligaciones.
29. Garantizar la calidad deI servicio contratado, responder por ello y ajustarse a
las condlmones del CONTRATANTE.

Obligaciones'Generales:
VA 'Déi‘conform'idad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera

responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su

informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del

almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
V. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o

| materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto

de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién producto
ejecucién del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los examenes de poligrafia
y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES :
CONTRACTUALES

— PATRIA HONOR LEALTAD

Obligacion No. 2 Asesorar, apoyar y atender los tramites solicitados por la DIRECCION DE
CONVENIOS DE COLABORACION DEL EJERCITO, tendientes a lograr la celebracion,
ejecucion y liquidacion de todo tipo de convenio de interés del Ejército Nacional.

Se realiz6 revision de los siguientes documentos:

TIPO DE No. DE
Ne DOCUMENTO | RADICADO ASUNTE
1 Oficio 2024131002 | Solicitud  informacion  estado
270483 reintegros actas liquidacion
convenios, dirigido a CENACON
2 Oficio 2024131002 | Solicitud soportes de ejecucion AC
654243 2 2017 CENIT, dirigido a CENAC
gty e TR
- Compromisos acta de liquidacion
| convenio No. 16-018 HOCOL,
| dirigido al Jefe de Estado Mayor
_Quinta Division.
| Solicitud de soportes del acta de
quidacion del convenio 14-009,
dirigido a la CENACPER
| Solicitud de soportes del saldo o
- certificado No. 68-2015 Gran
i Sl o | Tierra, dirigido a la DITEC.
6 | Oficio - | 2024131002 | Solicitud -de soportes acta de
1945063 liquidacién del convenio 16-039
R empresa de energia del pacifico
SAESP, dirigido al Jefe de Estado
Mayor Quinta Division.

3 Oficio

4 Oficio

5 Oficio

:Obligacion No.y.f10'.:‘4Participar y asesorar en las reuniones que asi disponga el Comando

o Fina"nqie‘[o - Direccion qe, Convenios de Colaboracion.

D‘ur"a‘nt;e é‘l_presentebe”fiodq se asistié a las siguientes reuniones convocadas por la DICCO

— COFIP:.

- 01 de febrero de 2024 Reunién de seguimiento estado actual COmpromisos cruce
con MDN - Leidy Pedrada.

- 02 de febrero de 2024 Reunion convocada por la Directora de la DICCO,
lineamientos ejecucion contrato.

- .18 de febrero de 2024 Reunion lineamientos gestion documental Ejército a aplicar

: ‘en la generacion de documentos durante la ejecucion del presente contrato.

Obligacién No. 12. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en sede
administrativa por parte del Ministerio de Defensa de Nacional, relacionados con la ejecucion

| y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.

| Proyeccion de oficios:

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
1 Oficio 2024131000 | Solicitud viabilidad contrato
330221 transaccion en referencia al
compromiso acta de liquidacion
bilateral Convenio Frontera No. 14-
009, dirigido al Director Asuntos
Legales MDN.
2 Oficio 2024131000 | Solicitud apoyo viabilidad contrato
330311 transaccion — Convenio Frontera
No. 14-009, dirigido al Director de
Contratacion Estatal MDN.
3 Oficio 2024131000 | Solicitud viabilidad contrato
330411
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transaccion - Convenio Frontera
No. 14-009, dirigido al Gerente de
Seguridad Fisica Frontera Energy
Corp., Sucursal Colombia

Obligacion No. 14. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en por parte
de las Unidades Militares beneficiarias relacionados con la ejecucion vy liquidacion de los
Convenios de Colaboracion.

Revision de los siguientes documentos:

TIPO DE No. DE
o DOCUMENTO | RADICADO: AaUNTQ
1 Oficio 2024131002 | Solicitud plan de reinversién
806493 | recursos convenio 19-006,
“dirigido al Jefe de Estado Mayor
: o Quinta Division.
2 Oficio 12023131000 | Remision acta de liquidacion
. 256611 . | convenio No. 20-016, dirigido al
& | Director de Contratacién MDN.
3 Oficio : 2023131002 | Envio relaciéon de actas de
635323 - | liquidacion con  compromisos,
dirigido a la CENACCON.
4 Oficio 2024131000 | Remision acta de liquidacion
: 307331 convenio No. 22-029, dirigido al
: Director de Contratacién MDN.
5 | Oficio . 2024131000 | Remisién acta de liquidacion
; 307411 - | .convenio No. 20-025, dirigido al
: S & L Director de Contratacién MDN.
6 “FOficio s 2024131002 | Respuesta a oficio  No.
e 946153 2024518002164693, dirigido al
Oficial de Operaciones con
Traspaso de Funciones
Administrativas como Jefe de
Slee SR Estado Mayor Octava Division.
7 | Oficio | 2024131002 | Solicitud cumplimiento
; 761203 compromiso en acta de liquidacion
acuerdo No. 4-2020, dirigido al
Jefe de Estado Mayor de la
Segunda Divisién.

leiga‘ 15. Hacer seguimiento a los compromisos acordados en las actas de
liquidaciones y requerir a las unidades militares con el fin de propender el cumplimiento de
las mismas:

Proyeccion de los siguientes oficios:

TIPO DE No. DE
o DOCUMENTO | RADICADO ASENTO
1 Oficio 2024131002 | Reiteracion radicado No.
802273 2023131008583233 solicitud
documentacién estado ejecucion
Convenio 14-047 ECOPETROL,
dirigido a CENACTEL, dirigido al
Jefe de Estado Mayor Octava
Division.
2 Oficio 2024131002 | Respuesta radicado No.
933523 2023518019750053 - solicitud
cierre compromiso liquidacion.

PATRIA HONOR LEALTAD
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Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

11.CONSTANCIAS contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, Bogota D.C., en el mes de FEBRERO 2024

Yy

FIRMA CONTRATISTA

PS. DIANA CAROLINA TOLOZA MENESES
CC:1.020.736.118 -
Contrato No. 285-CENACPERSONAL-2024
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