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1. FICHA TÉCNICA DEL CONTRATO 
 

CONTRATO DE SUMINISTRO N° 002 DE 2024 

OBJETO  

SUMINISTRO DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA EL 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS 
VEHÍCULOS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ 
BOYACÁ 

CONTRATANTE  MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ, BOYACÁ. 

CONTRATISTA  SERVIST S.A.S, NIT: 901.487.313-9 

REPRESENTANTE 
LEGAL 

CARLOS ANDRÉS ARDILA ATENCIO  
C.C. 91.017.494 de Barbosa. 

SUPERVISOR  
JUAN ALEXANDER RUIZ MAYORGA 
Secretario de Infraestructura 

VALOR INICIAL  
TREINTA Y SEIS MILLONES TREINTA Y CINCO MIL PESOS 
MCTE ($ 36.035.000,00) 

FECHA DE INICIO  NUEVE (09) DE FEBRERO DE 2024 

FECHA DE 
TERMINACION  

OCHO (08) DE ABRIL DE 2024 

PLAZO  DOS (02) MESES O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO OFICIAL. 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

2024000021 

REGISTRO 
PRESUPUESTAL  

2024000056 

2. OBJETO DEL DOCUMETO 
 
El propósito del presente documento es informar sobre las actividades técnicas y administrativas llevadas 
a cabo para dar cumplimiento al desarrollo del objeto del contrato de suministro N° 002 de 2024, suscrito 
entre el municipio de Sotaquirá – Boyacá y la empresa SERVIST S.A.S.  



  

 
 
 

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 
 
El sector de las autopartes tiene dos mercados objetivos: el ensamblaje de vehículos (carros, camiones, 
buses y motocicletas) y el de elaboración de partes, piezas y repuestos para los automotores. 
 
En nuestro país, donde la variedad del costo de los repuestos es supremamente alta, existe la opción de 
seleccionar entre uno oficial de la marca y otros alternativos. Sin embargo, a pesar de que los originales 
tienen un costo más alto que los de una tienda independiente, los especialistas recomiendan escoger los 
primeros, pues pasan por un control de calidad y ofrecen una garantía por defectos de fabricación. 
Además, tienen una accesibilidad mayor. 
 
El Municipio cuenta con automotores, de apoyo a las actividades de logística de la administración 
municipal, entre otros beneficios, las cuales redundan en bienestar para la comunidad, de ahí la 
importancia de contar con los automotores en buen estado y correcto funcionamiento que esté a 
disposición de la administración y al servicio de la comunidad, actividades que mejoraran las condiciones 
de transitabilidad de la comunidad. 

4. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO 
 
El objeto del proyecto es: “SUMINISTRO DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA EL MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHÍCULOS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ 

BOYACÁ” 

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS 
 

• Inspeccionar y verificar el estado inicial de los vehículos y maquinaria objeto de los 
mantenimientos. 

• Suministrar e instalar los repuestos necesarios 

• Reparar y realizar los mantenimientos solicitados 

• Informar del estado en que se entregan los repuestos y reparaciones  



  

 
 
 

6. LUGAR DE EJECUCION  
 
La realización de los trabajos se lleva a cabo en el área urbana y rural del municipio de Sotaquirá – 
Boyacá, o en el taller dispuesto por el contratista. 

 
Imagen 1: municipio de Sotaquirá 

7. PRESUPUESTO DEL CONTRATO 

 



  

 
 
 

 



  

 
 
 

 



  

 
 
 

 
 
El valor del presupuesto del presente contrato es: TREINTA Y SEIS MILLONES TREINTA Y 
CINCO MIL PESOS MCTE ($ 36.035.000,00). 

8. AMPAROS Y POLIZAS  
 

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL 

ANEXO 
N° DE 

POLIZA 
CONCEPTO 

VIGENCIA 
DESDE 

VIGENCIA 
HASTA 

VALOR 
ASEGURADO/ 

ACTUAL 

0 
39-44-

101159617 

Cumplimiento del 
contrato 

07-02-2024 10-08-2024 $ 3.603.500,00 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los bienes  

07-02-2024 10-08-2024 $ 3.603.500,00 

1 
39-44-

101159617 
Cumplimiento del 
contrato 

09-02-2024 12-08-2024 $ 3.603.500,00 



  

 
 
 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los bienes  

09-02-2024 12-08-2024 $ 3.603.500,00 

9. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 
 
Para la ejecución del contrato se efectuaron las siguientes actividades de carácter administrativo: 
 

• Elaboración de propuesta económica 

• Afiliación del personal al sistema de seguridad social  

• Recopilación de información y elaboración de informes  

10.  RELACION DE DOCUMENTOS SUSCRITOS  
 

FECHA ACTA/DOCUMENTO OBSERVACIONES 

Siete (07) de febrero de 2024 CONTRATO  
Se firma por los que en ella 
intervienen  

Nueve (09) de febrero de 2022 ACTA DE INICIO  
Se firma por los que en ella 
intervienen  

11. EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES  
 
Se inicia la ejecución de las actividades el día nueve (09) de febrero de 2024, con la suscripción del acta 
de inicio. 
 
La realización de las actividades, se hacen de acuerdo con las solicitudes realizadas por parte de la 
supervisión del contrato, quien conoce de primera instancia la necesidad de cada uno de los vehículos y 
automotores propiedad del municipio. 
 
Los vehículos y maquinaria que se tendrán en cuenta para el suministro e intalacion de repuestos y/o 
partes son:  

1. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 381 



  

 
 
 

2. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 386 
3. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 385 

4. BUS HINO OJZ 236 
5. BUS CHEVROLET NPR PLACA OCM 442 

6. VIBROCOMPACTADOR CATERPILLAR REF SC423 E 
7. MOTONIVELADORA CATEPILLAR 120K 

 
A continuación, se relacionan las actividades ejecutadas en el periodo transcurrido: 
 

11.1. BUSETAS  

1. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 381 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

1.1 Discos de freno delanteros  Und 2  $ 600.000,00   $ 1.200.000,00  
1.2 Discos de frenos traseros  Und 2  $ 550.000,00   $ 1.100.000,00  
1.3 Juego de pastillas de frenos delantera Und 1  $ 480.000,00   $ 480.000,00  
1.4 Juego de pastillas de frenos traseras  Glb 1  $ 427.500,00   $ 427.500,00  
1.5 Rodamientos delanteros  Und 2  $ 200.000,00   $ 400.000,00  
1.6 Cambio de aceite sintético 5w30 Glb 1  $ 610.000,00   $ 610.000,00  
1.7 Filtro aceite olp-093 Und 1  $ 50.000,00   $ 50.000,00  
1.8 Filtro de aire aip-963 Und 1  $ 52.500,00   $ 52.500,00  
1.9 Filtro combustible flp-322 Und 1  $ 65.000,00   $ 65.000,00  

1.11 Valvulina transmisión  Glb 1  $ 230.000,00   $ 230.000,00  

1.12 Valvulina caja de cambios  Glb 1  $ 270.000,00   $ 270.000,00  
1.13 Llantas 215/75 rin 16 Und 4  $ 900.000,00   $ 3.600.000,00  
1.14 Mano de obra cambio de aceite y filtros  Glb 1  $ 105.000,00   $ 105.000,00  
1.15 Mano de obra cambio discos de freno delanteros  Glb 2  $ 120.000,00   $ 240.000,00  
1.16 Mano de obra cambio discos de frenos traseros  Glb 2  $ 115.000,00   $ 230.000,00  
1.17 Mano de obra cambio juego de pastillas de frenos  Glb 2  $ 61.250,00   $ 122.500,00  
1.18 Mano de obra cambio juego de pastillas traseras  Glb 2  $ 60.000,00   $ 120.000,00  
1.19 Mano de obra cambio llantas 215/75 rin 16 Glb 4  $ 33.750,00   $ 135.000,00  



  

 
 
 

1.20 Mano de obra cambio de rodamientos delanteros  Glb 1  $ 180.000,00   $ 180.000,00  

1.21 
Mano de obra cambio valvulina, caja y 
transmisión 

Glb 1  $ 118.000,00   $ 118.000,00  

1.22 Alineación y balanceo de llantas  Glb 1  $ 280.000,00   $ 280.000,00  
1. SUBTOTAL BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 381 $ 10.015.500,00 

 

2. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 386 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

2.1 Discos de frenos traseros  Und 2  $ 550.000,00   $ 1.100.000,00  
2.2 Juego de pastillas de frenos delantera Und 1  $ 512.500,00   $ 512.500,00  
2.3 Juego de pastillas de frenos traseras  Und 1  $ 450.000,00   $ 450.000,00  
2.4 Cambio de aceite sintético 5w30 Glb 1  $ 610.000,00   $ 610.000,00  

2.5 Filtro aceite olp-093 Und 1  $ 47.500,00   $ 47.500,00  
2.6 Filtro de aire aip-963 Und 1  $ 52.500,00   $ 52.500,00  
2.7 Filtro combustible flp-322 Und 1  $ 65.000,00   $ 65.000,00  
2.9 Valvulina transmisión  Glb 1  $ 230.000,00   $ 230.000,00  

2.10 Valvulina caja de cambios  Glb 1  $ 260.000,00   $ 260.000,00  
2.11 Llantas 215/75 rin 16 delanteras Und 2  $ 900.000,00   $ 1.800.000,00  
2.12 Llantas 215/75 rin 16 traseras Und 2  $ 900.000,00   $ 1.800.000,00  
2.13 Mano de obra cambio de aceite y filtros  Glb 1  $ 120.000,00   $ 120.000,00  
2.14 Mano de obra cambio discos de frenos traseros  Glb 2  $ 120.000,00   $ 240.000,00  
2.15 Mano de obra cambio juego de pastillas de frenos  Glb 2  $ 55.000,00   $ 110.000,00  
2.16 Mano de obra cambio juego de pastillas traseras  Glb 2  $ 60.000,00   $ 120.000,00  
2.17 Mano de obra cambio llantas 215/75 rin 16 Glb 4  $ 33.125,00   $ 132.500,00  

2.18 
Mano de obra cambio valvulina, caja y 
transmisión 

Glb 1  $ 120.000,00   $ 120.000,00  

2.19 Soportes de motor  Und 2  $ 300.000,00   $ 600.000,00  
2.20 Soportes de caja  Und 2  $ 235.000,00   $ 470.000,00  
2.22 Mano de obra cambio soportes del motor  Glb 1  $ 150.000,00   $ 150.000,00  
2.23 Mano de obra cambio soportes caja  Glb 1  $ 177.500,00   $ 177.500,00  



  

 
 
 

2. SUBTOTAL BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 386 $ 9.167.500,00 
 

3. BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 385 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

3.1 Cambio de aceite sintético 5w30 Und 1  $ 600.000,00   $ 600.000,00  

3.2 Filtro aceite olp-093 Und 1  $ 55.000,00   $ 55.000,00  
3.4 Filtro combustible flp-322 Und 1  $ 69.500,00   $ 69.500,00  
3.6 Valvulina caja de cambios  Glb 1  $ 220.000,00   $ 220.000,00  
3.7 Valvulina transmisión  Und 1  $ 230.000,00   $ 230.000,00  
3.8 Mano de obra cambio de aceite y filtros  Und 1  $ 112.500,00   $ 112.500,00  

3.9 
Mano de obra cambio valvulina, caja y 
transmisión 

Und 1  $ 115.000,00   $ 115.000,00  

3.10 Alineación y balanceo de llantas  Glb 1  $ 287.500,00   $ 287.500,00  
3. SUBTOTAL BUSETA RENAULT MÁSTER PLACA OCM 385 $ 1.689.500,00 

 

11.2. BUSES 

4. BUS HINO OJZ 236 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

4.1 Aceite motor cambio completo  Glb 1  $ 600.000,00   $ 600.000,00  
4.2 Filtro de aceite ad-7105sp Und 1  $ 122.500,00   $ 122.500,00  
4.7 Filtro de aire externo da-2968 Und 1  $ 200.000,00   $ 200.000,00  

4.8 Filtro de aire interno da-4968 Und 1  $ 120.000,00   $ 120.000,00  
4.9 Filtro de combustible flp-450 Und 1  $ 55.000,00   $ 55.000,00  

4.10 Filtro de combustible hcp-1940 Und 1  $ 95.000,00   $ 95.000,00  
4.12 Mano de obra cambio de aceite y filtros  Glb 1  $ 100.000,00   $ 100.000,00  

4. SUBTOTAL BUS HINO OJZ 236 $ 1.292.500,00 
 

5. BUS CHEVROLET NPR PLACA OCM 442 



  

 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

5.1 Llantas traseras 9.5 r 17.5  Und 4  $ 1.200.000,00   $ 4.800.000,00  
5.2 Cambio aceite motor  Glb 1  $ 600.000,00   $ 600.000,00  
5.4 Filtro de aceite olp-093 Und 1  $ 65.000,00   $ 65.000,00  
5.5 Filtro de aire aip-963 Und 1  $ 110.000,00   $ 110.000,00  

5.7 Filtro combustible wf-8300 Und 1  $ 110.000,00   $ 110.000,00  
5.8 Filtro combustible flp-322 Und 1  $ 130.000,00   $ 130.000,00  
5.9 Mano de obra cambio de aceite  Glb 1  $ 110.000,00   $ 110.000,00  

5.10 Mano de obra cambio de llantas traseras  Glb 4  $ 67.500,00   $ 270.000,00  
5. SUBTOTAL BUS CHEVROLET NPR PLACA OCM 442 $ 6.195.000,00 

 

11.3. MAQUINARIA AMARILLA 

6. VIBROCOMPACTADOR CATERPILLAR REF SC423 E 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

6.1 Soportes bases de cilindro  Und 6  $ 389.500,00   $ 2.337.000,00  

6.2 
Mano de obra cambio de soportes bases de 
cilindro 

Glb 6  $ 125.000,00   $ 750.000,00  

6. SUBTOTAL VIBROCOMPACTADOR CATERPILLAR REF SC423 E $ 3.087.000,00 
 

7. MOTONIVELADORA CATEPILLAR 120K 

ITEM DESCRIPCIÓN UND CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

7.1  Reparación bomba de alta   Glb 1  $ 2.000.000,00   $ 2.000.000,00  
7. SUBTOTAL MOTONIVELADORA CATEPILLAR 120K $ 2.000.000,00 

TOTAL (1+2+3+4+5+6+7) =  $ 33.447.000,00  
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO =  $ 2.588.000,00 

12. REGISTRO FOTOGRAFICO 
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13. VALOR PRESENTE ACTA  

La Entidad Estatal Contratante pagará al Contratista por medio de actas parciales de avance, conforme a 
la ejecución de las actividades. El pago se realizará previa entrega de los informes requeridos por la 
Supervisión, la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato y constancia de 
pago de los aportes correspondientes a seguridad social integral, los cuales deberán cumplir las 
previsiones legales. Para efectos de último pago se deberá allegar acta de recibido final a satisfacción, 
acta de liquidación, informe de ejecución pago de seguridad social integral, cuenta de cobro y/o factura. 
 
El valor de la presente acta asciende al valor de: TREINTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS 

CUARENTA Y SIETE MIL PESOS ($ 33.447.000,00) Mcte. 
 

14.  ESTADO FINANACIERO DEL CONTRATO 
 

BALANCE FINACIERO DEL CONTRATO 
RELACION DE ACTAS DEBITO CREDITO 

VALOR DEL CONTRATO $ 36.035.000,00  
VALOR ACTA PARCIAL N° 01  $ 33.447.000,00 
VALOR A FAVOR DE LA ENTIDAD   $ 2.588.000,00 
SUMAS IGUALES $ 36.035.000,00 $ 36.035.000,00 

 

15. CONTRATIEMPOS Y/O ATRASOS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 
 
Dentro de la ejecución de las actividades objeto del contrato de la referencia a la fecha no se han 
presentado contratiempos que puedan significar un atraso en la ejecución de las tareas. 
 

16. CONCLUSIONES  
 



  

 
 
 

• A la fecha se presenta un avance en porcentaje de 92,82 % del total del contrato 

• Se han hecho los suministros en las condiciones solicitadas por la supervisión del contrato con el 

acompañamiento del coordinador de maquinaria, quien ha estado al tanto del desarrollo efectivo 

y correcto de las actividades correspondientes al suministro e intalacion de repuestos y partes 

para el parque automotor del municipio. 

• Los vehículos que se han intervenido hasta la fecha son las busetas Renault Master de placas 

OCM 381, OCM 386, OCM 385; los buses Hino placa OJZ 236 y Chevrolet NPR placa OCM 

442; y el Vibro compactador y Motoniveladora Caterpillar, a los cuales se le ha remplazado de 

manera oportuna y en debida forma las partes o repuestos solicitados en función de la necesidad 

explicita de cada uno de los automotores. 

 
 
 
 
 
 

________________________________________________ 
SERVIST S.A.S. con NIT: 901.487.313-9  

R.L. CARLOS ANDRÉS ARDILA ATENCIO 
C.C. 91.017.494 de Barbosa 

CONTRATISTA 
 
Elaboro: Ing. Sonia Smith Zaraza Reyes  
Aprobó: Carlos Andres Ardila Atencio 
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ATENCIO 3030 303001 0 $ 578.000

$ 578.000

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 578.000

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.300.000 $ 1.300.000 $ 1.300.000 $ 1.300.000 $ 208.000 $ 162.500 $ 90.500 $ 52.000 $ 26.000 $ 39.000 $ 0 $ 0

Enlace Operativo, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética:
018000 517806.
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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SERVIST S.A.S
NIT 901.487.313-9
Calle 9 No. 10-20

Tel: (57) 3103440126
Barbosa - Colombia

servistsas@gmail.com

Factura electrónica de venta
No. FVE 309

Señores MUNICIPIO DE SOTAQUIRA

NIT 891.801.061-1 Teléfono (57) 3213573957 - Ext. 000

Dirección CARRERA 7 NO. 6-64 EDIFICIO
MUNICIPAL Ciudad Sotaquirá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 29/02/2024, 14:59

Expedición 29/02/2024, 15:00

Vencimiento 29/02/2024

Ítem Descripción Cantidad Vr. Unitario Impto. Cargo Valor Impto.Cargo Vr. Total

1

PAGO PARCIAL INFORME NO. 1 CONTRATO SUMINISTRO 002
DE 2024 DERIVDO DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA NO. 006
DE 2024 cuyo objeto es SUMINISTRO DE REPUESTOS Y MANO
DE OBRA PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS VEHICULOS DE PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE SOTAQUIRÁ BOYACÁ

1.00 33,447,000.00 0 % 0.00 33,447,000.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764049997330 aprobado en 20230605 prefijo FVE desde el número 172 al 500

Vigencia: 12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 4520 Mantenimiento y reparación de vehículos automotores Tarifa 2X1000

CUFE: 9baf04f8a484a3d0783802c23721bfea9946acc3d88d2facae1b899bf9830398e5d31611b78d885765882b8236665461

Total items: 1

Valor en Letras:
Treinta y tres millones cuatrocientos cuarenta y siete mil pesos m/cte

Condiciones de Pago:
Transferencia $ 33,447,000.00

Observaciones:
FAVOR CONSIGNAR EN EL BANCO BANCOLOMBIA
CUENTA DE AHORROS No. 55500001011
SERVIST S.A.S. Nit. 901.487.313-9
REPORTAR EL PAGO AL CORREO ELECTRONICO servistsas@gmail.com

Total Bruto 33,447,000.00

IVA 0% 0.00

Total a Pagar 33,447,000.00




