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CENAC DE PERSONAL
INFORME DE GESTIÓN
Bogotá DC  ENERO de 2020

	1. No. DEL CONTRATO
	012 CENAC DE PERSONAL 2020

	2. FECHA SUSCRIPCIÓN CONTRATO
	20 DE ENERO 2020 – SECOP II

	3. POLIZA DE SEGUROS
	 SECOP II


	4. CRP
	220 – SECOP II

	5. FECHA INICIO EJECUCIÓN CONTRACTUAL
	22/01/2020 – SECOP II

	6. CONTRATISTA
	Nombre completo: DANIELA CAROLINA GONZALEZ MAHETE
Identificación: C.C. 1.077.848.124
Nacionalidad: COLOMBIANA
Dirección – ciudad de residencia: CALLE 77B # 129 - 70, Bogotá D.C. 
Teléfono de contacto: 3504934024
E-mail de contacto: danimahete@gmail.com

	7. SUPERVISOR
	Nombre completo:  SV.JAVIER SERRANO  ARANDA
Cargo: SUBOFICIALFACTURADOR CENAC PERSONAL 
Resolución de nombramiento No. 0000055 DE 10 DE ENERO DE 2020

	8. OBJETO CONTRACTUAL
		PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL AREA DE FACTURACIÓN DE LA CENAC PERSONAL. 




	9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
	1. Revisar la  documentación previa, para el pago de los prestadores de servicios (PS) que contrata la CENAC, de acuerdo a un patrón o norma establecida. 
2. Apoyar en la gestión documental del área de contaduría.
3. Registrar obligaciones en el sistema SIIF nación.
4. Realizar la gestión de documentos en el sistema de gestión documental ORFEO SGD, garantizando con ello la seguridad de la información y la trazabilidad de los procesos.
5. Apoyar en la verificación de los documentos soportes de las hojas de vida del SIGEP de los prestadores de servicios se encuentren completos y la  información consignada en la plataforma corresponda. 
6. Todas las demás que le sean asignadas de conformidad con el objeto contractual.
PARÁGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista.  El Contratista es independiente del  Ministerio de Defensa – Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa – Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se encuentra en la obligación de mantener en todo sus actos tendientes a la ejecución y cumplimiento del contrato, la observancia de las disposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y trámites internos para el cumplimiento de la misión institucional, debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la institución.


	10. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL CUMPLIMINETO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
		OBLIGACION
	No. RADICADO
	DESCRIPCION
	FECHA RAD.
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	PLANILLA 1.
	REVISAR LA DOCUMENTACIÓN PREVIA, PARA EL PAGO DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS (PS) DE LAS UNIDADES CENAC PERSONAL,DISAN,QUE CONTRATA LA CENAC, DE ACUERDO A UN PATRÓN O NORMA ESTABLECIDA.
	ENERO  2020

	6
	PLANILLA 2.
	LAS DEMÁS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL OBJETO CONTRACTUAL.
	ENERO  2020

	2
	PLANILLA 3.
	APOYAR EN LA GESTIÓN DOCUMENTAL DEL ÁREA DE CONTADURÍA.
	ENERO  2020




	11. CONSTANCIAS
	Dejo constancia que durante el plazo de ejecución del contrato, no se han configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomía para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.
Así mismo, tanto la suscrita y el Ministerio de Defensa – Ejército Nacional – Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el contrato. 



Para constancia se firma en Bogotá D.C. ENERO  de 2020

				



DANIELA CAROLINA GONZALEZ MAHETE                                    
C.C. No. 1.077848.124 de Garzón                                  
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