Facatativa, febrero 2024

Doctora

Leidy Camila Nathalya Bautista Patarroyo
Secretaria General

Municipic de Facatativa

REFERENCGIA: Certificacion de no existencia de funcionario en la planta de personal

Respetada doctora:

De manera comedida solicitc su colaboracion a fin de expedir una CERTIFICACION, en la que conste
gue no existe en la planta global de personal que realice las siguientes funciones: . /

: : 1. Identificar audiencias clave y desarrollar campaiias publicitarias especificas para cada una. AT
I T 2. FElaborar material de comunicaeidn, como notas de prensa boletines informativos, articulos y 7
IS otros contenidos reievanies/
3. Realizar monitoreo y evaluacicnes periddicas para aﬁustar las campanas pubiaoatanaa segdn
sea necesario. :

Realizar cubrimiento ;a;?ampanamiento a eventos institucionales

o b

Apovar la elaboracion de piezas y campafias graf icas para la pmmocaon y divuigacién de la

imagen instilucional.

8. Realizar y cumplir con'las solicitudes de disefio que le seaﬁ as:gnadas manteniendo siempre ia
linea grafica propuesta por la oficina asesora de prensa. ¢ :

7. Mantener organizados los documentos segun lo dispuesto en Ea Ley 5594 de 2000 v io
establecido en las tablas de retencién documental de la Entidad.

8. Cumpir todas las d;spesmones ambientales emitidas por el Comité Plan Instituc] onal de
Gestion Ambiental PIGA. - |

9. Cumplir todas ias daspos;c:ones establecidas en el Sistema de Gestidn de Ca idad SGE

10. Cumplir las disposiciones de o Entidad en lo relacionado con el Servigic de Atencion al
Ciudadano SAC vy la respuesta oportuna de requerimientos y peticiones.

11. Dar estricto cumplimiento a los protocolos de bioseguridad establecidos. <

‘Lo anterior, teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestacidn de servicios cuyo
obieto es: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DI SERQO Y
EJECUCION DE UN PLAN DE COMUNICACIONES INSTITUCIONAL, ABARCANDO ESTRATEGIAS
DE DIFUSION, MENSAJES CLAVES Y CANALES DE COMUNICACI ON PARA FORTALECER LA
iMAGEN DE LA ORGANIZACION™"

Atentalpente.
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REPUBLICA DE COLOMEIA
DEPARTAMEMTO DE CUNDINAMARCA

ALTCALDIA DE FACATATIVA

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE FACATAT

PN REEEES

CERTIFICA

Que dentro de la planta de personal de la Administracion Municipal no existe persona que desarrolie
las siguientes funciones:

1. ldentificar audiencias dave y desarmiiar campanas publicitarias especificas para cada una.

2. Elaborar material de comumoacmn como rotas de prensa, boletines informativos, articulios y
otros contenidos relevantes, 4

3. Realizar monitore evaiuacaones periddicas para ajustar las campafias publicitarias segin
sea Necesarnio. .~

4. Realizar cubririento y acompanam:ento a eventos institucicnales -

5. Apoyar la eiaboracaon de piezas y campafas graficas para ta promocaon y divulgacion de la
imagen institucional.

8. Realizar y cumplir con !as solicitudes de disefio que le sear%edas manteniendo siempre la
linea grafica prepuesta por la oficina asesora de prensa

7. Mantener organizados los documentos segun lo dispuesio en Ea/!_/ey 504 de 2000 y o
establecide en las tablas de retenc.aén documental de la Entidad.

8. Cumplir todas las disposicioneg ambientales emitidas por el Comité Plan Institucional de
Gestién Ambiental PIGA. £

9. Cumplir todas las disposiciones establecidas en el Sistema de Gestion de Calidad SGC. -

10. Cumplir las disposiciones de lo Entidad en lo relacionado con el Sgrvicic de Ateqpmﬂ al
Ciudadano SAC y |a respuesta oportuna de requerimientos y peticiones. f’/-

11. Dar estricto cumplimiento a fos protocolos de bioseguridad establecidos. - .7

Lo anterior, teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestacidn de servicios _Cuyo,

objeic es: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO Y

EJECUCION DE UN PLAN DE COMUNICACIONES INSTITUCIONAL, ABARCANDO ESTRATEGIAS

DE DIFUSION, MENSAJES CLAVES Y CANALES DE COMUNICACI ON PARA FORTALECER LA
© IMAGEN DE LA ORGANIZACION
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