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i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL DiaMes ARo 1
(29 [ 02 1 2024 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO '
CONTRATISTA | LUZ MERY CARDENAS BARRERA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.122.135.105 | DE | ACACIAS |¢-
TELEFONO DE CONTACTO | 3132928071 | ruo | ] EXT. ’:’ .
E-MAIL PERSONAL | merycardenas94 @gmail.com Iﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL |7 luz.cardenas@sugernotariado.gov.co ]4-
BANCO | BBVA |« NopEcuenta [ 663166361 e ca. 4- cc. I:"'
No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DELCONTRATO || § 25.889.490,00 [«
271 DE 2023 |¢- HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxliior Administrativo para apoyar la
aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestlén Documental de los oficings de
OBJETO DELCONTRATO [P po

registio de Instrumentes pdblicos o nivel nacional, én &l desarrollo de los lineamlentos de linea de produccion
ORIP do SAN MARTIN- META.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA DEL PILAR PARADA PENA | o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-META C

CDP No. 11823 # CRPNo. 29223 .

recHA CDP| 4/01/2023 | FecHacrel 17/01/2023 FECHAAPROBACION o Mes _ Afio

LUGAR DE EJECUCION r17 | 01] 2023 |e

CIUDAD | SAN MARTIN o Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO [ META G CONTRATO [30]12] 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DELACTA __Dia__ Mes _ Afio MESES  DIAS

DENICIO | 18 l ol | 2023 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . ‘_]_5—!'

FECHA DE INICIO DE LA ADICION

bia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
¥/O PRORROGA r ]
o;

[ 1 J2024]e copno 15624 |a ceeno| 15524 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O MESES  DIAS VALOR

iQ Meos Ao
PRORROGA [31 ] 5 J2o2ale[5]efo]e [$ 12.381.900,00 |+

COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |l | |F——

Sy No de factura
O I+

VALOR TOTAL # DE DIAS fr—prvare
$ 2.476.380,00 _J Dia Mes Ao MES A COpRAR N\

DEL[ 01 ] 02| 2024 |e PaGONo. Nooias [  FEBRERO )
PERIODODEPAGO AL [ 20 02| 2024 |« [ 15 |e [30 |100%[ _FEBRERO |

L

T
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor de! Pago Razon Social Aportte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA ® 125%
‘ SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIRSA  ||*  1¢%
ASEGURADORA DE RIESGOS - ™
:& LABORALES (ARL 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 73838594 | «
2.1_.1. RELACION DE PAGOS _
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 38.271.390,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 97554600 |« $ 975.546,00 $ 37.295.844,00
PAGO 02 VALORDELPAGC | § 2.251.260,00 [« §  3.226.806,00 $ 35.044.584,00
PAGO 03 VALORDELPAGC [ § 2.251.260,00 |« § 5.478.066,00 [ 32.793.324,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ § 225126000 l«| §  7.729.326,00 [ 30.542.064,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGQ $ 2.251.260,00 l«| $§  9.980.586,00 $ 28.290.804,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« $ 12.231.844,00 ) 26.039.544,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | § 2.251.26000 |«|[ § 14.483.106,00 $ 23.788.284,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 5 225126000 |« § 16.734.366,00 $ 21.537.024,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ) 2.251.26000 [« § 18.985.626,00 $ 19.285.764,00
PAGO 10 VALORDELPAGO [ § 2.251.260,00 |« 5 21.236.886,00 5 17.034.504,00
PAGO 11 VALORDELPAGO | § 2.251.260,00 |l@|[ § 23.488.146,00 $ 14,783.244,00
PAGO 12 VALORDELPAGO | § 1.125.630,00 |l« [ & 24.613.776,00 $ 13.657.614,00
PAGO 13 VALORDELPAGO [ § 1.125.630,00 [« (| & 25.739.406,00 $ 12.531.984,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ 247638000 (e[ § 28.215.786,00 $ 10.055.604,00
PAGO 15 VALORDELPAGO || § 2.476.380,00 |« $§ 30.692.166,00 $ 7.579.224,00
PAGO 16 VALOR DEL PAGO af3 . $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO of§ . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO NI - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s - 3 -
Dia Mes Afio
DEL | O1 0z 2024 FEBR
PERIODO DE PAGO | [ 02] | eacono. | ERO |
ALl 29 Jo2] 2024 | [15] | FEBRERO |

- A
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISFA~._ /

OBLIGACIONES

EVIDENCIA$

]

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
gul’)erintendencia de Notariado y Registro
alfa

26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota O.C., - Colgmbia
htip s supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Po1nu 2 \ |




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADCO
& REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

Lo guaudie: da o te pobica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

o)1) 1}

[N

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS |

1. Recepcdn de los documentos radicados en lo ORIP que Ingreson por ventanillo,
dande curplimisnto @ las normas astablecidas en reglstro de los sisternas FOUO y/o SIR
con ung perledicidad de cada horq, diligenciande y fiimande el fermularnio de control de
turnos de linea de produccidn.

2. Alistamiento del documento: organlzar la documentacién de acuerdo ¢ los principlos
de priorided y rongo establecido an el Ley 1579 del 2012, como es, retlirar el material
abrasivo da2 los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turne en carpeta independiente para el iniclo de la etapa de digitalizaclén de ocuerdo
con el instructivo.
3. Digitalizccién de docurmnentos: primera fase: Tomar cada una de los carpetas por funo
de radicacién de menor a mayor e Identlficar los tumos de nuevo entrado poro
referenciar el tumno anterior en el SGD-IRIS. Segundo fose: buscar el tumo en el sistemo
(SGD-IRIS) Sigltallzar el formularios de calificacidn o formulario de cerreccion o nota
devolutiva ¢ mayor valor (segdn sea el caso); por ¢itimo se debe buscar por el sisterna
SGDHRIS el turo asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa,

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo de! documento fisico,
contra el urne e imdagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar holas en
blanco, vaildar paginacion.

5. Redlizar lo Indexacidn: Asoclkar un tipo documental a cada Imagen; grabar el
docurmnenta al 100%.

6. Tipificac 6n del documento: validor gue el recibo de caja fisico coincida con el turno
del documento digitalizado v los datos bdsicos, verlficar consecutivo, poginado vy la
tipificoclér de la cantidad de hojos digitalizadas © alistarmiento.

7. Armado de documentos: orgonizar documento como fue recibido en ventanila y de
acuerdo o turno respectivo en el archivo termporal en orden de fumno los documentos
clasificands, tumos devueltos vy los de mayor valos, mientras dwa el frdmite interno,
diligenciar al formoto de préstamos y censultos.

8. Disposicldn y armado del tréimite registral: Una vez realizada ta segunda digitalizacién
se ublca el documento generado por ka ORIP como respuesta o la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccldn y/o mayor valor, este documento
se cnexa ¢l turno claslficande los turnos de documentos Idenfificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el &rea dispuesto que permita su Identificacién. Para los
documentsos calificados o conegido; se procede o ubicar y retirar del archivo temporal Ia
documentaclon y sepora la copla con destino o registro v la del usuarlo, se anexa el
formulorlo de calificactén o formulorio de correccién a cada paquete se entrega a
ventanilla 2l Identificado para el usuario; el paguete con desting o registro se ubica en el
aichivo en el drea fisica definida pora armado e inventarlo.

9. Diligenclornisnto de informes: Anexo nimero No. 2. novedades presentadas en los
sisternas RIS v estado de la Infraestructura tecnoldgica entregoda por ko SNR para
desempeiar sus funclones, formato anice de Inventarlo documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento o la Ley de General de Archivo. (Entrega del aschivo en Excel v
pdf).

10. Resporder por ko administrocién y manelo de los blenes entregado para lo glecucion
del contra-o.

11. Manteer plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimie 1o del contrato.
12, Aplicar el acuerde 042 de 2012 det Archivo General de la Nacidn, las normas gue lo
modifiquen

v demds narmatividad vigente gus rige la materla.

13. Los demds que el supenvisor del contrato considere pertinentes, conforme o la
noturgleza del contrato.

Apoyo a cQja con la entrega de escrituras y erganizar 1os
respectives turnos que se encuentran con alraso por Ic
ausencia de personal en lineax de produccion
Realizar Fuld y Rotulos de las cajos que von parc e
archivo,

Follar turnos y documentos Ingrasados a k. ORIP.
digitalizacion de los misrno.realizar calidad ¢ los furnog
Ingresado.

Tormar cada uno de los sediales nota loles de los escr-was
que ingresan diariamente,para  lo verificacion de Ic
autenticidad del pape!
QOrgonizar cada una de las relaclonss entregodas p Ic
resgistradoro,cargar cada forrmularo de calficacior
certificados de tradiclon y libertad de cada uno de los
turnos y finalimente orgonizar cada paguete paro hoce
entrega al usuario,cotostro v dejar el paguete paia ko
oficing de regisTo
Realizor cargue de corecclones y pasar ¢© I
registradora,sigulendo con el cargue de los forrmulorios de
conaccion ¥ entregar a caja
Reglizor entrega de relaciones con sus respectivos de
tuinos a Catosho. Se deja ko abservacién qua e
aplicativo lis, esta presentando fallo ya que se digitclizor
documentos en 1os respectivos tumcos y a los dias que se
va realizar el cargue de los formulancs de Claificacidn ¢
se quiere consultar el furno se encuentran con erer en Ic
imagen y se debe nuevamente cargar el documento
redlizando dos veces el misme proceso.

~

. 7
NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencios en los cuadras como texto o imagene

COMo anexos.

s\favof colccaras

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Ini. 201

PBX 57 + 8) 32e2121

Bogotd D.C.. - Colombia
htipiiswww.supernctanado.gov.co
comespondencia@supernolariado.gov.co

Pagina

PAZMACROS

a

-




& REGISTRO 05 - FR - 01
fpy \oguoaodsiote pinica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Ura ve:z verlficado € desarollo de los actividades asignados para el presente periodo, se deja constancia qué el
(Ic) contratista LUZ MERY CARDENAS BARRERA Identificado (o) con cedulo de cludadania
Nc 1.122.135.105 de ACACIAS cumplié sastifactoriomente con el objeto vy obligacionss

del contrato de Prestacion de Servicios No 271  de 2023 conforme las normas, especificaciones. procedimientos,
y demds nomas técnicas exigibles.

5digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
s “n S R NTARINSS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [°F19% M

d3l CRP No, 29223 CDP No 11823
Se autoriza el pogo por lo suma de $ 2.476.380,00
Valor on lehas: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOQS
" |CON 00 CTVOS
prd N
Dia  Mes Ao
DEL
PERIODO DE PAGO L o1 [02] 2024 | rhsone. I FEBRERO |

ALl 29 [02] 2024 | /15| [ TreBrRO |

Pcra constancio se firma en SAN MARTI\\ los 29 dias del mesde \ FEBREROC de 2024

_\SURERVISOR /|

LUZVERY CARDENAS BARRERA
Cedula de Ciudadania No
1.122.135.105 DE  ACACIAS
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