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Ibagué - Tolima, 01 de Marzo de 2024

Doctora

LEIDY SORAIDA ALZATE FERIA
Directora Financiera

Supervisor Contrato No.029 de 2024
Contraloria Municipal de Ibagué.
Ciudad Ibagué.

Asunto: informe de Actividades Contractuales Periodo del 01 al 29 de Fehrero de 2024.

Comedidamente presento a usted las actividades adelantadas para efectos de
reconocimiento del Primer (1) pago correspondiente al contrato de prestacion de servicios
profesionales No. 029, cuyo objeto es: “Prestacion de servicios profesionales de un contador
para apoyar los procesos de la Direccién Financiera de la Contralorfa Municipal de Ibagué”,
en mi calidad de contratista. Lo anterior en aras de poner en evidencia la realizacién y
cumplimento de las actividades contractuales establecidas en el respectivo contrato.

INFORME DE ACTIVIDADES

PERIODO: 01 al 29 de Febrero de 2024
CONTRATO NUMEROQ: 029 de 30 de Enero de 2024
OBJETO: Prestacion de servicios profesionales de un contador

para apoyar los procesos de la Direccién
Financiera de la Contraloria Municipal de
Ibagué

CONTRATISTA: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

. -OBLIGACIONES DEL CONTRATO .~ -

1. ‘.B'riﬁdér apoy'o en la elaboracién de la informacion exégena de in‘dustriavy comercio €
informacién exdgena de ia DIAN.

2. Brindar apoyo con el control de entradas y salidas de almacén de la Contraloria Municipal de
Ibagué.

3. Brindar apoyo en el seguimiento del Plan Anual de Adquisiciones de la Contraloria Municipal
de Ibagué.

4. Brindar apoyo en la entrega de novedades de némina de la Contraloria Municipal de Ibagué.

5. Brindar apoyo en la digitacién de documentos o formatos que se utilizan en la Direccién
Financiera de la Contraforfa Municipal de Ibagué.

8. Brindar apoyo en la contabilizacién de diferentes transacciones realizadas por la Direccién
Financiera de la Contraloria Municipal de |bagué.

7. Las demas que le sean asignadas por parte del Director Financiero
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10.

Cumplir con las obligaciones en el sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, de ser el caso.

Atender los requerimientos que en virtud de la ejecucion del contrato requiera el Supervisor
del Contrato.

El contratista debera disponer de un computador portatil requeride como herramienta basica
para el desarrollo de las actividades.

. 1. ACTIVIDADES REALIZADAS

10.

11.

12.

13.

Se revisaron en la Plataforma Secop |l los RUT de cada uno de los contratistas con el fin de
verificar que se encontraran con la actividad econémica actualizada de acuerdo con su
objeto contractual, con el fin de tener la informacion actualizada para alimentar las bases de
datos de la informacion exégena.

Se realizo |a entrega de los elementos de consumo a cada una de las Dependencias de Ia
Contraloria Municipal que realizaron las solicitudes correspondientes los primeros cinco {5)
dias del mes de Febrero de 2024,

Se realizaron las novedades de ndmina de liquidacion de 2 funcionarios, libranzas, retencién
en la fuente de ndmina y prima de vacaciones de 3 funcionarios de la entidad,
correspandientes al mes de Febrero de 2024

Se realizo actualizacion de la estructura del formato de los Procesos y Procedimientos de la
Direccidn Financiera. Lo anterior con el fin de dar cumplimiento al requerimiento de |a
Oficina Asesora de Planeacion y Participacion Ciudadana. Asl mismo proyecte el oficio de
respuesta.

Se realizo la contabilizacion del Pago de la Retencién en la Fuente del Mes de Enero de
2024,

Se apoyo en la elaboracién de la Retencién en la fuente del mes de Enero de 2023 el 15 de
Febrero de 2024. Asi mismo Se apoyo en el manejo de la plataforma de la DIAN para
realizar el pago de la Retencién en la fuente.

Se realizo y presento el Informe Contable Publico de Convergencia de la Contraloria
Municipal de Ibagué el 14 de Febrero de 2024 correspondiente al Cuarto Trimestre 2023.

Se realizo el cargue de los comprobantes de egreso correspondientes del mes de Febrero
de 2024 a la plataforma SECOP II.

Se realizo actualizacién del Normograma de la Direccion Financiera en el mes de Febrero de
2024,

Se realizaron las notificaciones personales del pago de las cesantias vigencia 2023 el 14 de
Febrero de 2024 a [os funcionarios de planta de la Contraloria Municipal de Ibagueé.

Se presenta el informe correspondiente a Ias actividades del periodo del 1 al 29 de Febrero
de 2024.

Se proyectaron y redactaron oficios por medio del AIDD.

Se realizo |a revision de la bandeja de entrada y salida de! AIDD y se realizaron los cargue
de pruebas correspondientes.

- 2:=CUMPLIMIENTO:.....

Con la presentaci'én del presente informe, manifiesto que me encuentro al dia en el cumplimiento de
mis obligaciones en los términos del contrato y tiempo de ejecucion,

3. DOCUMENTACION REQUERIDA

N

FACTURA

INFORME DE ACTIVIDADES
REGISTRO FOTOGRAFICO
PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL
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4. OBSERVACIONES

No hay observaciones.

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como
Contratista, para sus comentarios, sugerencias y aprobacion.

Atento y cordial saludo,

ERIKA VIVIANA GARZON LAZOQ
CC. 1109299617
Contratista
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ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

REVISION ACTIVIDADES RUT CONTRATISTAS CONTRALORIA MUNICIPAL DE
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NOVEDADES DE NOMINA MES DE FEBRERO DE 2024

2024 >

Escritong NCVEDADES DE NCMINA - >

T Ordenar

Hewnbre

RETENCION FEBRERQ 2024

E’:"i 110.01.211.F02 FORMATC NQVEDADES OE NOMINA V.08 2022 mes de Febraro Descuentas Retencibn en la Fuente Nomina

[%) 310.61P11.F02 FORMATS MOVEDADES DE NOMINA V.03 2022 mes de Febrero Descuentas Retencién en la Fuente Nomina

B 110.61.P11.FO2 FORMATD NOVEDADES DE NOMINA V.58 2022 mes de Febrerg Liquidacion Angela Gonzalez

@ T10.01LP11L.FOZ FORMATO NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 mes de Febrere Liguidacion Angelz Gonzalez

‘ B 110.01.P11FG2 FORMATO NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 mes de Febrero Liquidacion Karen Movea
’ 110.01.P11.F02 FORMATO NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 mes de Febrero Liquidacion Karen Novoa
- W 110:01.9071.F02 FORMATO NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 MES FEBRERQ LIBRANZAS SUNET
* (8 110.01.P11.F02 FORMATD NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 MES FEBRERO LIBRANZAS SUNET
* @ 116.01.P11.F02 FORMATD NOVEDADES DE NCMINA .08 2022 MES FEBRERD MARIA DEL PILAR GOMEZ
* E‘ 130.01.P11,F02 FORMATC NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 MES FEBRERO MARTHA, PILAR, RUBEN, MIGUEL
* 110.01.P11.FO2 FORMATD NOVEDADES £ NOMINA V.08 2022 MES FEBREROD MARTHA, PILAR, RUBEN, MIGUEL
o B 110.01.711.F02 FORMATC NOVEDADES GE NOMINA V.08 2022 MES FEBRERO NESTOR FORERD
(&) 110.01.P11.F02 FORMATO NOVEDADES DE NOMINA V.08 2022 MES FEBRERC NESTOR FORERD
ANCIERA

O Retencitn en |a fuente mes de Febreor Karen Novos

0 Retencién en 12 fuente mes de Febrero - Julio Cesar Gutisrez

@' Retencion en la fuente mes de Febrero LEIDY SORAIDA ALZATE FERIA

0% Retencion en la fuente mes de Febrara carlos maric carvajal nomina

% Retancion en la fuente mes de Febrero edna margarita Nomina

@’ Retencién en ia fuente mes de Febrero Glotia Mudoz

' Retencién en la fuente mes de Febrero Luz Helena Scarpetta

B Retencion fuente MARIA EL PHLAR GOMEZ

£’ Retencion fuente nastor josquin forero
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ACTUALIZACION PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION FINANCIERA

CONTRALORIA
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PROCEDIMIENTOS FINANCIERA ACTUALES >

T Qrdenar - = Ver -
Mombre - Fecha de medificacion Tipo Tamado

™. caracterizacion 27/02/2024 %:35 p. m. Carpeta de archives

. fermatos 2770272024 5:3 p.m, Carpeta de archivos

"1 Manusles 27/0372024 5:56 p. m. Carpeta de archavos

“_. PROCESOS 27;02/2024 %34 p, Carpeta de archives

1 FORMATO DE SOLICITUD DE EMISION Y .. 270272024 558 p. m. Documento de Mi... 187 KE
»
L

ELABORACION Y CONTABILIZACION DE COMPROBANTES DE EGRESO DIRECCION
FINANCIERA

LU Te R v} 2,182,000,00
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUNAS HACIONALES DisN
DOS5 MILLCHES (TENTO CCHENTA ¥ DOS MIL PESOS MCTE.

CONTRALGRIA MUNICIPAL DE IBAGUE

Nt 3507068679
Pagado a: DIRECCION DE TMPLESTCS ¥ ADUNAS NACTONAES Comprobante de Egreso Ho : EGE - 20240039
NYEC: 8001972684 JPrT. Feb-13-2024

Por conoeplo de:
PAGORETENGION EN LA FUENTE OORAESPONDIENTE AL MES DE ENERD DE 2024

Cuenta [ Detae I Debito Credito

24360508 SERVICIO AL 4% 121,008.06

233615 A EMPLEADOS ART 33 ET 40,000.00

293615 A BMPLEADOS ART 23 £T 1,659.000.00

243615 A EMPLEADCS ART 31 EY 196,000.00

243615 A EMPLEADCS &RT 33 ET 40,000.00

243615 A EMPLEADCS ART 33 ET 01,0000

293625 TMPUESTO A LAS VENTAS RETENIDG POR. CONSIGNAR 86,2190

480925 Sobranies 22700

111005004 PAGO A DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ 2DUNAS NACIONALES DLAN 2,182,000.00
2,182,227.00 2.182,2237.00

S0 DOS MILLONES CTENTO DCHENTA ¥ DOE ML PESCS MCTE, Recibi

Chague Ho: BANCD BILBAC VISCAYABEYA 2000231

Elabord Reviso Aprobs EThoe
ERIKA SEWTMNA |
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PRESENTACION DE RETENCION EN LA FUENTE MES DE ENERO EL 15 DE
FEBRERO DE 2024
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CONVERGECIA CUARTO TRIMESTRE 2023

%) REVELACIONES DE LOS ESTADGS FINANCIERDS ANG 2023

{4} Estado de Situacin Financiera Comparative Diciembre 2022-2023
[ Estedo de resuitado Comparetrva Diciembre 2022-2023

Iﬂ ESTADO DE CAMEIOS EN EL PATRIMONIO 2023

1] CERTIFICADO £5TADGS FINANCIERDS 2023

E 923273051 1812 2023 (GN2016081_VARTACTONES TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
o 1

[+ 1.9 100a0080

o 1,9.85 36008000

3 1.9.85.99 1 Ghsros pagasos por anticipado Comirion Heclonal del Serviclo (ivil
[ a 1197045523

1) 4.4 1157445523

] 4.5.18 1197445523

1] 4.4,20.98 1 A 1197445523

5 923273063 1101y 2823 CGH2015_042_OPERACTONES_RECTPROCAS_CONVERGENCIA

o 2 67a3sde ¢

1] 2.4 6763548 &

[ .d.01 1420740 @

D 2.4.91.01 923269422 1440748 @

D 2.4.90 S32l808 &

1] 2.4.90.59 239508000 4555908 @

-] 2.8.59.5¢ 26800000 Teboee @

] 4 [ 318119818

e 4.3 ] 3419113472

] 4.4.729 [] 3410118878

o 4.4.78.98 21217309 ] 3410119878

o 5 [] 77384363

[+ 5.1 ] 77384363

o 5.3.84 a 69750200

[ 5.1.4.01 23900000 3 141824008

L §.1.e3.02 26800000 2 6985202

] 5.1.84.03 22880008 2 6335360

] 5.1.64.04 1130830 L] 11955790

[ 5.1.11 L[] 7554163

] 5.1.11. 25 41800000 ] 7554163

5 923272063 11912 2e23 CGH2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIEHTOS_COMVERGENC 1A

[ 1 985916183 1509125263 2002655427 492396018.7 a L
D 1.1 58589968 138%43382.7 1381212381 194548970, 3 194548979, 3 4
[ 1.1.18 858809963 732342382.7 138321338 194542979, 3 294548978 ) L
[ 1.1,18.85 858309968 7i8943382.7 1303212381 194540979, 3 194548972.3 ¢
1] 1.3 7781688 7313778L4 TIB518607 E40508 40808 €

o 1311 8 723286407 723386427 L) ] L]

1] 1.3.11.26 [} 121206407 123288407 ] e 9

] 1.3.84 7781601 3291487 15132208 54358 RepI0N 2

o] 1.3.84.%% 7781681 0091427 15232209 540008 s40883 0

b 1.8 75120602 575718 850381 74192519 ] Ta192sie

o 1.6.65 148756159 a ] 143759159 L] 148758159

=3 1.5.65.81 148758159 [ ] 148758159 L] 148758159
[+ 1.5.70 98248095 a L] BH248495 [ 98244095

[ 1.6.7¢.81 4572005¢ 2 & 45720450 @ 45720050
L 1.6.79.82 52528445 575728 @ 610377 [} 68103773
[ 1.6.75 251297791 [} ] 251397761 2 251397791

1] 1.6.75.@82 251397721 L] L[] 251397781 [} 153397701
o 1.6.88 7673408 0 7673468 8 7673200

D 1.6.88.62 7673468 @ L] 7673400 @ 7673408

] 1.6.85 -4309%6752 [:] 583810 430856753 ] -A3R956753
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SE REALIZO EL CARGUE DE LOS COMPROBANTES DE EGRESO
CORRESPONDIENTES AL MES DE FEBRERO A LA PLATAFORMA SECOP Il

Escritorio > 2024 >  COMPROBANTES DE EGRESC 2024

Tl Ordenar - = ver - e
Nembre - Fecha de modificacian Tipo Tamano

[#] PAGO t ANDREA CAMILA GARCIA CTO ). 19:02:2624 1917 am, Documento Adek.. 134 ER

[ PAGO 1 ANGIE MARTINEZ CTO 005 29/02/2624 1118 2. m. Documentw Adob... 235%e

[%) PAGO 1 DAMIEL LOSADA CTO 001 19022024 11115 2. m. Documento Adch... AM KR
. [&] PAGO 1 JAIME CUBIDES CTO 016 25/02/2024 11122 a. m, Dacwmerts Adob... 234 KB
. (& PAGO 1 POLITECNICO CTOH037 29/02/2024 1119 2. m, Oocumento Adob... 234 KB
- @ PAGO 1 VIVIAN GIRALDG CTO 004 29/02/2024 11: 11 5. m. Documento Adob... 2 KB
g [£] PAGO 2 POLITECNICO CTO 037 29/02/2024 111192, m.  Decumento Adob... 2218
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NOTIFICACIONES PERSONALES PAGO DE CESANTIAS PERSONAL DE PLANTA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE IBAGUE
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Ibagué, Tolima 01 de Marzo de 2024

DOCTORA

EDNA MARGARITA MURCIA MEJIA
CONTRALORA MUNICIPAL DE IBAGUE
Palacio Municipal

Asunto: Declaracion juramentada.

Yo: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO Identificada con cedula de ciudadania No.
1109298617 expedida en Fresno Tolima, manifiesto que Sl tengo personas que se
encuentren a mi cargo y enconsecuencia dependen econdmicamente de mi-

NOMBRE DOCUMENTO DE PARENTESCO
IDENTIDAD
SALOME CABEZAS GARZON 1109780684 Hija

Como constancia se firma al 01 dia, del mes de Marzo del afio 2024,

Cordialmente,

C.T 1109299617 expedida en Fresno Tolima
Contratista.

Contrato de prestacion de servicios No. 029 de Enero 30 de 2024
c.c Direccién Financiera



Ibague, 1 de Marzo de 2024

DOCTORA

EDNA MARGARITA MURCIA MEJIA
CONTRALORA MUNICIPAL DE IBAGUE
Palacio Municipal

ASUNTO: CERTIFICACION PARA EFECTOS DE RETENCION EN LA FUENTE
DECRETO 2231 DE DICIEMBRE 22 DE 2023

Apreciada Doctora;

Yo, ERIKA VIVIANA GARZON LAZO:; identificado(a) con cédula de ciudadania
No.1109299617, “para efectos de dar cumplimiento con el Articulo 1.2.4.1.6 del capitulo
1, del titulo 4, de la parte 2, del libro 1, del Decreto Unico Tributario 1625 de 2016
(Modificado por el articulo 9 del Decreto 2231 de diciembre 22 de 2023), certifico bajo
la gravedad de juramento que, no tomaré costos o deducciones asociadas a estas
rentas de trabajo en mi Declaracion del Impuesto sobre la Renta correspondiente
al afio gravable 2024”,

Favor adjuntar este comunicado a cada factura electrénica de venta, documento
equivalente o cuenta de cobro enviada para pago.

Como constancia se firma al 01 dia, del mes de Marzo del afio 2024.

Cordialmente,

Z.

CcC.C 110929?617 expedida en Fresno Tolima
Contratista.

Contrato de prestacién de servicios No. 329 de Enero 30 de 2024
c.c Direccion Financiera



Ibagué, 01 de Marzo de 2024

Doctora

EDNA MARGARITA MURCIA MEJIA
CONTRALORA MUNICIPAL DE IBAGUE
Palacic Municipal

ASUNTO: Certificacion juramentada de NO OBLIGADO A FACTURAR
ELECTRONICAMENTE

Apreciada Doctora:

Yo, ERIKA VIVIANA GARZON LAZO ldentificado con C.C. 1109299617, manifiesto bajo
gravedad de juramento estoy clasificado como NO OBLIGADO A EXPEDIR FACTURA
ELECTRONICA DE VENTA, de acuerdo a lo preceptuado en el en Numeral 3. Del Articulo
7 de la Resolucion 042 de 2020 en concordancia con el Numeral 3. Articulo 1.6.1.4.3
Decreto 1625 de 2016, dado que cumplo con la totalidad de los siguientes requisitos
establecidos en los paragrafos 3° y 5° del articulo 437 del Estatuto Tributario:

1. En el afio anterior o en el afio en curso obtuve ingresos brutos totales provenientes de la
actividad, inferiores a 3.500 UVT ($164.727.500)

2. No tengo mas de un establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocic donde
ejerzo mi actividad.

3. En el establecimiento de comercio, oficina, sede, local o negocio no desarrollo
actividades bajo franquicia, concesion, regalia, autorizacién o cualquier otro sistema que
implique la explotacion de intangibles.

4. No soy usuario aduanero

5. No he celebrado en el afio inmediatamente anterior ni en el afio en curso contratos de
venta de bienes y/o prestacion de servicios gravados por valor individual, igual o superior a
3.500 UVT. ($164.727.500).

8. El monto de mis consignaciones bancarias, depésitos o inversiones financieras durante
el afio anterior o durante el respectivo afio, provenientes de actividades gravadas con el
impuesto sobre las ventas — IVA, no supero |a suma de 3.500 UVT. ($164.727.500).

7. No soy responsable del impuesto sobre las ventas — IVA.

Como constancia se firma al 01 dia, del mes de Marzo del afo 2024,

Cordialmente,

=,

111 09299617 expedida en Fresno Tolima.
Contratista/

Contrato de prestacion de servicios No.029 de Enero 30 de 2024
c.c Direccidn Financiera



