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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA  

 

 
LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

TERRITORIAL CUNDINAMARCA 

 
 
 

 
COMPLEMENTO A LA INVITACIÓN PÚBLICA  

 
 
 

 
SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

No. ESAP-CUN-MC-001-2024.  

 
 
 
 
 

 
OBJETO:  

  
Prestación del servicio de área Protegida para atender los casos de emergencias, urgencias médicas y 
traslado a los miembros de la comunidad Esapista, en el área geográfica que ocupa la Territorial 
Cundinamarca de la ESAP.  

 
 

FUSAGASUGA, FEBRERO 23 DE 2024.  
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1. INTRODUCCIÓN 

 

En virtud del principio de publicidad establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 
y Decreto 1082 de 2015, la Escuela Superior De Administración Pública – ESAP – 
Territorial Cundinamarca, se permite presentar a continuación la invitación y sus 
anexos para el proceso de selección de mínima cuantía N° ESAP-CUN-MC-001-2024 
para seleccionar al contratista que será el encargado de Prestación del servicio de área 
Protegida para atender los casos de emergencias, urgencias médicas y traslado a los 
miembros de la comunidad Esapista, en el área geográfica que ocupa la Territorial 
Cundinamarca de la ESAP. El interesado deberá leer completamente esta invitación y 
sus anexos, toda vez que, para participar en el proceso, se debe tener conocimiento 
de la totalidad del contenido del mismo.  

 

La Invitación del proceso de mínima cuantía, así como cualquiera de sus anexos está 

a disposición del público en general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública 

SECOP II.  

 
2. CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la 

Entidad invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 

social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a 

que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 

audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. De acuerdo 

con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités 

(técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez 

conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 

comunicación con la supervisión del proyecto y de considerarlo procedente, formulen 

las recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia 

institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se 

realicen dentro del proceso de selección.  

 
3. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 

 

La Escuela Superior De Administración Pública recomienda a los oferentes que antes 

de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo siguiente:  

 
1) Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para 

contratar con el Estado.  

2) Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los 

documentos que deben allegar con las ofertas, y verificar que contienen la 

información completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en 
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la ley y en la Invitación.  

   

3) Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro  
  de los plazos exigidos en la Invitación.  
  4) Suministrar toda la información requerida a través de esta Invitación.  

  5) Diligenciar totalmente los anexos contenidos en la Invitación.  
  6) Presentar sus ofertas conforme al contenido de la Invitación y de sus adendas (si los  
  hay) expedidas por la Escuela Superior De Administración Pública.  
  7) Verificar el Cronograma del proceso de selección y cumplir con las fechas y horas  
  establecidas, teniendo en cuenta que la hora que rige el mismo corresponde a la  
  hora Legal Colombiana.  
  8) Tenga presente la fecha y hora estipulada para el cierre del presente PROCESO DE  
  SELECCIÓN, EN NINGÚN CASO SE TENDRÁN EN CUENTA PROPUESTAS  
  PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO, por lo que se sugiere presentar  
  la propuesta en la plataforma del SECOP II por lo menos dos (2) horas antes del  
  cierre del proceso.  
  9) Toda consulta debe formularse a través de la plataforma virtual del SECOP II, no se  
  atenderán consultas personales ni telefónicas.  
  10) El proponente deberá tener presente la Guía para presentar Ofertas en el SECOP  
  II emitida por Colombia Compra Eficiente.  
  11) Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unión temporal o  
  el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta, donde  
  además se señalen los porcentajes de participación de cada uno de los integrantes  
  y presentar la oferta desde esa cuenta, tal como lo indica en la respectiva guía  
  Colombia Compra Eficiente. Si el proponente plural presenta la propuesta desde la  
  cuenta de alguno de los integrantes, la Entidad no tendrá en cuenta dicha propuesta.  

   
4. 

 
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

    
4.1. RÉGIMEN LEGAL.  

El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección de mínima cuantía y al 

contrato que de él se derive será el previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 

estas dos modificadas por la ley 1882 de 2018, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 

de 2012, Decreto 1082 de 2015.  

 
4.2. FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN.  

En virtud de lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 

de 2015 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación pública”, la 

modalidad de selección en consideración a la naturaleza del bien o servicio que se 

pretende contratar y la cuantía del mismo establecido por el presupuesto oficial del 

proceso, es el de MÍNIMA CUANTÍA, según lo previsto en el numeral 5º del artículo 2º 

de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el 

artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
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4.2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR  

 
Adquisición de equipos, mobiliario, software y cualquier otra infraestructura necesaria para 

la creación y habilitación de un salón multimedia en la Escuela Superior de Administración 

Pública (ESAP).  

De acuerdo con lo establecido en el presente proceso de contratación se detalla la siguiente 

clasificación del UNSPSC por componente:  

 
 

4.4. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS: ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL 

OBJETO A CONTRATAR.  

Con ocasión de la ejecución del objeto contractual, el CONTRATISTA deberá cumplir con las 
condiciones técnicas contenidas en el anexo . Y con las siguientes:  
 

1. Cumplir lo previsto en los estudios, documentos previos y en lo que se 
establezca en el contrato.  

2. Acatar la Constitución, la ley, Las normas legales y procedimentales 
establecidas por el gobierno nacional y demás disposiciones pertinentes.  

3. Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas y plazo previstos 
para su ejecución.  

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  
5. Afiliar al Sistema de Seguridad Social Integral a las personas destinadas para la 

ejecución del presente contrato.   
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6. Realizar su afiliación a la administradora de riesgos laborales – ARL, que ampare 
los riesgos laborales identificados para la SDA, en cumplimiento del artículo 2 de 
la Ley 1562 de 2012 que modificó el artículo 13 del decreto legislativo 1295 de 
1994, en concordancia con el decreto reglamentario 723 de 2013.   

7. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro del término que se 
establezca en el mismo.   

8. Guardar total reserva de la información que obtenga de la ESAP en el desarrollo 
del objeto contractual, ya que es de propiedad de la entidad, salvo requerimiento 
de autoridad competente.   

9. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.   
  
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 
  

1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto a contratar establecidas en los 
estudios previos. 

2. Prestar el servicio de atención de emergencias y urgencias, en las Área Protegida en los 
tiempos establecidos según la clasificación del triage establecidos en la resolución 5596 
del 24 de diciembre del 2015 del ministerio de salud y protección social., durante las 
veinticuatro (24) horas del día, (7) siete días a la semana y dentro de la vigencia del 
contrato. Trasladar al paciente al centro asistencial (Traslados asistidos: como 
consecuencia de la atención médica de los profesionales que atienden el área protegida 
en los casos que se requiera), desde el lugar de ocurrencia del episodio de salud. En casos 
de emergencia la entrega del paciente debe ser de paramédico y/o enfermero(a) jefe, a 
enfermero(a) jefe. 

3. Emplear unidades de terapia intensiva móvil dotadas de equipos médicos (ambulancias 
medicalizadas) para atender cualquier tipo de emergencia, apoyadas por un recurso 
humano paramédico y/o enfermero(a) jefe, acompañado de un auxiliar de enfermería, con 
entrenamiento en emergencias, para los casos que se presenten, acreditados ante la 
Secretaría de Salud o la que haga sus veces en cada municipio en la cual se requiera el 
servicio. 

4. Contar de acuerdo con el anexo técnico con una Línea de orientación médica que funcione 
las veinticuatro (24) horas del día, los siete (07) días de la semana, durante el tiempo de 
vigencia del contrato, atendida por personal médico con experiencia y entrenamiento para 
suministrar las orientaciones requeridas de acuerdo con cada situación y realizar el triage. 

5. Contar con la infraestructura de comunicación rápida descrita en el anexo técnico numeral 
7.4 RECURSOS TECNOLÓGICOS que permita una atención ágil y efectiva.  

6. De requerirse la administración de medicamentos en la atención de urgencias estos deben 
estar debidamente sellados, con empaques originales y etiquetas donde se vean las 
especificaciones del medicamento, su fecha de vencimiento y registro sanitario ante el 
Instituto Nacional de Vigilancia Médica y Alimentos-INVIMA. Estos podrán ser verificados 
en el momento de la atención por el paciente o el personal de la entidad.  

7. Contar con los equipos calibrados, insumos, elementos de protección personal y de 
bioseguridad necesarios para atender una emergencia y/o urgencia médica y manejar los 
protocolos de bioseguridad establecidos por el Ministerio de Salud. 

8. Realizar exámenes de emergencia con equipos especializados en caso de ser necesario, los 
cuales no generaran un costo adicional al contratante. 

9. Verificar que el personal asignado por turno no supere las doce (12) horas de servicio, para 
dar cumplimiento a lo preceptuado a la Ley 269 de 1996. 
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10. Dar cumplimiento a la normatividad vigente sobre el manejo de la custodia de la historia 
clínica de los pacientes que atiendan. 

11. Afiliar y realizar los aportes a riesgos laborales del personal que asigne para la prestación 
del servicio, ante una administradora de Riesgos Laborales. 

12. Ejecutar las actividades contratadas sin generar riesgo alguno para la salud humana, la 
seguridad o el medio ambiente. 

13. Efectuar la disposición final de los residuos que genere de la prestación del servicio  
14. Designar a una persona responsable de la gestión del contrato, que coordine (enlace) 

eficazmente su ejecución al interior de su entidad a fin de brindar una mejor atención y 
prestación del servicio a la Escuela Superior de Administración Pública ESAP y resolver 
oportunamente cualquier dificultad que se presente. 

15. Brindar atención directa y personalizada en cada caso que se requiera, en condiciones de 
calidad y oportunidad. 

16. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar información oportuna 
y confiable, respecto de los asuntos a su cargo. 

17. Atender los requerimientos hechos por el supervisor de cualquier circunstancia que afecte 
la debida ejecución del contrato. 

18. Contar durante la vigencia de este, con la habilitación de los servicios contratados  
19. Efectuar el mantenimiento de los vehículos y el cumplimiento de la normatividad vigente 

que le corresponde de acuerdo con los tipos de servicios contratados, los cuales podrán 
ser exigidos en cualquier momento por el supervisor del contrato. 

20. Mantener vigente el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud del Ministerio 
de Salud al igual que la habilitación del servicio extramural domiciliario. 

21. Cumplir con el Plan de Seguridad Vial teniendo en cuenta la Ley 1503 de 2011, Decreto 
2851 de 2013 y Resolución 1565 de 2014 del Ministerio de Transporte. 

22. Cuando la ESAP realice eventos con 100 asistentes o más ubicar una Ambulancia con 
personal idóneo para atender cualquier emergencia durante el tiempo que dure la 
actividad. 

23. Apoyo en capacitación de brigadistas en temas de salud (2 horas al mes) 
24. Coordinar con el supervisor del contrato el apoyo de enfermería en caso de haber 

presentado oferta del servicio adicional descrito en el estudio previo. 
25. Al finalizar el contrato el contratista debe presentar informe final del contrato de la 

ejecución con los servicios prestados en medio magnético y todos los soportes realizados 
a lo largo del contrato. 

26. Las demás requeridas para el efectivo cumplimiento del contrato, y las que por su 
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance de este. 

27. Ejecutar las actividades contratadas sin generar riesgo alguno para la salud humana, la 
seguridad o medio ambiente. 

28. Cumplir con las normas de Bioseguridad establecidas en el servicio, mediante protocolos 
de Bioseguridad. 

29. Presentar protocolos de la disposición final RESPEL 

 
  

4.5.1. OBLIGACIONES GENERALES DE LA ESAP: 

 

• Suministrar la información que previamente requiere El CONTRATISTA en relación       

con el objeto del presente contrato. 
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• Exigir a El CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del                       

presente contrato. 

• Ejecutar la supervisión y seguimiento del presente contrato. 

• realizar el pago de conformidad con lo pactado en la forma de pago. 

 

 
 

5. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
5.1. TIPO: Prestación del servicio de área Protegida para atender los casos de 

emergencias, urgencias médicas y traslado a los miembros de la comunidad 
Esapista, en el área geográfica que ocupa la Territorial Cundinamarca de la ESAP. 

 
5.2. LUGAR DE EJECUCIÓN: 

Fusagasugá sede Territorial Cundinamarca, según anexo técnico. 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo para la ejecución del contrato será a partir de la 
suscripción del acta de inicio del contrato sin que supere el 31 de diciembre de 2024. 
Previa la expedición del registro presupuestal, y la aprobación de las garantías.  

 
5.3. FORMA DE PAGO: El contrato se pagará de la siguiente forma:  

 

 
 

 
Otra forma de Pago: 
Pagos Mensuales 
 

El contrato se pagará de la siguiente forma: El pago se realizará en 

mensualidades vencidas conforme el valor ofertado por el contratista 

en su propuesta, previa entrega del informe mensual de los casos 

atendidos, con recomendaciones pertinentes para cada uno de ellos y 

factura del respectivo mes, los cuales deberán ser revisados por parte 

del supervisor del contrato y aprobados por este para constatar el 

recibido a satisfacción del servicio. 

 

Factura Original con todos lo requisitos de ley.  

Garantía comercial de los insumos entregados, cuando aplique 

Constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social  

Certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) 

mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal, 

según corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus 

integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de 

ejecución contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes 

al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos 

profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y 

SENA), de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 

de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
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Certificado de junta de contadores no superior a 3 meses  

 

Tarjeta profesional y Cedula de Ciudadanía del contador. 

 
5.4. PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto total del contrato será hasta por 

la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE (10.000.000.), incluido el Impuesto 

al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 

tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, 

costos directos e indirectos los cuales el oferente deberá incluir en su 

propuesta.  

 
5.5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

 

RUBRO: 02-02-02-009-003 SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE LA SALUD HUMANA 
Y SERVICIOS SOCIALES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funcionamiento: 
Inversión: 

 

X 

Número de 
CDP o de 
Vigencia 
Futura: 

  
3424  

  
Fecha de 

Vencimiento: 

  

31/12/2024  

  
Valor 

  
$ 10.000.000 

Compromiso que respalda: 02-02-02-009-003 SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE 
LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS 
SOCIALES 

Información presupuestal 
adicional: 

N/A  

 

5.6. MONEDA DE LA OFERTA  

Todos los precios de las ofertas deben ser expresados única y exclusivamente en 

moneda colombiana.  

 
6. PARTICIPANTES  

Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 

019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas que rigen la materia, podrán 

participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, 

cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto de la presente 

invitación, que cumplan con todos los requisitos exigidos en la misma y que no se 

encuentren incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, los artículos 

8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada por el artículo 18 de la ley 1150 de 2007 y demás 

normas concordantes.  
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7. DE LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA.  

 
7.1. FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA.  

Las ofertas deberán presentarse conforme los procedimientos establecidos en la Guía 

del SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido en el 

cronograma de la presente invitación. Este plazo podrá ampliarse por un término no 

mayor a la mitad del inicialmente señalado, cuando así lo considere necesario la ESAP.  

 
Las ofertas deberán presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:  

 
Debe estar firmada por el representante legal del proponente o por quien esté 

debidamente autorizado para ello y de acuerdo con el orden y requisitos establecidos 

en la invitación, con todos sus formatos y anexos.  

 
IMPORTANTE: Para la presentación de las propuestas, recomendamos hacerlo por lo 
menos con dos (2) horas de anticipación a la hora del cierre, en razón a prever cualquier 
falla que se pueda presentar en la plataforma del SECOP II.  

 
La escuela superior de administración pública – Territorial Cundinamarca, adjudicara 

la oferta derivada de este proceso, en forma total al oferente cuyo precio sea el más 

bajo y que haya cumplido con los requisitos habilitantes. La oferta más favorable la 

constituye la oferta que a precios del mercado presente el menor precio por la totalidad 

de los ítems a precios unitarios.  

 
El presupuesto total del contrato será por la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE 

(10.000.000),M/CTE,  generado desde el estudio de sector y de Mercado.  

El valor estimado del contrato que se derive del proceso de selección, será hasta por 

el valor ofertado de la propuesta favorecida con la adjudicación del presente proceso 

de contratación, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), y demás impuestos, 

tasas,contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos 

directos e indirectos necesarios para el satisfactorio y oportuno cumplimiento de las 

obligaciones derivadas del contrato. 

Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de su ofrecimiento por ítem no 

puede ser superior al valor asignado a cada uno de ellos (techos presupuestales) en 

el Formato económico. son pena de rechazo del mismo. 

 

 
5.1. REQUISITOS HABILITANTES.  

  
 

Para determinar la oferta más favorable para la entidad, las propuestas serán estudiadas y 

evaluadas Jurídica, Financiera y técnicamente. La      verificación   de   los   requisitos 

habilitantes será publicada en la página www.colombiacompra.gov.co  

http://www.colombiacompra.gov.co/


  

  Código: RE-A-CT-77 Fecha:2016/12/15 Página 10 de 
38 

Versión 04 

 

 
COMPLEMENTO INVITACIÓN PÚBLICA SECOP II 

DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10 
 

 

   

No se aceptarán ofertas parciales ni condicionadas. Cada una de las partes que 

componen la oferta, se diligenciará teniendo en cuenta las instrucciones, documentos y 

formatos de la invitación, sin efectuar cambios en su redacción original y conservando 

el orden establecido. Si el oferente quisiera adicionar alguna explicación o aclaración, 

deberá realizarla mediante el canal de mensajes y observaciones de la plataforma 

SECOP II y dentro de los términos establecidos para dichos efectos. No se aceptaran   

ofertas   económicas   con   espacios en blanco ni diligenciadas parcialmente.  

5.1.1. REQUISITOS JURÍDICOS  
 

 
 

1. Certificado de constitución, existencia y representación legal 
 
Cuando el proponente sea persona jurídica, el proponente deberá acreditar con el 
certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o 
autoridad competente con fecha no superior a un 
(1) mes calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de selección, su personería 
jurídica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelación a la fecha de 
apertura del presente proceso y que su duración no será inferior al término de ejecución 
del contrato y un (1) año más contados a partir de la fecha de cierre del proceso. Además, 
el objeto social deberá comprender el objeto de la presente contratación. 
 
Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, deberá adjuntar 
fotocopia de los mismos. 
 
En caso de prórroga del plazo para la entrega de propuestas, la matrícula mercantil o el 
certificado de representación legal, tendrán validez con la primera fecha para la 
presentación de las propuestas, señalada en esta Invitación Pública. 
 
Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para 
contratar y comprometer a la sociedad, deberá acreditar mediante copia o extracto del 
Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido 
facultado para presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, 
en caso de adjudicársele el contrato que resulte del proceso de selección. En todo caso 
este documento debe cumplir los requisitos señalados en el artículo 189 del Código de 
Comercio. 

 

Tienen por objeto establecer si el proponente cumple con los requisitos de orden legal 
determinados en el Documento Complementario a la Invitación, con los cuales se busca 
establecer si el proponente (persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal y cada uno 
de sus integrantes) cuenta al momento de presentar la oferta con la aptitud para obligarse 
válidamente por sí mismo y adquirir derechos y obligaciones, de conformidad con el 
ordenamiento jurídico colombiano, bien sea en forma personal o a través de su representante 
legal o apoderado, para este efecto se verificarán los siguientes: 
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Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán 
acreditar la inscripción en el registro equivalente del país en donde tiene su domicilio 
principal. Este documento deberá presentarse legalizado en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia. 
 

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas 
jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia 
y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente 
en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su 
fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) 
persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente: 
 

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente 
proceso. 

 
Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en 
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. Si una parte 
de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la 
existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las 
leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la información 
deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente 
de tal país o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la 
persona jurídica. Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del 
supuesto de hecho señalado en este párrafo deberán declarar que, según la legislación 
del país de origen, las certificaciones o información no puede aportarse en los términos 
exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el artículo 188 del Código de Procedimiento 
Civil Colombiano 
 
PERSONAS NATURALES:  

En el caso de que el proponente sea una persona natural, deberá anexar matricula 

mercantil, cuya expedición no podrá ser mayor a treinta (30) días calendario al momento 

del cierre del proceso de selección. La actividad comercial deberá enmarcarse en el 

objeto a contratar.  

2. No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad:  

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de 

inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los 

artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los artículos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8 del 

Decreto 1082 de 2015, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 5 de la Ley 828 de 
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2003, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en 

las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia.   

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del 

proceso de selección o durante la ejecución del contrato o sobre alguno de los miembros 

de un Consorcio o Unión Temporal, se dará aplicación al artículo 9 de la Ley 80 de 1993 

y normas concordantes y complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades 

e incompatibilidades, se observarán las indicadas en el artículo 10 de la Ley 80 de 1993 

y disposiciones concordantes y complementarias.  

En virtud de lo anterior, el proponente deberá declarar bajo juramento si están o no 

incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la ESAP. (Anexo 

2.-Formato J-01).  

3. Registro Único Tributario:  

Los proponentes colombianos deberán anexar fotocopia del Registro Único Tributario –

RUT. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal deberá cumplir con este requisito.  

4. Carta de presentación de la propuesta: (Anexo 1-Formato J-01)  

El proponente deberá presentar Carta de Presentación de la propuesta, de acuerdo con 

el modelo suministrado en el Anexo 1-Formato J-01, el cual deberá estar firmado por el 

representante legal o por quien tenga facultades para contratar en cuantía igual o superior 

a la del valor de la propuesta del presente proceso de contratación. En caso que la oferta 

sea presentada por un consorcio o unión temporal, la carta de presentación deberá ser 

suscrita por la persona que represente el consorcio o la unión temporal.  

En la carta de presentación el oferente deberá indicar cuál de la información suministrada 

es de carácter reservado, siempre y cuando no sea objeto de evaluación, señalando la 

norma que le otorga tal carácter.   

El proponente deberá manifestar a través de la carta de presentación de la propuesta que 

con la presentación y firma de este documento ha leído, entendido y que puede garantizar 

el cumplimiento total de las condiciones y especificaciones técnicas contenidas en la 

invitación y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en 

su totalidad.   

5. Documento de conformación del consorcio o unión temporal: (Anexo 2 

Formatos J-07, J-08)  

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal se debe anexar el 

documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento 

a lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993.  

El proponente, con la propuesta, deberá anexar un documento suscrito por todos los 

integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente 

facultados, en el que conste la constitución de la Unión Temporal o el Consorcio, según 

corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:   
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a) Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número 

del documento de identificación y domicilio.   

b) Designación del representante: Señalar su identificación, facultades, entre otras, las 

de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de 

celebrar, modificar, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, así como 

la de suscribir todos los documentos contractuales y pos contractuales que sean 

necesarios, es decir que se pueda verificar que el representante legal tiene plenas 

facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.  

c) Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la 

ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como 

las reglas básicas que regularán sus relaciones.  

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma 

asociativa correspondiente.   

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociación escogida, no podrá ser inferior 

al término de ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más.  

f) Se deben anexar los documentos de constitución y representación legal de cada 

uno de sus integrantes y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadanía, 

certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, 

pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.  

6. Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal   

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unión Temporal deberán tener en 

cuenta lo siguiente:   

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del 

objeto del presente proceso y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no 

puede ser inferior al plazo de ejecución del contrato y hasta su liquidación y un (1) año 

más. b) Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, 

se recomienda que se registre la figura asociativa con la cual se presentará al proceso de 

contratación en la plataforma del SECOP II.  

c) Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, 

se deberá indicar los datos de razón social y NIT de cada uno de los integrantes indicando 

el nivel de participación de cada uno dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado, 

deberá presentar, previo al momento de la suscripción del contrato, la identificación 

tributaria – NIT que haya solicitado para el consorcio o UT ante la Dirección de Impuestos 

Nacionales.  

d) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso 

de los integrantes de un Consorcio o Unión Temporal, para efectos de pago deberán 

manifestar con respecto a la facturación, dentro de su propuesta: - Si la va a efectuar en 

representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de sus integrantes, caso en el cual 

debe informar el número de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar. - Si la 

facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 
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Consorcio o Unión Temporal, deberán informar su número de identificación tributaria – 

NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor del contrato.   

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Número 44491 de 

2000 emitido por la DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas 

a tener NIT cuando intervengan como agentes retenedores y/o como responsables del 

impuesto sobre las ventas, en el evento de realizar directamente ventas o prestar 

servicios gravados con dicho impuesto. En consonancia con lo anterior, la unión temporal 

que resulte adjudicataria del proceso deberá tramitar el NIT si se encuentra incursa en 

una de las causales indicadas anteriormente.   

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberán cumplir los 

requisitos establecidos en las disposiciones legales.  

f) No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal ni a 

terceros, salvo que LA ESAP lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.   

g) Una vez suscrita la aceptación de oferta, las condiciones que establezcan los 

integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la 

participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la ESAP. En 

ningún caso durante el proceso de selección, se autorizará modificaciones al documento 

de conformación del Consorcio o Unión Temporal con respecto a las actividades, 

porcentajes, términos y/o extensión de la participación.   

h) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la 

Unión Temporal o Consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por 

escrito a la ESAP dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los 

hechos que dieron lugar a ella.   

Las personas integrantes de un Consorcio o Unión Temporal deberán acreditar 

individualmente los requisitos de que trata el presente capítulo.  

7. Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: (Anexo N° 1, 

Formato J-02).   

De conformidad con lo consagrado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente 

persona jurídica deberá allegar la certificación que expida el revisor fiscal, cuando este 

exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del 

cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, de 

pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados (Anexo 2 – 

Formato J-02). En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o 

unión temporal deberá diligenciar el anexo en comento.  

El contador y/o revisor fiscal deberán aportar copia de su tarjeta profesional y certificado 

de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores.  

Para el caso de personas naturales se deberá allegar certificación del cumplimiento de 

las obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad integral de seguridad social, 

adjuntando la respectiva certificación de afiliación y pago.  
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NOTA: En todo caso, la Entidad se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento 

las planillas y pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, con el 

objeto de corroborar la información allegada por los proponentes.  

8. Compromiso de Transparencia suscrito por el Representante Legal (Anexo N°1 -

Formato J-03).  

9. Compromiso Anticorrupción y Proceso de Integridad (Anexo No1 -Formato J-

05).  

10. Boletín de Responsables Fiscales:  

La ESAP verificará que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo 

sea un Consorcio o una Unión Temporal, así como que sus respectivos representantes 

legales y personas naturales, no se encuentre (n) reportado (s) en el último boletín de 

responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República. (Artículo 60 

de la Ley 610 de 2000).  

11. Antecedentes disciplinarios en la Procuraduría General de la Nación.  

La ESAP realizará la correspondiente verificación de antecedentes del proponente, de 

cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un Consorcio o una Unión Temporal, 

así como de sus respectivos representantes legales.  

12. Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía 

Nacional.   

LA ESAP consultará y verificará, de la página Web de la Policía Nacional de Colombia 

los antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de los 

representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en 

el presente proceso. En caso que los antecedentes judiciales del proponente o su 

representante legal reporte que alguno de estos presenta inhabilidad para contratar con 

el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 

1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA.  

13. Certificado expedido por la Policía Nacional de Colombia donde conste que 

no se encuentra reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.   

LA ESAP consultará y verificará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC 

(página Web de la Policía Nacional de Colombia), el pago de multas del proponente y su 

representante legal, y de los representantes legales de los consorcios y/ uniones 

temporales que van a participar en el presente proceso, para efectos de verificar la 

existencia de la inhabilidad contenida en el Artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la 

cual se expide el Código Nacional de Policía y Convivencia” Nota: Cuando el proponente 

sea un Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros deberán cumplir con los 

requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral.  

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o 

del consorcio o unión temporal, según el caso, se encuentre reportado en dicho registro, 

la propuesta será rechazada.  
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14. Consulta inhabilidades por delitos sexuales.  

La ESAP consultara y verificara de la página web de la Policía Nacional de la República 

de Colombia, las inhabilidades generadas por delitos sexuales cometidos contra menores 

de edad.  

15. Formato de hoja de vida de persona jurídica y/o natural.  

Aportar el formato de hoja de vida de persona jurídica y/o natural que puede ser 

consultado y accedido a través de la página web del Departamento Administrativo de la 

Función Pública –DAFP. Anexo N° 1.4 Formato J-04.  

16. Fotocopia del documento de identidad del proponente y libreta militar, del 

representante legal o del apoderado.  

El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su 

documento de identidad y fotocopia de la Libreta Militar si fuere menor de 50 año, para el 

caso de personal masculino.    

El proponente persona jurídica, consorcio o unión temporal, deben presentar fotocopia 

del documento de identidad y de la Libreta Militar del representante legal, según 

corresponda.  

El presente requisito es inaplicable a las personas que han construido su identidad como 

mujeres transgénero de conformidad con lo preceptuado en la sentencia T-476 de 2014 

de la Corte Constitucional.  

17. Certificación Bancaria.  

El proponente deberá allegar con su oferta certificación bancaria no mayor a treinta (30) 

días calendario.  

VEEDURÍAS CIUDADANAS: Las veedurías ciudadanas podrán desarrollar su actividad 
durante la etapa precontractual, contractual y post-contractual en el presente proceso de 
selección, conforme lo previsto en la Ley 850 de 2003, y demás disposiciones que la 
adicionen, modifiquen o complementen. Cualquier inquietud por parte de las Veedurías 
Ciudadanas, deberá ser realizada a través de la Plataforma de SECOP II. 

 

5.1.2. REQUISITOS TÉCNICOS  

 

▪ CAPACIDAD Y CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS  

El proponente acreditará el cumplimiento de las especificaciones técnicas contenidas en el   
anexo de condiciones técnicas, mediante el diligenciamiento del FORMATO “CAPACIDAD 
Y CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TÉCNICAS”, el cual deberá ser suscrito por el 
Representante Legal y cargado en el sistema SECOP II. 
No se aceptarán manifestaciones que contravengan o modifiquen las condiciones técnicas 
requeridas y establecidas en este estudio previo, si se llegaren a encontrar manifestaciones 
en ese sentido darán lugar a la no habilitación técnica. 
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▪ REQUISITOS DE EXPERIENCIA  
 

El proponente debe acreditar una experiencia que comprenda prestación de servicios de área 
protegida para la atención de urgencia y emergencias las veinticuatro horas (24) cumpliendo con el 
objeto de este proceso de contratación, allegando tres (3) certificaciones de contratos celebrados con 
entidades públicas o privadas ejecutados y terminados satisfactoriamente dentro de los últimos dos 
(2) años anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de contratación; y que estos sumados 
sean por un valor igual o superior al presupuesto oficial asignado a esta contratación. 
 

Esta experiencia será acreditada mediante certificaciones las cuales deberán contener como mínimo, 

la siguiente información: 

 

Nombre del contratista 

Nombre de la entidad persona contratante que certifica 

Objeto del contrato 

Plazo de ejecución 

Valor del contrato 

Actividades ejecutadas durante el desarrollo del contrato 

Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes, año) 

Los datos de nombre, cargo, números de teléfono y domicilio del contratante que expide la 

certificación, para su respectiva verificación. 

En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma debe 

identificarse el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes.  o en su defecto debe 

adjuntar copia del acuerdo de constitución del consorcio o unión temporal 

 

La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes 

en el FORMATO 3 - “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes de la información 

consignada en el mismo. En dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de 

juramente, que toda la información contenida en el mismo es veraz, igual que en los documentos de 

soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural o 

jurídica, y en el caso de los consorcios o uniones temporales, deberá ser firmado por el representante 

legal de la unión temporal o consorcio. 

 

NOTA 1: En el evento en que, para la verificación de la experiencia exigida se requiera constatar la 

información adicional a la aportada por el proponente, la entidad podrá solicitar copia de contratos 

ejecutados, actas de liquidación, documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a 

los contratos relacionados en su propuesta. 

En caso de que el proponente se presente en Consorcio o Unión temporal, para efectos de la 

verificación de la Experiencia del mismo, se procederá a validar los contratos aportados por cada 
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miembro integrante del Consorcio o Unión Temporal independiente de su porcentaje de participación 

y deberá ser igual o superior al presupuesto oficial. 

 

NOTA 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberán ir acompañadas 

con copia de la respectiva factura o su equivalente, en el que se refleje el valor final ejecutado del 

contrato. 

No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución, ni relación de contratos celebrados o 

referencias comerciales o facturas por sí solas. 

 

6.   CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.  

  

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serán rechazadas las propuestas cuando por 

su contenido impidan la selección objetiva, especialmente en los siguientes casos:  

a) Cuando el proponente presente propuestas parciales.  
b) Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades, 

incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la constitución y la ley, para presentar 
la propuesta.  

c) Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente 
con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de las ofertas.  

d) Cuando la entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna 
información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la 
aclaración de los referidos a los factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o 
aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones determinados por la entidad.  

e) Cuando no cumpla con uno o más requerimientos técnicos mínimos solicitados. 
f) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, es decir, luego de la fecha y 

hora exactas señaladas para el cierre del plazo o presentada en lugar diferente al indicado 
en la invitación pública.  

g) Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha 
señalada para la entrega de las propuestas, se modifique el porcentaje de participación de 
uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista, o sea excluido de 
participar en el consorcio o unión temporal.  

h) Cuando el proponente presente más de una propuesta técnica y/o económica.  
i) Cuando la propuesta económica resultante de la verificación, el proponente presente un 

valor superior al 100% del valor del presupuesto oficial estimado en cualquiera de los ítems 
o propuesta en general 

j) Cuando el proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al sistema integral de 
seguridad social y parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 
de 2002.  

k) Cuando el proponente no presente oferta económica.  
l) Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no garantice el cumplimiento de la 

totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a las 
estipulaciones de la invitación pública o a la ley de contratación, aunque aluda excepciones 
o renuncias a su aplicación.  

m) Cuando el Representante Legal de una persona jurídica ostente igual condición en otra y 
ambas participen en el presente proceso de selección, o participe como persona natural.  

n) Cuando el proponente tenga sanciones vigentes en relación con contratos anteriores, como 
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multas, sanciones pecuniarias etc., que lo inhabiliten para contratar en los términos del 
artículo 90 de la Ley 1474 de 2011.  

o) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de liquidación de 
sociedades.  

p) Cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar en el análisis de las 
propuestas, o cuando el proponente haya tratado de influir indebidamente en la decisión 
sobre adjudicación.  

q) En todos aquellos casos consagrados de manera expresa en la invitación y su 
complemento.  

r) Cuando la información económica presentada por el oferente incurra en errores y/o 
diferencias respecto al precio unitario de los bienes induciendo a la entidad en inexactitudes 
que no puedan ser solucionados con las correcciones aritméticas.  

s) Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guía para 
presentar oferta en el SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente, como también el 
no diligenciamiento del FORMATO 1. – FORMATO PROPUESTA ECONÓNOMICA.  

 
• Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de sus 

integrantes y no como lo indica la guía para presentar oferta en el SECOP II, es decir 
desde el perfil que se debe crear para el oferente plural.  

• Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio o unión temporal, luego de la fecha 

señalada para la entrega de propuestas, se modifique en la plataforma del SECOP II el 

porcentaje de participación de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos 

desista o sea excluido de participar en el consorcio o unión temporal o la modalidad de 

asociación escogida.  

• Cuando un mismo proponente por sí o por interpuesta persona, presente más de una 

propuesta para el mismo objeto contractual; en este caso todas las propuestas serán 

rechazadas.  

• El no cumplimiento del compromiso anticorrupción durante el proceso de contratación.  

• Cuando durante el término otorgado para subsanar su oferta, se acrediten circunstancias 

ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  

• Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial unitario o general 

• Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las 

explicaciones del proponente los evaluadores consideren con fundamentos 

objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con 

la adjudicación. Para determinar si el precio es artificialmente bajo se tendrá en 

cuenta los parámetros legales de la ley 80 de 1993, además normas que modifiquen, 

adicionen o reglamenten y los estándares establecidos por Colombia compra 

eficiente.  

•  En caso que los antecedentes judiciales del proponente o su representante legal 

reporte que alguno de estos presenta inhabilidad para contratar con el Estado, 

conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la Ley 

1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.  

• Además de las causales de rechazo establecidas en la presente invitación publica, 

serán causales de rechazo las contenidas en las normas vigentes  

7. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA.  
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a) Cuando no se presenten ofertas.  

b) Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de 

evaluación del menor precio y verificación de los requisitos habilitantes.  

c) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.  

d) Las demás contempladas en la Ley.  

En el evento de proceder a alguna de las causales de declaratoria de desierta previstas 

anteriormente, la Entidad procederá a revisar el contenido y los requerimientos 

técnicos para identificar las causas que dieron motivo a tal circunstancia y hará los 

ajustes necesarios para realizar una nueva convocatoria.  

 
8. CRONOGRAMA DEL PROCESO.  

 
El cronograma del proceso se encuentra señalado en la plataforma del SECOP II, el 

cual está ajustado a la hora Legal Colombiana y se sujeta a las determinaciones 

procesales establecidas en la ley.  

 
9. CORRESPONDENCIA.  

 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso 

de selección, se enviará por medio de la plataforma del SECOP II.  

 
Sin embargo, de advierte que, cualquier comunicación enviada por un proveedor 

utilizando un procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en 

consecuencia no será tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 1999, 

la cual regula entre otros temas el envío de ofertas en forma de mensaje de datos, 

indicando la forma de crear  

ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un proponente presente 

una oferta en el SECOP II.  

 

10. ADENDAS.  

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 

2015, cualquier modificación a la Invitación, se efectuará a través de ADENDAS, las 

cuales se incorporarán a la Invitación y se publicarán en la plataforma del SECOP II en 

página Web www.colombiacompra.gov.co En el evento que se modifiquen los plazos 

y términos del proceso de selección, la adenda deberá incluir el nuevo cronograma, 

estableciendo los cambios que ello implique.  

 

11.  PLAZO PARA EFECTUAR LA EVALUACIÓN DE OFERTAS.  

 

El plazo para realizar tanto la verificación de cumplimiento de los requisitos jurídicos y 

de las condiciones de experiencia y la evaluación de los factores técnicos y 

económicos de la oferta, será conforme al cronograma, contados a partir del día hábil 
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siguiente a la fecha de entrega de ofertas del proceso de selección, plazo que podrá 

ampliarse dependiendo de la complejidad del asunto, previa información pertinente a 

los interesados por el mismo medio de publicación.  

 

La ESAP podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que 

considere necesarias o los documentos que hicieren falta, siempre que los mismos 

sean subsanables, por una sola vez, mediante comunicación dirigida por la sección de 

mensajes del proceso de selección contenido en la plataforma del SECOP II.  

Los oferentes deberán dar respuesta dentro del término que la ESAP conceda, por la 

misma sección de mensajes del proceso de selección contenido en la plataforma del 

SECOP II, so pena de rechazo de la oferta.  

 

12 ANÁLISIS DE LAS OFERTAS.  

 

El análisis de las ofertas se desarrollará en dos etapas: La primera correspondiente a 

la verificación del precio y la segunda a la verificación de los requisitos habilitantes.  

 

Dado que la evaluación de las ofertas es fundamental, solo aquella propuesta que 

presente el precio más bajo pasará a la segunda etapa (verificación de requisitos 

habilitantes), de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Para este efecto debe tenerse en cuenta lo 

establecido en el parágrafo 1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por el 

artículo 5 de la ley 1882 de 2018.  

 

En caso de que el proponente que se ubique en el primer puesto por presentar la oferta 

con el precio más bajo NO CUMPLA con los requisitos habilitantes, se procederá la 

verificación de los mismos, al proponente ubicado en el segundo lugar y así 

sucesivamente. De no lograrse la habilitación se declarará desierto el proceso de 

selección de mínima cuantía.  

 

Bajo tal consideración la ESAP solicitará a los oferentes en igualdad de condiciones, 

los requisitos de que adolezca la oferta y que no constituyan los factores de escogencia 

establecidos en esta invitación. En el acto de solicitud al contratista para que subsane, 

se le indicara el plazo del que dispone, so pena del rechazo de la oferta.  

 

13 PROPUESTA ECONÓMICA.  

 

El criterio de aspecto económico se evaluará a partir de la oferta que presente la 

propuesta que a precios del mercado presente el menor precio por la totalidad de los 

ítems a precios unitarios.  

 

Para la oferta económica se debe diligenciar conforme se solicita en la plataforma del 

SECOP II.  
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La escuela superior de administración pública – Territorial Cunduinamarca, adjudicara 

la oferta derivada de este proceso, en forma total al oferente cuyo precio sea el más 

bajo y que haya cumplido con los requisitos habilitantes. La oferta más favorable la 

constituye la oferta.  

14 OTROS ASPECTOS.  

 

a. FACTORES DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN.  

La ESAP adjudicará la oferta derivada de este proceso, en forma TOTAL al oferente 

cuyo precio sea más bajo por la totalidad de los ítems a precios unitarios y que haya 

cumplido con los requisitos habilitantes.  

 

La Entidad debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 

cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de 

la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la 

invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente, conforme a lo 

establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  

 

b. CRITERIOS DE DESEMPATE.  

En caso de empate a menor precio por la totalidad de los ítems a precios unitarios, la 

entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, 

según el orden de entrega de las mismas, conforme a lo establecido en el numeral 7 

del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  

 

15 PUBLICACIÓN    DEL   INFORME   DE   EVALUACIÓN    Y   PRESENTACIÓN

 DE OBSERVACIONES A LA MISMA.  

 

Una vez efectuada la evaluación por parte del comité respectivo, se procederá a 

publicar el informe de evaluación en el SECOP II en la fecha determinada en el 

cronograma del proceso, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del artículo 

2.2.1.2.1.5.2 del  

  

Decreto 1082 de 2015, con el fin de que quienes hayan participado y les asista motivo  

presenten sus observaciones a la misma, las cuales serán resueltas por la Entidad en 

la fecha estipulada en el cronograma, asimismo durante el traslado de la evaluación 

los proponentes deberán presentar las subsanaciones a su oferta, cuando a ello 

hubiere lugar.  

 

16 ANÁLISIS DEL RIESGO DE LA CONTRATACIÓN.  

 

Este análisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del artículo 4º de 

la Ley 1150 de 2007, la asignación de riesgos se le endilga a la parte que mejor los 

controla ya sea el futuro contratista o la administración, esta asignación se da para 

mitigar el costo en caso que llegue a suceder, dependiendo de “(…) las particularidades 

de cada riesgo, las partes están en capacidad de establecer los mecanismos de 
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mitigación de su impacto y de su cobertura, así como su asignación a los distintos 

agentes involucrados(…)” (documento Conpes 3714)  

 

NOTA: el análisis del sector y la matriz de riesgos previsibles hacen parte integral de 

la invitación y serán publicados en la plataforma SECOP II.  

 

 

17 .GARANTÍAS ESTABLECIDAS PARA AMPARAR LA EJECUCIÓN DEL OBJETO 

CONTRACTUAL:  

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 

Nacional No. 1082 de 2015, EL CONTRATISTA se obligará a garantizar el 

cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la ESAP, identificada con NIT No. 

830011682-1, con ocasión de la ejecución del contrato y de su liquidación, a través de 

cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo (contrato de seguro contenido 

en una póliza, patrimonio autónomo o garantía bancaria). EL CONTRATISTA deberá 

constituir el mecanismo de cobertura del riesgo pactado a más tardar dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato para su correspondiente 

aprobación por parte de la entidad.  

 

El mecanismo de cobertura del riesgo deberá amparar el contrato desde la fecha de 

su suscripción y requerirá ser aprobada por LA ESAP. EL CONTRATISTA deberá 

constituir un mecanismo de cobertura del riesgo que cubra los siguientes amparos 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

  

  

x Seriedad de la oferta: Los proponentes deberán constituir garantía de seriedad de 
la oferta de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 
1082 de 2015, por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentación de 
la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

x Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 
y 6 meses mas.  

x Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 
(5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) 
años más.  

x Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 6 meses más.  

x Responsabilidad civil extracontractual: Por el (20%) del valor total del contrato 

y la ejecución del mismo. 

 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: La aprobación de las garantías por parte de la ESAP es 

requisito previo para el inicio de la ejecución del contrato, razón por la cual ningún 

contrato en el que se haya previsto la existencia de garantías podrá iniciar su ejecución 

sin su respectiva aprobación.  
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En caso de presentarse alguna observación por parte de la ESAP a estos requisitos, 

el CONTRATISTA deberá responder en un plazo no superior a dos (2) días hábiles.  

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: La vigencia de la póliza inicia con la suscripción del 

contrato, no obstante, si faltaren días para cubrir su vigencia atendiendo a la fecha de 

suscripción del acta de inicio, de ser necesario EL CONTRATISTA debe efectuar el 

ajuste respectivo a efectos de mantener, durante la vigencia del contrato, la suficiencia 

de las garantías otorgadas, para lo cual deberá aportar la modificación respectiva 

dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del acta de inicio. Así mismo, en 

el evento en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato o se adicione su valor, 

EL CONTRATISTA deberá acreditar el ajuste correspondiente de las garantías, dentro 

de los tres (3) días siguientes a la suscripción de la modificación del contrato.  

 

De igual modo, EL CONTRATISTA deberá reponer las garantías cuando su valor se 

afecte por razón de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los 

amparos, cuya vigencia debe prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo 

de ejecución del contrato o de recibo a satisfacción de las obligaciones de este, el valor 

amparado también debe reponerse cuando se verifique la ocurrencia de los riesgos 

asegurados. El pago de todas las primas y demás gastos que generen la constitución, 

el mantenimiento y el restablecimiento inmediato del monto de las garantías, será de 

cargo exclusivo de El CONTRATISTA.  

 

Las garantías aprobadas serán condición previa y necesaria para la cancelación de las 

facturas pendientes de pago y el último pago del contrato.  

 

18 ACEPTACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DE LA OFERTA.  

 

La Escuela Superior De Administración Pública – ESAP – Territorial Cundinamarca, 

adjudicará la oferta derivada de este proceso, en forma TOTAL al oferente que haya 

cumplido con los requisitos habilitantes y cuyo precio sea más bajo por la totalidad de 

los ítems a precios unitarios.  

 

La Escuela Superior De Administración Pública – ESAP – Territorial Cundinamarca, 

podrá adjudicar la oferta cuando solo se haya presentado una propuesta y ésta cumpla 

con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 

requerimientos contenidos en la Invitación.  

 

19 LA INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA ESTÁ COBIJADA POR 

UN ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE 

PARA EL ESTADO COLOMBIANO.  

 

En cumplimiento del numeral 8º del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la 

Dirección de Desarrollo Administrativo procede a establecer si el presente proceso de 

contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial. El numeral 5º del ítem 1.2.3. del 
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Manual Explicativo de los capítulos de contratación pública de los acuerdos 

comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes expedidos por el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeación.  

De acuerdo con la cuantía del presente proceso, se constató que no se encuentra 

cobijado por un acuerdo internacional o tratado de libre comercio.  

  

En consecuencia, a la presente modalidad de contratación no se aplicarán las normas 

especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre 

Comercio (TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.  

 

20.LIMITACION A MIPYMES: INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

 

Los interesados de conformidad con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del 

Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 que 

modificó el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, y regulado a través del decreto 1860 de 

2021, el presente proceso de selección se limitará a Mipyme (micro, pequeña y 

mediana empresa) nacionales, siempre y cuando se hayan recibido, por lo menos, dos  

(2) solicitudes de limitación de la convocatoria, hasta un día hábil antes de la fecha 

prevista para la apertura del proceso. Para tal efecto, las Mipyme deben allegar la 

solicitud de limitación, de forma escrita, a través de los medios señalados.  

 

1 Certificación que acredite la condición de Mipyme, expedida por el Representante 

Legal y el revisor fiscal (si está obligado a tenerlo) o el contador, en la que se señale 

tal condición y su tamaño empresarial (micro, pequeña o mediana empresa), 

establecido de conformidad con la Ley.  

 

2 Certificado expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente  para 

acreditar la antigüedad de la Mipyme, en la que conste que la misma lleva mínimo un 

(1) año de existencia, hasta la fecha de publicación de la convocatoria.  

 

3 Cuando la solicitud se presente por consorcios o uniones temporales integrados 

únicamente por Mipymes o promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes, la 

Solicitud de limitación presentada, se contará como una sola, independientemente del 

número de Mipymes que los integren. En todo caso, cada uno de los integrantes 

deberán cumplir con los requisitos señalados en el presente acápite. Si se cumple con 

los requisitos establecidos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Único 

Reglamentario 1082 de 2015, el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, modificó el artículo 

12 de la Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria será limitada a Mipymes 

Nacionales, pudiendo participar únicamente Mipymes Nacionales, consorcios o  
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uniones temporales integrados únicamente por Mipymes o promesa de sociedad futura  

suscrita por Mipymes; sin perjuicio de los criterios de reciprocidad o trato nacional que 

sean aplicables.  
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El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000)    

   

21 RESPONSABILIDAD:  

 

En todo caso, el proponente favorecido con la adjudicación tendrá la absoluta 

responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias para la total y 

cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente debe considerar 

todos los aspectos técnicos, económicos, financieros, y del mercado para evitar la 

ocurrencia de situaciones y materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución 

del contrato y la permanencia de la ecuación contractual durante toda la vigencia del 

contrato, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad los gastos que esto 

conlleve.  

22 INDEMNIDAD:  

 

Con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación de la presente aceptación de 

oferta, el contratista se compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener 

indemne a LA ESAP por cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de 

terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o 

dependientes.  

 

23 MULTAS:  

 

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y previo 

informe del supervisor, LA ESAP podrá imponer y hacer exigibles las multas diarias y 

sucesivas, equivalentes al uno por mil (1X1000) diario sobre el valor del Contrato, las 

cuales entre si no podrán exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo. 

  

Para los efectos del cobro, se aplicarán las disposiciones establecidas en la Ley 1150 

de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, y demás disposiciones que 

regulen la materia. El pago o la deducción de dichas sanciones no exoneran al 

contratista de su obligación de ejecutar el contrato, ni las demás responsabilidades y 

obligaciones del mismo.  

 

24 CLÁUSULA PENAL:  

 

En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, el CONTRATISTA, pagará a LA 

ESAP a título de tasación anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por 

ciento (10%) del valor del contrato. En el evento que los perjuicios superen el valor 

estimado en esta cláusula, LA ESAP adelantará las acciones pertinentes para lograr 

su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente 

cláusula también podrá ser aplicado en el evento en que en cualquier momento de 

ejecución del contrato el monto de la totalidad de las multas sucesivas impuestas por 
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LA ESAP igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Para la imposición de 

multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la cláusula penal se 

realizará el procedimiento establecido en los literales a), b), c) y d) del artículo 86 de la 

Ley 1474 de 2011



  
 

 

 


