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Asunto: Solicitud No Existencia de Personal

Atentamente me pemito solicitarle sea enviado a este Despacho la respectiva CERTIFICACION si se encuentra o
no personal disponible e idoneo en la Planta de Personal de la Admanlstracaon Municipal, que pueda PRESTAR
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASISTENCIA TECNICA Y ACOMPANAMIENTO A LA
SECRETAR;A DE PLANEACION EN LOS PROCESOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION A PROYECTOS DE VIVIENDA EN EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA, CASANARE,
desarrollando las siguientes actividades:

1. Asistir técnicamente a la secretaria de planeacién en la elaboracion, verificacion y cargue de los insumos
técnicos soporte de los proyectos de vivienda a desarrollar por el municipio de Villanueva.

2. Brindar asistencia técnica a la Secretaria de Planeacion para el reporte de informacion en las plataformas
habilitadas para los proyectos de vivienda del municipio de Villanueva.

3. Acompafiar técnicamente las iniciativas de los diferentes organismos comunales y demas actores para
la participacion de postulaciones en materia de vivienda y mejoramiento de vivienda urbana y/o rural
con entidades a nivel municipal, departamental y nacional.

4. Asistir y brindar acompafiamiento a los diferentes comités a los que sea convocado por la Alcaldia de
Villanueva.

5. Reahzar acompanam|ento a las visitas programadas a las diferentes aldeas y centros poblados del

el contrato le sean asignados por el municipio de Villanueva.
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Elaboré: MICHAEL STEVEEN FONTECHA PARRADO
Profesional contratado — Secretaria de Planeacion
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LA SUSCRITA PROFESIONAL UNIVERSITARIA
DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que una vez revisada la Planta Global de la Alcaldia Municipal de Villanueva Casanare
y el Manual de Funciones, se verifico que existe en la planta, personal con el perfil
requerido, pero de conformidad con sus funciones y su carga laboral, no puede realizar
las actividades relacionadas con los: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA ASISTENCIA TECNICA Y ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA DE
PLANEACION EN LOS PROCESOS DE FORMULACION , SEGUIMIENTO Y
EVALUCION A PROYECTOS DE VIVIENDA EN EL MUNICIPIO DE VILLANUEVA
CASANARE.

Se expide en Villanueva Casanare, a los (29) dias del mes de Febrero del afio dos mil
veinticuatro (2024).
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