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INFORME DE ACTIVIDAITI) MES DE FEBRERO 2024

Monteria, 01 DE marzo de 2024 de 2024
CLEOFE ELINA EDNA MABISOL RUGELES NINO
Registradora Principal Inst|rumentos Publicos De Monteria

Le informo mediante el r?resente las actividades desarrolladas en Linea de
Produccién y Gestion Documental del presente mes

Se realiza alistamiento del 252 turnos de correcciones que corresponde al afio
2019, Se realizd allstamlento de 89 turnos de correcciones del afio 2023. para un |
total de 341 turnos de corrleccmn de acuerdo a los principios de prioridad rango | .
establecido en la ley 1579 del 2012.como es retirar el material abrasivo de los
documentos por turnos, ordenar y hacer procedimiento de la foliacién para su
respectivo encarpetado i‘
|

Se ,realizé apoyo de allstamlento de 171 relaciones del afo 2022 que
corresponden a un total de .728 turnos esto equivale 6259 folio en el archivo.

Se realizé6 encarpetado de 3 cajas x 300 que equivalen a 29 carpetas de
correccion, las cuales corresponden a 873 turnos de correccién del ano 2013, se
realizé encarpetado de 6 cajas X300 que equivalen a 52 carpetas de correccion,
las cuales corresponden a 887 turnos de correcciones del afio 2017.

Demas actividades que solicita el supervisor.

Elaborado por; Arelis Lépez Mejia || [Aprobé por: Cleofe Elina Edna Marisol Rigeles Nifio

Cargo: Auxiliar Administrativo ’ ) Cargo: Registradora Principal Instrumentos Piblicos de Momteria (E)
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