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PRESUPUESTO OFICIAL | $ 6.563.094 (Que incluyen todos los impuestos a que haya lugar, de
ESTIMADO acuerdo con las obligaciones del proveedor y la naturaleza del
servicio)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Proceso Comunicaciones y Mercadeo de la Institucidon Universitaria Colegio Mayor de Antioquia lidera la
concepcion y ejecucidn de estrategias comunicacionales, posicionamiento de marca y actividades de
mercadeo. En esta linea, estamos en la blisqueda de una empresa externa que nos brinde un soporte
logistico integral para nuestro préximo evento de rendiciéon de cuentas. Dado que no contamos con las
capacidades internas para formatos de impresion a gran escala, soportes de instalaciéon y profesionales
certificados en lenguaje de senas, esta colaboracion se centra en obtener servicios de lenguaje de sefas
certificados y la gestion completa de operaciones logisticas, incluyendo impresion de gran formato,
adhesivos, pendones, carpetas y libretas. Estamos seguros de que esta asociacién contribuira al éxito y la
representatividad de nuestro evento institucional.

Codigo del Proyecto: PR-040-2020

2. DESCRIPCION DEL OBJETO:

Prestar el servicio logistico integral para el evento de la rendicidon de cuentas de la Instituciéon Universitaria
Colegio Mayor de Antioquia.

3. ALCANCE DEL OBJETO:

Los bienes y servicios se deben entregar o prestar en la oficina de Comunicaciones y Mercado al audiovisual
de dependencia que es la persona asigna de recibir y avalar que todo se encuentre en 6ptimas condiciones,
al igual gue sean los productos solicitados para este contrato.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

UNIDAD 2
< VALOR CODIGO
DESCRIPCION GENERAL DE CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL UNSPSC

MEDIDA

Personas capacitadas para
realizar lengua de sefias por dos
horas en el evento de rendicidn

de cuentas
Lonas verticales con instalacion
de techo para ubicar en el
escenario del auditorio con las
siguientes medidas: 3.50
metros de alto x 2 metros de
ancho
*Tener en cuenta instalacion
con trabajo en alturas

Adhesivos con las siguientes UND 2 $67.788 $135.576 60121012
espeCIflcaCIOHeS:

UND 2 $1.209.040 $2.418.080 90121702

UND 2 $458.543 $917.086 60121007
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-Vinilo adhesivo laminado mate
-Impresion: 4x0
-Tamafio: 50cmx50cm
Penddn Roll Up (2x1m) (2X1,20
m): impresion y estructura de
penddn tipo arafia con las
siguientes medidas 100x200 cm
Carpetas:

- Tamafio: 21,6 x 29,7cm
(cerrado) / 43,2 x 29,7cm
(abierto)

- Propalcote 300g laminado
mate
- Impresién: 4x1
- Con bolsillo interior
Libretas grapadas 10,5 x 15,5
cm
Caratula policromia (papel 200
gramos
10 Hojas internas (papel
120gramos)

UND 2 $296.326 $592.652 60121007

UND 500 $2.337 $1.168.500 44122003

UND 800 $1.664 $1.331.200 14111526

TOTAL $6.563.094

NOTA 1: Los valores antes relacionados incluyen los diferentes tributos que haya lugar conforme las
responsabilidades tributarias del proveedor y los bienes a adquirir.

NOTA 2: En caso de hacer referencia a la marca de algun producto, esta es meramente indicativa. La
Institucion recibira los bienes en la medida en que cumplan condiciones equivalentes o superiores.

GARANTIA LEGAL. Es la obligacién a cargo de todo productor y/o proveedor de responder por la calidad,
idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento de los productos; segun lo establecido en los
articulos 7 a 11 de la Ley 1480 de 2011.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE

El Contratista al ejecutar el contrato garantizard el cumplimiento de los aspectos relacionados con
seguridad, prevencion de accidentes y enfermedad profesional, higiene y salubridad, prevencion de
emergencias ambientales y cuidado por el Medio Ambiente.

e Al menos con cinco (05) dias de anticipacion al inicio de las actibidades y concertada con el
supervisor designado. Se deberan remitir al e-mail saludocupacional@colmayor.edu.co con copia al
supervisior, los siguientes documentos y registros:
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« El listado del personal a laborar con nombres, cedula y cargo que desempenfa, actualizada cada que se
presente rotacion de personal o cada que se realice un mantenimiento (Por ningun motivo se permitira el
ingreso de personal que no esté afiliado al sistema de seguridad social en salud o cuando la empresa
contratista se encuentre en mora con los pagos respectivos), asi mismo es importante aclarar que el nivel
de riesgo relacionado en el esquema de seguridad social y ARL debe ser acorde a la actividad a realizar,
de lo contrario los certificados de aportes seran rechazados.

e Certificado de implementacién del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo emitido por la
ARL.

Asi mismo:
e Cumplir con lo establecido en el Manual de requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud para la
contratacion de terceros SS-MA-001 (contratistas y subcontratistas).

¢ Antes de iniciar sus labores, el personal que labore como contratista o subcontratista, debera asistir a la
induccién de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente, la cual serd requisito para poder laborar
al interior de la Institucion, Los registros de asistencia se conservaran en los archivos de la oficina de
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO y de GESTION AMBIENTAL.

e Durante el desarrollo del contrato, el contratista debera cumplir con todas las normas de SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE establecidas dentro de la Institucién (Manual de requisitos
Ambientales y de Seguridad y Salud para la contrataciéon de terceros SS-MA-001 (contratistas y
subcontratistas)) y las que estén vigentes por el gobierno nacional, si se tiene duda sobre algun
procedimiento se debera consultar oportunamente con las COORDINACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO y GESTION AMBIENTAL de la INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA.

¢ En caso de hacer uso sustancias quimicas deben portar en las instalaciones del colegio mayor la ficha de
Datos de Seguridad (FDS) de cada sustancia en donde aparezcan las 16 secciones obligatorias, y la
etiqueta, ambas deben cumplir con lo establecido en el Decreto 1496 de 2018 (etiqueta en base al SGA).

Para trabajos en alturas

e Programa de prevencion y proteccion contra caidas a cargo de administrador del (PPPCCA)

e Listado del personal que ejecutara los trabajos en alturas (nombres, apellidos, cédulas).

e Los conceptos de aptitud medico ocupacional para realizar trabajos en alturas emitido por médico
especialista en medicina laboral

e Certificados del administrador del programa de prevencidn y proteccidon contra caidas (curso de las 50
horas y/o 20

de SST, licencia de SST, curso de coordinador y reentrenamiento registrado en direccién de movilidad y
formacion para el trabajo (DMFT) .

e Certificados del coordinador (curso de las 50 horas y/o 20 de SST, curso de coordinador y
reentrenamiento registrado en direccion de movilidad y formacién para el trabajo (DMFT).

e Certificados de los trabajadores autorizados (Curso de trabajador autorizado y reentrenamiento
registrado en direccion de movilidad y formacion para el trabajo (DMFT).

NIT: 890980134-1

Alcaldia de Medellin
@ @ @ @ WWW.COLMAYOR.EDU.CO Distrito de -
Ciencia, Tecnologia e Innovacién




ESTUDIO PREVIO SERVICIOS DIFERENTES A LOS

' PROFESIONALES, DE APOYO A LA GESTION, ARTISTICOS,
\ 7/ INSTITUCION UNIVERSITARIA

| COLEGIO MAYOR LOGISTICOS, OPERATIVOS Y ASISTENCIALES DE MINIMA
v DE ANTIOQUIA CUANTIA
GJ-FR-015
Version: 10 | Fecha: 21-12-2023 | Pagina4 de9

¢ Certificado del curso de Coordinador de 80 horas emitido por entidad certificada o por el centro de
entrenamiento autorizado por este organismo, (aplica para el emisor de los permisos para trabajos en
alturas)

e Certificado de actualizacién del curso de COORDINADOR TRABAJO EN ALTURAS 16 horas emitido por la
institucion autorizada para tal fin Ministerio de Trabajo.

e Los Certificados en el nivel AVANZADO 40 horas para trabajos en alturas emitido por entidad certificada
o Centro de Entrenamiento Autorizado por este mismo o Certificado de la Competencia Laboral “*Controlar
los riesgos de trabajo en altura, de acuerdo a la tarea a realizar, actividad econédmica y normativa vigente”
Cuando aplique, lo certificados del Reentrenamiento de 20 horas VIGENTE (1 afo).

e Constancia de la ARL que indique el porcentaje de cumplimiento del SGSST.

Una vez iniciado labores dentro de la institucidn, antes de iniciar cada actividad en alturas, el contratista
debera enviar los siguientes soportes:

e Enviar matriz de identificacion de peligros y valoracion del riesgo del programa de prevencion y proteccion
contra caidas

e Inventario de actividades de trabajo en alturas

¢ Analisis de trabajo seguro (ARO, AST, ATS) de la tarea a realizar elaborado por el contratista, en presencia
del coordinador de alturas y previo a la ejecucion de la actividad.

e Matriz de los Sistemas y Elementos de Proteccion Personal Contra Caidas (certificacion, fecha de
fabricacién, marca, lote y serial).

¢ Enviar documento de inspeccién anual de los sistemas de proteccién contra caidas por parte del fabricante
0 una persona avalada por el fabricante o una persona calificada.

e Registro de inspeccién pre uso de los equipos de proteccién contra caidas (Arnés, Cuerdas, conectores,
freno o arrestadores, eslingas y elementos de proteccion personal (EPP) entre otros

e Ficha técnica de los equipos de proteccion contra caidas (Arnés, Cuerdas, conectores, freno o
arrestadores, eslingas y elementos de proteccién personal (EPP) entre otros)

e Hoja de vida de los equipos de proteccion contra caidas (Arnés, Cuerdas, conectores, freno o
arrestadores, eslingas y elementos de proteccion personal (EPP) entre otros).

e Certificado de conformidad de los equipos de proteccidn contra caidas (Arnés, Cuerdas, conectores, freno
o arrestadores, eslingas y elementos de proteccidn personal (EPP) entre otros

e Copia de los Certificacion, ficha técnica y hoja de vida de los Equipos de acceso y sistemas de Proteccién
Contra Caidas y de rescate (Fisicos o medio magnético).

e Copia del Permiso de Trabajo en alturas diligenciado al momento de realizar la actividad por el
Coordinador de alturas en sitio de trabajo y revisado por el Coordinador de alturas asignado por parte de
la Institucién.

e Copia de las listas de verificacion y chequeo diligenciadas que se utilizaran en la actividad. (De equipos
de alturas, escaleras, andamios entre otros).

e Plan de emergencia y rescate en alturas (procedimiento por escrito), con lista de equipos, personas
responsables y certificadas, equipos para la atencion de emergencia.

e Listado de los Equipos, elementos y sistemas a utilizar en el plan de rescate. emitida por el fabricante.

e Certificaciones de los Equipos, elementos y sistemas a utilizar en el plan de rescate.

e Listado de los Sistemas de Acceso a Utilizar (escaleras, andamios, elevadores).

 Envio de registro de inspeccidn, hojas de vida, fichas técnicas y certificaciones de los sistemas de acceso.,
en idioma

espafol (escaleras, andamios, elevadores entre otros).
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Si se implementaran Andamios multidireccionales, se debera presentar la siguiente informacion:

¢ Constancia de capacitacion del personal a realizar el montaje/desmonte del andamio.
¢ Procedimiento de armado y desmonte en espafiol

e Manual de usuario en espafiol

e Despiece del andamio (mapa para montaje).

¢ Listado de partes del andamio.

Si se implementaran el uso de Plataforma elevadora de personas, se debera presentar la
siguiente informacion:

» Constancia de capacitacion del personal que utilizara la plataforma elevadora.

¢ Ficha técnica del ultimo mantenimiento preventivo de la plataforma elevadora.

e Procedimiento para uso seguro de la plataforma elevadora en idioma espafol.

e Siempre que necesite realizar trabajos en altura, debe de ejecutarse minimo por 2 personas, ambas con
curso certificado en trabajo seguro en alturas.

¢ Copia del procedimiento de trabajo en alturas de la empresa, de acuerdo a la resolucién 4272 del 2021

Nota: La empresa debera traer sus propios equipos para trabajo en alturas, los cuales deberan ser
certificados como escaleras y andamios en los casos que sean requeridos, ademas de cualquier herramienta
requerida para las labores, ya que la institucién no debe realizar préstamos por norma de seguridad. Asi
como los elementos de proteccién personal de los colaboradores. Ademas, traer su propia sefializacion y
elementos de cierre temporal para realizar los trabajos de mantenimiento

Antes de iniciar la actividad en alturas, el contratista debera enviar los soportes requeridos por la Institucion
para este tipo de trabajos, los cuales se encuentran dentro del Manual de requisitos Ambientales y de
Seguridad y Salud para la contratacion de terceros SS-MA-001 (contratistas y subcontratistas)

De ser requerido acompanamiento el area de seguridad y salud en el trabajo de la institucién brindara el
apoyo y asesoria.

4.1. EXPERIENCIA

Con el propodsito de garantizar la calidad e idoneidad del proponente en la prestacion de los servicios y
actividades implicitas al presente proceso, se definen las siguientes condiciones para certificar la
experiencia acreditada.

El proponente deberd acreditar experiencia aportando dos (02) certificados de contratos suscritos con
personas naturales o juridicas (privadas o publicas), en cuyo objeto se encuentren actividades relacionadas
con las que componen el objeto de la presente contratacion debidamente certificados por la Entidad
contratante, adicionalmente el valor de cada uno de los contratos debe ser igual o superior al del
presupuesto oficial.

Nota 1: Para el caso de certificaciones expedidas en el extranjero deberan estar debidamente legalizadas,
segun lo estipulado en los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012), el articulo
480 del Cédigo de Comercio de Colombia y Resolucién 1959 del 3 de agosto de 2020, proferida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificacion de salarios
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minimos mensuales legales vigentes, se tendra en cuenta la tasa de cambio de la fecha en que se suscribid
el contrato.

Las certificaciones de experiencia deben contener como minimo la siguiente informacion:

v Numero del contrato, cuando aplique

v Nombre o razén social de la empresa o persona contratante

v Objeto y/o actividades del contrato

v Valor del contrato

v Plazo de ejecucién del contrato

v Fecha de iniciacién del contrato

v Fecha de terminacién del contrato

v Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

v Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o uniéon temporal, debera informar el
porcentaje de participacion y el valor correspondiente a cada contratista en forma separada. Para efectos
de verificacién de los requisitos aqui exigidos, se tendrd en cuenta el valor correspondiente a la
participacion.

La informacion anterior, se debe soportar mediante certificados de contratos expedidos por la Entidad
contratante, las cuales se pueden complementar adjuntando acta de inicio, adiciones, prérrogas, acta de
liquidacion, copias de contrato, entre otros. Sin embargo, si el proponente no cuenta con la certificacion
de los contratos, podra aportar los siguientes documentos: acta de liquidaciéon o recibo final y copias de
contrato, los cuales deberan ser aportados en su totalidad para verificar los requisitos de experiencia
exigidos en este numeral, o cualquier otro documento idéneo que permita verificar la informacién
requerida.

5. ANALISIS DE MERCADO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar las variables y estimar el valor total del presupuesto se tuvo en cuenta la necesidad real
y demostrada a partir de la necesidad de prestar el servicio logistico integral para el evento de rendicién
de cuentas de la Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia; posteriormente se solicitd cotizacion
a diferentes empresas del mercado con amplia experiencia; se procedié a analizar las cotizaciones
presentadas, y con base en estas se tomod el menor valor de las cotizaciones para determinar el presupuesto
oficial.

Estas cotizaciones fueron recibidas en igualdad de condiciones, logrando con este procedimiento cotizacion
de todos los elementos del listado y obtener un precio acorde con las condiciones de mercado y que se
ajuste a las necesidades propias del servicio requerido y al presupuesto del Instituto.

VER ANEXO DE ESTUDIO DE MERCADO.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: N° 506
NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL: COMUNICACIONES
RUBRO PRESUPUESTAL: 23151005512320202008

7. FORMA DE PAGO:
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La Institucion Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, pagara al contratista el valor del contrato de
conformidad con los servicios efectivamente realizados por concepto de prestar el servicio logistico integral
para el evento de rendicion de cuentas de la Institucidon Universitaria Colegio Mayor de Antioquia; previa
presentacion de la factura o documento equivalente, con el visto bueno de la supervisiéon designada. El
pago se hara efectivo dentro de los treinta dias calendario siguientes a la facturacién y previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato. No habra lugar a anticipos.

Para iniciar el proceso de pago es necesario:

- Previamente enviar el formato de inscripcion de cuenta bancaria, acompafado del certificado de
cuenta bancaria emitido por la entidad financiera correspondiente al correo tesoreria@colmayor.edu.co

- Enviar factura electréonica al correo proveedores@colmayor.edu.co segun los requisitos de la
Resolucion 042 del 2020 expedida por la DIAN.

- Aportar el RUT con actualizacion a partir del ano 2020.

- Anexar certificado de paz y salvo en pago de parafiscales y seguridad social con vigencia no superior
a un mes desde la expedicion de la comunicacion de aceptacion, firmada por el representante legal y/o
revisor fiscal (con sus respectivos documentos; cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
la junta central de contadores).

El plazo de ejecucion sera de diez dias calendario desde inicio de ejecucion en la
8. PLAZO DE ) . )
- plataforma transaccional Secop II, luego de la expedicion del compromiso
EJECUCION s >
presupuestal y la aprobacion de la garantia.

La ejerceran el Vicerrector Académico y, como supervisora suplente, la Lider de
Bienes y Servicios, con el apoyo a la supervisién de un profesional del Proceso de
Comunicaciones y Mercadeo, por ser estas las dependencias que se encuentran
en relacion directa con las actividades a desarrollar y/o bienes a suministrar,
qguien deberd realizar el control y vigilancia adoptado por el Colegio Mayor de
Antioquia.

9. SUPERVISION:
Ademas, deben cumplir con lo previsto en la Resolucion No 134 del 21 de abril
de 2023, por medio de la cual se adopta el manual de supervisidon e interventoria
para la INSTITUCION UNIVERSITARIA COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA, la cual
puede encontrar en el aplicativo G + de la Institucion. La presente designacién
se encontrara vigente desde la aceptacion del contrato por las partes en la
plataforma transaccional SECOP II hasta el cierre del expediente.

Se solicitara el certificado de disponibilidad presupuestal a la Oficina de Presupuesto de la Institucion
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion debe fundamentarse en lo prescrito en La Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan
normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestidon publica”, que contiene disposiciones en materia de
contratacion publica reglamentadas por el Gobierno Nacional, dentro de las cuales se encuentra la
modificacion al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, mediante la cual se incorpora como nueva modalidad
de seleccion, la contratacion de “Minima Cuantia.”

Adicionalmente, el Decreto 1082 de 2015 “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién
publica”, en su articulo 2.2.1.2.1.5.1, modificado por el articulo 2 del Decreto 1826 de 2021, y siguientes
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dispone el procedimiento para la contratacién de Minima Cuantia, cuyas reglas se determinan
exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el citado capitulo.

En el presente proceso de seleccién se dara aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, respecto a la convocatoria
de MIPYMES, toda vez, que realizada la conversiéon del délar a moneda Nacional segln la tasa cambiaria
valida a la fecha de convocatoria del presente proceso de seleccidén, se tiene que el presupuesto oficial
corresponde hasta la suma de $ 6.563.094, lo cual se encuentra por debajo de los CIENTO VEINTICINCO

MIL DOLARES AMERICANOS (US $125.000) que para dicho efecto establece el Ministerio de Industria y
Comercio.

11. DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION
PUBLICA

De conformidad con el articulo 2.2.2.1.8.5. del Decreto 1082 de 2015 y las modificaciones introducidas por
el Decreto 0142 de 2023, se hizo un estudio de los tratados, y se sefiala que a la Institucion Universitaria
Colegio Mayor de Antioquia aplica el Tratado de Libre Comercio con el Triangulo del Norte estipulada en el
Capitulo 11. En este sentido, les aplica el acuerdo especifico entre Colombia-Guatemala y Colombia-El
Salvador, segun lo pactado en el Anexo 11.1. del acuerdo comercial.

12. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

El Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 0142 de 2023, define Riesgo, como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de
contratacion o en la ejecuciéon de un contrato.

De esta manera, uno de los objetivos del sistema de compras y contratacidon publica es el manejo del riesgo
del proceso de contrataciéon. En consecuencia, la administracion o el manejo del riesgo debe cubrir desde
la planeacion hasta la terminacién del plazo, la liquidacién del contrato, el vencimiento de las garantias de
calidad o la disposicion final del bien y no solamente la tipificacion, estimacion y asignacion del riesgo que
pueda alterar el equilibrio econémico del contrato.

En consecuencia, a continuacion se relacionan las garantias que se exigiran para asegurar los riesgos
previsibles.

13. EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 7°de la ley 1150 de 2007, el Decreto 1510 de 2013 vy el
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, se debera constituir una pédliza en una compafia de seguros
legalmente reconocida en Colombia asi:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO deberd cubrir:

CUMPLIMIENTO. Que cubrird a la Institucién de los perjuicios derivados de: a) incumplimiento total o
parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista, b) el cumplimiento tardio o
defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista, c) los dafios imputables al
contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales y d) el pago
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del valor de las multas y la clausula penal pecuniaria. Esta garantia se constituira por el veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con una vigencia igual a la del plazo del contrato y seis (6) meses mas.

El presente estudio previo se profiere el dia 26 de febrero de 2024.
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