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’ ESTUDIO PREVIO
(ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. DEL DECRETO 1082 DE 2015)

AREA ALMACEN GENERAL - SECRETARIA GENERAL Y DE
SOLICITANTE: GOBIERNO

RESPONSABLE: | LUISA FERNANDA BORRAEZ MEDINA

‘CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO DE
OBJETO: FOTOCOPIADORAS PARA LAS DISTINTAS AREAS DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MARIQUITA TOLIMA”
TREINTAY SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTAY

SIEE:SIHE.UESTO NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS, MONEDA
) LEGAL ($36.399.960)
CDP:

. 2024000194 DEL 28 DE FEBRERO DE 2024
(Nimero y fecha)

PLAN ANUAL DE | En atencién a la normativa vigente, esta contratacién se
ADQUISICIONES: | encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones

La ALMACEN GENERAL - SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO procede
a realizar el analisis del sector (documento adjunto) y los estudios previos en
atencidn a lo establecido la norma vigente.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION. (Numeral 1° del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082
de 2015)

Conforme lo dispone la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 2: Son fines
esenciales del Estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 209 de la Constitucién Politica, la
funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, ecql_nomia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la
desconcentracién de funciones.

Por medio del articulo 311 de la Constitucién Politica, a los municipios “como
entidad fundamental de la division politico - administrativa del Estado les
corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras
gue demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultura al de sus habitantes y
cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes”. Igualmente,
el articulo 315, en su numeral 3° expresa que es atribucion del Alcalde dirigir la
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accién administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo.

La Administracién municipal requiere contar con herramientas de orden tecnoldgico
que le permitan no solo realizar los procesos de digitalizacion de folios, sino también
su impresién y copiado en papel, en términos de velocidad que muestren un
rendimiento alto a un bajo costo. En ese orden de ideas y buscando garantizar su
funcionalidad al maximo con una inversién econdémica que se ajuste a los
lineamientos de austeridad del gasto, se considera necesario realizar el
arrendamiento de fotocopiadoras (digitalizar o escanear, copiar e imprimir), en
términos de alto rendimiento y trabajo pesado, a fin de que las mismas puedan cubrir
la demanda de trabajo que existe en las distintas dependencias.

Que con esto en claro y teniendo en cuenta que la tecnologia se ha convertido en
un elemento estratégico organizacional que ofrece caracteristicas diferenciales a
favor de la buena realizacion de tareas administrativas, se requiere que la alcaldia
continlle con herramientas o estrategias que considere responde de manera
eficiente a sus necesidades. Esto se ve también apoyado en el hecho del
acercamiento del fin de la vida util de varias fotocopiadoras e impresoras de la
entidad, que los precios de la tecnologia dependen de forma importante del precio
del délar y que por esto, es evidente los altos costos que tienen hoy los nuevos
dispositivos mu[hfunmonales (fotocopiadoras, escaneres e impresoras de trabajo
pesado) y los respectivos costos anuales que tiene para la administracién no solo
su reparacion, sino también su sostenimiento y optimizacion.

Que para el ejercicio de las diferentes secretarias se desea cumplir con el precepto
constitucional y derecho fundamental de peticion, a través de la entrega de informacion,
copias y consultas elevadas, las cuéles van dirigidas a otros destinatarios ya sean
entidades del Estado o de caracter civil.

Es asi como es indispensable el arrendamiento de impresoras y fotocopiadoras, ya que
de no tenerlos no se podrian llevar a cabo los procesos administrativos, judiciales y
extrajudiciales, los cuéles generarian traumatismo en la eficiencia, eficacia y efectividad
de las actuaciones administrativas y judiciales a cargo del municipio, provocando
quejas, reclamos, peticiones, tutelas, demandas entre otras acciones.

En virtud de lo que se expone se propone velar por el bienestar del personal que hace
parte de la administracion municipal y tener un desarrollo eficiente en el trabajo.

Asi mismo el arrendamiento de impresoras y fotocopiadoras permite al personal
administrativo dar cumplimiento a los requisitos exigidos para el sostenimiento y
cumplimiento de la mision asignada al municipio, lo cual conlleva a evitar futuras
sanciones disciplinarias o penales llegado el caso, por razén que afecta al personal
interno como externos.
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Acorde a todo lo mencionado previamente, se considera entonces necesario y
pertinente realizar el arrendamiento de estos dispositivos, teniendo en cuenta que los
beneficios que las mismas ofertaran a la administracién y la ganancia en su operacion.

En ese orden de ideas se requiere entonces contratar una persona natural o juridica
que cuente con la disponibilidad de los equipos requeridos en el presente estudio previo
(segUn especificaciones técnicas) para el servicio de arrendamiento a la Administracion
municipal, suministrando sin costos superiores a los aqui definidos tonery servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS, DE SER
POSIBLE, O DE LO CONTRARIO CON EL TERCER NIVEL. (Numeral 2° del
articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

OBJETO A CONTRATAR:

“CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORAS PARA LAS
DISTINTAS AREAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MARIQUITA TOLIMA”

ALCANCE DEL OBJETO:

La Administracién municipal de San Sebastian de Mariquita, ha podido evidenciar
que existe al interior de las entidades una constante necesidad de optimizar su
funcionamiento, de automatizar procesos de la mano de uso de tecnologias mas
eficientes y eficaces, todo partiendo de la austeridad del gasto y la mejora de
atencion al ciudadano. Por esto, y teniendo en cuenta la gran cantidad de procesos
que se desarrollan en el interior de las distintas dependencias de la entidad, se
requiere contar con herramientas de trabajo robustas que no solo permitan o
garanticen los ejercicios administrativos internos, sino que también ofrezcan
facilidades para resolver en tiempos oportunos, los requerimientos de los entes de
control, entidades externas y las Peticiones, Quejas, Reclamos o Sugerencias
(PQRS) que formula la Comunidad, todo bajo la facilidad de prestar servicios
multifuncion, como es el caso de impresion, digitalizacién y copiado

IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS, DE SER POSIBLE, O DE LO CONTRARIO CON EL TERCER NIVEL

El Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.3.1 Clasificador de Bienes y Servicios,
es el sistema de codificacién de la Naciones Unidas para estandarizar productos y
servicios, conocido por la sigla UNSPSC.

El presente acapite del documento de estudio previo se elabora con arreglo a las
pautas establecidas por Colombia Compra Eficiente en el documento denominado
“Guia para la codificacidén de bienes y servicios de acuerdo con el cédigo estandar
de productos y servicios de Naciones Unidas, V.14.080.”
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Este sistema de clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara
ya que se basa en estandares acordados por la industria los cuales facilitan el
comercio entre empresas y gobierno. La version en Colombia es la UNSPSC,
V.14.080, traducida al espariol.

El UNSPSC tiene cuatro niveles: “Segmento”, “Familia”, “Clase”, “Producto”.
Teniendo en cuenta que en esta oportunidad la Entidad pretende la seleccién de un
contratista para que provea a la entidad un (bien o servicio), habra entonces de

utilizarse los siguientes aspectos:

SEGMENTO |FAMILIA |CLASE |PRODUCTO |NOMBRE PRODUCTO
SERVICIO DE

80000000 | 80160000 |80161800 | 80161801 ALQU'LERDCE) LEASING
FOTOCOPIADORAS

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. (Numeral 3° del articulo

2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

El contratista respondera civil y penalmente por las acciones u omisiones en la
actuacion contractual, igualmente por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente contrato, de conformidad con lo previsto en los articulos 52
y 53 de la ley 80 de 1993, Asi mismo en desarrollo del siguiente contrato, el
contratista se obliga suministrar a favor del municipio los siguientes SERVICIOS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS:

DESCRIPCION DE LAS
ITEM ACTIVIDADES DEPENDENCIA CANT
Fotocopiadora / Impresora / Oficina de
Escaner. Blanco y Negro. contratacion.
Secretaria General
Especificaciones: Velocidad de y de Gobierno /
copiado: 50 copias por minuto. Comisaria de
y Ampliacion: 400% Reduccién: 25% Familia 9
Capacidad mensual: 364.000 Secretaria de
paginas entre (copias impresiones y hacienda.
400.000 scanner). Tamano copias: Secretaria de
Carta, media carta, oficio, Desarrollo Social
extraoficial y doble carta Ahorro de Secretaria de
energia Conectividad Escaner a Infraestructura
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blanco y negro / color, capacidad de | Secretaria General

papel: cuenta con cuatro bandejas, y de Gobierno /
para 500 hojas c/u. Némina.
- Servicio de mantenimiento incluido Oficina de
- Suministro de téner incluido planeacion, ticy

gestion urbana.
Secretaria de
transito y
movilidad.
Secretaria General
y de Gobierno /
Inspeccidn de

policia.
TOTAL MES 1
TOTAL MESES 10

Para los elementos anteriores se deberan aplicar los siguientes mantenimientos,
suministros y otros:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Este mantenimiento debera efectuarse de
forma mensual, para lo cual el contratista hara inspecciones, tanto de
funcionamiento como de seguridad, realizando los ajustes, reparaciones, analisis,
limpieza, lubricacién, calibracién, asi como reemplazo del Téner, (en los casos que
se considere necesario) y otras tareas que garantizan el buen funcionamiento de
las Fotocopiadoras entregadas en alquiler a la administracion.

Se exceptia el suministro del papel el cual estard a cargo de la Administracion
municipal.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: El mantenimiento correctivo se efectuara a mas
tardar dentro del dia siguiente al reporte de la falla o averia. El mantenimiento
correctivo incluird el suministro e instalacién de repuestos y demas elementos que
se requieran en el sitio donde esta ubicado el equipo, sin que conlleve costo
adicional para la administracién municipal.

De estos elementos suministrados, se exceptia el suministro del papel el cual
estara a cargo de la Administracion municipal.

Para los casos en que se requiera el cambio de un repuesto de la maquina y este
no se encuentra en existencia, la firma contratante debera reemplazar la maquina
con una de iguales o mejores especificaciones técnicas, dentro de un (1) dia habil
siguientes al inconveniente manifestado.

SUMINISTRO DE TONER: La méaquina fotocopiadora debe entregarse con su
respectivo cartucho de téner y sera obligacion del contratista, realizar el suministro
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de este durante la ejecucion del contrato. El contenido del toner debera estar sujeto
a las condiciones técnicas minimas requeridas para el adecuado funcionamiento del
dispositivo. Finalmente, se resalta que en caso de agotarse el mismo, la entidad
realizara el requerimiento al contratista, el cual contard con un tiempo maximo de
12 horas para reponer el mismo. El téner sera instalado por el contratista.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

a. Obligaciones Generales Del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni
existira ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre el
contratista y el Municipio.

2. Responder sin perjuicio por el objeto y las obligaciones del contrato.

3. Responder ante terceros por los dafos que se ocasionen y que provengan
de causas que le sean imputables.

4. Constituir la Garantia Unica de Cumplimiento con los amparos establecidos
en el contrato y en el presente documento.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que
durante el desarrollo del contrato le imparta el Municipio, a través del
supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

6. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud,
pensiones y riesgos profesionales) y demas impuestos de conformidad con
la ley, en especial los sefialados en la Ley 1607 de 2012. cuando haya lugar
a ellos para cada uno de los respectivos pagos.

7. Presentar al supervisor del contrato fotocopia del pago de los aportes
parafiscales del mes anterior, discriminando el pago del servicio
correspondiente al contrato y copia de los recibos de los pagos del
cumplimiento de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social integral respecto de sus trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 789/2002. '

8. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y
fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contratadas,
aunque no estén especificamente sefaladas en el presente documento,
siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del
contrato

b. Obligaciones Especificas Del Contratista:

1. Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas en el presente Contrato, incluyendo los
asuntos técnicos.

2. El contratista se obliga a reemplazar sin costo alguno los repuestos que sean
necesarios, asi como hacerse cargo de los consumibles, mantenimientc
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preventivo y correctivo y de cualquier costo relacionado con el buen
funcionamiento de las fotocopiadoras.

3. Hacer entrega material al municipio de todos los bienes objeto de
arrendamiento en el presente estudio previo en las dependencias definidas
de la Alcaldia municipal de San Sebastidn de Mariquita. Dicha entrega se
hara con presencia del funcionario delegado.

4. Los dispositivos deben ser entregados debidamente configurados e
instalados por la entidad, listos para iniciar su funcionamiento.

5. Garantizar que los bienes entregados cumplan a cabalidad y estrictamente
con las especificaciones técnicas descritas en el presente documento.

6. En caso de realizar las reparaciones de la maquina, y la misma no preste el
servicio de forma idénea, debera ser reemplazada en un término no mayor a
un (1) dia habil posterior al reporte de la falla.

7. Asumir el costo del transporte y demas factores dinerarios externos para
poner a disposicion en el edificio municipal los bienes que exige la entidad.

8. Constituir las garantias del contrato dentro del plazo estipulado

c. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

2. Ejercer la supervision general del contrato.

3. Suministrar orientaciones e informacion para difusion.

4. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia
propia del supervisor.

SUPERVISION

La Supervision la ejercera a través de la Almacén General, conforme a lo establecido
en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011.

LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Mariquita — Tolima (Sedes de la Alcaldia Municipal, Secretaria de
Transito, Secretaria de Desarrollo Social y Palacio Municipal)

LIQUIDACION

El contrato se liquidara en los eventos consagrados en el articulo 217 del Decreto 019
de 2012 dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la culminacion del plazo de
ejecucion.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales,
juridicas, nacionales o extranjeras, individualmente o bajo la modalidad de
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consorcio o uniones temporales, que se encuentren legalmente constituidas en el
pais y que dentro de su actividad comercial u objeto social obedezca a los
requerimientos del objeto de la presente convocatoria.

Las calidades y demas requisitos exigidos a los proponentes en la Invitacién Publica
deberan acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o
autoridad que fuere competente, conforme a las normas colombianas.

REQUISITOS JURIDICOS

Carta de presentaciéon de la propuesta — anexo 1. La carta de presentacion de la
propuesta debe ser diligenciada segln el Anexo 1y en firma original, este tiene
como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca que
conoce los términos del proceso de seleccion, que acepta sus condiciones, y que
cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento juridico.

Reglas para su suscripcion: -Si es persona juridica, debe ser firmada, por el
representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos
sociales. -En el caso de consorcio o unién temporal, por quien haya sido designado
representante en el documento de constitucion. -Cuando sea persona natural, por
ella misma. Quien constituya apoderado debe tener la legitimacion para hacerlo,
caso en el cual debe anexar el poder correspondiente con la manifestacion expresa
de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

Si es persona natural debera allegar el correspondiente certificado de registro
mercantil cuando proceda, otorgado por la Camara de Comercio con fecha de
expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores con relacion a la fecha
limite para presentar ofertas, en el que su actividad econémica principal contenga
las actividades que estén relacionadas con el objeto del presente proceso de
seleccién, en el evento que se encuentre obligado a ello, de conformidad con lo .
establecido en el Cédigo de Comercio.

Si es persona juridica debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias
calendario de antelaciéon a la fecha de cierre del proceso de contratacion, donde
conste que, en primer lugar, se encuentra legalmente constituida como tal y que su
objeto social principal contenga las actividades que estén relacionadas con el objeto
del presente proceso de seleccion.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y
comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida
como lo determina el Cédigo de Comercio, que ha sido facultado por el maximo
érgano social, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por
el valor total del mismo.
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Documento de conformaciéon del consorcio o unidén temporal, o promesa de
sociedad futura (si aplica).

Fotocopia de la cédula de ciudadania.
Copia del registro Unico tributario (RUT).

Si es persona natural, aportar copia de aportes a seguridad social integral, tal
acreditacién debera hacerse mediante la planilla de pago de las obligaciones con
el Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales.

Si es persona juridica, el proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el
pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA), a la presentacion de la PROPUESTA, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Tal acreditacién debera hacerse
mediante una certificaciéon expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces,
si no esta obligado a tener revisor fiscal la certificacion sera expedida por el
Representante Legal, adjuntando en ambos casos la planilla de pago de las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales.

En caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio, union temporal o
sociedad con objeto Unico, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este
requisito, En todo caso el Municipio se reserva el derecho de solicitar las planillas
y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales.
Manifestacion de que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.

Certificacion de antecedentes disciplinarios (pagina web de la procuraduria General
de la Nacion).

Resultado de verificacién en el boletin de responsables fiscales (pagina web- de la
Contraloria General de La Republica - CGR).

Certificado de antecedentes judiciales (Policia Nacional de Colombia).
Certificado de medidas correctivas (Policia Nacional).
Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Autorizacién para consulta e inhabilidades (Delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 anos).

Hoja de vida del SIGEP (formato de la Funcién publica para Persona Natural o
Juridica segln corresponda).

Palacio El Mangostino ventanilla@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co

Calle 4 Carrera 3 Esquina +57 608 252 2901 / 252 2903
Codigo Postal: 732020 / 732028 Codigo: FOR-GC-03 / Versi6n: 01 / Fecha: 15/01/2024




L) ALCALDIA MUNICIPAL DE
J SAN SEBASTIAN
8 ) DE MARIQUITA

ALMACEN GENERAL

“www.sansebastiandemariquita-tolima.gov.co
NIT: 890.701.342-1

Libreta Militar (Hombres menores de 50 afnos).

El MUNICIPIO DE MARIQUITA, podra comprobar la exactitud de la informacion
consignada en cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes. Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacién
realice el Municipio de MARIQUITA por conducto de la Oficina de Contratacion,
deberan ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le
determine la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

REQUISITOS DE EXPERIENCIA Y TECNICOS

El proponente debera aportar minimo seis (06) contratos suscritos con entidades
del sector Privado o Publico, que tengan relacion con el objeto contractual y que la
cuantia de cada contrato sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto estimado, que a la fecha del cierre de la presente invitacion se
encuentren terminados a satisfaccion o liquidados.

Para acreditar esta experiencia, el oferente debera presentar como documento
soporte la copia de contrato, certificacién y/o copia de acta de liguidacién en donde
se relacione entidad contratante, valor del contrato, objeto del contrato, actividades
ejecutadas, plazo, fecha de inicio y fecha de terminacion o liquidacion.

La certificacion para acreditar la experiencia de los contratos registrados en la
propuesta, deben ser la de los contratos ejecutados, terminados y liquidados
debidamente firmado por el contratante; debe contener como minimo la siguiente
informacién:

= Nombre del contratante.

= QObjeto del contrato.

= Valor del contrato.

= Fecha de inicio del contrato.

= Fecha de terminacion del contrato.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal, seran tenidas
en cuenta la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion, para lo cual
se debera indicar en la certificacidén el porcentaje de participacion. En el evento de
presentarse en figuras asociativas para el presente proceso de seleccion, para
efectos de acreditar la experiencia exigida en el presente numeral, seré la sumatoria
sin importar el porcentaje de participacion.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacién solicitada, o
ésta no sea legible, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacion
del mismo o la certificacion de cumplimiento, de tal forma que la informacion no
contenida en la certificacion se complemente con el contenido de dichos
documentos.
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada por los
oferentes; si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por la Entidad, la propuesta serd rechazada. Adicionalmente, el
interesado debera aceptar las condiciones técnicas minimas exigidas por la entidad,
mediante escrito, conforme al formato establecido por el Municipio.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION. (Numeral 4° del
articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

El valor estimado del contrato sera de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS, MONEDA LEGAL

($36.399.960) como se refleja en el siguiente presupuesto oficial:

DESCRIPCION DE VALOR VALOR
ITEM | | As AcTiviDADEs | DPEPENDENCIA | CANT | yniTARIO | TOTAL MES
Fotocopiadora / Oficina de
Impresora / Escaner. contratacién.
Blanco y Negro. Secretaria General
y de Gobierno /
Especificaciones: Comisaria de
Velocidad de copiado: Familia
50 copias por minuto. Secretaria de
Ampliacién: 400% hacienda.
Reduccién: 25% Secretaria de
Capacidad mensual: Desarrollo Social
364.000 paginas entre Secretaria de
(copias impresiones y Infraestructura
400.000 scanner). Secretaria General
1 Tamafio copias: Carta, y de Gobierno / 9 $404.444 $3.639.996
media carta, oficio, Némina.
extra-oficio y doble Oficina de

carta Ahorro de energia | planeacion, tic y
Conectividad Escaner a gestion urbana.
blanco y negro / color, Secretaria de
capacidad de papel: | transito y movilidad.
cuenta con cuatro
bandejas, para 500
hojas c/u.
- Servicio de
mantenimiento incluido

Secretaria General
y de Gobierno /
Inspeccién de

- Suministro de Téner policia.
incluido
TOTAL MES 1 $3.639.996
TOTAL MESES 10 $36.399.960
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INCLUIDO.

El valor total del presupuesto oficial incluye todos los gastos que se generan por la
ejecucion del contrato (ICA, Rete-fuente, garantia, Estampillas, entre otros de
acuerdo con la Ley).

FORMA DE PAGO

El Municipio pagara al contratista hasta el 100% del valor total del contrato,
mediante pagos parciales segln facturacion presentada por el contratista. previa
entrega de la factura o cuenta de cobro debidamente diligenciada, informe de
ejecucion, certificacion de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato, certificacion del pago al Sistema Integral de Seguridad Social y
Parafiscales expedida por el representante legal y contador publico (de quien se
debera anexar copia de la cédula de ciudadania y tarjeta profesional) o revisor fiscal.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos aqui referenciados se realizaran dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion de la respectiva cuenta de cobro,
los cuales estaran sujetos al aporte de la siguiente documentacion: 1- Pago de los
aportes a seguridad social para el periodo correspondiente. 2- Informe parcial o final
suscrito por el supervisor del contrato. 3- Cuenta de cobro, expedicion de facturas
cuando haya lugar y paz y salvo para el ultimo pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: Descuentos establecidos por Ley: Asumidos a partir del
valor total del contrato y seran aplicados seglin la naturaleza de EllLa
CONTRATISTA dentro del marco normativo, Impuesto de retencién en la fuente
Se aplica de acuerdo a la obligacién que se discrimina en el RUT respectivo y/o
segln la tabla de retencién en la fuente establecida por la DIAN y de acuerdo con
el tipo y objeto del contrato de obra, interventoria, consultoria, servicios o suministro;
Retencién en la fuente en el impuesto sobre las ventas (RETEIVA), Art. 437-1,
Art. 5de la Ley 2010 de 2019, Paragrafo 5, Art. 4, Cap. 1de la Ley 2010 de 2019;
Estampilla Pro Cultura Segun los art. 204 al 212 del acuerdo 14 del 27 de
diciembre de 2018, el acuerdo 014 de agosto 3 del 2023, el acuerdo 023 de
noviembre 30 de 2023y la circular 01 de diciembre 30 de 2021; Estampilla Tercera
Edad, Segun los art. 213 al 221del acuerdo 14 del 27 de diciembre de 2018, el
acuerdo 014 de agosto 3 del 2023, el acuerdo 023 de noviembre 30 de 2023 y la
circular 01 de diciembre 30 de 2021.; Tasa Pro Deporte Segin art. 10 del acuerdo
24 del 28 de diciembre de 2020 y acuerdo 008 de mayo 31 de 2022. Impuesto de
industria y comercio Sobre la utilidad, segun el art. 5 del acuerdo 025 del 29 de
diciembre de 2021, alli se establecen las tarifas de acuerdo con las actividades
determinadas en la clasificacién ClIU (resoluciéon DIAN 000114 de diciembre de
2020).
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En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23
de la ley 1150 de 2007) el valor del pago de los aportes en seguridad social integral
debera realizarse de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1273 de 2018.

Los impuestos y demés contribuciones que actualmente rigen en el municipio de
Mariquita para contratos publicos y particularmente la alcaldia del municipio son los
que se relacionan a continuacion:

Al formular la oferta, el proponente acepta que estarén a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales; estos pagos deben soportarse con las
certificaciones correspondientes expedidas y/o validadas por las autoridades
competentes.

Descripcion | % aplicado
Estampilla Procultura
Segun los art. 204 al 212 del acuerdo 14 del 27 de diciembre de
2018, el acuerdo 014 de agosto 3 del 2023, el acuerdo 023 de
noviembre 30 de 2023 y la circular 01 de diciembre 30 de 2021.
No aplica para convenios interadministrativos, contratos de 20,
empréstitos, convenios de apoyo cultural con entidades sin :
animo de lucro, adquisicion de SOAT, estimulos y/o apoyos
otorgados por el Municipio, convenios de asociacién, contratos
de compra de bienes inmuebles.
Estampilla Tercera Edad
Segun los art. 213 al 221del acuerdo 14 del 27 de diciembre de
2018, el acuerdo 014 de agosto 3 del 2023, el acuerdo 023 de
noviembre 30 de 2023 y la circular 01 de diciembre 30 de 2021.
No aplica para convenios interadministrativos, contratos de
empréstitos, convenios de apoyo cultural con entidades sin
animo de lucro, adquisiciéon de SOAT, estimulos y/o apoyos
otorgados por el Municipio, convenios de asociacion, contratos
de compra de bienes inmuebles.
Fondo de Seguridad Ciudadana Ley 418
Segun el capitulo 3 articulo 120 de la ley 418 de diciembre 26 de
1997, Todas las personas naturales o juridicas que suscriban
contratos de obra publica, deberan pagar a favor de la Nacion,
Departamento o Municipio, segun el nivel al cual pertenezca la
entidad pulblica contratante esta contribucién del valor total del
correspondiente contrato o de la respectiva adicion.
Retencion de Industria y Comercio
Sobre la utilidad, segln el art. 5 del acuerdo 025 del 29 de
diciembre de 2021, alli se establecen las tarifas de acuerdo con
las actividades determinadas en la clasificaciéon ClIU (resolucion
DIAN 000114 de diciembre de 2020).

4%

5%

5 por mil
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Tasa Prodeporte

Segun art. 10 del acuerdo 24 del 28 de diciembre de 2020 y
acuerdo 008 de mayo 31 de 2022.

No aplica para prestaciones de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestién con personas naturales.

Retencion en la Fuente

Se aplica de acuerdo con la obligacién que se discrimina en el
RUT respectivo y/o segln la tabla de retencién en la fuente
establecida por la DIAN y de acuerdo con el tipo y objeto del variable
contrato de obra, interventoria, consultoria, servicios o
suministro.

1.5%

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. (Numeral 5° del articulo
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015)

El plazo de ejecucién del contrato sera de DIEZ (10) MESES, contados a partir de la
firma del acta de inicio previa aprobacién de las garantias.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION. (Numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de

2015)
NUMERO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
2024000194
Codigo Descripcion
Caodigo 2.1.2.02.02.007 SERVICIOS FINANCIEROS Y SERVICIOS
Presupuestal CONEXQOS, SERVICIOS INMOBILIARIOS Y
SERVICIOS DE LEASING
Unidad 1 Administracién Central
Ejecutora
CPC 73123 Servicios de arrendamiento sin opcién de
compra de maquinaria y equipo de oficina
sin operario (excepto computadoras)
Cédigo Fuente 110101 LIBRE ASIGNACION IMPUESTOS
Valor $36.399.960 TREINTA Y SEIS MILLONES

TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTO SESENTA PESOS,
MONEDA LEGAL

7. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LO
SOPORTAN.
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El marco juridico aplicable al presente proceso de seleccion es: La ley 80 de 1993,
el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y el Articulo
2.21.2.151.y22.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015y las demas normas legales
vigentes que regulen la materia; asi como las normas comerciales y civiles
pertinentes.

Teniendo en cuenta que, para solucionar la necesidad de la entidad, el objeto del
proceso que se pretende adelantar consiste en la seleccion del oferente que realice
“CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO DE FOTOCOPIADORES PARA LAS
DISTINTAS AREAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MARIQUITA TOLIMA™ y
como quiera que el presupuesto estimado para ejecutar dicho objeto no excede del
10% de la menor cuantia determinado en funcién al presupuesto del municipio de
San Sebastian de Mariquita - Tolima para la presente vigencia fiscal en el presente
caso de la escogencia del contratista se efectuara con el arreglo a la modalidad de
seleccién de minima cuantia, de acuerdo con lo consagrado en la Ley 1474 de 2011,
articulo 94 y en el Decreto 1082 de 2015.

El Municipio de San Sebastian de Mariquita - Tolima formula invitaciéon a través del
portal de Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co), para que los
interesados presenten sus ofertas.

8. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLA

Para el presente proceso de seleccion se hace necesario identificar los riesgos de
acuerdo al decreto 1082 Cap.1 Subseccion 6 Articulo 2.2.1 .1.1.6.1, Articulo
2211.1.6.2, Articulo 2.2.1.1.1.6.3, en donde se Determinard algunos requisitos
habilitantes, procedimientos y demas sistemas de control, teniendo en cuenta el riesgo
de proceso de contratacién, el valor del objeto del proceso de contratacion y en donde
se modifica los primeros analisis de demanda y oferta teniendo en cuenta la
identificacion de riesgos del proceso. La evaluacion del riesgo se realizara de acuerdo
con los manuales y guias que para el efecto expide Colombia Compra Eficiente.

Una vez realizada la evaluacion y calificacion de cada uno de los riesgos asociados al
proceso de contratacion, el municipio decide transferir algunos riesgos al proponente
y/o futuro contratista, especificados en la matriz de Riesgos del manual que expide
Colombia Compra Eficiente y en donde su numeral 4 establece este tipo de asignacion
y tratamiento de los riesgos. Y en donde en el mismo establece que en principio
general el riesgo debe asumirlo la parte que puede afrontarlo en mejor forma bien sea
por su experiencia, conocimiento o papel dentro de la ecuacioén contractual, entre otras
y que dentro de la evaluacion y calificacion de los riesgo segln el numeral 3 del manual
de riesgos se establecen fuentes de informacién como: Opiniones y juicios de
especialistas 0 expertos El municipio decide establecer unos requisitos habilitantes
para seleccionar la opcién apropiada teniendo en cuenta el costo y el beneficio de
cualquiera de las acciones identificadas para el tratamiento en el riesgo enumeradas
y escritas en la matriz. Teniendo en cuenta que se modificara iterativamente algunos

Palacio El Mangostino ventanilla@sansebastiandemariquita-tolima.gov.co

Calle 4 Carrera 3 Esquina +57 608 252 2901 / 252 2903
c&d_ig_o Postal: 732020 / 732028 Cédigo: FOR-GC-03 / Version: 01 / Fecha: 15/01/2024




) ALCALDIA MUNICIPAL DE
JSAN SEBASTIAN
7 DE MARIQUITA

ALMACEN GENERAL

Sawisansebastiandemariquita-tolima.gov.co
NIT: 890.701.342-1

requisitos de los cuales se tenia preestablecidos sin riesgos en el analisis de la
demanda, oferta y del sector en general.

Ver Anexo (Matriz de Riesgos).
9. GARANTIAS

Las garantias consistiran en podlizas expedidas por compafias de seguros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en
general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el
reglamento para el efecto.

Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la prima o por
revocatoria unilaterales. El Gobierno Nacional sefalara las condiciones generales
que deberan ser incluidas en las pdlizas de cumplimiento de los contratos estatales.

No obstante, lo sefialado en el Articulo 7 inciso 5° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
22.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, respecto a la excepcion de solicitar
garantias en los procesos de minima cuantia, la ALMACEN GENERAL considera
que, por la naturaleza del contrato y el contenido de sus obligaciones, se hace
necesario exigir garantia de cobertura del riesgo de las obligaciones surgidas con
ocasién del contrato a celebrar, con el propésito de cubrir los siguientes amparos:

a) Cumplimiento

Por una cuantia igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, “... Este
amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 3.1. El
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista; 3.2. El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; 3.3. Los dafios imputables al contratista
por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y
3.4. El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. (Numeral 3°
Articulo 2.2.1.2.3.1.7. Decreto 1082 de 2015). Esta garantia tendra una vigencia
igual a la de la duracion del contrato y cuatro (4) meses mas.

b) Calidad del servicio

Garantizara la buena calidad del servicio, por valor del diez (10%) por ciento del valor
del contrato y con vigencia por su plazo y cuatro (4) meses mas hasta su liquidacion.
(Numeral 8° Articulo 2.2.1.2.3.1.7. Decreto 1082 de 2015).

Nota: El contratista podra otorgar cualquiera de las garantias sefaladas en el
Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, siempre y cuando contemple los
amparos, valores y vigencias estipuladas anteriormente.
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La garantia se constituira a favor del Municipio de Mariquita Tolima y debera ser
tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que acredita
la Existencia y Representacion Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Unidn
Temporal, la pdliza se tomara a nombre del Consorcio o de la Unién Temporal y de
todos y cada uno de los integrantes y asi se hara constar en la pdliza.

Antes del inicio de la ejecucién del contrato, la entidad contratante aprobara la
garantia, siempre y cuando relna las condiciones legales y reglamentarias propias
de cada instrumento y ampare los riesgos establecidos para cada caso.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que
se refiere esta clausula y serd de su cargo el pago de todas las primas y demas
erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las sanciones que se
imponga, prérrogas o suspensiones.

10.RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto 1 de este
documento y contando la entidad con los recursos economicos dispuesto en el
Presupuesto General de Rentas y Gasto de la vigencia 2024, se determina como
conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se indica.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los cometidos del Municipio, por consiguiente, se solicita adelantar
el proceso contractual respectivo hasta su finalizacién.

)

LUISA FERNANDA BORRAEZ MEDINA
ALMACENISTA GENERAL
Supervisora
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