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INVITACION PUBLICA

CONVOCATORIA A TRAVES DEL SECOP Il

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
No. 005 - CMNC - 2024

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS Y OPERATIVOS A LOS PROCESOS DE ATENCION,
REPARACION FORTALECIMIENTO Y ASISTENCIA INTEGRAL A LAS ViCTIMAS; PARA GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VIiCTIMAS Y LA|
EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO APROBADO PARA LA VIGENCIA 2024 EN EL MUNICIPIO DE LA
MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA”.

FEBRERO DE 2024
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EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL CAQUETA

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las que le confiere la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 articulo 94 y Decreto 1082 de 2015.

En aplicacion a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015 y demas disposiciones concordantes, el municipio de la Montafiita Caqueta solicita la presentacion de ofertas
bajo las siguientes condiciones:

, CAPITULO |
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1.1.  OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS Y OPERATIVOS A LOS PROCESOS DE ATENCION,
REPARACION FORTALECIMIENTO Y ASISTENCIA INTEGRAL A LAS VICTIMAS; PARA GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS Y LA EJECUCION
DEL PLAN DE TRABAJO APROBADO PARA LA VIGENCIA 2024 EN EL MUNICIPIO DE LA MONTANITA,
DEPARTAMENTO DEL CAQUETA”.

1.2.  INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, el Municipio de la Montafiita, Caqueta, invita a todas las personas y organizaciones interesadas
en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten
las recomendaciones que consideren convenientes, y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP, y
asi acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economia, y responsabilidad de los
postulados que rigen la funcion administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

1.3. NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Cddigo Producto
90101003 Servicios de catering
80141607 Logistica
80141607 Gestion de eventos

1.4, DESCRIPCION DE CONDICIONES TECNICAS: La prestacién integral del servicio, se efectuara en
observancia a las siguientes especificaciones y requerimientos de caracter técnico:

1.5.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: DIECISEIS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
SESICIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($16.368.667) M/CTE., incluido IVA.

JUSTIFICACION DEL CONTRATO: VER RESUMEN DE COTIZACIONES:
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VER ANEXO 01: RESUMEN DE COTIZACIONES.

1.6.  CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
SECTOR: 2 — Gastos de Inversién
FUENTE: 010 — SGP Libre Inversién
PROGRAMA 4101-Atencion, asistencia y reparacion de integral a las victimas
PRODUCTO: 410103801 — Mesa de participacion en funcionamiento
VALOR: : $ 30.000.000
gﬁggglNACION L 2.3.2.02.02.009 - Servicios para la comunidad, sociales y personales
CDP 96 VALOR DEL CDP: $ 24.500.000
FECHA DE
EXPEDICION 12/02/2023 FECHA VIGENCIA 2024

1.7. FORMA DE PAGO:

El pago del valor ofertado y aceptado se hara de la siguiente forma: El contrato resultante del presente proceso de
contratacion, se cancelard mediante pagos parciales segun el consumo facturado o cuenta de cobro. Lo anterior,
dentro de los treinta (30) dias calendario, siguientes a la correspondiente facturacion, previo cumplimiento de los
tramites administrativos y financieros a que haya lugar y de los siguientes requisitos, y disponibilidad PAC -Programa
Anual Mensualizado de Caja:

a.

b.
c.

Certificado de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el
supervisor.

Certificacion Bancaria, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

Factura con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621y 774 del Cédigo de Comercio
y Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

Informe de supervision emitido por parte del correspondiente supervisor.

Acreditacion del cumplimiento (Planilla y certificacion de pago), por parte del contratista, de las obligaciones
frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar. Tratdndose de personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a
los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, 0 en su defecto por el representante legal.

Nota 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse para la procedencia
del pago establecido.

Nota 2: EI Municipio no se responsabilizara por la mora en el pago, por situaciones imputables al contratista.

1.8.

LUGAR DE EJECUCION: La prestacién del servicio objeto de contratacién, debera efectuarse en el
Municipio de La Montafiita, Caqueta, donde requiera el supervisor.
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Obligaciones del Contratista: En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con
las siguientes obligaciones:

1.9.1. Obligaciones Especificas:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

Cumplir con el objeto del contrato.

Cumplir con las especificaciones y precios ofertados conforme a la propuesta presentada la cual hace parte
integral del contrato.

Garantizar el desarrollo y cubrimiento de las sesiones de la mesa municipal de victimas brindando la atencién y
servicio requerido en cada evento de la mesa.

Garantizar la silleteria y Mesas en cada una de las sesiones de la MMPEV.

Responder por los refrigerios y almuerzos para los asistentes en cada sesion de la MMPEV.

Brindar el hospedaje a los integrantes de la mesa de participacion de las victimas como lo establece la ficha
técnica, previa aprobacion de la supervisién, la cual cumpla con 6ptimas condiciones.

Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial que se instaure, impulse o en la que coadyuve su personal
0 sus subcontratistas contra el municipio por causa o con ocasidn del contrato.

Contar con el personal idoneo y solicitado, con los permisos requeridos para trabajos logisticos para el
desarrollo de las diferentes actividades.

El contratista debera cumplir con el protocolo de manipulacién y distribucion de los refrigerios y almuerzos,
utilizando para esta actividad, personal que cumpla con la normatividad vigente y tenga su respectivo carnet de
manipulacién de alimentos, el cual debera ser presentado al supervisor del contrato.

Entregar planilla firmada por cada sesion de la MMPEV a la que se asista con la ejecucidn del presente contrato
el cual debe de estar firmada por cada miembro de la MMPEYV e invitados a la sesién de la MMPEV

Evidenciar mediante registro fotografico por cada sesién de la MMPEV que sea asistida con el presente
contrato.

Tener disponibilidad inmediata para cuando la entidad lo requiera.

Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucidn de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo.

Las demés que surjan en el desarrollo del objeto contractual.

1.9.2. Obligaciones Generales:

1)

2)

3)

4)

3)

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703
de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucion
del contrato, igualmente la elaboracién de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe ningun
tipo de vinculo laboral del personal con la Entidad.

Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no tramite de
pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.

Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, invitacion publica, adendas (si hay
lugar a ellas), contrato y demas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar
cumplimiento del objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.
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6) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaraciéon o de
informacion que le formule.

7)  Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacién por parte del personal que utilice para la
prestacion del servicio.

8) Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcién y ejecucion
del contrato.

9) Efectuary entregar el respectivo informe mensual de actividades.

10) Asistir a las reuniones que sea convocado por parte del contratante.

11) Atender en forma permanente la direccién de la ejecucion del objeto contractual.

12) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

13) Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga,
esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.

14) Constituir la garantia de cumplimiento dentro de un plazo no mayor de dos (02) dias habiles siguientes a la
fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

15) Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de ejecucion del contrato.

16) Acatar las ordenes e instrucciones del supervisor del contrato.

17) Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

18) Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en la invitacién publicas y documentos previos
del proceso de seleccién que dio lugar a la celebracién del contrato.

1.9.3. Obligaciones del Municipio: En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

A) Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

B) Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

C) Aprobar oportunamente la Garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

D) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.
E) Liquidar el contrato.

1.10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato resultante sera de DIEZ (10)
MESES, sin exceder el 31 de diciembre de 2024, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
aprobacion de las garantias exigidas, expedicion del registro presupuestal y de manera posterior a la adjudicacion
del contrato.

1.11.  COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
Cada oferente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la preparacion y
presentacion de su propuesta, por lo cual el Municipio de La Montafita — Caqueta no sera responsable en ningin

caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccidn y contratacion.

Los oferentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y

contribuciones, asi como los demds costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la

celebracion del contrato, sequn la asignacion de costos prevista en la Invitacion Publica.

1.12.  DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE SELECCION
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Sera responsabilidad del oferente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto del
presente proceso, y realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para presentar su oferta sobre la base de
un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la oferta se considera que el oferente ha realizado el examen completo de todos los
aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el oferente se encuentra bajo su
propia responsabilidad.

El Municipio de La Montafiita — Caqueta, no entregara para los fines de presentacion y preparacion de propuesta
para el presente proceso, material, documentacion o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones
y especificaciones técnicas de los elementos que se van a adquirir, excepto la informacién suministrada en la
Invitacién Publica. En consecuencia, es responsabilidad del oferente, al asumir los deberes de garantia asociados
con el suministro de los bienes y/o servicios que se solicitan a través de la presente Invitacion publica, conocer
plenamente las condiciones técnicas de los bienes y/o servicios a suministrar, sin perjuicio de la facultad que asiste a
los interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en
la formulacién de su propuesta.

La consulta por cualquier persona, o de cualquier informacién contenida en este documento o proporcionada en
conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita, con
respecto a una operacion propuesta que involucra al Municipio La Montafita — Caqueta, no podra ni debe
considerarse como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, por parte de
los funcionarios, asesores, consultores externos o representantes de estos.

Se recomienda al oferente, que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica,
economica y de cualquier otra naturaleza que consideren necesaria para la presentacién de la oferta. El oferente
debe informarse sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente proceso de seleccion, es decir,
la legislacion vigente en la Republica de Colombia y del contrato que se celebrara como consecuencia de la misma.

En el evento que el oferente no haya obtenido toda la informacién que pueda influir en la determinacion de su oferta,
no lo eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni les dara derecho a
reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante,
en el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el oferente, al elaborar su propuesta, debe tener en cuenta que el calculo de los
costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deben basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en
sus propias estimaciones.

1.13. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados y proponentes deberan efectuar las comunicaciones a que haya lugar durante el proceso de
seleccion UNICAMENTE a través del SECOP |l
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NOTA: El Municipio de La Montafita — Caqueta NO atendera consultas personales ni telefénicas. Toda solicitud de
aclaracion debe presentarse por la plataforma SECOP Il y en los términos sefialados en el pliego de condiciones.

NOTA2: Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a
disposicidn el siguiente correo: contratos@lamontanita-caqueta.gov.co

1.14. IDIOMA

La propuesta debe ser presentada digitalizada, en idioma castellano, junto con todos los documentos que la
acompafan y debera ser presentada dentro del plazo previsto para el presente proceso de seleccién.

1.15. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El oferente tiene la responsabilidad y deber de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo
el contenido de la Invitacion Publica y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la Entidad debe solicitar a los oferentes durante el proceso de verificaciéon de requisitos
habilitantes, y a mas tardar en el informe de verificacion, las aclaraciones, precisiones o solicitudes de documentos
que puedan ser subsanables. No obstante, los oferentes no podran completar, adicionar o mejorar los factores de
desempate, los cuales podran ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los oferentes deberan allegar las
aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que fueron solicitados y a mas tardar durante el término
de traslado del informe de verificacion de requisitos habilitantes, es decir, un (01) dia habil.

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de verificacién de requisitos habilitantes, la
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al oferente, o relacionados con
los factores de desempate, y por ende no los haya requerido, podré hacerlo posteriormente, otorgandole al oferente
un término igual al establecido para el traslado del informe de verificacion de requisitos habilitantes, con el fin de que
los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el Cronograma. Lo aqui descrito también aplicara
cuando la observacién a la oferta provenga de otro oferente y se hubiere realizado en el traslado del informe.

Todos aquellos requisitos de la oferta necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son
subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los oferentes desde la presentacion de la
oferta.

En virtud del principio de buena fe, los oferentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia.

1.16.  INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el oferente. Para esto, se
puede acudir a las autoridades, personas, empresas o instituciones respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el oferente y la verificada por la Entidad, la
informacidn que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.
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La Entidad remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacion aportada tenga inconsistencias
sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el oferente haya demostrado lo contrario, y rechazara la
oferta.

1.17.  INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacién que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el oferente
debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisidn en el “Formato 1 — Carta de presentacién de la
oferta”, identificando el documento o informacion que considera que goza de reserva, citando expresamente la
disposicién legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para verificar los requisitos habilitantes de las
propuestas, la Entidad se reserva el derecho de ensefiar esta informacion a sus funcionarios, empleados,
contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por

el oferente.
1.18. MONEDA
A Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando un
valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:

l. Si los valores de un Contrato estan expresados originalmente en ddlares de los Estados Unidos de América,
los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio entre la
TRM de la fecha de inicio del Contrato y la TRM de la fecha de terminacién del mismo. Para esto, el
Proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversién de cada Contrato
en el “Formato 3 — Experiencia”. La TRM utilizada sera la certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Il. Si los valores del Contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los
Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el
valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del Contrato y la tasa de
cambio de la fecha de terminacion del mismo. Para tales efectos, puede utilizar la informacion certificada
por el Banco de la Republica, link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto, se
procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

M. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos
de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expediciéon de los estados
financieros.

Iv. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares
de los Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos
de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los estados financieros.

Carrera 5 Esquina Frente al Parque principal
www.lamontanita-caqueta.gov.co - contactenos@lamontanita-caqueta.gov.co



https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/

4 - REPUBLICA DE COLOMBIA o | izl
£\ MUNICIPIO DE LA MONTANITA

&% LV(II'I NIT 800.095.770-2 w
M@N'l"ﬂﬁ ITA *

Alcaldia 2024-2027

y
JL5°5

Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y el Dolar de los Estados Unidos de América, el
Proponente podra utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se
procedera en la forma sefialada en el numeral ll.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los documentos del Proceso de Contratacién sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLYV) se seguira el siguiente proceso:

l. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el procedimiento descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano deben convertirse a SMMLV, para lo cual emplearan los
valores  histéricos del SMMLV  sefialados por el Banco de la  Republica
(http://www.banrep.gov.coles/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de terminacién
del Contrato.

Il. Los valores convertidos a SMMLV deben ajustarse a la unidad mas proxima de la siguiente forma: hacia
arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero
puntos cinco (0.5).

Si el oferente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio se procedera asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del Contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes sefialado en la
certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del Contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado en la certificacion.
1.19. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacion y, por tanto, no serén objeto de evaluacion, ni podran ser
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten
0 pongan en riesgo los principios de la Contratacion Publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas
en la Constitucion o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan intervenido directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios
previos y del sector, ni en la estructuracién, en cualquiera de sus etapas del presente proceso de contratacion, ni
quienes hayan trabajado como asesores o consultores para la elaboracion de estos en los ultimos dos afios
contados hasta la fecha de expedicién del acto de apertura del presente proceso de contratacién, ya sea en calidad
de Funcionarios Publicos o Contratistas.

1.20. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

a. Que el oferente esté incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion prevista
en la legislacion para contratar.
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Cuando en el mismo Proceso de Contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los literales g)
y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 la Entidad solo admitira la primera oferta presentada en el
tiempo.

Cuando una misma persona natural o juridica, presente o0 haga parte en mas de una propuesta para el Proceso
de Contratacion.

Que la persona juridica oferente esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley
1116 de 2006.

Cuando al oferente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar o aportar un documento de la
propuesta y no lo efectlie dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado,
siempre que la subsanacion, aclaracién o aporte requerido sea necesario para cumplir un requisito habilitante.
Que el oferente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.

Que la Propuesta econdmica no se aporte firmada y no se subsane dicha omision.

Que el objeto social del oferente no le permita ejecutar el objeto del Contrato.

Que el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial estimado para el Proceso de Contratacion y no se
subsane ese defecto.

Que los precios unitarios ofertados excedan los precios unitarios ponderados por la Entidad.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas, sin perjuicio de la posibilidad de
subsanar los primeros.

Cuando se presente la propuesta condicionada para la adjudicacién del contrato.

. Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econdmica

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, una vez haya acudido a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de
Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolégico.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la Invitacién Publica.
Ofrecer un plazo superior al sefialado por la Entidad.

Ofrecer condiciones técnicas distintas a las establecidas por la Entidad en la Invitacién Publica.

Las demas previstas en la ley

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La Entidad podra declarar desierto el Proceso de Contratacién cuando:

a.

b.

C.

d.

No se presenten ofertas.

Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion publica.
Existan causas o0 motivos que impidan la escogencia objetiva del Oferente.

Lo contemple la ley.

1.22. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA

Esta Invitacion Publica debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion incluida en los
documentos del proceso que lo acompafian y las adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la Invitacion Publica:
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a. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta Invitacion Publica no deben interpretarse como un
grado de prelacion entre los mismos.

b. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta Invitacion solo sirven como referencia y no afectan la
interpretacién de su contenido.

c. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las palabras
en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera.

d. Los plazos en dias establecidos en esta Invitacion Publica, se entienden como habiles, salvo que de manera
expresa la Entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo
corresponda a un dia no habil o no laboral para la Entidad éste se trasladara al dia habil siguiente.

e. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o
complementen.

f. Esta Invitacion Publica se interpretara, ademas, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Codigo Civil
definidas en los articulos 1618 a 1624.

1.23. RETIRO DE LA OFERTA

El proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacién de ofertas en SECOP II”. Una
vez se cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la opcién del
retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar
una solicitud a la entidad.

1.24.  CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Conforme el articulo 18 de la Ley 1712 del 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la
informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a los siguientes derechos de las
personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda a la persona a la vida, la salud o la
seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizara
el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
de: i) mujeres victima de violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

Por tanto, en la plataforma del SECOP | no se publicara para conocimiento de terceros la informacién relacionada
con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion, las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, puesto que
su conocimiento publico afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

Ademas, de acuerdo con los articulos 2.2.2.25.2.2 y 2.2.2.25.2.3 del Decreto 1074 de 2015, debe adjuntarse
autorizacion previa e informada de los titulares de la informacion de datos sensibles, como es el caso de las mujeres
victima de violencia intrafamiliar, las personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, para lo cual el oferente diligenciara el Formato
No. 5 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.En caso contrario, se tendrad como no acreditado el criterio de desempate.
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1.25. MODIFICACIONES Y ACLARACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA

El interesado indicara en su escrito, el nimero de pagina con su correspondiente numeral, subordinal o inciso de la
Invitacion Publica sobre el cual efectua la observacion respectiva.

La Entidad Territorial analizard las inquietudes presentadas por los interesados y oferente, y cuando dichas
solicitudes impliqguen modificaciones a la Invitacidn, éstas se haran mediante adendas numeradas que seran
firmadas unicamente por el competente contractual y formaran parte de la Invitacién publica, siendo de obligatorio
andlisis para la preparacion de las ofertas.

La Entidad Territorial NO atendera consultas personales ni telefonicas. Toda solicitud de aclaracion debe presentarse
por escrito y en los términos antes sefialados v al correo electronico antes indicado.

La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por el (s) oferente (s), no produciran efecto suspensivo
sobre el plazo de presentacién de la oferta.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso, las
cuales tendran unicamente valor interpretativo.

1.26. CIERRE DEL PROCESO Y ENTREGA DE LA OFERTA

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP |l a la fecha y hora
indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP |l no permitira recibir mas propuestas
por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar la apertura del Sobre No. 1y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La
entidad estatal dard a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratacién haciendo clic en la opcién
“publicar ofertas” para que sean visibles a todos los proponentes.

1.27. EXPEDICION DE ADENDAS

Cuando la Entidad Territorial lo estime conveniente, o por solicitud de los interesados, se podré prorrogar el plazo
comprendido entre la apertura y el cierre del proceso de seleccion, antes de su vencimiento.

La Entidad Territorial cuando lo considere o a peticién de los interesados en participar, podra modificar la Invitacion
Publica y su cronograma, mediante ADENDAS, tal como lo establece el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015, que formaran parte de la misma y seran de obligatorio analisis para la preparacién de la propuesta. Este
documento debe ser consultado a través de las paginas Web: www.colombiacompra.gov.co. En todo caso se podran
expedir adendas a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

1.28. ORDEN DE ELEGIBILIDAD
Se establece un orden de elegibilidad de conformidad con la oferta que presente el precio mas bajo, siempre que se

encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad. De igual manera se procedera si
solo se presenta una oferta.
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Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta economica, la Entidad a cabo lo establecido en el
Numeral 1.25 “Criterios de desempate”
1.29.  ADJUDICACION -ACEPTACION DE OFERTA

Se adjudicaré el proceso al oferente que en la evaluacién econémica presente el precio mas bajo y cumpla con los
requisitos minimos habilitantes (juridicos y técnicos) exigidos en la presente invitacidn publica.

La adjudicacion del presente proceso se realizara de forma global, y a través de aceptacion de oferta.
1.30.  ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
Atendiendo a lo establecido en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los Articulos 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. del

Decreto 1082 de 2015 se efectla la evaluacion de los riesgos previsibles, de conformidad con lineamientos y
directrices efectuadas por Colombia Compra Eficiente, asi:
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1.31. GARANTIAS CONTRACTUALES

Contrat
0

O ‘ ‘ ‘

Teniendo en cuenta el analisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la forma de pago,
las obligaciones especificas a cumplir y el analisis del riesgo atribuido a las partes, se considera que es necesario
exigir como garantia contrato de seguro contenido en una péliza que cubra los riesgos que se relacionan a
continuacién, en las cuantias igualmente relacionadas. La garantia requerida deberéd ser constituida a favor del
Municipio de La Montafiita Caquetd, identificado con Nit. 800.095.770-2, y presentada ante la oficina de contratos,
para que surta la aprobacion correspondiente y de forma posterior ser anexa al respectivo expediente contractual.

Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento.

Clase de Amparo Valor Asegurado Vigencia del Amparo
Cumplimiento de las obligaciones Veinte por ciento (20%) sobre el Plazo del contrato y seis (6)
surgidas del contrato valor total del contrato meses mas
Pago de salarios, prestaciones sociales Diez por ciento (10%) sobre el Plazo del contrato y tres (3)
e indemnizaciones laborales valor total del contrato afos mas
Calidad del Servicio Veinte por ciento (20%) sobre el Plazo del contratq y seis (6)
valor total del contrato meses mas

1.32. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta econémica, se aplicaran las reglas establecidas
en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, de manera sucesiva y excluyente.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina est& en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por
lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.
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6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso
de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacidn o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios ¢ accionistas de
los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a 31
de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociaciéon mutual ni sus accionistas,
S0Cios 0 representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente en
los Documentos del Proceso.

NOTA 1. La acreditacion de cumplimiento de cualquiera de las reglas de desempate debera aportarse con la
presentacion de la propuesta, junto con los requisitos para acreditar la capacidad técnica.

NOTA 2. La acreditacién de la calidad de mujer cabeza de familia, se efectuard mediante declaracién notarial, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2 de la Ley 82 de 1993 “Por el cual se expiden normas para apoyar de
manera especial a la mujer cabeza de familia”

NOTA 3. Para acreditar la condicion de victima de la violencia intrafamiliar, debera aportar la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, conforme lo dispuesto en el Articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 “Por el cual se
dictan normas de sensibilizacién, prevencion y sancién de formas de violencia y discriminacion contra las mujeres, se
reforman los Cédigos Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras disposiciones”.

NOTA 4. Para el caso de las personas juridicas, la participacion se puede acreditar con el correspondiente
certificado de existencia y representacion o con los documentos estatutarios correspondientes. Para el proponente
plural ademas se debe aportar el acta de constitucidn en la que se evidencia la participacién de sus miembros.
Cuando se encuentren en las situaciones mencionadas en las notas 2y 3.
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NOTA 5. Para la acreditacion de la regla dispuesta en el numeral 4, el proponente persona natural, representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, certificara, bajo la gravedad de juramento, el
numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes que cumplan con lo
sefialado en dicha regla a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

NOTA 6. Para la acreditacion de lo dispuesto en el numeral 5, se aportaré certificacion expedida por el Ministerio del
interior, que acredite la respectiva condicion

NOTA 7. Para acreditar la calidad de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion, se aportara
certificacidn expedida por la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion — ARN.

NOTA 8. La acreditacion de la condicién establecida en el numeral 11, se hara mediante el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste que retne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018.
Esta norma establece que “Tendran la denominacion de sociedad BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés
de sus accionistas, actuaran y procurar el interés de la colectividad y del medio ambiente”.

NOTA 9. PROTECCION DE DATOS SENSIBLES (Formato No. 5). Adicional a la acreditacion de los supuestos de
hecho establecidos en los numerales 2, 3, 4, 5, 6, y 7 del articulo 35, debe adjuntarse autorizacién previa e
informada de los titulares de la informacion de conformidad con los articulos 2.2.2.25.2.2 y 2.2.2.25.2.3 del Decreto
1074 de 2015. En caso contrario, se tendra como no acreditada la respectiva situacion.

NOTA 10. METODO ALEATORIO. Si el empate se mantiene, se procedera a adjudicar al que haya presentado la
oferta en primer lugar entre los empatados y que no haya tenido lugar a subsanaciones, segun el orden de
presentacion reportado en el acta de cierre. En caso de que todas las propuesta hayan tenido lugar a subsanacién,
se adjudicara a la que haya subsanado en primer lugar.

1.33  CONVOCATORIA LIMITADA MYPIMES:

De conformidad con el Decreto 1860 del 2021 se tiene que, la Subseccion 5 que modifica el procedimiento de
Minima Cuantia segun el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia; En el
numeral 3 menciona:

(...) De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.

La entidad dispondra del mismo término para recibir observaciones como para solicitudes de limitacion a Mipyme.
Una vez formulada las limitaciones a Mipyme en la fecha y hora programada, la entidad dispondra de un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

El aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme se publicara una vez se haya terminado el término
para recibir observaciones. La Entidad Estatal deberan limitar las convocatorias de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos: 1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
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Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de
economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Asi mismo con relacion a las LIMITACIONES TERRITORIALES; La entidad estatal puede realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el Decreto 1860 de
2021;

“(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacién deberan
observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGR{-\FO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en
el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por
Mipyme.
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas."

CAPiTULO I
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

2.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
El Municipio, a través del comité evaluador, realizard la verificacién de los requisitos minimos habilitantes

establecidos en la invitacion publica, Unicamente al oferente que haya tenido el primer orden de elegibilidad (oferente
con el precio mas bajo).

REQUISITO HABILITANTE VALORACION
CAPACIDAD JURIDICA Habilitado / No Habilitado
TECNICO Cumple / No Cumple

Con base en lo anterior, el comité, conceptuara en cuanto al cumplimiento o no de los requisitos habilitantes exigidos
en la invitacién publica. Cuando el oferente que haya obtenido el primer orden de elegibilidad no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en la
evaluacién economica realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi sucesivamente hasta obtener
un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

NOTA: El Municipio, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta,
y el oferente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los
documentos presentados, a suministrar la informacién que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar
informacién de cualquiera de sus empleados en caso de considerarlo necesario.

2.2, REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Los requisitos y/o documentos de caracter juridico que el oferente debera allegar con su propuesta son los que se
relacionan a continuacion:

La Carta de Presentacion de la Propuesta, en el formato dispuesto para tal fin por parte de
la Entidad Territorial. Debera estar debidamente diligenciado segin la informacion del
modelo suministrado por la Entidad, discriminando adecuadamente si se actia en
a. Carta de Presentacion de la calidad de persona natural o como representante de la persona juridica, y firmada por
Propuesta el oferente.

En caso de ser una persona juridica, unién temporal o consorcio, debera venir firmada por
el representante legal, debidamente facultado en los términos de la ley.

En la carta el oferente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus
integrantes si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal no se encuentra(n) incurso(s)
en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de
intereses, establecidos en la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009 y las demas normas pertinentes.
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Si la carta de presentacion de la propuesta no se encuentra suscrita por el proponente, o se
presenta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido, la Entidad solicitara
aclaracion al proponente, para que dentro del plazo sefiale para el efecto la aporte o
subsane lo pertinente.

Se tendran por no escritas las manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacion o cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso, no obstante, la Entidad se
reserva el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere pertinentes.

Cuando el oferente actie a través de apoderado debera acreditar mediante documento
legalmente expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado se
encuentra facultado para presentar la oferta, participar en la subasta y, en el caso que asi
se considere, firmar el respectivo contrato.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos
b. Poder legales para el efecto, la Entidad solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale
para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

El poder especial para representar al oferente debera estar con nota de presentacion
personal, de conformidad con lo sefialado en el inciso 3° del Articulo 25 del Decreto Ley
019 de 2012y la Circular No. 17 de Colombia Compra Eficiente.

En este certificado de existencia y Representacion Legal (Persona Juridica) o del Registro
Mercantil para (Persona Natural) se debera acreditar que el proponente tiene capacidad
para desarrollar el objeto de la presente contratacion, es decir, debera reflejar dentro de sus

c. Certificado De Existencia y actividades econdmicas y el objeto a contratar.

Representacion Legal (Persona

Juridica) o Registro Mercantil La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
(Persona Natural) Expedido Por la Mercantil si es el caso, no podra ser superior a treinta (30) dias calendario.

Camara de Comercio
NOTA: En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal,
cada uno de los miembros debera cumplir con el anterior requerimiento, para lo cual cada
uno debe aportar el certificado descrito en el presente numeral.

En caso de que la propuesta sea presentada por persona juridica o persona natural se
d. Fotocopia De La Cedula de debe anexar la fotocopia legible de la cédula de ciudadania del Representante Legal, de la
Ciudadania persona natural o apoderado, segun corresponda.

En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unién Temporal debera

e. Documento Que Acredite la adjuntar con su propuesta debidamente diligenciado para cada caso en particular el
Conformacion del Consorcio o Union | documento de conformacion del Consorcio o la Unién Temporal, de conformidad con lo
Temporal establecido en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Este documento de constitucion debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Debe declararse de manera expresa si se trata de un consorcio o una unién temporal,
sefialando: 1) Las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, 2) Los
términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del
consorcio o la unién temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

b) Se debe efectuar una descripcion de las actividades que ha de desarrollar o ejecutar
cada uno de sus integrantes respecto al objeto mismo y en relacién directa con el
porcentaje de participacién que les asiste dentro del contrato de asociacion.

c) Se debe sefialar claramente, la existencia, representacion, capacidad legal y
capacidad juridica de las personas juridicas consorciadas o asociadas en union
temporal o consorcio, y la capacidad de sus representantes para la constitucién del
consorcio o unién temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,

Carrera 5 Esquina Frente al Parque principal
www.lamontanita-caqueta.gov.co - contactenos@lamontanita-caqueta.gov.co




/A 2 REPUBLICA DE COLOMBIA | izl
[/ 4 MUNICIPIO DE LA MONTANITA
/.~ vancemos NIT 800.095.770-2 W

£ VMONTANITA "

celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

d) La designacion de un representante que debe estar facultado para actuar en nombre
y representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debe designar un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

NOTA: En la eventualidad de allegarse de manera incompleta, confusa, sin el lleno de los
requisitos aqui establecidos, se requerira al proponente para que lo complete, adiciones y/o
observe la totalidad de los aspectos aqui sefialados.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que
fuera modificado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente junto con la presentacion de
su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

Si el oferente es persona juridica debera presentar certificado en el cual conste que se
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, si a ello
hubiere lugar, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del
f. Certificado de Pago de Seguridad presente proceso de seleccion.

Social y Aportes Parafiscales
Dicha certificacion debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, si el oferente de
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario por el representante legal de la
sociedad proponente. Dicha certificacion, debera venir acompanada de la copia de la
tarjeta profesional del revisor fiscal y antecedentes disciplinarios, expedido por la
Junta Central de Contadores.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los
mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo y segun corresponda.

Si el oferente es persona natural, debera acreditar que se encuentra al dia en seguridad
social, a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los
Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello hubiere lugar, para ello la persona natural
deberé acreditar las planillas de pago de seguridad social de los ultimos dos (02) meses.

NOTA: En caso de que el oferente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe
asi indicarlo en la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o
por el oferente persona natural, segun el caso, estos Ultimos bajo la gravedad del
juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de
éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la
certificacion mencionada en el segundo parrafo de este numeral o una certificacion del
revisor fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no
deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2002.

Igual obligacién deberd cumplir y acreditar, durante la ejecucion del contrato, el oferente
favorecido, conforme lo establece la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003.

En cumplimiento a lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones
Organicas No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y a la Circular No.05 del 25 de febrero de
2008 de la Contraloria General de la Republica, la Entidad verificarad que los proponentes
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no se encuentren reportados en el Ultimo Boletin de responsables Fiscales que expide la
Contraloria General de la Republica.

g. Verificacion De No Inclusion En El
Boletin De responsables Fiscales El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesiéon o celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica, segun se trate, no se
encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral.

De conformidad con lo previsto en el Articulo 1 de la Ley 1238 de 2008, y con el fin de

h. Verificacion del SIRI verificar los antecedentes disciplinarios, la Entidad, realizara e imprimira la consulta de los
(Sistema de Registro de Sanciones e | antecedentes disciplinarios del oferente o de cada uno de los miembros del consorcio o
Inhabilidades) union temporal, segun sea el caso.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin
i. Verificacion De Antecedentes de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal
Judiciales - Policia Nacional de persona juridica o consorcio 0 unién temporal), la Entidad, accedera a los mismos a

través de la pagina web de la Policia Nacional.

De conformidad con lo previsto en los Articulos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de
j- Verificacion del Registro Nacional 2016 (Codigo Nacional de Policia y Convivencia) y con el fin de verificar el pago de las
de Medidas Correctivas multas establecidas en la mencionada Ley, la Entidad realizard e imprimira la consulta en
linea que genere el Registro Nacional de Medidas Correctivas para el efecto.

El oferente deberd anexar copia del registro Gnico tributario, de la persona natural o
juridica.

k. Registro Unico Tributario - RUT En el evento de presentar su propuesta mediante la modalidad de UNION TEMPORAL O
CONSORCIO deberan aportar el de cada uno de sus integrantes.

23. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Los requisitos y/o documentos de caracter técnico que el oferente deberé allegar con su oferta son los que se
relacionan a continuacion, los cuales deberan aportarse en su totalidad para valorarse como CUMPLE.

El oferente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas técnicas, y anexar la totalidad de los
documentos requeridos.

El oferente acreditara que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con las
especificaciones técnicas exigidas, para cual DEBERA DILIGENCIAR Y PRESENTAR
CON SU OFERTA EL FORMULARIO Y/O FORMATO DENOMINADO
a. Verificacion de Especificaciones “ESPECIFICACIONES TECNICAS”.

Técnicas Minimas Exigidas
La informacién contenida en este Formulario o formato, NO DEBERA SER MODIFICADA
por el oferente, debido a que corresponden a las especificaciones técnicas exigidas por la
entidad, y, por ende, SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.

Si el oferente no presenta el Formulario o formato con su propuesta, o si incluyéndolo, no
contiene la totalidad de la informacién solicitada, la Entidad requerira al proponente a fin de
que subsane lo correspondiente dentro del plazo que se sefiale para el efecto.

Para el presente proceso los proponentes deberan acreditar la experiencia de la siguiente
forma:

I) EXPERIENCIA GENERAL

a. El proponente debera acreditar Cinco (05) afios de experiencia general, en caso
de personas naturales se tomara desde la matricula mercantil y personas
juridicas desde su constitucion.
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b. Experiencia

b.  El proponente debe acreditar experiencia en dos (2) contratos celebrados con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto sea prestacion de servicios
logisticos y su cuantia de manera individual deberd ser mayor o igual al
presupuesto oficial.

Dentro de los contratos aportados se debe haber suministrado los siguientes elementos:
o  Alimentos preparados

I) EXPERIENCIA ESPECIFICA

El Proponente debe acreditar experiencia especifica en un (01) contrato celebrado con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto sea prestacion de apoyo logistico para
actividades relacionadas con poblacién victima del conflicto armado.

Dentro de los contratos aportados se debe haber suministrado los siguientes elementos:
e Suministro de Alimentos preparados
e  Penddn tipo arafias.

Nota 1: Para acreditar la experiencia especifica en el caso con entidades publicas, el
oferente debera anexar copia del contrato o certificaciones que contenga:

e  Nombre o razon social del contratante.

e Nombre o razon social del contratista.

e  Objeto del contrato identificado con la clasificacion de bienes y servicios en el nivel
solicitado.

e Numero del contrato.

e  Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

Para acreditar la experiencia especifica en el caso con entidades privadas, el oferente
debera anexar contrato con su respectiva certificacion de cumplimiento y certificado del
contador de la respectiva facturaciéon adjuntando tarjeta profesional y antecedentes
profesionales.

NOTA 2: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el
cumplimiento de este requisito mediante la presentacion de certificaciones de experiencia
de minimo un (01) contrato suscrito por el contratante, o con copia del contrato
acompafiada del acta de liquidacion y que contenga:

e Nombre o razon social del contratante.

e Nombre o razon social del contratista.

e  Objeto del contrato identificado con la clasificacion de bienes y servicios en el nivel
solicitado.

e Numero del contrato.

e  Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

NOTA 3: En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, esta experiencia podra ser
acreditada por uno solo de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA 4: La cuantia de los contratos aportados se tomara de conformidad con los salarios
minimos en la fecha que fueron ejecutados.
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Para dar cumplimiento a las actividades segun el objeto del contrato el proponente debera
anexar el siguiente personal:

CARGO FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

C. Personal requerido Profesién No Formal Especifica

Administrador o | Diplomado en Suministro
profesional en | o logistica o Gestion
carreras o fines. | Publica.

Coordinador de
Logistica

Haber participado en dos
contratos como apoyo logistico,

—

02)

El personal requerido debera presentar la siguiente documentacién:
Hoja de vida con soportes
Carta de compromiso

CAPITULO 1l
ELABORACION, PRESENTACION DE LA OFERTA Y VERIFICACION DE REQUIISTOS HABILITANTES

3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente presentara el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe estar firmado por la
persona natural o por el representante legal del Proponente individual o Plural, o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el proponente conoce y
acepta las obligaciones del Anexo 2 — Pacto de Transparencia y Anexo 3- Obligaciones del Contratista, por lo tanto,
no sera necesaria la entrega de estos documentos al momento de presentar la oferta.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la informacion
solicitada.

3.2. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Las propuestas deberan ser presentadas en la plataforma del SECOP Il cualquier propuesta que sea entregada en
otro medio diferente al indicado, no se tendra en cuenta y se rechazara su presentacion con posterioridad al acto de
Cierre.

La propuesta debe ser presentada por escrito, en idioma castellano, junto con todos los documentos que la
acompafian hasta la fecha y hora indicada en el Anexo 1 “Cronograma del Proceso”, la cual puede ser modificada o
retirada hasta antes del cierre. En caso de discrepancias entre nimeros y letras prevalecera la informacién en letras.
Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide, deben venir
suscritos.

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentacion de verificacién requerida en debida forma, la Entidad
requerira al proponente a fin de que aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto, de
acuerdo a la ley.
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El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los documentos y
certificaciones a los que se refiere el pliego de condiciones emitidos en idioma diferente al castellano, sean
presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano.

Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua
extranjera, deben ser presentados en traduccién simple al castellano y apostillados en caso de ser publicos. Para
firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe adjuntar la traduccién oficial al castellano de los
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del Articulo 251
del Codigo General del Proceso, Articulo 480 del Cadigo de Comercio, Ley 455 de 1998 y en la Resolucién vigente
proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia “Por la cual se adopta el procedimiento para
apostillar y legalizar documentos”. Se precisa que la oportunidad para allegar mencionados documentos con estos
formalismos, sera antes de la suscripcion del contrato de manera que para efectos de presentar la propuesta la
Entidad aceptara documentos en copias simples.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la Entidad, segun la cual, dicha
propuesta, permanece abierta para su evaluacion y aceptacion durante la vigencia de la garantia de seriedad de la
propuesta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira, salvo que este retiro obedezca a la configuracién de
una causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

La propuesta debera elaborarse conforme al médulo de cuestionario del proceso SECOP |I.

La entidad solo recibira una oferta por proponente La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y
conocimiento de la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las
condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.

3.3. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS OFERTAS

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la fecha y hora
indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira recibir mas propuestas
por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar la apertura del Sobre No. 1 y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La
entidad estatal dard a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratacidén haciendo clic en la opcién
“oublicar ofertas” para que sean visibles a todos los proponentes.

3.4. INFORME DE EVALUACION DE ASPECTOS DISTINTOS A LA OFERTA ECONOMICA

En la fecha establecida en el Anexo 1 - Cronograma, la Entidad publicaré el informe de evaluacién de los
documentos e informacién de los requisitos habilitantes, diferentes a la oferta econémica.

El informe permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados durante un (1) dia habil, término

hasta el cual los Proponentes podran hacer las observaciones que consideren y entregar los documentos y la
informacién solicitada por la Entidad.
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En virtud del principio de transparencia, las Entidades motivaran de forma detallada y precisa el informe de
evaluacién explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se necesitan subsanar.

Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones de acuerdo con lo sefialado en el
Cronograma, la Entidad debe publicar el informe final de evaluacion, en caso de que el inicial hubiese tenido
variaciones.

3.5. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitird las propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance del
contrato.

3.6. PROPUESTAS ALTERNATIVAS
Para este procedimiento de seleccion no se admite la presentacion de ofertas alternativas.

CAPITULO IV
EVALUACION ECONOMICA

4.1. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe presentar el valor total de la oferta, incluido el IVA en la forma establecida en el FORMULARIO No. 1
“PROPUESTA ECONOMICA”, de la presente invitacidn publica.

Dentro del valor de la oferta deben incluirse todos los gastos necesarios para la ejecucion del contrato, todos los gasto
e impuestos a que hay lugar, servicios agregados del oferente y demés gastos que deba incurrir para el desempefio
del objeto del contrato.

LOS PRECIOS UNITARIOS NO PODRAN SUPERAR LOS VALORES UNITARIOS PONDERADOS POR LA
ENTIDAD SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA.

La oferta no podra estar condicionada, ni ser adicionada, modificada o completada después de haber sido presentada.
4.2. UNICO OFERENTE

Si sblo se presenta una oferta se le adjudicara el contrato siempre y cuando la misma cumpla con los requisitos
habilitantes y la propuesta econdémica se ajuste a los valores unitarios y/o presupuesto oficial, segun aplique.
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CAPITULO V
CRONOGRAMA
5.1 CRONOGRAMA:
ACTIVIDAD FECHA PROCEDIMIENTO Y/O LUGAR
Publicacion de Estudios previos e 04 de marzo 2024 Publicacion en el portal de contratacién
Invitacién Publica y documentos previos. alas 11:00 hr. www.contratos.gov.co
SECOP 2
Plazo para Observaciones vy solicitud 05 de marzo 2024 SECOP 2
limitacion a Mypimes alas 11:00 hr.
Respuesta a observaciones 05 de marzo 2024 La respuesta a las observaciones se
/ Adendas / Publicacién Aviso a limitacion alas 14:00 hr. publicara en www.contratos.gov.co
a Mypimes SECOP 2
Presentacion de propuestas econdémicas y 06 de marzo 2024 SECOP 2
elaboracién del acta de cierre. alas 14:30 hr.
Evaluacion de Ofertas 06 de marzo 2024 Procedimiento interno de la entidad.
alas 14:31 hr.
Publicacion del informe de evaluacion 06 de marzo 2024 El informe se publicara en
alas 18:30 hr. www.contratos.gov.co SECOP 2
Presentacion de observaciones y subsanar 07 de marzo 2024 SECOP 2
requisitos habilitantes alas 19:00 hr..
Respuesta de observaciones al informe de 08 de marzo 2024 El informe se publicara en
evaluacion y/o Evaluacion Definitiva alas 09:00 hr. www.contratos.gov.co  SECOP 2
Oferta seleccionada, Aceptacion de la 08 de marzo 2024 El informe se publicara en
oferta o declaratoria de desierto del alas 11:00 hr. www.contratos.gov.co SECOP 2
proceso.
CAPITULO VI

www.lamontanita-caqueta.gov.co - contactenos@lamontanita-caqueta.gov.co

LISTADO DE ANEXOS, FORMATOS, Y FORMULARIOS

1.1. ANEXOS

1. Anexo 1 —Pacto de Transparencia

Anexo 2 - Obligaciones del Contratista

10.1. FORMATOS

oukwnpE

10.2. FORMULARIOS

Formato 1 - Carta de presentacion de la oferta
Formato 2 — Conformacion de proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- UT)
Formato 3 — Pagos de seguridad social y aportes legales
Formato 4 - Especificaciones Técnicas

Formato 5 — Autorizacién para el tratamiento de datos personales

Formato 6 - Manifestacion de interés convocatoria limitada para MIPYMES
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Formulario 1 — Propuesta Econdémica
ORIGINAL FIRMADO
FEDERICO ALVIZ TRUJILLO
Alcalde Municipal
CONCEPTO NOMBRE Y APELLIDOS CARGO O VINCULACION FIRMA
Extructurador Téanico JOSE DAVID CORTES SANCHEZ Secretaggﬁ;:ira' yde ORIGINAL
FIRMADO
- . ORIGINAL
Revision contractual MARLON ALAIN MOSQUERA TEJADA Asesoria Contractual FIRMADO
Proyecto DAVID FELIPE SUAREZ ROJAS Teanioo Adminisraivo ?.Ff;'ﬁm;
ANEXO No. 1
PACTO DE TRANSPARENCIA

Este documento hace parte integral de los documentos del proceso y con la firma de la carta de presentacién de la
propuesta el Proponente se compromete a:

1.
2.

3.

Cumplir estrictamente la ley aplicable.

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacion de manera que siempre
produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de
Contratacion.

Aceptar que durante la evaluacién de las propuestas del Proceso de Contratacion primen los aspectos de
fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia.

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratacién, asi como realizar
estudios y analisis propios con la debida diligencia y responsabilidad, a fin de contar con los elementos de
juicio e informacién econémica, comercial, juridica y técnica relevante y necesaria para tomar una decision
sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propésito de que la misma sea seria y honesta, de
tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratacion y en caso de resultar adjudicatario cumplir
todas las obligaciones contenidas en el contrato y asumir los riesgos asociados a la ejecucion de este.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratacion con los encargados de
planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la informacién del proyecto y presentar la
respectiva propuesta.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratacidn, con otros Proponentes
para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacién.

Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de
Contratacion y no hacerlo de manera oral por ningin medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias
publicas.
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19.
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Actuar con lealtad hacia los demas Proponentes y con la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas para
dilatar o sabotear el Proceso de Contratacion. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratacion o a
las Propuestas de los otros interesados seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en el Pliego de Condiciones.

. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas Proponentes y sus propuestas

sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sélidos, que razonablemente permitan considerar que
existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupcién por parte de ellos. En caso de tener las
pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejardn a inmediata disposicion de la Entidad o de las
autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones.

En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra Unicamente cuando sea
concedida y por el tiempo establecido y acatar las decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo interponer
los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la ley aplicable.

En las audiencias, abstenerse de proferir juicios de valor contra personas naturales o juridicas, ni referirse a
asuntos personales de otros Proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente se debatiran asuntos
relacionados con el Proceso de Contratacion.

Solicitar o remitir a la Entidad o a sus funcionarios y contratistas cualquier informacién utilizando solamente los
procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratacidn.

No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econdmico o de cualquier otra naturaleza a ningin
funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicacion o con ocasion de la misma y
hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses
y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la ley.

Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto
ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la
preparacién de la propuesta y en la ejecucion del Contrato.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover
directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios
publicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacidn ni durante la ejecucion o liquidacion del
Contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia politica o
medidtica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de
Procesos de Contratacion Estatal, bien sea en su adjudicacion, supervision o terminacion.

Manifestar las inquietudes relacionadas con el Proceso de Contratacidon por los canales definidos en los
documentos del proceso.

No contratar ni ofrecer dadivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio econdmico o de
cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener
asesoramiento o0 acceso a informacién privilegiada, relacionada con el Proceso de Contratacion.

Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia
sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion durante el Proceso de Contratacion o con cargo al Contrato, y del
conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaria de Transparencia
del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor,
dadiva, prerrogativa, recompensa, gratificacion o atencion social, efectuada por Proponentes o cualquiera de
sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios publicos 0 a sus asesores que
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estén directa o indirectamente involucrados en la estructuracién, manejo y decisiones del Proceso de
Contratacion, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intencién de inducir o
direccionar alguna decision relacionada con la adjudicacion.

ANEXO No. 2
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Este documento hace parte integral de los documentos del proceso y con la firma de la carta de presentacién de la
propuesta el Proponente y futuro contratista se obliga a:

Obligaciones Especificas:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

j)
k)

1)

Cumplir con el objeto del contrato.

Cumplir con las especificaciones y precios ofertados conforme a la propuesta presentada la cual hace parte
integral del contrato.

Garantizar el desarrollo y cubrimiento de las sesiones de la mesa municipal de victimas brindando la
atencién y servicio requerido en cada evento de la mesa.

Garantizar la silleteria y Mesas en cada una de las sesiones de la MMPEV.

Responder por los refrigerios y almuerzos para los asistentes en cada sesion de la MMPEV.

Brindar el hospedaje a los integrantes de la mesa de participacion de las victimas como lo establece la ficha
técnica, previa aprobacion de la supervision, la cual cumpla con dptimas condiciones.

Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial que se instaure, impulse o en la que coadyuve su
personal o sus subcontratistas contra el municipio por causa o con ocasion del contrato.

Contar con el personal idéneo y solicitado, con los permisos requeridos para trabajos logisticos para el
desarrollo de las diferentes actividades.

El contratista debera cumplir con el protocolo de manipulacion y distribucion de los refrigerios y almuerzos,
utilizando para esta actividad, personal que cumpla con la normatividad vigente y tenga su respectivo carnet
de manipulacién de alimentos, el cual debera ser presentado al supervisor del contrato.

Entregar planilla firmada por cada sesion de la MMPEV a la que se asista con la ejecucion del presente
contrato el cual debe de estar firmada por cada miembro de la MMPEV e invitados a la sesion de la MMPEV
Evidenciar mediante registro fotografico por cada sesion de la MMPEV que sea asistida con el presente
contrato.

Tener disponibilidad inmediata para cuando la entidad lo requiera.

m) Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo.

n)

Las demas que surjan en el desarrollo del objeto contractual.

Obligaciones Generales:

a) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de
2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.
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b) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucion del
contrato, igualmente la elaboracion de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe ningun tipo de
vinculo laboral del personal con la Entidad.

¢) Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no tramite de pago
de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.

d) Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, invitacién publica, adendas (si hay lugar
a ellas), contrato y demas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar cumplimiento del
objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

e) Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.

f) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaraciéon o de
informaciéon que le formule.

g) Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacién por parte del personal que utilice para la
prestacion del servicio.

h) Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcion y ejecucion del
contrato.

i) Efectuary entregar el respectivo informe mensual de actividades.

j) Asistir a las reuniones que sea convocado por parte del contratante.

k) Atender en forma permanente la direccidn de la ejecucion del objeto contractual.

I) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

m) Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga, esta
es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.

n) Constituir la garantia de cumplimiento dentro de un plazo no mayor de dos (02) dias habiles siguientes a la fecha
de perfeccionamiento del presente contrato.

0) Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el
proceso de ejecucion del contrato.

p) Acatar las ordenes e instrucciones del supervisor del contrato.

q) Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

r) Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en la invitacion publicas y documentos previos del
proceso de seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Sefior

ALCALDE MUNICIPAL
Municipio de La Montafiita
Departamento del Caqueta

Referencia: Presentacion de propuesta Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No.

“[Nombre del representante legal del Proponente]* en mi calidad de representante legal de
"[Nombre del Proponente]" o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, manifiesto,
bajo la gravedad del juramento que:

1.

2.

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta para el Proceso de Contratacién de la referencia.

Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas y acepto los requisitos en ellos contenidos. Dentro de
los documentos presentados a la Entidad conozco los items, la descripcidn, las unidades y cantidades
establecidas en el Formulario 1 - Propuesta Econdmica.

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso de Contratacion.

Conozco el sitio donde se ejecutara el Contrato y asumo los Riesgos previsibles inherentes al mismo, asi como
aquellos asignados en la Invitacion Publica.

La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad frente a
la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en
el Codigo Penal y deméas normas concordantes.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni yo nos hallamos
incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la
Constitucion y en la ley.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni yo nos
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos
en ninguno de los conflictos de interés para participar establecidos en la ley.

En caso de conocer que los integrantes del Proponente Plural, los socios de la persona juridica que represento o
yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la
normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata ta

| circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos con total

independencia de la etapa en que se encuentre el Proceso de Contratacidn (precontractual, contractual y/o post
contractual).
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Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento (se exceptua las
sociedades anonimas abiertas), ni a mi, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de
corrupcion, la comisién de delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus
modalidades, soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con la
ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones.

Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona juridica que represento, ni yo estamos
incursos en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Conozco el Anexo 2 denominado “Pacto de Transparencia” relacionado en la Invitacion Publica y me
comprometo a darle estricto cumplimiento.

Conozco el Anexo 3 denominado “Obligaciones del Contratista” relacionado en la Invitacién Publica y me
comprometo a darle estricto cumplimiento.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado en actividades delictivas, asi
como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.

Al momento de la presentacidn de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en alguna de
las causales de rechazo sefialadas.

Si se adjudica el Contrato me comprometo a constituir las Garantias requeridas dentro del término sefialado
para ello.

La oferta esta constituida por todos los Formatos y Anexos requeridos en los Documentos del Proceso
aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados.

La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones que se causen con ocasion de su presentacion y suscripcion del Contrato y que en consecuencia
no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del Proceso de Contratacidn, consultando el Sistema

Electrénico Para la Contratacion Publica y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decision,
autorizo a la Entidad para que lo haga al correo electronico indicado al final de este documento.

Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al proponente]

Persona natural__

Persona juridica nacional ___

Persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia___
Sucursal de sociedad extranjera ___

Union Temporal ___

Consorcio ____

Otro__

El Proponente
es:
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El Proponente o alguno de los miembros del Proponente Plural pertenece a
un grupo empresarial: si__no___ Nombre del grupo empresarial:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participacion en el
grupo empresarial es en calidad de:

Grupo
empresarial: Matriz
Subsidiaria
Filial
Subordinada ____

Otro (indicar cual)

El Proponente cotiza en bolsa: si___no
Composicion accionaria del Proponente o de las personas juridicas que lo
integran (lo anterior no aplica para las sociedades anénimas abiertas):

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que

Composicién de | conforman el Proponente]

Ia] persona Porcentaie NIT, Cédula o Nombre o Razén
juridica: artici acijén Documento de social del
P P Identificacion Accionista

21. Autorizo que la Entidad consulte la informaciéon comercial o financiera pertinente para el Proceso de
Contratacion, bajo el entendido que debe guardar confidencialidad sobre la informacion sujeta a reserva.

22. [Incluir numeral cuando la oferta contiene informacién reservada] La oferta contiene informacion reservada en
los siguientes folios [Incluir los folios, el nimero de folios o el anexo donde se encuentra la informacion
reservada] de acuerdo con la ley [Incluir la norma que le otorga el caracter de reservado]

23. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de [Nombre]
contacto
Direccion y ciudad | [Direccién de la compariia]
Teléfono [Teléfono de la Celular | [Teléfono de la
compaiiia] compafiia]
Correo electronico | [Direccion de correo electronico de la compafiia]
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24. Me comprometo a cumplir todos los items relacionados con el “Formulario 1 — Presupuesto oficial” en caso de
resultar adjudicatario.

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del representante legal
C.C. de
Direccién de correo

Correo electronico

Telefax

Ciudad

o contactenos@la
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FORMATO No. 3
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

[Este Formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombial.

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, debera incluir el
siguiente texto y ajustar el Formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica], identificado con [Incluir el nimero de identificacion],
en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT [Incluir
el NIT], bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional
de Aprendizaje, (articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia durante los ultimos seis (6) meses
contados a partir de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacion. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda], identificado con [Incluir el nimero de identificacién], y con
tarjeta profesional [Incluir numero de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicién de revisor fiscal de [Incluir la razén social de la compainia] identificada con el NIT [Incluir el NIT],
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar los estados financieros de la
compaiiia, de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad de
juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (articulo 65
Ley 1819 de 2016), pagados por la compafia durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de
cierre del presente Proceso de Contratacién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion como sigue:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el numero de identificacion]
en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT [Incluir
el NIT], bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, (articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia a partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior,
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], y con
tarjeta profesional [Incluir nimero de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicién de revisor fiscal de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT [Incluir el NIT],
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar los estados financieros de la
compaiiia, de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad de
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juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (articulo 65
Ley 1819 de 2016), pagados por la compafiia a partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se debera precisar
el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de esta obligacién, caso en el
cual tendra que anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes
anterior al cierre del proceso de contratacion].

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera incluir el siguiente texto y ajustar el Formato
en lo correspondiente:]

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento manifiesto que me encuentro
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y
personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios,
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta deberd manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda] identificado
con [Incluir el numero de identificacidn], en mi condicidn de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal]
de [Incluir la razon social de la persona juridica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento,
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo v,
por ende, no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda]

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefialados. Adicionalmente, la persona juridica adjudicataria debe presentar, para la suscripcién del Contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social integral y aportes
legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO No. 3
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

(PERSONAS NATURALES)

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacién respectivos. El Proponente podré acreditar la afiliacion entregando el
certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria la presentacién de este ultimo. Los certificados de afiliacion
se presentan con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el Pliego de
Condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefialados. Adicionalmente, el adjudicatario debe presentar, para la suscripcién del Contrato, ante la dependencia
respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello
haya lugar.
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_ FORMATO No. 4
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

La prestacién del servicio, se efectuara en observancia a las siguientes especificaciones y requerimientos de
caréacter técnico:

ITEM ESPECIFICACIONES UNIDAD | CANT.
ALMUERZOS COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR DE
POLLO O CARNE), PORCION DE ARROZ, ENSALADA DULCE O VERDURAS,
SOPA, JUGO NATURAL EN AGUA. LOS CUALES DEBEN DE SER
GARANTIZADOS EN EL SITIO DE SESION DE LA MMPEV.

REFRIGERIOS QUE CONSTARAN DE: JUGO NATURAL EN AGUA SERVIDO EN
VASO DESECHABLE CAPACIDAD DE 7 ONZAS Y SANDWICH O PASTEL DE
2 | POLLO. PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE LA MESA MUNICIPAL. | UNIDAD 100
OS CUALES DEBEN DE SER GARANTIZADOS EN EL SITIO DE SESION DE LA
MMPEV.

ESTACION DE CAFE, COMPUESTA POR UN TERMO DE AGUA, UNO DE CAFE,
PAPELETAS DE AROMATICA, AZUCAR, CAFE, VASOS DESECHABLES Y
MEZCLADORES UBICADOS EN UNA MESA CON SU RESPECTIVO MANTEL.
(UNO PARA CADA SESION, SON CUATRO SESIONES EN TOTAL).

SUMINISTRO DE UN MORRAL EN MATERIAL POLIESTER, LOGOS DE LA
MMPEV Y ESCUDO DEL MUNICIPIO, MEDIDAS 10X10X15 CM, COLOR
DEFINIDO POR LA SUPERVISION. ESTE INCLUYE KIT DE MATERIALES CON
UNA AGENDA MINIMO DE 100 HOJAS, TAMANO PROMEDIO DE 12X12, LAPIZ
MINA No. 2 Y LAPICERO SEMIGEL CON PUNTA FINA, BORRADOR DE NATA,
UN SACAPUNTA METALICO PARA LOS INTEGRANTES DE LA MESA
MUNICIPAL DE PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO
EN EL MUNICIPIO DE LA MONTANITA.

HOSPEDAJE, HABITACION SENCILLA PARA INTEGRANTES DE LA MESA
MUNICIPAL DE PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS QUE SEAN PARTICIPES DE
LAS SESIONES DE LA MMPEV Y COMITE TERRITORIAL DE JUSTICIA
TRANSICIONAL.

ALQUILER DE SONIDO COMPUESTO POR DOS CABINAS (CABINA ACTIVA 2
VIAS “PARLANTE 12" DRIVER DE 3 POTENCIAS 350W MS /700 PROGRAMA
IMPEDANCIA DE 8CHN AMPLIFICADOR CLASE H CONSTRUCCION EN
MADERA ABEDUL DE 15MM*1ENTRADA XLR 1 SALIDA XLR SPI (1W@ 1M)
121DB/127DN (PEAK) RESPUESTA DE FRECUENCIA 55HZ - 16KHZ
DIMENSIONES DE EMBALAJE (WXDXH) 53X53X73CM PESO BRUTO 31KG)
CON SU RESPECTIVO TRIPODE 1 CONSOLA DE 6 SALIDAS DOS
MICROFONOS INALAMBRICOS 2 MICROFONOS CON CABLE MINIMO DE 10
MTS , COMPUTADOR 11, Y ADECUACION DEL LUGAR DEFINIDO POR LA
SUPERVISION PARA EL DiA DE LA CONMEMORACION DE LAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE LA MONTANITA. (UNO PARA CADA
SESION, SON CUATRO SESIONES EN TOTAL).

ALQUILER DE MESAS Y SILLAS, 10 MESAS Y 25 SILLAS POR 4 SESIONES
APROX.

CARNETS: CON EL NOMBRE DOCUMENTO DE IDENTIDAD RH Y
FOTOGRAFIA DE CADA INTEGRANTE, QUE INDIQUE LA FECHA DE
CADUCIDAD  (PERIODO COMPRENDIDO) , QUE IDENTIFIQUE QUE
PERTENECE A LOS INTEGRANTES DE LA MESA MUNICIPAL DE

UNIDAD 100

UNIDAD 4

UNIDAD 19

UNIDAD 40

GLOBAL 4

GLOBAL 4

UNIDAD 19
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PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS DE LA MONTANITA CAQUETA, CON
LOS LOGOS DE LA ALCALDIA DE LA MONTANITA CAQUETA, PERSONERIA
MUNICIPAL Y MMPEV, Y MENSAJE DE AVISO AL RESPALDO EN CASO DE
PERDIDA, TAMANO 9X5.5 CM EN MATERIAL PVC LAMINADO.

REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE LA MONTANITA
NIT 800.095.770-2

( T ,

BUSO MANGA CORTA COLOR LILA LOGOS DE LA MMPEV Y DEL ESCUDO DEL
MUNICIPIO 'Y CAMISA MANGA LARGA COLOR BLANCA CON LOGOS DE LA
MMPEV Y DEL ESCUDO DEL MUNICIPIO PARA LOS MIEMBROS DE LA MMPE
PARA LOS MIEMBROS DE LA MMPEV, TALLAS DEFINIDAS POR LA
SUPERVISION.

UNIDAD

38

10

PENDON TIPO ARANA 'Y PASACALLE QUE DIGA "MESA MUNICIPAL DE
PARTICIPACION EFECTIVA DE LAS VICTIMAS DE LA MONTANITA CAQUETA".
SIN ESPECIFICAR EL ANO.

UNIDAD

1"

SUMININISTRO DE PAPELERIA :UNA COCEDORA, UNA PERFORADORA, 3
TIJERAS GRANDES UN CIEN DE CARTULINA TAMANO CARTA COLOR
BLANCO, CINCO BOLSAS DE GANCHOS LEGAJADORES POR 20 UNIDADES, 2
CAJAS DE LAPICEROS POR DOCE UNIDADES, UNA CAJA DE MARCADORES
POR DOCE UNIDADES, UNA CAJA DE RESALTADORES POR DOCE UNIDADES,
30 PLIEGOS PAPEL CRAFF, 10 RETMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y UN
TELON DE PROYECCION

GLOBAL

Atentamente,

OFERENTE, REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
FIRMA'Y POSTFIRMA DEL OFERENTE
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, FORMATO No. 5
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL

Municipio de La Montafiita — Caqueta

Carrera 5 Calle 4 Esquina - Frente al Parque Principal
Departamento del Caqueta

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del proceso de contratacion], en adelante el “Proceso de
Contratacion”

Objeto: “XXX”

Cumpliendo lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, “Por la cual se dictan disposiciones para la proteccién de datos
personales” y de conformidad con lo sefalado en el Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento
manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:

1)

La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los
cuales soy titular y que conjunta o separadamente podra recolectar, almacenar y usar mis datos personales para
hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 1.25, numerales 2, 5, 6 y 7 de la Invitacién Publica,
relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o
reincorporacién, o personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera,
Rrom, o gitanas.

Finalidad Autoriza

Si NO
Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion de
una mujer victima de violencia
intrafamiliar, personas que
pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana raizal,
palenquera, Rrom, o gitanas, o
persona en proceso de reintegracion
0 reincorporacion.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar
discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones
religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos
de oposicién asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los biométricos.
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3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarén seran utilizados para hacer efectivo el
criterio de desempate previsto en el numeral 1.25, numerales 2, 5, 6 y 7 de la Invitacion Publica, relacionados
con la acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegracidn o reincorporacion.

Derechos del titular

Los derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581 de 2012, especialmente
los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

b) Solicitar la actualizacién y rectificacion de su informacion frente a los datos parciales, inexactos e
incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la
normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresidn del dato, a menos que exista un deber legal o contractual
que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y nifios y
adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] para la
atencion al publico, la linea de atencién nacional [incluir nimero de atencion de la Entidad], el correo electronico
[incluir el correo electronico] y las oficinas de atencién al cliente a nivel nacional, cuya informacion puedo consultar
en [incluir pagina web de la Entidad)], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m].

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi informacion
personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se
encuentra la Politica de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos
personales.

Manifiesto que esta autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la
suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacién datos sensibles para la autorizacion de datos]
Firma: [Incluir firma del titular]
Identificacion: [Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacion y entreg6 sus datos]
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, _ FORMATO No. 6
MANIFESTACION DE INTERES CONVOCATORIA LIMITADA PARA MIPYMES

Fecha:

Sefiores )
MUNICIPIO DE LA MONTANITA - CAQUETA.
Ciudad

REFERENCIA: Manifestacion de Interés para el proceso de Minima Cuantia No. 0XX DE 2024 convocado por eI
Municipio de la Montafiita - Caqueta, para el “

Yo (indicar nombre de la persona que esta manifestando el interés) actuando
(indicar  segun  corresponda: en nombre propio o0 en representacion legal o como apoderado) de

(nombre de la persona natural o juridica, segun corresponda), identificado
como aparece junto a mi firma, manifiesto interés de limitar la convocatoria a .

Por lo anterior manifiesto mi condicién de: (Marcar con una X el tamafio empresarial)

Micro Empresa( )
Pequefia Empresa( )
Mediana Empresa( )

Para efectos de lo anterior, sefialo a continuacion mis datos personales (y los de la persona juridica que represento si aplica):
Nombre de la persona interesada en limitar la convocatoria (persona natural o juridica):

Numero de identificacion (cédula de ciudadania o NIT):

Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere):

Numero de identificacion (cédula de ciudadania):

Direccion de notificaciones:

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

Cordialmente,

(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés)

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA DOCUMENTACION SOPORTE
ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4 DEL DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021.
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FORMULARIO No. 1
PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad y Fecha

Sefior

ALCALDE MUNICIPAL
Municipio de La Montafita
Departamento del Caqueta

Referencia: Presentacion de propuesta econémica Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No.

El suscrito , obrando en nombre y representacion de , de conformidad con lo establecido en
la invitacidn publica, oferto en firme, de forma irrevocable y como precio fijo y global, con destino a la celebracion del
contrato objeto del presente proceso, ofrezco prestar los bienes correspondientes que se relacionaron en el Formulario
No.__, bajo las caracteristicas técnicas establecidas para tales bienes, en los términos y conforme a las
condiciones, previstos para tal efecto, por un valor total de Pesos Colombianos ($
) MICTE., INCLUIDO IVA.

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACIONES UNIDAD | CANT. | bOR | YALOR
ALMUERZOS COMPUESTOS DE UNA PORCION DE
PROTEINA (200 GR DE POLLO O CARNE)
, |PORCION DE ARROZ, ENSALADA DULCE O ,vowo| 10
VERDURAS, SOPA. JUGO NATURAL EN AGUA. LOS
CUALES DEBEN DE SER GARANTIZADOS EN EL
SITIO DE SESION DE LA MMPEV.
REFRIGERIOS QUE CONSTARAN DE. JUGO
NATURAL EN AGUA SERVIDO EN VASO
DESECHABLE CAPACIDAD DE 7 ONZAS Y
SANDWICH O PASTEL DE POLLO. PARA EL
2 | DESARROLLO DE LAS SESIONES DE LA MESA | UNIDAD | 100
MUNICIPAL. OS CUALES DEBEN DE SER
GARANTIZADOS EN EL SITIO DE SESION DE LA
MMPEY.
ESTACION DE CAFE, COMPUESTA POR UN TERMO
DE AGUA UNO DE CAFE PAPELETAS DE
AROMATICA,  AZUCAR,  CAFE,  VASOS
3 | DESECHABLES Y MEZCLADORES UBICADOS EN | UNIDAD 4
UNA MESA CON SU RESPECTIVO MANTEL. (UNO
PARA CADA SESION, SON CUATRO SESIONES EN
TOTAL).
SUMINISTRO DE UN MORRAL EN MATERIAL
POLIESTER, LOGOS DE LA MMPEV Y ESCUDO DEL
4 |MUNICIPIO, MEDIDAS 10X10X15 CM, COLOR|UNIDAD | 19
DEFINIDO POR LA SUPERVISION. ESTE INCLUYE
KIT DE MATERIALES CON UNA AGENDA MINIMO
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DE 100 HOJAS, TAMANO PROMEDIO DE 12X12,
LAPIZ MINA No. 2 Y LAPICERO SEMIGEL CON
PUNTA FINA, BORRADOR DE NATA, UN
SACAPUNTA METALICO PARA LOS INTEGRANTES
DE LA MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION DE
LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO EN EL
MUNICIPIO DE LA MONTARNITA.
HOSPEDAJE, HABITACION SENCILLA PARA
INTEGRANTES DE LA MESA MUNICIPAL DE
PARTICIPACION DE LAS VICTIMAS QUE SEAN
PARTICIPES DE LAS SESIONES DE LA MMPEV Y
COMITE TERRITORIAL DE JUSTICIA
TRANSICIONAL.
ALQUILER DE SONIDO COMPUESTO POR DOS
CABINAS (CABINA ACTIVA 2 VIAS “PARLANTE 12’
DRIVER DE 3 POTENCIAS 350W MS /700
PROGRAMA IMPEDANCIA DE 8CHN AMPLIFICADOR
CLASE H CONSTRUCCION EN MADERA ABEDUL
DE 15MM*1ENTRADA XLR 1 SALIDA XLR SPI (1W@
1M) 121DB/127DN (PEAK) RESPUESTA DE
FRECUENCIA 55HZ - 16KHZ DIMENSIONES DE
EMBALAJE (WXDXH) 53X53X73CM PESO BRUTO
31KG) CON SU RESPECTIVO TRIPODE 1 CONSOLA
DE 6 SALIDAS DOS MICROFONOS INALAMBRICOS
2 MICROFONOS CON CABLE MINIMO DE 10 MTS ,
COMPUTADOR 11, Y ADECUACION DEL LUGAR
DEFINIDO POR LA SUPERVISION PARA EL DIA DE
LA CONMEMORACION DE LAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE LA
MONTANITA. (UNO PARA CADA SESION, SON
CUATRO SESIONES EN TOTAL).
ALQUILER DE MESAS Y SILLAS, 10 MESAS Y 25
SILLAS POR 4 SESIONES APROX.
CARNETS: CON EL NOMBRE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD RH Y FOTOGRAFIA DE CADA
INTEGRANTE, QUE INDIQUE LA FECHA DE
CADUCIDAD  (PERIODO COMPRENDIDO) , QUE
IDENTIFIQUE QUE PERTENECE A LOS
g |INTEGRANTES DE LA MESA MUNICIPAL DE| 0.5 19
PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS DE LA
MONTANITA CAQUETA, CON LOS LOGOS DE LA
ALCALDIA DE LA MONTANITA CAQUETA,
PERSONERIA MUNICIPAL Y MMPEV, Y MENSAJE
DE AVISO AL RESPALDO EN CASO DE PERDIDA,
TAMARO 9X5.5 CM EN MATERIAL PVC LAMINADO.
BUSO MANGA CORTA COLOR LILA LOGOS DE LA
MMPEV Y DEL ESCUDO DEL MUNICIPIO Y CAMISA
9 | MANGA LARGA COLOR BLANCA CON LOGOS DE | UNIDAD 38
LA MMPEV Y DEL ESCUDO DEL MUNICIPIO PARA
LOS MIEMBROS DE LA MMPE PARA LOS

UNIDAD 40

GLOBAL 4

GLOBAL 4
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MIEMBROS DE LA MMPEV, TALLAS DEFINIDAS
POR LA SUPERVISION.

PENDON TIPO ARANA Y PASACALLE QUE DIGA
"MESA MUNICIPAL DE PARTICIPACION EFECTIVA
DE LAS VICTIMAS DE LA MONTANITA CAQUETA".
SIN ESPECIFICAR EL ANO.

SUMININISTRO DE PAPELERIA :UNA COCEDORA,
UNA PERFORADORA, 3 TIJERAS GRANDES UN
CIEN DE CARTULINA TAMANO CARTA COLOR
BLANCO, CINCO BOLSAS DE GANCHOS
LEGAJADORES POR 20 UNIDADES, 2 CAJAS DE
LAPICEROS POR DOCE UNIDADES, UNA CAJA DE
MARCADORES POR DOCE UNIDADES, UNA CAJA
DE RESALTADORES POR DOCE UNIDADES, 30
PLIEGOS PAPEL CRAFF, 10 RETMAS DE PAPEL
TAMANO CARTA Y UN TELON DE PROYECCION

UNIDAD 2

1 GLOBAL 1

El valor ofertado es fijo e inmodificable durante la vigencia del contrato e incluira todos los costos directos e
indirectos requeridos para tal efecto.

NOTA. El oferente que por su condicion tributaria deba declarar IVA, debera desglosar el valor dicho impuesto
aplicable a cada item ofertado y el valor total de dicho impuesto sobre el valor agregado.

Declaro bajo la gravedad de juramento que de acuerdo a mis obligaciones tributarias debo declarar IVA:

Sl NO:

REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

El valor ofertado es fijo e inmodificable durante la vigencia del contrato e incluira todos los costos directos e
indirectos requeridos para tal efecto. También inmodificable el esquema de este formato establecido por la
entidad. en el caso de que alguno de los articulos sea exento de IVA, favor poner en la casilla de IVA, la
palabra NO APLICA.

NOTA 01. El oferente que por su condicién tributaria deba declarar IVA, debera desglosar el valor dicho impuesto
aplicable a cada item ofertado y el valor total de dicho impuesto sobre el valor agregado.

NOTA 02. Si algun item no le aplica el IVA, sino un porcentaje menor, como por ejemplo el impuesto al consumo u
otro impuesto, debera anexar un certificado realizado por el contador, revisor fiscal o representante legal bajo
gravedad de juramento en el que discrimen detalladamente que items o articulos les aplica lo anterior.
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