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CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN NÚMERO MC – 001 de 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO 

 

SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL 
RISARALDA 

 
 
 

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE: 
 
 
 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de Cuarenta y Seis Millones Cuatrocientos 
Veintidós mil Cuatrocientos diez pesos ($46.422.410) M/CTE Incluido el IVA 
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INVITACIÓN NÚMERO MC – 001 de 2024 

1. Descuentos y Retenciones: El contrato resultante del presente proceso contractual no tiene 
descuento por estampillas, únicamente las retenciones legales por IVA; RETEFUENTE y 
RETEICA. 

2. Se realizará una sola entrega 
3. Los productos objeto de compra en la presente invitación son los siguientes: 

ANEXO No. 5 

FORMATO PROPUESTA ECONÓMICA 

 
Yo,________________________________________________________________________ Identificado 

con la cédula No. _____________________ en mi calidad de representante legal de la Sociedad 
___________________________________________________________________ con NIT 
________________________________declaro que acepto y cumplo con las siguientes 
condiciones como oferente:    
 

Objeto: SUMINISTRAR ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA EL ICBF REGIONAL 
RISARALDA 

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA. 

 

Lugar para el suministro de los bienes: El suministro de los ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE 
OFICINA, los cuales deben ser entregado en la Sede de la Regional Risaralda Calle 35 No.8B-11 oficina de Almacén 
Regional. 
 

Item 

Elementos  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
Precio unitario 

IVA incluido 
Precio total IVA inlcuido 

Referencia 
Ariculo 

DESCRIPCIÓN  

1 Bandas de caucho Caucho, calibre 22 Caja x25gr 
Caja x 
25gr 

35   $0 

2 Bisturí  
De plástico; cuchilla metálica, Cuchilla - 18mm de 
ancho, Cuchilla corrediza y cambiable, Con 
bloqueo de cuchilla 

Unidad 10   $0 

3 Bolígrafo  
Cuerpo plástico o polietileno translucido o color 
negro; punta metálica, con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal. Mina Negro 

Caja x 
12 

unidades 
100   $0 

4 
Cinta de 
enmascarar  

Dimensión 24mm x 40 m Unidad 40   $0 

5 Cinta transparente Transparente 12 mm x 40 m Unidad 40   $0 

6 Cinta transparente Transparente de 48mm x 150 m Unidad 50   $0 

7 Clips estándar 
Pequeño, alambre metálico galvanizado, paquete 
por 100 unidades.  De medidas entre 28 mm 
hasta 32 mm 

Caja x 
100 

unidades 
20   $0 

8 Clips mariposa 
Alambre metálico galvanizado, caja x 50 
unidades. De medidas entre 3 cm ancho x 3.6 
largo hasta 4.3cm ancho x 5.5 largo. 

Caja x 
50 

unidades 
20   $0 

9 
Cosedora para 
grapa No.26/6 

Estructura metálica de alta resistencia. Medidas 
aproximadas de 186 mm largo x 64 mm alto x 44 
mm ancho, de 380 gramos, mínimo 20 hojas. 
26/6 

Unidad 20   $0 

10 Fechador manual 

Dimensiones: Numerador exclusivo para 
numeración: Cada digito debe medir 4 mm 
Tamaño de la Placa: 30 mm Cantidad de dígitos: 
8. 

Unidad 3   $0 

11 Grapa  
Alambre metálico galvanizado o cobrizado. Caja 
por 5000 grapas aproximadamente. no. 26/6 

Caja x 
5000 

unidades 
50   $0 
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12 
Humedecedor de 
dedos cuenta fácil  

Antibacterial, que facilite el agarre al archivar, 
contar, ordenar papeles, de 14 g. 

Unidad 10   $0 

13 
Mini banderitas 
autoadhesivas  

Papel. Tamaño 1.5 cm x 5 cm. Colores surtidos. 
Banderitas de 100 separadores, Con adhesivo en 
la punta y en una cara de la banderita. 

Paquete 60   $0 

14 
Numerador 
manual 

Numerador manual de 6 dígitos 
El tamaño de número 4 mm 

Unidad 4   $0 

15 Pegante líquido Mínimo 225 g hasta 300 g Unidad 50   $0 

16 
Perforadora 
manual  

De 2 huecos. Metálica. Mínimo de 257 g. Número 
de perforaciones 2 con una distancia entre 
huecos de 8cm. 20 hojas a la vez  

Unidad 20   $0 

17 
Pila alcalina AA x 
2 Unidades 

presentación par Mínimo de 1,2v Par 30   $0 

18 
Resaltador 
desechable 
surtido 

Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste. 
Filtrona en felpa acrílica o resina termoplástica. 
Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos 

Caja x 
10 

unidades 
36   $0 

19 
Sacagancho para 
grapa  

Acero cromado combinado. Unidad 15   $0 

20 Tijeras  
Acero inoxidable, empuñadura antideslizante 
ergonómica, para papel de 7 pulgadas 

Unidad 20   $0 

21 Caja de Lapiz 

Caja por 12 lápices de mina negra. Resistente y 
duradero, garantiza que su barril no se abre, ni 
se astilla. Posee mina de grafito 2HB. Puede ser 
triangular o hexagonal, de 17 a 20 cm de largo, 
con un diámetro de 0.7 a 1 

Caja 100   $0 

22 
Marcadores 
Borrables  

Caja x 12 unidades de marcadores borrables. 
Unidades de color negro, azul, verde, rojo. Tinta 
borrable y punta para trazo grueso. Punta de 
fieltro, tinta borrable, cuerpo plástico. 

Caja x 
12 

unidades 
20   $0 

23 
Marcadores 
permanentes  

Caja x 12 unidades de marcadores permanentes. 
Unidades de color negro, azul, verde, rojo. Tinta   
permanente y punta para trazo grueso. 

Caja x 
12 

unidades 
20   $0 

24 Pegante en Barra  

Pegante seco en unidad. De color blanco, de 
aprox. 40 grs., tubo de plástico con tapa y base 
de rosca que facilite el uso adecuado de su 
contenido, con excelente adherencia en papel, 
cartón, tejidos, fotos, sobres etiquetas, etc.  

Unidad 50   $0 

25 
Sobre de manila 
oficio  

Papel manila de 75 g, Oficio, Tipo solapa 
universal Sin autoadhesivo. Paquete x 100 

Paquete 
x 100 

10   $0 

26 
Sobre de manila 
carta  

Papel manila de 60 gr, tamaño carta, Tipo solapa 
universal Sin autoadhesivo paquete x 100 

Paquete 
x 100 

5   $0 

27 Taco de papel 
Papel bond engomado. Mínimo de 60g, 9 x 9 cm. 
Mínimo 500 hojas. blanco 

Unidad 20   $0 

28 
Block amarillo 
cuadriculado 

Bond amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr. 
Cuadriculado carta,  de 50 hojas. 

Unidad 50   $0 

29 
Block amarillo 
rayado 

Bond amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr 
Rayado carta,  de 50 hojas. 

Unidad 50   $0 

30 
Papel Bond de 
75g (carta) 

Papel bond de 75g . El material debe cumplir con 
la NTC 4436:1998.  
Contenido resmas de 500 hojas.Tamaño carta 

Caja x 
10 

unidades 
120   $0 

31 
Papel Bond de 
75g (oficio) 

Papel bond de 75g . El material debe cumplir con 
la NTC 4436:1998. Contenido resmas de 500 
hojas. Tamaño Oficio 

Caja x 
10 

unidades 
80   $0 

 VALOR TOTAL DE LA OFERTA Y PROPUESTA ECONÓMICA       $0 

Valor total ofertado incluido IVA y demás derivado de la ejecución del Contrato en letras:  _________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________________ 

NOMBRE DEL OFERENTE: ______________________________________________________________________ 
DIRECCIÓN:  __________________________________________________________________________________ 
CIUDAD: _____________________________________________________________________________________ 
TELÉFONO:______________________________ FAX: ________________________________________________ 
CORREO ELECTRÓNICO: _______________________________________________________________________ 
NIT: ___________________________________________ 
 
Nombre Rep. Legal: ____________________________________________________________________________ 
 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:  
 
______________________________. 
C.C 
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Pereira, Marzo 1 de 2024. 
 
 
 
Juan Antonio Carvajal Echavarría 
Coordinador Grupo Administrativo 
 


