CONTRALORIA

DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cartagena de Indias D. T y C, 02 de marzo de 2020.

Sefior (a)
MARIA FERNANDA CHARRY SAMPAYQ
Ciudad.

Asunto: Invitacion a Ofertar Servicios Profesionales

Respetado sefior (),

Con relacion al asunto de la referencia, me permito solicitarle presentar oferta de servicios como persona
natural profesicnal en Derecho, atendiendo las condiciones que se establecen en los estudios previos que se
ha elaborade para tal efecto, de lo cual se le anexa copia.

En caso de aceptar sirvase presentar la documentacion que se exige en el estudio previo y allegarla en la
fecha.

Debe manifestar gue no existe inhabilidad ni incompatibilidad con relacién a esta Contraloria para celebrar
este contrato.

Las especificaciones del contrato a realizar son las siguientes:

1. Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DIRIGIDAS AL APOYQ Y
ACOMPANAMIENTO JURIDICO Y LEGAL QUE REQUIERA LA DIRECCION ADMNISTRATIVA Y
FINANCERA DE LA CONTRALORIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS.

2. Lugar de ejecucion: La presente contratacion se ejecutara en las instalaciones de la Contraloria Distrital
de Cartagena de Indias, Direccion Administrativa y Financiera,

3. Término de ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato a celebrar ser de tres (03) meses sin que
exceda de! 31 de diciembre de 2020, término que se contara a partir de !a fecha de suscripcion del acta de
nicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

4.- Valor y forma de pago: El valor del presente contrato es la suma de NUEVE MILLONES DE PESOS
M/CTE ($9.000.000), el cual incluye todos Ios Impuestos, costos directos e indirectos a que haya lugar. El
valor final del contrato corresponderé g la prestacion efectiva y real del servicio. PARAGRAFO: En caso de
terminacion anticipada del contrato, s6lo habra lugar al pago proporcional de los servicios efectivamente
prestados. QUINTA - FORMA DE PAGO Y REQUISITOS PARA EL PAGO: LA CONTRALORIA cancelara
al contratista el valor del contrato en fres pagos, de la siguiente manera; a) Tres {03) pagos mensuales por
valor de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000). PARAGRAFO PRIMERO: REQUISITOS PARA
EL PAGO: Para el pago se requiere de Ia presentacion de los siguientes documentos: a) Informe parcial y/o
final original en medio fisico y magnético que contenga las actividades suscritas por el contratista sobre ia
gestion, realizada durante el periods respective; anexando fotografias nitidas, a color si hay lugar a ellas y
demas anexos que evidencien |a ejecucién de! contrato. b) Certificacion expedida por el supervisor del
contrate, en la que conste el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones contraidas, la verificacion del
cumplimiente del objeto y las obligaciones del mismo y de que el contratista ha efectuado los pagos 2l sistema
de seguridad social integral de acuerdo con lo previsto en la normatividad vigente. ¢) Copia del recibo o
constancia de page de aportes al sistema de seguridad social integral, d) Presentacion de |a respactiva
cuenta de cobro.

o.- Control y Supervision: La Supervision del contrato sera ejercida por el Director Administrativo y
Financiero de ia Contraloria Distrital de Cartagena de Indias.

6.- Obligaciones del Contratista:
Ademés de las inherentes al idéneo cumplimients del objeto contractual y de conformidad con ta propuesta
presentada a la CONTRALORIA, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a cumplir con fas siguientes
cbligaciones: 1) Asesorar juridicamente en los asuntos que le sean solicitados. 2) Revisar los documentos y
aclos que emita la Direccion Administrativa y financiera que deba suscribir el Contralor Distrital, 3) Asesorar
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en las respuestas a las solicitudes de los requerimientos de los autoridades judiciales, entes de control y
organizaciones sindicales respecto a derechos de caracter laboral de los empleados, 4) Responder las
acciones de tutela y derechos de peticion que le sean asignados, 5) Revisar solicitudes de agotamiento de!
procedimiento administrativo, 8) Emitir conceptos juridicos verbales y escritos scbre los asuntes que le sean
sometidos a su consideracion, 7) Asesorar en el Proceso en el proceso de vinculacion y desvinculacion del
personal de la planta de ia Contraloria Distrital, 8) Asesorar el proceso de la actualizacion de la planta de
cargos de la Contraloria Distrital, 9) Atender los asuntos que le sean encomendados especialmente por el
Director Administrativo y financiero de Ia entidad, 10) Proyectar los actos administrativos o respuestas de
reclamaciones administrativas, 11) Revision de actos administrativos de nomina y bienastar social.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1) Presentar ants la oficina de contabilidad yio
Tesoreria, el comprobante de pago de los aportes al sistema de salud, pensiones y riesgos profesionales en
cumplimiento & lo dispuesto en los articulos 282 de la Ley 100 de 1993 y 114 del Decreto 2150 de 1995,
Decreto 723 de 2013 y demés normas concordantes, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme a lo establecido en el Decreto 570 de 2003, 1a Ley 789 2002 y demés que los adicionen
complementen o modifiguen. 2) Presentar los informes requeridos para la realizacion de los pagos y los
demés relacionados con actividades desarrolladas que les sean solicitados, ante el funcionario designado
come supervisor del presente contrato. 3) Actuar con lealtad, responsabilidad, y buena fe durante la
celebracion, ejecucién y terminacién del presente contrato y aun con posterioridad a este. 4) Guardar la
debida reserva, confidencialidad y privacidad sobre los asuntos e informacion que conozca con ocasion de la
gjecucion del objeto contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo. 5) Cumplir con las
obligacicnes tributarias a que hubiere lugar por razon del presente contrato. 6) Entregar la informacion que se
genere con ocasion de la ejecucion del presente contrato en forma oportuna y denfro de los términos
solicitados por el supervisor, para tal efecto. 7) Ejecutar el presente contrato dentro de los parametros legales
establecidos para el desarrolls del objeto contractual, generando informacion confiable, clara, oportuna y
veraz. 8) Desarrollar las actividades objetc de este contrato atendiendo las instrucciones, politicas y
lineamientos que le imparta el supervisor. 9) Asistir a las reuniones y eventos que disponga la Contraloria
Distrital de Cartagena de Indias y participar en las actividades Yy programas para el adecuado desarrollo de las
politicas institucionales. 10) Prestar apoyo a la Contraloria Distrital de Carlagena de Indias de acuerdo con su
profesion y/o conocimientos y/o experiencia en el marco del objeto contractual. 11) Responder por los
elementos que se le asignen para llevar a cabo la ejecucion contractual, y a la terminacion del mismo,
reintegrarios en las mismas condiciones que le fueron entregados salvo el deterioro normal de los mismos.
12) Estar y permanecer inscrito en el registro Unico tributario — RUT. 13) Emitir conceptos verbales o escritos
en aquellos asuntos que le sean solicitados por el supervisor del contrato ¥y que tengan relacion con el chjsto
def presente conirato. 14) Acatar lo dispussto en el articulo 11 del Decreto 2842 de 2010 en lo referente al
diligenciamiento de la hoja de vida y declaracion de bienes y rentas en el SIGEP. 15) Entregar al Supervisor
del contrato lo siguiente: a) Un back up de la Informacion magnética generada durante Ja ejecucién del
contrato. b} El informe final de sus actividades. EI Contratista no debera encontrarse incurso en ninguna ds
las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1983 los
articulos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, y demas disposiciones constifucionales y legales vigentes.
PARAGRAFO PRIMERO: COMPROMISO ANTICORRUPCION.- EL CONTRATISTA, con la suscripcion del
presente contrato, se obliga a prestar apoyo a la accion del Estado Colombianc y de la Contraloria Distrital
para fortalecer la transparencia y fa responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de cumplir la ley colombiana: 1.- Se
compromete a no ofrecer, ni dar sobomos, ni ninguna otra forma de halago ¢ d&diva a ningun funcionario
publico en relacion con su contrato. 2.- Se obliga a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDQ: Este contrato de prestacion
de servicios no esta sujeto al cumplimiento de horario, tampoco a relacion jerarquica, pero en su sjecucion el
contratista tendra en cuenta los lineamientos sugeridos por el supervisor para prastar sus servicios.
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7. Documentos que se deben anexar: El proponente debera anexar a su propuesta los siguientes
documentos:

1. Carta de ofrecimiento de servicios debidamente firmados, con la manifestacion expresa que conoce
y acepta las condiciones para la contratacion: que no esta incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad o prohibicién legal o constitucional ¥ que se compromete a firmar el contrato en caso
de que le sea adjudicado.
Fotocopia de la cédula de ciudadania
Copia del Registro Unico Tributario RUT.
Adjuntar certificado de antecedentes disciplinarios
Certificacion de reporte de no estar incluido en el Boletin de Responsables fiscales de la Contraloria
General de la Repiblica.
Adjuntar Formato Unico de Hoja de Vida SIGEP
Adjuntar declaracion juramentada de bienes y rentas, (Art. 1, decreto 2232 de 1995)
Certificado de afiliacion al sistema General de Seguridad Social en Salud y Pension
-8 Certificados de formacion académica.

10. Capia de la Tarjeta profesional. (St se requiers)

11. Libreta Militar. (Si se requiera)

12, Acreditar |z experiencia requerida.
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2onardo O.'ozcod&e“;r;rd

Revise: Jefe Oficina Asesora Juridica.
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