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ASIGNACION DE SUPERVISOR

PARA: RESPONSABLE DE PROYECTOS.
DE: CAPITAL® EDGAR MERCHAN RINCON
DIRECTOR CARCEL DE MEDIA SEGURIDAD DE YOIPAL

Expedido Registro Presupuesial No ___ hecho que ocurié el dla  VEINTIQCHO (28) DEL MES DE
FEBRERO 2024 me permito informar su designacién como supenvisor del confrato de la referencia, parzt lo cual remito
copia de [a Aceptacion de oferta,

.....

o, DE

contrato | 02028 % Lo

#.J Nombre : CORDENYLON SAS

" NIT: 900.422.4154

i 1 Representante Legal: MILLER CRUZ PASCUAS
CONTRATISTA ‘i*\ Identificacitn: 4.944.633 expedida en Tello (Huia)

"1 Direccion; Carrera 14 No, 57-150 km via Giron - Sanlander

[

He s

74 Teléfono: 31642039 16

. ¥§ Cormeo: info@cordenylon.com

EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE TRABAJO NYLON PARA EL
OBJETO FUNCIONAMIENTO DEL PROYECTO PRODUCTIVO DE ARTESANIAS TEJIDAS
{CHINCHORROS) PARA EL CPMSYOPAL—INPEC

VALOR DEL VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL SEISCIENTOS
CONTRATO PESOS (23.424.600)

En su actuacidn como Supervisor, esta en la obligacidn de mantener un estricly control sobre la ejecucion del objelo
contractual, por cuanto de conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, Ia Ley 734 de
2002 y la Ley 1474 de 2011, €l supervisor respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisionas en
la actuacién contractual, en los 1éminos de la Censtitucidn y la Ley.

Astmismo, me pemnilo recordar kas funciones que como supervisor fe coresponden, sefialadas en el referido contrato ask:

1. Bjercer fa coordinacién, vigilancia y contre! desde el punto de vista administrativo, téenico, financiero y legal sobre la
ejecucién del contrato.

2. Verificar y controlar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato y demés documentos contraciuales.

3. Vigilary confrofar que el confrato se desamolle dentro de los t8rminos y presupuesto establecido en el contrato.

4, Certificar de acuerdo con [a periodicidad establecida en el conlrato que los bienes ylo senvicios efectivamente entregados
por el contratista, cumplen a cabalidad con las condiciones pactadas en las obligaciones del confrato, los cuales deberan estar
acompaiiades de kos soportes comespondientes.

5. Informar & ordenar del gasto o al delegado y al &rea de Gesfibn Contraciual el estade del avance o ejecucin del confralo
con base en su plazo, poner en conocimiento en forma inmediata los hechos u omisiones, demoras e Incumplimientos que
afecten la ejecucion del contrafo,

6. Reporiar trimestralmente la planificacién y conlrol de la ejecucién de los conlraios al ordenador de gaslo compelente
medianta comeo elecironico, quien remitivs &sta conformacion a la Area de Gestién Contractual o Area segin comesponda,

7. Exigir al contratista que las obras, servicios, o bienes conbratados, cumplan con las condicienes y calidades pacfadas y sl es
del caso, solicitar su comeceidn o reposicién cuando verifique que no cumplen con lo requerido.
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8, Concepluar y Justificar |a viabilidad de las adiciones, promogas, cesiones, modificaciones o suspensiones al contralo que
procedan, sl como elaborar y remitir a la Area de Gestion Contractual con la debida anterioridad al vencimiento del contrato, (
no inferior a ¢inco (05) dias) con ¢l fin que se adelanten los tramiles a que haya lugar.

9, Elaborar y frmar conjuntamenta con el contratista todas las actas que demandan la ejecucién del contrato y enviarias a fa
Area de Gestidn Contractual o Area segiin commesponda, tales como:

Acta da Inicio del contraln

Acta de suspensidn del contrato cuando se presenten las cuales causales correspondientes previstas en el mismo,
Actas de recibido parcial o final de obra. (Manlenimiento)

Actas de Terminacion.

Las demés actas que se establezcany se requieran para 1a ejecucidn del contrato.

LRSS S

10 Asistir téenicamente a la Enlidad en asunlos relacionados con la e]ecucién del centrato.

11. Resolver las consultas del contratista, o tramilardas ante |2 dependencia compelente, haciendo el comespondiente
seguimiento, sirviendo come canal de comunicacitn entre el contratista y [as diferentes dependencias.

12. Verificar para efectos de pago, que el contratista cumpla con las obligacionss de afiliacién y pagos al Sistema de
Seguridad Social Infegral (Salud, Pensién y ARL} y Aportes Parafiscales, segln sea el caso, e informar al Ordenador de)
Gaslo en caso de existirincumplimiento de estas obligaciones.

13. Revisar Ias facluras o documentos equivalenles presentadas por el contratista, verificando que en ellas se consignen
el conceplo y valor del servicio prestado, o los blenes entregados y que comespondan con la ejecucion del objato,
cbligaciones y actividades pactadas y plazos convenidos y remitir a a Direccién Gestibn Corporativa ~ Grupo Tesorerla o
Area, Ia documenlacién determinada en el contrato para el trémile de pago.

14. Formular y enviar al contratista por es¢rilo las observaciones y objeciones cuando haya desacuerdo ¢ inconformidad
con €l cumplimiento de las obligaciones derivadas del confralo. Estas observaciones deben estar debidamente
sustentadas y justficadas en hechos, circunstancias y normas si hay Jugar a ello.

15. En el evento de incumplismiento, requerir por escrito al contratista para que cumpla las obligaciones pactadas en el
contralo.

16. Remitir a la Subdireccién de Geslion Contractual o quien haga sus veces, el informe acerca del Incumplimiento del
conlralista, el cual ademas, debera contener la tasacitn en porcenta]e sobre el presunto Incumplimiento en la ejecugion
de las obligaciones del conlrato, los requerimientos efecluados al mismoy sus respuestas.

17. Realizar |a planificacién y contrel de la ejecucidn de los conlratos de tal manera que Ia ejecucién sa realice duranle la
vigencia fiscal para [a cual fue programada.

18. Organizar una carpela con la decumentacién que se genere durante la ejecucidn del contrato o convenlo, actas,
oficios, olros.

19, Exigir el cumplimiento de las normas higiene, seguridad y salud en el frabajo y ambiental que le sean aplicables.

20, Acalar las observaciones y recomendaciones jurldicas que Imparta la Subdireccién de Gestion Contractual o Ia
dependencia que haga sus veces, y el ordenador del gasto en los eventos de discrepancias enfre las partes duranta la
vigencia del contralo y en esle evenlo, abstenarse de expedir cerificacidn de cumplimienlo para el pago de fas
obligaciones conlraldas, hasta tanto no se tenga prenunciamiento favorable para ese efecto.

21, Abstenerse de imparlir drdenes verbales o suscribir documentos que modifiquen o alteren las condiciones pacladas
en el contralo, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador del gasto

Obligaclones del superviser del contrate una vez finalizado el plazo de ejecucién del mlsmo

a. Bxigir al conlratista la extensidn o ampliacién, si es del case, de los amparos de estabilidad de obra, de calidad del
bien o senvicio suministrado y de los demdas amparos y garantlas requeridos para avalar las obligaciones que deba
cumplir el contratista con paslerioridad a la terminacién del conlrato.

b, Verificar y dejar constancia del cumplimlento de las obligacianes del conlratisla frente a los aportes a los sistemas de
salud, riesgos laborales, penslones y aporles a las Cajas de Compensacidn Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando haya lugar a ello, estableciendo una comecta relacidn entre el monto cancelado y fa suma a cofizar.
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c. Elaborar y remitir al Grupo de Contratacion el informe final sobre la ejecucitn del contralo, en el cual se consignara lo
giguiente:
- Plazo del contrafo.
- Valor del conlralo, incluyendo sus adiciones yfo modificaciones.
- Consolidado de las actividades realizadas yfo bienes entregados por el coniralista en virted de la ¢jecucion dal
canbato,
- Relacion de pagos realizados, sefialando el pericdo o factura y el valor.
- Lacalificacion al coniralista respecto del cumplimiento de las obligaciones del contrato, referente a su calidad,
seriedad y cumplimiento,

d. Renmilir al Director de Gestién Carporaliva la solicitud de liberacion de! saldo de contrato de aquellos que por ley no
requieran liquidarse, las cuales seran comunicadas al supervisor o interventor del contrato en un término no mayor a diez
{10) dlas habiles.

e. Los contratos que lo requieran, dentro del plazo establecido en la normaliva vigente, proyectara el acta de liquidacién
que remitira a la Subdireccién de Gestién Contractual o la dependencia que haga sus veces, para revisién y fima del
ordenador del gasto.

Informe de supervision del contrato

De acuerdo con la naluraleza y caracteristicas del contrato o convenio, los siguientes son los aspecios qus, por regla
general, debe contemplar el informe de supervision de los contratos o convenios celebrados.

Aspectos generales

a. Nimero del confralo o convenlo, modificaciones, olro s, conlralos adicionales.
b. Partes conlratantes.

¢. Objeto del contrato o canvenio,

d. Valor del contrato o convenio.

e, Fecha de intciacién y terminacin del contrato o convenio,

f. Anexos allegados con el informe.

g. Nombre del supervisor y/o interventor.

h. Porcentaje de gjecucion.

Aspectos adminlstrativos y legales

a. Describir en forma completa las actividades desarrolladas y ejecutadas en el témino de ejecucidn del contrato que
cubre el informe, indicando su conformidad o inconformidad con el resullade obienido en el respectivo periodo.
Soportado en &l informe rendido por el conlratista,

b. Enunciar las suspensiones e incumplimientos, de respensabilidad del contratista o del Instituto.

¢, Indicar si dentro del perledo informado se realizaron requerimientos al contratista allegando los enviados y sus
respuestas, st es del caso.

Aspectos técnlcos

a. Relacién de situaciones que han de considerarse por el supervisor de acuerdo con sus especiales conocimientos
sobre el tema objeto del contralo, que hayan acaecido durante el témino en que se rinde el informe.

b. Modificaciones, inconvenientes, soluciones adopladas o sugeridas frente a los aspectos técnicos.

Paghna

Extablacimienta Pentencisno y Carsetario de Yopal
Km 12 Via Yepal = Aguana

Tel {091) 5300715/ 5300717 Ext 17301

Canal da Vaz A58 1 857

www.lnpec.oov.co
3ded




B S e

Eslos informes se deben suscribir en forma mensual durante la ejecucitin del contrato y uno consolidade concluido el
mismo que dé cuenta del porcentaje de cumplimiento y las actividades de supervisién desamolladas. La no presentacién
de los informes de supervisién de confralo daré lugar a las acciones disciplinarias que contempla fa Ley 1474 de 2011,

Los informes de supervision de los contralos podran ser diligenciados de acuerdo a los siguientes formalos {Anexgs al
presente Manual);
a. Formalo Informe de Supervisibn.

b, Formalo Informe Final de Supervisién.
10.6 Otras obligaclones del supervisor para la liguldacién de los contratos
Una vez finalizada la ejecucitn de los contratos que requieran liquidacion y tramitados todos los pagos, el supervisor:

a, Proyectara el Acta de Liquidacién,

b. Enviara a Ia Subdireccion de Gestién Conlraciual.

¢. Suscribir el Acta de Liquidacidn una vez revisada por la Subdireccién de Gestién Contractua! - Grupo de Conlratacitn.
d. Gestionar la firma de! coniratista del Acta de Liquidacisn.

e. Devolver al Grupo de Conlratacion el original del Acla de Liquidacién debidamente suscrita en un trmine no superior
adiez (10) dfas.

El Supervisor del contrato deberd hacer seguimignto a las actividades posteriores ala liquidacién de los conlratos,

En Ia elapa de fiquidacién de los contralos, el supervisor del contrato debers exigir &) contratista la ampliacién de
2quellos amparos de la garantia referidos a obfigaciones que deba cumplir con posterioridad a Ia ferminacién de
contrato.

En los conlralos en los cuales se hayan estipulado garantias como estabilidad de obra, calidad de los bienes ylo
serviclos, salarios y prestaciones sociales, calidad del servicio, a responsabilidad del supervisor del contrato cesars una
vez vencidos los téminos de las garantias estipuladas en el contrato.

Una vez vencidas las garanlias, el supervisor proceder a realizar ] ciesre del expediente del Proceso de Contratacion y
debera dejar constancia de tal sifuacion e informara a la Subdireccién de Gestién Contractual - Grupo de Contratacitin.

Cordialmente,

CAPITAN® EDGAR MERCHAN RINCON
Director
Carcel de Media seguridad de Yopal

NOT:F[CAnobr-ejP C:pm;\ 2
FECHA: Qg/ (o5 [s00-4

Elabor PU. DORS MARLEN RUBIANG f SecSin Conactial
Facha de Elbaracin 15-02-2024
bl ackler CACCHTRATACKON 2026 INVITACIONES MC-001-2024
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