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ESTUDIOS PREVIOS No. MCG-003-2024 MINIMA CUANTIA

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA, INSUMOS DE
' CAFETERIA Y PRODUCTOS DE ASEO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUACARI - VALLE DEL CAUCA.

ENTIDAD SOLICITANTE: | \1.;NICIPIO DE GUACARI - VALLE DEL CAUCA

RESPONSABLE: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
FECHA: FEBRERO DE 2024

PRESUPUESTO

OFICIAL - TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($ 36.000.000) M/ CTE

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

La Constitucién Politica del afio 1.991 consagra en su articulo 2° que son fines esenciales del estado: “servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion, facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan
y en la vida econémica, politica, administrativa, y cultural de la nacién; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

El Articulo 311 de la constitucion establece las competencias del municipio y lo resalta como la entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado, donde le atribuye la obligacion de prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes.

En desarrollo de esta definiciobn Constitucional, la Ley 136 de 1994 reafirma al municipio como: “la entidad
territorial fundamental de la division politico-administrativa del estado, con autonomia politica, fiscal y
administrativa, dentro de los limites que sefalen la constitucién y la ley cuya finalidad es el bienestar general
y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio”.

En cumplimiento de estos mandatos la Alcaldia Municipal de Guacari, promulgé el decreto 1000-28-16, del
30 diciembre del 2020, por medio del cual redisefa la estructura de la administracién central del municipio.
En el Titulo IX del decreto, determina las funciones de las dependencias municipales, fijando en el articulo
71 la Mision del DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL, que
establece en cabeza de la dependencia las siguientes obligaciones:
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“4. Realizar el proceso de contratacion de bienes y servicios requeridos para el funcionamiento de la
Administracién Central Municipal, de acuerdo con las normas que regulan la materia.

(...)

11. Coordinar los procesos relacionados con la recepcion, clasificacion, registro, almacenamiento, custodia
y mantenimiento de los bienes adquiridos por la Administracion Central del Municipio de San Juan Bautista
de Guacari, para su adecuado funcionamiento.

12. Programar y ejecutar los procesos de adquisicion de suministros de bienes, mantenimiento y
conservacion de inmuebles para soportar a las dependencias de la Administracion Central municipal.”

La Alcaldia de Guacari para dar efectivo cumplimiento a sus competencias misionales consagradas en la
constitucion y la ley, necesita contar con unos elementos basicos para su normal funcionamiento. Por lo
gue Departamento Administrativo De Desarrollo Institucional en virtud de sus facultades debe iniciar

proceso de contratacion de bienes requeridos para una correcta y eficiente labor de la Administracion.

Con base en la verificacion del Aimacén General se encuentra que dentro del inventario de la alcaldia estan
ostensiblemente disminuidos o no existen, elementos de papeleria, articulos de oficina, aseo y cafeteria,
por lo que se evidencia la necesidad de la contratacion del suministro de estos bienes, para asegurar la
normal operacién administrativa y operativa, que permita mantener las condiciones necesarias exigidas en
cuanto al buen servicio y talento humano en la atencion de los usuarios para prestar un adecuado servicio
con eficacia, eficiencia y efectividad para la comunidad.

La Alcaldia Municipal de Guacari, debe dotar a los funcionarios y contratistas con el papel y los elementos
de oficina necesarios para el desempefio de las labores encomendadas, garantizar insumos de aseo, con
el fin mantener el orden, la higiene y limpieza de las instalaciones, y suministrar elementos de cafeteria,
para el consumo de los funcionarios y contratistas, que sirve como elemento de motivacion e incentivo a
los mismos. Teniendo en cuenta la utilizacién continua de estos implementos, se hace necesario adelantar
su adquisicién, ya que con el inventario actual no garantiza la suficiencia que permita cubrir las necesidades
de Alcaldia hasta finalizar la vigencia 2024, Por tal motivo se hace menester iniciar un proceso de
contratacién bajo la modalidad de minima cuantia aplicando la regla general de invitacién regulada en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA, INSUMOS DE CAFETERIA
2.1.0BJETO DEL | Y PRODUCTOS DE ASEO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
CONTRATO. DE GUACARI - VALLE DEL CAUCA.
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2.2.
CLASIFICADOR
DE BIENES Y
SERVICIOS
UNSPSC:

Grupo No. 1 Suministro de Oficinay Papeleria

- Caédigo
Grupo Segmento Familia Clase Producto UNSPSC
E — Productos | 44-Equipos de Oficina, | 12- Suministros | 16- Suministro 19-
. q P e ’ - o Tajalapices 44121619
de Uso Final | Accesorios y Suministros | de oficina de escritorio
Manuales
E — Productos | 44-Equipos de Oficina, | 12- Suministros | 27~ 01-
\ quip -neing, U Instrumentos Boligrafos | 44121701
de Uso Final | Accesorios y Suministros | de oficina .
de escritura
E — Productos | 44-Equipos de Oficina, | 12- Suministros | 18- Medios de 05- Esferos
. . . .. ., de 44121805
de Uso Final | Accesorios y Suministros | de oficina Correccion -
proteccion
22- Carpetas de | 03- Carpetas
E — Productos | 44-Equipos de Oficina, | 12- Suministros | archivo,
. ; L - 44122203
de Uso Final | Accesorios y Suministros | de oficina carpetas y
separadores
15- Papel de O7-p;zpel
B- M_aterlas 14- Materiales y | 11- Productos | Imprenta y impresora o 14111507
Primas productos de papel de Papel papel de .
- fotocopiador
escribir
a
Grupo No. 2 Suministro de Cafeteria
- Cédigo
Grupo Segmento Familia Clase Producto UNSPSC
E — Productos | 47- Equipos y suministro | 12- Equipos de 17- Envases y 01- Bolsas
. .q p y quip accesorios para 47121701
de Uso Final | para limpieza Aseo ; de basura
residuos
E — Productos | 50- Alimentos, bebidas y | o geopigas | 17- café y té 06- Café 50201706
de Uso Final | tabaco
13-Suministro 18- Soluciones 05-
E — Productos | 47- Equipos y suministro S Limpiadores
. o de Aseo y|de Limpieza y P 47131805
de Uso Final | para limpieza N . . Propdsito
Limpieza Desinfeccion
General
- 16- Escobas,
E — Productos | 47- Equipos y suministro 13-Suministro traperos
\ quipoes y de Aseo y | aperos, 04- Escobas | 47131604
de Uso Final | para limpieza N cepillos y
Limpieza .
accesorios
h i 13- Telas y|22- Guantes y | 03- Guantes
y Médicos Médicos 0 para
procedimient
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0s no
Quirdrgicos
13-Suministro | 18- Soluciones 10-
E — Productos | 47- Equipos y suministro S Productos
. T de Aseo y|de Limpieza y 47131810
de Uso Final | para limpieza N . . para el
Limpieza Desinfeccion
Lavaplatos
. . 13-Suministro 18- Soluciones 07-
E—Produ_ctos a4r- E‘quu‘)os y suministro de Aseo y|de Limpieza y | Blanqueador 47131807
de Uso Final | para limpieza N . s
Limpieza Desinfeccion es
13-Suministro | 18- Soluciones 24-
E — Productos | 47- Equipos y suministro - Limpiadores
. T de Aseo y|de Limpieza y I 47131824
de Uso Final | para limpieza N . . de Vidrio o
Limpieza Desinfeccion
Ventanas
Grupo No. 3 Suministro de Aseo
- Caédigo
Grupo Segmento Familia Clase Producto UNSPSC
E — Productos de | 47- Equipos y suministro 13-Suministro | 18- Soluciones | 5, 54,
. T de Aseo y|de Limpieza y o 47131831
Uso Final para limpieza - . = Muridtico
Limpieza Desinfeccion
13-Suministro 18- Soluciones 03-
E — Productos de | 47- Equipos y suministro o Desinfectant
) - de Aseo y|de Limpieza y 47131803
Uso Final para limpieza N . . es para uso
Limpieza Desinfeccion .
domestico
13-Suministro | -6~ Escobas,
E — Productos de | 47- Equipos y suministro traperos, 18- Traperos
) o de Aseo vy ) . 47131618
Uso Final para limpieza N cepillos y | Himedos
Limpieza .
accesorios
o 01-Utensilios
52- Articulos domésticos, | 15- Utensilios 15-Uten5|l|os' de cocina
E — Productos de - . de cocina
. suministro 'y productos | de cocina desechables | 52151501
Uso Final . o desechables
electronicos de consumo | domeésticos P para uso
domésticos P
domésticos
2.3 TIPO DE
CONTRATO A Contrato de suministro por el sistema de precio unitario.
CELEBRAR:
El proponente deberd elaborar el documento técnico con todos sus anexos y soportes
%éNDIClONES gue contengan el listado de los bienes de papeleria, elementos de oficina, insumos de
TECNICAS cafeteria y productos de aseo objeto de este proceso, mediante la descripcion del
EXIGIDAS: insumo y/o elemento, marca, unidad de medida, valor unitario, el IVA y valor total, de
acuerdo con los siguientes items:
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» SUMINISTROS DE OFICINA Y PAPELERIA:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA

L[S COOAIES O o | 0

CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA
2| (PAQ *100 UNID) PAQUETE | 5
3 | CDS EN BLANCO* tambor*100 TAMBOR | 1
4 | CINTA ENMASCARAR ANCHA UNIDAD | 20

CINTA TRANSPARENTE ADHESIVA
5 | ANCHA UNIDAD | 20
6 | CORRECTOR LAPIZ UNIDAD | 20
7 | COSEDORA RAPID ALICATE UNIDAD | 15
8 | DVD EN BLANCO TAMBOR | 1
9 |EGA 250 GRAMOS UNIDA 30

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO
10 | REFERENCIA RANK (PAQ*20) PAQUETE | 50
11 |LAPICERO NEGRO UNIDAD | 300
12 [ LAPICES MIRADO No 2 UNIDAD | 200
13 | LIBRO DE ACTAS * 300 FOLIOS UNIDAD | 10
14 | PAPEL TAMARIO OFICIO 75 GRAMOS RESMA | 160
15 | PAPEL TAMARO CARTA 75 GRAMOS RESMA | 160
16 | PEGANTE EN BARRA UNIDAD | 30
17 | SACAPUNTAS UNIDAD | 30

*

18 saE;JAe%DORES DE COLORES ( PAQUETE | 30
19 | SOBRE DE MANILA CARTA UNIDAD | 150
20 | SOBRE DE MANILA GIGANTE UNIDAD | 150
21 | SOBRE DE MANILA OFICIO UNIDAD | 150
22 | TIJERA DE OFICINA UNIDAD | 15
3 SAASSEHSAS PLASTICOS PARA PAQUETE | 100
24 |MARCADOR BORRABLE UNIDAD | 24
25 | AGENDAS UNIDAD | 20
26

TACOS APUNTES UNIDAD | 30
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» CAFETERIA:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA
1 | BOLSA NEGRA 65*90 PAQUETE * 10 PAQUETE 50
2 | BOLSA NEGRA 90*110*10 PAQUETE 20
3 CAFE * 500 GR. LIBRA 50
4 | DETERGENTE *1 LB. LIBRA 60
5 | ESCOBAS DE IRACA UNIDAD 10
6 | ESCOBAS PLASTICAS UNIDAD 25
7 | GUANTES DE LATEX TALLA L(*CAJA) CAJA 2
8 | GUANTES DE LATEX TALLA M(*CAJA) CAJA 2
9 | GUANTES DOMESTICO TALLAM Yy L PAR 25
10 | JABON LAVAPLATOS *500 gramos UNIDAD 10
11 | LIMPIDO (GAL) GALON 20
12 | LIPIAVIDRIOS CON ESPRAY UNIDAD 20
» ASEO:
UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA
1 |ACIDO MURIATICO UNIDAD 5
2 | CREOLINA GALON 6
3 | AMBIENTADOR 500 ML UNIDAD 6
4 | RASTRILLO METALICO 26 DIENTES UNIDAD 3
5 | TRAPEADOR MEDIANO 1 1/2 LIBRA UNIDAD 15
6 mISSJAsDEESQ,ECHABLES * 7 ONZAS (*50 PAQUETE 25
* *
7 mISSJAsDEE)SECHABLEs 350NZAS (*50 | AQUETE 10
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2.5
OBLIGACIONES | g
GENERALES
DEL
CONTRATISTA:

10.

11.

12.

13.

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la ley
80 de 1993.

Ejecutar y cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con lo
estipulado en los estudios previos, las clausulas del contrato y la oferta presentada
por el contratista.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor
del contrato.

Guardar la debida confidencialidad respecto de la documentacion y tramites
realizados en cumplimiento del objeto del contrato.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira
ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el
Municipio de Guacari.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilataciones y en trabamientos.

Adoptar las medidas para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas y econdmicas existentes a la celebracién del contrato.
Constituir las garantias a que haya lugar con su respectiva aprobacién para el
perfeccionamiento y debida ejecucién del contrato.

El Contratista se obliga a mantener al Municipio de Guacari libre de cualquier dafio
0 perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
En consecuencia, el Contratista mantendra indemne al Municipio de Guacari contra
todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan causarse surgir por
dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal del
Municipio de Guacari ocasionados por el Contratista o por sus subcontratistas o
dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucién del objeto y las obligaciones
contractuales.

El Contratista asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta al Municipio
de Guacari por cualquier violacion de la ley en la ejecucién del contrato.

Atender las directrices y solicitudes devenidas del supervisor del contrato para el
idéneo y cabal cumplimiento de sus obligaciones.

Informar al supervisor sobre cualquier anomalia que pueda afectar el normal
desarrollo de las actividades o cuando se presenten peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el objeto de obligar al contratista a hacer u
omitir algun acto o hecho.

En general, se obliga en cumplir todas y aquellas prestaciones que surjan del
natural desarrollo del contrato y de la oferta de prestacion de servicios presentada
al Municipio de Guacari, la cual forma parte integral del contrato, siempre que no
se oponga a sus clausulas.
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14,

las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor.

2.6
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS
DEL
CONTRATISTA:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

El proponente debera acreditar que cuenta con un establecimiento de comercio
abierto al publico, debidamente registrado con certificado de existencia y
representacion legal y/o certificado de registro mercantil para evidenciar la
venta de los bienes requeridos en aras de garantizar la calidad del bien a
suministrar, el cumplimiento del servicio y la atencion oportuna e inmediata. Si
no se acredita esta capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE.
Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion
del contrato.

Acatar las recomendaciones formuladas por el supervisor del contrato
designado por la administracion Municipal.

Cumplir de buena fe el objeto contratado.

Las demas contenidas en el Articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Acreditar estar al dia en el pago de los aportes al régimen de seguridad social
integral, segun sea el caso.

Los insumos se deben entregar en la Alcaldia Municipal de Guacari ubicada en
la Calle 4 #8-16, Guacari, Valle del Cauca. o donde la administracion lo
disponga, de acuerdo a las indicaciones y bajo la coordinacién del supervisor,
dentro de los cinco (5) dias siguientes contados a partir del documento de
aceptacion de la oferta.

El contratista deber& garantizar la calidad de los elementos a suministrar de
conformidad con lo estipulado en el articulo 6 de la Ley 1480 de 2011, lo
acordado en el contrato y la propuesta presentada por el contratista.

El contratista debera otorgar la garantia del fabricante, como minimo por un
afo, de todos los insumos suministrados.

El contratista debera responder por los dafios y mala calidad de los insumos
suministrados, los cuales deberan ser cambiados en un plazo méaximo de tres
(03) dias, después de la comunicacién del supervisor.

Los insumos suministrados no podran estar vencidos, ni con una fecha proxima
a expirar.

El Contratista debera garantizar el suministro de los insumos requeridos en el
tiempo establecido por la entidad.

El contratista deberd cumplir oportunamente con el objeto del contrato de
acuerdo a la naturaleza del mismo en la formay tiempo pactados y sin que ello
implique subordinacion alguna.

Acatar las recomendaciones formuladas por el supervisor del contrato
designado por la administracion Municipal.

Cumplir de buena fe el objeto contratado.

Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion
Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato.
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18. Asistir a todas las reuniones programadas que sean necesarias para lograr la
debida ejecucion del contrato y suscribir las actas a que haya lugar.

19. Tramitar oportunamente las actas de suspension y reanudacion del contrato, si
ello fuere necesario.

20. Mantener vigente las garantias por el tiempo pactado en el contrato, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

21. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

22. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la
administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.
Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al MUNICIPIO DE
GUACARI por el incumplimiento del contrato.

2.7
OBLIGACIONES
DEL MUNICIPIO:

1. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado,
asi como la informacion que considere necesaria para el desarrollo del mismo.

2. Requerir al CONTRATISTA para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan
faltas en el cumplimiento del contrato.

3. Pagar al contratista en la forma y oportunidad definida, las sumas estipuladas
dentro del contrato.

4. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el Contratista.

5. Ejercer la supervisién del contrato para exigir al contratista el cumplimiento idoneo
y oportuno del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

6. Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo
a la naturaleza del contrato establezca la ley, y las demas establecidas en la
invitacién a cotizar y la oferta presentada, los cuales hacen parte integrante del
contrato.

2.8 PLAZO DE

EJECUCION Un (1) mes contado a partir del inicio de la ejecucion, previo el cumplimiento de los
DEL requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

CONTRATO:

2.9 LUGAR DE

EJECUCION

DEL El lugar de ejecucion sera en la jurisdiccion del Municipio de Guacari — Valle del Cauca.
CONTRATO:

2.10 La Supervisién del Cumplimiento del Objeto contractual, asi como la coordinacion del
SUPERVISION: | desarrollo de las actividades, sera ejercida por el director del Departamento

Administrativo de Desarrollo Institucional del municipio, o quién haga sus veces.

Calle 4 N° 8 — 16 / Codigo Postal: 763501 / PBX: 2538547 / 2538646 / 2538044 / FAX 2530828

contactenos@guacari-valle.gov.co — www.guacari-valle.gov.co
Guacari — Valle del Cauca e NIT. 891.380.089-7




I
'

Alcaldia Municipal de
Guacari - Valle

ESTUDIOS PREVIOS No. MCG-003-2024 MINIMA CUANTIA

Pagina 10 de 28

3. El presupuesto oficial para la presente cotizacién asciende a la suma de un valor de
PRESUPUESTO | TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($ 36.000.000) M/ CTE, incluye todos los
OFICIAL: impuestos y demas erogaciones.
El valor estimado del presente contrato se obtiene con base en los precios del mercado,
para lo cual Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional solicitdé diversas
cotizaciones a empresas que proveen este tipo de bienes, que a continuacion se detalla:
EMPRESAS QUE COTIZARON VALOR TOTAL
IVA INCLUIDO
1 | MEGASUMINISTROS S.A.S $36.076.695
2 | GEZCOS.AS $35.704.332
3 | TEXSEGIN S.A.S $36.218.967
SUMA COTIZACIONES 107.999.994
31 ) El valor de mercado se obtuvo calculando el promedio aritmético con la férmula que se
JUSTIFICACION presenta a continuacion:
DEL VALOR
ESTIMADO:

Promedio aritmético

X, + X5+ X3 .. X,

X= Promedio Aritmético
X1..n = Valor total de cotizacién
n= Numero de cotizaciones.

n

$36.076.695 + $35.704.332 +$36.218.967 = 35.999.998
3 (se aproxima a 36.000.000)
El valor estimado del contrato es de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE

($36.000.000.), incluido el IVA, y todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

3.2 CERTIFICADO
DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.:

No. PROGRAM

CDP FECHA A NOMBRE APROPIACION | C RES VALOR ($)
Comercio al por menor de

57 5/02/2024 2.1.2.02.02 [afé, té y otras especias en 2040 $4.000.000
establecimientos no
especializados
Comercio al por menor de

58 5/02/2024 2.1.2.02.02 llbl"OS, periddicos, rew;:tas Y 2041 $25.000.000
articulos de papeleria en
establecimientos no
especializados
Comercio al Por menos de

59 5/02/2024 2.1.2.02.02 materiales de limpieza en 2042 $7.000.000
establecimientos
especializados
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TOTAL DISPONIBILIDAD $36.000.000

3.3 FORMA DE
PAGO:

El valor del contrato resultante de este proceso, sera cancelado por el Municipio de
Guacari, asi:

Se cancelara el ciento por ciento (100%) del valor total del contrato dentro de los
CUARENTA Y CINCO (45) dias siguientes a la entrega de los insumos y elementos
suministrados, previa la radicacion de la facturacion, certificacion del supervisor del
contrato y acreditacién de pagos a la seguridad social integral y parafiscales respectivos.
El pago se sujetara a la disponibilidad del PAC del municipio.

En todo caso la forma de pago diferente que presenten los oferentes, no sera
considerada por el MUNICIPIO.

4, SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS

JURIDCOS.

La contratacién cuyo valor no exceda el 10 por ciento de la menor cuantia del Municipio de Guacari,
independientemente de su objeto —lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes— se efectuara a través de la modalidad de seleccién de minima cuantia, de conformidad con el
articulo 30 de la ley 2069 de 2020, que modificd integralmente el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el cual regulaba la minima cuantia, y que también derogé las normas que en el pasado habian
modificado dicha materia.

En virtud de la discrecionalidad administrativa Corresponde a cada entidad estatal decidir si realizara la
adquisicion en la modalidad de minima cuantia aplicando:

1. Laregla general; invitacién —puede limitarse a MiPymes— regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1860 de 2021.

2. La adquisicién en establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacén” indicada
por la Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del
mismo Decreto,

3. Los catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién de demanda con
MiPymes y grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, segun lo permite el
articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 142 del 1 de febrero de 2023.

LEY 2069 DE 2020
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Articulo 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:

5) Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;
b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;
c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que
correspondan a la definicién de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.
PARAGRAFO 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
en la Ley 816 de 2003.

(Reglamentado por el Decreto 1860 de 2021)

Con fundamento en lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, El Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021, En su articulo 2, modificé la subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, desarrollando las
reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia, en los siguientes articulos:

2.2.1.2.1.5.1. Desarrolla el contenido de los estudios previos para la contratacion de minima
cuantia (modificado por el Decreto 142 del 1 de febrero de 2023).

2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento general de la minima cuantia, contenido minimo de la “invitaciéon” y
las distintas etapas y reglas que estructuran esta modalidad de seleccién, incluyendo la forma en
que procederan las convocatorias limitadas a MiPymes, de acuerdo con el mandato del paragrafo
1 del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

2.2.1.2.1.5.3. Regula un procedimiento especial para las adquisiciones en grandes almacenes
cuando se trate de minima cuantia.

2.2.1.2.1.5.4. Establece la posibilidad de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente cree y establezca las reglas para la utilizacién de instrumentos de agregacion de
demanda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano para adquisiciones hasta el monto de la
minima cuantia con MiPyme y con grandes almacenes (modificado por el Decreto 142 del 1 de
febrero de 2023)

2.2.1.2.1.5.5. Dispone que la entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de minima cuantia y en la adquisicion de “grandes almacenes”.

El Decreto 142 del 1 de febrero de 2023, modificé los siguientes articulos del Decreto 1082 de 2015, con
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relacion a la contratacion de minima cuantia: el articulo 2.2.1.2.1.5.1. sobre estudios previos para la
contratacion de minima cuantia; y, el articulo 2.2.1.2.1.5.4. sobre instrumentos de agregacion de demanda
en la tienda virtual del Estado Colombiano para la adquisicion hasta el monto de minima cuantia con
MiPymes y grandes almacenes.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:

1. La descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.4. Instrumentos de agregacion de demanda en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano para adquisiciones hasta el monto de la minima cuantia con Mipyme y
con grandes almacenes. La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente definird en un plazo no mayor a tres (3) meses contados a partir de la publicacion de
este Decreto, las reglas para la creacion y utilizacién de los catalogos de bienes o servicios
derivados de instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme, asi como con grandes
almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir las Entidades
Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia.

PARAGRAFO. Las Entidades Estatales con régimen especial de contratacion podran realizar
compras en los catalogos de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, de acuerdo con lo que
establezcan en su Manual de Contratacion.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 literal c) “la entidad seleccionara
mediante comunicacién de aceptacion de oferta la propuesta con el menor precio siempre y cuando cumpla
con las condiciones exigidas”.

La verificacién de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacidén con el proponente con el precio
mas bajo, para este caso sera aquella oferta econdmica que sume el total de los items con el menor valor
unitario. En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procederd a la verificacion del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declararé desierto el proceso.

En todo caso la entidad podré adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta en tanto cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.
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En este sentido, la entidad seleccionara mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con
el menor precio que cumpla con todos los requisitos exigidos en la presente invitacion.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, la capacidad juridica
y técnica, asi como las condiciones de experiencia de los proponentes, seran objeto de verificacion de
cumplimiento, como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

6. PRESENTACION DE LA OFERTA

6.1 PRESENTACION.
Los proponentes deberan presentar sus Ofertas Unicamente en la plataforma Secop ii, debidamente
firmadas y diligenciado todos los formatos contenidos en los anexos que integran la Invitacion Publica, en
la fecha establecida en el Cronograma.

La propuesta estara vigente por el término de sesenta (60) dias calendario, contados desde la fecha de
presentacion de Oferta establecida en el Cronograma.

La presentacién de las ofertas se sometera a las siguientes formalidades:

- Se presentaran Unicamente en la plataforma Secop ii, en la fecha y hora estipulada en el cronograma
de la presente invitacién de minima cuantia.

- Todos los anexos deben estar firmados por el oferente, persona natural o por el representante legal
0 apoderado de la persona juridica.

- El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Entidad publicard un informe con la
lista de las Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas en el formato determinado para ello,
la hora oficial sera la del recibido a través de la plataforma.

- Las propuestas recibidas después de la hora y fecha sefialada en el cronograma, no seran recibidas,
ni tenidas en cuenta para adelantar el presente proceso de seleccién de minima cuantia.

6.2 OFERTA ECONOMICA.

Constituye el valor econémico que el oferente propone a la Entidad, en la cual debe incluir todas las
variables, indices o costos que inciden en el valor ofertado; y para su elaboracién se encuentra el
FORMATO ANEXO NO. 4, firmado original, publicado con la presente invitacién.

El valor de cada uno de los ITEMS y el valor total de la oferta, no pueden superar el valor de cada uno de
los ITEMS, ni el valor total fijado en el presupuesto oficial, descrito en los estudios previos y los demas
documentos publicados dentro del proceso.

Para la presentacion de la oferta econémica solamente se relacionaran los valores unitarios de los
suministros. Es decir, el contrato se desarrollard como una bolsa de productos que se consumira de acuerdo
a los valores unitarios ofertados. En todo caso, el valor de los precios unitarios no podra exceder ninguno
de los estimados en el presupuesto oficial, so pena de ser rechazada la propuesta.

6.3 OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.
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En caso de que el valor de la oferta parezca artificialmente bajo, se requerira al oferente para que explique
las razones que sustentan el valor ofrecido, razones que deberan responder a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta y no poner en riesgo el cumplimiento del contrato en caso de ser adjudicado.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacion de las ofertas debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacién de las ofertas, de
conformidad con los sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

6.4 OFERTA UNICA. Si dentro del Proceso de Seleccion se presenta un Gnico oferente, y el valor de su
oferta se ajusta al Presupuesto Oficial y cumple con todos los requisitos y condiciones técnicas exigidas,
se le podra adjudicar el mismo.

6.5 RECHAZO DE OFERTAS.
En adicion a otras causas previstas por la ley, la Entidad rechazara las Ofertas presentadas por los
Proponentes que:

1. La presentacion de la oferta no conste que ha sido recibida en la fecha y horas previstas en el
cronograma de la invitacion publica en el lugar establecido en el presente proceso de seleccion
de minima cuantia.

2. Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica, o no esté debidamente diligenciada
acuerdo a lo establecido en el ANEXO No 4.

3. Cuando el valor de cada uno de los ITEMS y el valor total de la oferta, superen el valor de cada
uno de los ITEMS vy el valor total fijado en el presupuesto oficial, descrito en los estudios previos
y los demas documentos publicados dentro del proceso.

4, Cuando la propuesta econémica no fuere presentada debidamente firmada por el proponente o el
representante legal, si es persona juridica.

5. Cuando la carta de presentacién no fuere presentada debidamente firmada, por el proponente o
el representante legal, si es persona juridica.

6. Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el
cierre del proceso de Seleccion.

7. Por no considerar las modificaciones a la Invitacién Publica que mediante adendas haya hecho el
Municipio.

8. Cuando se solicite o se le informe al proponente que debe subsanar alguno de los documentos o

de los requisitos de participacién y no lo haga dentro del término fijado, o cuando habiendo
aportado, no esté acorde con las exigencias de la Invitacién Publica.

9. Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items en la “PROPUESTA
ECONOMICA”, o se modifique o altere, la descripcion de un elemento, unidad o cantidad o cunado
la propuesta econémica no esté debidamente suscrita.

10. Cuando no incluya algin documento que, de acuerdo con la Invitacion Pudblica, se requiera
adjuntar y dicha deficiencia impida la comparacion objetiva con otras ofertas.

11. No hayan suscrito el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 2.

12. Se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna,
proyectos de conceptos de evaluacién o de respuesta u observaciones no enviados oficialmente
a los proponentes.

13. Se compruebe confabulacion entre los proponentes tendiente a alterar la aplicacion de los
principios que rigen el procedimiento de contratacion.

14. En la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos que no
correspondan a la realidad o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacion.

15. Cuando no se diligencie el Formato Anexo No 5 de cumplimiento de la experiencia especifica.

de
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16. En el caso que se verifique que el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad
0 incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley o que no se allegue la certificacion
juramentada de no inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses.

17. Cuando la oferta presente valor artificialmente bajo de acuerdo a las condiciones establecidas en
el presente proceso de seleccion.

18. Cuando no se presenten, no se diligencien correctamente, o no se suscriban en original, todos los
Formatos Anexos exigidos en el presente proceso de seleccion.

7. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 — Evaluacion del Riesgo del Decreto 1082 de 2015, la Alcaldia Municipal, evaluo el riesgo
gue el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de la siguiente manera: EL MUNICIPIO ha
definido un sistema de administracion de riesgos en aras de reducir la exposicion de éste proceso de seleccion de contratistas a los
diferentes eventos que de ésta naturaleza se pueden presentar, en las etapas pre contractuales, contractuales y post contractuales,
igual que aquellos que puedan alterar la eficacia del proceso contractual y la legitimidad competencial de la entidad. Este sistema ha
sido implementado previo establecimiento del contexto social, econdmico y politico en el cual se adelanta el proceso de seleccion de
contratistas, identificando los riesgos propios, los comunes a los procesos de contratacidn y los atinentes a este proceso de seleccidn,
segun los lineamientos establecidos en el Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién
dispuesto por la Agencia Presidencial Colombia Compra Eficiente. Con base en el anterior contexto, se han identificacién de los
riesgos que a continuacién se exponen, como aguellos que pueden afectar este proceso de seleccién de contratistas y las etapas
contractuales y post contractuales del contrato que eventualmente se celebre.

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA DEL RIESGO
EXTREMO

6Y7 ALTO
5 MEDIO
23Y4 BAJO
CALIFICACION CUALITATIVA Obstruye la ejecucion Dificulta la ejecucion del Afecta la ejecucion Obstruye la ejecucion Perturba la ejecucién del
del contrato de manera contrato de manera baja. del contrato sin del contrato contrato de manera grave
intrascendente Aplicando medidas alterar el beneficio sustancialmente pero imposibilitando la
minimas se puede lograr para las partes aun asi permite la consecucion del objeto
el objeto contractual consecucion del objeto contractual
contractual
CALIFICACION MONETARIA Los sobrecostos no Los sobrecostos no Genera un impacto Incrementa el valor del Impacto sobre el valor del
representan mas del representan mas del 5% sobre el valor del contrato entre el 15% y contrato en mas del 30%
1% del valor del del valor del contrato contrato entre el 5% el 30%
contrato y el 15%
CATEGORIA VALORA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
CION
1 2 3 4 5
e (ExcepCionalmenle ' — ° :
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8. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

8.1 GENERALES:

8.1.1 Las personas juridicas deben estar legalmente constituidas con una antigliedad no menor a
quince(15) afios, respecto a la fecha del cierre del proceso y que se encuentre vigente su
representacion legal, y su duracion no podra ser inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas, contados a partir de la fecha de cierre para presentar propuesta, lo que se acreditara con
la presentacion del certificado de existencia y representacion legal, el que debera tener una
fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha limite para
la entrega de las propuestas, debidamente renovada.

8.1.2 Las Personas Naturales deben estar inscritas en el registro mercantil de la Camara de Comercio, con
seis (06) afios de antelacion a la fecha prevista para el cierre del proceso de contratacion, lo que
se acreditara con el respectivo certificado, el cual debera tener una fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha limite para la entrega de ofertas,
debidamente renovado.

8.1.3 Que las personas naturales, el o los Representantes Legales en caso de las personas juridicas, los
consorciados 0 miembros de la uniéon temporal, no se encuentren incursos en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Municipio, conforme a lo
establecido en la Constitucion o la Ley. Estas circunstancias se acreditaran bajo la gravedad del
juramento en documento anexo a la propuesta.

8.1.4 No tener multas ni sanciones pendientes por incumplimiento de contratos.

8.1.5 El proponente debera certificar experiencia especifica en el objeto del presente proceso de seleccion
de minima cuantia, como minimo con tres (03) contratos con entidades publicas, cada uno por el
valor equivalente a dos punto cero (2.0) veces el presupuesto oficial del presente proceso calculado
en S.M.M.LV. que ademas deberan cumplir con las siguientes condiciones:

A) Deberan estar relacionados con el objeto del presente proceso.

B) Minimo un contrato debera estar relacionado con suministro de elementos de aseo y cafeteria.

C) Minimo un contrato deberd estar relacionado con suministro de elementos de papeleria y elementos de
oficina.

8.2 CAPACIDAD JURIDICA.

La capacidad juridica del proponente seré verificada con los siguientes documentos:

8.2.1 Cartade Presentacién: Debe estar firmada por el proponente persona natural, o el representante legal
de la persona juridica o, por el representante de la unién temporal o consorcio o el apoderado cuando
la oferta se presente a través de esta figura, en los términos sefialados en el FORMATO ANEXO No.

1., firma original.

8.2.2 Copia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante legal o

Calle 4 N° 8 — 16 / Codigo Postal: 763501 / PBX: 2538547 / 2538646 / 2538044 / FAX 2530828
contactenos@guacari-valle.gov.co — www.guacari-valle.gov.co

Guacari — Valle del Cauca e NIT. 891.380.089-7




Alcaldia Municipal de

ESTUDIOS PREVIOS No. MCG-003-2024 MINIMA CUANTIA

Guacari - Valle Pagina 21 de 28

8.2.3

8.2.4

8.2.5

8.2.6

apoderado de la persona juridica. LEGIBLE, ampliada al 150%, las dos caras en una sola hoja,
Fotocopia de la libreta militar (hombres menores de 50 afios).

Certificado de Existencia y Representacion Legal: Si el proponente es persona juridica debera
acreditar su existencia y representacion legal en las condiciones exigidas en el numeral 1 del titulo
Il del presente documento, cuyo objeto social le permite realizar el objeto del presente proceso.

Registro Unico Tributario: Este certificado permite verificar el Régimen Tributario al cual
pertenece el proponente, y la actividad comercial que ejerce, debe estar ACTUALIZADO vy
LEGIBLE, conforme las Ultimas normas que aplican para este fin.

Inexistencia de Inhabilidades e Incompatibilidades para Contratar: El proponente manifestara
expresamente en los términos sefialados en el FORMATO ANEXO No. 6., firma original, si esta
incurso o0 no en causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibicion para contratar con el
Estado, o si tiene o no tiene conflicto de intereses para contratar con el Municipio de Guacari Valle.

El proponente y/o su representante legal no debera aparecer reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales (articulo 60, Ley 610 de 2000), no debera registrar antecedentes
disciplinarios (Articulo 174 de la Ley 734 de 2002) ni debera registrar antecedentes judiciales
(Policia Nacional), igualmente no debera estar reportado con multas referentes al Cddigo de
Infraccion de Policia, (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC), Ni tener
Inhabilidades por Delitos Sexuales, situacidén que puede ser verificada por la Entidad Contratante,
ni estar inscrito en el registro de deudores morosos alimentarios REDAM.

Igual requisito debera cumplir:

A. El Representante Legal de las personas juridicas, los socios principales.

B. El representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion,

C. Los integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacién y sus
respectivos representantes legales y,

D. El proponente persona natural individual o integrante de alguna de las formas asociativas.

8.2.7 Facultad o Autorizacién para Contratar: El representante legal de las personas juridicas inscritas

8.2.8

8.2.8.1

como comerciantes, debe aparecer en el Certificado de la Camara de Comercio, autorizado para
celebrar contratos en cuantia superior al valor del contrato fijado en la invitacion. O en su defecto
aportar el acta de reunién de asamblea general o de junta directiva o copia de los estatutos donde
conste que esta autorizado para contratar en cuantia superior al contrato fijado en la invitacion.

Acreditacion de Aportes al Sistema de Seguridad Social: Corresponde al FORMATO ANEXO No.
3 que debe ser diligenciado por el proponente, firmado original.

Persona natural. Cuando el oferente sea persona natural debera adjuntar una certificacion emitida
por la entidad promotora de salud, pension y riesgos profesionales, expedida dentro de los 30 dias
calendario anteriores a la fecha sefialada para la finalizacion del término para presentar ofertas,
gue demuestre estar afiliado al sistema de seguridad social en salud y en pensiones o fotocopia de
las planillas de pago en donde conste que se encuentra al dia por este concepto para la fecha de
cierre del presente proceso, el valor cancelado, el periodo de cotizacion, la fecha de pago y la
entidad promotora de salud y riesgos laborales a la que se encuentre afiliado cuando a ello haya
lugar, en los términos del Literal a) del Articulo 2 de la Ley 1562 de 2012. En el caso de que tenga
personal a su cargo, deberd acreditar la correspondiente declaracion juramentada (Ley 789 de
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2002), suscrita por el proponente.

8.2.8.2 Persona Juridica. En el caso de personas juridicas, deberan presentar una certificacion, expedido
por el Revisor Fiscal, cuando lo exija la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera
Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de dichos aportes correspondientes a los Ultimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos.

A. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo.

B. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

8.2.8.3 Propuestas conjuntas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus
miembros integrantes, debera aportar el certificado aqui exigido.
A. Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas extranjeras sin
sucursal establecida en Colombia, deberdn acreditar este requisito o certificar las circunstancias que
demuestren que no tiene obligaciones frente al sistema de Seguridad Social en Colombia.

B. Cuando se presente certificacion suscrita por Revisor Fiscal, deberé aportarse fotocopia de la Cédula
de Ciudadania, de la tarjeta profesional de contador y de antecedentes disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores.

8.2.9 Compromiso Anticorrupcidon: Corresponde al FORMATO ANEXO No. 2 que debe ser
diligenciado por el proponente, firmado original.

8.2.10 Declaracién de Rentay Complementarios: Si el oferente esta obligado a declarar, debe aportar
la Declaracién de Rentas y Complementarios correspondiente al periodo gravable inmediatamente
anterior a que esté obligado a la fecha de presentacién de la oferta. En caso de no estar obligado
a declarar, se debe aportar el certificado de ingresos y retenciones o formato para personas
naturales no declarantes de conformidad con el articulo 29 del decreto 836 de 1991. En el caso de
proponente plural, el requisito aplica para todos los integrantes.

8.2.11 ACEPTACION DEL ANEXO TECNICO: Con el fin de cumplir con lo descrito en el numeral 2.4
Condiciones Técnicas Exigidas, se debe presentar el FORMATO ANEXO No. 7- Aceptacion de
la ficha técnica, debidamente diligenciado y firmado original.

9. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

9.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente deberd certificar experiencia especifica en el objeto del presente proceso de seleccion de
minima cuantia, como minimo con dos (02) contratos con entidades publicas, cada uno por el valor equivalente
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a dos punto cero (2.0) veces el presupuesto oficial del presente proceso calculado en S.M.M.LV, El proponente
debera diligenciar FORMATO ANEXO No. 5, en el cual detallara la experiencia que aporta, este documento
debera contener la siguiente informacion:

A. N° Contrato, Objeto, fecha de inicio, fecha de terminacioén, Valor total del contrato en SMMLV.
B. Deberan estar relacionados con el objeto del presente proceso.
C. Minimo un contrato debera estar relacionado con suministro de elementos de aseo y cafeteria.
D. Minimo un contrato debera estar relacionado con suministro de elementos de papeleria y elementos de
oficina.
Los contratos suscritos con entidades publicas podran acreditarse mediante copia del contrato y/o copia del

acta de recibo final y/o copia del acta de liquidacion del contrato y/o certificacién expedida por la ENTIDAD
contratante, siempre y cuando con la sumatoria de los documentos aportados por el proponente sea posible
verificar: el objeto, Contratante, valor, plazo, fecha de inicio, fecha de terminacion del contrato y fecha del acta
de liquidacién.

Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, el oferente debera anexar a la propuesta: copia
del contrato y/o copia del acta de recibo final y/o copia del acta de liquidacién del contrato y/o certificacién
expedida por el contratante donde se exprese como minimo: el objeto, contratante, valor, plazo, fecha de inicio,
fecha de terminacion del contrato y fecha del acta de liquidacion. Para contratos principales y subcontratos
debera presentarse igualmente fotocopia de las facturas generadas en ese contrato.

Si al comparar la informacion presentada en el Anexo (Experiencia del Proponente) con la documentacion
gue aporte el proponente dentro de su oferta para acreditar dicha informacidn, se advierten datos erréneos,
incompletos o inconsistentes, prevalecerd el contenido de los documentos soporte.

La Alcaldia Municipal de Guacari comprobara la exactitud de la informacién consignada en la propuesta y
podra solicitar las aclaraciones o acreditaciones que considere pertinentes, dichas solicitudes que para efecto
de la evaluacién realice el ente debera atenderlas el proponente por escrito dentro del término sefialado en el
cronograma de actividades.

9.2 REQUISITOS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Durante la ejecucién del contrato, el contratista en todo momento debera cumplir con los siguientes Requisitos
Legales Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo de conformidad a lo definido por la autoridad
ambiental y el Ministerio de trabajo o los entes correspondientes fiscalizadores, asi:

El oferente debe demostrar el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacién a la Seguridad y
Salud en el trabajo definidas en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, capitulos 1, 2, 3,y 6 Articulo
2.2.4.1.3, Articulo 2.2.4.6.1, Articulo 2.2.4.6.4, Articulo 2.2.4.6.8, Resolucién 1111 de 2017 Ministerio del
Trabajo, presentando copia del Informe de la Gestién de seguridad y salud en el trabajo con un nivel de
cumplimiento minimo del 80% de cumplimiento, emitido por la ARL correspondiente.

El oferente debe garantizar el cumplimiento de la obligacion legal de implementar y controlar el sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo en todos sus componentes de ejecucion del futuro contrato y en el
lugar de entregas y ejecucion del contrato. Para ello debera presentar en su oferta el personal idéneo
responsable de llevar a cabo el control, y el seguimiento del proceso en las actividades especificas de entrega
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de los elementos, correspondiente a un Auditor Interno en Sistemas de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo — Decreto 1072 de 2015.

El profesional presentara su respectiva licencia vigente, el cual debera de tener titulo como Especialista en
Gestion Integrada QHSE, HSEQ vy tener titulo como Auditor Interno NTC ISO 14001 Sistema de Gestion
Ambiental, siendo profesional en alguna de las ramas de la Ingenieria y que soporte su titulo mediante tarjeta
profesional vigente.

El profesional debera certificar el cumplimiento del proceso segun el requerimiento y la obligacion legal por
parte del proponente en el nivel de desarrollo aceptable del 100% en las etapas del proceso en que se
encuentre. Se anexara la respectiva hoja de vida, las acreditaciones o titulos que soportan su
profesionalizacion, mediante diplomas, licencia o tarjeta profesional. La experiencia minima sera de diez afios
como coordinador y profesional responsable del Proyecto HSEQ. Se anexara al menos dos certificaciones de
experiencia en funciones de actividades de prevencién y promocién para control de riesgos en labores,
investigacion de accidentes de trabajo de acuerdo a la legislacion vigente y bajo metodologia de Taproot (Arbol
de causas), interventoria en HSE a empresas industriales o comerciales. El presente requerimiento lo deben
de cumplir cada uno de los integrantes del consorcio, uniéon temporal o cualquier tipo de adhesion.

9.3 PERSONAL MINIMO REQUERIDO — DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

Para el logro de la ejecucién de los trabajos dentro del plazo estipulado, es necesario que el futuro
contratista disponga para la ejecucion del proyecto, de minimo el siguiente personal:

DESCRIPCION PROFESIONAL CANT |EXPERIENCIA

Experiencia General: No menor a diez
(10) afos, contados a partir de la
expedicién de la tarjeta profesional

Ingeniero Industrial o de como Ingeniero.

Produccién con Magister

Experiencia Especifica Acreditada:

Coordinador de en Ingenieria Industrial 1 Como Coordinador de suministro de
logistica énfasis en logistica y EPP en minimo dos (02) contratos o
cadenas de

certificaciones con entidades publicas o
privadas cuyo objeto se refiera de
manera especifica al suministro y
entrega de Elementos de papeleria y/o
cafeteria y/o aseo.

abastecimiento.

En entregas de productos terminado o

suministros.
Conductores Educacion basica, 1 Experiencia Especifica Acreditada: En
formacion técnica maximo dos certificaciones en proyectos

de entrega de suministros o bienes que
sumen el 100% del valor del
presupuesto oficial

Calle 4 N° 8 — 16 / Codigo Postal: 763501 / PBX: 2538547 / 2538646 / 2538044 / FAX 2530828
contactenos@guacari-valle.gov.co — www.guacari-valle.gov.co

Guacari — Valle del Cauca e NIT. 891.380.089-7




ESTUDIOS PREVIOS No. MCG-003-2024 MINIMA CUANTIA

Alcaldia Municipal de —
Guacari - Valle Pagina 25 de 28

El personal anteriormente descrito es el minimo requerido en la experiencia del proponente. El contratista
podra disponer para el desarrollo de sus actividades de personal adicional si asi lo considera, sin embargo,
debe ser personal que ejecute directamente las actividades previstas para cada perfil, lo cual esta sujeto a
verificacion por parte de la entidad durante la ejecucion del contrato. En caso de relevo o reasignacion del
personal durante la ejecucién del contrato, se debe garantizar que el mismo cuente con un perfil igual o superior
al anteriormente requerido por la entidad y aceptado en la oferta por el contratista.

El equipo de trabajo ofertado por el proponente y quien desarrollara las actividades del contrato, debera tener
disponibilidad para asistir a las reuniones y mesas de trabajo que sean programadas por la entidad.

NOTA 1: Para la contabilizacion de la experiencia profesional se dara aplicacion a lo dispuesto por el articulo
299 del Decreto Ley 019 de 2012, que establece:

EXPERIENCIA PROFESIONAL. Para el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio
de Educacion Nacional, la experiencia profesional se computara a partir de la terminacién y aprobacion del
pensum académico de educacion superior.

Se exceptlan de esta condicién las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en salud en
las cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion o registro profesional.”

De acuerdo con la norma transcrita, la experiencia profesional de las diferentes profesiones acreditadas por el
Ministerio de Educacion Nacional, se computara a partir de la terminacion y aprobacion de las materias que
conforma el pensum académico de la respectiva carrera, por consiguiente, es viable manifestar que a partir de
la expedicién del Decreto ley 019 de 2012, una vez hayan culminado y aprobado las materias que conforman
el pensum académico, se dard inicio al conteo de experiencia profesional, siempre que el ejercicio de las
actividades se relacionen con la profesion y se cumplan con los requisitos que sobre la expedicién de
certificaciones exige la ley.

Sin embargo, la entidad contabilizara la experiencia profesional a partir de la fecha del titulo académico
profesional.

Teniendo en cuenta que la Ley 842 de 2003, “Por la cual se modifica la reglamentacion del ejercicio de la
ingenieria, de sus profesiones afines y de sus profesiones auxiliares, se adopta el Cédigo de Etica Profesional
y se dictan otras disposiciones, establece:

“ARTICULO 12. Experiencia profesional. Para los efectos del ejercicio de la ingenieria o de alguna de sus
profesiones afines o auxiliares, la experiencia profesional solo se computara a partir de la fecha de expedicién
de la matricula profesional o del certificado de inscripcion profesional, respectivamente. Todas las matriculas
profesionales, certificados de inscripcién profesional y certificados de matricula otorgados con anterioridad a
la vigencia de la presente ley conservan su validez y se presumen auténticas”.

Para que se pueda efectuar la evaluacién del personal antes sefialado, los proponentes deben aportar para
cada profesional:

Hoja de vida

Fotocopia del documento de identificacion.

Fotocopia legible de la matricula o tarjeta profesional vigente (si aplica).
Certificado de vigencia de tarjeta profesional (si aplica).

Copia de los antecedentes disciplinarios del profesional (si aplica).
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F. Si la profesién no requiere la expedicidon de tarjeta o matricula profesional debera aportar copia del
diploma, acta de grado o certificados de obtencion del titulo de estudios de pregrado (si aplica).
G. Fotocopia legible del diploma de posgrado, o del acta de grado del posgrado.

NOTA 2: En el caso de profesionales con titulo extranjero y domiciliado en el exterior, en las ramas
reguladas por leyes especiales, deberan cumplir con los requisitos que dichas leyes especiales establecen
para el ejercicio temporal de su profesion en Colombia, so pena de incurrir en ejercicio ilegal de la misma,
sujeto a las sanciones de ley.

Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de las demas condiciones generales para trabajar en Colombia,
exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

El contratista para todos los efectos legales actuara como empleador y / o contratante de prestacién de
servicios profesionales, por lo que asumira todos los pagos por concepto de salarios, auxilio de transporte,
prestaciones sociales, aportes parafiscales, seguridad social, cajas de compensacion, riesgos laborales,
seguro de vida y demas emolumentos a que tenga derecho conforme a la normatividad laboral y ejercera en
consecuencia la representacion legal ante cualquier reclamacion que se derive de la ejecucion del contrato
gue se suscriba y por tanto el MUNICIPIO DE GUACARI no tendré vinculacion laboral alguna con el personal
gue labore en el proyecto. La totalidad del personal operativo empleado bajo este contrato debera estar
asegurado por la ARL.

El MUNICIPIO DE GUACARI se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacién,
la informacién aportada por el proponente, y a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes que considere
convenientes.

Para la experiencia profesional relacionada en el caso que las certificaciones del equipo de trabajo no
contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe anexar el contrato o el acta de terminacion y/o
liquidacién de este, de tal forma que la informacién no contenida en la certificacién se complementa con el
contenido de dichos documentos.

Para la certificacion de la experiencia del personal minimo requerido, debe contener para cada perfil, por lo
menos, la siguiente informacion a manera de ejemplo:

Nombre de la empresa o entidad contratante.

Direccion.

Teléfono.

Nombre del Contratista.

Numero del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

—IOTMOO®>

Como las certificaciones de experiencia emitidas por entidades publicas o privadas, no contienen la misma
informacién, en caso de no contener, toda la informacidon necesaria para la comparacion de ofertas, el
proponente debera anexar copia del contrato, el acta de recibo final a satisfaccion y/o el acta de terminacion y

Calle 4 N° 8 — 16 / Codigo Postal: 763501 / PBX: 2538547 / 2538646 / 2538044 / FAX 2530828
contactenos@guacari-valle.gov.co — www.guacari-valle.gov.co

Guacari — Valle del Cauca e NIT. 891.380.089-7




ESTUDIOS PREVIOS No. MCG-003-2024 MINIMA CUANTIA

Alcaldia Municipal de —
Guacari - Valle Pagina 27 de 28

liquidacion del contrato, o certificacion donde conste la ejecucion del contrato a entera satisfaccion por el
contratante, donde se pueda evidenciar lo requerido por la entidad.

Para contratos privados suscritos con personas naturales o juridicas, la certificacion debera ser expedida por
la misma persona natural con quien se suscribié el contrato o el representante legal de la persona juridica y
para contratos publicos la certificacion debera ser expedida por el ordenador del gasto de la Entidad
contratante o el funcionario competente.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento y por tanto el
contenido se desvirtlia con prueba en contrario.

9.4 BODEGA

El proponente debera contar con un lugar abierto al publico donde realice actividades directas al objeto a
contratar, sea comercializador, transformador o posea bodega, almacén u otro, que permita establecer que
dispone de recursos técnicos, econémicos y logisticos con la disponibilidad de los elementos requeridos en el
presente proceso, sea de su propiedad u otro tipo de contrato, para la correcta ejecucion del contrato. Para
soportar este requerimiento, el proponente debera incluir en su propuesta un documento mediante el cual
presente el lugar donde comercializa, almacena, o permanece en bodegaje, y que usara como centro de
acopio u otra posicion comercial o técnica donde realizara las respectivas actividades en los términos del
contrato, donde se incorpore un area minima de ciento cincuenta metros cuadrados disponibles, asi mismo
relacionara el respectivo documento soporte emitido por la oficina de Registros publicos donde se evidencie
el area solicitada, entre tanto se anexara el respectivo registro fotografico del lugar y la maquinaria con que
cuenta para la ejecucion y entrega de los elementos requeridos.

La entidad, constatara que la informacién suministrada es real a través de la visita a los lugares donde se
comercializan o distribuyen los productos, para lo cual, el representante legal aportara bajo la gravedad del
juramento que las direcciones en las cuales se haran las respectivas visitas son el domicilio principal y se
encuentran acorde a las registradas en el Certificado de Existencia y representacion Legal.

10. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

Dada la naturaleza del objeto y la forma de pago no se requiere pdéliza, segun lo previsto en el Decreto 1082
de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias.

La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantiay en
la adquisicion de "grandes almacenes".

FECHA DE ELABORACION DE LOS

ESTUDIOS: DIA 22 MES 02 ANO 2024
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CARMEN ZORAYA CIFUENTES CAMPO
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