
 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios  de 

apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN No. 
  

CD-04-2024-
0288 

 

Del 
Año: 2024 

CONTRATISTA: LUZ ELENA GARZON ROMERO C.C. / C.E. 
No.: 32724537 

PERIODO DEL 
INFORME: Desde: 

febrero 15  2024 
Hasta: 

febrero 
29  2024 

Mes Año Mes Año 
 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPAÑAR EN LOS DIFERENTES 
PROCESOS AL DESPACHO Y LAS OFICINAS DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD, ADSCRITAS A LA 
SECRETARIA DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
VALOR CONTRATO  $54.000.000.00 
SUPERVISOR Zuleima Esther James Silgado 
CARGO Asesora 

PLAZO 
CONTRATO: 

Fecha 
inicio 

15 02 24 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

27 12 24 

Día Mes Año  Día Mes Año 
 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  
 

No. 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 

1 

Apoyar a esta dependencia en la revisión de las 
órdenes de pago verificando los soportes de la 
misma de acuerdo con la naturaleza y objeto del 
pago dando trámite a las que cumplan con los 
requerimientos y procediendo a la devolución de 
aquellas que no los cumplan. 

Revise, verifique los soportes a diez (10) órdenes de pagos, 
recibidas por correo electrónico de parte del contratista 
asignado para tal función. 

2 Realizar devolución de las órdenes de pago a la 
oficina de contabilidad indicando las causales. No hubo devolución 



 

 

3 
Verificar y apoyar en el seguimiento de los 
pagos a terceros elaborados para ser 
pagados por portal bancario y por la 
fiduciaria. 

Por instrucción del jefe de la oficina de tesorería, apoyé e hice 
seguimiento en la oficina de presupuesto, oficina de cuentas, y 
oficina de contabilidad los pagos a 95 terceros jurídicos, los 
cuales llegaron oportunamente a la oficina de tesorería.  

4 
Las demás que sean asignadas por la 
Secretaría Distrital de Hacienda en 
cumplimiento del objeto contractual 

ingrese a la plataforma dozzier cien (100) órdenes de giros con 
sus respectivos exitosos, reporte a la oficina de cultura los 50 
pagos realizados a los hacedores de carnaval de la vigencia 
2023. 

5   
6    
7   

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 04 de marzo de 2024.  
 
 
 
 
__________________________ 
 
LUZ ELENA GARZON ROMERO 
32.724.537 de Barranquilla 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3. ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR MES): 
 
 

 
 
 
 

 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

 


