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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, febrero del 2024

Dra.
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 5815939.

Cargo del supervisor: Instructor G19

Coordinacién de Programas Especiales

Villavicencio Meta.
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 02 del afio 2024

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR. 5815939. de 2024

EDILBERTO VILLEGAS RIOS, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.120.369.872
de Granada Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del
Meta, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
SIETE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
VEINTIOCHO PESOS M/CTE. ($47.483.628). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de
2024 por valor de CUATROCIENTOS CUARENTAY SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA
Y CUATRO PESOS M/CTE. ($446.554), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de
febrero a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MI/ICTE.
($4.465.545) cada uno y, c) Un pago final correspondiente al mes de Diciembre de 2024,
por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($1.935. 069).

Plazo: Sera hasta el 13 de Diciembre de 2024

OBJETO: ‘

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico de
acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en
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2024 de los programas de ARTICULACION CON LA MEDIA TECNICA en la
especialidad requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Generar acciones que | Para el presente mes de
promuevan y garanticen | cobro se realizé con. los
el cumplimiento de los | aprendices de la ficha ) o iy0cins fotograficas  del
protocolos de | 2710098 del programa cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en el ?stle,m_as AgropeCllJ_arlgs bioseguridad en los ambientes de
1 | Centro de formacion y cologicos  ~ cumpliendo aprendizajes con los aprendices
. con los procesos de .
ambientes. bioseguridad  en  los de la ficha 2710098 del programa
. .__._ | Sistemas Agropecuarios
ambientes de aprendizaje Ecolégicos
de las unidades '
productivas de la I.E Pedro
Nel Jiménez.
Participar en la | Para el presente mes
planeaciéon  de los | objeto de cobro se realizo | Evidencia al final de este informe
procesos formativos de | Un primer encuentro con | del acta de concertacion de
acuerdo con los | los rectores 'y _dqcenj[?s horarios y compromisos del
lineamientos pares para la distribucion | proceso de matricula con los
, | institucionales, de de horarios de formacion | docentes pares y rector.

acuerdo a su perfil.

del instructor, lo cual se
dejo por acta.

Se realiza la respectiva
presentacion del instructor
en las instituciones
educativas asignada

Acta de concertacion de horarios y
proceso de matricula.

Carta de presentacion firmada por
los rectores de las |.E asignadas.

Participar cuando el
centro de formaciéon lo
requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo
curricular de programas

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacion Académica

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion Académica
de Programas Especiales no me

<> | de Programas Especiales | ha asignado actividades

3 |de Formacion | no me ha asignado | relacionadas con el desarrollo de

Profesional Integral, | actividades relacionadas | esta  obligacion  contractual

conforme a las | con el desarrollo de esta | especificas.

necesidades nacionales | obligacion contractual

y a los lineamientos | especificas.

institucionales

requeridos para el area

2
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tematica del

contrato.

objeto

Evaluar los aprendizajes

previos

correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los

procedimientos, plazosy
herramientas
tecnoldgicas
entidad defina.

que la

Para el presente mes
objeto de cobro no se
ejecutd esta obligacion
contractual debido a que
las fichas de grado decimo
se encuentran en proceso
de solicitud de apertura
para matricula.

Para el presente mes objeto de
cobro no se ejecutd esta
obligacién contractual debido a
que las fichas de grado decimo se

encuentran en proceso de
solicitud de apertura para
matricula.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular de
los programas del area

Se ejecuto formacién
profesional integral con las
fichas a mi cargo.

Fichas: 2710078 y

Evidencias fotogréaficas al final de

tematica  objeto  del | 2710098 del programa de | este informe de la ejecucion de la
contrato. formacion Sistemas | formacion profesional con las
Agropecuarios Ecoldgicos fichas 2710098 - 2710078 del
grado once. programa de Sistemas
Agropecuarios Ecol6gicos de la
I.E Pedro Nel Jiménez.
Se realiz6 un recorrido por
las unidades productivas y
verificacién de los listados
de los aprendices de la |L.E
Pedro Nel Jiménez.
Aplicar segun la
modalidad, estrategias | Para el presente mes
de ensefianza, | Objeto de cobro no se | para el presente mes objeto de
aprendizaje, ejecuto  esta  actividad | copro no se ejecut esta actividad
seguimiento y contractual lo cual nos | contractual  lo cual  nos
evaluacion de acuerdo | ENCONramos en proceso | encontramos en  proceso  de
con los lineamientos de  verificacion ,de verificacion de estudiantes que
P estudiantes que contintan | contingan matriculados en la ficha
pedagogicos Y | matriculados en lafichadel | 4gq| grado once
metodologicos de la | grado once. '
entidad.
Participar cuando el |Para el presente mes | Para el presente mes objeto de
centro de formacién lo | objeto de cobro, la | cobro, la Coordinacion Académica
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requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/lo pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del area
teméatica objeto  del
contrato y participar en
los proyectos SENNOVA
cuando se requieran.

Coordinacién Académica
de Programas Especiales
no me ha asignado para
ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

de Programas Especiales no me
ha asignado para ejecutar esa
obligacién especifica del contrato.

Emitir juicio de
evaluacion sobre el nivel
de cumplimiento de los
resultados aprendizajes
de las competencias del

Para el presente mes

programa, adquiridos | objeto de cobro no se | Para el presente mes objeto de
8 | por los aprendices en el | emitieron juicios | cobro no se emitieron juicios
desarrollo de su | evaluativos a las fichas a | evaluativos a las fichas a mi cargo.
formacion, aplicando los | Mi cargo.
procedimientos, plazosy
herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.
Entregar los soportes | Se adelanto proceso de
del procedimiento de | alistamiento  de  los
|ngreso de aprendices al documentos para,. iniciar el
programa_de formacion | Bt o8 1
taIeS, como. F'Ch_a de pedgo Nel \]in;énez d.el Evidencia fotogréafica al final de
matricula; foto_copla} del Municipio de Vista | este informe del proceso de
9 | documento de identidad, | Hermosa Meta. alistamiento de documentos para
y/o requisitos definidos proceso de matricula de la IE
en el disefio curricular. Se gestiono con el rector | pedro Nel Jiménez.
de la ILE Pedro Nel
Jiménez la carta y el
radicado de la solicitud de
apertura de ficha para la
matricula 2024.
Registrar, verificar y | Se verifico el listado de . .
hacer seguimiento | aprendices  matriculados Pantallazo_ al final de este mfo_rme
10 del consolidado de los aprendices

oportuno en el sistema
de informacion que la
entidad defina para la

en la plataforma Sofia plus
de las fichas 2710098 y
2710078 del programa de

en formacién de las fichas
2710098 y 2710078 del programa
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Gestion de la Formacion | Sistemas  Agropecuarios | de  Sistemas  Agropecuarios
Profesional Integral Ecoldgicos. Ecoldgicos.

me.di.ante las siguientes Se verifico el listado

actividades: a). | aprendices presentes | . .

Verificando que la segln el reporte del Lista de_ Asistencia del encuentro
totalidad de los | aplicativo de Sofia plus y de las fichas 2710098 y 2_710078
aprendices se analiz6 novedades de | %€/ programa ~  Sistemas
seleccionados y |las fichas 2710098 'y Agropecuarios Ecologicos.
matriculados queden en | 2710078 del programa

ese estado. b). Slste,mgs Agropecuarios

Registrando juicios | Ecologicos.

evaluativos del

reconocimiento de

aprendizajes previos, los

juicios evaluativos, rutas

de aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,

reintegrados 0

trasladados. e).

Comunicando al

Coordinador Académico

oportunamente

anomalias,

inconsistencias,

novedades de

aprendices y hallazgos

en el registro de la

informacion. f).

Abstenerse de permitir la

participacion en la

formacion a personal

que no esté relacionado

en el listado de la Ficha

a su cargo de acuerdo a

lo registrado en el

aplicativo SOFIA PLUS.

Participar Cu_ando el Para el presente mes | Para el presente mes objeto de
centro lo requiera en el objeto dep cobro,  la | €obro, la Coordinacién Académica

proceso de seleccion,
disefio de talleres e
instrumentos que
alimenten los bancos de

Coordinacién Académica
de Programas Especiales
no me ha asignado para

de Programas Especiales no me
ha asignado para ejecutar esa
obligacion especifica del contrato.
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pruebas para la
seleccidn de aprendices.

ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,

Para el presente mes

objeto de cobro, no se

Para el presente mes objeto de

12 | asi como el manual de 6 cobro, no se cumpli6 con esta

convivencia del Centro | SUMP1O con esta obligacién

- obligacién

de Formacion.

Apoyar procesos de

Registro calificado para | Para el presente mes _

los programas en nivel objeto_ o_Ielz cobro,, _Ia Para el presente mes obje'fo _de

tecnélogo del area Coordinacion Academlca cobro, IaCoordmaaon Académica
13 L . de Programas Especiales | de Programas Especiales no me

tematica  objeto  del no me ha asignado para | ha asignado para ejecutar esa

presente contrato, | eiecutar esa  obligacion | obligacion especifica del contrato.

cuando el centro lo | gspecifica del contrato.

requiera.

Acatar los lineamientos | Para el presente mes

del Sistema Integrado de | objeto de cobro no se _

Gestién y el Sistema de ejecut.(). esta obligacion | Para el presente mes opjeto de
14 | Seguridad de Salud en | eSPecifica debido a que ya cobro no se ejecuto  esta

. .. se realizd en mes anterior. | obligacion especifica debido a que

el Trabajo y asistir a las ya se realiz6 en mes anterior.

convocatorias que el

centro programa.

Apoyar al centro de |Para el presente mes

formacion cuando este | objeto de cobro la | Para el presente mes objeto de

lo requiera, en la | coordinacion de | cobro la  coordinacion  de
15 promocion del portafolio programas .e.speciales no | programas especiales no asigné

de servicios. asignoé actmdades_ para act!V|dgdes para desarrollas esta

desarrollas esta obligacién | obligacién contractual.
contractual.

Realizar seguimiento en | Para el presente mes

la etapa productiva a los | objeto de cobro no se | Para el presente mes objeto de

aprendices que le sean | realizé esta obligacion | cobro no se realizé esta obligacion
16 asignados, cuando el esp_ecmca del contrato | especifica del contrato debido a

centro de formacién lo debldo' a que los | que los aprendlce_s,se encuentran

requiera aprendices se enp,uentran en fase de formacion.

' en fase de formacion.

Propender por la | Para el presente mes | Para el presente mes objeto de
17 | permanencia de los | objeto de cobro no se | Cobro no se ejecutd esta

aprendices en el | ejecuté esta obligacién | obligacion contractual debido a

desarrollo de |a | contractual debido a que
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formacion  profesional | no nos encontrabamos con | que no nos encontrabamos con
integral. proceso de matricula | proceso de matricula 2024.
2024.
Responder por los | Para el presente mes
bienes y elementos | objeto de  cobro, la|paa o presente mes objeto de

puestos a su disposicion
para el cumplimiento del
objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a

Coordinacion Académica
de Programas Especiales
no me ha asignado
actividades relacionadas
con el desarrollo de esta

cobro, la Coordinacion Académica
de Programas Especiales no me
ha asignado actividades
relacionadas con el desarrollo de

18 | paz y salvo con el obligacién especifica del gg:]a;rat%bligacién especifica del
Almacen. contrato. '
Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia
"ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION o
CONCERTADOS, o la ge realizara cuando la | g \oalizars  cuando  la
actualizacion oordinacion 98l Coordinacion  de  Programas
Programas especiales . ~rog
"ORIENTAR gra P .~ | especiales generé una
: generé una convocatoria . e
19 | FORMACION para la certificacion en la convocatoria para la certificacion
PRESENCIAL DE | Norma mencionadas | €" la No_rma_menmonadas dentro
ACUERDO CON | dentro de la obligacion. de la obligacion.
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y

NORMATIVO" o en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacion
de la norma y aportar el
respectivo certificado de

aprobacion, o] la
evidencia de la
inscripcion  efectiva  a
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mismo, al informe de
ejecucion contractual

Acompaifiar a los | Para el presente mes
aprendices a las | Objeto de cobro no se | p,., o presente mes objeto de
actividades que  se | €jecuto esta obligacion | ;o6 no  se ejecutd esta
encuentren  planeadas | 9€0ido a que alafechade | o jiacion debido a que a la fecha
20 | por el equipo de es:ebl _ml_nfr?trme l0s | ye este informe los
Bienestar al Aprendiz. EZl?ca?i\Sl)slio %Zn iniciado establecimientos = educativos no
~ o han iniciado el afio académico.
el afio académico.
Apoyar y acompanfiar los | Para el presente mes
procesos de | objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de
autoevaluacion de | Coordinacion Académica | cobro, la Coordinacion Académica
programas de formacion de Programas Espt_eciales de Programas Especiales_ no me
en nivel tecndlogo del no me ha a_S|gnado ha _ asignado actividades
21 Centro de Eormacion actividades relacionadas | relacionadas con el desarrollo de
: con el desarrollo de esta | esta obligacibn especifica del
obligacién especifica del | contrato.
contrato.
Tener la disponibilidad | Para el presente mes
para desplazamiento a Obj?to de cobro se
iti i realizaron
los sitios de trabajo. desplazamientos para las (I;:I(\a/;d?nuas_ fotograficas ?el
I.E Pedro Nel Jiménezy |.LE pazf':lmlento y presencia en fas
. . Instalaciones Educativas Pedro Nel
Gabriela Mistral del | .=~ ) .
o . Jiménez y Gabriela Mistral del
Municipio de Vista Municipio de Vista Hermosa
22 Hermosa para impartir la
formacion profesional
integral con las fichas
asignadas.
Cumplir con la Reporte de horas mes de febrero
programacién de 160 Para el mes de enero se | gmitido por el aplicativo Sofia
23 reportaron 152 horas por el | pjs.

horas mensuales.

aplicativo  Sofia  Plus
registradas apoyo a la
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formacion
integral.

profesional

Evidencias ubicadas en el
Onedrive de la Coordinacion de
Programas Especiales, carpeta
cuenta de cobro mes de febrero.

Ser respetuoso en el
trato con los aprendices,

Durante la ejecucion del
mes de cobro se realiz6 un

compafieros y demaés | frato respetuoso hacia mis | Evidencia ~ fotografica de la
24 | miembros de la | compafieros y | participacion en_cadq,uno de Io_s
comunidad SENA. ao_lmlnlstratlvos y los procesos de ejecucion de mis
miembros de las | obligaciones contractuales.
Instituciones  Educativas
donde fui asignado.
Pagar mensualmente
los aportes al sistema
de seguridad social
integral, en salud y en
pension, en los términos
consagrados en el
articulo 1° de la Ley 828 Planilla de Pago de Seguridad
del 19 de ju’Iio de 2003, Se realizo el pago de la Social Planilla N°1061081172 del
en, armonia con el Seguridad Social y aporte mes de enero de 2023 se
articulo 23 de la Ley |, pension por medio de la encuentra ane>_(ado al_lnforme de
25 | 1150 de 2007, a través | pianilla  N°1061081172 | G€Stion Financiera ubicado en el
de la planilla  dnica | del mes de enero de 2024. Srr:)%orlg\ﬁasdeégpggglrgsmaggppgg
mtegrad.o.ra lo cual sera cuenta de cobro mes de febrero.
un requisito para el pago
de los honorarios. Para
la  legalizacion del
contrato acreditar su
afiliacion al sistema de
seguridad social integral
en salud y en pensiones
y riesgos profesionales.
Aplicar y evidenqiar los Se cumpli6 a cabalidad
form_atos establecidos en con los formatos | Formatos descargados
el Sistema Integrado de | giigenciados ~ para el
26 Gestion, Que€ | proceso de cuenta de | http://compromiso.sena.edu.co/
correspondan a los | cobro mes de febrero de

procedimientos y a la
dependencia que se
encuentra adscrito.

2024.
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Apoyar la estructuracion
de la etapa preliminar
y/o estudio de mercado
dentro de los procesos
contractuales asignados

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacién Académica
de Programas Especiales
no me ha asignado

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion Académica
de Programas Especiales no me
ha asignado actividades

27 | : | actividades relacionadas | relacionadas con el desarrollo de
por €l SUPEIVISOr 0 €11 -, ¢| desarrollo de esta | esta obligacion especifica del
ordenador del gasto. obligacion especifica del | contrato.

contrato.
Evaluar técnica y
econdémicamente las Para el presente mes -
objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de
propuestas Coordinacién Académica | cobro, la Coordinacién Académica
presentadas al| e Programas Especiales | de Programas Especiales no me
CentrAgroindustrial del | ho me ha asignado | ha asignado actividades

28 | Meta dentro de los | actividades relacionadas | relacionadas con el desarrollo de
procesos contractuales | con el desarrollo de esta | esta obligacion especifica del
que sea designado por | obligacion especifica del | contrato.
el ordenador del gasto | contrato.
como evaluador técnico
y econémico.

Prestar apoyo técnico en | Para el presente mes

la supervision de los |objeto de cobro, la | Para el presente mes objeto de
contratos que sean | Coordinacion Académica | cobro, la Coordinacién Académica
designados por el | de Programas Espgmales de Programas Espec:lales_ no me
ordenador del gasto. no me ha a_S|gnado ha _ asignado actividades

29 actividades relacionadas | relacionadas con el desarrollo de

con el desarrollo de esta | esta obligacibn especifica del
obligacién especifica del | contrato.
contrato.
Presentar Evidencias ubicadas en el Ondrive
oportunamente los cuentas de Cobro/Mes febrero
informes de ejecucion | Para el presente mes | 2024
contractual y cuentas de | objeto de cobro se entrega | | o5 grchivos se nombran de la

30 cobro mensuales dentro los mforme_s contractuales siguiente forma:
de las fechas | correspondiente al mes de
estipuladas  por el | febrero, segin  las | GC_

: directrices de la | 1120369872_6624 FEBR_2024
supervisor. o - - -
coordinacion de GE

programas especiales.

1120369872_6624_FEBR_2024

GTH-F-062 V10

10




SENA

N

Asistir a las reuniones

presenciales que | Se participo de forma
programe e| | armonica a las actividades
ordenador del gasto gggfﬁ‘g‘;ﬁgﬁ por 0:2
y/o  supervisor  con

ocasion al desarrollo de

Programas Especiales al
Centro Agroindustrial del

Registro de asistencia de la
presencia de la reunién presencial
los dias 1y 2 de febrero de 2024.
Se encuentran ubicada en la
Coordinaciéon de  Programas
especiales.

31 | su objeto contractual. Meta los dias 1 y 2 de | Evidencias fotograficas de la
febrero de 2024, para participacién de las sesiones.
abordar  temas del | se anexay captura de pantalla de
diligenciamiento de 10s | |3 asistencia al final de este
formatos de cuentas de | jnhforme.
cobro.

Atender oportuna y | Para el presente mes Registro de asistencia

32

agilmente las llamadas

Objeto de cobro se atiende

telefonicas, video | Las directrices dadas por
llamadas y reuniones Iﬁa coordinacion d_el
vituales  programadas | _'odramas especiales

en el desarrollo de su
objeto contractual.

Por via WhatsApp y correqg
Electrénico durante el mes
de febrero.

ubicada en_la Coordinacion
me

Panjalisey Al fipRl d& el irdoy

de @?p%%@@%tgﬁa%ﬂtﬂﬁg‘?‘d_?s

progjaadasfidhda coordinacion

de RIOGEHPRAS fSRrialeayEagte

el MeS Q8 J8EHYe las sesiones
presenciales al final de este
informe.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
No DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados el No. 1061081172 planilla Aportes en Linea correspondiente al mes de enero
de 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

EDILBERTO VILLEGAS RIOS
Contratista

C.C. No. 1.120.369.872 de Granada Meta.

Recibi a satisfaccion:

Angela Patricia
~+ [} BernalParrado
MQ\\M 2024.03.01 13:17:26
-05'00'
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO
Supervisora
Contrato No.CO1.PCCNTR. 5815939.

Cargo del supervisor: Instructor G19
Villavicencio Meta

12
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EVIDENCIAS MES ENERO DE 2024

Programas: Sistemas Agropecuarios Ecolégicos

Instituciones Educativas a cargo: - Institucion Educativa Gabriela Mistral- Vista
Hermosa. — |.E Pedro Nel Jiménez Obando- Vista Hermosa.

Obligacién 01: Evidencias fotograficas del cumplimiento de los protocolos de bioseguridad
en los ambientes de aprendizajes con los aprendices de la ficha 2710098 del programa
Sistemas Agropecuarios Ecologicos

Obligacion 02: Evidencia del acta de concertacién de horarios y compromisos del proceso
de matricula con los docentes pares y rector.

13
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Lo anterior se relaciona la tabla de |
ACTA No. 01 O AR o 3 de la distribucién de horario por fichas.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ; CION SENA
RT, RARIS
HORA [DOCENTE LUNES [MARTES [micncores Lveves ICTES
INSTRUCTOR TDRREATO| GRADOTT | GRAGO 16
noa:
WA T [ T

CIUDAD Y FECHA: 07 de febrero del 2024 | HORA INICIO: 8:00 | HORA FIN: 11: AM.
AM

2:30 PM Hasta 600 pm

El anterior puede estar sujeto a cambios, previamente concertado por las partes

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro Agroindustrial del Meta.
involucradas.

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de Rectoria

Pedro Z A
Evidencia de la reunion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo y Entrega de la carta de al Rector de la

Nel Jiménez Obando.
2. Distribucidn de las horas del instructor y docentes pares.

Horario de del Sena.

3.c
4. Conclusiones.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concretar los horarios de formacién profesional integral con
Sistemas de la |.E Pedro Nel Jiménez

las fichas del prog
Obando.

CONCLUSIONES

DESARROLLO DE LA REUNION

integral en el gl

de la impartir la

£l sefor Rector de la LE Pedro Nel Jiménez Obando le da la bienvenida al instructor Sena, quien
acompafara los procesos de formacion con la articulacién con la media técnica con el SENA.

- €l instructor SENA Licenciado Edilberto da en forma de resumen del proceso que se ha venido
ignadas para la IE.

Es resp

en cada una de las fichas asignadas.

Es responsabilidad de la |E garantizar los espacios para impartir la Formacién Profesional
g

on la en las fichas

Parala dela integraly con las horas por las

docentes pares y el instructor Sena se relacionan en la sigulente Manera.
Es res_ponsabilidqd de la IE dotar los ambientes de aprendizaje con todo lo necesario para

- Los docentes pares tienen dos encuentros en las tardes con cada ficha de formacién cumpliendo impartir la formacion profesional integral.

i la de 6n D X

con su carga horaria Ll El Instructor Sena se gara de dar el del programa, gulas de

- El instructor Sena tendra un encuentro en las tardes con cada ficha cumplimento con sus horas de formacién contenidos tematicos y disefios curriculares a los aprendices y docentes que
articulen la integral pi

formacién profesional Integral Profesional.

’ L 4
’ %NV‘\-
Los docentes pares gstén en el deber de impartir la formacién profesional integral de
acuerdo a los lineamientos del programa de formacién y el manual de articulacién con la

media técnica.
El instructor estara en la potestad de prestar apoyo profesional y técnico en cada uno de los
ambientes de formacién y proyectos productivos pedagégicos segun el manual de
articulacién con la Media Técnica.

lidad para el buen desarrollo de
de articulacién con la Media

La I.LE en cabeza del sefior rector estaran en plena disponibi

la formacién profesional integral segun lo estipula el manual
Técnica.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA [ RESPONSABLE | | FIRMA
Febrero Instructor Edilberto
del 2024 | Villegas
Dianq C’prnl'lcrq_(

Proceso de matricula

INSTRUCTOR SENA

/ DIANA MILENA CONTRERAS

/

Docente Diana
Milena
Suministrar informacion Febrero Instructor Edilberto
pertinente al programa de 2024 Villegas (_
formacioén.
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
P}
MAURICIO RINCON CRUZ I RECTOR m f\ l& ﬁ; ( {
LUISA FERNANDA JIMENEZ ! DOCENTE PAR V_V 7
I DOCENTE PAR Al L
~
I Mowo, AsetaS

EDILBERTO VILLEGAS RIOS

GOR-F-084 VO1
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Carta de presentacion firmada por el rectora de la |.LE Gabriela Mistral.

—
SENA

(G

Villavicencio, 01 de lebrero 2024

Institucién Educativa
GABRIELA MISTRAL
VISTA HERMOSA, Meta

Asunto: Presentacién Instructor- SENA

Reciba un Cordial saludo, Licenciado:

Desde el Centro Agroindustrial del Meta, con el fin de dar cumplimi alos li lentos del programa de
Gobierno, en el marco de Integracion con la Media y en aras de brindar una mejor atencién a su Institucion
Educativa por parte del SENA, que busca que los Jévenes fortalezcan sus competencias basicas y ciudadanas, y
desarrollen las competencias especificas necesarias para continuar su formacién, y dando cumplimiento a las
politicas sobre educacion y trabajo, ha sido asignado como instructor (a) EDILBERTO VILLEGAS RIOS, Se presenta
para apoyar la formacion de los aprendices SENA del o los programas SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS 3
para la vigencia 2024.

La/el instructor(a) en mencidn, estd en capacidad de dar respuesta a las nuevas y cambiantes condiclones del
programa de articulacion con la educacion media, a través de la planeacion, control y ejecucién de cada actividad
que cantribuyen al buen desarrollo de las dreas articuladas con I3 formacion SENA-MEN.

Cualquler Inquictud o novedad que se presente en el desarrollo del proceso, con gusto les atenderemos en los
siguientes correos electronicos: yloperpiiona cdi oo y Celular 314-6703240 (Lider integracidncon la Media) y
courespecialescam@sena.edu.co (Coordinadora Programas Especiales).

N

Atentamente, \C>»\
. . RN
L © X
Angela patricia Bemnal Parrado >
Coordinador de Programas Especiales /\Z/ Jb \
Centro Agroindustrial del Meta /}77@
Proyecté: Yolanda Lopez Pineda — Lider de Integracion con la Madia %

i . S £™ oo

1 \ -F-
[IRTN TN [, kz:’ n
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Carta de presentacion firmada por el rector de la I.LE Pedro Nel Jiménez.

MG visa

Villavicencio, 01 de febrero 2024

Institucidn Educativa
PEDRO NEL JIMENEZ OBANDO
VISTA HERMOSA, Meta
Asunto: Presentacién Instructor- SENA
Reciba un Cordial saludo, Licenciado: ’
Desde el Centro Agroindustrial del Meta, con el fin de dar cumplimiento a los i | del programa de
Gobierno, en el marco de Integracion con la Media y en aras de brindar una mejor atencién a su Institucién
Educativa por parte del SENA, que busca que los jévenes fortalezcan sus competenclas basicas y cludad LY

desarrollen las competencias especificas necesarias para continuar su formacién, y dando cumplimiento a las
politicas sobre educacién y trabajo, ha sido asignado como instructor (a) EDILBERTO VILLEGAS RIOS. Se presenta
para apoyar la formacién de los aprendices SENA del o los programas SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS.,
para la vigencia 2024.

La/el Instructor(a) en mencién, estd en capacidad de dar respuesta a las nuevas y cambiantes condiciones del
programa de articulacion con la educacién media, a través de la planeacion, control y ejecucidn de cada actividad
que contribuyen al buen desarrollo de las dreas articuladas con la formacidn SENA-MEN.

Cualquler Inquictud o novedad que sc presente en el desarrollo del proceso, con gusto les atenderemos en los
siguientes correos electronicos: ylop: 2pciecna odu coy Celular 314-6703240 (Uder Integracldncon Ia Media) y
coorespecialescam@sena.edu.co (Coordmadora Programas Especlales).

Atentamente,

Angela palricia Bemal Parrado
Coordinador de Programas Especiales
Centro Agroindustrial del Meta

Proyectd. Yolanda Lépez Pneda — Lider da Integracién con la Media %ﬁ/p

9-01 ’»701)/
Bg:100r

( -
iy \\-fj n
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Obligacion 05y 24: Evidencias fotograficas de la ejecucion de la formacién profesional con

las fichas 2710098 - 2710078 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos de la
I.E Pedro Nel Jiménez.

- Evidencias fotogréaficas de las practicas del manejo de la unidad productiva de

cerdos con las fichas 2710098 y 2911416 del programa de Sistemas Agropecuarios
Ecoldgicos.

17
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Obligacion 09: Evidencia fotogréafica del proceso de alistamiento de documentos para
proceso de matricula de la I.E Pedro Nel Jiménez.

TV
x {
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II()O PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
- FORMATO “Mi COMPROMISO COMO APRENDIE SENA"

YO Lizeyn DoVanoa /'(o'atn M(.,)ym

o

uuu.mm
o8 e | f o) wo i1 1123563183
{mavear com e 1) | OV | cum
[ETom— o ——
WENA. = mi caliid de Aprandie, ¥ CMO DRSO TWIEORISle de
| v acton, =
| 1. Cumglis y promover SENA, pubiic I pbaing wet del
« | Sama v 'an o0 bhcg: da coce cortro e furmecie, dai cusl haga consiar ue e eide ¢ Sy aroanine, per 16 e scepts tas
derechon ¢ tar 18y Normas v ton Acuerdos Ge Comvvencia
Formacion

2. Participar en 1060 ef proceso de Induccion pers Inicior of programa % formecion, de scusrds Con s progremacin del
Farmacsén.

o visible

ol carné de
ana e ctitud dtica, <om PO

| sociates an eada una de mis actusciones
5, Rmspetar is orientacion sexusl, identided de género, edad, stnia, culto,

‘ Vot I Intmgrantes d s comunidad eduCatVE.
& Al finaltzar la h-mm der cumplimiento OROMUNG & 10doS fov LraMItes Scedemicas v wd

raligién, ideciogla, procedencia v ocupacsn, de

N siratieos Dare \ogTar 8

tranaponts 4 otro, por parts de
¥ academicos.
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la antidad, me comprometa & realizat de forma sdecuada todo jos trémites
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determine ¥ mmw«i on
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que e presemtan
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ided v.vﬂl‘ sobre uio de platatormas plblices
-u-m pars que me ..mm._ a través de mi cormeo slectronico mgtrado
tor ¥ trémites an
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DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO “TRATAMIENTO Dl DATOS MENOR DF EDAD™

L R

00D,
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i !
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"
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- Carta de solicitud de apertura de ficha en la I.E Pedro Nel Jiménez Vista Hermosa

Meta.

T
e, o

Villavicencio 07 de febrere de 2024

Senore:
Administracion Educativs
Centro Agroindustriat ol Meta

Servicio Nacional de Aprendizaje

encla: Solicitud Apertura de Ficha

Cordial Slludo
=
con la Educacion Media, nos el
LT
pe apertura de fich; ra el
iguiente programa de formacion que se impartica en fa wuen:l- e

MA DE FORMACION = i
Agmpecuanus Ecologico 135 e

Agradeciendo la  atencios
Locadeciento. n prestada y deseandole éxitos en sus labores

Cordialmente

Obligacion 10: Pantallazo del consolidado de los aprendices en formacion de las fichas
2710098 y 2710078 del programa de Sistemas Agropecuarios Ecologicos.
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e Lista de asistencia de la ficha 2710078, Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos |.E
Gabriela Mistral.

& EDILBERTO 2] = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

2710078-SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS.

Ficha de caracterizacion®

- e ESTABLECER CULTIVOS SEGUN TIPO DE
CGompetencia de aprendzale’ 5o 5\ jCTO, REQUERIMIENTOS TECNICOS Y

NORMAS NF | A AGRICHI THRA FCOI NRICA “
Aprendices
Tl 1123563697 DANIELA ROJAS ARROYAVE Formacion
CC 1123562307 KAREN DAYANNA LEQON LOPEZ Formacion
CC 1123566158 YURY MARCELA QUEVEDO VELEZ Formacion
TI 1123563048 DIANA PATRICIA MALAVER FAJARDO Formacion
TI 1095485175 LEYDI YULIANA VELASCO VILLALOEOS Formacion
CC 1117264176 ELKIN ARMANDO CAPERAMCRENQ Formacion
Tl 1122516432 SURIANA SARAY MUROZ ESTUPINAN Formacion
Tl 1120841122 JAIDER STIVEN CASTANO SERNA Formacion
TI 1120360553 YESSICAALEJANDRA RINCCON RODRIGUEZ Formacion
TI 1121852674 KAREN YURLENY CARRENO MILLAN Formacion
CC 1123562905 MELSQN LEANDRO AMAYA SUARES Formacion
TI 1123435795 LINA KATHERINE ALVARES GIRALDO Formacion

20

GTH-F-062 V10



SENA

N

llus.edu.co/sofia/home/principal faces 3 L OO

& EDILBERTO (2] = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &

T 1123435795 LINA KATHERINE ALVARES GIRALDO Formacion
TI 1089510801 EILIN VANEZA MARQUINEZ CANTILLO Formacion
TI 1121872866 YERIT MELISSA SANABRIA MERCHAMN Formacion
TI 1120357768 AMYUL MENDEZ MONROY Formacion
TI 1123433748 ADRIANAYULYTZA CARDENAS FUENTES Formacion
CC 1123563692 LAURA NAYELI MURILLO ESPINOSA Formacion
TI 1123563363 LEOMNARDO LOAIZA DUARTE Formacion
TI 1123563580 YEMNSIJULIETH VALENCIA SANABRIA Formacion

Pagina 1 de 1
Resultado de aprendizaje” o<

=

Juicio Evaluativo™ Seleccionar

Cancelar

TP |
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e Lista de asistencia de la ficha 2710078, Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos |.E
Gabriela Mistral.
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& EDILBERTO VILLEGAS

S

ENA
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b

[aa

ac

© Ayuda y soporte = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir

Evaluacion ruta de aprendizaje masivo

Opciones de bilsqueda

- ot 2710005-5ISTEMAS AGROPECUARIOS

Ficha de caractarizacidn’ ECOLOGICOS.

y
ESTABLECER CULTIVOS SEGUN TIPO DE
Competencis de sprencizsjer PRODUCTD, REQUERIMIENTOS TECNICOS ¥
NORMAS NF | AAGRICLITURA FOOI OGICA 5~

Aprendices

| Wenffcaciéo [ MNombes | Aplds [ Bk |

TI 1121708770 JEFFERSON MONTERO ROMERO Formacion

Tl 1121858200 KEVIN ALEXANDER MOREND OCAMFO Formasion

T 1121830403 MARLY JHAINA URREA GONZALEZ Formasion

Tl 1123554187 YEFERSON LOPEZ VELASQUEZ Formacion

Tl 1123553284 YUDI YULIANA CASTANEDA GARAVITO Formacion

Tl 1124218840 YULID ELIANA RAMOS TRIVINIO Fermacion

T 1070008723 ALLISSON XIMENA SENITES MATEUS Fermacion

Tl 1021672042 BRINNY GISSEL GUZMAN FERNANDEZ Formacion

Tl 1123532528 HEID'Y NAYELI GONZALEZ CASTANEDA Formacion

Tl 1123553432 SUUEY DAYANNA ROMERO RICO Formacion
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Ficha 2914116 Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos, se encuentra en procesos de

matricula.
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Obligacion 22: Evidencias fotograficas del desplazamiento y presencia en las

Instalaciones Educativas Pedro Nel Jiménez y Gabriela Mistral del Municipio de Vista
Hermosa.

Institucion Educativa Gabriela Mistral.
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Obligacidon 23: Pantallazo del reporte de horas mes de febrero emitido por el aplicativo
Sofia Plus.

Reporte del registro de los eventos del mes de febrero.

@ Iniciar

Buscar texto o herramientas Q, =

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 87,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 151,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
[_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPQ EDT's: 0,00

11/02/24 13:47 Page 3 of 4

ACTIVIDADES ADICIONALES

[ _FECHAINICIAL | _FECHAFINAL _| ACTIVIDAD |_HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: EDILBERTO VILLEGAS RIOS
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

25
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Obligacién 31: Evidencias fotogréficas de la participacion de las sesiones.

- Evidencia de la asistencia a la reunién convocada por la Coordinacién de Programas
Especiales los dias 1y 2 de febrero.

e
S?A
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _DZ DeLmesDE _ O T— DELANO 202
i | vz Ncylaccsw’ e 4 P rsemesn oo 4.
No | momenes v areuos rRpTT— oo " <on AUTOREA | FRMAG PARTIGFAGON |
1 Popzp) "he = |11z1gs26us Senn-cn | dvobio OSerw cdo-o| 219136205 A/ A
<, »
2 J—[ugo Az, q3408.841 SE1A-CAMh pacadeaypsens adids 3usssnas| N/A
3 led nlo6yste <A |ed) N e BrCigaiabag | Mia
Jaacy Jol Cchl4o.3329¢3 ~comq | neh e S 2azeeee | W2 s

22 A% 1121825410

Torqe £ Bomehl 233332y
Tedor Jomdb g823UD
08¢ 6Z5m Bc0g22¢S]

Sern —camt [dilopez\ @ - edo- o |Zuzsesyro | Hfa— = < »
cang | B qman s BUSTISA/ | o =/
< 4mM  [§e\beqj hPgrmaiedaizz7an

Tl

><(\.>€x>t><x><7<>"”><xg

9 C A 1omend sens.oduta 312822 A7 20103 s
R | Taviey Duertus | ¢ oazqo7 A i B N ST s AIy | e P,
B Michaef Rbladoll) zim2004) CAMN | imymr Bl gmis)-cof 21426292 36| — gz
1 |Gioro 1= a1, Hea estrrer,\ <3RS EIESOR L
NI T)ald Rdire ZANETIZ cAM - [ L lidrove: JLE535FR| . [ Toan K
=1 \oaro. wea I3&/E1> CA . A% sl ny BT | [
Bordi o Gerats| pzisees Con |Sspr=== st | —
15 Mg@.ﬂa’:ﬂg.@gs_céﬁs carm it feesazam| — [Ro
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, de Datos el Servicio de Aprendizaje SENA, s& a = 1a dy i de los datos
que se en este v les dara el en de lo
26

GTH-F-062 V10



SENA

N

GTH-F-062 V10

seNA
N
FLGSTA OF AISTINGA / 0VA_UL DILMES D€ _FEorags  OELANO 102 -
0 [ Dl prsehicder - 4 ST o0 — PRoGaAA__ Aetawifend Gad 4 MeoiAp
W | NOwBRs rAMLISOS e, DOCUMINTO T w nm sairomfert, M mm
/[,,,dé/p 29393673 X Jwﬂ t'Nq Wmﬂé&pﬂ»w)twm & Qi,ﬁ
2 Do (oo diargosac? X o R
% | Yobl. ool B, 1739099 % spst-cnn| o e (Yot — |"d1a@
4 Mokl lorgeaf11249313 8| » Suro-tom B deral et gagind - [ppgped b
1S Ed A |\et63 X e Rk |
£o X -4 coB(2yE et ~
Cliishon Yl levant, Fo7c3541 * cavt- SEUA |Imalt AV Dopenn !l Caq VIS
€| Dieoe i o Cnn- SEap | Doroel D1zt 00t
D) |Duloon Bomaptiirameact | x St o [Sametrimerst, Nt
10 s s A Reealt’ 1729 A 20 cam| ofe Fe20misens
U1 | Lafael V)i C | G500022 » g o | NOHATG S [Ty |
2| e wnn Tacha 8625 3+0% A Pera Cam | hotanar lrcw F13314363 Qdrboan
13 [Coillkermo ') OWEAT x =CNA o AT A k%&_
4| TRecoy Gwand FAITTRS 1 ORLCH - sy | A 7
15 Hearkn Omcispadeaq] | 0 Soa-c [ Cere S RGAREIH] N/
wwmmumlul&m de Datos Iy wei, ol Servicio “l & e SINA, s g o [ : delucmn'
que s eneste ylesdard el (] de 10 evtabiecico g
27



SENA

Obligacion 32: Evidencias de las orientadas programadas por la coordinacion de
programas especiales por via WhatsApp y correo electronico.
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1. Formato Compromiso
Aprendiz

2. Documento identidad
aprendiz al 150

3. Fosyga y/o Certificado de
salud

°©

4. Formato Tratamiento de datos
del menor

5. Documento Acudiente

6. Copia del documento oficial
que acredite la condicién de
madre, padre o tutor

O 46
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Bandeja de entrada W (]

Yolanda Lopez Pineda
Yolanda Lopez Pineda ha compartido la car...  11:31

Yolanda Lopez Pineda compartid una carpeta conti...

Yolanda Lopez Pineda
Yolanda Lopez Pineda ha compartido la car...  11:11

Yolanda Lopez Pineda compartid una carpeta conti...

Comunicaciones Institucionales
Conoce la iniciativa que impulsara las habi

. 903
Comunicaciones Institucionales Direccion General -...

Ayer

Yolanda Lopez Pineda <o)
PLANTILLA ACTUALIZACION DE FECHA... Jue 20:39
Cordial saludo companeros Teniendo en cuenta los ...

Externo SharePoint Online
Recordatorio: La carpeta "EDILBERTO VI... Jue 15:32

Yolanda Lopez Pineda compartid esto contigo hace...

CAammnniracinnac Inctitirinnalac

1 (@] <

contigo

I Mostrar contenido bloqueado

50
Para: Edilberto Villegas Rios

(=

SharePoint Online <no-reply@sharepointonline.com=

1:06 B§ ¢S oo =

MEDIA 2024

solo los administradores pueden e

2

Lunes

Lider Yolima Media
Buenos dias companeros,
porfavor los que tengan errores
en el Secop escribirme por el
Interno para solicitar las
respectivas correcciones.

8:33a. m

Se igual forma los No tengan
cargada la informacioén en

Sicontratista 8:40a. m

Y por dltimo los que no tengan
inconsistencias y tengan que
pasar cuenta de enero hasta hoy
alas 10am las recibo, sino se
queda para febrero. AT R

Jefe Angela Bernal

Eventos

Solo los administradores pueden enviar mensajes

11 (@) <

Recordatorio: La carpeta "EDILBERTO VILLEGAS RIOS" se ha compartido

@

Jue 15/02/2024 15:32

‘Yolanda Lopez Pineda compartic esto contigo hace 7 dias. 5i no lo habias visto, esto

es un recordatorio rapido

Este vinculo solo funciona para los destinatarios directos de este mensaje.

EDILBERT:

GTH-F-062 V10

O VILLEGAS

RIOS

28



o
SENA

N

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 01 de Enero del 2024

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO |CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO

APOYO A LA SUPERVISION:

N/A

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.5815939.

TIPO DE CONTRATO:

ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el
rol de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a los
disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial

OBJETO: del Meta en 2024 de los programas de ARTICULACION
CON LA MEDIA TECNICA en la especialidad requerida
y/o de su perfil.

VALOR: $ 47.483.628

CONTRATISTA: EDILBERTO VILLEGAS RIOS

NIT: 1120369872

LUGAR DE EJECUCION:

MUNICIPIO DE VISTA HERMOSA META

FECHA DE SUSCRIPCION:

26 DE ENERO DEL 2024

FECHA DE INICIO:

29 DE ENERO DEL 2026

PLAZO  INICIAL  DEL
CONTRATO: 13 DIAS Y 10 MESES
VALOR  INICIAL  DEL

CONTRATO: $47.483.628

VALOR  ACTUAL  DEL

CONTRATO: $42.571.529
PRORROGA No x: N/A

ADICION No. x: N/A

SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

Se fija como valor total para el contrato la suma de
CUARENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS

1
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OCHENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO
PESOS M/CTE. ($47.483.628). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de enero de 2024 por
valor de CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
($446.554), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de
febrero a Noviembre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MI/CTE.
($4.465.545) cada unoy, c) Un pago final correspondiente
al mes de Diciembre de 2024, por valor de UN MILLON
NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($1.935. 069).

Obligaciones

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

Generar acciones que

promuevan y
garanticen el
cumplimiento de los
protocolos de

bioseguridad en el
Centro de formacién y
ambientes.

El contratista para el
presente mes objeto no se
realizo es obligacién
contractual debido a que las
instituciones educativas no
han iniciado labores
académicas.

El contratista para el
presente mes objeto no se
realizo es obligacién
contractual debido a que las
instituciones educativas no
han iniciado labores
académicas.

en la
de los
formativos
los

Participar
planeacion
procesos
de acuerdo con
lineamientos
institucionales,
acuerdo a su perfil.

de

Para el presente mes objeto
de cobro no se realizé esta
obligacién, ya que que el
contratista se encontraba
en proceso de induccion y
disefio curricular en el
centro el Hachon.

Para el presente mes objeto
de cobro no se realizé esta
obligacién, ya que que el
contratista se encontraba
en proceso de induccion y
disefio curricular en el
centro el Hachon.

Participar cuando el
centro de formacion
lo requiera, en

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinaciéon
Académica de Programas
Especiales no le asignado

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no le asignado

GCCON-F-031 V.01
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jornadas de disefio y

desarrollo  curricular
de programas de
Formacién
Profesional Integral,
conforme a las
necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el

area tematica objeto
del contrato.

al contratista actividades

relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion contractual
especificas.

al contratista actividades

relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion contractual
especificas.

Evaluar los
aprendizajes previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos,

plazos y herramientas
tecnologicas que la
entidad defina.

El contratista no ejecuto
esta obligacion contractual
especifica debido a que las
instituciones eductivas no
han iniciado labores
educativas.

El contratista no ejecuto
esta obligacion contractual
especifica debido a que las
instituciones eductivas no
han iniciado labores
educativas.

Ejecutar la formacion
profesional  integral
de acuerdo con el
disefio y desarrollo
curricular de los
programas del &rea
tematica objeto del
contrato.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no se ejecutd
formacion profesional con
las fichas asignadas debido
a que la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales nos convoco a
participar en el proceso de
induccion y disefio
curricular.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no se ejecutd
formacion profesional con
las fichas asignadas debido
a que la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales nos convoc6 a
participar en el proceso de
induccion y disefio
curricular.

GCCON-F-031 V.01
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Aplicar segun la
modalidad,

estrategias de
ensefianza,
aprendizaje,
seguimiento y
evaluacion de
acuerdo con los
lineamientos
pedagogicos y

metodoldgicos de la
entidad.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no se ejecutd esta
actividad contractual lo cual

nos encontramos en
proceso de induccién vy
sensibilizacion  de  los

formatos curriculares del
Sena.

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en proyectos

de investigacion
técnica y/o
pedagogica para

fortalecer el proceso
de formacion del area
tematica objeto del
contrato y participar
en los proyectos
SENNOVA cuando se
requieran.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no asigno al
instructor para ejecutar esa
obligacién especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no asigno al
instructor para ejecutar esa
obligacion especifica del
contrato.

Emitir juicio de
evaluacion sobre el
nivel de cumplimiento
de los resultados
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no ejecutd esta
obligacion contractual
especifica se encuentraba
en fase de induccion de la
formacion profesional
integral.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no ejecutd esta
obligacion contractual
especifica se encuentraba
en fase de induccion de la
formacion profesional
integral.
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el desarrollo de su
formacion, aplicando
los  procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

9. Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices
al programa de
formacion tales como:
Ficha de matricula;

fotocopia del
documento de
identidad, y/o

requisitos definidos en
el disefo curricular.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no se ejecuto esta
obligacion contractual
debido a que las fichas de
decimo se encuentran en
proceso de solicitud de
apertura de la ficha.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no se ejecuto esta
obligacion contractual
debido a que las fichas de
decimo se encuentran en
proceso de solicitud de
apertura de la ficha.

10.Registrar, verificar vy

hacer seguimiento
oportuno en el
sistema de
informacion que la
entidad defina para la
Gestion de la
Formacion

Profesional  Integral
mediante las
siguientes

actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los
aprendices

seleccionados y

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no realiz6 verificacion
de listados se encontraba
en procesos de induccién y
socializacion del disefio
curricular.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no realiz6 verificacion
de listados se encontraba
en procesos de induccién y
socializacion del disefio
curricular.

GCCON-F-031 V.01
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matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando  juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados
o trasladados. e).

Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la
informacion. f).
Abstenerse de
permitir la

participacion en la
formacion a personal
que no esté
relacionado en el
listado de la Ficha a su
cargo de acuerdo a lo
registrado en el
aplicativo SOFIA
PLUS.
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11.Participar cuando el
centro lo requiera en

el proceso de
seleccion, disefio de
talleres e
instrumentos que

alimenten los bancos
de pruebas para la
seleccion de
aprendices.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

12. Aplicary hacer cumplir
el reglamento del
aprendiz, asi como el
manual de
convivencia del
Centro de Formacién.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligacién
especifica del contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligaciéon
especifica del contrato.

13.Apoyar procesos de
Registro calificado
para los programas en
nivel tecnélogo del
area tematica objeto
del presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no asigno al
contratista asignado para
ejecutar esa obligacion
especifica del contrato.

14. Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestidon y el Sistema

de Seguridad de
Salud en el Trabajo y
asistir a las

El contratista participo en la
capacitacion de SST por la
profesional de apoyo.

El instructor realizo el curso
SST por el aplicativo soy
contratista para la vigencia
2024.

Registro de asistencias de
la participacion de los
encuentros  programados
por la coordinacion de
programas especiales.

Certificado de SST vigencia
2024.
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convocatorias que el
centro programa.

15.Apoyar al centro de
formacion cuando
este lo requiera, en la
promocion del
portafolio de servicios.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacién de
programas especiales no le
asigné  actividades para
desarrollas esta obligacién
contractual.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacién de
programas especiales no le
asignd  actividades para
desarrollas esta obligaciéon
contractual.

16.Realizar seguimiento
en la etapa productiva
a los aprendices que
le sean asignados,
cuando el centro de
formacion lo requiera.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacién de
programas especiales no le
asigné  actividades para
desarrollas esta obligacion
contractual.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacién de
programas especiales no le
asigné  actividades para
desarrollas esta obligacion
contractual.

17.Propender por la

permanencia de los
aprendices en el
desarrollo de la

formacién profesional
integral.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacion de
programas especiales no le
asigné  actividades para
desarrollas esta obligaciéon
contractual.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro la coordinacion de
programas especiales no le
asignd  actividades para
desarrollas esta obligaciéon
contractual.

18.Responder por los
bienes y elementos
puestos a Su
disposicion para el
cumplimiento del
objeto del contrato y
una vez finalizado,
guedar a paz y salvo
con el Almacén.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas

Especiales no me ha
asignado actividades
relacionadas con el

desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas

Especiales no me ha
asignado actividades
relacionadas con el

desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

19. Aplicar al proceso de
certificacion de la

Se realizarda cuando la
Coordinacion de Programas

Se realizard cuando la
Coordinacién de Programas
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norma de
competencia
"ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS
PLANES DE
FORMACION

CONCERTADOS, o la
actualizacion

"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y

NORMATIVO" o en su
defecto debera aplicar
al proceso de
certificacion de la
norma y aportar el
respectivo certificado
de aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual

especiales generé una
convocatoria para la
certificacion en la Norma
mencionadas dentro de la
obligacion al instructor.

especiales generé una
convocatoria para la
certificacion en la Norma
mencionadas dentro de la
obligacion al instructor.

20.Acompafar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no ejecutd esta
obligacion debido a que a la
fecha de este informe los
establecimientos

El contratista para el
presente mes objeto de
cobro no ejecutd esta
obligacion debido a que a la
fecha de este informe los
establecimientos
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educativos no han iniciado
el afio académico.

educativos no han iniciado
el afio académico.

21.Apoyar y acompafiar

los procesos de
autoevaluacion de
programas de
formacion en nivel

tecnologo del Centro
de Formacion.

El instructor para el
presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asignado
actividades  relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

El instructor para el
presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asignado
actividades  relacionadas
con el desarrollo de esta
obligacion especifica del
contrato.

22.Tener la disponibilidad
para desplazamiento
a los sitios de trabajo

El contratista realiza los
desplazamientos al Centro
Agroindustrial del Meta
sede Hachon los dias 29,30
y 31 de enero de 2024, en
cumplimiento a su contrato.

Registro de asistencia de los
dias programados por la
Coordinacién Académica de
Programas Especiales

23.Cumplir con la
programacion de 160
horas mensuales.

Para el mes de enero se
reportaron 32 horas por el
aplicativo Sofia Plus por
registro de actividades
adicionales.

Reporte en formato PDF
emitido por el aplicativo
sofia plus correspondiente a
los eventos de enero.

24.Ser respetuoso en el
trato con los
aprendices,
comparfieros y demas
miembros de la
comunidad SENA.

El contratista demuestra un
buen trato a sus demas
compaiieros y funcionarios
en los ecsenarios que
ejecuta su contrato.

El contratista demuestra un
buen trato a sus demas
compaiieros y funcionarios
en los ecsenarios que
ejecuta su contrato.

25.Pagar mensualmente
los aportes al sistema
de seguridad social
integral, en salud y en
pension, en los
términos consagrados

El instructor realizo la
afiliacion a la seguridad
social y aportes a pension
en el mes de enero de 2024
para objetos contractuales.

Certificado de Afiliaciéon en
el mes de enero de 2024
anexado en el informe
financiero del mes de enero.

GCCON-F-031 V.01
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en el articulo 1° de la
Ley 828 del 19 de julio
de 2003, en armonia
con el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, a
través de la planilla
Gnica integradora lo
cual sera un requisito
para el pago de los
honorarios. Para la
legalizacién del
contrato acreditar su
afiliacion al sistema
de seguridad social
integral en salud y en
pensiones y riesgos
profesionales.

26.Aplicar y evidenciar
los formatos
establecidos en el
Sistema Integrado de
Gestion, que
correspondan a los
procedimientos y a la
dependencia que se
encuentra adscrito.

El contratista cumpli6 a
cabalidad con los formatos
diligenciados para el
proceso de cuenta de cobro
mes de enero de 2024.

Formatos de gestion
contractual diligenciados se
encuentran ubicados en el
ONE- DRIVE en la carpeta
de cuenta de enero.

27.Apoyar la
estructuracion de la
etapa preliminar y/o
estudio de mercado

dentro de los
procesos
contractuales

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinaciéon
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

instructor actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta

obligacion especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

instructor actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta

obligacion especifica del
contrato.

GCCON-F-031 V.01
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asignados por el
supervisor o] el
ordenador del gasto.

28.

Evaluar técnica vy
econémicamente las
propuestas

presentadas al

CentrAgroindustrial
del Meta dentro de los
procesos
contractuales que sea
designado por el
ordenador del gasto
como evaluador
técnico y econémico.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

instructor actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta

obligacién especifica del
contrato.

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

instructor actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta

obligacién especifica del
contrato.

29.

Prestar apoyo técnico
en la supervision de
los contratos que

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

Para el presente mes objeto
de cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no le asigno al

sean designados por | instructor actividades | instructor actividades
el ordenador del | relacionadas con el | relacionadas con el
gasto. desarrollo de esta | desarrollo de esta
obligacion especifica del | obligacién especifica del
contrato. contrato.
30.Presentar
oportunamente  los Documentos en formato pdf

informes de ejecucion
contractual y cuentas
de cobro mensuales
dentro de las fechas
estipuladas por el
supervisor.

El contratista entrega los
informes contractuales
correspondiente al mes de
Enero, segun las directrices
de la coordinaciéon de
programas especiales.

ubicados en la carpeta de
enero de en el ONE-DRIVE.

GC_ 1120369872_ENE_2024
GF_ 1120369872_ENE_2024

GCCON-F-031 V.01
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31. Asistir a las | ElI contratista participo de | Registro de asistencias a la
reuniones forma armoénica a las | reunion los dias 29,30y 31 de
presenciales que | actividades  programadas | enero de 2024.
programe e| | por la  Coordinacién de
ordenador del gasto Programas I.Especia.lles al
Yo supervisor con Centro Agroindustrial del

. Meta sede Hachon los dias
ocasion al desarrpllo 29,30 y 31 de enero de
de su objeto | 5g04.
contractual.

32.Atender oportuna y |El contratista para el |El contratista para el
agilmente las | presente mes objeto de | presente mes objeto de
llamadas telefénicas, | cobro atiene las directrices | cobro atiene las directrices
video llamadas vy dadas via WhatsApp vy |dadas via WhatsApp Yy
reuniones virtuales | €ore0 electronico | correo electrénico

orientadas por la | orientadas por la

programadas en el

Coordinacién de programas

Coordinacién de programas

desarrollo de su Especiales. Especiales.
objeto contractual.
FECHA No.DE | VALORA VALOR SALDO PORCENTAJ | PORCENTAJE
FACTU | CANCELA | EJECUTAD DEL E DE DE
RA R o CONTRAT | EJECUCION EJECUCION
o} FINANCIERA FiSICA
No. de %
dias
ejecutado
S
31/01/2024 | 01 $ 446.554 | $ 446.554 $ 0.9%
47.037.074
13
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OBSERVACIONES

e El Contrato No. CO1.PCCNTR. 5815939. Se encuentra EN EJECUCION, con un
porcentaje de AVANCE del

¢ Elinforme de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP Il, proceso de contratacion No.CO1.PCCNTR.
5815939.

e Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones

anormales que afecten el desarrollo del contrato.

Elaboro: ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO - Coordinadora Programas Especiales (Supervisor
de contrato )

Angela Patricia
Bernal Parrado

Revisor: N/A noe
MQ\\' 2024.03.01 13:17:05

-05'00'
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