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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                        Villeta, febrero de 2024
  

Señor (a) 
REMIGIO ROMERO RONDEROS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5886219 DE 2024 
 Cargo del supervisor Instructor G 13 
 Dependencia Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial 
 Ciudad Villeta – Cundinamarca 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes febrero del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5886219 del año 2024 

 

EDWARD PINILLA MUÑOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 11347062 de 
Zipaquirá - Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL VILLETA, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de ONCE MILLONES 
SEISCIENTOS DIEZ MIL CUATROCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE. ($11.610.417,00) Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en 
el mes de febrero por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MIL CIENTO 
TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($3.870.139,00), b) Un pago por el mes de marzo de 2024 
por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS 
CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545,00), c) Un último pago por el mes de abril 
de 2024 por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS 
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.274.733,00). 
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Plazo: será hasta el 22 de abril de 2024. 
 

OBJETO:  

Prestación de servicios profesionales, tecnólogo y/o técnico para el desarrollo de las 

actividades de formación del nivel técnico y/o tecnológico del Programa FIC, atendiendo 

las políticas institucionales y la normatividad vigente, de acuerdo con las necesidades, la 

programación establecida y los productos de formación pactados del Centro de 

Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional Cundinamarca. DIBUJO DIGITAL DE 

ARQUITECTURA E INGENIERIA. 

 

Obligaciones Específicas:   

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la programación y 

ejecución del proceso de 

inducción de aprendices y el 

reconocimiento de aprendizajes 

previos de acuerdo a las 

necesidades del centro de 

formación. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido certificado. 

No se realizaron 

acciones para el 

presente mes febrero 

 

2 Registrar y verificar en el 

SISTEMA SOFIA PLUS de manera 

oportuna todas las actividades 

que, de acuerdo con los 

procesos, son de su 

responsabilidad, garantizando la 

calidad de la información y su 

coherencia con el proceso 

formativo tales como: a). 

Registro de los juicios evaluativos 

dentro de los tiempos 

establecidos en el reglamento de 

los estudiantil; b). Creación de 

rutas y asociación de aprendices; 

c). Registro de juicios evaluativos 

del reconocimiento de 

Se anexa: 

a). se realiza formación, ficha 

2774372 - Dibujo Digital de 

Arquitectura e Ingeniería, 

competencias: Presentación 

de planos. Resultado: 

disponer información técnica 

de acuerdo con metodología 

de trabajo Colaborativo y 

Razonar cuantitativamente 

frente a situaciones 

susceptibles de ser 

abordadas de manera 

matemática en los contextos 

laborales, sociales y 

personales. Resultado: 

Registro fotográfico   
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aprendizajes previos, d). 

Comunicar al Coordinador 

Académico oportunamente 

anomalías, inconsistencias, 

novedades de aprendices y 

hallazgos en el registro de la 

información, como requisito para 

la autorización del pago del 

periodo correspondiente; 

disponer información técnica 

de acuerdo con metodología 

de trabajo. 

Total, de horas: (114). 

Se realiza formación 

complementaria ficha 

2921912 correspondiente en 

armado de encofrados para 

estructuras en concreto, (40) 

horas, municipio de Pacho.  

LA ANTERIOR NO SE HA 

EVALUADO RESULTADOS SE 

ENCUENTRA VIGENTE LA 

FORMACIÓN Y ESTARIA 

FINALIZANDO EL 29 DE 

FEBRERO DE 2024. 

B) Para la complementaria, 

se realiza, consecución de 

documentos inscripción y se 

crea ruta de aprendizaje, al 

momento está pendiente 

asociación de aprendices 

hasta tanto el centro 

matricule (20). aprendices a 

la ficha. 

Ficha: 2921912 Armar 

Encofrados de acuerdo a 

normas, planos y 

especificaciones técnicas. 

En total asisten a formación 

(10) aprendices. 

c). Pendiente de evaluación 

resultados productos 

entrega a finales del mes de 

febrero de 2024. 

d). Se realza 

acompañamiento retiro 

voluntario, de la aprendiz, 
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Grisleidy Guadalupe 

Belandia, identificada con 

PPT 6761029, la aprendiz 

realiza oficio con su puño y 

letra y como instructor 

realizo acompañamiento 

retiro de plataforma Sofia 

plus, los documentos, están 

en poder del apoyo de 

Coordinación, Catherine 

Ballesteros. 

3 Implementar estrategias de 

enseñanza, aprendizaje, 

seguimiento y evaluación de 

acuerdo a los lineamientos 

pedagógicos y metodológicos de 

la entidad. 

Como estrategia de 

enseñanza, se utilizó: la 

implementa estrategias de 

enseñanza e instrumentos 

de evaluación cumpliendo 

los lineamientos 

establecidos en el aplicativo 

compromiso de acuerdo con: 

guía de aprendizaje GFPI-F-

135 Vrs 2, plan concertado e 

instrumento de evaluación. 

Guía de aprendizaje e 

instrumentos de 

evaluación. adjuntos 

en la carpeta virtual 

de la plataforma 

Territorium 

4 Apoyar y participar en los 

equipos de desarrollo curricular 

interdisciplinarios por programa 

o conjunto de programas por 

redes tecnológicas, para 

garantizar integralidad en la 

formulación de proyectos 

formativos, el diseño de 

actividades de aprendizaje, el 

diseño de talleres e ítems que 

alimentarán los bancos de 

pruebas para la selección de 

aprendices, entre otras; 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

se ha realizado reunión con 

el líder Jaime González, 

hasta ahora se están 

conformando el equipo, 

pendiente contratación de 

instructores. 

No se realizaron 

acciones para el 

presente mes febrero. 

5 Conocer, Aplicar y hacer cumplir 

el reglamento de aprendices; 

Se socializa el reglamento 
del aprendiz y se reitera los 
Deberes y derechos de los 

Registro fotográfico 
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aprendices, mas 
exactamente en lo referente 
al capítulo V artículo 20, 21, 
22 y 23 . 
El incumplimiento justificado 
del Aprendiz se da cuando 
deja de cumplir con la 
presentación de evidencias 
de aprendizaje, o participar 
en actividades de 
aprendizaje pactadas en la 
ruta de aprendizaje, 
informando previamente al 
Instructor, a más tardar 
dentro de los dos (2) días 
hábiles siguientes a su 
ocurrencia, presentando un 
soporte comprobable que 
explique dicho evento. Por 
ejemplo: incapacidades 
médicas, calamidad 
doméstica, trámites de 
etapa productiva u otras, 
debidamente soportadas 
que requieran la atención 
del Aprendiz.  
Las incapacidades médicas 
que superen (20) días 
calendario darán lugar a un 
aplazamiento, previa 
notificación al aprendiz. 
Incumplimiento 
Injustificado: Es el 
incumplimiento del Aprendiz 
en la entrega de evidencias 
de aprendizaje o 
participación en actividades 
de aprendizaje, pactadas en 
la ruta de aprendizaje, que 
no fueron reportadas ni 
justificadas por el Aprendiz 
al Instructor, previamente o 
dentro 
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de los dos (2) días hábiles 
siguientes a su ocurrencia, o 
cuando la(s) razón(es) 
expuestas por el Aprendiz o 
el soporte presentado, no 
justifican el incumplimiento.  
El Instructor o Tutor debe 
efectuar el seguimiento y 
reporte en el sistema para la 
gestión de la formación. 

6 Apoyar la evaluación de procesos 

contractuales de bienes y 

servicios que tengan relación con 

el área de su formación; así 

como el apoyo técnico a la 

supervisión de contratos de 

bienes y servicios que 

correspondan a su área de 

formación a quien la 

subdirectora determine. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido certificado. 

No he sido designado 

7 Asistir a los llamados efectuados 

por la Entidad, con el objeto de 

recibir actualización en 

formación. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato se 

participará la primera 

reunión general en el CDAE – 

Villeta día 29/02/2024. 

En este informe no 

aplica   

8 Aplicar al proceso de 

certificación de la norma 

Orientar formación Presencial de 

acuerdo con procedimiento 

técnico y normativo 240201056 y 

aportar el respectivo certificado 

de aprobación vigente, o la 

evidencia de la inscripción 

efectiva al mismo antes del 30 de 

junio del presente año. 

Proceso vigente certificado 

el 1 de agosto de 2022 

competencia Nº. 240201056, 

nivel intermedio. 

Se anexa certificado, 

evidencia en la 

plataforma 

certificados SENA. 

9 Atender la formación de 

aprendices en el área asignada, 

en las competencias, resultados 

de aprendizaje y actividades de 

se realiza formación, ficha 

2774372 - Dibujo Digital de 

Arquitectura e Ingeniería, en 

el ambiente IV 

Registro fotográfico y 

lista de asistencia. 
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los proyectos de formación 

programados dentro de los 

tiempos que para cada acción se 

determine por el centro de 

formación 

competencias: Presentación 

de planos. Resultado: 

disponer información técnica 

de acuerdo con metodología 

de trabajo Colaborativo y 

Razonar cuantitativamente 

frente a situaciones 

susceptibles de ser 

abordadas de manera 

matemática en los contextos 

laborales, sociales y 

personales. Resultado: 

disponer información técnica 

de acuerdo con metodología 

de trabajo. 

Total, de horas: (114). 

REALIZADA CON BASE EN 

LOS TIEMPOS 

PROGRAMADOS MES DE 

FEBRERO DE 2024. 

10 Legalizar la apertura de los 

Grupos de Formación 

complementaria en el aplicativo 

SOFIA PLUS en el tiempo 

correspondiente teniendo en 

cuenta las fechas establecidas 

por el área de Administración 

Educativa. 

Se realiza la apertura de 

formación el 24/02/24, 

consecución de documentos 

y se registra en el aplicativo 

drive, los documentos para 

matricula correspondiente. 

pantallazo de correos 

para inscripción y 

matricula  

11 Apoyar la gestión del programa 

para el posicionamiento Regional 

de acuerdo al Plan Estratégico 

del Centro de Formación. 

Formación titulada en la 

Región de Rionegro, ficha Nº 

2774372 - Dibujo Digital de 

Arquitectura e Ingeniería. 

Formación complementaria 

ficha Nº 2921912 

correspondiente en Armado 

de Encofrados Para 

Estructuras En Concreto  

Registro fotográfico. 
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Las formaciones se orientan 

en la Región de Rionegro, 

municipio de Pacho. 

12 Participar activamente en el 

cumplimiento de las metas de 

formación de acuerdo con los 

lineamientos, cobertura y 

productos indicados por la 

Subdirección de centro. 

Ficha Nº 2774372, formación 

titulada correspondiente: 

Dibujo Digital de 

Arquitectura e Ingeniería, en 

el municipio de Pacho. 

Aprendices en formación 

(10).  

Formación complementaria 

ficha Nº 2921912 

correspondiente Armado de 

Encofrados Para Estructuras. 

Aprendices en Formación: 

(20) 

Formaciones orientadas en 

la Región de Rionegro 

municipio de Pacho. 

Evidencias plataforma 

territorium. 

13 Usar las herramientas 

disponibles en el ambiente 

virtual de aprendizaje para 

fortalecerla formación y lograr el 

cumplimiento de los 

lineamientos, cobertura y 

productos indicados. 

Se realiza consulta, 

seguimiento y registro de la 

formación en las plataformas 

virtuales Foros, Bibliotecas 

Virtuales del Sena 

Diapositivas. 

Evidencias plataforma 

territorium. 

14 Implementar y evaluar 

estrategias de retención a través 

de acciones que permitan 

garantizar la permanencia de 

aprendices en los diferentes 

niveles y modalidades 

deformación, en coordinación 

con el área de bienestar y los 

apoyos administrativos 

deformación. Para tal efecto los 

reportes de 6 inasistencias y/o 

Se realiza seguimiento a 

cada uno de los aprendices 

como consta en la 

plataforma  

Evidencia de 

comportamiento y 

seguimiento de 

inasistencia en 

Territorium 
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deserción deben efectuar sede 

manera inmediata. 

15 Participar en actividades de 

investigación y desarrollo 

tecnológico, ocupacional y social, 

que contribuya a la actualización 

y mejoramiento de la formación 

profesional integral y la 

formación para el trabajo del 

área. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

se participado en actividades 

de investigación planteadas 

en el proyecto formativo. 

No he sido designado 

16 Guardar absoluta reserva sobre 

documentos, información, 

programas y material que 

lleguen a su conocimiento por el 

desarrollo del objeto contractual. 

Por ética se guarda absoluta 

reserva. 

 No aplica. 

17 Cumplir con la programación 

concertada mensual en 

actividades de formación, por 

periodos fijos y con una 

programación mensual de 160 

horas. Dicha actividad será 

desarrollada en los 29 municipios 

de jurisdicción del centro de 

formación, en las jornadas 

mañana, tarde, noche o fin de 

semana; según la programación 

concertada con el respectivo 

coordinador. 

De las (160) horas mensuales 

se reportan (154) horas, vale 

la pena mencionar que el 

contrato inicio el 

05/02/2024 

Formación titulada, ficha Nº 

2774372 - Dibujo Digital de 

Arquitectura e Ingeniería. 

Jornada Noche  

(114) horas de titulado. 

Formación complementaria 

Ficha Nº2921912 

correspondiente Armar 

encofrados de acuerdo a 

normas, planos y 

especificaciones técnicas 

(40) horas  

Para un total de horas en el 

mes de (154) hora  

 

Se anexa reporte de 

horas Sofia plus. 

 

18 Apoyar la Formación 

Complementaria de ser 

necesario para dar cumplimento 

a los requerimientos y a las 

Se realizó el complementario 

Ficha: 2921912 Armar 

encofrados de acuerdo a 

normas, planos y 

Registro fotográfico.  
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necesidades del Centro de 

Formación. 

especificaciones técnicas de 

(40) horas con ficha, Nº 

2921912, en el municipio de 

Pacho.   

19 Hacer entrega al supervisor una 

vez inicie la ficha de formación 

titulada el proyecto formativo, la 

planeación pedagógica, las guías 

de aprendizaje, instrumentos de 

evaluación del programa y/o 

competencia a impartir; así como 

efectuar la creación y 

actualización en el respectivo 

portafolio según las 

actualizaciones de siga. 

En la carpeta de territorium: 

se cuenta: 

Estructura curricular. 

Proyecto formativo. 

Planeación pedagógica. 

Gantt, cronograma de 

trabajo trimestral. 

Guía de aprendizaje GFPI-F-

135, 

Plan de trabajo concertado e 

instrumento de evaluación, 

previa revisión y aprobación 

por el coordinador Remigio 

Romero como consta 

correos electrónicos. 

 

Se anexa Pantallazo  

20 Efectuar seguimiento de 

aprendices en etapa productiva, 

en caso de ser requerido y de 

conformidad con los 

lineamientos establecidos al 

respecto en el Plan de Acción de 

la vigencia. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido designado 

No he sido designado 

21 Apoyar el desarrollo de las 

diferentes etapas de las ofertas 

educativas en las modalidades 

regular y especial; así como 

participar en articulación con el 

personal de apoyo en 

administración educativa en los 

procesos de divulgación, 

inscripción, registro y matrícula. 

No hubo en febrero, pero 

hay evidencias 

fotográficas de la oferta 

No hubo en febrero, 

pero hay evidencias 

fotográficas de la 

oferta 
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22 Programar y proponer giras 

técnicas con criterios de calidad, 

pertinencia y optimización de 

recursos, con el fin de ser 

registradas en el aplicativo plan 

de acción de la Dirección de 

Planeación y Direccionamiento 

Corporativo. Así como brindar el 

acompañamiento durante el 

desarrollo de las mismas. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido designado 

No se realizaron 

acciones para el 

presente mes febrero 

23 Estar en continua revisión de los 

sistemas de gestión de calidad 

SIGA, para la actualización de 

procesos y formatos aplicarlo en 

el proceso de formación 

correspondiente. Conformara un 

Archivo Digital y manual con los 

soportes de la Ejecución de la 

Formación (Proyecto de 

Formación, planeación 

pedagógica, plan de trabajo guías 

de aprendizaje e instrumentos 

de evaluación). 

Se trabaja en los formatos 

establecidos  

Guía de aprendizaje GFPI-F-

135 Vrs 2, plan concertado 

instrumentos  

Planeación pedagógica GFPI-

F-134 Vrs 2. 

Evidencia, plataforma 

territorium previa 

revisión por 

coordinador 

académico Remigio 

Romero  

24 Participar en las convocatorias 

de formación pedagógicas que el 

Centro establezca, así como la 

formación de TIC´S en mejora de 

las competencias de las nuevas 

tecnologías. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido designado 

No he sido designado 

25 Apoyar en la elaboración de 

documentos “lugares de 

desarrollo”, de nuevos 

programas y renovación de 

estos, al igual que en el proceso 

de autoevaluación, de acuerdo a 

lo establecido en la guía de 

gestión del Registro Calificado 

que se encuentre vigente. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido designado 

No he sido designado 



 

12 

GTH-F-062 V10 

26 Participar en los Equipos 

Ejecutores de Centro y apoyar la 

elaboración, revisión y validación 

de los productos establecidos en 

los procedimientos y guías 

determinados desde la 

pertinencia de la oferta hasta la 

certificación de los aprendices. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

se ha realizado reunión, se 

envía un correo al líder 

Jaime González para 

concretar reunión y 

establecer lineamientos de 

formación. 

Adjunta pantallazo 

correo solicitando, 

reunión. 

27 Participar en la concertación y 

coordinación interinstitucional 

para la ejecución de proyectos 

de desarrollo y acciones de 

Formación Profesional Integral, 

proyectos de desarrollo sectorial, 

regional, municipal y veredal. 

De acuerdo con la vigencia 

del presente contrato para el 

mes de febrero del 2024, no 

he sido designado 

 

No he sido designado 

28 Realizar la respectiva entrega 

formal mediante acta, donde se 

evidencien las acciones del 

programa formativo, su avance y 

novedades, ante la rotación de 

instructor. 

Esta acta está pendiente, 

para realizarla en el mes de 

abril más exactamente 9 de 

abril de 2024, la fecha que 

termina la formación. 

Está pendiente el acta de la 

competencia Razonar 

cuantitativamente frente a 

situaciones susceptibles de 

ser abordadas de manera 

matemática en los contextos 

laborales, sociales y 

personales.  

Como lo decía en el numeral 

1 está pendiente de 

evaluación a finales del mes 

de febrero por entrega de 

productos por parte de los 

aprendices. 

Pendiente de entrega 

acta terminación de 

competencia, 

evaluación 

programada a finales 

del mes de febrero de 

2024. 

29 Recibir y responder por el uso, 

manejo y custodia de bienes 

entregados (ambientes 

En el momento se me 

asigno como   

cuentadante múltiples del 

Acta de inventario. 
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deformación, materiales, 

equipos o herramientas) para el 

desarrollo de la formación en 

virtud de la ejecución de su 

contrato. 

ambiente IV de la subsede 

de pacho de bienes 

entregados (ambientes de 

formación, equipos, (21) 

televisor, mesas y sillas) 

30 Reintegrar los materiales de 

formación, herramientas o 

equipos, que fueren entregados 

para el desarrollo del programa 

de formación. 

 Pendiente de la 

entrega del acta de 

inventario de 

cuentadante   

31 Vigilar y salvaguardar los bienes 

que hagan parte del patrimonio 

del SENA, de otras entidades o 

de particulares puestos al 

servicio de la entidad y que 

hayan sido entregados para el 

desarrollo del objeto del 

contrato, por lo que son sujetos 

de control y vigilancia. En 

consecuencia, deberán dar 

cuenta sobre la entrega de 

bienes al supervisor del contrato 

respectivo y a los órganos de 

control fiscal y disciplinario, de 

ser procedente. 

Existe novedad ambiente IV, 

equipos para revisión, redes 

e instalación de programas 

novedad realizada, por 

correo electrónico  

Correos electrónicos, 

anexo pantallazo. 

32 Los documentos elaborados en 

función de la formación 

profesional integral del 

respectivo programa son 

propiedad del Servicio Nacional 

de Aprendizaje; donde el 

instructor deberá al final del 

contrato, realizar la entrega en 

archivo magnético de cada una 

de las evidencias y formatos 

elaborados (Word, Excel y PDF) 

en virtud del contrato al 

Vale la pena mencionar que 

a pesar del inicio el 

05/02/2024, del contrato, las 

evidencias y formatos 

elaborados se realizan 

(Word, Excel y PDF), donde 

el supervisor valida la 

información 

correspondiente, ejemplo de 

ellos son las guías de 

aprendizaje, instrumentos 

de evaluación, planeaciones 

Evidencias, plataforma 

territorium. 
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supervisor, quien deberá validar 

la información correspondiente. 

pedagógicas y demás 

necesarias para PFI  

33 Proyectar decorosamente la 

imagen corporativa del Servicio 

Nacional de Aprendizaje, en las 

actuaciones dentro y fuera de la 

entidad, asumiendo una actitud 

ética en cada una de sus 

acciones. 

Actitud ética desde el inicio 

05/02/2024 

No aplica  

34 Las demás necesarias para el 

cabal cumplimiento del objeto 

contractual. 

Se asistió a Reunión citada 

por el coordinador 

académico Remigio 

Romero de la subsede de 

pacho el día 16 de febrero 

2024 

Anexo planilla de 

asistencia y registro 

fotográfico. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el Nº9462202842 de la planilla, operador aportes en línea y periodo enero de 
2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (    ) folios 

 

Cordialmente,  

 

 
Edward Pinilla Muñoz 
Contratista 
C.C. No. 11347062 
 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

 

 
Remigio Romero Ronderos 
Supervisor(a) Contrato Nº CO1.PCCNTR.5886219 
Cargo Instructor G 13 
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Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
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TECNICO DIBUJO DIGITAL DE ARQUITECTURA E INGENIERIA 

Ficha de Caracterización No. 2774372. 

 

COMPLEMENTARIO ARMADO DE ENCOFRADOS PARA ESTRUCTURAS EN CONCRETO. 

Ficha de Caracterización No. 2921912. 

 

 

 

Coordinador Académico: Remigio Romero Ronderos. 

 

 

 

 

Instructor: Edward Pinilla Muñoz. 

 

 

 

Evidencias 

 

 

 

Febrero de 2024 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDWARD PINILLA MUÑOZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

05/02/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 29/02/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2774372 - DIBUJO DIGITAL DE ARQUITECTURA E INGENIERIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DIGITALIZAR DIBUJO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE
MODELACIÓN VIRTUAL Y MANUALES TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

MEDIR CONSTRUCCIONES SEGÚN TÉCNICAS Y
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Representar proyectos de construcción según especificaciones de
diseño y normativa técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Validar planos de acuerdo con normativa y requerimientos
técnicos

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 113,70

2921912 - ARMADO DE ENCOFRADOS PARA ESTRUCTURAS EN
CONCRETO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ARMAR ENCOFRADOS DE ACUERDO CON NORMAS PLANOS
Y ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: EDWARD PINILLA MUÑOZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 153,70
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 
IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 
 Denominación del Programa de Formación: 2774372 - Dibujo Digital de Arquitectura e Ingeniería 

 Código del Programa de Formación: 225224 

 Nombre del Proyecto: modelado en 3D de edificaciones y obras civiles con proyección 

de modelos a escala código Sofia plus. 

 Fase del Proyecto: 3. Ejecución 
 Competencia: Presentación de planos 

 Resultados: RA2. Disponer información técnica de acuerdo con metodología de 
trabajo colaborativo. 

 Actividad de Proyecto: Realizar implantación y/o urbanismo de manera física y digital: 1:500 del 
proyecto de ambientes de aprendizaje, teniendo en cuenta la topografía 
Referentes de altimetría y niveles. 

 
 Duración de la Guía: (114) horas directas en ambiente más (30) horas de trabajo 

autónomo para un total de (144) horas. 
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1. PRESENTACION. 

 
Estimados aprendices, futuros Técnicos en Dibujo Digital de Arquitectura e Ingeniería, en este 
momento y según el aprendizaje recibido, empieza una nueva etapa, donde ustedes, 
representaran a mano alzada, utilizando estrategias y saberes la implantación del proyecto, y/o 
urbanismo, denominado ambientes especializados sub sede CDAE SENA - Pacho 

Con lo solicitado ustedes aprendices, tendrán la autonomía de diseñar urbanísticamente, todo 
lo que compone el proyecto, vías acceso, circulación zonas de esparcimiento, cafeterías, zonas 
de descanso, zona administrativa, ambientes de aprendizaje en Construcción e infraestructura 
BIM, electricidad- 

En estos momentos ponen en práctica los saberes en lo relacionado con Representación 
Gráfica y digital, construcción de elementos estructurales, detalles arquitectónicos y 
cuantificación de materiales, según normas y especificaciones técnicas. 

 

 
2. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 
2.1 Reflexión Inicial 

 
¿Qué es un diseño? 

Un plan para colocar elementos de la mejor manera y así lograr un propósito en particular 

Arq. Charles Charles Eames. 
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Ejemplo 

 
1. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

Implantaciones, esquemas básicos visionados por el instructor. 

 
Teniendo en cuenta reflexión inicial hacer representación a mano alzada y digital, utilizando 
los comandos, Esquema básico de implantación. 
 

                  PROCESO 
1. En grupos de (2), hacer un reconocimiento del terreno con base en el plano topográfico, 

verificar medidas en sitio largo y ancho, así como la altimetría. 
 

 
 
 

 
              Verificación de niveles a cinta  

 
 

2. Después de hacer la verificación en sitio o del terreno, es importante esquematizar a 
manera de esquema básico, escala 1:500, la ubicación de los ambientes de aprendizaje 
(Tics, BIM, construcción, Topografía, electricidad, zonas administrativas, tener en cuenta 
que debe representarse, circulaciones, zonas de permanencia y parqueaderos  

 
             

Subir a territorium como actividad N° 2 Reflexión inicial 
Relacionar – espacios 

 
Tiempo: (6) horas 
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3. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

3.1 ACTIVIDAD DE CONOCIMIENTO. 
 

3.1.1 Identificar representación paramétrica de materiales constructivos, simbología,  
dimensiones de un proyecto. 24  horas 
 

 Esquematiza a escala los espacios urbanísticos, arquitectónicos. 

 Redetalles constructivos  

 según normas y especificaciones técnicas según materiales. 
 

 
3.1.2 Identificar rotulaciones de planos, según modelo arquitectónico y/o urbanístico. 12 horas 

 

 Entrega de modelos digitales para interpretar las rotulaciones. 

 Explicarle al aprendiz el contenido de las rotulaciones. 

 Establece el rotulo para el proyecto. 

 Retroalimentación de la actividad. 
                      

3.1.3 Identificar el niveles de desarrollo técnico  según el tipo de proyecto  18 horas 

 Explicar que son los niveles de desarrollo, actividad responsabilidad del instructor 

 Establecer un modelo básico de proyecto a dibujar. 
                                

3.1.4 Interpreta los reglamentos y normativas del proyecto. 24 horas  

 Explicar normativa NSR- 10    

 Explicar normas o reglamentos de diseño.  

Se Toma como referencia. Arte de proyectar en arquitectura. Ernst Neufert. 
Para poder establecer parámetros de normativa y proporciones de espacios. 

 
 

3.1.5 Visualización y generación de documentación, reportes, tablas, superficies. 12 horas 

 Registros: tipos, cuadros de mediciones, formatos, técnica de manejo de hojas 
de cálculo.  

 Extracción de la información y elementos a partir del modelo, exportación e importación. 
 
 

Lo que se requiere es una aproximación de lo que se quiere importante representar materiales y así como mobiliario el 
mobiliario para proyectar lo que se requiere. 

Subir a territorium como actividad N° 3.1  
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.  

 
 
                 

3.2 ACTIVIDAD DESEMPEÑO. 
 

3.2.1 Redactar informe descriptivo para u proyecto de construcción, según normas  
Especificaciones técnicas  
 (memorias de cálculo para cuantificar cantidades de obra en hoja de  
cálculo en Excel). 24 HORAS  
 

 Realizar cuantificación de cantidades de obra del volumen seleccionado. 

 Entregar informe detallado memorias de cálculo. 
 

                     Para realizar la actividad los aprendices deben tener los siguientes productos 

 Planta general y/o  implantación con mobiliario Esc: 1:500



Proyecto denominado; ambientes especializados subsede CDAE SENA - Pacho 

                        Representar vías, vehiculares y peatonalesZonas de esparcimiento, Zonas de descanso, (plazoletas), 

                        Zona de cafetería y restaurante, Zona administrativaAmbientes de aprendizaje:  

                        Construcción e Infraestructura, BIM, electricidad, TICs y redesTopografía, zona administrativa,  
                          biblioteca, cafetería y comedor.

                        Realizar maqueta a escala 1.500 Volumetría. 



 Plantas arquitectónicas con mobiliario Esc: 1:50

 Plantas de cimentación Esc: 1:50

 Detalles estructurales y arquitectónicos ESC: 1:25
 Plantas de cubierta Esc: 1:50

 Fachadas y cortes Esc: 1:50.

                       Planos digitales, según especificaciones técnicas, (simbología, rotulo, escala y datos del plano) 
 

 
                                3.2.2.   Aplicar metodología de trabajo colaborativo para cubicar materiales constructivos para  
                                            clasificar información técnica. 12 HORAS 

 

 Plantear trabajo en grupo para cuantificación de materiales constructivos y verificación de  
cantidades totales. 
 

Subir a territorium como actividad N° 3.2  en PDF  
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3.3 ACTIVIDAD ADTITUDINAL. 
 
1. Aplicar metodología de trabajo colaborativo.  
2. Redactar informes. 
3. Determina modelo de presentación de planos. 

 
Subir actividad N° 3.3`a territorium registros fotográficos de la presentación día  
concertado plan de trabajo.  

 

Tiempo: (12) horas 

4 ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA 
 

Realizar una presentación en estilo galería de los productos solicitados en las actividades  
 
Se anexa lista de chequeo 
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5 ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

 
Evidencias de Conocimiento:  

Desarrollo- de cuestionario sobre 
la NSR  

 

 

 

 
Evidencias de Desempeño: 

Realizar en hojas Excel el 
informe de hallazgos 

 

 

 

 
Evidencias de Producto: 
Informe final en hoja de cálculo  
Excel, soportado con memorias 
de calculo y planos según 
normas y especificaciones 
técnicas. 

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elabora informe de hallazgos 
de acuerdo con la 
información del modelo. 
 
 
 
 
 
 
 
Entrega información 
planimétrica del modelo según 
estándares de representación 
gráfica. 
. 
Establece el formato de 
presentación del plano de 
acuerdo con los parámetros 

 
Técnica preguntas 
 
Instrumento de evaluación 
cuestionario 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Técnica observación  
Instrumento  
Lista de chequeo, conforme 
lineamientos establecidos  
 
 
 
 
 
 
 
. 
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6 GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 Ajuste de curva: curva suave que consta de arcos que unen cada par de vértices. 

 Área delimitada: área cerrada formada por un sólo objeto (como por ejemplo un círculo o 
una polilínea cerrada) o varios objetos coplanares que se solapan. 

 Arista del modelo: en la función de documentación del modelo, hace referencia al estilo 
de la línea de corte mostrada por una vista de detalle: si es lisa o irregular, si tiene un 
borde y si incluye una línea de conexión. Arista: contorno de una cara. 

 Asignación de conversión de capas: asignación de un conjunto de capas a otro conjunto 
que define las normas. Estas normas incluyen nombres y propiedades de capas. 

 Borde: una línea de referencia de varios segmentos que selecciona objetos conforme pasa por 
ellos. (DESIGNA) 

 Botón selector: botón de un dispositivo señalador que se utiliza para designar objetos o 
puntos concretos de la pantalla. Por ejemplo, en un ratón de dos botones, es el botón 
izquierdo por defecto. Capa: agrupamiento lógico de datos, similar a las transparencias, 
sobre un dibujo. 

 Puede visualizar las capas de forma individual o combinarlas con otras. 

 Curva B-spline: curva polinómica, seccionada y mixta que pasa cerca de un conjunto dado 
de puntos de control. (SPLINE) Véase también curva Bézier. 

 Curva de trayectoria: define la dirección y la longitud que se soleva, barre o extruye una 
curva de perfil para crear un sólido o superficie 3D para comandos. 

 Curva delimitada: curva suave y cerrada, como por ejemplo un círculo. Puesto que tiene 
un vértice tangente al objeto, puede crear puntos de torsión al cambiar de forma. Véase 
también curva periódica. 

 Grado: propiedad matemática de una curva o una superficie que indica el tipo de 
ecuación polinómica que se utiliza. Por ejemplo, las ecuaciones de grado 1 son 
lineales, las de grado 2cuadráticas y las de grado 3 cúbicas. 

 Grosor de línea: valor de anchura que puede asignarse a todos los objetos gráficos, 
excepto a los tipos de letra TrueType ® y a las imágenes ráster. Hélice: espiral 2D o 
3Dabierta. (HELICE) Índice de capa: lista que muestra los objetos existentes en cada capa. 
Se utiliza un índice de capa para localizar la parte del dibujo que se debe leer al abrir 
parcialmente un dibujo. Si se guarda un 

 índice de capa con el dibujo, también se mejora el rendimiento al trabajar con referencias 
externas (refX). La variable de sistema INDEXCTL controla si se han guardado índices de 
capa y espaciales con el dibujo. 

 Información de herramientas extendida: en los productos AutoCAD que se ejecutan en 
Windows, se muestra información adicional en una información de herramientas al colocar el 
cursor sobre una herramienta durante un período de tiempo específico. 

 Modificadores de arista: los efectos como los de saliente y fluctuación pueden controlar el 
modo en el que las aristas se muestran en un modelo sombreado. 

 Modo orto: parámetro que fuerza la introducción de datos mediante el dispositivo 
señalador sólo en horizontal o en vertical (relativo al ángulo de referencia y al sistema de 
coordenadas personales).Véase también ángulo de referencia y sistema de coordenadas 
personales (SCP) 



GFPI-F-135 V02 

 

 

7 REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

 
AutoCAD de Autodesk Shortcuts. (Sin fecha). Guía de accesos directos. Consultado el 19 de 
septiembre de 2016 http://static- 
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8 CONTROL DEL DOCUMENTO 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Edward Pinilla M Contratista FPI – CDAE. Noviembre 15 
2023 

 
 

9 CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón Cambio 

Autor (es) Edward Pinilla M Contratista FPI – CDAE . Feb 7 de 
2024 

 

Lineamientos 
Coordinación 
Académica   

 

http://static-ww.autodesk.net/content/dam/estore/customerservice/AutoCAD_Shortcuts_11x8.5_MECH-REV.pdf
http://static-ww.autodesk.net/content/dam/estore/customerservice/AutoCAD_Shortcuts_11x8.5_MECH-REV.pdf
http://help.autodesk.com/view/ARCHDESK/2016/ENU/?guid=GUID-B060BED0-B506-4148-


 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN  

   Página 1 de 2 
 

GCC-F-032  V02 

 Denominación del Programa de Formación: 2774372 - Dibujo Digital de Arquitectura e 
Ingeniería 

 Código del Programa de Formación: 225224 

 Nombre del Proyecto: modelado en 3D de edificaciones y obras civiles con 

proyección de modelos a escala código Sofia plus. 

 Fase del Proyecto: 3. Ejecución 
 Competencia: PRESENTACIÓN DE PLANOS 

 Resultados: RA2. disponer información técnica de acuerdo con metodología de trabajo 
colaborativo. 

 Actividad de Proyecto: Realizar implantación y/o urbanismo, física y digital Esc: 1:500 del 
proyecto de ambientes de aprendizaje, teniendo en cuenta la topografía 
Referentes de altimetría y niveles. 

 
 Duración de la Guía: (114) horas directas en ambiente más (30) horas de trabajo 

autónomo para un total de (144) horas. 
. 
LISTA DE CHEQUEO DE CONOCIMIENTO. 
 

 
 

No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 

1° 
PORTAFOLIO 

2°      MAQUETA 
3°      

DIGITALIZACIO
N 

4.                   
ORGANIZACION OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  

SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 
Desarrollo- de cuestionario sobre la 
NSR  
 

    

    

 

 
LISTA DE CHEQUEO DESEMPEÑO 
 

No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 

1° 2° 3° 4º OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  

SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 

Informe final en hoja de cálculo Excel, 
soportado con memorias de cálculo y 
planos según normas y especificaciones 
técnicas. 

    

    

 

 

Estructura de planos: concepto, tipos, 
planos generales, planos de detalle, 
esquemas; plantas, alzados, secciones y 
perfiles, perspectivas, escalas, simbología, 
formatos, (ROTULOS) 

    

    

 

 
 
 
 



 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN  

   Página 2 de 2 
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LISTA DE CHEQUEO PRODUCTO  
 
 

No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 

1° 2° 3° 4º OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  

SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 

Entrega información planimétrica del 
modelo según estándares de 
representación gráfica, (planos según 
especificaciones técnicas) 

    

    

 

2 
Establece el formato de presentación del 
plano de acuerdo con los parámetros. 

    
    

 

 
 
 
 
 
 
 
FIRMA DEL APRENDIZ                                                           FIRMA DEL INSTRUCTOR 
                                                     
                                                                                                                                    EDWARD PINILLA MUÑOZ. 

 



Guía 10 

 
 
 

 
Nombre del Aprendiz: 

Forma de entrega 

de la actividad 

 

Fecha de entrega 

 
Entrego 

Físico Digital Si No 

   
X 

 
X 

 
13/02/2024 

  

 ESQUEMA BASICO IMPLANTACION Y/O URBANISMO,            ESQUENMATIZA 
A ESCALA LOS ESPACIOS URBANISTICOS Y ARQUITECTONITICOS  

 
 (ACTIVIDAD 2) 

   

 
REALIZAR   INFORMES DE CANTIDADES DE OBRA, MEMORIAS DE CALCULO 
RESPALDA CON DETALLES   ARQUITECTONICOS, CIMENTACIÒN Y 
ESTRUCTURALES CON BASE EN LO VISIONADO EN OBRA   

     

Actividades a 
 
desarrollar 

ESQUEMATIZA DETALLES CONSTRUCTIVOS, Y SUS ESPECIFICACINES 
TECNICAS SEGUN MATERIALES 
 

X X 15/02/2024 

 ACTIVIDAD 3.1)    

 
    

    

  
 PRESENTA ROTULOS Y MOBILIARIO SEGÙN PARAMETROS:                              

PLANTA GENERAL IMPLANTACION ESC:1:500  
PLANTA ARQUITECTONICAS, ESTRUCTURALES, CUBIERTA Y DETALLES 
ESC:1:50, SEGÙN LO ESTABLECIDO EN LA ORIENTACIÒN AMBIENTE    DE    
APRENDIZAJE      

 (ACTIVIDAD    3.2    -    3.3) 

 

X 
 

X 
 

16/02/2024 

 MAQUETA.    

 ENTREGA EXPOSICION.   
 

X 

 
 

X 

 
 

26/02/2024 

  

 
 
 
 

Firma Aprendiz Firma Instructor 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ 



 

 

PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 
IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 
 Denominación del Programa de Formación: 2774372 - Dibujo Digital de Arquitectura e Ingeniería 

 Código del Programa de Formación: 225224 

 Nombre del Proyecto: modelado en 3D de edificaciones y obras civiles con proyección 

de modelos a escala código Sofia plus. 

 Fase del Proyecto: 4. Evaluación 
 Competencia: Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser abordadas de manera 

matemática en contextos laborales, sociales y personales. 

 Resultados:  

 RA1: identificar situaciones problemáticas asociadas a sus necesidades de contexto 
aplicando procedimientos matemáticos. 

 RA2: plantear problemas aritméticos, geométricos y métricos de acuerdo con los 
contextos productivo y social. 

 RA3: solucionar problemas del entorno productivo y social aplicando principios. 

 RA4: verificar los resultados de los procedimientos matemáticos conforme con los 
requerimientos de los diferentes contextos. 

 Actividad de Proyecto: Cuantificación y cantidades de materiales proyecto de  

ambientes de aprendizaje. 
 

 Duración de la Guía: (30) horas  
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1. PRESENTACION. 

 
Estimados aprendices, la guía que a continuación se presenta, tiene como objeto identificar 
situaciones reales y que la matemática se convierta en un mecanismo verificable en el 
desarrollo de las actividades laborales. 

 
1. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 
1.1 Reflexión Inicial 

 
¿Qué es la matemática? 

La matemática es el arte de la explicación. 

Paul Lockhart 

2. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos  

 
Teniendo en cuenta reflexión inicial, Individualmente, explicar, de manera escrita y expositiva, 
en un ejemplo matemático, la NSR -10 y sustentar (1) un estudio de caso, donde 
constructivamente por mal cálculo matemático, la construcción colapso, ejemplo EDIFICIO SAPCE, 
PUENTE DE CHIRAJARA, COLAPSO EDIFICACIONES TERREMOTO EJE CAFETERO  
 

       
Subir a territorium como actividad N° 2 Reflexión inicial  

 
Tiempo: (3) horas 

 
3. Actividades de contextualización e identificación de conocimientos 

3.1 ACTIVIDAD DE CONOCIMIENTO. 
3.1.1. Identificar las figuras Geométricas, presentes en un proyecto de infraestructura para  

                   Determinar materiales de obra. 
 

 Explicar los elementos que componen la geometría de proyecto   
para calcular cantidades y materiales de obra  (instructor). 
Exponer de manera magistral ecuaciones para determinar áreas, volúmenes. 
y perímetros. 

Tiempo: (3) horas 
 

 
       3.1.2. Identificar equivalencias entre sistemas de medidas para establecer totales de  
                  cantidades de material en un proyecto de obra.   

 Explicar variables matemáticas para determinar totales de materiales de un 
proyecto. 
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Tiempo: (1) hora 
 

       3.1.3. Interpretar unidades de medida para el calculo de materiales de un proyecto.  
                 Identificar la conversión matemática para representar un conjunto de datos en proyecto   
 

Tiempo: (1) hora 

       3.1.4. Reconocer la información cuantitativa en desarrollo actividades de un proyecto. 

 Explicar ecuaciones de primer grado, en la cubicación para hallar materiales  
de obra. 

Tiempo: (1) hora 
       3.1.5. Realizar operaciones matemáticas para obtención de cantidades racionales 
                   en un proyecto de obra. 

 Explicar de manera magistral, conjuntamente con los aprendices reglas 
 de tres simple directa para obtener cantidades de obra. 

Tiempo: (2) hora 
 

 
     3.1.6. Comprobar los procedimientos matemáticos registrados en la memoria de cálculos 
               de un proyecto de obra 
                

                  Tiempo: (1) hora 
 

3.2 ACTIVIDAD DESEMPEÑO. 
Actividad realizar individualmente, con base en el proyecto seleccionado, (guía Nº 10). 
 
3.2.1.  Realizar lista de diagnóstico técnico, mediante proceso matemático,  
            para establecer cantidades de obra, con base a las actividades del proyecto, 
             
(utilizar formato de cálculo (guía Nº 10). 
 
3.2.2 Realizar memoria descriptiva del proceso del cálculo de áreas de la geometría, perímetros  
          Y proporciones de un proyecto de infraestructura. 
 
3.2.3. Realizar informe registrando  las conversiones de cantidad de material presentes  
            Presente en una obra. 
            Ejemplo: 
           Cemento por Kg, hierro por Kg, entre otros, relacionando equivalencias unidades de  
           Medida, importante registrar en las cantidades por regla de tres un % desperdicio del 3% 
 
3.2.3. Entregar un Excel con totales de cantidades y mostrar grafica del consumo de 
            Materiales por actividad  
             
           Ejemplo cimentación y estructura  
 

               Tiempo: (9) horas 
Subir a territorium como actividad N° 3.2  
En  PDF
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3.3. ACTIVIDAD ADTITUDINAL. 

                 3.3.1 - Representar un conjunto de datos de acuerdo con la variable estadística 
                             de un proyecto de obra. 
 

  Entregar un Excel con cantidades registradas del proyecto de obra. 

 Exponer el trabajo explicando procedimiento matemático del proyecto 
de obra. 
 

              Subir a territorium como actividad N° 3.3 e n  P D F .  

Tiempo: (3) horas 

4. ACTIVIDADES DE TRANSFERNCIA 
Estimados aprendices, a continuación, comparto información como retroalimentación para  
Realizar la presente guía y para el desarrollo de actividades en un futuro. 
 

 
 

Para el calculo de materiales es importante tener en cuenta la siguiente tabla. 
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5. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos 

de Evaluación 

 
Evidencias de Conocimiento:  

Desarrollo- de cuestionario sobre 
el estudio de caso NSR - 10  

 

 

 

 
Evidencias de Desempeño: 
 

(1) Lista de diagnóstico 
memoria descriptiva. 

(1) Informe memoria de 
calculo  

 

 

 

 
Evidencias de Producto: 
Informe final en hoja de cálculo 
Excel, soportado con memorias 
de calculo con base en lo 
proyectado en los planos Guía 
Nº 10 

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elabora  
Realiza conversiones según las 
equivalencias entre sistemas de 
medida –  
 
Representa un conjunto de 
datos de acuerdo con la variable 
estadística 
 
 
 
 
 
 
Entrega información 
planimétrica del modelo según 
estándares de representación 
gráfica. 
. 
Establece el formato de 
presentación del plano de 
acuerdo con los parámetros 

 
Técnica preguntas 
 
Instrumento de evaluación 
cuestionario 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Técnica observación  
Instrumento  
Lista de chequeo, conforme 
lineamientos establecidos  
 
 
 
 
 
 
 
. 
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6. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 
Geometría: La geometría es una rama de la matemática que estudia las propiedades las figuras en el plano o en el 
espacio. 
 
Punto: El punto es el elemento de representación más simple. 
 
Intersección: Conjunto que contiene los elementos comunes a los conjuntos dados. Punto donde se cruzan dos 
líneas. 
 
Segmento: Es la parte de la recta que esta delimitada por dos puntos que son los extremos del segmento, por 
tanto se puede medir su longitud. 
 
Ángulo: Un ángulo es la región del plano limitada por dos semirrectas que se cortan en un punto, llamado vértice. 
La distancia angular es medida en grados minutos y segundos de arco. Los ángulos se miden en grados (º). 
 
Ángulo recto: El ángulo que forman las rectas perpendiculares mide 90º Se denomina ángulo recto. 
 
Ángulo agudo: Aquellos que miden menos de 90º 
 
Ángulo obtuso: Son los que miden más de 90º. 
 
Ángulo llano: Aquel que mide 180º. 
 
Ángulo convexo: Un ángulo convexo es aquel en el cual, al trazar un segmento uniendo dos puntos cualesquiera 
de sus lados, el segmento se encontrará dentro del ángulo. 
 
Ángulo cóncavo: Un ángulo cóncavo es aquel en el cual, al trazar un segmento uniendo dos puntos cualesquiera de 
sus lados, el segmento se encontrará fuera del ángulo. 
 
Línea: Línea es una figura geométrica que se genera por un punto en movimiento. 
 
Recta: La recta es la línea más corta que une dos puntos. Conjunto continúo de puntos, alineados en una dirección 
constante. 
 
Curva: Conjunto de puntos que cambian continuamente de dirección. 
 
Perpendicular: Es un término geométrico que puede ser usado como nombre o adjetivo. El significado del término 
hace referencia a la posición relativa de dos líneas rectas cuando forman un ángulo de noventa grados, un ángulo 
recto. 
 
Figura: En Geometría, se llama figura a todo conjunto de puntos. Es el Espacio cerrado por líneas o superficies: 
figura plana; figura del espacio. 
 
Polígono: Un polígono es una figura geométrica plana limitada por segmentos rectos consecutivos no alineados, 
llamados lados. 
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7. REFERENTES BILBIOGRAFICOS 

https://www.youtube.com/watch?v=boy8ls4d5Ts 
https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO967CO967&sxsrf=ALiCzsan9edhJuLeLelF3pLEQ3JeM6Qmw: 
https://www.youtube.com/watch?v=e2_WDo5yK_Q 
https://www.mat.uson.mx/~jldiaz/Documents/Funcion/functrigonometricas.pdf  

Rondón, J. (2017) Álgebra, Trigonometría y Geometría Analítica. Bogotá D.C.: Universidad Nacional Abierta y a 
Distancia. (pp. 184-201) 

Ramírez, V. A. P., & Cárdenas, A. J. C. (2001) Matemática universitaria: conceptos y aplicaciones generales. Vol. 1. 
San José, CR: Editorial Cyrano. (pp. 63 – 80) 

Castañeda, H. S. (2014) Matemáticas fundamentales para estudiantes de ciencias. Bogotá, CO: Universidad del 
Norte. (pp. 153-171) 
 

 
8. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Edward Pinilla M Contratista FPI – CDAE. 15 Feb de 2024 
 

 
 

9. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón Cambio 

Autor (es)      



 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN  

   Página 1 de 2 
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 Denominación del Programa de Formación: 2774372 - Dibujo Digital de Arquitectura e Ingeniería 

 Código del Programa de Formación: 225224 

 Nombre del Proyecto: modelado en 3D de edificaciones y obras civiles con 

proyección de modelos a escala código Sofia plus. 

 Fase del Proyecto: 4. Evaluación 
 Competencia: Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser abordadas de manera 

matemática en contextos laborales, sociales y personales. 

 Resultados:  

 RA1: identificar situaciones problemáticas asociadas a sus necesidades de contexto 
aplicando procedimientos matemáticos. 

 RA2: plantear problemas aritméticos, geométricos y métricos de acuerdo con los 
contextos productivo y social. 

 RA3: solucionar problemas del entorno productivo y social aplicando principios. 

 RA4: verificar los resultados de los procedimientos matemáticos conforme con los 
requerimientos de los diferentes contextos. 

 Actividad de Proyecto: Cuantificación y cantidades de materiales proyecto de ambientes de 
aprendizaje. 

 

Tiempo: (30) horas. 

 

 
LISTA DE CHEQUEO DE CONOCIMIENTO. 
 

 
 

No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 

1°   
ANALIZA  

2°               
IDENTIFICA  

3°    
REGISTRA      

4.                        
DESARROLLA             

OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  
SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 

DEFINE PROCEDIMIENTOS MATEMÁTICOS 
SEGÚN LA SITUACIÓN PROBLEMÁTICA 
DESARROLLO DEL ESTUDIO CASO      
CUESTIONARIO  

    

    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
LISTA DE CHEQUEO DESEMPEÑO 
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No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 

1°   
ANALIZA  

2°               
IDENTIFICA  

3°    
REGISTRA      

4.                        
DESARROLLA             

OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  

SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 

PRESENTA SOLUCIÓN A PROBLEMAS 
MEDIANTE FIGURAS GEOMÉTRICAS –
REALIZA LISTA – DIAGNOSTICO 
RESUELVE ECUACIONES DE ACUERDO CON 
PRINCIPIOS MATEMÁTICOS - CALCULA 
PERÍMETROS, ÁREAS Y VOLÚMENES DE 
ACUERDO CON LOS ELEMENTOS DE LA 
FIGURA GEOMÉTRICA 

    

    

 

2 

RESUELVE ECUACIONES DE ACUERDO CON 
PRINCIPIOS MATEMÁTICOS. 
REALIZA MEMORIA DE CANTIDADES. 

    

    

 

3 

CALCULA PERÍMETROS, ÁREAS Y 
VOLÚMENES DE ACUERDO CON LOS 
ELEMENTOS DE LA FIGURA GEOMÉTRICA      
PRESENTA (1) DOCUMENTO PROCESO 
MATEMATICO PARA CADA ACTIVIDAD. 

    

    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
LISTA DE CHEQUEO PRODUCTO  
 
 

No
. 

INDICADORES DE EVALUACIÓN 
1° 2° 3° 4º OBSERVACIONES 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE CUMPLE  

SI NO SI NO SI NO SI NO  

1 

REPRESENTA UN CONJUNTO DE DATOS DE 
ACUERDO CON LA VARIABLE ESTADÍSTICA     
PRESENTA (1) INFORME MEMORIAS DE 
CALCULO TOTALES  Y SUSTENTA DATOS 
REGISTRADOS. 

    

    

 

 
 
 
 
 
 
 
FIRMA DEL APRENDIZ                                                           FIRMA DEL INSTRUCTOR 
                                                     
                                                                                                                                    EDWARD PINILLA MUÑOZ. 

 



Guía 11  

 
 
 

 
Nombre del Aprendiz: 

Forma de entrega 

de la actividad 

 

Fecha de entrega 

 
Entrego 

Físico Digital Si No 

 Estudio de caso, donde constructivamente por mal cálculo matemático, la 
construcción  colapso, ejemplo EDIFICIO SAPCE, PUENTE DE CHIRAJARA, 
COLAPSO EDIFICACIONES TERREMOTO EJE CAFETERO 

 
X 

 
X 

 
19/02/2024 

  

  (ACTIVIDAD 2)    

 Realiza lista, un diagnostico técnico, con base a las actividades del 
proyecto, Necesidades del entorno, para definir mediante proceso 
matemático, el total de cantidades de obra, (utilizar formato de 
cálculo (guía Nº 10), actividad  3.1 

 
  

X X 21/02/2024 

     

Actividades a 
    

    

  
desarrollar Realiza (1) un informe, donde se constate las conversiones de 

materiales, (ejemplo 
Cemento por Kg, hierro por Kg, entre otros, relacionando 
equivalencias unidades de Medida, importante registrar en las 
cantidades por regla de tres un % desperdicio del 3% 
Actividad 3.2 
 

 

X 
 

X 
 

22/02/2024 

     

 ENTREGA EXPOSICION.                                                                  
Actividad 3.3confrme descrito actividad 3.3  

 
 

X 

 
 

X 

 
 

23/02/2024 

  

 
 
 
 

Firma Aprendiz Firma Instructor 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ 
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