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ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA 

No. MC2-006-2024 
 

1. LA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

La Corporación Autónoma Regional de Santander, es un ente de carácter público, creado 

por la Ley 99 de 1993, integrada por entidades territoriales, que por sus características 

constituyen geográficamente un ecosistema o conforman una unidad geopolítica, 

biogeográfica o hidrogeográfica, dotada de autonomía administrativa y financiera, 

patrimonio propio y personería jurídica, encargada por la ley de administrar dentro del 

área de jurisdicción, el medio ambiente y los recursos naturales renovables y propender 

por su desarrollo sostenible de conformidad con las disposiciones legales y las políticas 

del Ministerio del Medio Ambiente. 

 

Considerando que culminó  administración CAS vigencia 2020-2023  y  se requiere la 

construcción de un nuevo  Plan de Acción Corporativo para el cuatrienio 2024-2027, se 

hace necesario gestionar la  logística asociada con el desarrollo de los talleres regionales  

definidos por parte de la Subdirección de Planeación y Ordenamiento Ambiental de la 

CAS, de acuerdo a la necesidad serán definidos con la entidad cada uno de los eventos a 

realizar en la ejecución y en los cuales se realizará el suministro de los diferentes 

elementos para la logística y el desarrollo de los mismos y de ésta forma, promover el 

diálogo, la proposición y concertación de acciones de orden ambiental orientadas a los 

procesos de conservación y protección de los recursos naturales renovables en los 74 

municipios de su jurisdicción. 

  

Dichos eventos contarán con la participación de Alcaldes, Juntas de Acción Comunal, 

Sector Privado, ONG´s, Academia (Universidades, Instituciones Educativas), Institutos 

para el trabajo y el desarrollo humano, sector productivo, asociaciones, grupos étnicos, 

líderes comunitarios y veedores ciudadanos, entre otros.  

Los elementos logísticos requeridos corresponden a:   

▪ Pantalla móvil de 2x3 metros para proyección para Talleres Regionales en la 

construcción del Pac 2024-2027. 

▪ Refrigerios. Un farináceo con mínimo una proteína, queso y verdura (sándwich tipo 

cubano, crepe o wrap) y/o  empanada o paste  o flauta de carne o pollo con peso 

aproximado entre 130 y 150 gr, una bebida de  9 oz (jugo de fruta, limonada y 

gaseosa. Utilización en la entrega de elementos biodegradables (empaque). 

▪ 9 botellones de agua potable. Botellones de Agua Potable, para los  Talleres 
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Regionales 

▪ 800 vasos ecológicos y  biodegradables. Vasos Ecológicos y Biodegradables por 

Taller Regional de 6 onz.  

▪ Estación de Café. compuesta por café especial, aguas aromáticas y especias, para 

atender servicio en los talleres regionales 

▪ Servicio de internet móvil para los eventos, para conectar a 10 personas. 

▪ Tres (3) Pendones rol up de 1*2m con diseño institucional. 

▪ Un (1) Backing de 2*2 m enrollable con diseño institucional. 

▪ 800 Libretas media carta portada en prolicomía, de 50 páginas internas (de las 

cuales 10 páginas impresas a una tinta) pegadas al lomo, con diseño institucional. 

▪ 800 Lapiceros ecológicos impresos a una tinta con diseño institucional. 

▪ 800 Papelitos de post it de 7* 7 cm de 8 colores. 

▪ Servicio de impresión de matrices a ploter, a color, en papel bond de 70 cm* 20 cm 

de letreros (72) 

▪ Servicio de impresiones en vinilo pc, de 70 cm*20 cm de letreros (8) 

▪ Suministro de sticker petroquelados (800) con diseño institucional. 

▪ Grafos de colores (80) 

▪ Rollo de cinta de enmascarar  multipropósito 24mm/40 m (8) 

▪ Rollo de cinta transparente ancha (8) de ancho 48 mm largo 4m 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 

El contrato se desarrollará en dos fases: 

 

FASE 1. puesta en ejecución de las piezas informativas (impresión y entrega en la CAS). 

FASE II. Suministro de los demás elementos logísticos propuestos que permitan contar 

con el personal de la CAS en los sitios definidos dentro de la jurisdicción Cas y aquellos 

de vital importancia para el desarrollo efectivo y eficiente del PAC 2024- 2027 de la CAS 

 

 

2. LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR, DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A 
CONTRATAR, OBLIGACIONES. 

2.1. Identificación del Contrato o Convenio 

Consultoría: Obra Pública:                         Interventoría: 

Suministro: 
 
 

Prestación de Servicios:            Seguros:  

Compraventa: Otro: Cuál: 
______________________

   

 
X 
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______________________
____             
 
 
                                                                                   

 
Según las actividades a ejecutar, el contrato a celebrarse es de suministro de bienes y servicios. 
 
Contrato de Suministro. 
 
Art. 968 del Co. Comercio. 
 
El suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestación, a 
cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periódicas o continuadas de 
cosas o servicios. 

 

2.2. OBJETO A CONTRATAR 
SUMINISTRO DE  IMPRESIÓN DE PIEZAS INFORMATIVAS Y COMUNICATIVAS 
AMBIENTALES, ASÍ COMO ELEMENTOS LOGÍSTICOS Y CATERING REQUERIDOS PARA EL 
DESARROLLO DE LOS TALLERES  REGIONALES ORIENTADOS A LA CONSTRUCCIÓN DEL 
PAC 2024-2027 DE LA CAS. 

2.3.  Alcance del objeto a contratar 

Los elementos logísticos requeridos corresponden a:   

▪ Pantalla móvil de 2x3 metros para proyección para Talleres Regionales en la 

construcción del Pac 2024-2027. 

▪ Refrigerios. Un farináceo con mínimo una proteína, queso y verdura (sándwich tipo 

cubano, crepe o wrap) y/o  empanada o paste  o flauta de carne o pollo con peso 

aproximado entre 130 y 150 gr, una bebida de  9 oz (jugo de fruta, limonada y 

gaseosa. Utilización en la entrega de elementos biodegradables (empaque). 

▪ 9 botellones de agua potable. Botellones de Agua Potable, para los  Talleres 

Regionales 

▪ 800 vasos ecológicos y  biodegradables. Vasos Ecológicos y Biodegradables por 

Taller Regional de 6 onz.  

▪ Estación de Café. compuesta por café especial, aguas aromáticas y especias, para 

atender servicio en los talleres regionales 

▪ Servicio de internet móvil para los eventos, para conectar a 10 personas. 

▪ Tres (3) Pendones rol up de 1*2m con diseño institucional. 

▪ Un (1) Backing de 2*2 m enrollable con diseño institucional. 

▪ 800 Libretas media carta portada en prolicomía, de 50 páginas internas (de las 

cuales 10 páginas impresas a una tinta) pegadas al lomo, con diseño institucional. 

▪ 800 Lapiceros ecológicos impresos a una tinta con diseño institucional. 

▪ 800 Papelitos de post it de 7* 7 cm de 8 colores. 

▪ Servicio de impresión de matrices a ploter, a color, en papel bond de 70 cm* 20 cm 

de letreros (72) 

▪ Servicio de impresiones en vinilo pc, de 70 cm*20 cm de letreros (8) 
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▪ Suministro de sticker petroquelados (800) con diseño institucional. 

▪ Grafos de colores (80) 

▪ Rollo de cinta de enmascarar  multipropósito 24mm/40 m (8) 

▪ Rollo de cinta transparente ancha (8) de ancho 48 mm largo 4m 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 

El contrato se desarrollará en dos fases: 

 

FASE 1. puesta en ejecución de las piezas informativas (impresión y entrega en la CAS). 

FASE II. Suministro de los demás elementos logísticos propuestos que permitan contar 

con el personal de la CAS en los sitios definidos dentro de la jurisdicción Cas y aquellos 

de vital importancia para el desarrollo efectivo y eficiente del PAC 2024- 2027 de la CAS 

2.4. Clasificación del bien o servicio a contratar de conformidad con los códigos de las 
naciones unidas 

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el 
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el cuarto nivel, como se 
indica en la siguiente tabla: 
 
Incluir clasificación UNSPSC (The United Nations Standard Products and Services Code / 
Codificación de Bienes y Servicios de Acuerdo con el Código Estándar de Productos y Servicios de 
Naciones Unidas) requerido, este podrá ser consultado en la página web 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios. 
 
NOTA: El código referido debe ser concordante con el relacionado en el Plan Anual de 
Adquisiciones, el cual debe diligenciarse en la primera línea del cuadro señalado a continuación, 
en caso de existir más de un código, se deben relacionar a renglón seguido y se recomienda 
colocar en el primer renglón el código principal. 
 
CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES YSERVICIOS: 
 
 
GRUPO: [E] Productos de Uso Final 
  [F] Servicios 
 
SEGMENTO: [50] Alimentos, Bebidas y Tabaco 
  [90] Servicios de viajes, Alimentación, Alojamiento y Entretenimiento 
   
FAMILIA: [5011] Productos de carne y aves de corral   

[5019] Alimentos preparados y conservados  
  [5020] Bebidas 
  [5030] Fruta Fresca  
  [9010] Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas) 
  [9011] Instalaciones hoteleras, alojamientos y centros de encuentros 
 

CLASE: [501115] Carne y aves de corral 
[501915] Sopas y Estofados 

  [501921] Pasabocas y Snacks 
  [501925] Sándwiches y panecillos con relleno  
  [501932] Ensaladas preparadas  
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  [502023] Bebidas no alcohólicas 
  [503034] Uvas 
  [503039] Kiwis  
  [503045] Mango 
  [503046] Melones 
  [503051] Papaya 
  [503053] Duraznos 
  [503067] Fresa 
  [901016] Servicios de banquetes y catering 
  [901116] Facilidades para encuentros 

 

2.5. Definiciones  
N/A 

2.6. Condiciones técnicas exigidas 

 
Se encuentran descritas en el numeral 2.3, en todo caso deberá tenerse en cuenta lo determinado 
en el requerimiento técnico que hace parte integral del proceso contractual. 
 

2.7. Obligaciones de las partes 
 
Obligaciones generales: 
 

1. Aprobar en la plataforma SECOP II la aceptación de la oferta, así mismo constituir las 
Garantías y cargarlas en el contrato de la plataforma SECOP II, para la aprobación de la 
CAS, en los términos y condiciones pactados. 

2. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el desarrollo del 
contrato y proponer alternativas de solución a las mismas.  

3. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la CAS según corresponda y obrar con 
lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales. 

4. Conocer y acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas 
por el gobierno nacional; así como, lo dispuesto en el Manual de Contratación de la CAS y 
demás disposiciones pertinentes. 

5. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de la 
ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses 
de la CAS.  

6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, con lo ofrecido en su propuesta, y 
mantener fijos los precios de la propuesta durante la ejecución y hasta la liquidación del 
contrato.   

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses más y 
presentarse a la CAS en el momento en que sea requerido.  

8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información a su 
cargo, y por la organización, conservación y custodia de los documentos, teniendo en 
cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y 
normatividad archivística, sin perjuicio de las responsabilidades señaladas en normatividad 
vigente o las que la modifiquen, complementen o sustituyan.  

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la información y documentación que le 
haya sido asignada en desarrollo de las obligaciones contractuales.  

10. Presentar informes de su gestión y del servicio prestado como requisito de pago; y los 
demás informes que le sean requeridos 

11. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con la 
propuesta  

12. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y 
pensiones y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, de conformidad con 
lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, Decreto 
510 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 
2013 y demás que las adicionen, reglamenten, complementen o modifiquen; así como, lo 
contemplado en el Decreto 1072 de 2015. 
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13. Dar cumplimiento al Manual de Identidad Institucional, cuando haya lugar. 
14. Prestar el servicio objeto del presente contrato con las condiciones técnicas exigidas. 
15. Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

 
El contratista, se obliga para con la C.A.S, a cumplir cabalmente con el objeto del contrato a la Luz 
de las disposiciones legales vigentes, además de cumplir con los deberes establecidos en el 
artículo 5 de la Ley 80 de 1993, en consecuencia y adicionalmente a:  
 

1. Cumplir con el objeto del presente contrato y las especificaciones técnicas mínimas 
descritas en el estudio previo e invitación  

2. Prestar la colaboración necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.  
3. Acreditar afiliación a salud y pensión, según lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 

2002 y 797 del 2003 y decreto 510 del 2003.  
4. Dar estricto cumplimiento a las normas de orden laboral y prestacional.  
5. Cumplir con las normas tributarias, pagando los impuestos y retenciones a que haya lugar 

de conformidad con el estatuto tributario  
6. Pagar los costos indirectos que impliquen el cumplimiento del objeto contractual, tales 

como impuestos, retenciones, tasas, gastos de legalización, transporte, etc. En 
consecuencia, el precio ofertado se entiende que incluye dichos costos.  

7. Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar las 
modificaciones necesarias dentro de la etapa de ejecución o liquidación.  

8. Otorgar las pólizas dentro de los términos que solicite la Corporación Autónoma Regional 
de Santander “CAS”, en caso de ser requerido.  

9. Aceptar la supervisión por parte de la Corporación Autónoma Regional de Santander 
“CAS”.  

10. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la 
Entidad y demás autoridades competentes cuando se presenten este tipo de situaciones.  

11. Presentar informes de su gestión y del servicio prestado como requisito de pago; y los 
demás informes que le sean requeridos.  

12. Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato la Entidad le imparta 
13.  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  
14.  Garantizar la calidad de las actividades contratadas. 
15.  Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos 

profesionales). 
16.  Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato. 
17.  Si durante su ejecución se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del 

contratista, que alteren el progreso normal de ejecución, éste podrá comunicar tales hechos 
por escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ello prórroga del 
plazo. La corporación, previo concepto del supervisor y después de estudiadas las 
situaciones no previstas y las causas que las originan, podrá conceder la prórroga del 
plazo. En tal caso, se suscribirán las cláusulas modificatorias y se ampliará la garantía 
correspondiente, si las hay.  

18.  Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del 
presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen 
daño o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993.  

19. Las demás que se requieren de acuerdo al objeto del contrato y las contempladas en el 
artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 

Obligación particular Decreto 1860 de 2021.  

De conformidad a lo previsto por el Decreto 1860 de 2021 en su artículo 2.2.1.2.4.2.16, el 
contratista deberá destinar al cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o 
servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 
proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional, 
garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.  

Es así como las obligaciones especiales del contratista relacionadas en el presente documento, 
se considera que no es procedente la aplicación de exigir al futuro contratista, que destinen al 
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cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población de 
que trata el articulo anteriormente transcrito, teniendo en cuenta el tipo de bienes objeto del 
contrato, y la no determinación de personal mínimo para la ejecución del futuro contrato.  

Para tal efecto, los sujetos de especial protección constitucional son aquellas personas que 
debido a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción positiva estatal 
para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoría se encuentran, entre 
otros, las víctimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos 
mayores, las personas en condición de discapacidad, así como la población de las comunidades 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

Estas circunstancias se acreditarán en las condiciones que disponga la ley o el reglamento, 
aplicando en lo pertinente lo definido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. Entre 
otros son y se acreditan de la siguiente forma: 

• Mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará mediante declaración ante un notario. 
En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia 
deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en 
el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

• Mujer víctima de violencia intrafamiliar. Se acredita con el documento por el cual se ha 
proferido una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del 
artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 

• Personas en condición de discapacidad. Se acredita mediante el certificado de discapacidad 
expedido por una IPS, registrada en el sistema de información llamado Registro para la 
Localización y Caracterización de las Personas con Discapacidad o RLCPD, en los términos 
que contempla la Resolución 583 de 2018 expedida por Ministerio de Salud y Protección 
Social. 

• Personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Se acredita mediante 
certificado, en el que, bajo la gravedad de juramento la persona manifiesta que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de la persona que lo firma. 

• Población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Se acredita 
mediante la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual contempla que la 
persona pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 
o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 

• Personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación. Para lo cual presentará 
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita 
el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.  

• Personas jurídicas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 

• Personas en condición de pobreza extrema. Se acredita mediante el certificado o carnet del 
Sisbén que identifica que la persona se encuentra clasificado en categoría del grupo A, que 
se refiere a las familias en condición de pobreza extrema. 
 

ANÁLISIS DE LA MUESTRA DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS EN EL 
ESTUDIO DEL SECTOR: No se encuentra evidencia de que se haya contratado provisión de 
este tipo de bienes y servicios a población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
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constitucional conforme a la exigencia del decreto 1860 de 2021. 
 

Obligaciones de la CAS: 
 
1. Ejercer la supervisión del contrato. 
2. Colocar a disposición del objeto del contrato, toda su capacidad técnica y administrativa de tal 

manera que se cumpla a cabalidad el objeto del mismo. 
3. Procurar que el objeto del contrato, se ejecute con acatamiento de las normas que regulan la 

función administrativa.  
4. Realizar en forma oportuna los pagos acordados. 
5. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento del 

mismo.  
6. Suscribir en conjunto las actas de iniciación, recibo y liquidación, y las demás inherentes a la 

naturaleza del contrato.  
7. Suministrar oportunamente la documentación e información que repose en la CAS; así como, 

los equipos y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del presente contrato, 
cuando a ello hubiere lugar. 

8. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro 
de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 

9. Las demás que surjan del cumplimiento del objeto convenido. 
2.8.  Visita técnica  

 
Requiere visita técnica SI_____NO__X__  
 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE 
SOPORTAN LA SELECCIÓN 

Con fundamento en lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto por el 
artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el artículo 2 del decreto 1860 de 
2021); y teniendo en cuenta las descripciones de las actividades a desarrollar y al presupuesto 
oficial se determina que la presente contratación no excede el 10% de la menor cuantía; y su 
razonable confrontación con el análisis del sector que trata el presente Estudio Previo, se 
establece que la modalidad de selección es la MODALIDAD DE MÍNIMA CUANTÍA. 
 
En consideración con la Ley 1474 de 2011: 

 

ARTÍCULO 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. Adiciónese al 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. 
 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se 
señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las 
condiciones técnicas exigidas; 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día 
hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
PARÁGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la 
posibiliad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que 
correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la Superintendencia de 
Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el 
Gobierno Nacional. 
 

La mínima cuantía es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de una 
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Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantía está descrito en el literal (b) del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guía para determinar la menor y la mínima cuantía 
de una Entidad Estatal.  

 

En relación a la determinación del valor de la mínima cuantía y teniendo en cuenta el manual de 
mínima cuantía en su página 3: 

 

PRESUPUESTO ANUAL DE LA 
ENTIDAD ESTATAL 

MENOR 
CUANTÍA 

MÍNIMA 
TOPE MÍNIMA 
CUANTÍA 

Menos de 120.000 SMLMV 280 28 $36.400.000,00 

PARA LA VIGENCIA 2024 EL SMMLV ES LA SUMA DE UN MILLÓN TRESCIENTOS MIL PESOS 
MCTE ($1.300.000,00).  

Según lo anterior como la entidad tiene un Presupuesto Anual inferior a los 120.000 SMMLV, 
entonces la menor cuantía es hasta $ 364.000.000,00 y la mínima hasta $ 36.400.000,00; en este 
sentido, las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratación cuyo presupuesto 
oficial no exceda el valor de su mínima cuantía por la modalidad de selección de mínima cuantía 
demarcado en los rangos anteriores. 

 

Basados en el objeto contractual: SUMINISTRO DE  IMPRESIÓN DE PIEZAS INFORMATIVAS Y 
COMUNICATIVAS AMBIENTALES, ASÍ COMO ELEMENTOS LOGÍSTICOS Y CATERING 
REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LOS TALLERES  REGIONALES ORIENTADOS A 
LA CONSTRUCCIÓN DEL PAC 2024-2027 DE LA CAS, y que el presupuesto del proceso es por 
la suma de VEINTIUN MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS 
DIECISIETE PESOS ($21.338.817,00) por lo que el presente proceso hace parte de lo establecido 
en el art. 2.2.1.2.1.5.1 y ss. Del Decreto 1082 de 2015, el cual fue modificado por el artículo 2 del 
Decreto 1860 de 2021.  

 

Es así como el presente estudio debe contener como mínimo: 

 

1.)  La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2.) La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de 

Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3.) Las condiciones técnicas exigidas. 
4.) El valor estimado del contrato y su justificación. 
5.) El plazo de ejecución del contrato. 
6.) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

  

De acuerdo a lo señalado en la Ley 80 de 1993, modificada y subrogada por la Ley 1150 de 2007, 
la cual fue modificada por la Ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el 
emprendimiento en Colombia”, publicada en el Diario Oficial No. 51.544 de 31 de diciembre de 
2020” y el Decreto 1082 de 2015 en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de 
Mínima Cuantía: Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 
10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

 

1.) La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía 
la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma 
como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se 
exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato. 
 

2.) La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contraentrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
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capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la 
invitación.. 
 

3.) La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. 

 

4.)  La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma 
se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones 
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la 
fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este 
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para 
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 
adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 
o no a Mipyme. 
 

5.) La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 
1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 
se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación. 

 
6.)  La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 

para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

  
7.) La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

  
8.)  En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la 

Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

  
9.) La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 
 

4. PRESUPUESTO OFICIAL, ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO, 
INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO DEL 
MISMO Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN 

El valor estimado del contrato es VEINTIUN MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO 
MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS ($21.338.817,00), valor que incluirá todos los gastos 
directos e indirectos, gravámenes, tributos y demás costos en que incurra EL CONTRATISTA por 
causa u ocasión de la ejecución del contrato.  
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En el evento de presentarse durante la ejecución del contrato un cambio en el alcance del proyecto o 
una variación en la cantidad de suministro y/o servicios que requieran recursos adicionales, esto es, 
que lleven a superar el valor del contrato, dicha situación debe ser planteada al supervisor del 
contrato, para que se proceda de conformidad con los procedimientos establecidos para estos 
eventos y su consecuente modificación.   
 
Le está prohibido al Contratista ejecutar ítems o actividades no previstos en el contrato, sin que 
previamente esté aprobado por la supervisión de la C.A.S., y se haya suscrito la respectiva 
modificación al contrato. Cualquier ítem que ejecute sin la celebración previa de la modificación al 
contrato, será asumido por cuenta y riesgo del CONTRATISTA, de manera que la C.A.S no 
reconocerá valores por tales conceptos.  
 
La C.A.S. no asume responsabilidad alguna por el mal uso que el Proponente haga del presupuesto 
oficial estimado, para la realización de sus cálculos económicos.  
 

4.1. Variables que soportan el valor del contrato. 
Para la elaboración del presupuesto se tuvieron en cuenta tres (03) Cotizaciones de empresas de la 
región que prestan este tipo de servicios y que nos llevaran a obtener un precio promedio estimado 
para cada uno de ellos y la consecuente totalización del valor general del proyecto. 
 

4.2. Valor del contrato 

 
El valor total del contrato será el valor total de la propuesta presentada por el proponente a quien se 
adjudique el presente proceso de contratación, o el valor total corregido de la misma, si a ello hubiere 
lugar. 

PRESUPUESTO CONTRATO 

ÍTE
M 

ACTIVIDAD 
UNIDA

D 
CANTI
DAD 

PROMEDIO 
PROMEDIO 

TOTAL 

1 

PANTALLA MÓVIL. PANTALLA 
MÓVIL DE 2X3 METROS PARA 
PROYECCIÓN PARA  
TALLERES REGIONALES EN 
LA CONSTRUCCIÓN DEL PAC 
2024-2027. 

UND 1 $ 672.269 $ 672.269 

2 

REFRIGERIOS. UN 
FARINÁCEO CON MÍNIMO UNA 
PROTEÍNA, QUESO Y 
VERDURA (SÁNDWICH TIPO 
CUBANO, CREPE O WRAP), 
EMPANADA, PASTEL O 
FLAUTA DE CARNE O POLLO 
CON PESO APROXIMADO DE 
130 Y 150 GR, UNA BEBIDA DE 
9 OZ (JUGO DE FRUTA, 
LIMONADA Y GASEOSA. 
UTILIZACIÓN EN LA ENTREGA 
DE ELEMENTOS 
BIODEGRADABLES 
(EMPAQUE). 

UND 800 $ 6.959 $ 5.567.200 

3 
BOTELLONES DE AGUA 
POTABLE. BOTELLONES DE 
AGUA POTABLE, PARA CADA 

UND 9 $ 18.487 $ 166.383 
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UNO DE LOS TALLERES 
REGIONALES 

4 

VASOS ECOLÓGICOS Y 
BIODEGRADABLES PARA 
TALLERES REGIONALES DE 6 
ONZ. 

UND 800 $ 630 $ 504.000 

5 

ESTACIÓN DE CAFÉ. 
COMPUESTA POR CAFÉ 
ESPECIAL, AGUAS 
AROMÁTICAS Y ESPECIAS, 
PARA ATENDER SERVICIO 
PARA UN DÍA NO MAYOR A 8 
HORAS. 

UND 800 $ 2.101 $ 1.680.800 

 6 

SERVICIO DE INTERNET 
MÓVIL CON COBERTURA EN 
LOS DIFERENTES MUNICIPIOS 
Y CAPACIDAD DE CONEXIÓN 
DE 10 DISPOSITIVOS 

UND 1 $ 193.277 $ 193.277 

 7 
PENDONES. PENDONES TIPO 
ROL UP DE 1*2M, CON DISEÑO 
INSTITUCIONAL. 

UND 3 $ 193.277 $ 579.832 

 8 
BACKING: DE 2*2 M 
ENROLLABLE, CON DISEÑO 
INSTITUCIONAL 

UND 1 $ 571.429 $ 571.429 

 9 

LIBRETAS MEDIA CARTA 
PORTADA EN PROLICOMÍA, 
DE 50 PÁGINAS INTERNAS (DE 
LAS CUALES 10 PÁGINAS 
IMPRESAS A UNA TINTA) 
PEGADAS AL LOMO, CON. 
DISEÑO INSTITUCIONAL. 

UND 800 $ 3.361 $ 2.689.067 

 10 
LAPICEROS ECOLÓGICOS, 
IMPRESOS A UNA TINTA, CON 
DISEÑO INSTITUCIONAL. 

UND 800 $ 2.521 $ 2.016.807 

 11 
PAPELITOS DE POST IT DE 7* 
7 CM DE 8 COLORES. 

UND 800 $ 84 $ 67.227 

 12 

IMPRESIÓN DE MATRICES. A 
PLOTER, A COLOR, EN PAPEL 
BOND DE 70 CM* 20 CM DE 
LETREROS 

UND 72 $ 17.506 $ 1.260.464 

13 
IMPRESIONES. EN VINILO PC, 
DE 70 CM*20 CM DE 
LETREROS 

UND 8 $ 126.050 $ 1.008.404 

 14 
STICKERS: PETROQUELADOS 
DE 5*7 CM 

UND 800 $ 420 $ 336.134 

 15 GRAFOS DE COLORES UND 80 $ 4.202 $ 336.134 

 16 
ROLLO DE CINTA DE 
ENMASCARAR. 
MULTIPROPÓSITO 24MM/40 M 

UND 8 $ 16.807 $ 134.454 
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 17 
ROLLO DE CINTA 
TRANSPARENTE. DE ANCHO 
48 MM LARGO 4M 

UND 8 $ 18.487 $ 147.899 

        SUBTOTAL $ 17.931.779 

        IVA 19% $ 3.407.038 

        TOTAL $ 21.338.817 

 
El cual no podrá ser superior al presupuesto oficial incluida IVA, el cual se encuentra estimado en:  

VEINTIUN MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS 
DIECISIETE PESOS ($21.338.817,00). 

4.3. Rubros que componen el valor 

 

El valor del Contrato se pagará con cargo al presupuesto de rentas y gastos de la vigencia 2024, para 
lo cual la CAS emitió el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro. 24-00893  
FUENTE: RAPE RUBRO PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.02.006.63391 – SERVICIOS DE 
ALOJAMIENTO, SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE 
TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA – 
CATERING PARA EVENTOS POR UN VALOR DE VEINTISIETE MILLONES SETENTA Y NUEVE 
MIL CIENTO DOS PESOS MCTE ($27.079.102). 

Proyecto de Inversión:                     Proyecto de Funcionamiento:   X  

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA PROPUESTA MAS FAVORABLE 
Requisitos habilitantes: 
 
De conformidad con las necesidades de la entidad, se considera que las condiciones mínimas 
(requisitos habilitantes) que deberán acreditar los proponentes serán la capacidad jurídica y 
técnica. Estos requisitos serán verificados por los integrantes del respectivo Comité, analizando si 
los proponentes cumplen o no con los requisitos y especificaciones exigidos por la entidad. 
 

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA CUMPLE / NO CUMPLE 

CAPACIDAD EXPERIENCIA Y TÉCNICA CUMPLE / NO CUMPLE 

CAPACIDAD FINANCIERA (NO APLICA) CUMPLE / NO CUMPLE 

CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN (NO 
APLICA) 

CUMPLE / NO CUMPLE 

 
(Para procesos de Mínima Cuantía generalmente no se exige indicadores, pero la Entidad Estatal 
puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe 
indicar cómo hará la verificación correspondiente dado que el RUP no es obligatorio - Numeral 2º 
del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015) 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, el 
manual para determinar los requisitos habilitantes – Colombia Compra Eficiente, el manual de 
contratación y supervisión de la CAS, la capacidad jurídica, la experiencia mínima, condiciones 
técnicas y capacidad financiera (si es del caso), de los proponentes serán objeto de verificación de 
cumplimiento como requisitos habilitantes para su participación en los procesos de contratación y 
no otorgarán puntaje. La Entidad verificará tales requisitos y calificará las propuestas como 
HABILITADO o NO HABILITADO. Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberán 
acreditar los requisitos habilitantes que a continuación se describen: 
 
Potestad de verificación: 
 
La entidad podrá verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la 
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información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, 
empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento 
de dicha verificación.  
 
Así mismo, la Entidad en relación con la oferta económica efectuará las comparaciones del caso 
mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o condiciones del 
mercado, de conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado 
por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011.   
 

5.1. Requisitos habilitantes jurídicos 
Los requisitos habilitantes jurídicos se fundamentan en los requerimientos exigidos legalmente 
para efectos determinar la capacidad jurídica de los proponentes y futuro contratista, por lo que la 
CAS verificará tales requisitos y calificará las propuestas como HABILITADO o NO HABILITADO. 
Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos habilitantes 
jurídicos que a continuación se describen: 
 

1.  CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Y COMPROMISO DE 
TRANSPARENCIA 

 
El proponente deberá diligenciar, publicar y cargar en el SECOP II, la carta de presentación  y 
compromiso de transparencia, siguiendo el formato respectivo, la cual deberá ser suscrita por el 
proponente, con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento 
que no se encuentra incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la 
oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones 
recíprocas establecidas en el proceso de selección, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 

● Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a 
la ley y los estatutos sociales. 

● Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por sí mismo. 
● Si es consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido 

designado representante en el documento de constitución. 
● Si es alguna de las entidades descritas en el artículo 3 de la Ley 2160 de 2021, quien esté 

debidamente facultado.  
● Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 

anexar el poder respectivo con la manifestación expresa de las facultades otorgadas. 
● Si el proceso de contratación corresponde a actividades de ingeniería o arquitectura la 

propuesta presentada debe contar con el aval de un ingeniero civil o arquitecto 
diligenciando la carta de presentación de la propuesta y anexando como adjunto la copia de 
la tarjeta profesional y certificado de vigencia actualizado expedido por el ente competente. 

Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 

a) En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del 
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este 
último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la propuesta, 
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. 

b) En caso de ser consorcio,  unión temporal o alguna de las entidades establecidas en el art. 3 
de la Ley 2160 de 2021: Tener la calidad de representante del consorcio o unión temporal o de la 
entidad a contratar, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. Tal 
facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato 
(en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberán presentar fotocopia de 
su documento de identidad, y, en el evento en que se encuentre obligada a la inscripción como 
comerciante, adjuntar el certificado de inscripción emitido por la Cámara de Comercio. Las 
propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro 
del país, deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de 
conformidad con las normas de control migratorio vigentes. 

Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada 
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o 
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal 
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desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la 
ejecución del contrato. 

Cualquier condicionamiento se tendrá por no escrito. 

 

2. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
  

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – 
SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta, de conformidad con lo 
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el formato dispuesto por la entidad.  
 

• Si es persona jurídica, el formato que certifica deberá ser suscrito por el Revisor Fiscal, o 
quien haga sus veces, o el Representante Legal, según corresponda. 

 
Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que esté 
inscrito en el certificado de existencia y representación, deberá aportar la copia de cédula 
de ciudadanía, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de 
contadores. 

 

• Si es persona natural régimen responsable de IVA, el formato deberá acompañarse 
mediante una certificación expedida por contador público. 

 
Nota: Se deberá aportar con la certificación la copia de cédula de ciudadanía, copia de 
tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de contadores. 

 
● Si es persona natural régimen NO responsable de IVA, el formato deberá suscribirse por 

el proponente, y deberá estar acompañado de las planillas de pago de aportes al sistema 
de seguridad social y parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la propuesta. 

 
● Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o 

persona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, deberá adjuntar 
a su propuesta la certificación de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de 
seguridad social del país de origen donde pertenece la empresa extranjera. 

 
En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, La CAS durante 
el proceso de selección podrá solicitar los soportes de la información antes señalada. 
 
En caso de que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los 6 
meses anteriores a la fecha de cierre personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el 
pago de aportes Legales y seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta 
circunstancia en la mencionada certificación. 
 
Nota. En todo caso, cada proponente o integrante del mismo, deberá adjuntar copia de la planilla 
de pago al sistema integral de seguridad social del último pago que le corresponda antes de la 
fecha de cierre de la presente convocatoria. 
 

 
3. CERTIFICADO DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  

 
El proponente PERSONA JURÍDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia y 
representación legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos: 
 

a. Debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente. 
b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 

solicita en este proceso y/o su clasificación económica de acuerdo con el CIIU debe 
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corresponder a 8230 y/o 5621  
c. La persona jurídica proponente debe demostrar que su duración no será inferior al plazo de 

ejecución del contrato y un (1) año más y/ o indefinida. 
d. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser 

superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso. 
e. Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una entidad 

diferente a la Cámara de Comercio, el proponente deberá presentar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la autoridad competente, con una fecha de 
expedición no superior a noventa (90) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
proceso o el que establezca el organismo regulador. 

f. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta, autorización expresa del 
órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el 
representante legal está plenamente facultado para presentar la propuesta y para 
comprometer la entidad hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorización 
deberá presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentación de 
la propuesta. 

 
En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, deberá acreditar que se encuentra 
inscrito en el registro mercantil de la Cámara de Comercio del respectivo domicilio, en el cual 
conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con el objeto del contrato. 
El registro mercantil debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente y 
estar vigente, expedido con antelación máxima de treinta (30) días calendario a la fecha de cierre 
del presente proceso, excepto las profesiones liberales.  
 
Si el proponente es un CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA O ENTIDAD A CONTRAR, producto de la integración de personas jurídicas y/o personas 
naturales, se deberán presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus 
integrantes. O alguna de las entidades establecidas en el artículo 3 de la Ley 2160 de 2021, el 
correspondiente documento de constitución y representación.  
 
Cuando el proponente sea una PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y 
no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la 
inscripción de la personería jurídica en el Registro correspondiente del país donde tenga su 
domicilio principal, así como los documentos que acrediten su existencia y representación legal 
debidamente apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 de 1998. 
 
Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado 
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla administrativa, 
judicial o extrajudicialmente. 
 
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
 
Cuando el proponente fuere una PERSONA JURÍDICA SIN ÁNIMO DE LUCRO domiciliada en 
Colombia, el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con 
vigencia no mayor a 90 días calendario, expedido por la autoridad competente de Inspección, 
Vigilancia y Control de Personas Jurídicas sin ánimo de lucro- y/o la Entidad que ejerza el control y 
vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los 
requisitos exigidos y no tiene sanciones o límites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social 
debe corresponder al objeto del presente proceso de selección y/o actividades afines y/o su 
clasificación económica de acuerdo con el ciiu debe corresponder a 8230 y/o 5621 
 
Nota: En todos los eventos en que las actividades económicas estén vigiladas por autoridades 
que ejerzan la inspección, vigilancia y control, deberán allegar certificado vigente donde conste 
los requisitos anteriormente descritos para cada una. 
 

1. DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O ENTIDAD A CONTRAR.  
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Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite su 
conformación y representación, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la Ley 80 de 
1993 modificado por el artículo 3 de la Ley 2160 de 2021, el cual debe: 
 

● Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no debe ser inferior al 
plazo de ejecución del contrato objeto del presente proceso y un (1) año más, contado a 
partir del cierre del presente proceso de selección, en todo caso con la presentación de la 
oferta se compromete a que en caso de requerirse prorrogar en el contrato mantener 
vigente la duración o unión temporal. 

● Indicar el porcentaje de participación de los integrantes del consorcio, unión temporal o 
proponente plural. 

● Designar el Representante del consorcio o unión temporal quien suscribió la propuesta y 
el contrato de resultar adjudicatario. 

● Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal y 
señalar las reglas básicas que regulen su relación y responsabilidad. 

● Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de 
los miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, según la participación 
de sus miembros en la ejecución del contrato, para la imposición de sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta del contrato. Cuando se 
trate de miembros de consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratándose de 
los miembros de la unión temporal, la responsabilidad es limitada según su grado de 
participación. 

● Presentar manifestación de que ninguna de las partes podrá ceder su participación en el 
consorcio o unión temporal a los demás integrantes o a un tercero. 

● Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal. 

● Cada uno debe cumplir con los requisitos del presente pliego de condiciones ya sean 
personas naturales o jurídicas. 

● Suscribir el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio por cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

● Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para 
efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar:  
a. Si la va a efectuar en representación del consorcio o de la unión temporal uno de sus 
integrantes, en este caso debe informar el número del NIT de quien factura.  
b. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 
consorcio o de la unión temporal, deben informar el número de NIT de cada uno de ellos y 
la participación de cada uno en el valor el contrato.  
c. Si la va a realizar el consorcio o la unión temporal con su propio NIT. En este último 
caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los dos (2) días hábiles 
siguientes a la notificación de la adjudicación, la unión temporal o el consorcio, debe 
remitir el NIT correspondiente y además deben señalar el porcentaje o valor del contrato 
que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada 
uno de ellos.  

• Para el caso de las entidades a contratar del art.3 de la Ley 2160 de 2021, los 
documentos legales según las normas vigentes, según la entidad.  

 
Una vez constituida la unión temporal o el consorcio, sus integrantes no podrán ceder o transferir su 
participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el evento 
en que la C.A.S. lo autorice previamente y por escrito.  
 
Los certificados que se aporten deberán ser expedidos dentro del mes anterior al cierre del Proceso. 
 
En caso de ser solicitada subsanación de estos por parte de la entidad, la fecha de expedición de los 
mismos no podrá ser con posterioridad al cierre. 
 

2. GARANTÍA DE SERIEDAD 
 
El proponente debe aportar con su propuesta: 
 

A. Una garantía de seriedad de la propuesta la cual puede consistir en póliza expedida a favor 
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de la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER - CAS, por una 
Compañía de Seguros autorizada para funcionar en Colombia o en una garantía bancaria, 
o en otra modalidad de garantía de las previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto 
1082 de 2015. 

B. Copia del recibo o constancia de pago de la prima, tratándose de póliza expedida por una 
Compañía de Seguros o certificación expedida por la Aseguradora en donde aseveran que 
la póliza de seriedad no expirará por falta de pago. 

 
La garantía de seriedad bajo la modalidad de póliza se debe tomar así: 
 

I. Asegurado / Beneficiario: LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER - 
CAS NIT 804000292-0 

II. Cuantía: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 31 de la ley 2069 de 2020, 
reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el 
Decreto 1860 de 2021, la cuantía de la póliza de seriedad de la oferta, como criterio 
habilitante diferencial establecido por la entidad, se exigirá de conformidad con la 
clasificación empresarial del proponente como se relaciona en el siguiente cuadro: 

 
 

 

 

AMPARO 

 

VALOR ASEGURADO 

REQUISITO 
DIFERENCIAL 
PROPONENTE 

EMPRENDIMEINTO
S DE MUJERES 

(Art. 2.2.1.2.4.2.14. 
y 2.2.1.2.4.2.1  D. 
1082 de 2015 

adicionado D. 1860 
de 2021) 

REQUISITO 
DIFERENCIAL 

PROPONENTE MiPymes 

 

(Art. 2.2.1.2.4.2.18. D. 
1082 

de 2015 adicionado D. 
1860 

de 2021) 

 

REQUISITO DEMAS 
PROPONENTES 

SERIEDAD DE 
LA OFERTA 

10% del valor del 
Presupuesto 

Oficial 

13% del valor del 
Presupuesto Oficial 

15% del valor del 
Presupuesto Oficial 

 
ANÁLISIS DE LA MUESTRA DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS EN EL ESTUDIO DEL 
SECTOR: En los procesos analizados no se realiza la exigencia de experiencia de los criterios 
diferenciales para MiPymes. Por lo tanto, se creará un criterio en base a lo estipulado para el 
proceso en general de la siguiente manera conforme al decreto 1860 de 2021. 
 
III. Vigencia: Desde la fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que 

ampara los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no 
podrá ser inferior a tres (3) meses calendario 

IV. Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del proponente tomador o afianzado, así: 
 

• Si el proponente es una persona jurídica, la garantía se deberá tomar con el nombre o 
razón social que figura en el certificado o documento que acredite la existencia y 
representación legal y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad se podrá denominar de esa manera. 

• Si se tratare de una unión temporal o consorcio, la garantía se deberá tomar a nombre de 
dicha unión temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje 
de participación de cada uno de ellos). 

 
En caso de prórroga de la fecha de cierre del presente Proceso de selección, del plazo de 
evaluación de propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar los Contratos, la garantía se 
deberá constituir o prorrogar de forma que su vigencia cubra el lapso exigido. 
 
Las primas que se causen por este motivo serán a cargo de los proponentes, quienes no tendrán 
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derecho a exigir de la Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS reembolso o pago 
alguno por este concepto. 
 
Cuando la garantía no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aquí establecidos, el 
proponente deberá remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que al efecto le señale la 
Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS. 
 
Se considerará inadmisible o inelegible la propuesta en el evento en que el proponente se niegue a 
prorrogar la garantía de seriedad de la misma, en el caso de que la Corporación Autónoma 
Regional de Santander – CAS decida ampliar el plazo del Proceso de selección, el plazo de 
evaluación de propuestas o los plazos para la asignación o el perfeccionamiento del contrato 
respectivo. 
 
La Corporación Autónoma Regional de Santander – CAS hará efectiva la garantía de seriedad de 
la propuesta, cuando se presenten las causales definidas en el artículo 2.2.1.2.3.1.6. del decreto 
1082 de 2015. 
 
En la propuesta debe obrar la garantía de seriedad. La no presentación de la misma en forma 
simultánea con la oferta, hará que ésta última sea rechazada. 
 
ANÁLISIS DE LA MUESTRA DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS EN EL ESTUDIO DEL 
SECTOR:  Evidenciando que los requisitos habilitantes jurídicos se fundamentan en los 
requerimientos exigidos legalmente para efectos determinar la capacidad jurídica de los 
proponentes para esta contratación en relación con los contratos de muestra en el Estudio del 
sector, se constató que esta Entidad ha realizado en anteriores vigencias fiscales contratos 
similares al que se pretende celebrar con el presente estudio previo, no obstante, conforme la 
dinámica contractual de otros municipios, la contratación de este tipo de servicios requiere 
solicitar póliza de seriedad de la oferta en aras de respaldar el principio de irrevocabilidad de la 
oferta, en razón de preservar los derechos que para las entidades públicas emergen con motivo 
de las operaciones contractuales acudiendo a lo que se señala en el Artículo 2.2.1.2.3.1.6. del 
Decreto 1082 de 2015. Desde esta perspectiva, la garantía de seriedad de la oferta constituye 
una obligación de seguridad, es decir, aquella donde el interés del acreedor no consiste en una 
utilidad específica y tangible, sino en la tranquilidad frente a ciertos riesgos por la cobertura de 
sus consecuencias nocivas, en la dinámica desarrollada en la entidad en esta clase de procesos 
y objetos la muestra refleja la justificación técnica de la exigencia de esta póliza. 
 

3. COPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
El proponente sea persona natural o el representante legal de la persona jurídica debe presentar 
copia de la cédula de ciudadanía, o de extranjería según corresponda, evidenciando solo el 
anverso del documento (Parte donde se encuentra la imagen de la persona).  
 
Si la propuesta se presenta en consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de proponente 
plural se deberán anexar las copias de cédula de ciudadanía o documento de identificación de los 
integrantes personas naturales, de los representantes legales de cada una de las empresas o 
sociedades que integren el proponente plural, así como la del representante designado. 
 
De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del 1 de agosto de 2010 solo será válida la 
copia de la cédula amarilla de hologramas. 

 
4. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES. 

 
La CAS verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar 
dicha certificación a su propuesta. 
 

5. VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
 
La CAS consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los 
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con 
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lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta 
dicho certificado actualizado. 
 

6. VERIFICACIÓN CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE 
 
La CAS consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia los 
antecedentes penales del representante legal de la persona jurídica individual, de los 
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente 
proceso.  
 

7. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS – POLICÍA 
NACIONAL. 

 
La CAS consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia el Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC si el representante legal de la persona jurídica individual, 
de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en la 
Convocatoria, han incurrido en alguna infracción de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de 
Policía y Convivencia, , lo anterior con el fin de verificar si el Proponente tiene buena reputación en 
el Sistema de Compra Pública y en sus grupos de interés y sus administradores no han sido 
involucrados en conductas contrarias a la integridad y moralidad. 
 

8. CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTOS 
 
De acuerdo con el contenido del ANEXO CERTIFICACIÓN DE NO SANCIONES, los proponentes 
o cada uno de los integrantes en caso de proponente plural, deberán diligenciar el formato 
correspondiente el cual debe estar suscrito por la persona natural o por el representante legal de la 
persona jurídica. En caso de poseer multas, el proponente deberá informar y relacionar lo 
pertinente. 

   
9. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO – RUT 

 
El proponente deberá adjuntar junto con su propuesta el Registro Único Tributario emitido por la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 
 
Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes deberá aportar el 
mencionado registro y en caso de adjudicación deberán solicitar y aportar el RUT dentro del día 
(01) día hábil siguiente a la adjudicación previa a la firma del contrato a nombre de la persona 
conjunta. 
 
El RUT debe deberá estar generado dentro de los últimos 30 días antes de la fecha de cierre del 
proceso. 
 

10. FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURÍDICA Y PERSONA 
NATURAL  

El proponente debe diligenciar la información contenida en el FORMATO que le corresponda y 
anexar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista a nombre del proponente. 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión temporal, solo uno de los integrantes debe 
diligenciar el formato y anexar la certificación bancaria, con fecha no mayor a 30 días de 
expedición contados a partir de la fecha de cierre. A las personas jurídicas y naturales extranjeras 
sin sucursal en Colombia no se les exige acreditar cuenta bancaria en el país. 

 
11. LIMITACIÓN A MIPYMES 

 
Para tal efecto se atenderá lo previsto en el artículo 5º del decreto 1860 de 2021, por el cual se 
modifican los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, los 
cuales a su tenor establecen: 
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
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independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con 
mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con   el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 
12. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN:  
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La Oferta debe estar acompañada del Anexo – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, suscrito por 
el Proponente, el cual se entiende prestado bajo la gravedad del juramento y contando que no se 
encuentra inmerso en ninguna de esas causales previstas. 

 
OTROS DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES  
 

SITUACIÓN MILITAR: De acuerdo a la Ley 1780 del 2 de mayo de 2016, la cual modificó 
la Ley 48 de 1993 eliminando la obligatoriedad de presentar libreta militar para ejercer 
cargos públicos, trabajar en el sector privado y celebrar contratos de prestación de servicios 
como persona natural con cualquier entidad de derecho público, y en reemplazo estableció 
la obligación de acreditar la situación militar. Esta deberá acreditarse mediante cualquier 
documento oficial que permita la acreditación de situación militar. Puede descargarse 
certificado emitida por https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.  

 
CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM. El cual debe 
contar con una fecha de expedición no mayor a 30 días calendario antes del cierre del 
proceso contractual.  

5.2. Requisitos habilitantes de Experiencia y técnicos 

 

5.2.1. OFRECIMIENTO ECONÓMICO. 

El Proponente deberá realizar su ofrecimiento económico cumpliendo lo establecido en el pliego 
de condiciones y teniendo en cuenta todas las actividades y costos en que deba incurrir para 
ejecutar el Contrato y prestar el servicio en los términos previstos en la Minuta de aquel y en los 
documentos del Proceso, de conformidad con las reglas establecidas al respecto en éstos. Para 
tal efecto deberá diligenciar el ANEXO PROPUESTA ECONÓMICA. 

El ofrecimiento económico propuesto deberá guardar una equitativa relación mutua tanto con la 
propuesta como con las condiciones y datos económicos generales de proyección referidos en el 
estudio previo, es decir, que deben ser consistentes con todos los documentos de la misma.  

La inconsistencia entre ellos podrá dar lugar a que la propuesta se considere inadmisible 

 
5.2.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

 
Con el fin de garantizar la idoneidad y experiencia del proponente, deberá acreditar las siguientes 
condiciones: 
 
EXPERIENCIA GENERAL  
 
Para efectos de la valoración de la experiencia general se exige como condiciones habilitantes del 
proponente: Número y objeto de contratos a acreditar: Certificaciones de dos (02) CONTRATOS; 
iniciados, ejecutados y terminados o liquidados, anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección. Estas deberán contener la siguiente información: 
 
Nota: Para la determinación del SMMLV aplicable a los contratos que se pretendan acreditar como 
experiencia, se tomará el SMMLV a la fecha de terminación del contrato. 

a) Objeto claramente definido. Deberá ser igual o de similares características al de la presente 
invitación. Entiéndase por similar que el objeto de los contratos y/o sus obligaciones 
comprenda: APOYO LOGÍSTICO. 

b) La cuantía de cada contrato ejecutado deberá ser igual o mayor al 100%, del valor del 
presupuesto oficial asignado para el presente proceso de contratación. 

c) Fecha de celebración y terminación: Deben haber sido celebrados y terminados y/o 
liquidados en cualquier momento antes de la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, celebrados con entidades públicas o privadas en los cual (es) acredite la 
experiencia solicitada en el presente numeral 
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Para acreditar la experiencia cada proponente deberá adjuntar copia del contrato acompañado de: 
Certificaciones y/o acta de liquidación y/o acta de terminación que contenga la información 
requerida. 

 

Si el contrato cuya experiencia que se pretende acreditar deriva de contratos celebrados entre 
particulares o entidades privadas, además de la presentación de la copia del contrato y del acta de 
entrega final o liquidación donde se indiquen las actividades y cantidades ejecutadas, 
corresponderá al oferente presentar alguno de los documentos que se enuncian a continuación: 

 

• Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador público o 
revisor fiscal (según corresponda) y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, 
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan 
sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 

• Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus 
integrantes, correspondiente al periodo de ejecución del contrato. 

 

Nota 1. En la certificación de facturación emitida por el Revisor Fiscal o por el Contador Público 
deberá indicar: i) Nombre o razón social y NIT del contratante, adquirente de los servicios ii) 
Número de las facturas emitidas de acuerdo con el sistema de numeración consecutiva asignado, 
iii) Valor de cada una de las facturas emitidas con discriminación del IVA pagado y iv) Fecha de 
emisión o expedición de cada factura 

 

Nota 2. En caso que la experiencia se haya obtenido en consorcios, uniones temporales o 
asociación plural, su valor en SMMLV será multiplicado por el porcentaje de participación del 
proponente o del miembro del proponente en dicha asociación; si en los documentos aportados no 
se especifica el porcentaje de participación del consorciado que presenta experiencia a través de 
esos documentos, deberá presentar el respectivo documento consorcial del contrato, si no cumple 
con estos requisitos, no se tendrá en cuenta el valor de dicho contrato. 

 

Nota 3. Para determinar el valor total de los contratos celebrados que se aporten para acreditar la 
experiencia será aquel que tuvieron a la fecha del acta de terminación del mismo, incluyendo las 
adiciones en tiempo o valor, y para la conversión a salarios mínimos mensuales legales vigentes 
(SMMLV) se dividirá el valor total ejecutado del contrato en pesos dividido entre el valor del salario 
mínimo legal vigente a la fecha de terminación según lo dispuesto en el parágrafo anterior. 

 

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando el valor esté 
dado en dólares americanos (USD) se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa 
conversión la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripción del 
contrato. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizará el valor del 
salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la tabla sobre salarios mínimo 
legal en Colombia que más adelante se trascribe. 

 

Nota 4. Se verificará la experiencia como requisito habilitante, a partir de la información que 
suministre el proponente acorde con las condiciones aquí establecidas. 

 

Para el efecto se deberá diligenciar el ANEXO correspondiente y atender las reglas generales para 
la acreditación de los requisitos de presentación de propuestas y la asignación de puntaje de la 
Invitación Pública. 

 

Reglas generales para acreditar la experiencia del proponente: 
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Para acreditar la experiencia cada proponente deberá adjuntar copia del contrato acompañado de: 
Certificaciones y/o acta de liquidación y/o acta de terminación que contenga la información 
requerida. 

 

Con el fin de acreditar experiencia el proponente debe relacionar en el FORMATO “EXPERIENCIA 
DEL PROPONENTE GENERAL O ESPECÍFICA” los contratos a verificar y evaluar. 

 

Las certificaciones de los contratos deberán contener la siguiente información: 

 

• Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante 
legal o funcionario competente de la entidad pública y/o privada que expide la certificación. 
(Identificando nombre y cargo) 

• Nombre a razón social de la empresa contratante. Nombre del contratista. 

• Número del Contrato. (Si existe). Objeto del Contrato. 

• Plazo. 

• Valor final del contrato. 

• Fechas de iniciación y terminación. 

• Firma de la persona autorizada indicando; nombre completo, cargo y número telefónico. La 
CAS no aceptará AUTOCERTIFICACIONES. 

 

Entiéndase auto certificación por: 

Es cualquier certificación expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. 

Es cualquier certificación expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el oferente 
o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal hayan hecho parte. 

Cualquier certificación expedida por los profesionales requeridos para acreditar su propia 
experiencia. 

Cada certificación de contrato u orden se analizará por separado. En caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos u órdenes adicionales a la principal, estas se contarán como 
una sola. 

Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 

 

Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario 
competente. 

 

Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la empresa 
contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

 

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien 
se celebró la relación contractual. 

 

No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante. 

 

En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la información 
anteriormente descrita, podrá adjuntar entre otros la siguiente documentación: 

 

Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de 
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participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal. 

 

La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de 
iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato. 

 

La fecha de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia del acta de 
recibo definitivo, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato. 

 

El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el documento que 
haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfacción cuando el contrato se encuentre terminado 
y en proceso de liquidación. 

 

Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfacción o el documento que haga sus 
veces o con copia del acta de liquidación. 

 

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento. 

 

No se entenderá acreditada la experiencia cuando el proponente presente copias de contratos sin 
la correspondiente certificación o sin allegar el acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación 
del contrato. 

Nota 1: Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 
más de tres (3) años de constituidas, en caso de ser necesario se deberá aportar adicional a los 
documentos válidos para la acreditación de experiencia, una certificación suscrita por el 
representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda), donde se indique la 
conformación societaria de la empresa y los respectivos contratos que pretenden acreditar el 
requisito de la experiencia. 

En certificaciones de acreditación de experiencia proveniente de cesión de contratos, se deberá 
aportar documentos de cesión donde se indique claramente los porcentajes de la cesión 
efectuada, para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo al objeto del presente 
proceso. 

Según lo dispuesto en el Decreto-Ley 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten 
contratos suscritos con la CAS, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones 
correspondientes en sus propios archivos. 

Nota 2: Todos los soportes y documentos que se adjuntan con la propuesta deben ser legibles y 
verificables. 

 

5.2.2. CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y TECNICA ESPECIALES: 

5.2.2.1 PERSONAL MINIMO REQUERIDO:  

PERFIL REQUERIMIENTOS PERSONAL 

UN (01) MANIPULADOR DE 
ALIMENTOS:  Bachiller 

Personal idóneo para la manipulación de alimentos, 
deberá presentar copia del curso y carnet de manipulación 
de alimentos, con fecha no superior a un (01) año, antes 
del cierre y entrega de la propuesta.  

NOTA 1: Vinculación laboral con el proponente, la cual se 
demostrará con las planillas de aportes a seguridad social 
y salud del mes (1) anterior al cierre del proceso. 

NOTA 2: CARTA DE INTENCIÓN Y DISPONIBILIDAD 
Y/O COMPROMISO. Con el fin de asegurar que se tiene la 
aquiescencia o consentimiento del personal ofrecido, el 
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proponente deberá presentar carta de intención, 
debidamente suscrita por cada uno de los miembros del 
equipo propuesto donde manifiesten: su intención de 
conformar el equipo de trabajo para la ejecución del 
contrato, y el cargo a desempeñar, igualmente deberá 
manifestar en dicha carta, la disponibilidad y el 
compromiso del personal ofrecido. 

 

ANÁLISIS DE LA MUESTRA DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS EN EL ESTUDIO DEL 
SECTOR:  Luego de evidenciar las condiciones de experiencia para esta contratación en relación 
a los contratos de muestra en el Estudio del sector, se constató que esta Entidad ha realizado en 
anteriores vigencias fiscales contratos similares al que se pretende celebrar con el presente 
estudio previo, no obstante, la contratación de este tipo de servicios en conjunto con los de otros 
municipios y entidades permitió determinar los requisitos de experiencia para el servicio y valor del 
presupuesto oficial. 

 

 

 

5.3. Requisitos habilitantes financieros 
 
NO APLICA  
 

6. CRITERIOS DE SELECCIÓN 
La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo en 
la plataforma SECOP II, siempre que se encuentre en condiciones de mercado para la prestación 
de los servicios y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso que este no cumpliese con los 
requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta 
con el precio más bajo y así sucesivamente. 
  
Para tal fin, el interesado, deberá diligenciar en la plataforma SECOP II, el valor de su propuesta, 
en la cual se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la 
EJECUCION CONTRACTUAL, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y 
distritales y demás gastos y costos que se originen, los cuales estarán a cargo del contratista. 
 
Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboración y presentación de las 
propuestas, serán de su propia cuenta y riesgo. La CAS no reconocerá, ni reembolsará ningún 
valor por este concepto. 
 
El contratista seleccionado se compromete a ejecutar el contrato con los precios ofrecidos y valor 
adjudicado durante el presente proceso. 
 
Es causal de rechazo superar el valor del presupuesto oficial estimado. 
 

6.1. Evaluación económica 
El proponente deberá presentar la propuesta técnica económica debidamente diligenciada según 
lo establecido en el anexo teniendo en cuenta el presupuesto establecido en el proceso.  
 
Los valores ofertados por cada uno de los proponentes en la plataforma SECOP II, serán los 
valores finales, incluyendo todos los impuestos. Estos valores ofertados son inmodificables y es 
responsabilidad de los futuros proponentes desarrollar sus ofertas de acuerdo con su condición 
tributaria, estructura de costo y condiciones técnicas, jurídicas y económicas solicitadas por la 
entidad contratante. La propuesta económica deberá contener el precio unitario ofertado de cada 
ítem incluido IVA, si aplica en números enteros, en pesos colombianos sin superar el PRECIO 
UNITARIO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD. 
 
Nota 1: Para la elaboración de la oferta económica solo se diligenciará la casilla correspondiente a 
“VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica)”. En la oferta económica de la PLATAFORMA SECOP 
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II, en caso de alterar o modificar la descripción técnica o unidad de medida de alguno de los 
elementos o servicios requeridos, será causal de rechazo.  
 
Nota 2: En el evento en que se den circunstancias contempladas en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, oferta con valor artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que 
explique las razones que sustenten el valor por el ofertado y seguirá el procedimiento señalado en 
el citado artículo.  
 
Nota 3: El comité económico evaluador solo tendrá en cuenta los valores estipulados por el 
oferente en las casillas correspondientes a “VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica)”; en la oferta 
económica de la PLATAFORMA SECOP II, es decir, el precio evaluado será aquel que se 
encuentre en la fila y columna “VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (si aplica).  
 
Nota 4: La omisión de uno de los ítems o que el valor unitario supere el 100% del valor establecido 
por la Entidad en el Presupuesto oficial, en el anexo de oferta económica, será causal de rechazo.  
 
Nota 5: En caso de presentarse ofertas económicas alternativas (es decir dos o más ofertas 
económicas) por el mismo oferente con diferentes valores, sera causal de rechazo.  
 
Nota 6: Aplicabilidad del IVA. Cada proponente responsable del impuesto de IVA (anteriormente 
catalogado como régimen común), deberá presentar una relación de los bienes ofrecidos 
discriminado para cada uno de los ítems, la tarifa (%) de IVA, dando aplicabilidad a lo establecido 
en las normas tributarias vigentes (estatuto tributario), en caso de presentarse bienes exentos y/o 
excluidos de IVA, el oferente lo estipulará en el mismo formato con la palabra “Exento” o “Excluido” 
como aplique para cada caso. 
 
Los oferentes que, según el RUT, adjunto en la propuesta no sean responsables de IVA no 
deberán diligenciar la relación referida.  
 
El adjudicatario deberá presentar su facturación teniendo en cuenta las tarifas de IVA estipuladas 
en la relación presentada.  
 
En la revisión económica de la propuesta, la CAS podrá realizar las correcciones aritméticas a las 
que haya lugar, entendiéndose por estas, la corrección de una operación matemática por error de 
cálculo numérico en que se incurre al elaborar la propuesta económica; la CAS, podrá solicitar a 
los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se 
aclara, que el valor total corregido no podrá exceder el valor total del presupuesto oficial total o por 
ítem establecido.  
 
En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y números prevalecerá lo expresado 
en letras.  
 
Para efectos de establecer su OFERTA ECONÓMICA el proponente deberá tener en cuenta:  
-Las condiciones técnicas requeridas.  
 
-La CAS no aceptará ofertas parciales, por lo tanto, los proponentes deberán diligenciar 
completamente las preguntas que componen la Propuesta Económica.  
 
Nota 7: Para la presentación de la oferta económica no se deben utilizar decimales; por lo tanto, 
debe presentarse en números enteros. En el evento en que las propuestas cuenten con valores 
que contengan decimales, se aproximará al siguiente digito; si los decimales son iguales o 
superiores a 50 o en caso contrario se mantendrá el mismo entero.  
 
Nota 8: La presentación de la propuesta constituye una manifestación explícita de que el 
Proponente ha efectuado un estudio completo de la documentación que compone el presente 
proceso de contratación, el objeto a contratar, precios, plazos, especificaciones técnicas, 
económicas y/o financieras, condiciones de ejecución del contrato y demás elementos que influyan 
directa e indirectamente durante la ejecución del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, 
el Proponente debe proyectar el Valor de su Oferta Económica de forma responsable y serán de la 
exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en 
su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores. 
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6.2. Limitación a MIPYMES 

Acorde con lo previsto por la Ley 2069 de 2020 y su decreto reglamentario 1860 de 2021, se 
limitará la presente convocatoria a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, 
cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas.  
 
Estas solicitudes deberán presentarse en el término de publicación de la invitación, según 
cronograma, dentro del cual los interesados se informan de su contenido y pueden formular 
observaciones o comentarios.  
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
La acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES, será según lo 
establece el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1860 de 2021. 
 
La solicitud debe identificar plenamente el nombre e identificación del proponente y su 
representante legal, en caso de aplicar; el proceso del cual se predica la solicitud de limitación; la 
manifestación expresa de solicitud; y adjuntar los requisitos de acreditación que exige la ley. 
 
Limitaciones territoriales. En consideración al artículo 5 del decreto 1860 de 2021, que modificó 
el artículo 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4., del decreto 1082 de 2015; El presente proceso es 
susceptible a la limitación de Mipymes territoriales, que tengan domicilio en los departamentos o 
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipymes deberá acreditar su domicilio con 
los documentos que se refiere en lo correspondiente la forma de acreditación de requisitos para 
participar en convocatorias limitadas a mipymes.  
 
NOTA: En caso de que se cumpla con el número de solicitudes del que se refiere el numeral 2 del 
artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, y con los requisitos establecidos para acreditar 
mipymes, se limitara territorialmente, según corresponda a Departamentales ó a municipales. Para 
ellos se informará claramente si la limitación corresponde a Mipymes Territorial Departamental ó 
Mipymes Territorial Municipal.  
 
ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS. 
 
La Mipymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 
de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
3. En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de 
su presentación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
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sustituyan o complementen. 
 
NOTA 1:  Para efectos de la limitación a Mipymes, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, 
según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) 
días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio 
del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
En la presente convocatoria que podrá ser limitada a mipymes, la corporación autónoma de 
Santander, solo aceptará las ofertas de Micro, pequeña y mediana empresa o de proponentes 
plurales integrados únicamente por mipymes. 
 

6.3. Factores de desempate 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 
de 2021 
 

 

7. ASPECTOS GENERALES APLICABLES AL CONTRATO  

7.1. Plazo de ejecución del contrato 
El plazo para la ejecución del proceso será de DIEZ (10) DÍAS, contados a partir de la suscripción 
del contrato. 

7.2. Lugar de ejecución 
Municipios de la jurisdicción CAS 

7.3. Supervisión  
La supervisión del contrato será ejercida por el Profesional Universitario Grado 10°- Oficina de 
Bienes y Servicios o por quien haga sus veces o por quien designe por escrito el ordenador del 
gasto. 
 
Obligaciones del Supervisor  
 
1. Ejercer las facultades y cumplir con los deberes establecidos en la Ley 1474 de 2011. 
2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato, en la oferta presentada y en los 

documentos que de él forman parte. 
3. Proyectar y suscribir las actas de inicio (si a ello hubiere lugar) y de liquidación del contrato.  
4. Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos 

reglamentarios, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y demás normas 
concordantes. 

5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Manual de Contratación e interventoría, o el que 
derogue o complemente. 

6. Emitir informes de supervisión, periódicos y/o finalizada la ejecución deberá realizar un informe 
final que, dé cuenta de la ejecución, con las recomendaciones al Ordenador del Gasto a que 
haya lugar.  

7. Verificar el cumplimiento de obligaciones derivadas por aplicación del decreto 1860 de 2021. 
(Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos 
de especial protección constitucional) 

8. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervisión. 

7.4. Forma de pago 
El valor del contrato que pagará la Corporación al contratista se realizará mediante UN UNICO 
PAGO, sobre las cantidades entregadas y servicios prestados Previa factura y/o cuenta de cobro; 
Informe del supervisor en la cual se acredite el cumplimiento a satisfacción del objeto del contrato 
por parte del contratista, de acuerdo a lo soportado en la factura y/o cuenta de cobro. El contratista 
deberá entregar la constancia de los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de sus 
obligaciones parafiscales. Para el pago, el contratista deberá anexar un informe final, donde indique 
las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 

 
El pago a que se obliga LA CORPORACIÓN en virtud del contrato, se sujetará a la situación de 
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recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC, dentro de los treinta (30) días 
calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA radique la factura comercial o cuenta (s) 
de cobro, junto con los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el pago. 
 
La cancelación del valor del contrato por parte de LA CORPORACIÓN, se hará mediante el Sistema 
Automático de Pagos, realizando consignación en la cuenta que posea el CONTRATISTA en una 
entidad financiera, de acuerdo con la información suministrada por el mismo en el momento de la 
suscripción del contrato. 
 
Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos 
requeridos para el pago, el término para el mismo comenzará a contarse desde la fecha en que se 
presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos 
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y no tendrán por ello derecho a reconocimiento de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza. 
 
Los soportes para el trámite de pago deberán ser cargados por el CONTRATISTA en el SECOP II. 
Sin embargo, el CONTRATISTA deberá tener en cuenta esta instrucción antes de realizar cualquier 
procedimiento en el SECOP II, (NO CARGUE NI ENVÍE SOPORTES PARA PAGO EN EL SECOP 
II, SIN AGOTAR ESTE TRÁMITE): 1) El CONTRATISTA debe remitir al correo electrónico del 
SUPERVISOR de su contrato: la factura, soporte de pago a seguridad social y demás soportes que 
le sean solicitados para el trámite de pago, con el fin de que el supervisor: revise y efectúe la 
revisión y evaluación previa de los mismos, solicite ajustes/aclaraciones (si hay lugar), radique la 
factura, y proceda a suscribir el recibo a satisfacción y demás soportes según sea el caso. TENGA 
EN CUENTA: Verificar que los documentos remitidos por correo electrónico al supervisor sean 
legibles, claros, limpios en su escaneo y calidad de imagen, completos en su contenido y 
nombrados de acuerdo con su contenido, así mismo, procure que cada archivo por individual 
contenga un tamaño de no más de 50 MB y preferiblemente en formato PDF. Lo anterior para 
garantizar que quienes descarguen un documento lo vean correctamente. 2) EL SUPERVISOR, 
responderá al correo electrónico enviado por el CONTRATISTA. En este correo enviará la factura 
con radicado y soportes para pago (recibo a satisfacción, otros (según el caso), indicándole a el 
CONTRATISTA que proceda al cargue a través del contrato electrónico en el SECOP II. Solo hasta 
este momento y cumplido este paso deberá proceder a hacer el cargue de los soportes para pago a 
través de la sección 7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato electrónico del SECOP 
II. 3) El CONTRATISTA una vez reciba el correo electrónico con el aval por parte del supervisor de 
los documentos, deberá cargar y enviar a través de la sección 7 “Ejecución – Subsección plan de 
pagos” del contrato electrónico del SECOP II: la factura radicada y los soportes adicionales para 
trámite de pago ENVIADOS POR EL SUPERVISOR, así como el soporte de pago a seguridad 
social. Lo anterior, con el fin de que la Subdirección Administrativa y Financiera proceda a la revisión 
y, verificación de los documentos y proceda con el trámite de pago. Por lo anterior, el 
CONTRATISTA deberá conocer y hacer uso adecuado de la sección 7 “Ejecución – subsección plan 
de pagos” del contrato electrónico del SECOP II para hacer envío de los soportes correspondientes 
al trámite para cada uno de los pagos. Para ello deberá tener en cuenta los lineamientos 
establecidos en la Guía rápida de Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II: 
https://www.colombiacompra.gov.co/node/23710. Es responsabilidad del CONTRATISTA el cargue 
de los soportes correspondientes en el SECOP II de acuerdo con el trámite indicado anteriormente, 
sea cuidadoso con la información registrada, y verifique que los documentos que cargue en el 
SECOP II correspondan a los efectivamente revisados y remitidos y solicitados por el Supervisor. Es 
responsabilidad del CONTRATISTA verificar que los documentos cargados en el SECOP II, se 
puedan descargar correctamente y sean legibles, completos en su contenido y nombrados de 
acuerdo con su contenido, así mismo, recuerde que cada archivo por individual no debe exceder el 
tamaño de no más de 50 MB y preferiblemente debe cargarse en formato PDF. Lo anterior para 
garantizar que quienes descarguen un documento lo vean correctamente. 4) El CONTRATISTA 
deberá confirmar a través de correo electrónico al supervisor una vez cargue y envíe a través de la 
sección 7 “Ejecución – Subsección plan pagos” del contrato electrónico del SECOP II (la factura con 
radicado y los demás soportes para pago indicados por el supervisor a través del SECOP II). 5) La 
Subdirección Administrativa y Financiera de LA CORPORACIÓN, procederá a revisar la factura 
radicada y demás soportes para pago enviados por el CONTRATISTA a través de la sección 7 
“Ejecución – Subsección plan de pagos” del contrato electrónico del SECOP II. NOTA 1: Cuando la 
Subdirección Administrativa y Financiera apruebe en el SECOP II la factura y soportes de pago el 
estado de esta cambiará a “Aceptada”. NOTA 2: En caso de que la Subdirección Administrativa y 
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Financiera rechace en el SECOP II los documentos cargados en la referencia del plan de pagos, el 
estado de la esta cambiará a “Rechazada”. En caso de ser rechazada, La Subdirección 
Administrativa y Financiera informará al supervisor para que este le comunique a el CONTRATISTA 
del rechazo y el CONTRATISTA proceda a realizar los respectivos ajustes a los que haya lugar y 
envíe de nuevo a la Entidad a través de la sección 7 “Ejecución – Subsección plan de pagos” del 
contrato electrónico del SECOP II la factura/soportes con el ajuste. 
 
Para el pago establecido, el contratista debe presentar la cuenta de cobro o factura, según sea el 
caso, si es factura ésta debe contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario, en el 
Código de Comercio y demás normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. 
 
Los pagos incluirán todos los costos directos e indirectos y el IVA, en que incurra el contratista para 
la ejecución del objeto y obligaciones contractuales conforme con la oferta presentada por él.  
 
Los pagos antes señalados se realizarán con sujeción al PAC de la Gestión General la CAS, de tal 
manera que la CAS no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en 
dichos pagos, y por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplirá con sus obligaciones y no podrá aducir 
como justificación alguna para su no realización, demora en el pago.  
 
La CAS hará las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes.  
 
Los pagos serán efectuados por Subdirección Administrativa y Financiera a Cuenta Bancaria 
designada por EL CONTRATISTA tal como consta en documento presentado por el mismo, previo 
cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin.  
 
Nota: EL CONTRATISTA con la suscripción del contrato, acepta que en el evento que el valor total 
a pagar por cada factura tenga centavos, estos deberán ser ajustados o aproximados al peso, ya 
sea por exceso cuando la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma 
sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato. 
 
La CAS sólo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente proceso de selección y bajo 
ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros. 

 
8. ANÁLISIS Y EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 

 

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO 

 

Indicar 
con una x
 la 

garantía 
solicitad a 

 

 

AMPAROS 

 

PORCENTAJE 

(Señalar el 
porcentaje 
solicitado) 

 

 

VIGENCIA 

 

 

DESCRIPCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

X 

 

 

 

 

 

CUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES 
SURGIDAS DEL 
CONTRATO 
ESTATAL 
INCLUYENDO EN 
ELLAS EL PAGO 
DE MULTAS Y 

 

 

 

 

Este amparo se 
deberá constituir 
por una suma  
igual al veinte por 
ciento (20%) del 
valor total del 
contrato 

 

 

Con una 

vigencia igual 
al plazo de 
ejecución del 
contrato y la de 
sus prórrogas 
si a ello hubiere 
lugar y seis (6) 
meses mas 

El amparo de cumplimiento del 
contrato cubrirá a la entidad 
estatal contratante de los 
perjuicios directos derivados del 
incumplimiento total o parcial de 
las obligaciones nacidas del 
contrato, así como de su 
cumplimiento tardío o de su 
cumplimiento defectuoso, cuando 
ellos son imputables al contratista 
garantizado. Además de esos 
riesgos este amparo comprenderá 
siempre el pago del valor de las 
multas y de la cláusula penal 
pecuniaria pactadas. 

 

tel:7238925%20-%207240765-%207235668


 

 

OF.PRINCIPAL- SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA MÁLAGA SOCORRO VÉLEZ 

Carrera 12  N° 9-06  Calle 36 N° 26-48 Calle 48 con Cra 28 esquina Carrera 9 N° 11-41 Calle 16  N° 12-38 Carrera 6  N° 9-14 

Barrio La Playa  Edificio Sura Oficina 303 Barrio Palmira Barrio Centro Tel:(607)7238925 Barrio Aquileo Parra 

Tel: (607) 7238925 - 7240765- 7235668 Tel:(607) 7238925 Ext.4001-4002 Tel:(607)7238925 Ext.5001-5002 Tel:(607)7238925 Ext.6001-6002  Ext.2001-2002 Tel: (607)7238925  Ext.3001-3002 

Celular:(311)2039075 Celular:(310)8157695 Celular:(310)8157695 Celular:(310)2742600 Celular:(310)6807295 Celular:(310)8157697 

contactenos@cas.gov.co casbucaramanga@cas.gov.co mares@cas.gov.co malaga@cas.gov.co socorro@cas.gov.co velez@cas.gov.co 

32 

SA367-1 

SC3264-1 

ST-CER944508 

CLÁUSULA 
PENAL 
PECUNIARIA, 
CUANDO SE 
HAYAN 
PACTADO EN EL 
CONTRATO. 

 

 

 

 

 

X 

 

 

 

 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

 

 

Para garantizar la 
calidad del 
servicio, se deberá 
constituir una 
garantía 
equivalente al 
veinte por ciento 
(20%) del valor 
total del contrato 

 

Con vigencia 
igual al plazo 
de ejecución 
del contrato y 
seis (6) meses 
mas y sus 
prórrogas si a 
ello hubiere 
lugar 

El amparo de calidad del servicio 
cubre a la entidad estatal 
contratante de los perjuicios 
imputables al contratista 
garantizado que surjan con 
posterioridad a la terminación del 
contrato y que se deriven de: la 
mala calidad e insuficiencia de los 
productos entregados con ocasión 
de un contrato de consultoría o de 
la mala calidad del servicio 
prestado, teniendo en cuenta las 
condiciones pactadas en el 
contrato. 

 

ANÁLISIS DE LA MUESTRA DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS EN EL ESTUDIO DEL 
SECTOR:  Luego de evidenciar las condiciones y exigencias de garantías para esta contratación en 
relación a los contratos de muestra en el Estudio del sector, se constató que esta Entidad ha realizado 
en anteriores vigencias fiscales contratos similares al que se pretende celebrar con el presente estudio 
previo, no obstante, la contratación de este tipo de servicios en conjunto con los de otros municipios y 
entidades permitió determinar los requisitos de análisis y exigencias de Garantías en referencia 
anteriormente  para el servicio y llevar a cumplimiento el proceso contractual. 

9.ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 

La dependencia deberá verificar cuáles son aplicables según el tipo de contrato a celebrar. Se 
podrá tener en cuenta lo siguiente, sin perjuicio del análisis que debe realizar la dependencia 
respecto a los riesgos que asumirá la entidad o el contratista en relación con el servicio a prestar, 
siempre teniendo en cuenta lo normado en el artículo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.1.6.3. Del Decreto 1082 de 2015. 

Relacionar o manifestar que: 

RIESGO Y 
ETAPA 

CLASE CATEGORIA 
E IMPACTO 

FUENTE ASIGNACIO
N 

CALIFICACION 
FINAL 

Fluctuacion 
de precios 

(etapa 
contractual) 

general Probable / 
mayor 

externo La entidad Riesgo alto 

Desastecimie
nto de 
product 
(etapa 
contractual) 

general Posible / 
mayor 

externo El contratista Riesgo alto 

Riesgos 
sociales y 
políticos 
(etapa 
contractual y 
pos 
contractual) 

general Posible / 
moderado  

externo LA ENTIDAD Riesgo bajo  
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Riesgos 
operacionales 
(etapa 
contractual) 

general Probable / 
moderado 

 El contratista Riesgo medio  

Riesgos 
financieros 
(etapa 
contractual) 

general Probable / 
moderado 

 El contratista Riesgo medio  

Riesgos 
regulatorios 
(contractuale
s y post 
contractuales
) 

general Probable / 
moderado 

externo El contratista Riesgo medio  

Riesgos de la 
naturaleza 
(contractual) 

general Probable / 
mayor 

externo El contratista Riesgo alto 

Riesgos 
tecnológicos 
(contractual) 

general Posible / 
mayor 

 El contratista Riesgo medio  

 

  

 

TIPIFICACIÓN 

 

ESTIMACIÓN 

TIPO 
DE 
RIES
GO Y 
FUEN
TE 

 

 

 

CATEGORIA 
E 
IMPACTGO 

 

ASIGNACIÓN 

CALIFICACI
ON 
DEFINITVA 

 

 

RIESGO EN 
PLANIFICACIÓN Y 
EJECUCIÓN DEL 
SERVICIO 

 

10% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible 

/Moderado 

Entidad 

contratante 

Contratista 

Riesgo medio  

Información errónea
 o 

desactualizada 
suministrada por la 
entidad (pre contractual 
y contractual) 

 

10% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible 

/Moderado 

 

Entidad 
contratante 

Riesgo medio  

 

Uso o recolección de 
información errada (pre 
contractual y 
contractual) 

 

 

15% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible 

/Moderado 

Contratista, 
salvo que la 
información 
errada 
provenga de la 
misma entidad 

Riesgo medio  

Estimación inadecuada   
de   los 

costos ( pre 
contractual) 

5% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio  

Negligencia,
 imprudencia o 

temeridad en
 los
 mandatos 
(contractual) 

 

20% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible / 
Mayor 

 

Contratista 
Riesgo alto  
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Uso   indebido    de    
información 

(Contractual) 

10% 

Gener
al 

interno 

e 
Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio  

       

S
T 

 

Accidentes de trabajo y 
enfermedades
 profesionales 
(contractual) 

 

 

5% 

Gener
al 

interno 

e 
Probable 

/Moderado 

Contratista, 
quien debe 
cubrir el riesgo 
conforme a las 
normas que 
regulan el 
sistema ARP 

Riesgo medio 

 

Falta de calidad en el 
servicio prestado (post 
contractual y 
contractual) 

 

 

10% 

Gener
al 

interno 

e 

Posible
 / 

Moderado 

El Supervisor 
del Contrato 
debe vigilar su 
ejecución, so 
pena de no 
certificarla 

Riesgo medio  

 

EVENTOS DERIVADOS DE CIRCUNSTANCIAS ECONÓMICAS O LEGALES 
 

 

Financiamiento del
 contrato 
(contractual) 

100% 
General
 e 
interno 

Posible 

/Moderado 
Contratista Riesgo medio 

  

 

 

 

Incremento en impuestos 
que afectan a todos los 
contribuyentes y a todas 
las actividades 
(contractual) 

 

 

 

 

5% 

 

General
 e 

interno 

 

Posible 

/Moderado 

Contratista   ,   
a quien la 
entidad podrá 
llevar a un 
punto de no 
pérdida, 
siempre y 
cuando 
acredite que el 
incremento es 
de tal magnitud 
que le ha 
conducido a 
pérdida. 

 

Riesgo medio 

 

 

 

Incremento en impuestos 
que afectan la actividad 
del contratante, siendo 
tal actividad objeto del 
contrato (contractual) 

 

 

 

 

5% 

 

General
 y 

externo 

 

Posible 

/Moderado 

 

Contratista,      
a quien la 
entidad podrá 
llevar a un 
punto de no 
pérdida, 
siempre y
 cuando 
acredite que el 
incremento es 
de tal magnitud 
que le ha 
conducido a 
pérdida. 

Riesgo medio 
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MATRIZ DE RIESGOS 

Del anterior análisis la entidad manejara en este proceso contractual la siguiente MATRIZ DE 
RIESGOS, según la Guía que para su elaboración implementó Colombia compra Eficiente. 
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10.      CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la 
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANER – CAS -, invita a todas las personas y 
organizaciones interesadas en hacer veeduría y que se encuentren conformadas de acuerdo a la 
Ley 850 de 2003, para que realicen el control social a este proceso de contratación. 
 
Las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podrán desarrollar su actividad 
durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso de contratación por 
la modalidad de Contratación Directa, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que 
consideren necesarias. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas 
previstas en la Ley 1755 de 2015, y lo dispuesto por LA CORPORACION para la cancelación de 
copias. 

11.      ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
En cumplimiento de lo previsto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, la CAS realizó 
análisis de las condiciones del sector. ver anexo adjunto. 

 
Fecha de elaboración: 05 de marzo de 2024. 
 
Responsable técnico y presupuestal  
 
NOTA DE APROBACIÓN DE LOS ESTUDIOS PREVIOS: el presente estudio previo, 
hace parte integral del proceso de contratación en el SECOP II, y se encuentra 
convalidado por la dependencia gestora en cuanto a la parte técnica, de acuerdo con lo 
contenido en el requerimiento técnico anexo. 
 

Responsable Jurídico 

 
 
 
 

GLORIA MILENA DURÁN VILLAR 
Secretaria General - CAS 

Responsable Jurídico 

 

Proyectó parte jurídica: Coopempresarial CTA –Silvia Mayorga- Contratista. 
 
Reviso Jurídicamente: Coopempresarial CTA -  Andrea Nuñez- Contratista.   
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