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CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS N:o_.,g 0 2 é 0

MUNIGIPIO DE FLORENCIA

800.095.728-2

ANCELMO URGUINA CERON

95.333.519

PRES - EN LAS ACTIVIDADES DE
‘.MENSAJERiA F’ARA EL CUMPLEMIENTO DEL DEBIDO PROCESO
:;ADMEN ISTRATIVO COACTIVO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

VEINTICUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($24.150.000).

| piazo de ejecucion del objeto del contrato -serd de QUINCE (15) DIAS
'-ALENDARIO Y DIEZ {10) MESES, en todo case sin exceder 31 de diciembre de

2024

Entre los suscntos a saber: EL MUNICJPIO DE FLORENCIA, identificado. con NIT No. 800.095.728-2,
representado por YEIN! BELTRAN CUENGA identificada con la cedula de ciudadania No. 1117531805
expedida en Florencia, actuando como de Jefe:de la Oficina Asesora Juridica cen funciones delegadas

paracontratar-mediante - Resolucion N 0366 det~22 - deabril de 2021, ~de conformidad —conky

pracepluado en el articulo 315 de la Constitusion Nagional de Colombia, la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 vy Decretos. Reglamentancs porun lago.y por el ofro, ANCELMO URQUINA, CERON, identificada con
cédula de ciudadania No. 96.333.519 del paujil, actuando como contratista hemos convenido celebiar o

presents coritralo, previas las siguientes:
CONSIDERACIONES

- ta Secretaria de Hacienda del Municipio. de Fiorencia, es la dependencia encargada de garanlizar la
sostenibliidad .de las finanzas del Municipio, wlilizando lodes 10s mecanismos necesaiios para hacer una
correeta palilica de recaudacion y und buend planificacion de tos Gastos del Municipio.

De ese equilibrig fmanclero dependen |as acciones y pmgramas ancan nados al cumplimiento del Plan de
desatrolio Muriicipal, asl mismo. & Administracion Municipal esia obligada a brindar sus servicios de manera
oportuna, con calidad y diigencia que permita.af contribuyente al cumplir con su obligacion tributaria. Para eilo
-debe contar con el racurso hiimano, tecnoldgico y fisico apropiado para dichas competencias.

La base.principal de los recurses pablicos esta constiluida por las obligaciones ributarias, que adquieren-los:
contribuyentés, quienes se constituyen en sujetos pasivos del impussto. Por lo tanto ef pago de'los tribulos es
uni deber y.una.obligacion esencial para el normal funcionamiento: del ente territariat. €1 Articule 59 de.la Ley
788 de 2012 establece &l Procédimiento tributario territorial. Los. deparlamentos y municipios aplicarén los
procedimientos establecidos en e Estatuto: Tribufario- Nacional, para la administracién, determinacion,

discusién, cobro, devoluciones, régimen sancionatorio inclido su. imposicion, a los impuestos por ellos
adrrinistrados. Asi mismo:aplicaran el procedimiento adminisirafivo.de cobro a las mulias, derechos y demas
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recursos territoriales. Ef monto de las sancionas y el término de ta aplicacion de fos procedimientos anteriores,

podran disiminuirse -y simplificarse. atordé con: a. naturaleza de sus Ersbu!os, y teniendo en cuenta la -

proporcionalidad de estas respesto del monto de los impuestos:

Los. ingresos tributarios municipales, conslituyen su- principal fuente en los recursos propios, pero la
experiencia ha demoslrado que en |a mayoria de los cdsos las-adminisiracicnes locales se limitan a recaudar

los tribisfos qua voluntanamente pagan ios contr:buyentes

Son fings esencidles del Estado: "Semr a la comunidad, promover Ia prcspendad general y garannzar Ia

afectividad de los derechos y deberes.consagrados en la Constitucion...” Entre.los deberes consagrados enel

articuilo 95 de la Cornstitucion Politica, encontramos en'el numeral § ef que tiens fodo ciudadans de contribiuir

al financiamiento.de los. gastos e inversiones del Estado dentro de conceptos de justicia v equidad y que:se

materigliza g travésdet tributg, cerrespondlen{io 4 fas autoridades garantsaar & cumplimiento de este deber.

La Alcardm Municipal de Fiorenma Caqueld, como: administrador. de fog rectirsos del Munamplo ¥y &n. desarrollo-
de las competencias institucionales y lagales, necesita contar con los servicios profesionales de'un Apoyo a la
gestion  que apoyard la proyeccion de los diferentes: actos adminjstrativos, revision del eslado y
adelantamiefito de los proceso de fiscalizacién tributaria-de los diferentes impuesios-municipales en la oficing
de tributos del Municipia de Florencia, teniendo en ‘cusnla que en el Municipio de Florencia, no exisle personal
de planta suficiente que permita alender la necesidad planteada.

Dicho To anterior y aras de tratar la necesidad mencionada, dentro del Plan de Desarrollo Municipal, se

#stablecis como. nalmoa publica: al prayecfo de inversion. denominado “FORTALECIM!ENTO DE LA

GESTION  FISCAL, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL, FINANGIERA Y ‘CONTABLE DE LA
ADMINISTRAGION MUNICIPAL DE FLORENCIA”, el cual se sustenté e idenfificado con ficha B.P.AM
Florencia NO. 2024-180010017 (N), SUIFP Tersilorial No. 2024180010017, el cual esta enmarcado en el plan
de- desarroflo municipal "Florencia. Biodiversidad para Todos 2020-2023", buscando con of forlalacer madiante
acciones de cobro municipal y'de esta manera realizar los esfusrzos necesarios para mejorar las finanzas.

El incremento de o ingresos tributarios es parte fundamental de la estrategia del mu‘nécipio de Florencia, v
se constituyen en elemento soporte para garantizar la sostenibitidad y viabilidad financiera, y promever la
vision de desarrollo a iravés de solidaridad y equidad: para consclidar 3l municipio de Florencta como un

territorio incluyente, lider e innovador ‘que le apuesta al bienestar de su pobiacién como malor principal y

cenlros de sus decisiones, fac;uiando las condiciones de vida fodos sus habni_an!_es

Con eslo se buscard fortalecer la capacidad inslitucional de la Saecretaria de Hacienda del Municipio de
Florencia; en cumplimiente de sus funciones, con Ia aplicacion de los principios. de sficacia y eficiencia, para
la gestion tributaria y fiscal a través-de un ‘equipo técnice especializade, conocedor de los procedimientos
lgales, y administrafivos eficientes basados en la normativa aclualizads, aplicando ‘el debido procese y
reconociendo el derecho de defensa de los conlrlbuyemes en cada una de las acciongs que se pretender
adelantar. De igual forma se requiere de PERSONAL DE APOYO a las diferentes aclividades que se
desarrollan en la secretarla-de hacienda como.lo:son acompafiar fos procesos de archivo, envio y recepcién
de correspondencia, asi como orientar al usuaric interno vy externo en las diferentes soficifudes o
requerimientos informativos o documentales del area: de cabros coactivos. Qfreciendo tranquilidad a los
contribuyentes y ciudadanos en-general para-mejerar el recaudo de los fributos y las finanzas del municipio

.
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Que el Decrefo 2203 de 1998 faculta y da la posibilidad de celebrar contratos de prestacion de servicios,
cuando no existe personal de pianta en la respectiva entidad u organismo, que pusda cumplir con dichas
aclividades o funciones; de acuerdo con lo establecido en los manuales especlficos; o cuando habiendo
personal este no sea suficiente para desarollar las actividades Que se necesitan satisfacer, o cuanda el
desarrollo de la actividad requiera conocimientos especializados. Al respecto el arliculo 1 del mencionado
Decrsto 2209 de 1998, sefiala que: "ARTICULO 1o. El articulo 30 dei Decreto 1737 de 1998 quadara asi:

"Articulo 30. Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sdlo se podran
celebrar cuando no exista perscnal de planta con capacidad para realizar las aclividades que se contratarén,

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente pdblice o persona
juridica, es imposible atender fa actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarollar la actividad para 1a cual se requiere contratar la
prestacién del servicio, 0 cuande el desarrollo de la actividad requiers un grado de especializacién que implica

la contratacion del servicio,_o cuando aun existiendo personal en la_planta, éste no sea suficiente, Ia

inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo.

Tampoco se podrén celsbrar estos confratos cuando existan refaciones contractuales vigentes con objeto
igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo Grgano, ente
o entidad contratante. Esta auforizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales
caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar".

Por lo anterior, se encuentra justificado el plazo a contratar que se presenta dentro del presente estudio previo
y se procedera a contralar la prestacion de servicios profesionales o de apoyo d la gestiéh de acuerdo al
siguiente objeto contractual.

Que la Secretaria de Hacienda Municipal, desarroll6 los respectivos estudios y documentos previos para
adefantar la contratacion, (a cual cuenta con disponibilidag presupuestal en la presenie vigencia y se
encuentra denlro del Plan Anual de Adquisiciones que se encuenira publicado en el Sistema Electronico de
Compra Publica (Secop I1) en Ja versién Na. 7, la adquisicion se encuentra en I linea 356 del PAA

Que para el presente contrato y su respectivo proceso de contratacion no es necesario obtener praviamente
varias ofertas, de lo cual se deja constancia en el presente documento, en cumplimiento de lo sefialado en el
articulo 2, numerat 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007, en concordangia con o sefiglado en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 de! Decreto 1082 de 2015, que establece: "{..) Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Coniratos de prestacion de
sefvicios profesionales y de apoyo a fa gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales.

Que el contratista presentd por escrito oferta de PRESTACION DE SERVICIOS ia municipio de Florencia la
cual cumple con fos requisitos de estudio previo de acuerdo con la Constancia de idonsidad y de insuficiencia
de personal expedida por ia Secretaria Administrativa y el Acta de Verificacién de Documentos para C.P.S.P.
y de A.G. (Formato A2.P05.F03) suscrita por la secretaria responsable de la necesidad.

CLAUSULAS
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CLAUSULA 1, DEFINICIONES

Los téminos. definidos son ulilizades-en singular y en plurat de actierdo como fo requiera el contexto en el
cual son utiilzados. Olros términos- utiiizados con mayseula iniclai deben ser eniendidos de acuerdo-con la
definicion contenida en ef ‘arliculo 2:2.1.1.1.3.1 del Decrelo 1082 de 2075, Los términos no definides deben
‘Bntenderse de aguerdo con sy significadornaturaty obvio.

CLAUSULA 2. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYO EN LAS ACTIVIDADES DE MENSAJERIA PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO DEL MUNICIPIO DE
FLORENCIA..

GLAUSULA 3. ALCANGE DEL OBUETO

En virtud: del objeta contractisal, prestara sus servicios realizando actividades de. apoyo a la gestion brindando
apoyd comg auxiliar administrative realizando: diversas aclividades de mensajeria como el envio'y recibo de
correspondencia, asi como &l apoyo que sea requeride en log procesos estipulados en ¢ area de Cobros

Goactivos adscriio a la Secretaria de Hacienda, EF CONTRATISTA desaroliara su objeto contractual de
acuerdo con las obligaciones y actividades contenidas en el contrato

CLAUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO

[ w,l»wm dn ni inmeiAn rtnl r\ir\mh‘\ el comtrain se de ()l ]ENCF ('t;“ ﬂIAS (\ALFNDAR ; Y DIEZ (103 MESES, en
tado CASH sm ‘axceder 31 de diciembre de 2024

CLAUSULA 5. VALOR DEL GONYRATO.

El valor estimado del contrato.es poria suma de VEINTICUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MiL.
PESOS ($24:150.000).. Este valor incluye- impuestos, estampilias y todos 05 demds gastos que lo sean
apficables:en ios que deba incurrir-el contralista para el cumplimiento del abjeto contractyal,

CLAUSULA 6. ANTICIPO YO PAGO ANTICIPADO

No aplica patd &l presente confrato;

CLAUSULA 7. APROPIACION PRESUPUESTAL

- , | 1.21.0.00
2024000124 o SERVICIOS PRESTADOS A |y epgos
2.3.2:02.02.008- LAS EMPRESAS.Y _ o
DEL _ ) ; 3 CORRIENTES | $25.300.000
1.2.4.0.00 SERVICIOS DE
3010172024 PRODUCCION DE LIBRE
_ DESTINACION
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CLAUSULA 8. FORMA DE PAGO
El pago se hara de a siquiente forma:
No. Valor Periodicidad
Pago
1 UN MILLON CIENTO CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($1.150.000) | 15 DIAS CALENDARIO
2 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS
3 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS {$2.300.00) M/ICTE MENSUALIDADES VENCIDAS
4 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) MICTE MENSUALIDADES VENCIDAS
5 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS {$2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS
6 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES YENCIDAS
7 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) MICTE MENSUALIDADES VENCIDAS
8 DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS
9 DOS MILLONES TRESCIENTCS MIL PESOS {$2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS
10 | DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESQS ($2.300.00) M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS
11 | DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.00) MICTE MENSUALIDADES VENCIDAS

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
PRIMERA CUENTA:

1. Hoja de Rula

2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de
Inicio.

Acreditacion del pago de impuestos, tasas y centribuciones necesarias para la legalizacion.
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Conirato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejscutado.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborafes. Aplica / No aplica

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacién del informe de
actividades en la seccidn “plan de pagos”.

S

oo~

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hoja de Ruta
. Informe del contralista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
3. Las personas nalurales presentaran Planilla de pago de aporles de seguridad social y parafiscal
de! periodo ejecutado.
4. Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria,
5. Acta de Supervision.

Py

~
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8. Extracto de publicacién en ¢l SECOP donde se evidencie la publicacion: del informe de
gefividades en la seceidn. “plan'dg pagos”.

Para el Gitimo pago:

Adermas de 108 documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primefa; se debecd allegar el

sertificado de cumplimianto.

CLAUSULA 9, OBLIGACIONES GENERALES DEL GONTRATISTA

1.

2

~ e

El Cantralista se obliga a sjecutar el ebjeto del contrato v a desarrollar las aclividades especificas en

las.condiciones pactadas,

El Coniratista debe custodiar y-a la lerminacion del contrate devoiver log insimos, . surministros,

herramlentas dolacién, rmplementamon. inventarios yio maleriales que sean puestus a su
digpusicion para la prestacidn dei servicio: objelo deeste contrato,

Acreclstar los pegos del sistema de- segundad soclal integral en cumplimienito at adiculo 23 de la Lay

1150:de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que plieda afectdr el valor de'la

retencién, -referente a los apordes at Sislema de Seguridad Social Integral tdles como, el

recongcimiento-de pension, ofros mgresos provenienies de vinculacion taborat reglamentaria, o por

confraly de pmstacson de servicios, mesadas pensicnales, -aportes voluntarios a caja de

compensacion familiar o el fraslade.de slguna de las entidades del Sistema de Seguridad -Social

Integral ¢ de caja de compensacion familiar, enlre olras, para Gue de esta forma, la entidad realice,

la retencién ¥ page de dichos aportes en los términos detarticulo 3.7.2.7.2, Dgt Decreto: 1273 de.

2018,

Preaeniar 08 Informes de e/ecucion mensuaimenie cor SOPOrles UIanus, sii NGUITpiigiv” s6i%

causal de'terminacion anticipada del contralo.

Presentar al supervisor el informe mensual dé las aclividades realizadas.

Participaren |as jornadas de induccién que programe ta Enlidiad.

Mantener reserva y. confidencialidad sobre ia.informacion que conozca por causa 0 con ocasion de

iz orden-o contrato.

CLAUSULA 10, ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

No. ACTIVIDADES POR REALIZAR
1 |Realizar aclividades de mensajerla solicitadas por el area de fributes, cobros coactivos y demas
areas que tengan la necesidad del servicio,
Recibir-en ventaniia urica los:oficios remilidos por el area de tributas y cobros coactivos y fas demas
2 dependencias que requieran del envio. de corréspondencia, teniendo como priatidad las
dependencias de.iributos y cobrgs coactives,
3 Entregar de manera diligentery con ja debida trazabilidad la corres‘pon{iencia asignada
Orientar &l usuario interne y exlerne summlslrandole informacion ¥ documentos que reposa en el
4 archivo del 4red de cobro coactivo, para fines pertinentes de los mismos, previa autorizacion del
Superwsor ]
5 |Acatar los procesos y procedimientos establecidos por la entidad y los demas informados por el
stipervisor conlraclual,
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8. ! Emitir las constancias secretariales motivadas correspondienties con la correspondencia asignada.

7. Apeyo a la Oficina de Tributos en la organizacion cuando se trasladen los procesos a la oficina de
cobros coaclivos

8. Tomar las medidas necesarias de seguridad y cumplimiento del ordenamiento legal con el
cumplimiento de sus obligaciones.,

g {Apoyo en la organizacion de archivo y documenlacion de cada uno de los expedientes del 4rea de
cobro coactivo,

10. |Emplear los mecanismos necesarics (georreferenciacion) para la efectiva enlrega de fa
correspondancia y ubicacion de los contribuysntes ]

M. | Atender oportunamente ios requerimientos que haga el supervisor del contrato.

12, [Acaltar ias zonas designadas o [0s mecanismos de organizacion por sectores, delerminados por el
supervisor confractual para el desarrollo del objsto confractual

13. | Realizar el respective apoyo al personal de plania o contrafistas de la Secrataria de Hacienda en 1o
respecia a la ubicacién documental que sea requerida.

14 Las demas que se hagan necesarias para ef cabal cumplimiento del objeto contractual y que sean

asignadas por el funcionario ejecutor, jefe del 4rea de cobro coactivo o ef supervisor del contrato.

CLAUSULA 11. INFORMES

En desarrollo de las ctausutas 2 y 10 del presenie conlrato, el Contraiista debera presentar los informes o
entregables en 08 que dé cuenta de las actuaciones realizadas de acuerdo a la forma de pago.

Lo anterior, sin perjuicio de los informes que €l supsarvisor requiera, cuando lo considere convenients.

CLAUSULA 12. DERECHOS DEL CONTRATISTA

1.

2.

3

4

Recibir Ja remuneracion del contrato en los términos paclados en la cliusula 5 del presente
Centrato.

Colaboraran con |as entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpta y que éste sea de la mejor calidad; acataran las Grdenes que durante el desarrollo del conirato
elas les impartan y, de manera general, obrardn con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evilande las dilaciones y refrasos que pudieran presentarse,

Podran acudir a fas autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos derivados del
contrato y la sancion para quienes los desconozcan o vulneren.

Garantizaran |a calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por eflo.

CLAUSULA 13. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.

1. Ejercer el respectivo control en e cumplimiento del objelo del contrato y expedir ef recibo de
cumplimiento a satisfaccion.
2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.
3. Suministrar al Contratista todos aquelfos documentos, informacién e insumos que requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada.
4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciores del Contratisla.
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Revist Luis Gabriel Rinctn Sandoval _ | Cargo | AsesorG.L.T conlatacion Firma o
Aprobd Yeini Bellran Cuenca Cargo | Jele Oficina Asesora Juridica Firma V)
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CLAUSULA 14. RESPONSARILIDAD

El Contralista s responsable por-el cumplimiento de tas obligaciones pactadas en el contrato. Ademas,
responderd por los daftes generados. a-la Entidad en fa ejecucicn del contralo, causados por sus Contratistas
o empleadas, ¥ de sus subeontratislas.

CLAUSULA 15~ TERMINACIGN, MODIFICACION E INTERPRETAGION UNILATERAL DEL CONTRATO

EL MUNICIPIO DE FLORENGIA puede. tefminar, modificar i interpretar unilateralmente el confrato, de
acuerdo con ios articulos. 15 & 17 de-[a Ley 80 de 1993, cuando lo considére necesaric para que el
Contralista.cumpla con ek objete del presente Conlralo Adémias, ciando se presenten fas causales previstas
el articulo 31 de la Ley 782/02.

CLAUSULA 16, INDEMNIDAD

EL GONTRATISTA mantendrd indemne al CONTRATANTE dé cualquier dafio o peruicie originado de
reclamasiones de terceros gue tengar-tomo calisa toda accidn u omisién déi CONTRATISTA, subcoritratista
proveedores o dependientes & su cargo v que con elles haya ocaslonade dafios, lesiones y/o perju cms
maleriales y/o morales en. la integridad personal yfo patiimonial de los mencionados ferceros durante la
gjecliion del contrato.

CLAUSULA 17. CADUCIDAD
De.actierdo con o previsto en ef arficulo 14 de Ja Ley 80 de 1893 of Municipio podra declarar la caducidad por

hechbs canstititivos de:incumplimianto, de las obligaciones & cargo del cottralista, que afecten de manera
grave y directd laejecucion de! contrato si se dan las sifuaciones previstas-en el artieulo 18 da dichaley.

CLAUSULA 18. MULTAS

En taso de que ef contratisia se constiluya en fmota o incumpla infustificadamente lotal o parciaimente fas

obligaciones que astme en virtud del contrate, gl Municipio podra imponede, mediante resolucian motivada,
multas-sucesivas'y diarids por & 0.1%.def valor total del contrato por cada dia de retarde, sin exceder-el 10%
def valor del mismo y sin perjuicio de hacer efectiva la sancion pecuniaria prevista o de la declaratoria de
caducidad del contrale. EI contratista autoriza al Municipio con fa suscripcion del contrato, para descontar. de
los saldos pendientes a'su favor, el valor de fas multas que'lé sean impuesias.

CLAUSULA 19. CLAUSULA PENAL

En caso de ingumplimiento total de las obligaciones a cargo del Contratista, el Municipio de Florencia recibira
und suma equivalente al diez por ciento [10%) det valor del contrate, & tilulo de sancion poe ineurmplimiento,
dejanda a salvo la posibilidad en cabeza det MUNICIPIO de-reclamar por la via judicial o extrajudicial, los
perjuicios ocasionados por el incumplimiento del contrato. Esta clausula penal pecuniaria se aplicara sin
perjuicio de las demds santiones establecidas.en el presente documento; de conformidad con fa normatividad
aplicable a la materia. El Contratista autoriza expresamente al MUNICIPIO con la simple suscripcidn del
contrato, para descontar v tomar ¢l valor de la Clausula Penal Pecuniaria, de cualquier suma que se-adeude
por concepto de este contralo, sin perjuicio de hacerla:efectiva.a través de la garantia constituida.

Froyecio Avarc Aadres.Lapera il T Carge | Contaisia Firma
Hovish Luis Gabriel Rincha: Sandovis Cargo | Asasor G .41 conkalacion Firma.
Aprobih Yeinit Holiran Cignca Carge | Jels Oficina Asasora Jorigica: Firma
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CLAUSULA 20. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al Contralo las clausulas excepcionales a que se refiere el Estalulo General de
Contratacion de la Administracion Pablica.

CLAUSULA 21, GARANTIAS

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.7. Garantia de cumplimlento del Decrefo 1082 de 2015
establoce en su Numeral 3: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de
perjuicios derivados de: 3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable at conlratista; 3.2 cumplimiento fardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable conlratista; 3.3. Los dafos imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales; y 3.4 El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

De acuerdo con el Articule 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato. El valor de esta
garantia debe ser de por lo manos el por ciento {10%] del valor del contrato (...).

Dada las razones atteriores el municipio de Flerencia considera que, en la ejecucién y desarrclio del presente
contrato, se prevén riesgos que puedan afectar su normal culminacién, por ello considera necesario fa
constitucin por parte del contratista de una poliza de segures con 10s siguientes amparos:

. Ampato. - | - Sificlencla, . I T vigenta -
Cumplimiento Diez (10) % del valor del Confrata Por el terming de duracion def contrato
y cuatro {4) meses mas.

CLAUSULA 22. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Gontratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no es su representanie,
agente o mandatario. El Confralista no ltiene la facullad de hacer declaraciones, repressniaciones o
compromises en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones ¢ iniciar acciones que generen obligaciones a
SU cargo. .

CLAUSULA 23. CESIONES

El Contrafista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente
centrato sin la autorizacion previa y por escrito dal MUNICIPIO. Si ef Contratista es objeto de fusidn, escision
o cambio de control, el MUNICIPIO esta facultado a conocer las condiciones de esa operacion. En
consecusncia, el Contratista se obliga a informar oporlunamente al MUNICIPIO de la misma y solicitar su
consentimiento.

Si la operacidn pone en riesgo el cumplimiento del Conlrato, el Municipio de Florencia exigira al Contrakisla,
sus socios o accionistas una garantia adicional a la previsia en la clausula 17 del presente Conlrato. Si el
Contratista, sus socios 0 accionistas no entregan esla garantia adicional, la Entidad Estatal contratante puede

Proyectd Alvaro Andrés Lopara Pinto Cargo | Conlratisia Firma \W
Revigd Luis Gabriel Rincan Sandoval Cargo | Asesor G.LT conlrataion Firma s SN
Aprohd Yeini Beliran Cuenca Cargo | Jafe Cficina Asesora Juridica Firma -
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validamente oponerse ante la autoridad corespondiente a la operacion de fusion o escision empresarial o
gambio de conirol,

CLAUSULA 24, CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR

El Contralista quedard exento de toda responsabilidad. pof dilacion u omisidn en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales cuando dichos eventos osurran per causa conslilutiva ‘de fuerza mayor,
debidamente comprobada; por fusra del contrel del Contrafista y-que no implique falta o negligencia de éste o
de su personal. Para efeclos del conlrato; solamente se consideraran come causas- constitutivas de fuerza
mayor las que se califiquen como tales-de acuerdo con la Iegssiacaén colombiana. En el'caso defuerza mayor
que afecte’sl cumplimignto de cualqusera de las obligaciones contractuales, el Conlratista ne tendra derechoa
indemnizacion alguna del MUNICIPIO. Los Inconvenisnles de fuerza mayor deberdn informarse al
MUNICIPIO por ef medio-mas rapido posible, dentro de las setenta’y dos (72) horas siguignies ai momenlo en
que hayan iniciado 0-se:hayan presentado; dentro-de los diez (10} dias calendarios siguientes el Confratista
suministrara al MUNICIPIO todos los detalles y documentaczén ‘certificada del hecho constitulivo de fuerza
mayor que se pueda requert,

CLAUSULA 25. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan enlre el Goniratista y Iz Entidad Coniratante con acasidn de la
firma, ejecucion, inferpretacion, prorroga o. terminacion del Contrato, asi come de cualquier ofro- asunio
relacionado con el presente Confrato, seran. sometidas a la revisién de las partes para buscar un -arreglo
directo,-en un férmino- no.mayora cinco (5) dias habiles a partir de la facha en que:cualquiera de las parles:
comuniaue por escrito. 4 la-olra.parte 1a existencia de una diferencia v la expliqua someramente.

Las-controversias. que no puedan ser resueltas: de forma directa entre las partes, serd diimida por via de
conciliacion prejudicial; pero en lodo-caso'y en aras de salvaguardar los intereses.de la administracion, esta
sereserva el derecho-de acudir a la jurisdiccién competente.

CLAUSULA 26, INEXISTENCIA DE RELAGION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

Et Contratista ejecutara el presente: Conlralo con 'sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule duranie fa ejecucion del contrato serd de su libre ascogencia,
debiendo cumplir can todos los requisilos exigidos en los documentos del Proceso de Contratacion. Entre el
Contralista, el personal que éste conlrate y Ja Entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En
consectiencia, e Contralistarespondera de manera ‘excludiva. por ef pago de honorarios, saldrios,
prestaciones e indemnizaciones de carécter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, ef
Contratisia debera verificar y/o cumplir con ia. afiliacion de dicho personal af Sistema de Seguridad Social
integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Faiiliar, ICBF y SENA, cuando
haya lugar, de-acuerdo con I dispuasto en la Ley.

Ei Confrafista solo podra-subcantratar.con [a autorizacion previa-y expresa de la Entidad, Ef empleo de tales

subcontratistas no relevard al Conlratisla de fas responsabiidades que asume por las labores de la

construccion y por fas:demas obligaciones emanadas del presente Contralo La Entidad rio adqumra relagion
alguna con fos subcontratistasy la responsabilidad.de fos lrabajos que éstos gjecuten seguird. a cargo del
Cotitratista. La Enfidad podrd exigir al Contratisia |a terminacién de) subcontrato en cualquier tienipo y el
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cumplimienlo inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio,
este (0s) no cumpla(n} con las calidades minimas necesarias para la ejecucién de la(s) labor(es)
subcontratada(s).

CLAUSULA 27. LIQUIDACION

Pe corformidad con el articulo 217 del Decreto N° 019 del 2012, modificatorio del articulo 60 de Ia ley 80 de
1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007; “...1a liquidacién a que se refiere sl
presenle articulo no sera obligatoria en Ios contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién..."por tanto solo se realizara en caso de ser necesario.

CLAUSULA 28. SUSCRIPCION, PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION

Para la suscripcion se requiere que el Contratista se encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad
Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para el perfeccionamienio se requiere fa firma de
las parles. Para su gjecucidn, la aprobacion de las garantias, y ef Registro Presupuestal carrespondiente.

CLAUSULA 29. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL,

Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en la ciudad de Florencia,
Departamento del Cagqueta.

CLAUSULA 30. NOTIFICACIONES

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y nolificacionas que las partes deban hacer en desarrollo dei
presente conirato, deben constar por escrito y se enlenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas
persanalmenle o per carrao electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacién:

;| SO R ] e
uacmén Carrera 12 con calle 15 Esquma Direccidn: Manzana4 Lote 5 B/ Portal Amazénlco

Teléfono; 4366494 Tetéfono: 3108053320

Correo:oficingdecontratacion@florenciacaqueta.gov.co | Correo: anelmourquinaceon@gmail.com

CLAUSULA 31. SUPERVISION

La supervision del confralo serd ejercida por el (a) SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL DE
FLORENCIA o su delegado o quien ssa designado por el ordenador del gasto en la plataforma SECOP |,
de confermidad con tos articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, y el manual de contratacian de la entidad, en
el cual se regula las funciones def supervisor, de igual manera de conformidad con ia guia de supervisién de
Colombia Compra Eficiente. Las funciones de supervision o interventoria debsran realizarse conforme a lo
establecido en el Estatuto General de Contratacion Publica y el Manual de Contratacion del Municipio.

CLAUSULA 32 - ADICIONES, MODIFICACIONES BILATERALES Y PRORROGAS

Para efectos de cualquier adicion, modificacién o prdroga de este contrato debera hacerse de comtn
acuerdo entre las parles y sismpre constara por escrilo, previa juslificacion del Supervisor,

Proyscld Alvaro Andrés Lopera Pinlo Cargo | Conlralista Firma M
Revisd Luis Gabriel Rincén Sandoval Cargo | Asesor G.LT contralacidn
Yeini Belrén Cuenca Carga | Jefe Oficing Asesora Jurldica
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CLAUSULA 33. DOCUMENTOS

Los documentos que & continuacién se relacionan, hacen: parte: integral del presente Contrato los cuales
determinan, reguian, complementan y adicionan lo aqui pactado, y en conséctencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales:

El Proyscio de inversion, los Estudios y demds dacumentos previes.

Los:Anexos, Formalos, Matrices, Formularios.

EI.CDP yel RP

La Propuesta presentada porel Contratista.

Las garantlas debidamente aprobadas.

Toda fa correspondenﬁsa que se-surla enfre Jas partes durante el {érino de ejecliciin det Contrato:

oo o R

_ No. Proceso'en el:SE
CLAUSULA 34. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA
Bl Contratisia hace fas siguientes declaraciones:

1. Conoce.y acepta los.Decumeltos del Proceso.

2. Tuvoia opor tunidad de solicitar atlaraciones y modificaciones a los Documentos dét Proceso y recibio

dat munizinio da-Florencia. raspuasta dnarting A cada una de las solicitudes

Se encuentra debidamante Tacultado para suscribir el presente Contrato.

4. Que al momento de la celebracién del prasenie contrato no se encuentra en ninguna causal . de
inhabilidad. & incompatibilidad.

5. [Esl4 a paz.y salvo con sus obligaciones laborales: yfrente alsislema de seguridad social integral,

7. Bl vdiar dal conlrato incluye todos fos gastos; costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contributiones relacionadas con el cumplimiento de! objeto del presents conlfato.

w

CLAUSULA 35. CONFIDENCIALIDAD-

Ei Contratista se obliga bajo gravedad de juramerito a no retransmitir datos de caracter confidencial,
financieros, juridicos y o de informes técnicos o administrativos de los cualés lenga acceso sin la previa
autorizacion expresa y escrita de la Entidad. En caso de que exista atguna reserva legal, las partes deben
mantener ta-confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe comunicar a fa ofra parte que fa informagiar
surinistrada tiens caracter de confidencial

Para sfectos de fa prasents clausuts, “CONFIDENCIALIDAD® comprende toda la informacién divulgada gor e
MUNICIPIO DE FLORENGIA ya sed en forma oral, visual, escrita, grabada en medios magnéticos o en
cualquier otra forma § fangible y que se snouentre claramante marcada como tal al ser entregada a la parle
receptora. La parte recepiora e obliga a mantener de manera confidencial la "Informacion confidencial’ que
raciba del MUNICIPIO DE FLORENCIA v 4 no darla a und tercera parte diferente de su equipo de traba}o y
asesores. que tengan la:necesidad de conager dicha informacién para los propésitos autorizados, y quienes
deberan estar de acuerdo en mantener de maneraconfidencial dicha informagion.

Hroyediy’ Alvara Andros iﬂpe:a;?’inic -Cargo Conlralela Firma B

Ravis6 Ly Gabriel Rincon-Sandoval Cargn | AsesorG 17 contralacion Firma o m}
“Apmbd Saini Balian Cenca | "Cago | Jofo Oiigna Ascsora Juritica Firma -
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Es obligacion del CONTRATISTA de no divulgar la “Informacion confidencial” incluyendo, mas no limitando,
el informar a sus empleados que la manejen, que dicha informacién es confidencial ¥ que no debera ser
divuigada a lerceras partes. E| CONTRATISTA se compromele a efectuar una adecuada custodia y reserva
de la informacion y gestion -es decir tratamienio- de los datos suministrados por EL MUNICIPIO OE
FLORENGIA al interior de las redes y bases de datos (fisicas y/o electronicas) en donde se realice su
recepcidn y tratamiento en general,

Para el casc del manejo de informacion que incluya datos personales, el CONTRATISTA dard estricto
cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre a proteccion dei derecho fundamental de
habeas data, en particular lo dispuesto en el articulo 15 de la Constitucidn Polilica y la ley 1581 de 2012.En
caso de que el CONTRATISTA incumpla parcial o totalmente con las obligaciones establecidas en Ja presente
acta esle serd responsable de los dafios y perjuicios que dicho incumplimiento llegase a ocasionar al

municipio.

Este contrato se entiende firmado electrénicamente a través del usuario de cada uno de las partes' en
el SECOP 1I, en el link del contrato,

Proyectd Alvaro Andrés Lopera Pinlo Cargn | Conlralista Firma %
Reviso Luis Gabriel Rincén Sandoval Cargo | Asesor G.I.T contralacion Firma LA
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ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORENCIA
NIT: 800095728-2
DISPONIBILIDAD Nro 2024000124
Vigencia Fiscal: 2024

Dependencla: Entidades, organismos y dependencias asistidos técnicamente
Concepto:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQO EN LAS ACTIVIVDADES DE MENSAJERIA PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.
Ordenador: 1117515407 CAICEDO VARON MILDREN SECRETARIO DE DESPACHO
Doc.Soperte: 20240000073
DESCRIPCION INDICADCR DE
OBJ. PRESUPUESTAL | oo ier'ne “macern | UNIDAD | FUENTE | SECTOR PRODUCTO  |CODIGO BPIN| CPC DANE VALOR
SERVICIOS 12.1.0.60
PRESTADOS A LAS INGRESOS
2.3.2.02.02.008 EMPRESAS Y CORRIENTES 25,300,000.00
SERVICIOS DE DE LIBRE
PRODUGCION DESTINACION
TOTAL] 25,300,000.00

Valor en Letras:

et Ty -

VENTI CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MC.

Elabors:

M,IGDAE_IA SILVA YEPES
ASESOR DE PRESUPUESTO

ANGEL GRANARIO BAQUERO MALAMBO
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ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORENCIA

ALCALDIA DE NIT: 800095728-2 , i ENO,A
FLORENCIA  rEcISTRO DE COMPROMISO Nro 2024000137 FLo 1 VW
DEFARTAMENTO DE CAQVETE Vigencia Fiscal: 2024 s

SCO0L0OMBT A -

Fecha Documento:  15/02/2024

Dependencia: Entidades, organismos y dependencias asistidos téenicamente
Concepto: CPS No. 20240080-15-02-24-PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYOQ EN LAS ACTIVIDADES DE MENSAJERIA PARA
El. CUMPLIMIENTO DEL DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.
Detalle
Ordenador:
Tercaro: URQUINA CERON ANCELMO NIT 96333519
Doc.Soporte:  CPS No. 20240080-15-02-24-
Tipo Contrato: Nro:
Nro. DIS: 2024000124
DESCRIPCION INDICADOR DE
OB.. PRESUPUESTAL | e jero'DEL GasTO | UNIPAD | FUENTE | SEGTOR| “poapero |CODIGOBPIN; CPG DANE VALOR|
SERVICIOS 1.2.1.0.00-
PRESTADOS A LAS INGRESOS
2.3.2.02.02.008 EMPRESAS Y CORRIENTES 24,150,000.00
SERVICIOS DE DE LIBRE
PRODUCCION DESTINACION

TOTAL| 24,150,000.00

Valor en letras: VENTI CUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS MC.

ot oo, by -

IJIIGDALIA SILVA YEPES
ASESOR DE PRESUPUESTO

Elaboro; ANGEL GRANARIO BAQUERO MALAMBO
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ACTA No. 01 DE INICIO

Ent 1as Instalaciones de la secrstaria de hacienda municipal se reuniaram, par un lado, en reprasentacion del

Municipio de Florengia:
SUPERVISOR; _ FILDREN CAICEQQ VARON
TIPD ¥ No. IDENTIFICAGION 1,117 815407 ,
CARGO SECRETARIA DE HACIENDA _

Y geor e olro:

| CONTRATISTA: ANCELIO URQUINA CERON
TIPO Y No. |DENTIFICACION CC, 86.333.519.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL

IDENTIFICACION RL No,

RL= Representants Legat NA= Mo Aplica.

Cori ol finte impardic orden de inicio al sigulente contrate:

TP0__ CONTRATO DE AFGYO A LA GESTION

No, 20240080

OBIETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LAS |
ACTIVIDADES DE MENSAJERIA PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL DEBIDO PROCESO ADMINISTRATIVO COAGTIVO DEL

B MUNICIPIO DE FLORENCIA,

FECHA DE CELEBRAGION 16 DE FEBRERO DEL 2024

PLAZO: QUINCE (15) DIAS Y DIEZ (10} MESES

VALOR: VEINTICUATRG MILLONES CIENTQ GINGUENTA MIL
PESOS (24.150.000}

Una vez verificado &! cumplimiento de los siguiantas requisitos para su gjecucion:

o, REGISTRO PRESUPUESTAL: | 2024000124

FECHA APRDBACION GARANTIAS: | 15/02/2024

PAGO EST, PRO-DESARROLLO: 1610212024
SEGURIDAD SOCIAL: “Salud; ASMET SALUD

Pensiones: PORVENIR
ARL: POSITIVA
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el Ll
KTR MM T

Asi las cosas, se da inlcio 3l CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ef 15 DE FEBRERO DEL 2024
y s establace como facha de Terminacién el 31 DE DICIEMBRE DEL 2024.

Dada en Ia ciudad de Florencia, Depariamento del Cagietd, a los 15 dias del mes de febrer del 2024

Para roas%ncia de Io anterior, firman por quién en ella intervienen.

y
:_. AEY AN (}QYP - ' Q'Nhiz{ﬂw UJEZgumn A- C‘
" Normkre: MILDREN CAICEDG VARON _ Norfbre: ALGELMO LIROUINA GERON
Cargd SECRETARIA DE HACIENDA Contratista
Supdvisor -
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FLORENCIA

33.:»:!..3 RECAQUETA
S EDLORBYA -

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORENCIA
NIT. 800095728-2
LIQUIDACION DE ESTAMPILLAS MUNICIPALES

rendat 3024000376 __ [Fecha Expediién: ____ 15/02/2024 | Fecha Vendmiento: 20/02/2024
96333519 " URQUINA CERON ANCEL MO _
: {oncepto Cantidad | . Valor Unitario Maior
20241002 JESTAMPILLA PRODESARROLLO 10 121,000.00 121,000.00
CONCEFTC: FDS - 2024000376 - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS zo" 8240080 DE TOTALES 121,600.00)

FECHA 15/02/2024 AL CALDIA DE FLORENCIA  PORUN VALOR £ 242 @

piguese en:  BANCO DE OCCIDENTE

1 iguiniagior

EMARTINEZ

SON; CIENTO VENTT UN MIL PESES #m
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