INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META Codigo: GES-FO-68 —’

e V " 4\ PROCESO DE GESTION ESTRATEGICA Vigencia: 31/01/2023
FEPE R NARE ¥f§ INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA Version: 02
IDERMETA-MC-002-2024

El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta - invita a todos los interesados a participar en el presente proceso
de seleccion de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y Decreto 1860 de 2021.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicaré el dia 06 de marzo del 2024, en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica-SECOP Il www colombiacompra.gov.co.

£l Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los interesados, las
VEEDURIAS CIUDADANAS y el piblico en general en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Pblica —
SECOP |l www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: El Institute de Deporte y Recreacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: la
“SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y SERVICIOS ADICIONALES (LAVADO, CAMBIO DE ACEITE Y DE FILTROS)
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAMIONETA TOYOTA FORTUNER DE PLACA OQF597 ASIGNADA AL
INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META”

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion HASTA EL TREINTA (30) DE
DICIEMBRE Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser
firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en el Municipio
de Villavicencio en el Departamento del Meta.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: VEINTICUATRO MILLONES DE
PESOS ($24.000.000) M/CTE.

FORMA DE PAGO: El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la
presente contratacion previa disponibilidad del P.A.C de la siguiente manera:

PAGOS: PAGOS: El Instituto pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: Pagos parciales (mensualmente)

vencidos y sucesivos en contraprestacion del suministro y los servicios contratados, una vez recibido por el supervisor a
entera satisfaccion, .

PARAGRAFO: Para el pago correspondiente el Contratista debera adjuntar: a) Factura yfo documento equivalente b) Pago
al Sistema General de Seguridad Social de los aportes en Salud y Parafiscales del contratista. ¢) Informes de las
actividades, debidamente firmado y certificado del cumplimiento del objeto contratado firmado por el supervisor. d) para el
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ultimo pago acta de terminacion suscrita por parte del superwsor y liquidacién firmada por el ordenador del gaslo y el
contratista, con sus respectivos documentos.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: -

No. FECHA RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP VALOR A
CDP | EXPEDICION EJECUTAR
06/03/2024 | 2.1.2.02.02.006.03 $24.000.000 $24.000.000
TOTALES $24.000.000 $24.000.000

CLASIFICACION UNSPSC: Las actividades a ejecutar de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios tiene el siguiente
orden:

CODIGO DESCRIPCION OBJETO | VALOR
15101506 | Gasolina ) SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y
15121501 | Aceite Motor SERVICIOS ADICIONALES (LAVADO,

76111801 Limpieza de carros o barcos CAMBIO DE ACEITE Y DE FILTROS)
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA | $24.000.000
CAMIONETA TOYOTA FORTUNER DE
PLACA OQF597 ASIGNADA AL
INSTITUTO DE  DEPORTE Y
RECREACION DEL META

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: una propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente,
se halle ajustada a estudios previos, invitacién publica y demds documentos, que hacen parte integral del proceso
contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

IDERMETA: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

¢  Cuando la oferta economica supere el valor estimado del contrato.
e Cuando el oferente no presente los documentos para subsanar los requisitos habilitantes que el Instituto de Deporte
y Recreacion del Meta, le solicite dentro del término sefialado para ello.

»  Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de seleccion (porsio
por interpuesta persona).

* Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones, enmendaduras,
correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

¢ Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.
»  Cuando en la informacion economica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.
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Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado
para hacerlo 0 no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan todas las cafidades
ylo condiciones de participacion indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

Cuando la persona juridica o consorcio, union temporal u otro tipo de asociacion no se haya constituido a mas tardar
el dia de la presentacion de la Oferta.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la comparacion de las
ofertas exigidas en la Invitacion Publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es decir, se presente en
forma parcial.

Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la propuesta.
Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecido en estudio de mercado y
presupuesto oficial

Cuando no se subsane correctamente y déntro del término requerido, la informacion o documentacion solicitada por
EL INSTITUTO o cuando la informacion que presente para subsanar haya sido obtenida con fecha posterior a la
presentacion de la propuesta.

Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econémica o no estd debidamente firmada por quien esta
en la obligacion legal de hacerlo 0 no allegue la carta de presentacion de la oferta o no este debidamente suscrita.
Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items establecidos.

Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacion pablica.

Las deméas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales de rechazo en el
contenido de esta invitacion, no daran lugar al rechazo de la propuesta y podré solicitarlos al proponente, salvo que se trate
de documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a_lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion Pablica
unicamente procederd por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto Administrativo

expedido por IDERMETA en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa
decision.

IDERMETA: declarara desierta la presente invitacion publica cuando:
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No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por IDERMETA en la presente invitacion.
Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.
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CRONOGRAMA DEL PROCESO.

A continuacion, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este proceso.
PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-SECOP i

www.colombiacompra.gov.co

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION.

ACTIVIDAD

FECHAY HORA

LUGAR

Publicacion invitacion pablica

06 de marzo del 2024 a las 16:00

“Pagina del SECOP 1|

WWW, colomblacomprc} qov.co.

Plazo maximo para observar

07 de marzo hasta las 12:00 horas

Pagina del SECOP |

www.colombiacompra.goy.co.

Plazo maximo para limitar a Mipyme

07 de marzo hasta las 12:00 horas

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra. 0ra.0J0v.C0.

Aviso de limitacién a Mipyme.

07 de marzo hasta las 15:00 horas

Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.qov. £0.

Plazo maximo para responder las
observaciones

07 de marzo hasla las 18:00 horas

Pagina del SECOP Il

www.colombiacompra.gov.co.

Presentacion de propuestas

08 de marzo hasta las 15:00 horas

Verificacion requisitos  habilitantes,
Evaluacion de las ofertas

08 de marzo hasta las 16:00 am

Pagina del SECOP 1l
WWW, c:olomblarompra .4OV.CO.
Pagina del SECOP Il
WWW. Colombracompra gov.co.

Publicacion informe de evaluacion

11 de marzo hasta las 10:00 horas

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra. Dra.gov.co.

Observaciones a los mformes de
evaluacion

11 de marzo hasta las 13:00 horas

Pagma del SECOP |
www.colombiacompra.gov.co.

Publicacion respuesta a
observaciones y aceptacion de la
oferta y/o Declaratoria de desierta

11 de marzo a las 15:00 horas.

Pagina del SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co.

El cronograma del proceso se establece conforme a lo estipulado en el Manual de Contratacion vigente, el Decreto 1082

de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demés normas que lo reglamenten.

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO:

Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Pablica-SECOP 1]

www.colombiacompra.gov.co.

Carrera 16 # 24-03 Barrio Olimpico - Popular B
6701469 - 6701465 Pagina 4 de 21 q -
contactenos@idermeta.gov.co T e Y

Villavicencio - Meta, Colombia

DEPARTAMENTO

=

DEL META



INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META Codigo: GES-FO-68

L . ) N
. nﬂ@\" PROCESO DE GESTION ESTRATEGICA Vigencia: 31/01/2023
(REIRSNG, -

FEFPEFTIIE T4 INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA Version: 02

La recepcion de las propuestas serd UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica-

SECOP 1l www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA de la presente
invitacion.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP |, se

dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II" disponible en la siguiente direccion
electronica: director@idermeta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de habilitacion exigidos
y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

- No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacion, ni via fax.

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el Representante Legal
del proponente yfo por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos
en esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tienen el tamaiio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Recibir solicitudes de por lo menos dos (02) Mipyme colombianas.

2. Encaso de personas naturales deberan expedir certificacion a titulo propio y por Contador Publico.

3. Deberan acreditar mediante registro mercantil o certificacion de existencia y representacion legal que su
constitucion o existencia es de minimo un (01) afio contado a partir de la publicacion del proceso de seleccion.

4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligadas a lenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion y los documentos soportes del
contador tales como:

a. Tarjeta profesional.
b. Certificado de antecedentes de la profesion
c. Documento de Identificacion,

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA

Los proponentes allegaran los siguientes documentos, como requisitos juridicos junto con la propuesta; estos solo seran
verificados después de determinar al proponente que obtenga el menor precio, si no cumple con estos requisitos, se
procederan a verificar al sequndo proponente en orden a la menor propuesta y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, se declarara desierlo el proceso.

£
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Podran participar en esta invitacion personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, asi como aquellas que
conforman Consorcios o0 Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas
que cumplan con los siguientes requisitos juridicos

REQUISITOS HABILITANTES.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
l.as especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios y/o suministros que se pretenden adquirir son:

SUMIHI-%RU:‘E?FE UND DE | TIPO DE VEHICULO OBJETO DEL
N R | MEDIDA e A
Gasolina Corriente Galdn Parque Automotor IDERMETA -
Lavado General (Limpieza Detallado - | Unidad Parque Automctor IDERMETA

Lavado Interior —~ Exterior — Aspirado -
Limpieza de Cojineria) desinfeccion. S

Mantenimiento: Cambio de Aceite (Incluye | Unidad Parque Automotor IDERMETA

aceite de excelente calidad) y Filtros ( Aceite

— Aire —- Combustible)

Nota 1. El proponente es libre de establecer el recurso técnico, operativo y logistico necesario para el cumplimiento del
objeto contractual,

EXPERIENCIA

Se entiende por Experiencia del Proponente “Los contralos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes,
obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV",

Para el presente proceso, se exigira como experiencia especifica que el proponente presente un (1) Contrato ejecutado y
liquidado, cuyo objeto se relacione con el objelo del presente proceso, celebrado con entidades publicas o privadas, con
un valor ejecutado equivalente o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para el presente proceso.

NOTA 1: El proponente deberd anexar copia del contrato y de la respectiva acla de recibo final y/o de liquidacion y/o
certificacion que le permita acreditar las exigencias aqui sefialadas. Para la acreditacion de contratos con empresa privada,

debera anexar copia de factura y/o documento equivalente, y certificacion de declaracion de IVA si tiene tal responsabilidad
tributaria.

Cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida con certificaciones, deberan ser expedidas por la entidad contratante
y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:
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Nombre de la entidad Contratante.

Direccion.

leléfono.

Nombre del Contratista.

Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar ¢l nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
Nimero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato en pesos.

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Actividades y cantidades contratadas.

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por el funcionario competente
para suscribirla).

O o O
L R i e e

= o = (]
— =

—_— e —
=l =T

CAPACIDAD JURIDICA:

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Formato Unico de Hoja de la Funcién Publica y formato de bienes y rentas.

3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar, con una expedicion no
superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la
vigencia actual.

4. Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

5. Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

6. Registro tnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado segtn de la resolucion No.
139 del 26 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN

/. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la
propuesta) '

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Cerlificado de antecedentes Penales y de medidas correctivas (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

11, Declaracion de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad con el Estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:
1. Carta de presentacion de la propuesta.
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2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el certificado debera
cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccion; 2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona
juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracién de la persona juridica debera ser
igual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, deberé presentar copia del acla de la junla de socios o junta
directiva, en la cual haya sido autorizade para presentar la propuesta y celebrar el respectivo conlrato en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

3. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

4. Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

5. Registro tnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado segtn de la resolucion No.
139 del 26 de Noviembre de 2012, expedida por la DIAN.

6. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (no superior a tres 3
meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

/. Declaracion de bienes y rentas y conflictos de intereses.

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica‘y representante legal (no superior a tres 3 meses
anleriores a la presentacion de la propuesta).

9. Cerlificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la
propuesta).

10. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

11. Documento que acredite la constitucion de consorcio o union temporal: cuando el contratista sea un consorcio o union
temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son
personas juridicas).

12.En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion de cada uno de
sus miembros.

13.En el caso de que el contratista sea una union temporal en el documento de constitucion, sefalaran los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
de la entidad.

14. Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion la persona que los representara
para todos los efectos.

15. Cerlificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con los aportes al Sistema

General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis
(6) meses antes del cierre del proceso.

PARAGRAFO PRIMERO: sera responsabilidad del comité evaluador la consulta de los Antecedentes, fiscales, penales,
medidas correctivas y antecedentes disciplinarios de los oferentes al momento de realizar la respectiva evaluacion.
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EXPERIENCIA

Se entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes,

obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV”,

Para el presente proceso, se exigird como experiencia especifica que el proponente presente un (1) Contrato ejecutado y
liquidado, cuyo objeto se relacione con el objeto del presente proceso, celebrado con entidades pablicas o privadas, con
un valor ejecutado equivalente o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para el presente proceso

NOTA 1: EI proponente debera anexar copia del contrato y de la respectiva acta de recibo final ylo de liquidacion y/o
certificacion que le permita acreditar las exigencias aqui sefialadas. Para la acreditacion de contratos con empresa privada,
debera anexar copia de factura y/o documento equivalente, y certificacion de declaracion de IVA si tiene tal responsabilidad
tributaria.

Cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida con cerlificaciones, deberan ser expedidas por la entidad contratante
y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la entidad Contratante.

Direccion.

Teléfono.

Nombre del Contratista. ;

Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

6. Nomero del contrato (si tiene).

7. Objeto del contrato.

8. Valor del contrato en pesos.

9. Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

10. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

1. Actividades y cantidades contratadas.

12. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por el funcionario
competente para suscribirla).

L4 B W N -

REQUISITO HABILITANTE ECONOMICO: El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidas,
s0 pena de ser la propuesia RECHAZADA economicamente. El valor de la propuesta deberd establecerse en pesos
colombianos; no se aceplaran precios en ofras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.
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Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas sumas
contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la gjecucion y cumplimiento del contrato, razon por
la cual el INSTITUTO no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto
y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucion del contrato. Cuando el proponente no cumpla con los
parametros econdmicos objeto de evaluacion, la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Seg(n lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de experiencia
minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacion con el proponente, con el precio mas bajo para lo cual, se tendra
en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado en el sequndo lugar y
asi sucesivamente

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara conforme al

cronograma un tiempo establecido para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se entiende como
la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica. Los estudios

previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrade, del cual el
propenente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

VALIDEZ DE LAS OFERTAS:

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion, tendran en cuenta que sus ofrecimientos deben
tener una validez por un periodo de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de presentacion de la oferta.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: Segun el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,

en caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados,
segun el orden de entrega de las mismas.
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CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD —~ OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Para el Gobierno Departamental, tiene una connotacion especial, que la institucionalidad especialmente la del Sector
Educativo, no puede desarrollar su quehacer aisladamente para lo cual debe desde la extensién social, permitir la
construccion colectiva de los suefios de la poblacion metense, teniendo en el deporte, la recreacion y actividad fisica, un

escenario que facilite un encuentro inter-generacional, base fundamental, para la convivencia y el desarrollo humano y
social.

EI INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META, es un establecimiento piblico del Orden Departamental con
personeria juridica autonomia administrativa, patrimonio independiente, pertenece al sistema Nacional del Deporte, cuya
funcion general es la de promover, difundir y fomentar en el Departamento la practica del Deporte, la Recreacion, la
educacion fisica y el aprovechamiento del tiempo libre, y como organismo integrante del sistema Nacional del Deporte y
coordinador del Plan Nacional del Deporte, la Recreacion y la educacion fisica, en desarrollo de los objetivos rectores y los
principios fundamentales de la Ley 181 de enero 18 de 1.995, que en su articulo 4 establece: “El deporte, la educacion
fisica, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre, son elementos fundamentales de la educacion y factor basico
en la formulacion integral de la persona, su fomento, desarrollo y practica son parte integrante del servicio piblico educativo
y constituyen gasto publico social.”, razén por la cual el Instituto con el propdsito de promaver el deporte y la recreacion
garantizando los apoyos administrativos, técnicos, logisticos y econémicos necesarios para el cumplimiento de sus
objetivos misionales requiere contratar el “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y SERVICIOS ADICIONALES (LAVADO,
CAMBIO DE ACEITE Y DE FILTROS) PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAMIONETA TOYOTA FORTUNER DE
PLACA OQF597 ASIGNADA AL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META”.

La Constitucion Politica de Colombia sefiala que las autoridades estan instituidas, entre ofras cosas, para asequrar el
cumplimiento de los fines esenciales del Estado, sus deberes sociales y el de los particulares y que la funcion administrativa
esla al servicio del interés general que para el caso del Instituto de Deporte y Recreacion del Meta IDERMETA se materializa

con promover, difundir y fomentar en el Departamento la practica del Deporte, la recreacion, la educacion fisica y el
aprovechamiento del tiempo libre.

El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta - IDERMETA, debe proveer el suministro oportuno de los elementos
necesarios para garantizar los apoyos administrativos y técnicos requeridos en marco del desarrollo de sus objetivos
misionales y, en procura de garantizar la movilizacion necesaria en las actividades llevadas a cabo en aras de atender la
comunidad a nivel deportivo en los diferentes Municipios del Departamento, por lo que cual demanda la contratacién de
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, LAVADO Y SERVICIOS ADICIONALES (CAMBIO DE ACEITE, Y FILTROS) para el
correcto funcionamiento del parque automotor asignado a la entidad, toda vez que como cualquier rodante el vehiculo
requiere del suministro de combustible necesario para su ignicion y funcionamiento, siendo indispensable para el Instituto
la consecucion del hidrocarbure requerido, asi como los servicios de cambio de aceite y filtros con el objetivo de garantizar
el correclo funcionamiento del automotor y el lavado como medio de limpieza y desinfeccion.

El vehiculo constituye una valiosa herramienta de trabajo que se utiliza diariamente en las areas administrativas y técnicas,
siendo necesario brindar todas las garantias de movilidad a los funcionarios que los utilizan regularmente; es por ello, que
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se solicita para su funcionamiento la provision de combustible, lavado ¥ servicios adicionales (cambios de aceite y de filtros),
a fin de garantizar el desplazamienlo de los funcionarios que los utilizan regularmente,

Lo antes expuesto con objeto de ofrecer el apoyo operativo, administrative y técnico necesario para la ejecucion oportuna
de las diferentes actividades objeto de la debida ejecucion de las metas contenidas en los programas y proyectos del
Institufo, a través del desplazamiento de funcionarios, y logistica, garantizando un optimo desarrollo y alcance a las
actividades misionales de la entidad.

Atendiendo lo establecido en el articulo 34 de la Ley 734 de 2002, numeral 21 Vigilar y salvaguardar los bienes y valores
que le han sido encomendados y cuidar que sean ulilizados debida y racionalmente, de conformidad con fos fines a que
han sido destinados" y numeral "22 - Responder por la conservacion de los dtiles, equipos, muebles y bienes confiados a
su guarda o administracion y rendir cuenia oportuna de su ufilizacion”, el Insfituto de Deporte v Recreacion del Meta
IDERMETA debe velar por el debido funcionamiento del parque automotor, por lo cual requiere contratar el SUMINISTRO
DE COMBUSTIBLE LAVADO Y SERVICIOS ADICIONALES (CAMBIO DE ACEITE, Y FILTROS) en el marco de sus
competencias y con la prontitud que las circunstancias lo exigen.

Atendiendo lo antes expuesto el Instituto con el fin de salvaguardar los bienes patrimoniales y los asignados en
administracion, requiere de el “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y SERVICIOS ADICIONALES (LAVADO, CAMBIO DE
ACEITE Y DE FILTROS) PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAMIONETA TOYOTA FORTUNER DE PLACA OQF597
ASIGNADA AL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META” conforme a lo que determina el alcance de los
programas y proyectos misionales del Instituto de Deporte y Recreacion del Meta — IDERMETA.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

El suscrito subdirector administrativo y financiero del Instituto de Deporte y Recreacion del Meta, cumpliendo con los
objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo "Hagamos Grande al Meta - Al Servicio de la Gente” considera que para el
Instituto de Deporte y Recreacion del Meta es conveniente y oportuna la celebracion del Contrato para “SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE Y SERVICIOS ADICIONALES (LAVADO, CAMBIO DE ACEITE Y DE FILTROS) PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA CAMIONETA TOYOTA FORTUNER DE PLACA OQF597 ASIGNADA AL INSTITUTO DE
DEPORTE Y RECREACION DEL META”, con una persona natural o juridica con la experiencia e idoneidad suficientes
para llevar a cabo las actividades que se describen a continuacion.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios y/o suministros que se pretenden adquirir son:

SHMINI&?’»B@ i 1 UND DE | TIPO DE VEHICULO OBJETO DEL
A RN MEDIDA SNSRI ATl

| Gasolina Corriente Galon Parque Automotor IDERMETA

Lavade General (Limpieza Detallade - | Unidad Parque Automotor IDERMETA |

Lavado Interior — Exterior — Aspirado —

| Limpieza de Cojineria) desinfeccion.
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| Mantenimiento: Cambio de Aceile (Incluye | Unidad Parque Automotor IDERMETA

i T INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META Codigo: GES-FO-68

I
et gy | T |

S— e —— SR e — S == B

aceite de excelente calidad) y Filtros ( Aceite
~ Aire — Combustible) B _ _ |

Nota 1. El proponente es libre de establecer el recurso técnico, operativo y logistico necesario para el cumplimiento del
objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO:
En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se obliga a:

1.
2.

3

o

Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor cerifique el
cumplimiento del objeto contractual.

Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentra de los términos que no afecten el desarrollo normal
del mismo,

Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista establecidos para tal
fin.

Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

Coneurrir a la Finalizacion y Liquidacién del contrato en el término legal.

Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demds conlenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion anle el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 100 de 1993,
(EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del contrato.

4. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales, insumos de apoyo
logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente autorizado por el
Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de inclinacion
politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del Instituto de Deporte y Recreacion del Meta; teniendo en
cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas deberé avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

9. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea requerido por el
Supervisor. :

10. Suscribir Actas de inincio, finalizacion ylo liquidacion del contrato.

7 1
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11. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual debera
radicar cuenta, con fodos los soportes documentales requeridos en los formalos del Sistema Integrado de Gestion del
Instituto de Deporte y Recreacion del Mela, que se encuentran publicados en la pagina web de la enfidad.

12. Publicar en la plataforma del sistema eleclronico para la contratacion publica SECOP I, los documentos soportes de
cada informe y cuentas de cobro, a mas tardar denfro de los tres dias habiles siguientes a la elaboracion del mismo. .

13. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga conaocimiento con
ocasion de fa ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la informacion de la poblacion objeto
obtenida con ocasion o como consecuencia directa de la ejecucién del contrato,

14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias que le competan
de acuerdo con el marco normativo. ,

15. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion de lesiones, enfermedades
y victima mortal por ocasion del trabajo en el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud
en el trabajo.

16. Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion y la proteccion del medio
ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de recursas.

17. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida por la
organizacion, pertinentes al desarrolio del objeto contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado
de Gestion. '

18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la Misma

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir a cabalidad con las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo y las eventuales
obligaciones yfo actividades adicionales surgidas en la presentacion de la oferta.

2. Garantizar el suministro de combustible y demas servicios, las veinticuatro (24) horas del dia, incluido fines de semana

y festivos. ‘

Prestar los servicios requeridos para el adecuado cumplimiento del compromiso contractual.

Coordinar con el supervisor del contrato la entrega de un chip, talonarios y/o valeras numeradas o que impidan la

alteracion, duplicacion, o fraude, requeridas por el Instituto, para abastecer el parque automotor de la entidad.

Responsabilizarse de la ejecucion y cumplimiento del servicio y/o bien requerido.

Emplear el personal adecuado para la ejecucion optima del contrato.

Atender de manera diligente las recomendaciones y sugerencias impartidas por el supervisor del contrato.

Garantizar dentro del monto del contrato los gastos de materiales e insumos necesarios para desarrollar el objeto del

contrato.

9. Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

el

o~ ;o

GARANTIAS:

EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual se
mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se ajustara a los limites, exigencias y extension del riesgo amparado.
Las garantias consistiran en polizas expedidas por compafiias de'seguros legalmente autorizadas para funcionar en

Colombia. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia Unica que debera amparar
cada uno de los siguientes riesgos:
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AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA - NO |
S R (TERMINO) |  APLICA
Cumplimiento del | Por el Diez por ciento (10%) del | lgual a su ejecucion y NO
Contrato valor total del contrato cuatro (4) mesesmas |
Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del | lgual a su ejecucion y NO
B valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Calidad y  Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del | lgual a su ejecucion y NO
Funcionamiento de los | valor total del contrato cuatro (4) meses mas
Bienes R o
Buen Manejo y Correcta lgual al Cien’por ciento (100%) | lgual a su ejecucion y NO
| Inversion del Anticipo del valor del anticipo cuatro (4) meses mas -
Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del Igual a la vigencia del NO
| Prestaciones Sociales valor total del contrato mismo y fres (3) afios mas o
Responsabilidad Civil | Por el Cinco por ciento (5%) del | Igual a su ejecucion NO
Extracontractual | valor total del contrato I

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta, esta facultado para imponer mullas en caso de mora o incumplimiento parcial
hasta por la suma del diez por ciento (10%) del valor del contrato, multas que se impondran mediante resolucion motivada
conforme a lo permitido en la Ley. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista esta pagaré una sancién pecuniaria equivalente a una suma igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato
sin que para el efeclo sea necesario ningun tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra el
[nstituto. -

PARAGRAFQ: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que resultare a favor del Contratista por
razén de este contrato silo hubiere. En caso contrario se hara efectiva la garantia y si esto no fuere posible se le iniciaran
las acciones judiciales pertinentes.

SUPERVISION.

El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través del Ordenador del
gasto o a quien este designe. En todo caso, se hara una supervision integrada por un funcionario que supervise la parte

técnica de la ejecucion contractual y las demas funciones inherentes a la supervision. La supervision ejercera las siguientes
obligaciones:

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato,

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacion del contrato.

Informar oportunamente al Instituto cualquier anomalia o incumplimiento por parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo con el programa
establecido y las demas contenidas en la ley.
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5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual
en los términos de la constitucion y la ley {articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y arliculo &4 del Estatuto Anticorrupcion -
Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

VIGENCIA:
La vigencia del contrato sera por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

ADJUDICACION:

Segtn el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, IDERMETA, una vez
escogida la mejor propuesta le comunicara al oferente, informando.sobre la aceptacion de la oferta, CON EL MENOR
PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante la comunicacién de ACEPTACION DE LA OFERTA, el IDERMETA, manifiesta la aceptacion expresa e
incondicional de la misma. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion, el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

Sin otro en particular,

— ——— . —

FABIAN HERNAN GONZALO TORRES CARRILLO
'{ Director General

| |

|

|
Elaboré: Daniela Cruz Jaramillo Cargo: Profesional contratista

Reviso: Mileidy Rodriguez Cargo: Asesor Externo.
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Sefores:
INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. IDERMETA-MC-(...)-2023

“OBJETO: El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:

ll(‘“)”

"

En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse solo compromete mi responsabilidad.

2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion pablica, sus anexos y modificaciones que son:
(numerar y nombrar los documentos que integran la invitacién partiendo desde la carfa de presentacion de fa
propuesta.......)

3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefialado en la invitacion.

4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.

5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad incompatibilidad
sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demés normas concordantes. Igualmente, declaro bajo la
gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por
tener un acuerdo de pago vigente.

6. El valor de la oferta econdmica es de Valor en letras ($ valor en Numero)

7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo nofificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:

Direccién;
Ciudad: S
Departamento:
Teléfono:
Fax:
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8. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser
verificada.

9. Me obligo para con IDERMETA a infermar todo cambio de direccion o domicilio que ocurra durante el desarrollo del
contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No
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ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: El Instituto de Deporte y Recreacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales

requiere contratar: “(..)"
Se requiere del futuro proponente:

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios y/o suministros que se pretenden adquirir son:

Las especificaciones y caracteristicas técnicas de los servicios y/o suministros que se pretenden adquirir son:

SUMINISTRO | UND DE | TIPO DE VEHICULO OBJETO DEL
i {il | MEDIDA SUMINISTRO S ool el ) i |
‘Gasolina Corriente - Galén Parque Automotor IDERMETA -
lLavado General (Limpieza Detallado - | Unidad Parque Automotor IDERMETA

Lavado Interior — Exterior — Aspirado —

| Limpieza de Cojineria) desinfeccion.

Mantenimiento: Cambio de Aceite (Incluye | Unidad Parque Automotor IDERMETA

aceile de excelente calidad) y Filtros ( Aceite

| — Aire — Combustible) o - ]

Nota 1. El proponente es libre de establecer el recurso técnico, operativo y logistico necesario para el cumplimiento del

objeto contractual.

¢  Firma del Oferente
= Nombre del Oferente
e C.C.oNit.tNo
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