ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C,

BETRETARLA DE SOBITVND

ALCALDIA LOCAL DE SUBA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 8

PERIODO:

1 de febrero de 2024 AL

15 de febrero de 2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

Prestacion de setvicios profesionales y de apoyo a la gestion

No. CONTRATO Y FECHA

590-2023 4 de julio de 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA

MIGUEL ANGEL SUAREZ VIZCAINO

No. IDENTIFICACION

1032447519

PLAZO DE EJECUCION

7 mes(es) y -15 dia(s)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $37.875.000
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $2.525.000
No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 1978

PRESUPUESTAL)

FECHA ACTA DE INICIO

4 de julio de 2023

PRORROGA 1 mes(es) y 15 dia(s)
ADICION (COP) $7.575.000
SUSPENSION (Dias) NA

FECHA TERMINACION INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES

15 de febrero de 2024

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR AL EQUIPO DE PRENSA Y COMUNICACIONES DE LA
ALCALDIA LOCAL EN LA REALIZACION DE PRODUCTOS Y]
PIEZAS DIGITALES, IMPRESAS Y PUBLICITARIAS DE GRAN
FORMATO Y DE ANIMACION GRAFICA, ASI COMO APOYAR
LA PRODUCCION Y MONTAJE DE EVENTOS

DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1:

1. Desarrollar o disefiar las piezas graficas para los contenidos de las redes sociales y sitio web de la Alcaldia Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS |

MEDIO DE VERIFICACION

PRODUCTOS |




Desarrollar diferentes piezas visuales
1 |requeridos para redes sociales y titios
web de la Alcaldia Local.

Se desarrollaré presentacion para la Jal
y pieza apra redes sociales sobre el
consejo local. y se disefio cartel de

entrada para "mi casa segura”

SECOP 11/ EJECUCION DE CONTRATO
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/
OBLIGACION 1/ Redes sociales de la ALS. Carpeta
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal/pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXINj4yAp
fGqH3MBPWvbvohy-nMP326eXFOQ1Q?e=WCdflq

OBLIGACION ESPECIFICA 2:

2 . Realizar la adaptacién grafica de las campafias de la Alcaldia Local con el fin de lograr uniformidad en los

mensajes y mantener un cronograma actualizado de las fechas de solicitud y entrega de las respectivas piezas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

Disefiar y adaptar las diferentes lineas

graficas de las camapafias para

1 |mantener uniformidad y control sobre
las actividades de solicutd y entrega de

las mismas.

Se realizaron ajustes para la sefaletica
de los ediles. admeas se realizo piezas
sobre el conservatorio de justicia
comunitaria. a su vez se disefiaron los
carnets y piezas apra subaoferta.

SECOP 11/ EJECUCI(’)N DE CONTRATO
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/
OBLIGACION 2/ Redes sociales de la ALS. Carpeta
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal /pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXtNj4yAp
fGgH3MBPWvbvOhy-nMP326eXF0Q1Qre=WCdflg

OBLIGACION ESPECIFICA 3:

3 . Hacer seguimiento a la impresién y distribucion de las piezas graficas elaboradas para la estrategia digital y las

campaflas internas y externas de la Alcaldia Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION

Realizar seguimientos oportunos a las
1 |piezas graficas tanto fisicas como
digital de la Alcaldia Local.

Serealizaron ajustes del libro
"Cartografia del Sector Cultural en el
territorio de Suba:
Recorridos, Lecturas y Escrituras en
clave de Educacion Popular"

SECOP 11/ EJECUCION DE CONTRATO
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/
OBLIGACION 4/ Redes sociales de la ALS. Carpeta
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal /pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXtNj4yAp
fGqH3MBPWvbvohy-nMP326eXF0Q1Q?e=WCdflq

OBLIGACION ESPECIFICA 4:

4 . Realizar la produccién de contenidos audiovisuales en diferentes plataformas, tales como animacién y video, en

diversos medios y soportes.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION
Desarrollar los diferentes tipos de
1 |contenidos audiovisuales en las N/A N/A

diferentes plataformas y medios.

OBLIGACION ESPECIFICA 5:

5 . Disefiar el montaje de piezas audiovisuales para la divulgaciéon de las diferentes campafias y proyectos de la

entidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

PRODUCTOS

MEDIO DE VERIFICACION




Realizar el montaje de productos
audiovisuales para la divulgacion de las
camapafias y proyectos internos y
externos de la Alcaldia Local.

N/A N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 6:
6 . Realizar la conceptualizacion de contenidos y proyectos para su realizacién audiovisual.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION

Participar en el desarrollo y planeacion
1 |de contenidos y proyectos N/A N/A
audiovisuales

OBLIGACION ESPECIFICA 7:

/. Las demés ue sean inherentes al Ob'CtO contractual, que se encuentren en la normatividad O que sean asi nadas
5
pOI' CI supervisor dCl contrato.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION

Otras obligaciones contractuales que
se encuentren en la normatividad o
1 N/A N/A

sean asignadas por el supervisor del
area




INFORMACION ADICIONAL

APORTESDE | \pon1o pAGO DESALUD | APORTAPAGOARL | APORTA PENSION
SEGURIDAD
SOCIAL Compensar Positiva Colfondos
FIRMAS
CONTRATISTA

DECLARACION DEL CONTRATISTA:

Manifiesto que he cumplido con las obligaciones

derivadas del contrato y que las actividades| FIRMA: \{-' N
mencionadas en el  presente  informe ("LQ ‘n 0 ‘
corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo iﬂdiCﬂdO, declarando NOMBRE: MIGUEL ANGEL SUAREZ VIZCAINO
que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del CEDULA: 1032447519
objeto del contrato. ’
SUPERVISOR

NOMBRE: ANA ISABEL HORTUA SALCEDO
DECLARACION DEL SUPERVISOR : Una|CARGO: Alcaldesa Local de Suba E.
vez verificado los soportes allegados por el FI :

contratista manifiesto que el/la contratista ha
cumplido a la fecha con las obligaciones
establecidas en el contrato.

APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: DANIEL ARIAS BONFANTE
CARGO: Contratista
FIRMA: ()O % \ j\ AOSN :

GCO-GCI-F110
Version: 06
w  Vigencia: 17 de julio de 2019




