
PERIODO: AL 15 de febrero de 20241 de febrero de 2024

PRÓRROGA

ADICIÓN (COP)

SUSPENSIÓN (Días)

$7.575.000

NA

590-2023 4 de julio de 2023

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL)

FECHA ACTA DE INICIO

Prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión

MIGUEL ANGEL SUAREZ VIZCAINO

1032447519

7 mes(es) y -15 día(s)

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

1 mes(es) y 15 día(s)

ALCALDÍA LOCAL DE SUBA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 8

TIPO DE CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

No. IDENTIFICACIÓN

PLAZO DE EJECUCIÓN

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

FECHA TERMINACIÓN INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES 15 de febrero de 2024

PRODUCTOS

1 . Desarrollar o diseñar las piezas gráficas para los contenidos de las redes sociales y sitio web de la Alcaldía Local. 

$37.875.000

$2.525.000

1978

4 de julio de 2023

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLO DEL INFORME
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1: 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN

APOYAR AL EQUIPO DE PRENSA Y COMUNICACIONES DE LA
ALCALDIA LOCAL EN LA REALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y
PIEZAS DIGITALES, IMPRESAS Y PUBLICITARIAS DE GRAN
FORMATO Y DE ANIMACIÓN GRÁFICA, ASÍ COMO APOYAR
LA PRODUCCIÓN Y MONTAJE DE EVENTOS

91525



1

1

1

1

Diseñar y adaptar las diferentes lineas 
gráficas de las camapañas para 
mantener uniformidad y control sobre 
las actividades de solicutd y entrega de 
las mismas.

Se realizaron ajustes para la señaletica 
de los ediles. admeás se realizo piezas 

sobre el conservatorio de justicia 
comunitaria. a su vez se diseñaron los 

carnets y piezas apra subaoferta.

Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. 
https://gobiernobogota-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/prensa_
suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3:
3 . Hacer seguimiento a la impresión y distribución de las piezas gráficas elaboradas para la estrategia digital y las
campañas internas y externas de la Alcaldía Local. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4:

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5:
5 . Diseñar el montaje de piezas audiovisuales para la divulgación de las diferentes campañas y proyectos de la
entidad. 

4 . Realizar la producción de contenidos audiovisuales en diferentes plataformas, tales como animación y video, en
diversos medios y soportes. 

Desarrollar los diferentes tipos de 
contenidos audiovisuales en las 
diferentes plataformas y medios.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2:
2 . Realizar la adaptación gráfica de las campañas de la Alcaldía Local con el fin de lograr uniformidad en los
mensajes y mantener un cronograma actualizado de las fechas de solicitud y entrega de las respectivas piezas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Desarrollar diferentes piezas visuales 
requeridos para redes sociales y titios 
web de la Alcaldía Local. 

Se desarrollaró presentación para la Jal 
y pieza apra redes sociales sobre el 
consejo local. y se diseño cartel de 

entrada para "mi casa segura"

Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. 
https://gobiernobogota-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/prensa_
suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1

PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

Serealizaron ajustes del libro  
"Cartografía del Sector Cultural en el 

territorio de Suba:
Recorridos, Lecturas y Escrituras en 

clave de Educación Popular"

Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. 
https://gobiernobogota-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/prensa_
suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1

IXtNj4yApfGqH3MBPWvbv9hy-

Realizar seguimientos oportunos a las 
piezas gráficas tanto fisícas como 
digital de la Alcaldía Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

N/A N/A

SECOP II/ EJECUCIÓN DE CONTRATO 
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/ 
OBLIGACIÓN 1/ Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal/pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXtNj4yAp
fGqH3MBPWvbv9hy-nMP326eXF0Q1Q?e=WCdf1q

SECOP II/ EJECUCIÓN DE CONTRATO 
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/ 
OBLIGACIÓN 2/ Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal/pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXtNj4yAp
fGqH3MBPWvbv9hy-nMP326eXF0Q1Q?e=WCdf1q

SECOP II/ EJECUCIÓN DE CONTRATO 
590-2023/ PAGO 008/ CARPETA SOPORTES/ 
OBLIGACIÓN 4/ Redes sociales de la ALS. Carpeta 
compartida de soportes. https://gobiernobogota-my.sha-
repoint.com/:f:/g/personal/pren-
sa_suba_gobiernobogota_gov_co/EmsxwPG1IXtNj4yAp
fGqH3MBPWvbv9hy-nMP326eXF0Q1Q?e=WCdf1q



1

Realizar el montaje de productos 
audiovisuales para la divulgación de las 
camapañas y proyectos internos y 
externos de la Alcaldía Local.

N/A N/A

1

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6:
6 . Realizar la conceptualización de contenidos y proyectos para su realización audiovisual. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

N/A N/A
Participar en el desarrollo y planeación 
de contenidos y proyectos 
audiovisuales

1

1

FIRMA:

NOMBRE:

CÉDULA:

EMPESA DONDE SE 
APORTA PENSIÓN

EMPRESA DONDE 
APORTA PAGO ARL

EMPRESA DONDE 
APORTA PAGO DE SALUDAPORTES DE 

SEGURIDAD 
SOCIAL Compensar Positiva Colfondos

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7:
7 . Las demás que sean inherentes al objeto contractual, que se encuentren en la normatividad o que sean asignadas
por el supervisor del contrato.

N/A N/A

Alcaldesa Local de Suba E.

SUPERVISOR

APOYO A LA SUPERVISIÓN

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:
Manifiesto que he cumplido con las obligaciones
derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe
corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando
que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato.

DANIEL ARIAS BONFANTE

MIGUEL ANGEL SUAREZ VIZCAINO

1032447519

CONTRATISTA

INFORMACIÓN ADICIONAL

FIRMAS

Otras obligaciones contractuales que 
se encuentren en la normatividad o 
sean asignadas por el supervisor del 
área

ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACIÓN

NOMBRE:

CARGO:

FIRMA:

NOMBRE:

CARGO:
FIRMA:

GCO-GCI-F110
Versión: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019

Contratista

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR : Una
vez verificado los soportes allegados por el
contratista manifiesto que el/la contratista ha
cumplido a la fecha con las obligaciones
establecidas en el contrato.

ANA ISABEL HORTUA SALCEDO
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