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No. DEL CONTRATO

284-CENACPERSONAL-2024

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

30 de enero de 2024

POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza : 25-46-101031534

Entidad que expide la pdliza: SEGUROS.DEL ESTADO S.A.

CRP

Posicién catalogo de gas
Fuente: NACIO)

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

CONTRATISTA

OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligaclones Especificas:

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato guardando la debida reserva en razén
' l]a alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conccimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesién, actividad u oficio.

2. Dar respuesta a los requetimientos legales, derechos de peticion,
investigaciones disciplinarias, indagaciones preliminares, respuesta de tutelas,
que efectiien personas particulares, empresas, entes de control y Unidades
Militares.

3. En caso de ser requerido, efectuar aperturas y seguimientos de investigaciones
que se determinen por la Direccion de Convenios de Colaboracion.

4. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por operadores de
justicia (Juzgados de cualquier categoria y denominacién - Tribunales Superiores
de Distritos Judiciales - Altas Cortes) y de entes de control (Fiscalia General de la
Nacion - Contraloria General de la Republica - Procuraduria General de la
Nacién), hechos al Ejército Nacional, que sean de la competencia de la Direccién
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de Convenios.

5. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en sede
administrativa por parte del Ministerio de Defensa de Nacional, relacionados con
la ejecucion y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.

6. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por parte de las
empresas del sector Minero Energético y de Hidrocarburos, relacionados con la
ejecucion y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.

7. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en por parte de las
Unidades Militares beneficiarias relacionados con la ejecucion y liquidacion de

los Convenios de Colaboracion.

8. Conocer, tramitar y realizar seguimiento de los compromisos pactados en las
actas de liquidacion de los Convenios de Colaboracion, en especial lo relacionado
con la ejecucion de los apoyos sin ejecutar durante la vigencia

del convenio. '

9. Asesorar al Director en todos los temas atenientes al desarrollo, practica de
pruebas, peritaje de las Indagaciones Disciplinarias en las cuales soliciten
intervencion de la Direccion de Convenios.

10. Conocer, tramitar y responder las acciones de tutela en los cuales sea la
Direccion accionada, o vinculada por parte del operador judicial en sede
constitucional. :

11. Avalar documental y estadisticamente la informacion reportada por las distintas
Unidades Militares de los convenios interadministrativos, para lo cual, debera
hacer el cruce de la informacion con la Unidad Militar responsable, asi como con
la CENAC CONVENIOS, la Direccién de Negocios Generales, la Direccion de
Adquisiciones y la Ayudantia General del Comandante del Ejército Nacional.

12. Elaborar las actas de reunion con las distintas Unidades Militares, con las
cuales selleva el cruce y aval de la documentacién e informacion estadistica.

13. Hacer un plan de trabajo avalado por el Director de Convenios de
Colaboracién, que le permita hacer un adecuado seguimiento y control de los
convenios interadministrativos.

14: En caso de requerirse, emitir los conceptos necesarios que permitan a los
convenios puestos en conocimiento, estructurarse, ejecutarse y liquidarse en
debida forma.

15. Informar verbalmente y por escrito de manera oportuna al Director de
Convenios de Colaboracién, sobre todo aquello que impacte de forma negativa la
estructuracion, ejecucion y liquidacién de los convenios.

16. En caso de requerirse, debera desplazarse a Unidades Militares que se
encuentren ubicadas fuera de la ciudad de Bogota con el fin de velar por la
adecuada estructuracién, ejecucién y liquidacion de los convenios de
responsabilidad e la Direccién.

17. Junto con el supervisor del contrato concertar al inicio de cada mes un plan de
trabajo, el cual debe ser aprobado por el Director de Convenios de Colaboracion.
18. Presentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en forma
oportuna y de acuerdo con los plazos establecidos por la Direccion de la CENAC
PERSONAL.

19. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacion como para los servicios
informaticos.

20. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir
las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo, debe
custodiar y a la terminacion del presente contrato, efectuar entrega de la
informacién fisica y virtual inherente a la prestacion de su servicio, devolviendo los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto de
este contrato.

21. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desemperio del servicio,
esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los
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puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicion
para el cumplimiento de las obligaciones.

22. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

23. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato.

24. Revisar y verificar que la informacién que se haya subido al software
implementado para mando y control de los convenios de colaboracion corresponda
y guarde coherencia con la archivada en la carpeta maestra.

25. Si por fuerza mayor o caso fortuito el:contratista no puede desarrollar las
actividades contratadas, debera |nformar por escrito al supervisor del contrato en
forma inmediata.

26. Hacer seguimiento a los comprcmmos acordados en las actas de liquidaciones
y requerir a las unidades mllltares con el fin de propender el cumplimiento de las
mismas.

27. Las demas que se acuerden con eI Director de Convenios de Colaboracion,
siempre y cuando tengan relacion con el objeto contractual.

28. Obrar con lealtad y buena fe en el cumplimiento y marco de sus obligaciones.
29. Garantizar la calidad del servicio contratado, responder por ello y ajustarse a
las condiciones del CONTRATANTE.

Obligaciones Generales;
v De conformidad .con el articulo 3 del Decreto 2608 de 2012, el contratista sera

responsable por la: gestlén documental ‘de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su

| informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del

almacenam{ento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

|V El contratista debe: custodlar y a la terminacién del presente contrato devolver

los insumos, summlstros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales: qu_e_sean puestos a su disposicidn para la prestacion del servicio objeto
de este contrato:

. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion producto
ejecucion del contrato.

| V El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios

de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia
y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.
v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el

| contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
1V Las demas obligaciones que se deriven del abjeto del contrato.

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacién No. 3 En caso de ser requerido, efectuar aperturas y seguimientos de
investigaciones que se determinen por la Direccion de Convenios de Colaboracion.

TIPO DE No. DE

pg DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
1 Radicado 2024131002 | Respuesta oficio No.
364033 2024495002037783- Fallo accién
de tutela

Obligacién No. 5. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en sede
administrativa por parte del Ministerio de Defensa de Nacional, relacionadaos con la ejecucion
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Obl

y liquidacién de los Convenios de Colaboracion.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
1 Oficio 2024131002 | Respuesta oficio No.
535053 2024223001120473 del 23 de
enero de 2024

Obligacién No. 7. Conocer, framitar y responder los requerimientos realizados por parte de
tas Unidades Militares beneficiarias relacionados con la ejecucién y liquidacion de fos
Convenios de Colaboracion.

TIPO DE
No DOCUMENTO | RABIGABG:: ASUNTO
1 Oficio y 41310027 citud no traslados suboficiales

A %

Obligacion No. 8. Cong}gé: ramitar y réglizar o de los compromisos pactados en
las actas de liquidaci6idé: Convenio$'dg'G cion, en especial lo relacionado con la
r durante; ncia del convenio.

ejecucion de los apoyosi &l

; JBOOE. /. Wp.DE -
COEUMENTO | RADIGADO

ZOficio 12024721000
9421

¢itid’a empresa para
reinversion de saldos

ir'documental y estadislicamente la informacién reportada por las
ilitares.de los convenios interadministrativos, para lo cual, debera hacer

Pt 6l

@gﬁﬁh‘? on la Unidad Militar responsable, asi como con la CENAC
reccion:de:Negocios Generales, la Direccion de Adquisiciones y la

gp‘gar‘j_g, del Ejército Nacional.

A No. DE
CUMENTO | RADICADO ASUNTO
2024131000 | Se elaboré Circular con citacién a
242358 las unidades para reunién del
martes 20 de febrero de 2024.

igacién No. 12. Elaborar las actas de reunion con fas distintas Unidades Militares, con
cuales se lleva el cruce y aval de la documentacion e informacion estadistica.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTC | RADICADO ASUNTO
Oficio 2024131000 | Respuesta a CEDES sobre
241267 solicitud de reunidn para adelantar

Obligacion No. 14. En case de requerirse, emilir los conceptos necesarios que permitan a
los convenios puestos en conocimiento, estructurarse, ejecutarse y liquidarse en debida
forma.

TIPO DE No. DE
No DOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
1 Oficio 2024131002 | Respuesta oficio No.
535053 2024223001120473 del 23 de
enero de 2024
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Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

11. CONSTANCIAS
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, Bogoté D.C., en el mes de FEBRERO 2024

N
y 7 o ;
FIRMA CONTRATISTA ..
PS. JUAN CAMILO DIAZ GUEVARA

CC:1.098.678.433
Contrato No. 284-CENACPERSONAL-2024
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