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Gobemacj6n del Caqueta
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ASuNTO: PROPUESTA DE SERVICIOS ENLACE DEPARTAVENTAL DE JuVENTUD.

Yaffa  lsabella  N±rachl Gaiaen,  mayor de edad  identihada con  fa cedula  de  ci.udadania  ndmero
1.002,971.160 expedida en la ci.udad de Popayan, medieiite el presente escmo comedidameme me

permito presentar Ofeha para prestar los servieies de DisehadoTa Gfafica en fa Oficina de Prensa.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.    Cumplir  con  la  prodiJ`ccich  de  piezas  graficas  coma  banners,   infograflas,   presentacfones  y
contenido para redes sociales de aouerdo a los lineamientos del Disenador Gfafico.

2.    Contribuir en el manejo y optimhact6n del banco de inagenes mediante tareas de dasfficaci6n,
etiquetado y bdsqueda de fotos o videos con licen¢ia creathne commons.

3.    Editar indgene§ apl.Fcando firtros, reanzando montajes, reoorfes, reencuadres entre otras teonicas
de postproduocibn pare maten.ales comunlcacionales.

4.    Diegramar documentos con un nhrel de complejidad bay como volantes, invitaciones y piezas de
alcance intemo con orientacl6n y supervi§ton del diseifedor senior,

5.    Apoyar proce§os mss complejce de diegramaci6n de contenidos perm revistas, ljbros, campefas,
segon indicacfones de los superiores.

6.    Realhar seguimiento  a  la  reproduccich  gratca  de  matehal  para  eventos  hatiendo  cofrol  de
calided ouando sea necesarlo.

7`    Llevar control de inventario§ y solicitudes de insumos y recLirsos del equipo de diseflo.

8.    Investigar y refroalimontar insi)iraclones, tendencias innovadoras y referentes en djsefio para el
desarrolto de fas piezas graficas.

9.    Aprender de manera pfacha las melodologlas y flujos de disefio insthjcjonales mientras brinda
soporfe al equipo.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRAT[STA:



1)    Suscribir oporfunamerfe el acta de jnido y el acta de lk]uidacich del conhato de prestacien de
servicios (si se conviene esta dltima), conjuntamente con el supervisor del mismo.

2)    Mantener esticta reserva y confidencfalidad sabre la ifrormacidn que conozca par causa o con
ocasi6n do fa orden o contrato.

3)    No instalar ni  utilizar en  tos  equipos que  le  sean  asisnedos  para el desarrouo  del  objeto del
contr8to, ningdn software sin fa autorhaci6n previa y eschta del responsable de sistemas de la
gobemaci6n.

4)    Responder y hacer uso de toe bienes que le sean asignadce pera el desarrollo de §us oblisacienes

y hacer entrega de tos mismos en el estado en que tos recibi6, salvo su deterioro natural, o dafios
ocasionados  por  caso  forfuito  o  fuerza  mayor  al  supervisor  del  contrato,  al  memento  de  la
termimacidn  de  date,  con  la  asesorla  del  Grupo  de  Almacen  e  lnventarios  quien  expedifa  el
certificado de recitro a satisfacci6n que formafa parfe del ifrome final y acta de tiquidaci6n.

5)    Responder por los documentos fisicos o magn6ticos qi]e le sean entregados o que elabore en
desarrohe del contrato, certificando que reposen en la dependencia comespondiente.

6)    Presentar al supervisor del contrato, be informes requeridos durante el plazo contractual donde
se  indique  el  grade  de  avance  de  las  actividades  u  oblisaciones,  y  adjuntar  los  soportes
correspondientes.

7)    Responder ante las autoridades competentes per be actos u omisienes que ejecute en desarTolfo
del contrato, cuando con elbs se cause periuicio a La administraci6n o a terceros, en to§ terminos
del artioulo 52 de la Ley 80 de 1993.

8)    Procurar util'mr de rTunera racional el agua, la energia y ds sewicios de telecomunicaci6n, asi
coma manefar adecuadamente los materials, iesiduos s6lidos y desechos que se manipulen en
el ejercicjo de las actvidades derivadas de la ejeoucich del contrato.

9)    Presentarantes de cada pego, ante el supervisordel oontrato, las constancias a recibos de aportes
como  afiliado  al  Sistema  General  de  Segurided   Social  en  Salud,   Pension  y  Riesgos,  de
conformidad Con lo seidado en el Decreto 1273 de 2018.

Pun
La  ejeouci6n  del  contrato  de  prestaci6n  de  servicfos  de  enface  depertamental  de  jurentud,  se
desaro«afa a padr del momento eri que se suscriha el acta de inicto par el contratista y el supervisor
hasta el 31 de jute de 2024.

VALOR DEL CONTRATO



EI valor del contrato asdende a  La suma de VEINTICUATRO MILLONES DE  PESOS  ($24.000.OcO)
monedalegal,losoualessecancelafana§i:se]s(ee)pagesproporcionabealaentregadelesinformes
que contengan les productos a cargo deL conhatista, cada uno per valor de CuATRO NILLONES DE
PESOS   (so.COO.COO)    WCTE,    previa   presentacich   de   la   fachira   eqiiivalente   por   parte   del
CONTRATISTA.

LuCAR DE EJECUC16N

El objeto y oblisactones del contrato se ejeoutafan en el departamento del Caqueta.

Cordialmente,

Y0fro   I.   M`tfoch`  GCifro'n
YAFFA ISABELLA MIZRACHI GAF{ZON
C.C. No.1.002.971.1cO de Popayan


