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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACIÓN: 26/02/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Bienestar al aprendiz – Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción. 

ORDENADOR DEL GASTO: María Elicenia Quintero Cardona. Subdirectora 
(E) del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la
Construcción

OBJETO:  5_9203_279 Suministrar almuerzos y 
refrigerios para los aprendices en formación 
titulada del Centro para el Desarrollo del Hábitat 
y la Construcción. 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD
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El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA se encarga de cumplir la función que 
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los 
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formación Profesional Integral gratuita, 
para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas 
que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país. Además, 
tiene como deberes: Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de 
la demanda de formación profesional integral.  Impulsar la promoción social del 
trabajador, a través de su formación profesional integral, para hacer de él, un 
ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y 
ecológicos. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formación 
profesional integral, en coordinación y en función de las necesidades sociales y 
del sector productivo. El SENA, de acuerdo con el Decreto 585 de 1991 tiene la 
función de adelantar actividades de formación profesional con reglas vigentes, 
dirigida a transferir tecnologías de utilización inmediata en el sector productivo, 
realizar programas y proyectos de investigación aplicada y desarrollo tecnológico, 
y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos. En concordancia, el 
Acuerdo 003 de 2012, que define la política de inversión para la competitividad y 
el desarrollo tecnológico productivo, precisando que su ejecución se realiza a 
través de programas y líneas programáticas y en cuyas directrices precisa entre 
otros aspectos la articulación de la inversión con las actividades de formación 
profesional.  
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Con miras a disminuir el índice de deserción de los aprendices en formación 
titulada, se requiere propiciar condiciones y posibilidades que garanticen el 
desarrollo armónico e integral; favoreciendo el desarrollo de las dimensiones 
humanas, disfrutando de los beneficios de Bienestar al Aprendiz SENA; todo esto 
se hace en aras de promover una convivencia social, de conformidad con el 
capítulo II articulo 7 numerales 1, 5 y 6 del Reglamento del Aprendiz de febrero de 
2012, el cual indica que el aprendiz SENA tiene derecho a disfrutar de los 
programas institucionales de Bienestar al Aprendiz, durante el proceso de 
aprendizaje, conforme a la normatividad que rige este tema en el SENA. 

 

El Decreto 1330 del 2019 define el modelo de bienestar como condición de calidad 
para los programas de educación superior, por tal razón, el SENA expide la 
Resolución 1-01399 de 2021 en la cual se determina el plan nacional integral de 
bienestar al aprendiz y la estrategia institucional para contribuir a la permanencia 
y el desempeño exitoso de los aprendices, lo cual está enmarcado en tres (3) 
objetivos estratégicos, referidos a la implementación de proyectos de 
acompañamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su proceso formativo, 
además de la implementación de un proyecto de estímulos y la entrega con 
oportunidad y calidad de los servicios.     
 
Que desde la implementación de los objetivos estratégicos se busca lograr la 
formulación de un plan de acción en temas relacionados con la cultura, prevención 
de la enfermedad y promoción de la salud, desarrollo de habilidades blandas, 
deporte, actividad física, aprovechamiento del tiempo libre.   
 
Es por esto que se fundamenta el fortalecimiento de las dimensiones psicológicas, 
físicas y sociales del aprendiz, además de actitudes y aptitudes que apuntan al 
desarrollo humano y a la formación integral de los aprendices. El Bienestar del 
Aprendiz es fundamental en los programas de formación profesional integral 
ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, que compromete a la 
institución y a los Subdirectores de Centro como responsables de la 
implementación y ejecución de la Política de Fomento del Bienestar y Liderazgo 
del Aprendiz. 
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Dado que la política de bienestar al aprendiz establece las diferentes actividades 
y acciones para el cumplimiento de los objetivos estratégicos y operativos, el 
centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción requiere contratar el 
suministro de alimentación para los aprendices en formación titulada como parte 
del fomento para la realización de las actividades planteadas.  

Las actividades que se tienen programadas para el año 2024 para el cumplimiento 
del plan de acción son las siguientes:   
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 Capacitación brigada de emergencia 
 Semillero de liderazgo y seminarios de fortalecimiento de habilidades 

blandas 
 Jornadas culturales 
 Día del Aprendiz 
 Día de la antioqueñidad 
 Navidad comunitaria 
 Reuniones de voceros y representantes 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad  

Código 
UNSPSC  

 
Descripción 

Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable Dirección 

90101700 
93131608 

5_9203_279 Suministrar 
almuerzos y refrigerios para los 
aprendices en formación 
titulada del Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción. 

$ 
130.000.000 

María Elicenia 
Quintero 
Cardona 

Diagonal 
104 69-120 

 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):  El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador 
de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el 
Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, según requerimiento del 
objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en procesos públicos de selección solo 
se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de clasificación. 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel de Pollo (160 gr). 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
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Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

2 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel de carne (160 gr). 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

3 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel horneado de pollo 
con verduras (160 gr). 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

4 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel de hawaiano 
horneado (160 gr). empacado 
en material amigable con el 
medio ambiente. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

5 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel ranchero horneado 
(160 gr). empacado en material 
amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

6 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Panzerotti ranchero de 
160 gr. empacado en material 
amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

7 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Sándwich de Jamón con 
queso (160 gr Aprox.) 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

8 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Hamburguesa de 250 
gramos con queso mozarela, 
tocineta y carne 100% res de 
100 gramos, lechuga, rodaja 
tomate riñón verde, ripio de 
papa, 1 sobre tamaño personal 
de salsa show y, 1 sobre 
tamaño personal de salsa 
rosada. Empacado en caja de 
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cartón ecológico, con fecha de 
vencimiento Elaborado el día de 
la entrega. 

9 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Calzone de queso y jamón 
(160 gramos) empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

10 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel de Arequipe (160 
Gr Aprox.) empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

11 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y 
Empanada de papa y carne 
(160 Gr Aprox.) empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

12 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Porción 
de torta maría luisa 150 gramos 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

13 90 10 16 03 90101603 
Tarro de Agua sin gas de 300 
ML. Con fecha de vencimiento
vigente

14 90 10 16 03 90101603 
Panelita, bocadillo o chocolatina 
de 12 gr. Con fecha de 
vencimiento 

15 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Porción 
de lasaña pollo, carne o mixta 
de 500 gramos empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente, con fecha de 
vencimiento Elaborado el día de 
la entrega. 

16 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Milanesa 
de Pollo con arepa por 180 
gramos empacado en material 
amigable con el medio 
ambiente, con fecha de 
vencimiento Elaborado el día de 
la entrega. 
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17 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Chuzo de 200 gramos de 
pollo y tocineta, con papa al 
vapor salada empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente, con fecha de 
vencimiento. Elaborado el día 
de la entrega. 

18 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Perro caliente de 200 
gramos elaborado en pan súper 
perro, salchicha long, queso 
rallado, ripio de papa, 1 sobre 
tamaño personal de salsa de 
tomate, 1 sobre tamaño 
personal de salsa rosada. 
Empacado en caja de cartón 
ecológico, con fecha de 
vencimiento, con fecha de 
vencimiento, elaborado el día 
de la entrega. 

19 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Sandwich de 250 gramos 
en pan danés, dos rodajas de 
jamón, dos rodajas de queso 
mozarela, lechuga, 1 rodaja de 
tomate riñón verde, 1 sobre 
tamaño personal de salsa show 
y, 1 sobre tamaño personal de 
salsa rosada. Empacado en 
caja de cartón ecológico. 
Rotulado con fecha de 
vencimiento, elaborado el día 
de la entrega. 

20 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Pizza 100 
gr de diferentes ingredientes 
(pollo, salami, queso, carnes, 
hawaiana, tocineta) Empacado 
en caja de cartón ecológico, con 
fecha de vencimiento. 

21 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Lechona 
porción de 200 gr debidamente 
empacada en materiales 
amigables con el medio 
ambiente, con fecha de 
vencimiento vigente. 

22 90 10 16 03 90101603 

Caja navideña (porción de 
natilla de 5 onzas en domo 
plástico con cuchara 
desechable, servilleta, 
acompañada de un buñuelo de 
40 gramos y una hojuela 
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azucarada de 10 gramos) 
empacada en caja de cartón 
decorativa. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

23 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Pastel horneado de jamón 
y queso de 130 gramos 
empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

24 90 10 16 03 90101603 

Gaseosa (9 Onzas) y Crispetas 
dulces o saladas por 200 
gramos empacado en material 
amigable con el medio 
ambiente y elaborado el día de 
la entrega. 

25 90 10 16 03 90101603 

Cajita de jugo tetra pack (200 
Ml) y Palito de queso de 110 
gramos horneado empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha 
de fabricación y de vencimiento. 

26 90 10 16 03 90101603 

Salpicón 120 gr (combinación 
de frutas variadas cortadas en 
trozos pequeños papaya, piña, 
mango, manzana, banano, 
fresa, uva y una mezcla de 
algún refresco dulce + lecherita) 

27 90 10 16 03 90101603 

Paquete de caramelo blando 
tipo confite por 100 unidades 
empacada, con fecha de 
vencimiento vigente 

28 90 10 16 03 90101603 

Paquete de galletas dulce 
rellenas con crema de 
diferentes sabores o de 
mantequilla, de 50 gr con fecha 
de vencimiento vigente. 

29 90 10 16 03 90101603 

Canelazo sin licor (aguapanela 
con anís estrellado y canela) 
200 ML y Paquete de galletas 
de queso de mínimo 27 Gramos 

30 90 10 16 03 90101603 

Almuerzo Tipo 1: Arroz 150 gr. 
+ crema de verduras 150 gr + 
Carne o pechuga de pollo a la 
plancha 180 gr + tajadas de 
plátano maduro 70 gr. + 
Ensalada 60 gr. + Arepa 25 gr. 
+ 10oz Jugo natural de frutas. 
Empacado en material 
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amigable con el medio 
ambiente. 

31 90 10 16 03 90101603 

Almuerzo tipo 2: Arroz con 
tocineta 150 gr. + Pechuga de 
Pollo rellena de jamón y queso 
200 gr + pure de papa criolla 
120 gr. + ensalada de vegetales 
y mango con aderezo 70 gr + 
10oz Jugo natural de frutas. 
Empacado en material 
amigable con el medio 
ambiente. 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO

N/A 

6. OBJETO

5_9203_279 Suministrar almuerzos y refrigerios para los aprendices en formación titulada del 
Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción. 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

Atender actividades propias del Área de Bienestar al Aprendiz, ofreciendo a los aprendices la 
posibilidad de acceder a refrigerios y almuerzos, logrando así impactar significativamente el 
proceso de formación profesional integral, a través del apalancamiento de estas actividades   

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Ítem Código 
UNSPC Descripción Unidad Cantidad 

1 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel de Pollo (160 gr). empacado 
en material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

UN 1 

2 

93131608 Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel de carne (160 gr). empacado 
en material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

UN 1 
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3 

93131608 

 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel horneado de pollo con 
verduras (160 gr). empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

UN 1 

4 93131608 
 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel de hawaiano horneado (160 
gr). empacado en material amigable 
con el medio ambiente. Rotulado 
con fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

UN 1 

5 93131608 
 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel ranchero horneado (160 gr). 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

UN 1 

6 
93131608 

 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Panzerotti ranchero de 160 gr. 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

UN 1 

7 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Sándwich de Jamón con queso (160 
gr Aprox.) empacado en material 
amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de fabricación y 
de vencimiento. 

UN 1 

8 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Hamburguesa de 250 gramos con 
queso mozarela, tocineta y carne 
100% res de 100 gramos, lechuga, 
rodaja tomate riñón verde, ripio de 
papa, 1 sobre tamaño personal de 
salsa show y, 1 sobre tamaño 
personal de salsa rosada. 
Empacado en caja de cartón 
ecológico, con fecha de vencimiento 
Elaborado el día de la entrega. 

UN 1 

9 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Calzone de queso y jamón (160 
gramos) empacado en material 
amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de fabricación y 
de vencimiento. 

UN 1 

10 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel de Arequipe (160 Gr Aprox.) 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con 

UN 1 
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fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

11 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Empanada de 
papa y carne (160 Gr Aprox.) 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento.  

UN 1 

12 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Porción de 
torta maría luisa 150 gramos 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

UN 1 

13 93131608 Tarro de Agua sin gas de 300 ML. 
Con fecha de vencimiento vigente UN 1 

14 93131608 Panelita, bocadillo o chocolatina de 
12 gr. Con fecha de vencimiento UN 1 

15 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Porción de 
lasaña pollo, carne o mixta de 500 
gramos empacado en material 
amigable con el medio ambiente, 
con fecha de vencimiento Elaborado 
el día de la entrega. 

UN 1 

16 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Milanesa de 
Pollo con arepa por 180 gramos 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente, con fecha de 
vencimiento Elaborado el día de la 
entrega. 

UN 1 

17 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Chuzo de 200 gramos de pollo y 
tocineta, con papa al vapor salada 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente, con fecha de 
vencimiento. Elaborado el día de la 
entrega. 

UN 1 

18 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Perro caliente de 200 gramos 
elaborado en pan súper perro, 
salchicha long, queso rallado, ripio 
de papa, 1 sobre tamaño personal 
de salsa de tomate, 1 sobre tamaño 
personal de salsa rosada. 
Empacado en caja de cartón 
ecológico, con fecha de 
vencimiento, con fecha de 
vencimiento, elaborado el día de la 
entrega. 

UN 1 

19 93131608 Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Sandwich de 250 gramos en pan UN 1 
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danés, dos rodajas de jamón, dos 
rodajas de queso mozarela, 
lechuga, 1 rodaja de tomate riñón 
verde, 1 sobre tamaño personal de 
salsa show y, 1 sobre tamaño 
personal de salsa rosada. 
Empacado en caja de cartón 
ecológico. Rotulado con fecha de 
vencimiento, elaborado el día de la 
entrega. 

20 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Pizza 100 gr 
de diferentes ingredientes (pollo, 
salami, queso, carnes, hawaiana, 
tocineta) Empacado en caja de 
cartón ecológico, con fecha de 
vencimiento. 

UN 1 

21 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Lechona 
porción de 200 gr debidamente 
empacada en materiales amigables 
con el medio ambiente, con 
fecha de vencimiento vigente. 

UN 1 

22 93131608 

Caja navideña (porción de natilla de 
5 onzas en domo plástico con 
cuchara desechable, servilleta, 
acompañada de un buñuelo de 40 
gramos y una hojuela azucarada de 
10 gramos) empacada en caja de 
cartón decorativa. Rotulado con 
fecha de fabricación y de 
vencimiento. 

UN 1 

23 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Pastel horneado de jamón y queso 
de 130 gramos empacado en 
material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de 
fabricación y de vencimiento. 

UN 1 

24 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Crispetas 
dulces o saladas por 200 gramos 
empacado en material amigable con 
el medio ambiente y elaborado el 
día de la entrega. 

UN 1 

25 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y 
Palito de queso de 110 gramos 
horneado empacado en material 
amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de fabricación y 
de vencimiento. 

UN 1 

26 93131608 

Salpicón 120 gr (combinación de 
frutas variadas cortadas en trozos 
pequeños papaya, piña, mango, 
manzana, banano, fresa, uva y una 

UN 1 
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mezcla de algún refresco dulce + 
lecherita) 

27 93131608 
Paquete de caramelo blando tipo 
confite por 100 unidades empacada, 
con fecha de vencimiento vigente 

UN 1 

28 93131608 

Paquete de galletas dulce rellenas 
con crema de diferentes sabores o 
de mantequilla, de 50 gr con fecha 
de vencimiento vigente. 

UN 1 

29 93131608 

Canelazo sin licor (aguapanela con 
anís estrellado y canela) 200 ML y 
Paquete de galletas de queso de 
mínimo 27 Gramos   

UN 1 

30 93131608 

Almuerzo Tipo 1: Arroz 150 gr. + 
crema de verduras 150 gr + Carne o 
pechuga de pollo a la plancha 180 
gr 
+ tajadas de plátano maduro 70 gr. 
+ Ensalada 60 gr. + Arepa 25 gr. + 
10oz Jugo natural de frutas. 
Empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
 

UN 1 

31 93131608 

Almuerzo tipo 2: Arroz con tocineta 
150 gr. + Pechuga de Pollo rellena 
de jamón y queso 200 gr + pure de 
papa criolla 120 gr. + ensalada de 
vegetales y mango con aderezo 70 
gr + 10oz Jugo natural de frutas. 
Empacado en material amigable 
con el medio ambiente. 
 

UN 1 

 

Condiciones específicas del servicio  

a) La empresa proveedora deberá presentar los permisos reglamentarios de sanidad y los 
certificados de manipulación de alimentos de todas las personas involucradas en la preparación de 
los alimentos. 

b) El lugar para preparar los alimentos no podrá estar a más de 2:00 horas del Centro de Formación, 
de tal forma que la calidad y presentación del producto no se deteriore por el transporte y las 
condiciones climáticas. 

c) La empresa deberá contar con vehículo especial para el transporte de alimentos, dicho transporte 
deberá cumplir con las especificaciones de ley para estos casos. 

d) La empresa proveedora dispensará los alimentos en la sede Pedregal Complejo Norte SENA, en 
el SENA Complejo Central o en el SENA Buenos Aires, o en el lugar que indique la supervisión del 
contrato. 
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e) Los empaques y recipientes donde se sirven los alimentos deberán cumplir con todas las normas
técnicas de sanidad exigidas por el órgano competente.

f) Los alimentos deben ser entregados por el contratista en empaque individual debidamente sellado,
rotulado con fecha de vencimiento.

g) Al procesar los alimentos el proveedor deberá garantizar que fueron elaborados cumpliendo las
normas de higiene mínimas requeridas en su fabricación, de conformidad con el Decreto 3075 de
1997, o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

h) El contratista deberá responder ilimitadamente por todo daño a la vida o a la salud ocasionado a
terceros provenientes del consumo de los alimentos suministrados en estado de adulteración,
alterado, contaminado, acuoso, falsificado de conformidad con el Decreto 3075 de 1997. o la norma
que lo modifique, adicione o sustituya.

i) Realizar el suministro de conformidad con lo solicitado por Centro para el Desarrollo del Hábitat y
al Construcción y en el lugar indicado.

NOTAS: Se solicitan cantidades unitarias, el valor unitario de los productos será tomado como valor 
de referencia para la selección del proveedor que oferte el menor precio, sin embargo, el contrato se 
adjudicará por la totalidad del presupuesto disponible y se deberá cumplir con las especificaciones 
técnicas definidas en el numeral N° 7. No obstante si en su momento la entidad llegara a necesitar 
algún producto y/o servicio con relación directa al objeto del presente proceso de contratación, el 
proveedor suministrará al SENA dicho servicio por el valor del mercado, para lo cual se solicitara 
cotización al proveedor y otros oferentes con el fin de establecer ese precio de ese nuevo 
ítem  

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS 

Lo establecido en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR 

8. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa análisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación 
y la Guía de Colombia Compra Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_e 
studios.pdf) 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total será hasta por la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES 
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($43.480.966), 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, 
tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
Con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N°4924 del 24 de enero de 2024. 

9.1.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

9.1.2 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCIÓN) 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de CUARENTA Y TRES MILLONES 
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($43.480.966).
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Para efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el centro adelantó el 
estudio de mercado, el mismo que se determinó por valor unitario ya que las actividades a desarrollar 
dependen efectivamente de los aprendices inscritos a las actividades. La Entidad publicó solicitud 
de pre-cotización SC-ANT-CDHC-05-9203-02-2024 en la plataforma SECOP II en el enlace: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.55
08055&isDesde PúblicaArea=True&isModal=False, con fecha límite de presentación el día 30 de 
enero de 2024 a las 03:59 p.m., tiempo durante el cual no se recibió respuesta de los 620 
proveedores a nivel nacional que de acuerdo a los códigos UNSPSC tuvieron conocimiento de la 
solicitud, según la plataforma SECOP II. 

Por lo anterior, la Entidad procedió a solicitar cotizaciones a diferentes empresas del mercado que 
prestan los servicios de alimentación, obteniendo la siguiente información y valores promedio 
unitarios de cada ítem, tal y como se relaciona a continuación:  
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CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HÁBITAT Y LA CONSTRUCCIÓN 

OBJETO DEL PLAN 5_9203_279 Suministrar almuerzos y refrigerios para los aprendices en formación titulada del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 

CUADRO DE PRECIOS PARA CALCULAR EL COSTO DEL CONTRATO 

Cotizacion N° 1 Altovar Cocina Industrial SAS Cotización No. 2 Peti Snacks Valores Promedio 

Ítem 
CÓDIGO DE 
NACIONES 
UNIDAD - 
UNSPCS 

Descripción Unidad Cant.  
Inicial  Precio Unitario   IVA   Subtotal + IVA   Precio Unitario   IVA   Subtotal + IVA  

 Precio Unitario 
Promedio Incluido 

IVA  
 Subtotal 
Promedio  

1 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel de Pollo 
(160 gr). empacado en material amigable con el 
medio ambiente. Rotulado con fecha de 
vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
5.643  

 $    
1.072  

 $    
6.715  

 $    
7.408  

 $    
7.408  

2 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel de carne 
(160 gr). empacado en material amigable con el 
medio ambiente. Rotulado con fecha de 
vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
5.643  

 $    
1.072  

 $    
6.715  

 $    
7.408  

 $    
7.408  

3 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel 
horneado de pollo con verduras (160 gr). 
empacado en material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
5.643  

 $    
1.072  

 $    
6.715  

 $    
7.408  

 $    
7.408  

4 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel de 
hawaiano horneado (160 gr). empacado en 
material amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
6.710  

 $    
1.275  

 $    
7.985  

 $    
8.042  

 $    
8.042  

5 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel ranchero 
horneado (160 gr). empacado en material 
amigable con el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
6.710  

 $    
1.275  

 $    
7.985  

 $    
8.042  

 $    
8.042  

6 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Panzerotti 
ranchero de 160 gr. empacado en material 
amigable con el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
5.034  

 $    
956  

 $    
5.990  

 $    
7.045  

 $    
7.045  

7 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Sándwich de 
Jamón con queso (160 gr Aprox.) empacado en 
material amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de vencimiento. 

UN 1  $    
7.500  

 $    
600  

 $    
8.100  

 $    
5.034  

 $    
956  

 $    
5.990  

 $    
7.045  

 $    
7.045  

8 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml).Hamburguesa 
de 250 gramos con queso mozarela, tocineta y 
carne 100% res de 100 gramos, lechuga, rodaja 
tomate riñón verde, ripio de papa, 1 sobre tamaño 
personal de salsa show y, 1 sobre tamaño 
personal de salsa rosada. Empacado en caja de 
cartón ecológico, con fecha de vencimiento. 
Elaborado el día de la entrega. 

UN 1  $    
16.200  

 $    
1.296  

 $    
17.496  

 $    
7.016  

 $    
1.333  

 $    
8.349  

 $    
12.923  

 $    
12.923  
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9 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Calzone de 
queso y jamón (160 gramos) empacado en 
material amigable con el medio ambiente. 
Rotulado con fecha de vencimiento. 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
6.711  

 $                  
1.275  

 $                
7.986  

 $                  
8.043  

 $                    
8.043  

10 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Pastel de 
Arequipe (160 Gr Aprox.) empacado en material 
amigable con el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de vencimiento. 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
4.576  

 $                  
869  

 $                
5.445  

 $                  
6.773  

 $                    
6.773  

11 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Empanada de papa y carne 
(160 Gr Aprox.) empacado en material amigable 
con el medio ambiente. Rotulado con fecha de 
vencimiento. 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
4.118  

 $                  
782  

 $                
4.900  

 $                  
6.500  

 $                    
6.500  

12 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Porción de torta maría luisa 
150 gramos empacado en material amigable con 
el medio ambiente. Rotulado con fecha de 
vencimiento. 

UN 1  $                
7.000  

 $                
560  

 $                       
7.560  

 $                  
5.491  

 $                  
1.043  

 $                
6.534  

 $                  
7.047  

 $                    
7.047  

13 93131608 Tarro de Agua sin gas de 300 ML. Con fecha de 
vencimiento vigente UN 1  $                

2.500  
 $                

200  
 $                       

2.700  
 $                  

762  
 $                  

145  
 $                

907  
 $                  

1.803  
 $                    

1.803  

14 93131608 Panelita, bocadillo o chocolatina de 12 gr. Con 
fecha de vencimiento UN 1  $                

1.200  
 $                
96  

 $                       
1.296  

 $                  
1.144  

 $                  
217  

 $                
1.361  

 $                  
1.329  

 $                    
1.329  

15 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Porción de lasaña pollo, 
carne o mixta de 500 gramos empacado en 
material amigable con el medio ambiente, con 
fecha de vencimiento. Elaborado el día de la 
entrega. 

UN 1  $                
18.850  

 $                
1.508  

 $                       
20.358   $                     22.269   $                  

4.231  
 $                

26.500  
 $                  

23.429  
 $                    

23.429  

16 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Milanesa de Pollo con arepa 
por 180 gramos empacado en material amigable 
con el medio ambiente, con fecha de vencimiento, 
elaborado el día de la entrega. 

UN 1  $                
9.500  

 $                
760  

 $                       
10.260  

 $                  
13.866  

 $                  
2.635  

 $                
16.501  

 $                  
13.380  

 $                    
13.380  

17 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Chuzo de 200 
gramos de pollo y tocineta, con papa al vapor 
salada empacado en material amigable con el 
medio ambiente. Elaborado el día de la entrega. 

UN 1  $                
17.850  

 $                
1.428  

 $                       
19.278  

 $                  
18.824  

 $                  
3.577  

 $                
22.401  

 $                  
20.839  

 $                    
20.839  

18 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Perro caliente 
de 200 gramos elaborado en pan súper perro, 
salchicha long, queso rallado, ripio de papa, 1 
sobre tamaño personal de salsa de tomate, 1 
sobre tamaño personal de salsa rosada.  
Empacado en caja de cartón ecológico, con fecha 
de vencimiento, elaborado el día de la entrega. 

UN 1  $                
14.850  

 $                
1.188  

 $                       
16.038  

 $                  
12.059  

 $                  
2.291  

 $                
14.350  

 $                  
15.194  

 $                    
15.194  

19 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Sandwich de 
250 gramos en pan danés, dos rodajas de jamón, 
dos rodajas de queso mozarela, lechuga, 1 rodaja 
de tomate riñón verde, 1 sobre tamaño personal 
de salsa show y, 1 sobre tamaño personal de 
salsa rosada. Empacado en caja de cartón 
ecológico. Rotulado con fecha de vencimiento, 
elaborado el día de la entrega.  

UN 1  $                
11.500  

 $                
920  

 $                       
12.420  

 $                  
13.025  

 $                  
2.475  

 $                
15.500  

 $                  
13.960  

 $                    
13.960  

20 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Pizza 100 gr base de queso 
de diferentes ingredientes (pollo, salami, carnes, 
hawaiana, tocineta) Empacado en caja de cartón 
ecológico, con fecha de vencimiento. 

UN 1  $                
11.500  

 $                
920  

 $                       
12.420  

 $                  
7.169  

 $                  
1.362  

 $                
8.531  

 $                  
10.476  

 $                    
10.476  
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21 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) Lechona porción de 200 gr 
debidamente empacada en materiales amigables 
con el medio ambiente, con 
fecha de vencimiento vigente. 

UN 1  $                
18.850  

 $                
1.508  

 $                       
20.358  

 $                  
16.538  

 $                  
3.142  

 $                
19.680  

 $                  
20.019  

 $                    
20.019  

22 93131608 

Caja navideña (porción de natilla de 5 onzas en 
domo plástico con cuchara desechable, servilleta, 
acompañada de un buñuelo de 40 gramos y una 
hojuela azucarada de 10 gramos) empacada en 
caja de cartón decorativa. Rotulado con fecha de 
vencimiento. 

UN 1  $                
11.400  

 $                
912  

 $                       
12.312  

 $                  
10.450  

 $                  
1.986  

 $                
12.436  

 $                  
12.374  

 $                    
12.374  

23 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) y Pastel 
horneado de jamón y queso de 130 gramos 
empacado en material amigable con el medio 
ambiente. Rotulado con fecha de vencimiento. 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
5.186  

 $                  
985  

 $                
6.171  

 $                  
7.136  

 $                    
7.136  

24 93131608 

Gaseosa (9 Onzas) y Crispetas dulces o saladas 
por 200 gramos empacado en material amigable 
con el medio ambiente y elaboradas el día de la 
entrega. 

UN 1  $                
6.500  

 $                
520  

 $                       
7.020  

 $                  
7.066  

 $                  
1.343  

 $                
8.409  

 $                  
7.714  

 $                    
7.714  

25 93131608 

Cajita de jugo tetra pack (200 Ml) Palito de queso 
de 110 gramos horneado empacado en material 
amigable con el medio ambiente. Rotulado con 
fecha de vencimiento. 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
4.091  

 $                  
777  

 $                
4.868  

 $                  
6.484  

 $                    
6.484  

26 93131608 

Salpicón 120 gr (combinación de frutas variadas 
cortadas en trozos pequeños papaya, piña, 
mango, manzana, banano, fresa, uva y una 
mezcla de algún refresco dulce + lecherita) 

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
12.070  

 $                  
2.293  

 $                
14.363  

 $                  
11.232  

 $                    
11.232  

27 93131608 
Paquete de caramelo blando tipo confite por 100 
unidades empacada, con fecha de vencimiento 
vigente 

UN 1  $                
25.000  

 $                
2.000  

 $                       
27.000  

 $                  
12.520  

 $                  
2.379  

 $                
14.899  

 $                  
20.949  

 $                    
20.949  

28 93131608 
Paquete de galletas dulce rellenas con crema de 
diferentes sabores o de mantequilla, de 50 gr con 
fecha de vencimiento vigente. 

UN 1  $                
2.400  

 $                
192  

 $                       
2.592  

 $                  
1.456  

 $                  
277  

 $                
1.733  

 $                  
2.162  

 $                    
2.162  

29 93131608 
Canelazo sin licor (aguapanela con anís 
estrellado y canela) 200 ML Paquete de galletas 
de queso de mínimo 27 Gramos   

UN 1  $                
7.500  

 $                
600  

 $                       
8.100  

 $                  
5.210  

 $                  
990  

 $                
6.200  

 $                  
7.150  

 $                    
7.150  

30 93131608 

10oz Jugo natural de frutas. Almuerzo Tipo 1: 
Arroz 150 gr. + crema de verduras 150 gr + Carne 
pechuga de pollo a la plancha 180 gr 
+ tajadas de plátano maduro 70 gr. + Ensalada 60 
gr. + Arepa 25 gr.. Empacado en material 
amigable con el medio ambiente. 

UN 1  $                
19.800  

 $                
1.584  

 $                       
21.384   $                     23.529   $                  

4.471  
 $                

28.000  
 $                  

24.692  
 $                    

24.692  

31 93131608 

10oz Jugo natural de frutas. Almuerzo tipo 2: 
Arroz con tocineta 150 gr. + Pechuga de Pollo 
rellena de jamón y queso 200 gr + pure de papa 
criolla 120 gr. + ensalada de vegetales y mango 
con aderezo 70 gr. Empacado en material 
amigable con el medio ambiente. 

UN 1  $            23.760,00   $                
1.901  

 $                       
25.661   $                     34.940   $                  

6.639  
 $                

41.579  
 $                  

33.620  
 $                    

33.620  

    TOTAL No.1   $      323.660   $        25.893   $                349.553   TOTAL No.2     $      345.699   SUBTOTAL   $           347.626  



18 

GCCON-F-046 V.02 

Igualmente, se revisó el comparativo de gasto de años anteriores, con el fin de determinar la 
distribución de recursos asignados al área de bienestar al aprendiz. 

CONTRATO ENTIDAD OBJETO VALOR DEL 
CONTRATO 

CO1.PCCNTR.4926811 
de 2023 

Enedina Zabala 
Miranda 

5_9203_255 Suministrar almuerzos y 
refrigerios para los aprendices en 
formación titulada del Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción 

$ 75.566.664 

Contrato 
CO1.PCCNTR.3692728 

de 2022 

Julio Cesar Saenz 
Castillo 

Suministrar almuerzos y refrigerios para 
los aprendices en formación titulada del 
Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción 

$45.045.070 

Contrato 4646 de 2019 Sandra Mindrey 
Lopera Arango 

CTO 04646 Suministrar almuerzos y 
refrigerios para los aprendices en 
formación titulada del Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción 

$ 79.999.416 

Contrato 4060 de 2019 Julio Cesar Saenz 
Castillo 

CTO 4060 Suministro de almuerzos y 
refrigerios para los aprendices de 
formación titulada del Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción 

$60.000.000 

Acorde a lo anterior el presente proceso se adjudicará por el valor total del presupuesto disponible, 
esto es CUARENTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS 
SESENTA Y SEIS PESOS ($43.480.966); para efectos de evaluar las ofertas presentadas, la 
entidad tomará como referencia los valores unitarios ofertados, los cuales no podrán exceder el valor 
unitario techo definido en el estudio de mercado.  

9.1.3 (Cuando corresponda a CONTRATACION DIRECTA, diferente a Contratos de 
Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión.) 

N/A 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 
PRESUPUESTO Indique 

con X 
RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACIÓN PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACIÓN
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

$43.480.966 

Funcionamiento 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 
Dependencia Posición 

Catálogo de
Gasto 

Fuente Valor en Letras Valor en 
Números. 

4924 24/01/2023 30/12/2024 920342 C-3603-
1300-15-
20305C-
3603025-
02

Nación CUARENTA Y TRES 
MILLONES 
CUATROCIENTOS 
OCHENTA MIL 
NOVECIENTOS 
SESENTA Y SEIS 
PESOS

43.480.966 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

La escogencia del contratista se efectuará a través de la modalidad de MINIMA CUANTÍA, teniendo 
en cuenta el objeto de esta contratación la naturaleza y finalidad del contrato.  

Se aplicará las reglas establecidas para el proceso de selección de conformidad con lo señalado en 
la Ley 80 de 1993, subsección 5 del Decreto 1082 de 2015, el artículo 5 del Decreto 142 de 2023, el 
numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 30 de la ley 2069 
de 2020 y demás normas aplicables a la materia.  
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ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación.

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo
del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en
todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de
ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un
término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluación.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.

Por lo anterior y toda vez que el presupuesto para esta contratación es de hasta CUARENTA Y 
TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS 
PESOS ($43.480.966) incluido IVA, además de todo costo o gastos directos o indirectos 
provenientes de la ejecución del contrato y teniendo en cuenta el presupuesto para la presente 
vigencia fiscal del Servicio Nacional de Aprendizaje, esta cuantía resulta inferior al 10% de la menor 
cuantía del SENA, por lo cual la presente contratación se llevará cabo de conformidad con lo 
previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015 mediante un proceso de Mínima Cuantía. 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:

Mínima Cuantía 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO:

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  Describa cual. 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratación

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre 
sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
e.  Entregar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia,

Oportunidad y calidad.
f. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por

conducto del Supervisor.
g. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de

obligarlos a Hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al
SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y
a las demás autoridades Competentes para que se adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarios.
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h. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y
pensiones y Presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la
Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y demás que las adicionen,
complementen o modifiquen.

i. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor del contrato.
j. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio que presta en

desarrollo de sus Actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento
de autoridad competente.

k. De conformidad con los artículos 52 y 56 de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA
responderá civil y penalmente por las acciones y omisiones en las que incurra en la
ejecución de este contrato. Por su parte, EL SENA se obliga a brindar el máximo de
colaboración y apoyo al CONTRATISTA para la Correcta ejecución del objeto
contratado, así como a pagar su valor en la forma pactada. Las demás obligaciones que
sean del carácter de los bienes entregados, como resultado del presente proceso de
contratación.

l. El contratista se obliga a mantener al SENA indemne de cualquier reclamación
provenientes de terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista.

m. El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al cumplimiento estricto
de las normas ambientales que aplique dentro de sus actividades para la protección de
los tres recursos agua, aire y suelo.

n. El contratista, deberá constituir las garantías exigidas dentro de los dos días hábiles
siguientes a la firma del contrato – aceptación de la oferta.

o. El contratista deberá prorrogar y/o adicionar las garantías, en la misma proporción de
las prórrogas y/o adiciones que se le llegare hacer al contrato.

p. Mantener los precios presentados en la propuesta, salvo cambios de fuerza mayor, o
que sea requerido el cambio de precio o variación en las especificaciones técnicas de
los elementos o productos finales a suministrar, previa solicitud y autorización por parte
del SENA, lo anterior por necesidades del servicio.

q. Contar con los permisos y licencias requeridas por la ley, en atención a la
normatividad vigente, al igual de contar con un personal idóneo y calificado.

r. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

a) La empresa proveedora deberá presentar los permisos reglamentarios de sanidad y los
certificados de manipulación de alimentos de todas las personas involucradas en la
preparación de los alimentos.

b) El lugar para preparar los alimentos no podrá estar a más de 2:00 horas del Centro de
Formación, de tal forma que la calidad y presentación del producto no se deteriore por el
transporte y las condiciones climáticas.

c) La empresa deberá contar con vehículo especial para el transporte de alimentos, dicho
transporte deberá cumplir con las especificaciones de ley para estos casos.
La empresa proveedora dispensará los alimentos en la sede Pedregal Complejo Norte
SENA, en el SENA Complejo Norte, en el SENA Buenos Aires o en el lugar que indique la
supervisión del contrato., en todo caso deberá garantizar la entrega en cualquier sede del
SENA.

d) Los empaques y recipientes donde se sirven los alimentos deberán cumplir con todas las
normas técnicas de sanidad exigidas por el órgano competente.

e) Los alimentos deben ser entregados por el contratista en empaque individual debidamente
sellado, rotulado con fecha de vencimiento. y los mismos deben ser biodegradables
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f) Al procesar los alimentos el proveedor deberá garantizar que fueron elaborados cumpliendo
las normas de higiene mínimas requeridas en su fabricación, de conformidad con el Decreto
3075 de 1997, o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

g) El contratista deberá responder ilimitadamente por todo daño a la vida o a la salud
ocasionado a terceros provenientes del consumo de los alimentos suministrados en estado
de adulteración, alterado, contaminado, acuoso, falsificado de conformidad con el Decreto
3075 de 1997. o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

h) Realizar el suministro de conformidad con lo solicitado por Centro para el Desarrollo del
Hábitat y al Construcción y en el lugar indicado.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Realizar los pagos en la forma y oportunidad establecidas siempre y cuando se cumplan
las condiciones para ello, y previa disponibilidad del PAC.

b) Realizar la supervisión a través de la persona designada para ello, quien velará por el
cumplimiento de las condiciones contractuales.

c) Aprobar las garantías aportadas por el contratista, de conformidad con lo establecido en
el contrato.

d) Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el contratista,
cuando estos cumplan con las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en
el contrato.

e) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar.

f) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

g) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con
el objeto del presente contrato.

h) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos
necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato.

i) Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

15.1 Lo establecido en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El plazo de ejecución del contrato será de nueve (9) meses contados a partir del cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato (entiéndase registro 
presupuestal y aprobación de la garantía única) y sin exceder la presente vigencia. 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El lugar de ejecución del contrato será en el Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción, 
Diagonal 104 69-120. Medellín, Antioquia. Y en las sedes del centro.  

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Medellín, 
Antioquia 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 



24 

GCCON-F-046 V.02 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato  

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente 
al valor total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGO 1 20% Informe de ejecución del 
contrato realizados a 
satisfacción por cada servicio 
prestado. El contratista deberá 
realizar la facturación 
electrónica DIAN en 
cumplimiento a lo dispuesto 
Conforme al Decreto 358 de 
2020, la Resolución 000042 de 
2020 y demás normas 
expedidas por la DIAN en 
materia de facturación 
electrónica, es preciso indicar 
que las entidades de Derecho 
Público tienen la 
obligatoriedad de facturar 
electrónicamente todas 
aquellas operaciones 
derivadas de la venta de 
bienes y/o prestación de 
servicios. Conforme a las 
circulares expedida por el 
Sena número 3-2021-000060 y 
la 3-2024-000019. 

PAGO 2 20% 
PAGO 3 20% 
PAGO 4 20% 
PAGO 5 20% 

Otra forma de Pago: 
El contrato se pagará mediante pagos parciales dentro de los treinta 
(30) días siguientes a la entrega de los servicios, previo recibo a entera
satisfacción y el cumplimiento de los requisitos legales y trámites
administrativos a los que haya lugar, de lo cual deberá dar cuenta por
escrito el respectivo supervisor del contrato. Además, el contratista
debe anexar la certificación de pago de los aportes parafiscales,
seguridad social (Esto en cumplimiento de las leyes 789 y 828) y
contratación de aprendices y de igual manera el certificado de paz y
salvo emitido por la oficina de Relaciones Corporativas del SENA

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X 

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoría: SI: . 
NO: X 
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De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La Supervisión del contrato será ejercida 
por el servidor público que sea designado 
por la subdirectora (E) del Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción del 
SENA Antioquia. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del LIDER DE 
BIENESTAR AL APRENDIZ del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción  como 
supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 
actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN

18.1 Clasificación de la adjudicación 

La adjudicación se realizará Por el valor total presupuesto disponible, esto es  CUARENTA Y 
TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS 
($43.480.966) para efectos de evaluar las ofertas presentadas, la entidad tomará como referencia 
los valores unitarios ofertados, los cuales no podrán exceder el valor unitario techo definido en el 
estudio de mercado. 

La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta al proponente con el 
precio más bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en este Proceso 
de contratación. La comunicación contendrá los datos de contacto de la Entidad y del supervisor, 
así como un anexo con las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecución del contrato, 
conforme a lo señalado en los Numerales 5, 6 y 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 
2021. 

Así mismo, de conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, 
en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se 
indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o 
si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 18.2 Lotes 

N/A 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 
a) Capacidad Jurídica.
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b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

El proponente deberá acreditar los siguientes requisitos de orden jurídico: 

ITEM REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES 

1 

Carta de Presentación de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté 
debidamente autorizado para ello mediante poder notarial. Si la firma es digital debe anexar 
certificado de firma digital. La carta, además debe relacionar los datos de contacto básico con 
el objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de proveedores; dirección de la 
empresa, correo electrónico, número de teléfono fijo y celular. 
(SE ANEXA FORMATO) 

2 Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 

3 

 Para personas Jurídicas: Certificado de existencia y representación legal vigente, 
con fecha de expedición inferior a treinta días calendario contados a partir de la fecha 
de presentación de oferta. 
El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las 
actividades a contratar. 
La duración de la persona jurídica no puede ser inferior al plazo establecido para el 
contrato y dos (2) años más. 

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre 
de la persona jurídica, deberá presentar el documento de autorización expresa del 
órgano social competente en la cual haya sido facultado para presentar la propuesta 
y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario. En todo caso, dicha 
autorización debe ser otorgada con anterioridad a la fecha de presentación de la 
propuesta. 

 Para personas Naturales: Si el proponente es una persona natural y tiene 
establecimiento de comercio, deberá comprobar su existencia, mediante certificado 
de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el 
organismo o autoridad competente. 

 El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario contados a partir de la 
fecha de cierre del plazo de presentación de propuestas del presente proceso. 

 Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a 
contratar. 

 Si se trata de personas jurídicas extranjeras a) Capacidad legal de proveedores 
extranjeros A continuación, la forma como las personas extranjeras deben acreditar 
su capacidad legal. (a) Personas naturales Las personas naturales extranjeras 
acreditan su capacidad legal con la presentación de la copia de su documento de 
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identificación, bien sea la cédula de extranjería o el pasaporte. Si el proveedor resulta 
adjudicatario del Proceso de Contratación, para la celebración del contrato, debe 
presentar copia simple de la respectiva visa2 ; y en caso de contar con una visa que 
les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la 
respectiva cédula de extranjería (b) Personas jurídicas Las personas jurídicas 
extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y 
conformación de acuerdo con la normativa de su país de origen, bien sea un 
certificado general de la autoridad competente para demostrar su existencia, una 
copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro documento 
que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propósito de la persona jurídica, y 
(ii) la información de su representante legal4 . En ocasiones es necesario presentar
más de un documento para acreditar la capacidad legal. Por ejemplo, los
proveedores de la República de Chile deben presentar copia del Certificado de
Vigencia de Sociedad del Registro de Comercio y copia de los estatutos de la
persona jurídica para acreditar la vigencia y el objeto de la persona jurídica. Las
personas jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal en
Colombia para presentar ofertas. Solamente están obligadas a hacerlo cuando son
adjudicatarias de contratos de obra, prestación de servicios, concesión5 o cualquier
otro contrato que para su ejecución requiera presencia constante en Colombia. Para
más información, los invitamos a consultar la Guía de Asuntos Corporativos en los
Procesos de Contratación en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia
_asuntos_ corporativos.pdf (c) Apoderados y representantes legales Los
proveedores extranjeros pueden estar representados por apoderados o
representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien
presenta la oferta está legalmente facultado para comprometer al interesado,
presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en
el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o
representante legal con su documento de identificación.

  Para Consorcio y uniones temporales cada integrante deberá contar con su 
constitución mediante registro mercantil o certificado de existencia y Representación 
Legal y ambos deben contar en su objeto y actividad directamente con el objeto del 
presente proceso Igualmente acorde a lo previstos en el Artículo 7º de la Ley 80 de 
1993, el proponente deberá presentar en original el documento de constitución del 
consorcio o unión temporal, en el cual deberá cumplirse con lo siguiente: 
Identificación de cada uno de los integrantes, nombre, razón social, tipo y número de 
documento de identificación. Expresar si la participación es a título de consorcio o 
de unión temporal. Si se trata de unión temporal, sus miembros deberán señalar los 
términos y extensión, actividades y porcentaje de su participación, en la propuesta y 
en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y 
escrito del SENA. Hacer la designación de la persona que tendrá la representación 
legal del consorcio o de la unión temporal. Si al representante legal del consorcio o 
unión temporal se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta será 
INHABILITADA. Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será 
inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del Contrato y cinco (5) años más. 
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De ser adjudicatario un consorcio o unión temporal deberán adquirir el Rut y NIT en 
un plazo de 3 días calendarios. En todos los casos de propuestas presentadas por 
dos (2) o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se exprese de manera 
clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio o unión 
temporal), se entenderá que se presentan a título de consorcio, con los efectos 
jurídicos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve de acuerdo con lo 
previsto en el artículo 7 de la ley 80 de 1993 PARAGRAFO: el objeto y actividad de 
cámara de comercio deberá estar directamente relacionado con el objeto contractual 
Recuerde que los consorcios o uniones temporales deben presentarse con 
USUARIO SECOPII de manera plural o de lo contrario su oferta será casal de 
rechazo consultar guía de Colombia compra eficiente 

4 Antigüedad de empresa; Dos (2) años 

5 

Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando se requiera). PARAGRAFO: 
Los consorciados en sus certificados de constitución deben contar con el objeto y actividad 
mercantil acorde al objeto de este proceso 
(SE ANEXA FORMATO) 

6 

Fotocopia del RUT con fecha de generación no mayor a 180 días– en el cual se pueda verificar 
el NIT y que la actividad económica esté directamente relacionada con el objeto contractual. 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá aportarse por cada uno de los 
integrantes. 

7 

Acreditación de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, 
contratación de aprendices, Este requisito solo podrá habilitarse con la planilla de pago 
vigente del mes en curso (deberá aportar la planilla de pago correspondiente al último 
mes cotizado). 
Igualmente, si cuenta con más de 15 trabajadores debe aportar la paz y salvo de regulación de 
cuota de aprendizaje o acuerdo de pago; igualmente la entidad verificará dicha información. 
Si el certificado es firmado por el Revisor Fiscal, debe aportar copia de la cédula, tarjeta 
profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de 
Contadores. 
(SE ANEXA FORMATO) 

8 Certificado contraloría - Certificado de antecedentes fiscales vigente, expedido por la Contraloría 
General de la República, del representante legal (o su apoderado) y de empresa. 

9 Certificado de procuraduría - Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación, del representante legal (o su apoderado) y de empresa. 

10 Certificados antecedentes y requerimientos judiciales del representante legal (o su apoderado) 
expedido por la policía nacional 

11 
Certificado de registro de medidas correctivas - Impresión de la consulta que no se encuentra 
vinculado como infractor de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de policía y Convivencia 
(Art. 183). 

12 

Certificación bancaria de tipo y número de cuenta del proponente vigente (con fecha de 
expedición inferior a un mes). Tratándose de consorcios y uniones temporales se deberá 
aportar la certificación autorizada por el representante legal designado. 

13 Certificado de inhabilidades e incompatibilidades suscrito por el representante legal. 
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Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

14 

Compromiso Anticorrupción 
Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

15 

Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación 
del terrorismo Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada por quien 
haya sido debidamente designado como representante legal 
(SE ANEXA FORMATO) 

16 Formato de pacto de transparencia 
17 Los demás formatos que se adjunten al proceso 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

Experiencia 

El proponente deberá acreditar mediante certificación escrita la ejecución de mínimo 
un (1) contrato terminado con entidades públicas o privadas y cuyo objeto, alcance u 
obligaciones esté relacionado con el servicio y objeto contractual requerido en el 
presente proceso por el Sena. Adicionalmente, dichos contratos deberán sumar como 
mínimo el 100% del presupuesto oficial del presente proceso. 

Estas certificaciones deberán presentarse en papel membrete expedidas por la 
persona competente en cada organización, el Sena se reserva el derecho a verificar la 
veracidad de la información, en caso de falsedad de documento se inhabilita la 
propuesta. 

El contenido mínimo de las certificaciones será la siguiente información: 

- Razón social o nombre de la empresa contratante.
- Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adiciones si los hay)
- Valor ejecutado - Duración del contrato (fecha de iniciación y terminación.
- Dirección y Teléfono del Contratante
- Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus

Obligaciones

Nota: Esta experiencia puede ser con entidades públicas o privadas. 

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar 
mediante copia conjunta del contrato y la respectiva acta de liquidación, siempre y 
cuando estén firmados por las personas competentes. 

Para acreditar la experiencia los contratos deberán constar por escrito, como experiencia 
que contengan los códigos de las Naciones Unidades hasta el tercer nivel (clase) 
señalados en el Numeral 4 de este documento. 
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19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

N/A 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

N/A 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

CRITERIOS DE DESEMPATE 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los 
Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al 
oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se 
profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
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representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente 
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados 
con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución 
del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar 
como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo 
se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones 
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina,
y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1)
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución
de la persona jurídica.

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
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expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y 
la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
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7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto 
con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
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sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados
durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo.

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces.
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PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

 
REQUISITO FACTOR DE 

VERIFICACIÓN  
PUNTAJE 

EXPERIENCIA  CUMPLE/ NO CUMPLE  NO DA PUNTAJE  
JURIDICA CUMPLE/ NO CUMPLE  NO DA PUNTAJE  
TECNICA  CUMPLE/ NO CUMPLE  NO DA PUNTAJE  
SST CUMPLE/ NO CUMPLE  NO DA PUNTAJE  
OFERTA ECONOMICA MENOR PRECIO  

 
100 PUNTOS 

 
Condiciones de la oferta económica 
 
Oferta económica:  
 
1. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la 
presentación de ofertas parciales ni alternativas.  
 
2. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en 
ellos todos los costos directos e indirectos mano de obra y repuestos de cada uno de los ítems, 
incluido el IVA. La oferta debe ser clara y verificable matemáticamente y se debe ajustar a los 
establecido en el cuadro de precios. La Entidad solo pagará los precios contratados y, por tanto, 
no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el 
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la Entidad previamente 
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda 
 
3. La oferta económica debe diligenciarse completamente sin realizar modificación alguna del 
cuadro en Excel o en el ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA de la Invitación 
Publica y deberá cumplir con los siguientes requisitos:  
 
i. Validez mínima de la oferta económica: durante todo el tiempo de ejecución del contrato.  
 
ii. El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de 
los ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas  
 
iii. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del 
mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando el valor unitario por cada 
elemento solicitado, el IVA y el valor total del ítem. El valor global de la oferta, incluido el IVA, 
Disponible. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente.  
 
4. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de 
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que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se 
propongan deberán considerar tales conceptos.   
 
5. Carta de Presentación de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté 
debidamente autorizado para ello mediante poder notarial. Si la firma es digital debe anexar 
certificado de firma digital. La carta, además debe relacionar los datos de contacto básico con el 
objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de proveedores; dirección de la empresa, 
correo electrónico, número de teléfono fijo y celular.   
 
6. Valor Artificialmente Bajo: El oferente que presente una propuesta económica con valor 
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los fundamentos 
de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al citado porcentaje, las 
razones expuestas serán estudiadas por el Comité Técnico, el Comité de contratación y el 
Ordenador del Gasto, quienes establecerán si hay justificación.  
 
7. El valor unitario ofertado por ítem por El oferente no podrá exceder el valor unitario 
promedio estipulado por la entidad para cada ítem en el estudio de mercado. de pasarse 
en un solo ítem será inhabilitada la oferta 
  
Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o 
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella 

 
REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE 
BIENES Y SERVICIOS 

1. Certificado  de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal 
y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares mínimos y  respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019    

Precontractual 

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo  
Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL.  Contractual 
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Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la 
entidad para el cumplimiento de contrato. 
Para el Transporte de los Alimentos  

Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolución 
Resolución 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de 
cualquiera de los procesos contractuales podrán verificarse los ítems 
correspondientes que permitan su verificación. 

Precontractual 

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentación (cafeterías o restaurantes 
Externos) 

El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida por el 
Representante Legal en la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario 
vigente (no superior a un año) expedido por autoridad competente y equipo 
debidamente capacitado. 

Precontractual 

Relación del personal  que realiza manipulación de alimentos con su respectivo 
certificado de curso o capacitación en educación sanitaria, Buenas Prácticas de 
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulación higiénica.  

Precontractual 

Entregar plan de capacitación anual continuo y permanente 10 horas anuales en 
educación sanitaria, Buenas Prácticas de Manufactura - BPM y conocimientos de 
manipulación higiénica de alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro 
fotográfico temas, duración,) de acuerdo con lo establecido en la resolución 2674 
del 2013. 

NOTA: La capacitación debe ser impartida por un Capacitador Autorizado por la 
Secretaría de Salud o autoridad competente, por lo tanto, se debe entregar el 
certificado como capacitador en educación sanitaria.  

Precontractual 

Criterios para transporte de alimentos, insumos o materias primas para alimentos 
Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, 
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). 

Nota: El SENA podrá verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con 
los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo 
sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA).  

Contractual 

Evidencia de que el vehículo cuenta con los requisitos básicos para el transporte 
de alimentos: 

• Señalización con la leyenda de transporte de alimentos en ambos laterales.
• Dotación: estibas plásticas, canastillas, si se requieren instrumentos de medición 
(termómetros). En caso de furgones térmicos, ganchos, empaques, bandejas,
entre otros.

Precontractual 
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Para el Caso del Con ductor se deberá entregar: 
 
• Certificación de manipulación de alimentos 
• Certificado Médico con la aptitud para manipular alimentos. 
• Licencia de Conducción  
• Acta de entrega de elementos de protección personal: uniforme completo, gel 
antibacterial y/o pañitos húmedos que contengan hipoclorito, toallas de mano 
desechables, tapabocas y gorro para personal 

Precontractual 

 

 
20. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgo
s.doc 
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Tipo Descripción N
º Clase  

F
u
e
n
t
e 

Etapa 

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

i

Categorí
a 

¿A quién se le 
asigna?  Tratamiento 

Impacto 
despues del 
tratamiento 

Persona 
responsabl

e por 
implement

ar el 
tratamient

o 

Fecha 
estimada 
en que se 
inicia el 

tratamient
o 

Fecha 
estimada 
en que se 
completa 

el 
tratamient

o  

Monitoreo y revisión 

Pl
an

ea
ci

Se
le

cc
ió

C
on

tr
at

a
ió

Ej
ec

uc
ió

Po
st

en
tr

SENA 

pr
op

on
e

nt
e/

ad
ju

d
ic

at
ar

io
 

Controles a ser 
implementados 

Pr
ob

ab
ili

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ó

Categ
oría 

¿Como se 
realiza el 

monitoreo
? 

Periodicid
ad 

¿cuándo? 

Económico 

La fluctuación de 
los precios de los 
insumos.   

1 Genera
l 

E
x
t
e
r
n
o 

X     X X 2 4 6 Riesgo 
Alto 0 100% 

Verificar que las 
observaciones al 
respecto sean ciertas 
y proceder a ajustar 
los precios según 
corresponda 

1 4 5 
Riesg

o 
medio 

Personal 
encargado 
de la Etapa 
de 
Planeación.  
Supervisor 

Etapa de 
Planeación
.       Fecha 
acta de 
inicio 

Fecha de 
recibo final   
Fecha de 
Liquidación 

Seguimient
o por parte 
del grupo 
del 
supervisor 

Por Evento 

Tendencia 
Inflacionaria 2 Genera

l 

E
x
t
e
r
n
o 

X     X X 2 4 6 Riesgo 
Alto 0 100% 

Analizar mediante 
estudio del sector la 
tendencia inflacionaria 
a que el contrato 
podría estar sujeto, y 
establecer requisitos 
financieros a los 
proponentes, que 
garanticen que la 
ejecución del contrato 
continue sin 
inconvenientes. 

1 4 5 
Riesg

o 
medio 

Personal 
encargado 
de la Etapa 
de 
Planeación.  
Supervisor 

Etapa de 
Planeación
.       Fecha 
acta de 
inicio 

Fecha de 
recibo final   
Fecha de 
Liquidación 

Seguimient
o por parte 
del 
supervisor 

Por Evento 

Sobrecostos en 
los 
bienes/servicios a 
contratar en 
estudios de 
mercado. 

3 Genera
l 

E
x
t
e
r
n
o 

X         3 5 8 Riesgo 
Extremo 50% 50% 

Revisión de los 
estudios de mercado 
al encontrarse 
dispersión en sus 
valores. 

1 3 4 Riesg
o Bajo 

Personal 
encargado 
de la Etapa 
de 
Planeación 

Etapa de 
Planeación 

Inicio de 
Etapa de 
selección 

Seguimient
o por parte 
del grupo 
de 
Contrataci
ón a los 
casos en 
que se 
presente la 
situación 

Por Evento 

Ofertas 
artificialmente 
bajas 

4 Genera
l 

E
x
t
e
r
n
o 

  X       3 5 8 Riesgo 
Extremo 0% 100% 

Dar aplicación al 
artículo 2.2.1.1.2.2.4  
del Decreto 1082 de 
2015 

1 3 4 Riesg
o Bajo 

Comité 
evaluador 

Etapa de 
Selección 

Etapa de 
Selección 

Seguimient
o por parte 
del grupo 
de 
Contrataci
ón a los 
casos en 
que se 
presente la 
situación 

Por Evento 

Rompimiento del 
equilibrio 
económico del 
contrato. 

5 Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 

      X X 2 4 6 Riesgo 
Alto 50% 50% 

Revisión de los 
estudios de mercado 
al encontrarse 
dispersión en sus 
valores. 

1 4 5 
Riesg

o 
medio 

Personal 
encargado 
de la Etapa 
de 
Planeación 

Etapa de 
Planeación 

Inicio de 
Etapa de 
selección 

Revisión 
aleatoria 
de 
procesos 
contractual
es 

Trimestral 
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Tipo Descripción N
º Clase  

F
u
e
n
t
e 

Etapa 

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

i

Categorí
a 

¿A quién se le 
asigna?  Tratamiento 

Impacto 
despues del 
tratamiento 

Persona 
responsabl

e por 
implement

ar el 
tratamient

o 

Fecha 
estimada 
en que se 
inicia el 

tratamient
o 

Fecha 
estimada 
en que se 
completa 

el 
tratamient

o  

Monitoreo y revisión 

Pl
an

ea
ci

Se
le

cc
ió

C
on

tr
at

a
ió

Ej
ec

uc
ió

Po
st

en
tr

SENA 

pr
op

on
e

nt
e/

ad
ju

d
ic

at
ar

io
 

Controles a ser 
implementados 

Pr
ob

ab
ili

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ó

Categ
oría 

¿Como se 
realiza el 

monitoreo
? 

Periodicid
ad 

¿cuándo? 
/ 
E
x
t
e
r
n
o 

Social o 
político 

Paros, huelgas, 
actos terroristas, 
estados de 
excepción 

6 Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 
/ 
E
x
t
e
r
n
o 

X X X X X 1 4 5 Riesgo 
medio 100% 0% 

Consultar las 
alteraciones de orden 
público y buscar 
mecanismos que 
aminoren los efectos 
del riesgo 

1 3 4 Riesg
o Bajo

Personal 
que 
interviene 
en cada 
una de las 
etapas del 
proceso 
contractual 

Etapa de 
Planeación 

Fecha de 
Liquidación 

Consultar 
las 
alteracione
s de orden 
público y 
buscar 
mecanism
os que 
aminoren 
los efectos 
del riesgo 

Diario 

Operacion
al 

Existencias de 
inadecuados 
procesos, 
procedimientos, 
parámetros, 
sistemas de 
información y 
tecnológicos, 
equipos humanos 
o técnicos

7 Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 

X X X X 2 2 4 Riesgo 
Bajo 100% 0% 

Retroalimentación en 
visitas de campo y 
comités de 
seguimiento 

1 1 2 Riesg
o Bajo

Personal 
que 
interviene 
en cada 
una de las 
etapas del 
proceso 
contractual 

 Etapa de 
planeación 

Fecha de 
Liquidación 

Retroalime
ntación en 
visitas de 
campo y 
comités de 
seguimient
o 

Diario 

Insuficiencia del 
presupuesto 
oficial,  plazo o 
derivados del 
proceso 

8 Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 

X X 2 2 4 Riesgo 
Bajo 100% 0% 

Seguimiento a la 
ejecución 
administrativa y 
presupuestal del 
contrato 

1 1 2 Riesg
o Bajo

Supervisor 
y/o 
Interventor 

 Etapa de 
planeación 

Fecha de 
Liquidación 

 Informes 
de 
Supervisió
n  

De 
conformida
d con los 
plazos del 
contrato 

No suscripción del 
contrato por parte 
del contratista 

9 Genera
l 

E
x
t
e
r

X 3 5 8 Riesgo 
Extremo 0% 100% 

Aplicación de la poliza 
de seriedad de la 
oferta y/o 
normatividad vigente 

2 4 6 Riesg
o Alto

Profesional 
encargado 
del proceso 

Etapa 
Contrataci
ón 

Etapa de 
Contrataci
ón 

Aplicación 
del debido 
proceso 
para la 
correspond

Por Evento 
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Tipo Descripción N
º Clase  

F
u
e
n
t
e 

Etapa 

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

i

Categorí
a 

¿A quién se le 
asigna?  Tratamiento 

Impacto 
despues del 
tratamiento 

Persona 
responsabl

e por 
implement

ar el 
tratamient

o 

Fecha 
estimada 
en que se 
inicia el 

tratamient
o 

Fecha 
estimada 
en que se 
completa 

el 
tratamient

o  

Monitoreo y revisión 

Pl
an

ea
ci

Se
le

cc
ió

C
on

tr
at

a
ió

Ej
ec

uc
ió

Po
st

en
tr

SENA 

pr
op

on
e

nt
e/

ad
ju

d
ic

at
ar

io
 

Controles a ser 
implementados 

Pr
ob

ab
ili

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ó

Categ
oría 

¿Como se 
realiza el 

monitoreo
? 

Periodicid
ad 

¿cuándo? 
n
o 

iente 
sanción 

Falta de 
presentación de 
las garantías 
requeridas o 
retardo en su 
entrega 

1
0 

Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 
/ 
E
x
t
e
r
n
o 

      X   3 5 8 Riesgo 
Extremo 0% 100% 

Seguimiento por parte 
del profesional 
encargado del 
proceso. 

2 4 6 Riesg
o Alto 

Profesional 
encargado 
del proceso 

Etapa 
Contrataci
ón 

Etapa de 
Contrataci
ón 

Aplicación 
del debido 
proceso 
para la 
correspond
iente 
sanción 

Por Evento 

Falta de 
expedición del 
registro 
presupuestal 

1
1 

Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 

      X   2 5 7 Riesgo 
Alto 100% 0% 

Seguimiento por parte 
del profesional 
encargado del 
proceso. 

1 4 5 
Riesg

o 
Medio 

Profesional 
encargado 
del proceso 

Etapa de 
Ejecución 

Etapa de 
Ejecución 

A través de 
la lista de 
chequeo 

Por Evento 

Incumplimiento de 
la publicación del 
contrato  

1
2 

Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 

    X     4 2 6 Riesgo 
Alto 100% 0% 

Seguimiento por parte 
del profesional 
encargado del 
proceso. 

3 1 4 Riesg
o Bajo 

Profesional 
encargado 
del proceso 

Etapa de 
Contrataci
ón 

Etapa de 
Ejecución 

A través 
del 
seguimient
o del líder 
del área de 
contratació
n 

Semanal 

Liquidación del 
contrato de 
manera oportuna 

1
3 

Genera
l 

I
n
t
e
r
n
o 
/ 
E
x
t
e
r
n
o 

        X 2 2 4 Riesgo 
Bajo 50% 50% 

Seguimiento por parte 
del profesional 
encargado del 
proceso. 

1 1 2 Riesg
o Bajo 

Supervisor  
y 
Profesional 
encargado 
del proceso 

Etapa 
ejecución 

Etapa Pos-
entrega 

A través de 
la lista de 
chequeo 

Semestral 
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Tipo Descripción N
º Clase  

F
u
e
n
t
e 

Etapa 

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

i

Categorí
a 

¿A quién se le 
asigna?  Tratamiento 

Impacto 
despues del 
tratamiento 

Persona 
responsabl

e por 
implement

ar el 
tratamient

o 

Fecha 
estimada 
en que se 
inicia el 

tratamient
o 

Fecha 
estimada 
en que se 
completa 

el 
tratamient

o  

Monitoreo y revisión 

Pl
an

ea
ci

Se
le

cc
ió

C
on

tr
at

a
ió

Ej
ec

uc
ió

Po
st

en
tr

SENA 

pr
op

on
e

nt
e/

ad
ju

d
ic

at
ar

io
 

Controles a ser 
implementados 

Pr
ob

ab
ili

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ó

Categ
oría 

¿Como se 
realiza el 

monitoreo
? 

Periodicid
ad 

¿cuándo? 

Financiero 

Riesgos de 
consecución de 
financiación, de 
liquidez  para 
obtener recursos 
y el riesgo de las 
condiciones 
financieras 
establecidas 

1
4 

Genera
l 

E
x
t
e
r
n
o 

      X   3 4 7 Riesgo 
Alto 0% 100% 

Exigibilidad y 
verificación  de 
capacidad financiera 
del futuro contratista. 
Estudiar la viabilidad 
de otorgar anticipos o 
pagos anticipados 

2 3 5 
Riesg

o 
Medio 

Personal 
que 
interviene 
en cada 
una de las 
etapas del 
proceso 
contractual 

Etapa de 
Planeación 

Etapa de 
Selección 

 Análisis 
del Sector  

En cada 
proceso 
contractual 

Regulatori
o 

Cambios en las 
tarifas, cambios 
en los regímenes 
especiales, 
expedición de 
normas de 
carácter técnico o 
calidad  

1
5 

Especif
ico 

E
x
t
e
r
n
o 

X X X X   3 2 5 Riesgo 
medio 100% 0% 

Consultar las posibles 
variaciones de la 
normatividad al 
respecto y aplicar 
mecanismos que 
aminoren los efectos 
del riesgo 

2 1 3 Riesg
o Bajo 

Personal 
que 
interviene 
en cada 
una de las 
etapas del 
proceso 
contractual 

Etapa de 
Planeación 

 Etapa de 
Ejecución 

Consultar 
las 
posibles 
variaciones 
de la 
normativid
ad al 
respecto y 
aplicar 
mecanism
os que 
aminoren 
los efectos 
del riesgo 

Mensual 

De la 
naturaleza 

Temblores, 
inundaciones, 
lluvías, sequías, 
entre otros, 
siempre y cuando 
los mismos 
puedan preverse 

1
6 

Genera
l 

E
x
t
e
r
n
o 

      X   3 2 5 Riesgo 
medio 50% 50% N/A         

 Supervisor 
y/o 
Interventor 

Etapa de 
Ejecución 

Etapa de 
Ejecución    Por 

evento 

Ambiental 

Obligaciones que 
emanan de las 
licencias 
ambientales, de 
los planes de 
manejo ambiental, 
de las condiciones 
ambientales o 
ecológicas 
exigidas 

1
7 

Especif
ico 

I
n
t
e
r
n
o 

X X   X   1 1 2 Riesgo 
Bajo 50% 50% 

Revisión de las 
exigencias 
ambientales, 
seguridad industrial, 
salubridad, permisos, 
planes de manejo  
aplicables a contratos  

1 1 2 Riesg
o Bajo 

Personal 
responsabl
e de la 
etapa de 
planeación 
y selección    
Supervisor 
y/o 
Interventor 

Etapa de 
Planeación 

Etapa de 
Ejecución 

Exigencia 
en los 
requisitos 
habilitantes 
y 
condicione
s 
contractual
es de la 
normativid
ad 
aplicable 

Por Evento 

Tecnológic
o 

Fallos en las 
telecomunicacion
es, suspensión de 
servicios públicos, 

1
8 

Genera
l 

I
n
t
e

X X X X   1 2 3 Riesgo 
Bajo 50% 50% 

Establecer 
cronograma alternos 
para los posibles 
eventos de riesgo, 

1 1 2 Riesg
o Bajo 

Personal 
responsabl
e de la 
etapa de 

Etapa de 
Planeación 

Etapa de 
Ejecución 

Consultar y 
tomar 
medidas 
pertinentes 

Por Evento 
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Tipo Descripción N
º Clase  

F
u
e
n
t
e 

Etapa 

Pr
ob

ab
ili

da
d

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

i

Categorí
a 

¿A quién se le 
asigna?  Tratamiento 

Impacto 
despues del 
tratamiento 

Persona 
responsabl

e por 
implement

ar el 
tratamient

o 

Fecha 
estimada 
en que se 
inicia el 

tratamient
o 

Fecha 
estimada 
en que se 
completa 

el 
tratamient

o  

Monitoreo y revisión 

Pl
an

ea
ci

Se
le

cc
ió

C
on

tr
at

a
ió

Ej
ec

uc
ió

Po
st

en
tr

SENA 

pr
op

on
e

nt
e/

ad
ju

d
ic

at
ar

io
 

Controles a ser 
implementados 

Pr
ob

ab
ili

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ó

Categ
oría 

¿Como se 
realiza el 

monitoreo
? 

Periodicid
ad 

¿cuándo? 
advenimiento de 
nuevos 
desarrollos 
tecnológicos 

r
n
o 
/ 
E
x
t
e
r
n
o 

requerir medios de 
comunicación alternos 
(mail, trunking), 
revisar la aplicabilidad 
de los procesos 
modernos a las 
normas vigentes 

planeación 
y selección    
Supervisor 
y/o 
Interventor 

a los 
avisos de 
fallas 
tecnológica
s por parte 
de sus 
administra
dores 
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21. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  
X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 

y 4 meses  más. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más. 

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 4 meses más. 
 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores 
a US$125.000)  
Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe 
revisar lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe 
verificar que el monto del proceso de selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior 
marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo. 
 
Tenga en cuenta que la cifra limite según conversión vigente para el año 2024 corresponde 
a 457.297.264 Mcte.  
El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000)       

 
SI 

X  
NO 

   

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile SI Bienes y Servicios $ 
257.061.877 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.706.187.670 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
32,35,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
58,61 

NO 

México SI Bienes y Servicios $ 
257.061.877 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 12.001.460 
USD 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
22,32,33,35,36,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
56,58,61 

NO 

Perú SI Bienes y Servicios $ 
488.417.566 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.706.187.670 

1,2,3,4,5,6,7,12, 
14,15,16,17,19, 
32,35,37, 
40,41, 
42,44,46, 54, 55, 
58,61 

NO 

Canadá SI Bienes y Servicios $ 
336.138.654 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.344.513.162 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 
14, 15, 16, 17, 19, 
32, 33, 34, 35, 36, 
37, 40, 41, 42, 43, 
45, 46. 

NO 

Chile SI Bienes y Servicios $ 
255.459.239 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.545.923.858 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 
14, 15, 16, 17, 
18,19, 32, 33, 34, 
35, 36, 37, 40, 41, 
42, 43, 45, 46. 

NO 

Corea SI Bienes y Servicios $ 
359.000.000 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.700.000.000 

1, 3, 4, 5, 
6,7,10,11,12, 14, 15, 
16, 17,19, 32, 34, 
35, 37, 40, 41, 42, 
45, 54,57,58. 

NO 

Costa Rica SI Bienes y Servicios $ 
337.737.809 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.725.714.885 

1, 3, 4, 5, 6,7,12, 14, 
15, 16, 17,19, 32, 
35, 37, 40, 41, 42, 
43, 44, 46, 57, 58, 
61 

NO 



 

47 

GCCON-F-046 V.02 

 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

Estados Unidos SI Bienes y Servicios $ 
337.737.809 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
25.725.714.885 

1,2, 3, 4, 5, 6,7,12, 
14, 15, 16, 17,19, 
32,33, 34,35,36 37, 
40, 41, 42, 43, 45,46 

NO 

Estados AELC SI Bienes y Servicios $ 
696.380112 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
26.783.850.461 

1,4, 5, 
6,7,10,11,12,14, 15, 
16, 17,19, 32,33, 
34,35,36 37, 40, 41, 
42, 43, 45,46 

NO 

México SI Bienes y Servicios $ 
391.900.299 y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 
50.947.068.122 

1, 2, 4, 6,  14,  
17,18, 
24,25,26,27,39.  

NO 

 
Triángulo 
Norte 

El Salvador SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación 

1,2,3,4,5,6,7, 
9,14,20,38,48,49, 59  

NO 

Guatemala SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación 

1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 9, 
14, 20, 21, 50, 51, 
52, 53, 59 

NO 

Honduras SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 
14, 20, 22,48, 49, 
59,60 

NO 

Unión Europea SI Bienes y Servicios $ 
696.380.112 y 
Servicios |de 
Construcción a 
partir $ 
26.783.850.461 

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 
12, 13, 14, 15, 16, 
17, 19, 23, 32, 35, 
37, 40, 41, 42, 43, 
44, 46, 57, 58, 61 

 

Comunidad Andina SI SI N/A SI 
Reino Unido de Gran 
Bretaña e Irlanda del Norte 

SI Bienes y Servicios $ 
664.194.020 y 
Servicios |de 
Construcción a 
partir $ 
25.545.923.858 

Vigencia hasta el 31 
de diciembre de 
2023 

NO 

Israel SI Bienes y Servicios $ 
130.000 DEG y 
Servicios de 
Construcción a 
partir $ 5.000.000 
DEG 

 NO 

 
24. OTROS ASPECTOS 

 
VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. 

SI:   NO: X 
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Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente. 

SI:   NO: X 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

REQUISITOS AMBIENTALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

Criterios para contratar la realización de eventos 
Disponer de sistemas de almacenamiento y recolección de forma separada 
de los residuos que se generen durante el evento. Contractual 

Los plásticos de un solo uso requeridos para la ejecución del evento deben 
ser: reutilizables o reciclables o compostables. Está prohibido el uso de 
mezcladores, pitillos, vasos plásticos, platos plásticos, poliestireno y globos 
decorativos.  

Contractual 

Para la presentación de los alimentos deberá disponer de elementos 
diferentes al icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables. Contractual 

Los proveedores de bienes deberán abstenerse de utilizar productos 
plásticos de un solo uso para la disposición y transporte de objetos y 
mercancías suministradas a la entidad.  

Contractual 

 
 
REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE 
BIENES Y SERVICIOS 

1. Certificado  de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal 
y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 

Precontractual 
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profesional Responsable del SG-SST. 
 
3.Evaluacion de estándares mínimos y  respectivo plan de acción de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019    

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo  
Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la 
entidad para el cumplimiento de contrato. 

 Contractual 

Para el Transporte de los Alimentos  
 
Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolución 
40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los 
procesos contractuales podrán verificarse los ítems correspondientes que 
permitan su verificación. 

Precontractual 

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentación (cafeterías o restaurantes 
Externos) 

El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida por el 
Representante Legal en la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario 
vigente (no superior a un año) expedido por autoridad competente y equipo 
debidamente capacitado. 

Precontractual 

Relacion del personal  que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo 
certificado de curso o capacitación en educación sanitaria, Buenas Prácticas de 
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulación higiénica.  

Precontractual 

Entregar plan de capacitación anual continuo y permanente 10 horas anuales en 
educación sanitaria, Buenas Prácticas de Manufactura - BPM y conocimientos de 
manipulación higiénica de alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro 
fotográfico temas, duración,) de acuerdo con lo establecido en la resolución 2674 
del 2013. 
 
NOTA: La capacitación debe ser impartida por un Capacitador Autorizado por la 
Secretaría de Salud o autoridad competente, por lo tanto, se debe entregar el 
certificado como capacitador en educación sanitaria.  

Precontractual 

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, 
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). 
 
Nota: El SENA podrá verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con 
los lineamientos del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo 
sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA).  

Contractual 
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Evidencia de que el vehículo cuenta con los requisitos básicos para el transporte 
de alimentos: 
 
• Señalización con la leyenda de transporte de alimentos en ambos laterales. 
• Dotación: estibas plásticas, canastillas, si se requieren instrumentos de medición 
(termómetros). En caso de furgones térmicos, ganchos, empaques, bandejas, 
entre otros. 

Precontractual 

Para el Caso del Con ductor se deberá entregar: 
 
• Certificación de manipulación de alimentos 
• Certificado Médico con la aptitud para manipular alimentos. 
• Licencia de Conducción  
• Acta de entrega de elementos de protección personal: uniforme completo, gel 
antibacterial y/o pañitos húmedos que contengan hipoclorito, toallas de mano 
desechables, tapabocas y gorro para personal 

Precontractual 

 
 

26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A  
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
N/A  
 
 

28. ANEXOS 
Análisis de sector 
CDP 
Cotizaciones 
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