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Conftrato No. CD_006-2024.

Confratista: SONIA MARITZA MORA YELA

NUmero de documento contratista: 1.087.026.412

Area o dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Supervisor del contrato: PAOLA CRISTINA BASTIDAS CUATIN

Tema del Informe: Presentacion de Informe del contrato de prestacién de servicios No.

CD_006-2024, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO

AUXILIAR EN EL AREA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE LA LLANADA - NARINO.

Valor total del contrato: DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MDA/CTE ($10.800.000)

Tipo de Informe: X Tipo de Informe:

Parcial Final

Numero de planilla seguridad social enero: 28620334

Numero de planilla seguridad social febrero: 29064657
Descripcion del Informe de Actividades

(Incluir todas las obligaciones contractuales y las activades realizadas para su
cumplimiento)

1. Prestar sus servicios para realizar las actividades de APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR EN

EL AREA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE LA LLANADA - NARINO, sin estar somefido (a) a

subordinacioén laboral alguna con el Municipio de La Lianada, limitdndose sus derechos conforme

con la naturaleza del contrato: Se presta los servicios de apoyo a la gestion como Auxiliar en el drea

de Confratacion del municipio de La Lianada sin estar sometida a subordinacién laboral alguna,
limitdndome mis derechos conformes con la naturaleza del conirato.

2. Prestar servicios de apoyo en la Alcaldia Municipal de La Llanada, en los Procesos de Contratacion
Estatal adelantados por la Entidad: Se presta por parte del Contratista, el apoyo en los Procesos de
Contratacién Directa que la Administraciéon ha adelantado durante los meses de enero y febrero del
presente ano y confinuando con el ciere del expediente electrénico de los contrato de prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién por el cumplimiento con las obligaciones posi-
contractuales y de acuerdo a los lineamientos de la CIRCULAR EXTERNA No. 002 de 2023.

3. Digitar los documentos que se produzcan en desarrollo de la actividad contractual en la etapa
previa, de ejecucién y liquidacién de los coniratos: En el mes de enero y febrero de acuerdo a las
indicaciones impartidas por el Asesor Interno de contratacién, proyecté y elaboré 25 y 12 contratos
respectivamente por de prestacion de servicios, 2 de apoyo logistico y 2 convenios.

4. Compendiar los documentos que integran los expedientes contractuales en forma cronolégica: Una
vez elaborados los procesos contractuales, se mantiene el compendio en forma cronolégica de todos
los expedientes que hacen parte del mismo.

5. Atender de forma estricta los lineamientos del supervisor del confrato: Se atienden puntualmente
[ los lineamientos que el supervisor realiza.
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6. Adelantar las actuaciones tendientes al cumplimiento de los lineamientos que sobre la publicacién
de los coniratos se deben cumplir ante el SECOP II: Todas las actuaciones tendientes al cumplimiento
de los lineamientos sobre la publicacién de los contratos en Secop Il se ejecutan efectivamente.

7. Organizar y generar archivo de toda la coniratacion del MUNICIPIO, requiriendo a los coniratistas
toda la documentacion necesaria para el perfeccionamiento y ejecucién de los contratos de acuerdo
a la modadlidad de confratacion directa: Se orgoniza y se genera archivo de la contratacion
elaborada, requiriendo a los coniratistas toda la documentacion de acuerdo a la modalidad de
confrataciéon directa cumpliendo con los requisitos establecidos para la suscripcion del respectivo
contrato.

8. Atender las recomendaciones, apoyo y coordinacién que para el efecto de ejecucién del contrato
establezca el Asesor Juridico Interno de Contratacién, del Municipio: Las recomendaciones, apoyo y
coordinacién que para el efecto de ejecucién del contrato realizd el Asesor Juridico Interno de
Contratacién fueron atendidas.

9. Elaborar bajo las indicaciones del supervisor del contrato, los informes relacionados con el servicio
contratado: El presente informe se elabora bajo las indicaciones impartidas por el supervisor.

10. Actuar con plena eficacia y responsabilidad en la ejecucion del objeto contractual: Se ejecuta el
contrato con plena eficacia y responsabilidad.

11. Guardar total reserva de la informacion que obtenga de la ALCALDIA DE LA LLANADA en desarrollo
del objeto coniractual, salvo requerimiento de autoridad competente: Se quarda fotal reserva de Ia
informacién obtenida en la ejecucion del conirato.

12. Apoyar en las demdas funciones a su oficio y que le sean asignadas por el supervisor del contrato:
En el mes de febrero se apoyd en la entrega de los kits escolares a los estudiantes de la Institucién
Educativa Juan Pablo 1.

13. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrolio de sus obligaciones
y al término del contrato, hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo deterioro
normal: Se da un buen y responsable uso de los bienes que me fueron entfregados para el desamolio
de las obligaciones.

14. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacién, proteccién,
custodia y reserva de la informacién que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusidn no autorizada: Se adoptan las
precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccién, custodia y reserva de la
informacién recibida, producida o a la que tenga acceso aplicando las medidas de sequridad con
el fin de prevenir su fuga, pérdida o difusién sin previa autorizacion.

15. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud, pensién
y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad con lo legaimente exigido: Me
encuentro al dia con el _pago de seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales - ARL)
durante la vigencia del presente contrato, para la comoboracién adjunto la constancia o planilla
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16. Tramitar a la terminacién del contrato, el documento de paz y salvo que comprende: a) Bases de
datos, archivos virtuales y fisicos, inventario de carpetas y documentos referentes al cargo. b)
Inventarios (elementos de proteccion personal y demds equipos de frabajo) ¢) Equipos de coémputo,
claves de acceso a plataformas y correo electrénico. d) Comrespondencia framitada y descargada
en el sistema de correspondencia de la Entidad, llaves de archivo, llaves de oficina. e) Carpetas
archivo ceniral y de expedientes contractuales: _Una vez terminado el conirato, framitaré ante el
supervisor y Almacén el documento de paz y salvo que comprende: a) Bases de datos, archivos
virtuales y fisicos, inventario de carpetas y documentos referentes al carqo. b) Equipos de cémputo,
claves de acceso a plataformas y comeo electrénico. c) Comespondencia tramitada y descargada
en el sistema de comespondencia de la Entidad, llaves de archivo, llaves de oficina. e) Carpetas

archivo central y de expedientes contractuales.

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Anexos:
- Cuenta de cobro Contratista. (1 folio)
- Informe de actividades. (4 folios)
- Constancia copia del pago de salud, pension y riesgos. (2 folios).
- Si aplica exoneracién de retencién en la fuente para persona natural anexar constancia (1
folio)

Nombre del Conirafista Firma

) < - ~
SONIA MARITZA MORA YELA oo @WGZ‘N\
Y o *

CERTIFICACION DE SUPERVISOR
En mi calidad de supervisor cerlifico que las actividades aqui consignadas, fueron
verificadas y se han desarrollado conforme la informacién aqui presentada y
anexada.

Vo.Bo. Interventor o Supervisor Firma

PAOLA CRISTINA BASTIDAS CUATIN ’} ) A %
SECRETARIA DE GOBIERNO )
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