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editorial y su divulgación en relación con las bibliotecas públicas, la memoria, el libro, 
las prácticas lectoras, las culturas orales y escritas y los saberes, así como las 
actividades de la Red Nacional de Bibliotecas Públicas – RNBP. 
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CAPITULO I 
  

1 INFORMACIÓN GENERAL 

1.1 Contratante 

MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES NIT. 830.034.348-5, 
representado para la presente contratación por LUISA FERNANDA TRUJILLO BERNAL, 
mayor de edad y vecina de Bogotá, identificada con cédula de ciudadanía N°. 43.996.509, 
en su condición de Secretaria General, nombrada mediante Decreto N°. 1963 del 15 de 
noviembre de 2023 y posesionada mediante acta N°. 224 del 20 de noviembre de 2023, 
facultado para contratar de conformidad con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus 
normas reglamentarias y complementarias, y especialmente las delegadas mediante 
resolución número 1851 del 21 de junio de 2019. 
 
1.2 Normatividad aplicable 
 
Constitución Política de Colombia. 
 
Artículo 70 (…) “El Estado tiene el deber de promover y fomentar el acceso a la cultura de 
todos los colombianos en igualdad de oportunidades, por medio de la educación 
permanente y la enseñanza científica, técnica, artística y profesional en todas las etapas 
del proceso de creación de la identidad nacional. Igualmente establece que, el Estado 
promoverá la investigación, la ciencia, el desarrollo y la difusión de los valores culturales 
de la Nación” 
 
Artículo 355: (...) “El Gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal 
podrá, con recursos de los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades 
privadas sin ánimo de lucro y de reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas 
y actividades de interés público acordes con el plan nacional y los planes seccionales de 
desarrollo.”  

 
Ley 489 de 1998: Artículo 96 (…) “Las entidades estatales, cualquiera sea su naturaleza 
y orden administrativo podrán, con la observación de los principios señalados en el 
artículo 209 de la Constitución, asociarse con personas jurídicas particulares, mediante 
la celebración de convenios de asociación o la creación de personas jurídicas, para el 
desarrollo conjunto de actividades en relación con los cometidos y funciones que les 
asigna a aquéllas la ley. 
 
Los convenios de asociación a que se refiere el presente artículo se celebrarán de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 355 de la Constitución Política, en ellos se 
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determinará con precisión su objeto, término, obligaciones de las partes, aportes, 
coordinación y todos aquellos aspectos que se consideren pertinentes.” 
 
Decreto Nacional 092 de 2017 
 
“Artículo 5. ASOCIACIÓN CON ENTIDADES PRIVADAS SIN ÁNIMO DE LUCRO PARA CUMPLIR 
ACTIVIDADES PROPIAS DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Los convenios de asociación que 
celebren entidades privadas sin ánimo de lucro de reconocida idoneidad y Entidades 
Estatales para el desarrollo conjunto de actividades relacionadas con los cometidos y 
funciones que a estas les asigna la ley a los que hace referencia el artículo 96 de la Ley 
489 de 1998, no estarán sujetos a competencia cuando la entidad sin ánimo de lucro 
comprometa recursos en dinero para la ejecución de esas actividades en una proporción 
no inferior al 30% del valor total del convenio. Los recursos que compromete la entidad 
sin ánimo de lucro pueden ser propios o de cooperación internacional. 
 
Si hay más de una entidad privada sin ánimo de lucro que ofrezca su compromiso de 
recursos en dinero para el desarrollo conjunto de actividades relacionadas con los 
cometidos y funciones asignadas por ley a una Entidad Estatal, en una proporción no 
inferior al 30% del valor total del convenio, la Entidad Estatal debe seleccionar de forma 
objetiva a tal entidad y justificar los criterios para tal selección. 
 
Estos convenios de asociación son distintos a los contratos a los que hace referencia el 
artículo 2o y están regidos por el artículo 96 de la Ley 489 de 1998 y los 
artículos 5o, 6o, 7o y 8o del presente decreto. 
 
Se precisa que conforme a la Guía para la contratación con entidades privadas sin ánimo 
de lucro y de reconocida idoneidad de CCE, las Entidades Estatales son autónomas en la 
configuración del proceso competitivo en desarrollo del artículo 5º del Decreto 092 de 
2017 y en consecuencia pueden válidamente optar por aplicar el proceso competitivo 
establecido en el artículo 4º del Decreto 092 de 2017.”  
 
Ley General de Cultura (Ley 397 de 1997)Guía para la contratación con entidades 
privadas sin ánimo de lucro y de reconocida idoneidad. 
 
En el mismo sentido y de acuerdo con lo allí estipulado, El Ministerio publicará la 
Invitación en la página web del portal electrónico de contratación pública SECOP II. 
 
1.3 Correspondencia 
 
Para efectos del presente proceso, las comunicaciones, observaciones y otro tipo de 
mensajes se deberán realizar por el SECOP II. 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0489_1998_pr002.html#96
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_0092_2017.html#2
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0489_1998_pr002.html#96
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_0092_2017.html#5
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_0092_2017.html#6
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_0092_2017.html#7
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_0092_2017.html#8
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Solamente se recibirán las manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, 
subsanes, anexos o cualquier otro documento, en forma digital a través del sitio 
destinado para este proceso en el SECOP II, único medio que canalizará cualquier tipo 
de comunicación entre los proponentes y el ministerio, las respuestas se harán por la 
misma plataforma. 
  
1.4 Presupuesto oficial 
 
El MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES cuenta con un 
Presupuesto Oficial para atender el gasto que demande el convenio a desarrollar, 
equivalente a la suma de CINCO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y UN MILLONES 
CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE., ($5.371.056.604), 
incluidos todos los impuestos.  Este valor incluye todos los gastos en que deba 
incurrir la ESAL para el cabal cumplimiento del objeto del presente proceso selectivo, 
así como el pago de impuestos, tasas, permisos, derechos y contribuciones de ley a 
que haya lugar. 
 
El presente proceso se financia con recursos provenientes del Presupuesto asignado al 
MINISTERIO para la Vigencia Fiscal 2024, con cargo al Certificado de disponibilidad 
Presupuestal N° 179324 del 5 de marzo de 2024. 
 

1.5 Publicación de la convocatoria pública 
 

El Ministerio publicará el presente proceso en el portal único de contratación 
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/ SECOP II. 
 
De existir diferencias en la información contenida en los documentos publicados en el 
SECOP II y el presente documento, prevalecerá este, sobre los demás.  
 
1.6 Cronograma del proceso 
 
El cronograma del presente proceso se determinará a través del SECOP II. Cuando se 
susciten modificaciones en las fechas del cronograma, el MINISTERIO realizará los 
cambios a través de adendas publicadas en el SECOP II. 
 
1.7 Observaciones al proceso y respuestas por parte de la entidad 
 
Se podrán presentar observaciones, aclaraciones, inquietudes, únicamente en la 
plataforma SECOP II, sobre el pliego electrónico y los documentos publicados. 

 
Ninguna aclaración verbal afectará las condiciones de participación y sus adendas, ni se 

https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/
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absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. 

1.8  Entrega de propuestas 

 
La propuesta se presentará únicamente en la plataforma SECOP II. 
 
No se acepta una propuesta presentada por otros canales distintos al indicado 
anteriormente. De suceder, los sobres respectivos serán devueltos a la ESAL. 
 
NOTA 1. Para la presentación de la oferta a través del SECOP II, los interesados deberán 
encontrarse registrados e inscritos previamente en la misma.  
 
NOTA 2. Para el caso de un consorcio o uniones temporal, se debe crear la cuenta de la 
figura plural a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. 
 
No será evaluada la oferta de un proponente plural, presentada desde la cuenta de uno 
de los integrantes. 

1.9 Indisponibilidad del SECOP II 

 
El protocolo de indisponibilidad hace parte integral de los términos y condiciones del 
SECOP II por lo tanto es de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 
2018, el protocolo está dirigido a los Usuarios del SECOP II en los eventos en los cuales 
la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal 
desarrollo de los Procesos de Contratación en el SECOP II. 
 
Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentación o apertura 
de ofertas; presentación de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, 
aprobación de garantías, publicación de respuestas a las observaciones, publicación de 
informes de evaluación, habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP 
II, y realización de una subasta, entre otros.  
 
En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y el 
Ministerio deberán remitirse al protocolo, publicada en el sitio 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo
_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf 
 
Únicamente para los efectos establecidos en el protocolo y solo si Colombia Compra 
Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP II, el ministerio dispone el correo 
electrónico contratos@mincultura.gov.co. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
mailto:contratos@mincultura.gov.co
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El anterior correo se habilitará exclusivamente para los efectos de la aplicación del 
protocolo de indisponibilidad, en consecuencia, cualquier otra comunicación recibida 
por este medio no será tenida en cuenta por el Ministerio de las Culturas, las Artes y 
los Saberes. 
 

1.10 Cierre 

La entrega de la propuesta se llevará a cabo el día y hora indicado en el cronograma del 
proceso. 
 
Para verificar el día y la hora, el proponente verificará en el cronograma del proceso 
establecido en el SECOP II.  
 
Seguido al cierre, se emite la constancia de la presentación de la propuesta y se realizará 
la apertura y publicación de cada una de estas. Este trámite se realizará de acuerdo con 
los manuales del SECOP II. 

1.11 Análisis de la propuesta 

 
Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificarán los requisitos 
habilitantes jurídicos, financieros, técnicos y de experiencia de la propuesta presentada 
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 092 de 2017 y las exigencias de esta 
invitación. 
 
El Ministerio podrá solicitar a la ESAL participante, las aclaraciones o explicaciones que 
se estimen indispensables, sin que por ello pueda el proponente adicionar o modificar 
su propuesta, ni el Ministerio modificará los términos de esta. 

1.12 Traslado del informe de evaluación. 

 
El informe de verificación y evaluación de la propuesta se pondrá a disposición de las 
ESAL en el SECOP II, en la fecha y hora establecida en el cronograma del informe de 
evaluación. 
 
Durante el traslado de evaluación, la ESAL no podrá completar, adicionar, modificar o 
mejorar su propuesta y únicamente podrá remitir soportes o aclaraciones que sustenten 
el ofrecimiento realizado. 
 
El Ministerio publicará el informe de evaluación, por un periodo no menor a un día hábil, 
término dentro del cual, el o los proponentes, deberá revisar y presentar la subsanación 



 
 

 
INVITACIÓN A ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO (ESAL) DE RECONOCIDA IDONEIDAD 

PARA PARTICIPAR EN PROCESO SELECTIVO PARA SUSCRIBIR UN CONVENIO DE 
ASOCIACIÓN CON EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES 

MC-RE-CO-004-2024 
 

 

 9 

______________________________________________________________________________________ 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes                 Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081      servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co 

o aclaraciones requeridas por el comité evaluador, así como, las observaciones a estos 
informes. 

1.13 Suscripción del convenio de asociación 

 
El Ministerio suscribirá el Convenio con la ESAL que habiendo demostrado su reconocida 
idoneidad cumpla con los requisitos jurídicos, financieros, técnicos y haya obtenido el 
máximo puntaje. 

1.14  Declaratoria de desierta 

 
El proceso se podrá declarar desierto únicamente cuando no existan proponentes 
hábiles, ninguna propuesta cumpla con los requisitos establecidos en la presente 
Invitación Pública o en la Ley, cuando no se postule ningún interesado o se presenten 
motivos que impidan la escogencia objetiva. 
 
 

FIN DEL CAPÍTULO 
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CAPITULO II 

2 CONDICIONES DE EJECUCIÓN DEL CONVENIO 

2.1 Justificación del convenio a suscribir. 

 
El área requirente justificó la necesidad del convenio a suscribir así:  
 
“El artículo 2° de la Constitución Política de Colombia, establece que son fines 
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y 
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitución facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la 
vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender la 
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia 
pacífica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la República están instituidas 
para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, 
creencias y demás derechos y libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes 
sociales del Estado y de los particulares”. 
 
De conformidad con los artículos 1 y 2 de la Ley 397 de 1997 –Ley General de Cultura-, 
es deber del Estado impulsar y estimular “los procesos, proyectos y actividades 
culturales en un marco de reconocimiento y respeto por la diversidad y variedad cultural 
de la Nación colombiana”. “Fomentar la creación, ampliación y adecuación de 
infraestructuras artísticas y culturales y garantizar el acceso de todos los colombianos 
a la misma”, formular su política cultural, “teniendo en cuenta tanto al creador, al gestor 
como al receptor de la cultura y garantizando el acceso de los colombianos a las 
manifestaciones, bienes y servicios culturales en igualdad de oportunidades, 
concediendo especial tratamiento a personas limitadas física, sensorial y síquicamente, 
de la tercera edad, la infancia y la juventud y los sectores sociales más necesitados”.   
 
Que el 29 de agosto de 2023 se promulgó la Ley 2319, “Por medio de la cual se reforma 
la Ley 397 de 1997, se cambia la denominación del Ministerio de Cultura, se modifica el 
término Economía Naranja y se dictan otras disposiciones”, cuyo artículo 2° modificó el 
artículo 66 de la Ley 397 de 1997, denominando esta entidad Ministerio de las Culturas, 
las Artes y los Saberes. Así mismo, señala el parágrafo del mencionado artículo 2° que 
“todas las leyes y reglamentaciones que se refieran al Ministerio de Cultura, deberá 
leerse como Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes (…)”.   
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Por su parte, los artículos 1 y 2 del Decreto 2120 de 2018 asignan al Ministerio de las Culturas, las 
Artes y los Saberes la función de formular, coordinar, ejecutar y vigilar la política del Estado en 
materia cultural y de las economías creativas, de manera coherente con los principios 
fundamentales y de participación contemplados en la Constitución Política y en la ley, así como 
formular y adoptar políticas, planes generales, programas y proyectos del sector a su cargo.  
 
Dentro de los bienes que conforman el patrimonio cultural de la Nación, se encuentra La 
Biblioteca Nacional de Colombia, edificio patrimonial declarado Monumento Nacional, según el 
Decreto 287 de 1975 y considerada como bien de interés cultura, según el parágrafo 1° del Artículo 
4° de la Ley 397 de 1997. 
 
Así mismo, por medio del Decreto 2120 de 2018, se le asigna unas funciones a la Biblioteca 
Nacional, las cuales se encuentran mencionadas en el artículo 20, así:  1. Asesorar al MINISTERIO 
en lo concerniente a la formulación de políticas sobre el patrimonio bibliográfico y hemerográfico 
nacional. 2. Orientar los planes y programas sobre creación, fomento y fortalecimiento de las 
bibliotecas públicas y mixtas y de los servicios complementarios que a través de estas se prestan. 
3. Dirigir y coordinar la Red Nacional de Bibliotecas Públicas. 4. Reunir, organizar, incrementar, 
conservar, preservar, proteger, registrar y difundir el patrimonio bibliográfico y hemerográfico de 
la Nación, sostenido en los diferentes soportes de información. 5. Planear y diseñar políticas 
relacionadas con la lectura y su contribución al desarrollo educativo e intelectual de la población 
colombiana. 6. Diseñar, organizar y desarrollar planes y programas de divulgación cultural del 
patrimonio bibliográfico que contribuyan a fortalecer la identidad nacional. 7. Establecer y 
mantener relaciones con entidades nacionales e internacionales con el fin de promover y 
desarrollar programas conjuntos de divulgación e intercambio cultural en los temas relacionados 
con el libro y la lectura. 8. Brindar asesoría y colaboración a las diferentes entidades científicas, 
culturales y educativas que desarrollen programas de investigación y difusión cultural. 9. Dirigir y 
coordinar la publicación de ediciones que contribuyan a la difusión del patrimonio bibliográfico 
nacional y a la divulgación de programas culturales. 10. Fijar los derechos a cargo de los usuarios, 
cuando corresponda, por la utilización de sus servicios y bienes culturales, así como los derechos 
por documentos y publicaciones que emita.11. Adelantar gestiones y atender las obligaciones 
derivadas de convenios e intercambios internacionales. 12. Garantizar la información oportuna y 
veraz que permita la actualización permanente del sistema de información del sector, y 13. Las 
demás inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia, que le sean asignadas.   
 
En su trabajo se guía por el reconocimiento de la diversidad cultural del país y el derecho 
de todos los ciudadanos a la información y al conocimiento como base de su desarrollo 
individual y colectivo, y con base en estos principios orientar sus desarrollos y procesos.  
 
En atención a estos propósitos, el MINISTERIO, como entidad rectora del sector cultural, a través 
de diferentes estrategias busca dar cumplimiento a la función patrimonial de la biblioteca 
relacionada con la gestión e implementación de la política pública para la recuperación, 
preservación, acceso y difusión del patrimonio   bibliográfico y documental colombiano, así como 
la difusión de éste en la Red Nacional de Bibliotecas Públicas, para lo cual se requiere continuar 
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con el desarrollo de las actividades de gestión patrimonial planteadas tanto en su plan de acción 
2024, como en las del Plan Nacional para la protección y promoción del patrimonio bibliográfico 
y documental 2021-2030 “Vamos a Hacer Memoria”. 
 
Para el logro de los fines misionales de la Biblioteca Nacional de Colombia, se cuenta 
con los objetivos estratégicos que se en encuentran alineados con el Plan Nacional de 
Desarrollo 2022-2026, el cual busca un profundo cambio cultural, en el cual las 
relaciones entre el Estado y la ciudadanía se desenvuelvan en entornos pacíficos, 
seguros, de respeto a la diferencia y a la diversidad, y aseguren que los fines esenciales 
del Estado social de derecho se garanticen y materialicen. Dichos objetivos estratégicos 
son los siguientes: diálogo intercultural con el mundo, Gestión integral y territorial de 
los patrimonios para la vida y la paz, Formación, educación y aprendizaje para la 
construcción de ciudadanías libres y sensibles, Fortalecimiento institucional hacia la 
justicia social y descentralización con equidad, La Cultura abraza el legado de la verdad, 
La Dimensión Cultural y social de La Paz y Espacios culturales para la vida. 
 
Para dar cumplimiento a los retos y objetivos estratégicos definidos en el Plan Nacional 
de Desarrollo el MINISTERIO apropió recursos adicionales a la Biblioteca Nacional, en el 
rubro de inversión, con relación al presupuesto asignado en la vigencia 2023, para lo 
cual se identificaron y priorizaron las necesidades para definir los componentes 
adicionales para incluir en el proyecto a ejecutar, en el marco del objeto del presente 
convenio.  
 
Por lo anterior,  se definió en el convenio los componentes de: Gestión de apoyo misional 
a la Biblioteca Nacional de Colombia, Actividad cultural y académica, Proyectos 
Editoriales, Servicios a usuarios de la Biblioteca Nacional de Colombia, Implementación 
Plan Nacional de Patrimonio y Divulgación y comunicaciones, las cuales le  apuntan al 
cumplimiento de las Apuestas estratégicas del sector cultura en el Plan Nacional de 
Desarrollo 2022-2026, tales como: 1. Formación artística y cultural, 2. Cultura de paz, 3. 
Economía Popular, 4. Memorias, saberes y territorios bioculturales, 5. Infraestructuras 
culturales para la vida, 6. Cultura colombiana en el mundo, para lograr la transformación 
sobre la seguridad humana y justicia social. 
 
“Tal y como fue reconocido en la Sentencia C-224 de 2016 “los preceptos constitucionales, 
las convenciones internacionales y la normatividad nacional, le otorgan al patrimonio 
cultural de la Nación, una serie de medidas para su salvaguardia, protección, 
recuperación, conservación, sostenibilidad y divulgación. En estos términos, el Estado 
tiene el deber de prever gasto público social dirigido a incentivar y estimular la cultura 
(sin importar si fue declarado como BIC o si se incluyó en la LRPCI), siguiendo los 
procedimientos predeterminados legalmente y con arreglo a la disponibilidad de 
recursos. Ahora bien, las entidades nacionales y territoriales competentes deberían 
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priorizar el gasto en BIC o en manifestaciones de la LRPCI, por atender a unas condiciones 
especiales de protección sujetas a un exhaustivo trámite administrativo para ser 
considerados como tal”.  
 
Por lo anterior, la Biblioteca Nacional definió en su Plan de Adquisiciones 2024, los 
recursos necesarios para adelantar el proceso competitivo, para asociarse con entidades 
de reconocida trayectoria en el desarrollo de programas y actividades de difusión, 
programación cultural o gestión bibliotecaria, relacionadas con las artes y el patrimonio 
cultural. Lo anterior debió realizarse en bibliotecas, archivos, museos, centros de 
documentación o entidades culturales, que, por su orientación misional, conocimiento 
y experticia, puedan apoyar al Ministerio de las culturas, los artes y los saberes en el 
desarrollo de los procesos en mención, lo anterior con el fin de fin de impulsar 
programas y actividades de interés público acordes con el Plan Nacional y los planes 
seccionales de Desarrollo conforme a lo descrito en el Decreto 092 de 2017.  
 
Para tal fin se presentó la solicitud del convenio al Comité de Contratación, en sesión 
del 1 de marzo de 2024 para consideración y aprobación, el cual fue aprobado.” 
 
2.2 Objeto del convenio 

Aunar recursos humanos, técnicos, financieros y administrativos para fortalecer la 
actividad de la Biblioteca Nacional de Colombia, sus servicios, el programa cultural, 
editorial y su divulgación en relación con las bibliotecas públicas, la memoria, el libro, 
las prácticas lectoras, las culturas orales y escritas y los saberes, así como las 
actividades de la Red Nacional de Bibliotecas Públicas – RNBP. 

2.3 Lugar de ejecución del convenio 
 
El convenio se ejecutará en Bogotá y/o donde el supervisor del convenio lo indique. 

2.4 Compromisos Generales de la ESAL. 
 

2.4.1. Cumplir con los objetivos del convenio en la forma y tiempo pactados de 
conformidad con la propuesta presentada.  

2.4.2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca 
por causa o con ocasión de la ejecución del convenio durante y posterior a su 
vigencia contractual, dicha información no deberá ser revelada por ningún medio 
electrónico, verbal, escrito u otro conocido o por conocerse, ni total y/o 
parcialmente, sin contar con previa autorización del MINISTERIO. Así mismo, la 
ESAL se obliga a no realizar usos directo, próximo o remoto de la información 
suministrada, con beneficio propio o de un tercero, sin autorización expresa del 
MINISTERIO.  
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2.4.3. Brindar un buen y respetuoso trato tanto a los colaboradores del MINISTERIO, así 
como a las personas externas.  

2.4.4. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones 
derivadas del convenio, como por los hechos u omisiones que le fueren 
imputables y causen daño o perjuicio a la entidad.  

2.4.5. Dar cumplimiento a las obligaciones en materia tributaria y de seguridad social 
integral, parafiscales (Caja de Compensación Familiar, SENA e ICBF), de 
conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Tributario, la ley 100 de 1993 y sus 
decretos reglamentarios especialmente el artículo 23 del Decreto 1703 de 2002, 
la ley 789 de 2002 y demás normatividad que regule la materia.  

2.4.6. Conocer y dar aplicación cuando a ello hubiese lugar, al Sistema de Gestión de 
Calidad, MECI, Sistema de Información y otros aspectos relevantes del 
MINISTERIO, para cumplir a cabalidad las obligaciones pactadas.  

2.4.7. Conocer y dar cumplimiento al Plan Institucional de Gestión Ambiental del 
MINISTERIO y desarrollar actividades que ayuden a prevenir, mitigar, corregir o 
compensar los impactos negativos sobre el ambiente y los recursos naturales, las 
cuales respondan a la normatividad ambiental y a conductas ambientales 
responsables.  

2.4.8. Al finalizar el convenio, entregar en medio magnético, el inventario documental 
generado en el desarrollo de éste.  

2.4.9. Conocer y dar plena aplicación al Manual de Políticas Generales de Seguridad de 
la información publicado en el aplicativo del Sistema de Gestión Integrado en la 
entidad.  

2.4.10. Conocer y dar cumplimiento a las políticas, procedimientos, guías, y/o 
lineamientos derivados de la Política de seguridad de la Información y conocer la 
política de tratamiento de datos personales contenida en el MANUAL PARA 
TRATAMIENTO DE LA INFORMACIÓN PERSONAL – LEY HABEAS DATA publicada 
en el aplicativo del Sistema de Gestión Integrado (ISOLUCIONES) de la entidad.  

2.4.11. Toda información interna y externa, verbal, física o electrónica, deberá ser 
procesada y entregada o transmitida integralmente, coherentemente, 
exclusivamente a las personas correspondientes y a través de los medios 
respectivos, sin modificaciones ni alteraciones, salvo que así lo determinen las 
personas autorizadas o responsables de dicha información.  

2.4.12. Constituir la garantía única.  
2.4.13. Facilitar la supervisión del convenio, el acceso a la información y la 

documentación inherente a la ejecución del mismo.  
2.4.14. Aceptar las recomendaciones que formule el Comité operativo si lo hay o en su 

defecto, la supervisión del Convenio.  
2.4.15. Dar los créditos al Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes en: a) Todas 

las actividades de promoción, realización y difusión del proyecto, tanto impresas, 
radiales, televisivas, virtuales, boletines de prensa y verbales. b) Garantizar la 
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protección de los derechos de autor: Si el proyecto incluye la producción de 
material impreso, fonográfico o audiovisual en cualquier tipo de soporte, formato 
y medio de difusión, la ESAL debe establecer las gestiones requeridas con todos 
los actores asociados a la producción para garantizar la protección de los 
derechos de autor, así mismo para promoción o divulgación o trasmisión por 
cualquier medio de comunicación, se debe especificar el carácter de la cesión de 
derechos.  

2.4.16. Garantizar la implementación de protocolos de bioseguridad para prevenir, 
mitigar, y contener la propagación del COVID-19.  

2.4.17. Incorporar toda información y documentación a que haya lugar en la plataforma 
del SECOP II.  

2.4.18. Las demás que por conveniencia en el desarrollo del proyecto sean necesarias o 
se requieran.  

 

2.5 Compromisos Específicos 
   
2.5.1. Entregar un (1) cronograma, dentro de los primeros cinco días al inicio de la 

ejecución del convenio, donde se evidencien las actividades y los tiempos a 
desarrollar en el Convenio.  

2.5.2. Contratar por su cuenta y riesgo con plena autonomía administrativa técnica y 
financiera un equipo interdisciplinario conformado por cinco (5) personas 
descritas así: un (1) Coordinador general, dos (2) apoyos administrativos, un (1) 
contador público y un (1) abogado, dentro de los primeros quince (15) días hábiles 
al inicio de la ejecución del convenio.  

2.5.3. Designar a los representantes quienes participaran en el Comité operativo, así 
mismo, asistir a las reuniones que se programen (bien sea de forma presencial o 
virtual) aportando los informes de ejecución respectivos y demás anexos 
informativos solicitados por la Biblioteca Nacional.  

2.5.4. Aportar al propósito del convenio sus conocimientos en temas relacionados con 
la gestión cultural y/o patrimonial.  

2.5.5. Apoyar a EL MINISTERIO, cuando se requiera, en la ejecución de aportes 
económicos y de diverso orden, obtenidos en la gestión realizada por EL 
MINISTERIO con entidades y organizaciones nacionales e internacionales para el 
fortalecimiento del proyecto, de conformidad con lo que se defina en el Comité 
Operativo de este convenio.  

2.5.6. Realizar la gestión contractual y/o Administrativa la contratación de cada una de 
las personas, entidades u organizaciones nacionales y/o internacionales que se 
vincularan a cada actividad o proyecto previa aprobación del comité operativo del 
convenio conforme a las indicaciones del supervisor del convenio, esto implica 
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que la ESAL debe adelantar los estudios de mercado necesarios, así como la 
solicitud de la documentación requerida de la contratación.  

2.5.7. Entregar al supervisor dentro del primer mes, a partir del inicio de la ejecución 
del convenio el protocolo de contratación del convenio, con el fin de que sea 
presentado al Comité Operativo, para su respectiva revisión y aprobación.  

2.5.8. Elaborar la matriz en Excel, con la información necesaria para la contratación que 
se hará en el marco del convenio, diligenciarla y mantenerla actualizada. Esta 
matriz debe ser compartida con EL MINISTERIO.  

2.5.9. Realizar oportunamente los pagos con cargo a los compromisos adquiridos por 
cuenta de los contratos que suscriba en el marco de esta asociación. La ESAL 
deberá garantizar la liquidez suficiente para solventar estos compromisos.  

2.5.10. Disponer de una cuenta bancaria para el manejo de los recursos girados por EL 
MINISTERIO; esta cuenta deberá ser únicamente para el manejo de los recursos 
del presente convenio, en caso de que a la finalización del convenio se presenten 
saldos no ejecutados o rendimientos financieros, estos deberán ser rembolsados 
al MINISTERIO - Dirección del Tesoro Nacional.  

2.5.11. Realizar informes mensuales de avance a la supervisión del convenio sobre la 
ejecución financiera, saldos de cada actividad y pagos a contratistas por todo 
concepto.  

2.5.12. Presentar un (1) documento que contenga el informe financiero final que permita 
evidenciar la ejecución del 100% del presupuesto de las actividades desarrolladas 
en el Convenio, una vez este finalice.  

2.5.13. Presentar un (1) documento que contenga informe técnico final que permita 
evidenciar la ejecución del 100% de las actividades desarrolladas en el Convenio.  

2.5.14. Garantizar que las diferentes actividades previstas para la ejecución del proyecto 
cumplan con las normas relacionadas con derechos de autor.  

2.5.15. Realizar seguimiento permanente a la ejecución del proyecto generando alertas y 
acciones de mejora oportunas, en acuerdo con la supervisión del convenio.  

2.5.16. Entregar mensualmente a los contratistas vinculados al proyecto, los reportes de 
pago por todo concepto.  

2.5.17. Presentar al supervisor, dentro de los cinco días después de legalizado el 
convenio, los nombres del equipo misional, técnico y administrativo necesario 
para cumplir con el objeto del proyecto, según lo establecido en los pliegos de 
invitación del proceso.  

2.5.18. Programar mesas de trabajo cada mes, con el personal definido por la ESAL y con 
el equipo de la Biblioteca, definido por la Supervisión, con el fin de revisar los 
trámites y articular el trabajo de ejecución del convenio, para hacer más eficiente 
los procesos.  

2.5.19. Las demás que por conveniencia en el desarrollo del proyecto sean necesarias o 
se requieran, previo acuerdo entre EL MINISTERIO– Biblioteca nacional y la ESAL. 
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PARAGRÁFO: El equipo mínimo requerido deberá cumplir con la siguiente idoneidad y 
experiencia: 
 

EQUIPO MÍNIMO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONVENIO. 

CARGO PERFIL EXPERIENCIA DISPONIBILIDAD 

Un (1) 
Coordina
dor del 
proyecto. 

Profesional en cualquier disciplina, 
título que se acreditará con la fotocopia 
del diploma o acta de grado adjunto a 
la hoja de vida, en caso de que la 
profesión acreditada requiera Tarjeta 
Profesional deberá aportarse junto con 
los antecedentes del colegiado 
regulador respectivo. 

 
Nota. Se entiende como proyectos 
culturales aquellas actividades y 
procesos que promueven el desarrollo 
cultural, mediante herramientas y 
acciones orientadas a la valoración del 
patrimonio y a la difusión y promoción 
de bienes culturales. 

Contar como mínimo con 
cinco (5) años de 
experiencia específica en 
dirección de proyectos 
culturales y gestión de 
recursos, así como 
coordinación de equipos 
de trabajo 

Deberá contar con una 
disponibilidad de 100% 
del tiempo para la 
ejecución del proyecto 

Dos (2) 
Apoyos 
administr
ativos del 
proyecto 

Apoyos administrativos   con formación 
técnica o tecnológica en el núcleo 
básico del conocimiento de 
administración, o contaduría pública, o 
economía y/o afines 

Contar con experiencia 
mínima de 3 años en 
procesos administrativos 
y financieros. 

Deberá contar con una 
disponibilidad de 100% 
del tiempo para la 
ejecución del proyecto 

Un (1) 
contador 
público 

Profesional en contaduría pública, título 
que se acreditará con la fotocopia del 
diploma o acta de grado adjunta a la 
hoja de vida, así mismo deberá adjuntar 
la tarjeta Profesional deberá aportarse 
junto con los antecedentes 
disciplinarios expedidos por la junta de 
contadores  

Contar con mínimo cinco 
(5) años de experiencia 
profesional, de los 
cuales deberá acreditar 
experiencia específica de 
mínimo dos (2) años con 
entidades sin ánimo de 
lucro 

Deberá contar con una 
disponibilidad de 100% 
del tiempo para la 
ejecución del proyecto 

Un (1) 
abogado 

Profesional en Derecho, título que se 
acreditará con la fotocopia del diploma 
o acta de grado adjunto a la hoja de 
vida, así mismo deberá adjuntar la 
tarjeta Profesional deberá aportarse 
junto con los antecedentes 
disciplinarios expedidos por la comisión 
nacional de disciplina judicial  

Contar con mínimo cinco 
(5) años de experiencia 
profesional, de los 
cuales deberá acreditar 
experiencia específica de 
mínimo dos (2) años con 
entidades sin ánimo de 
lucro  

Deberá contar con una 
disponibilidad de 100% 
del tiempo para la 
ejecución del proyecto 

 
En el desarrollo del objeto del convenio, LA ESAL, deberá entregar previa aprobación 
del supervisor los siguientes productos: 
 
DOCUMENTOS Y PRODUCTOS ENTREGABLES DE LA ESAL 
 
1. Un (1) cronograma donde se evidencien las actividades y los tiempos a desarrollar en el 

Convenio. 
2. Un (1) protocolo de contratación donde se describan los procesos y procedimientos para la 

ejecución del convenio 
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3. Copias de los Contratos suscritos entre la ESAL y el equipo mínimo para la ejecución del 
convenio conformado por cinco (5) personas descritas así: un (1) Coordinador general, dos (2) 
apoyos administrativos, un (1) contador público y un (1) abogado. 

4. Informes periódicos de ejecución financiera actualizados, los cuales deberán presentarse 
mensualmente a la Supervisión del Convenio. 

5. Un (1) informe financiero final con los soportes respectivos que permita evidenciar la 
ejecución del 100% del presupuesto de las actividades desarrolladas en el Convenio, una vez 
este finalice. 

6. Un (1) informe técnico final con los soportes respectivos que permita evidenciar la ejecución 
del 100% de las actividades desarrolladas en el Convenio, a la finalización del mismo 

 
La ESAL se compromete a optimizar los recursos, para esto, actuará con: 
 
Eficiencia: Ofreciendo, para la ejecución del convenio, la máxima racionalidad de la 
relación costo-beneficio, maximizando el rendimiento o los resultados con costos 
menores, alcanzando el mayor grado de satisfacción de las necesidades de la población 
beneficiaria. 
 
Eficacia: De acuerdo con su conocimiento y experticia, conoce y domina metodologías y 
procedimientos que resultan ser los más adecuados e idóneos para el cumplimiento de 
los objetivos y la consecución de los fines del convenio. 
 
Economía: Ejecutará el convenio sin incurrir en procedimientos o trámites distintos o 
adicionales de los estrictamente necesarios y aprobados por el supervisor del convenio, 
cumpliéndolo con austeridad de tiempo, medios y gastos el objeto contractual. 
 
Gestión del riesgo: En virtud de su experticia y experiencia en el desarrollo de este tipo 
de actividades, reducirá la posibilidad en la ocurrencia de circunstancias que impidan o 
dificulten el debido desarrollo de los objetivos contractuales. 

2.6 Compromisos Generales del Ministerio 
 
2.6.1. Efectuar los desembolsos de los aportes al presente convenio, en la forma establecida.  
2.6.2. Designar el supervisor del convenio quien se encargará de vigilar el cumplimiento de todos 

y cada uno de los compromisos contraídos, así como el respectivo control financiero y 
de ejecución del convenio.  

2.6.3. Prestar la colaboración necesaria para la debida ejecución del convenio y suministrar 
oportunamente la información requerida para el desarrollo de este.  

2.6.4. Realizar las gestiones institucionales necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 
del convenio. 

2.6.5. Participar en el Comité Operativo del Convenio a través de la Dirección de la Biblioteca 
Nacional y la Secretaría General del ministerio de Cultura.   

2.6.6. Asumir los costos de desplazamientos y manutención de los contratistas vinculados al 
proyecto y aprobados en los comités operativos, cuando los mismos deban desplazarse 
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fuera de Bogotá en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, con cargo a la 
disponibilidad financiera del componente respectivo. 

2.7 Plazo del convenio 
 
El plazo de ejecución del convenio es de hasta el 31 de diciembre de 2024, contados a 
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución. 

2.8 Entrega de aportes. 
 
El Ministerio girará su aporte previa disponibilidad de PAC por parte del Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, en los siguientes términos: 
 
• Un primer desembolso equivalente al 50% del aporte del MINISTERIO una vez 

cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, previa aprobación de: 1) 
Plan de actividades y cronograma aprobado por el supervisor del convenio, 2) 
Presentación de un (1) informe de avance que evidencie las actividades realizadas en 
relación al inicio y puesta en marcha de la ejecución del convenio  

• Un segundo desembolso del 40 % del aporte del MINISTERIO a los dos meses de 
legalización del inicio del convenio, contra el compromiso del 80% del recurso del 
primer desembolso, previa entrega de un (1) informe de avance de actividades, informe 
de aportes en especie e informe financiero, aprobados por el supervisor 

• Un tercer desembolso del 9% del aporte del MINISTERIO a los seis meses de 
legalización del inicio del convenio, contra el compromiso del 80% de la suma del 
recurso del primer y segundo desembolso, previa entrega del informe de actividades, 
informe de aportes de contrapartida e informe financiero, aprobados por el supervisor 

• Un cuarto y último desembolso del 1% del aporte del MINISTERIO a la finalización del 
100% de las actividades del convenio, y el compromiso de los recursos del convenio, 
previa presentación de: a) Informe técnico final de actividades, b) Informe de 
contrapartida y c) Informe final de ejecución financiera con sus respectivos soportes, 
todos con aprobación del supervisor, pago de parafiscales y seguridad social y 
certificación de cumplimiento del supervisor. 

 
El MINISTERIO girará su aporte previa disponibilidad de PAC. 

 
Nota: Los recursos aportados por el MINISTERIO deberán ser destinados estrictamente 
a cubrir los costos y gastos generados por las actividades de interés público pactadas 
en el objeto y obligaciones del presente convenio y realizadas dentro del término 
duración del mismo. 
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Los rendimientos financieros de los recursos aportados por el Ministerio de las Culturas, 
los Artes y los Saberes, si los hubiere, deberán ser reintegrados a la Dirección de Crédito 
Público y del Tesoro Nacional a la cuenta corriente No. 300700011467 DTN - 
RENDIMIENTOS FINANCIEROS ENTIDADES VARIAS del Banco Agrario Banco Agrario, 
denominada D.T.N. Rendimientos financieros, dentro de los primeros cinco días del mes 
siguiente al que se generaron y remitir copia del comprobante de consignación a la 
Supervisión del convenio, el cual remitirá al MINISTERIO, Grupo Gestión Financiera y 
Contable, con el fin de realizar los registros contables a que haya lugar. 

 
EL MINISTERIO reconocerá únicamente aquellos gastos que estén contemplados en la 
propuesta presentada. En caso de presentarse una variación en la ejecución de las 
actividades programadas, los gastos deberán ser autorizados previamente por el Comité 
Operativo si lo hay o en su defecto por el Supervisor del Convenio, en ambos casos por 
escrito y con sus respectivos soportes y justificación y en todo caso el SUPERVISOR del 
presente convenio será el responsable por las modificaciones que se llegaren a 
presentar. 

 
Para efectos de los desembolsos de que trata esta cláusula, la ESAL deberá acreditar el 
pago a los Sistemas de Salud, Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales, 
conforme al artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 789 
de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 
del 11 de julio de 2012. 

 
Para cada uno de los desembolsos, el MINISTERIO girará la suma dentro de los treinta 
(30) días hábiles siguientes a su causación, previa presentación del informe técnico y 
financiero en el aplicativo AZ DIGITAL del Ministerio, así como la certificación de 
cumplimiento expedida por el supervisor del convenio. 

 
Para efectos del último giro, el MINISTERIO desembolsará la suma, previa presentación 
del informe de actividades y financiero con soportes, certificación de cumplimiento 
expedida por el supervisor del convenio, radicación de dicho informe al Grupo de 
Contratos y Convenios. 

2.9 Garantías 

 
La ESAL adjudicataria se obliga a constituir a favor del MINISTERIO DE LAS CULTURAS, 
LAS ARTES Y LOS SABERES, una garantía en los términos del Decreto 1082 de 2015 que 
avalará el cumplimiento de los compromisos surgidos del convenio, debiendo incluir 
como riesgos amparados:  
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a) Cumplimiento del convenio: Cubrirá al MINISTERIO para garantizar el cumplimiento 
general del mismo, el pago de multas, de la pena pecuniaria y demás sanciones, en 
cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del aporte del Ministerio y con una 
vigencia igual a la duración del convenio y seis (6) meses más.  

b) Calidad del Servicio: Cubrirá al MINISTERIO de los perjuicios que se le ocasionen de 
la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas 
en el convenio en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del aporte del 
Ministerio y con vigencia igual a la del plazo y seis (6) meses más. 

c) Devolución del pago anticipado. Cubrirá al MINISTERIO, el valor de esta garantía 
deberá ser equivalente al ciento por ciento (100%) del monto girado como primer 
desembolso, y con una vigencia igual a la duración del convenio y seis (6) meses más.  

d) Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones. Cubrirá al MINISTERIO en cuantía 
equivalente al cinco por ciento (5%) del aporte del Ministerio y con una vigencia igual 
a la duración del mismo y tres (3) años más. 

e) Responsabilidad civil extracontractual: Cubrirá al MINISTERIO para garantizar la 
responsabilidad civil frente a terceros, derivada de la ejecución del convenio, en 
cuantía equivalente a 400 SMMLV, que cubra los siguientes amparos: predios y 
operaciones, gastos médicos inmediatos, responsabilidad patronal y de contratistas, 
y con una vigencia igual a la del plazo del convenio. Esta póliza deberá cumplir como 
mínimo con los siguientes requisitos, en virtud de lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.3.1.8., del Decreto 1082 de 2015, a) Amparo Básico Predios y operaciones, b) 
Responsabilidad Civil Patronal, c) Contratistas y Subcontratistas, d) Responsabilidad 
Civil Cruzada, e) Gasto Médicos Inmediatos y f) Daños a cables, tuberías e 
instalaciones subterráneas,  MODALIDAD E INTERVINIENTES: MODALIDAD DE 
OCURRENCIA, ASEGURADOS: MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS 
SABERES Y CONTRATISTA, BENEFICIARIOS: TANTO EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, 
LAS ARTES Y LOS SABERES COMO LOS TERCEROS QUE PUEDAN RESULTAR 
AFECTADOS POR LA RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL DEL CONTRATISTA O 
SUS SUBCONTRATISTAS. Mecanismos de participación de la perdida por parte de la 
entidad asegurada: Deducible con tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de 
cada perdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil salarios mínimos 
legales mensuales vigentes (2.000 smmlv). Las franquicias, coaseguros obligatorios y 
demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la perdida por la 
entidad aseguradora no serán admisibles. 

REPOSICIÓN DE LA GARANTÍA: La entidad deberá reponer el monto de la garantía cuando 
el valor de la misma se vea afectado por razón de siniestros. Igualmente, en cualquier 
evento en que se aumente el valor del convenio o se prorrogue su vigencia, deberá 
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía.  
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El MINISTERIO amparará con la presente garantía única, únicamente los recursos 
públicos que sean incorporados al mismo y en caso de gestionarse recursos privados o 
de otro orden, únicamente se ampararán por solicitud escrita del aportante. 
 
La ESAL deberá cargar en el SECOP II las garantías dentro de los DOS (2) DÍAS HABILES 
SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONVENIO para la aprobación del Grupo de Contratos y 
Convenios del MINISTERIO, las cuales son requisito de ejecución del respectivo 
convenio.  
 
La ESAL se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantía, en el evento en que se 
aumente el valor del convenio o se prorrogue o suspenda su vigencia. 

2.10 Supervisión 

La supervisión será realizada por LA DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DE 
COLOMBIA, UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LOS ARTES 
Y LOS SABERES o quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto en el 
convenio para que dispongan e informen sobre lo inherente al convenio, ejercerán el 
control y vigilancia de la ejecución del convenio, quienes tendrán además de las 
funciones que por la índole y naturaleza del convenio le sean propias, las siguientes:  

 
a) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por la ESAL 

 
b) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto del convenio, 
dentro de las condiciones y características exigidas y publicarlo en el AZ DIGITAL;  

 
c) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que la ESAL presente al MINISTERIO.  

 
d) Levantar y firmar las actas respectivas.  

 
e) Informar oportunamente al MINISTERIO sobre el desarrollo del convenio y sobre 
cualquier incumplimiento en que incurra la ESAL.  

 
f) Informar y solicitar oportunamente al Grupo de Contratos y Convenios la prórroga al 
convenio, o su adición o modificación o terminación unilateral, siempre y cuando tales 
hechos estén plenamente justificados;  

 
g) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime 
conveniente sobre el desarrollo del convenio;  
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h) Verificar como requisito para los desembolsos, que la ESAL esté al día en el pago de 
sus aportes al Sistema General de Seguridad Social en Pensión y Salud y Riesgos 
Profesionales y Aportes Parafiscales, cuando ello hubiera lugar.  

 
i) Remitir al grupo de Contratos y Convenios los documentos originales (físicos y 
electrónicos), que se generen y reciban en ejecución del convenio tales como: informes 
de ejecución, actas de inicio, reinicio, suspensión, terminación y/o liquidación una vez 
suscritas y comunicaciones cruzadas con la ESAL. Para los documentos que nacieron 
digitales y que reposen en el AZ DIGITAL, no será necesaria esta remisión. La 
documentación debe ser entregada al grupo de Contratos y Convenios debidamente 
organizada en orden cronológico. 

 
j) Todas las demás atribuciones que en el presente convenio que se contemplen y que 
correspondan directamente a la supervisión.  
 
En el evento de cambio del Supervisor, no será necesario modificar el presente convenio, 
y la designación se efectuará mediante comunicación escrita por parte del ordenador 
del gasto, copia de la cual deberá remitirse a la ESAL, al Grupo de Contratos y Convenios 
y al Grupo de Gestión Financiera y Contable del MINISTERIO. 

2.11 Comité Operativo 

Para el adecuado cumplimiento del objeto de este convenio se creará un Comité 
Operativo integrado por la Secretaría General del Ministerio de las Culturas, las Artes y 
los Saberes o quien ésta delegue, la Directora de la Biblioteca Nacional o quien ésta 
delegue, y el representante legal de la ESAL o quien éste delegue. Este Comité Operativo, 
tendrá las siguientes Funciones:  
 
1. Actuar como instancia responsable de la coordinación y ejecución del convenio, 
concretando las acciones y la metodología de trabajo que sean necesarias para el cabal 
cumplimiento de este.  
 
2. Priorizar las acciones que interpreten y desarrollen los objetivos del convenio y su 
adecuada administración y generar un plan operativo de ejecución.  
 
3. Apoyar el seguimiento al desarrollo y ejecución del presente convenio.  
 
4. Servir como instancia de discusión y aclaración de las situaciones propias de la 
ejecución del convenio y como instancia inicial de solución de conflictos que se puedan 
presentar en su desarrollo.  
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5. Las demás que de común acuerdo determine el Comité para el cabal desarrollo del 
convenio.  
 
PARÁGRAFO 1. Las deliberaciones y decisiones del Comité Operativo constarán en actas 
que se numerarán consecutivamente. Las decisiones se adoptarán por mayoría de los 
asistentes. Podrá invitarse a participar en él a las instituciones y/o personas que el 
comité considere pertinente.  
 
PARÁGRAFO 2. Reuniones No Presenciales del Comité Operativo: El Comité Operativo 
podrá deliberar virtualmente, previa convocatoria escrita o por Internet a todos y cada 
uno de sus integrantes.  
 
PARÁGRAFO 3. - Para acreditar la validez de una reunión no presencial, deberá quedar 
prueba inequívoca por correo electrónico donde sea claro el nombre del miembro del 
Comité que emite su decisión o intervención y el contenido de esta. 
 

FIN DEL CAPÍTULO 
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CAPITULO III 

3 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA - REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS 

 
La entidad sin ánimo de lucro deberá presentar y cumplir con los requisitos exigidos en 
este capítulo. 

3.1 Condiciones de la propuesta. 

 
Estará a cargo de la ESAL, todos los costos asociados a la preparación y presentación 
de la propuesta, el MINISTERIO, en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
Los documentos de la propuesta, así como los mensajes, observaciones, subsanes y 
aclaraciones, deberán estar en castellano, en caso contrario no serán tenidos en cuenta 
para efectos de la evaluación y análisis.  
 
Los documentos soporte de la propuesta que se encuentren en idioma extranjero, 
deberán acompañarse de una traducción al castellano. Para efectos de interpretación 
de la propuesta prevalecerá el texto en castellano. En caso de no estar traducidos no 
serán tenidos en cuenta para efectos de evaluación. 

3.2 Determinación de la reconocida idoneidad. 

 
El Ministerio evaluara los atributos de la entidad privada sin ánimo de lucro para hacer 
una valoración sobre su reconocida idoneidad, para lo cual se revisarán los aspectos 
que a continuación se desarrollan. 

3.3 Requisitos jurídicos. 

3.3.1 Participantes. 

 
Podrán presentar propuestas únicamente organizaciones privadas sin ánimo de lucro 
ESAL bien sea a nombre propio o en consorcio o unión temporal, capaces de ejercer 
derechos y contraer obligaciones, que no se encuentren incursas en causal de 
incompatibilidad, impedimento o inhabilidad para contratar y que estén en condiciones 
de cumplir con los requisitos exigidos en estos términos. 
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3.3.2 Documento de constitución del consorcio o unión temporal. 

 
Si la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, el proponente (ESAL) deberá 
anexar la documentación de cada ESAL integrante del Consorcio o Unión Temporal, 
solicitada en estos términos de referencia. 
 
El proponente ESAL plural deberá adjuntar junto con su propuesta el documento de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal en el cual deberá cumplir lo siguiente: 

 
a) Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata 

de Unión Temporal, sus integrantes deberán señalar los términos y extensión 
(actividades y porcentaje) de su participación en la propuesta y en su ejecución, los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del Ministerio.  

 
b) Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del consorcio o 

de la unión temporal.  

3.3.3 Carta de presentación (anexo 1) 

 
La entidad sin ánimo de lucro deberá diligenciar la carta de presentación de la propuesta 
(anexo 1), la cual debe estar suscrita por el representante legal o apoderado, mencionado 
en ella. 

3.3.4 Cédula de ciudadanía del representante legal. 

 
La ESAL deberá adjuntar la fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal, 
si es una propuesta plural cada uno de los integrantes deberá adjuntar dicho documento, 
así como el del representante legal del proponente plural cuando sea distinto a los 
anteriores. 

3.3.5 Certificados de existencia y representación legal  

 
La entidad sin ánimo de lucro deberá acreditar su existencia y representación legal, 
mediante la presentación del certificado correspondiente, otorgado por las cámaras de 
comercio o por la entidad competente, con fecha de expedición no superior a un (1) 
mes, contada retroactivamente a partir de la fecha de cierre del presente proceso, 
documento que se tendrá en cuenta para la evaluación. 



 
 

 
INVITACIÓN A ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO (ESAL) DE RECONOCIDA IDONEIDAD 

PARA PARTICIPAR EN PROCESO SELECTIVO PARA SUSCRIBIR UN CONVENIO DE 
ASOCIACIÓN CON EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES 

MC-RE-CO-004-2024 
 

 

 27 

______________________________________________________________________________________ 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes                 Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081      servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co 

 
La duración de la entidad sin ánimo deberá tener un término igual o superior al del 
convenio y un (1) año más. 
 
Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado conservará su 
validez. 
 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 

3.3.6 Objeto social 

 
El objeto Social de la Entidad sin ánimo de lucro (ESAL) debe estar relacionado con la 
ejecución de actividades culturales y/o educativas y/o museales, lo cual se determinará 
por medio del respectivo certificado de existencia y representación legal.  

3.3.7 Autorización de la junta directiva u órgano social competente 

 
Cuando el representante legal de la entidad sin ánimo de lucro tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de esta, deberá adjuntar el documento de autorización 
expresa del órgano social competente, en el cual conste que está facultado para 
presentar la propuesta y firmar el convenio hasta por el valor del Presupuesto oficial 
del presente proceso incluyendo sus aportes. 

3.3.8 Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona jurídica 

 
La entidad sin ánimo de lucro deberá diligenciar los anexos correspondientes, firmados 
por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o 
por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.  
 
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación 
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de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) 
meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Dicho anexo deberá venir acompañado en caso de que aplique por los documentos del 
revisor fiscal, tales como cedula de ciudadanía, tarjeta profesional y antecedentes de la 
junta de contadores. 
  
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que 
se encuentra al día en el cumplimiento de este. 
 
Adicionalmente, la entidad adjudicataria deberá presentar para la suscripción del 
respectivo convenio la certificación donde se acredite el pago correspondiente, a la 
fecha de suscripción de este. 
 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 

3.3.9 Compromiso anticorrupción y origen licito de los recursos (anexo 3)  

 
El compromiso que debe contraer el Proponente deberá hacerse constar en una carta 
de compromiso y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se entiende 
prestado por la sola presentación del anexo 3 de la presente invitación. 
 
En caso de los consorcios o uniones temporales, todos y cada uno de los integrantes, 
deberán diligenciar este anexo. 
 
De igual manera, la ESAL deberá manifestar por escrito, que se entenderá bajo gravedad 
de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearán para 
el desarrollo del convenio, provienen de actividades lícitas. Cuando el proponente sea 
un consorcio o una unión temporal, esta manifestación la deberá hacer cada uno de sus 
integrantes. 

3.3.10 Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República. 

 
Adjuntar del representante legal y de la ESAL, el certificado de antecedentes fiscales 
emitido por la Contraloría General de la República, El Ministerio verificará a través del 
portal de internet de dicha entidad. 
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De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo 
primero del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ningún proponente, podrá estar registrado 
en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República. 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 
 
El Ministerio se reserva el derecho de efectuar las consultas. 

3.3.11 Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la 
Nación  

 
Adjuntar del representante legal y de la ESAL, el certificado de antecedentes 
disciplinarios emitido por la Procuraduría General de la Nación, el Ministerio verificará a 
través del portal de internet de dicha entidad. 
Ninguna entidad, así como sus representantes legales podrán presentar antecedentes 
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado a la fecha 
establecida para el cierre del presente proceso de selección, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1238 de 2008. 
 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 
 
El Ministerio se reserva el derecho de efectuar las consultas. 

3.3.12 Certificado de antecedentes judiciales y de contravenciones vigentes. 

 
Adjuntar del representante legal de la ESAL, el certificado de antecedentes judiciales y 
de contravenciones emitidos por la policía nacional, el Ministerio verificará a través del 
portal de internet de dicha entidad. 
 
Ninguna entidad ni sus representantes podrán presentar antecedentes judiciales y, de 
contravenciones vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado. 
 
La propuesta será considerada como NO HABILITADA jurídicamente, cuando la entidad 
no cumpla con alguno de los documentos señalados anteriormente, y el Ministerio 
solicitará en el traslado de la evaluación de los documentos no aportados. 
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Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 
 
El Ministerio se reserva el derecho de efectuar las consultas. 

3.3.13 Registro de deudores alimentarios morosos, identificado con la sigla REDAM 

 
El representante legal de la ESAL deberá presentar el registro de deudores alimentarios 
morosos -REDAM con una vigencia no inferior a 30 días a partir de la fecha de cierre del 
presente proceso. 
 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 
 
El Ministerio se reserva el derecho de efectuar las consultas. 

3.3.14 Certificado de Antecedentes de delitos Sexuales contra menores de 18 años. 

 

El proponente deberá presentar Certificado de Consulta de inhabilidades por Delitos 
sexuales cometidos contra menores de 18 años, de acuerdo con la Ley 1918 de 2018. 

3.3.15 Certificado de inspección, vigilancia y control 

 
El interesado deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con una 
vigencia máxima de noventa (90) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre 
del presente proceso competitivo, expedido por la Entidad competente, en el cual 
conste que la ESAL puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos, 
las obligaciones, no tiene sanciones o límites a su ejercicio social, y la información se 
encuentra actualizada al año 2022. Así mismo, su objeto social debe corresponder al 
objeto del presente proceso de selección o actividades afines. En caso de que la ESAL 
cuente con el certifico del 2023 se adjuntará este último. 
  
En caso de propuestas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, debe allegar este documento. 
 
En caso de que la entidad no cuente con la información actualizada con corte 2022, a 
la fecha de cierre, debido a disposiciones de orden legal o reglamentario expedidos por 
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la entidad territorial o la entidad de inspección, vigilancia y control correspondiente, se 
deberá dar a conocer estas situaciones al Ministerio enviando copia de dichas 
disposiciones y en este caso, entregar el certificado que indique que la información de 
la ESAL se encuentra actualizada al año 2021. Sin perjuicio de lo anterior, con el fin de 
que el Ministerio tenga certeza de que la ESAL ha cumplido con su deber legal, la ESAL 
interesada deberá aportar los soportes de radicación respecto del trámite de 
actualización que debe surtir ante la Entidad competente, que realiza la inspección, 
vigilancia y control, salvo que por disposición de dicha autoridad aun no deba cumplir 
con tal deber, situación que deberá acreditar en debida forma. 

3.4 Requisitos de carácter financiero. 

3.4.1 Indicadores de la eficiencia de la organización 

De acuerdo con lo establecido la Entidad verificará los siguientes indicadores en la 
capacidad financiera registrada en los estados y balances financieros con corte al 31 de 
diciembre de 2022 de la entidad sin ánimo de lucro interesada así: 

 

INDICADOR FÓRMULA MÁRGEN SOLICITADO 

liquidez Activo Corriente - Pasivo Corriente >  1.0 

Nivel de 
endeudamiento 

Total Pasivos/ Total Activos < 0.70 

Patrimonio Activo Total - Pasivo Total 
> 5% del Presupuesto 

Oficial 

 
NOTA 1: Para el cálculo del patrimonio, el ministerio restará del patrimonio de la ESAL, 
el 10% del valor de los convenios o contratos en ejecución y aquellos adjudicados que 
estén pendientes de iniciar su ejecución. La ESAL deberá cumplir con el margen 
solicitado. 

 
Se entenderá como contratos o convenios en ejecución, aquellos que a la fecha de 
presentación de la oferta (fecha de cierre) obligan al proponente con Entidades 
Estatales y con Entidades Privadas para ejecutarlos, incluyendo los suspendidos y 
aquellos que no tengan acta de inicio. No se entenderán como contratos en ejecución 
los que se encuentren en liquidación o terminados. 

 
La ESAL deberá diligenciar el formato correspondiente, en el deberá indicar la lista de 
los Contratos o convenios suscritos con entidades estatales de cualquier orden y con 
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personas jurídicas privadas o naturales, referir: (i) el valor del contrato o convenio; (ii) 
el plazo; (iii) la fecha de inicio y terminación; (iv) si el convenio o contrato lo ejecuta un 
consorcio, unión temporal o sociedad de propósito especial, junto con el porcentaje de 
participación del oferente que presenta el certificado. Si el proponente no tiene 
Contratos en Ejecución, en el certificado debe constar expresamente esa circunstancia.  

 
Para el monto de los convenios en ejecución o adjudicados, se tomará el total del valor 
de estos, es decir, los aportes de las entidades incluyendo las contrapartidas. 

 
Este Anexo debe ser suscrito por el representante legal, su revisor fiscal, si el 
proponente está obligado a tenerlo, o por contador público cuando no cuente con la 
obligatoriedad de tener Revisor Fiscal. 

 
En el evento que el proponente sea plural, cada uno de los integrantes deberá presentar 
el anexo correspondiente. 

 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar dicho certificado. 

 
NOTA 2: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un año de 
constitución la verificación de los indicadores financieros se realizará con base en la 
información a la fecha de inscripción acreditar su capacidad financiera con el balance 
de apertura y/o balance de trimestre. 

 
Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal cada integrante deberá 
presentar los documentos mencionados en esta nota. 

 
Cuando la entidad no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad financiera, 
la propuesta será considerada como No Habilitado 

 
NOTA 3: la información financiera será verificada en el RUE (Registro Único Empresarial) 

3.5 Requisitos técnicos habilitantes 

 
La ESAL deberá adjuntar los documentos descritos en la invitación respecto a este 
numeral 
 
3.5.1. OBJETO SOCIAL 
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El objeto Social de la Entidad sin ánimo de lucro (ESAL) debe estar relacionado con la 
ejecución de actividades culturales y/o educativas y/o museales  
 
3.5.2. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL MÍNIMA. 
 
La ESAL deberá adjuntar con su propuesta: a. Copia de los estatutos de la entidad sin 
ánimo de lucro. b. Indicar a través de un escrito la política de Gestión Documental con 
la que cuenta. c. Indicar a través de un escrito la política de gestión de manejo de riesgos 
con la que cuenta. d. Anexar certificado de la Entidad que tiene a su cargo la vigilancia 
y control de la ESAL, el cual se debe encontrar vigente.  
 
3.5.3. EXPERIENCIA DE LA ESAL:  
 
La ESAL deberá contar con experiencia en: 

 
En el desarrollo de programas culturales y actividades de difusión, o programación 
cultural, o gestión bibliotecaria, relacionadas con las artes, la cultura, y/o el patrimonio 
cultural.  
 
Lo anterior debió realizarse en bibliotecas o archivos o museos o centros de 
documentación o entidades culturales. 
 
Para acreditar la experiencia el oferente deberá relacionar mínimo dos (2) y máximo 
cinco (5) contratos o proyectos o convenios ejecutados y que se encuentren terminados 
al cierre del presente proceso competitivo, cuya sumatoria sea igual o superior al cien 
por ciento (100%) del valor del aporte del Ministerio para el presente proceso en SMMLV.  
 
Para tal efecto, el oferente debe diligenciar el ANEXO N°. 6, relacionando hasta cinco (5) 
contratos, proyectos o convenios con las condiciones anteriormente mencionadas.  

 
Dos (2) de los cinco (5) contratos aportados para acreditar la experiencia de la entidad 
sin ánimo de lucro deberán haber sido suscritos con entidades públicas. Se entenderá 
como entidades estatales, lo definido en el artículo 2 de la ley 80 de 1993.  
 
Si la ESAL tiene menos de tres años de constituida se tendrá en cuenta la experiencia de 
sus socios o constituyentes.  
 
El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la 
adjudicación la información aportada por la ESAL y solicitar los soportes que considere 
convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, facturas de venta, 
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copia de los medios de pago, actas suscritas, actas de liquidación, estados financieros, 
copia de pago de impuestos o cualquier otro. 
 
Nota 1: Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales 
de los cuales haya hecho parte un participante, se acreditará la experiencia afectando 
el valor certificado por el correspondiente porcentaje de su participación en el consorcio 
o unión temporal. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos socios del consorcio 
o Unión Temporal se contará como UN (1) contrato y no se afectará por porcentajes de 
participación.  
 
En caso de presentar propuesta un consorcio o unión temporal, cada uno de sus 
integrantes deberá demostrar experiencia, para totalizar el 100% del presupuesto 
requerido. 
 
Nota 2: En el evento de acreditarse la experiencia con facturas, estas deben cumplir con 
los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario. 
 
Si no presente (n) fecha de finalización, se tendrá en cuenta la misma fecha de iniciación. 
 
La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden de 
ideas, cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras, éste 
deberá convertirse en pesos colombianos, siguiendo el procedimiento que a 
continuación se describe: 
 
➢ Si está expresado originalmente en dólares de los Estados Unidos de Norte América; 

los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor 
correspondiente al promedio de las tasas representativas del mercado, certificadas 
por el Banco de la República, a las fechas de inicio y de terminación del contrato. 

 
➢ Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a 

dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a esta moneda, 
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio 
vigente entre el dólar y dicha moneda, a las fechas de inicio y de terminación del 
contrato. Hecho esto se procederá en la forma que señala el inciso anterior. 

 
Nota 3: Si se presentan certificaciones estos deben contener la siguiente información: 
 
• Objeto. 
• Plazo. 
• Número del Contrato (en caso de que exista). 
• Entidad contratante, teléfono y dirección. 
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• Nombre del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 
integrantes y su porcentaje de participación). 

• Fecha de iniciación. (basta con relacionar el año) 
• Fecha de terminación. (basta con relacionar el año) 
• Valor final del contrato. 
• Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas en la 

invitación pública. (en el evento que el objeto no contenga la información necesaria 
para acreditar la experiencia) 

• Firma de la persona competente. 
 

Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 
 
• Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el 

funcionario competente. 
• Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal 

de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 
• Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona 

natural con quien se celebró la relación contractual. 
 
En el evento en que el proponente no cuente con una certificación o factura con toda 
la información anteriormente descrita, podrá adjuntar entre otros la siguiente 
documentación: 
 
 Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el 

porcentaje de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión 
temporal. 

 La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia 
del acta de iniciación, de la orden de iniciación o con el documento previsto en el 
contrato. (basta con relacionar sólo el año) 

 La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia 
del acta de recibo definitivo, acta de liquidación o con el documento previsto en el 
contrato. (basta con relacionar sólo el año) 

 El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el 
documento que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfacción cuando el 
contrato se encuentre terminado y en proceso de liquidación. 

 Los bienes suministrados o los servicios prestados (según sea el caso), con el acta 
de recibo final a satisfacción o el documento que haga sus veces o con copia del 
acta de liquidación.  

 
Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del 
juramento. 
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Nota 4: No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad 
contratante. 
 
Nota 5: No se aceptarán auto certificaciones. 
 
Nota 6: La conversión a valor presente para toda la información presentada se debe 
hacer con el valor del salario mínimo legal mensual vigente en la fecha de terminación 
del contrato respectivo. Y utilizando la siguiente fórmula: 
 

     

Donde: 
VP = Valor presente de los Contratos Celebrados  
Vo = Valor total de los trabajos a la fecha de terminación 
SMMLFT = Salario mínimo mensual legal a la fecha de terminación de los trabajos. 
SMMLFC = Salario mínimo mensual legal a la fecha de cierre del presente 

proceso. 
 

 
La propuesta que no cumpla con este requisito técnico exigido será calificada como NO 
HABILITADA 
 
3.5.4. PRESENTACION DE LA CONTRAPARTIDA:  
 
ANEXO N° 4 
 
La ESAL deberá efectuar un aporte de contrapartida al proyecto que debe ser mayor o 
igual al 10% del aporte del Ministerio, es decir la suma de QUINIENTOS TREINTA Y SIETE 
MILLONES CIENTO CINCO MILSEISCIENOS SESENTA PESOS ($537.105.660) MC/TE, el 
cual podrá hacerse en dinero y/o en especie. 
 
Para lo anterior deberá diligenciar y presentar el ANEXO Nº 4 correspondiente a la 
PROPUESTA DE CONTRAPARTIDA, en el formato (Excel) suministrado por el Ministerio, 
con los valores expresados en Moneda Legal Colombiana (sin centavos).  
 
Cualquier error en la determinación de los valores ofertados en el ANEXO Nº 4 
PROPUESTA DE CONTRAPARTIDA NO DARÁ LUGAR A SU MODIFICACIÓN, con excepción 
de las aproximaciones (redondeo) que realice el MINISTERIO y la ESAL deberá asumir 
los precios así corregidos como el valor de la oferta final, valores que se integrarán al 
convenio que se suscriba. 

SMMLFC
SMMLFT

V
VP O 








=
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Si existiere discrepancia entre cifras, prevalecerán las correcciones aritméticas que haga 
el MINISTERIO. 
 
Adicionalmente la ESAL debe diligenciar en el cuestionario del SECOP II, la pregunta 
“OFERTA ECONÓMICA”. En la plataforma SECOP II en el ítem 1 el proponente debe 
diligenciar el VALOR DEL APORTE DEL MINISTERIO, es decir la suma de $5.371.056.604, 
y en el ítem 2 el proponente debe diligenciar su oferta económica el cual incluye la 
sumatoria de los aportes mínimos en dinero y/o en especie. La sumatoria de los valores 
nos darán el valor total del convenio. 
 

Si el Aporte es en Dinero  
 
En el caso que el aporte se realice en dinero, la ESAL deberá señalar el valor del aporte 
en la celda destinada para tal fin en el ANEXO Nº 4. 
 
Así mismo, deberá aportar CERTIFICACION BANCARIA donde se evidencie el 
ofrecimiento realizado, asi mismo el oferente deberá diligenciar el ANEXO NO. 8 
certificación que deberá estar suscrita por parte del revisor fiscal (cuando esté obligado 
a tenerlo) o contador público y el representante legal, en la que conste que el 
ofrecimiento económico está libre de destinación, no está condicionado por proyectos 
o actividades de terceros diferentes a las partes (Ministerio- ESAL), y que el aporte, se 
utilizará para el presupuesto de las actividades del proyecto, según priorización que 
efectúe el Comité Operativo el Convenio o el supervisor del convenio en su defecto. 
 
Si el aporte es en Especie 
 
Si el aporte se realiza en especie, la ESAL deberá señalar el valor que representa el 
aporte en la celda destinada para tal fin en el ANEXO Nº 4. Se debe tener en cuenta 
que los aportes manifestados en especie deberán obedecer a precios del mercado y 
deberán ser soportados durante la ejecución del convenio. Describir de forma clara y 
precisa en qué consiste el aporte en especie para las diferentes actividades planteadas 
por el Ministerio. Indicar su naturaleza (descripción del aporte), la unidad de medida, 
el costo, al igual que la indicación de cómo se aportará al convenio. 
 

FIN DEL CAPITULO 
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CAPÍTULO IV 

4 CRITERIOS DE PONDERACIÓN Y ADJUDICACIÓN 

 
4.1 Criterios de ponderación.  

El MINISTERIO realizará la ponderación de la propuesta en los siguientes aspectos sobre 
los cuales se obtendrá un MÁXIMO DE 100 PUNTOS así: 
 

Criterios de evaluación  Puntaje 
máx.  

A. Experiencia Adicional de la ESAL.  La ESAL debe relacionar en el Anexo 7 
de experiencia Adicional, los contratos que pretenda hacer valer en la 
evaluación de su propuesta estos deberán ser diferentes de los contratos 
aportados para acreditar los requisitos habilitantes. Así mismo cumplir 
con los requisitos descritos a continuación. 

40 

B. Menor porcentaje de costo operativo: (Se reconocerá el máximo puntaje 
a la ESAL que ofrezca en su propuesta el menor porcentaje de costo 
operativo a las demás propuestas, se aplicará la escala descrita a 
continuación) (Anexo 5). 

60 

TOTAL  100  

 
A. Experiencia Adicional de la ESAL  
 
Máximo 40 puntos. 
 
Por cada contrato o convenio adicional a los aportados para acreditar los requisitos 
habilitantes del presente proceso de selección y que guarde relación con las exigencias 
establecidas para el cumplimiento de la experiencia general y/o específica habilitante 
del mismo se asignaran la puntuación conforme a la siguiente tabla: 
 

EXPERIENCIA ADICIONAL DE LA ESAL  
 
PUNTAJE CANTIDAD 

Un (1) contrato o convenios adicional  15 puntos 
De dos (2) a Tres (3) Contratos o convenios adicionales 25 puntos 

Cuatro (4) o más contratos o convenios adicionales 40 puntos 

 
Deberá tener en cuenta que los contratos o convenios que pretenda hacer valer en la 
evaluación de su propuesta, deberán ser diferentes de los contratos aportados para 
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acreditar los requisitos habilitantes y no podrán ser modificados, aclarador o 
subsanados, por tratarse de un criterio ponderable. 
 
Así mismo, cada uno de los contratos o convenios que pretenda valer en este ITEM, 
debe haber sido suscrito y ejecutado por un valor igual o mayor al 20% del aporte 
realizado por el MINISTERIO para ser tenido en cuenta.  
 
Los contratos o convenios deberán relacionarse con el desarrollo de programas 
culturales y actividades de difusión, o programación cultural, o gestión bibliotecaria, 
relacionadas con las artes, la cultura, y/o el patrimonio cultural. Lo anterior debió 
realizarse en bibliotecas o archivos o museos o centros de documentación o entidades 
culturales. 
 
B. Menor porcentaje de costo asociado a la ejecución. (Anexo N° 5). Máximo 60 puntos 
 
El MINISTERIO asignará el máximo puntaje (60 puntos) a la ESAL que en su propuesta 
ofrezca el menor porcentaje de costo operativo, El porcentaje del costo operativo 
resultó de tomar el promedio del porcentaje histórico que se ha trabajado en 
Convenios de asociación determinados por el decreto 092, de vigencias anteriores 
desde el 2020 al 2023, más el promedio del resultado de las cotizaciones recibidas 
por parte de las ESALES en la vigencia 2024, dando como resultado un porcentaje del 
8.0%. Estos costos, comprenden entre otros, los siguientes rubros: 
 

• Gravamen de los movimientos financieros.  
• Pago de honorarios al equipo administrativo  
• Impuestos.  
• Personal Administrativo  

A partir del PORCENTAJE DE COSTO ofertado en el formato “OFERTA ECONÓMICA” 
por los oferentes habilitados, se aplicará la siguiente fórmula para la asignación de 
puntaje: 

𝑪 = {
𝑭 ∗ 𝑷

𝒁𝒙
} 

Dónde: 
C  = Calificación. 
F  = Menor valor Costo operativo Propuesto. 
Zx  = Valor Costo Administrativo en     evaluación. 
P  = Puntaje Máximo en este aspecto. 

 
La diferencia en el valor del costo que se origine entre el porcentaje oficial y el ofertado 
por el futuro adjudicatario, se utilizará para fortalecer las actividades del convenio, en 
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este caso será responsabilidad del comité operativo determinar cómo se distribuirán 
esos aportes. 
 
VERIFICACIÓN. Previo a la aplicación de las fórmulas, los Formatos de “Propuesta 
Económica” presentados por los proponentes, serán objeto de verificación por el 
equipo evaluador del cumplimiento de los siguientes requisitos, so pena de rechazo 
de la propuesta: 

 
● El porcentaje de costos asociados ofertados no podrá ser superior al definido 

por la Entidad. 
 
Así mismo el PORCENTAJE COSTO OPERATIVO en ningún caso podrá ser inferior al 7% 
teniendo en cuenta el histórico establecido por el MINISTERIO, so pena de requerirse 
por precios artificialmente bajos y aplicar el procedimiento respectivo. 

4.2 Factores y criterios de adjudicación 

 
El Ministerio adjudicará el proceso al proponente que habiendo cumplido con los 
requisitos habilitantes jurídicos, técnicos y financieros, haya obtenido el mayor puntaje 
de acuerdo con la presente invitación. 

4.3 Condiciones y documentos para la Suscripción del Convenio.  

 

4.3.1. Aportes al sistema de seguridad social, salud, pensión, riesgos laborales y 
parafiscales:  
 
Es requisito para la adjudicación del convenio, que la ESAL certifique que está al día con 
los aportes al sistema general de salud y pensiones y aportes parafiscales, a la fecha de 
suscripción del contrato.  
 
4.3.2. RUT 
 
La ESAL deberá anexar el Registro Único Tributario (RUT). Cuando la propuesta esté 
presentada en consorcio y unión temporal, deberán anexar copia del RUT cada uno de 
los integrantes y si llegare a adjudicarles el presente proceso, deberá radicar el RUT del 
consorcio o unión temporal, según sea el caso. 
 
4.3.3. Formato de Radicación de terceros y Certificación Bancaria  
 



 
 

 
INVITACIÓN A ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO (ESAL) DE RECONOCIDA IDONEIDAD 

PARA PARTICIPAR EN PROCESO SELECTIVO PARA SUSCRIBIR UN CONVENIO DE 
ASOCIACIÓN CON EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES 

MC-RE-CO-004-2024 
 

 

 41 

______________________________________________________________________________________ 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes                 Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081      servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co 

La ESAL adjudicataria previo a la suscripción del convenio, deberá diligenciar el formato 
INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PAGOS, junto con la certificación bancaria con menos 
de treinta días de expedida del respectivo número de la cuenta.  

4.4 Factores de desempate. 

 
Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad en el 
puntaje total, se tendrán en cuenta los siguientes criterios de desempate de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso 
los compromisos internacionales vigentes, acorde con el artículo 35 de la Ley 2069 del 
2020 en concordancia con el Decreto Nacional 1860 del 24 de diciembre de 2021. 
 
Estos criterios se aplicarán teniendo en cuenta la calidad de los proponentes es decir 
en este proceso no pueden participar empresas o personas naturales, únicamente 
entidades sin ánimo de lucro. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 
definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en 
los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el 
inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener 
dicho puntaje. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad 
Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, 
las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien 
o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con 
los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, 
solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este 
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, 
la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la 
declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá 
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en 
el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la 
cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, 
esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 
competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección 
la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta 
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de 
las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de 
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 
datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de 
cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#21
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#16
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24
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jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se 
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en 
cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones 
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior 
a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 
de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, 
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la 
ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 
que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad 
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de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que 
lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá 
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 
sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento 
señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre 
de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 
de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de 
la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En 
todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: 
i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite 
que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará 
copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad 
de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del 
inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 
documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y 
expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones 
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 
presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este 
numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas 
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata 
el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
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expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en 
que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 
este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 
o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural 
y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para 
las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural 
y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes 
del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan 
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el 
certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 
del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga 
sus veces. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=86982#2
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Para dar aplicación al numeral anterior, se procederá a elegir el ganador mediante el 
sorteo por balotas, para lo cual, en Audiencia, los representantes legales (o delegados) 
de las propuestas empatadas escogerán las balotas y se adjudicará a aquel que obtenga 
el número mayor. 
 
El orden en que los proponentes empatados deberán sacar las balotas se realizará según 
el orden de presentación de ofertas, iniciando con el proponente que presento primero 
la propuesta. 
 
En caso de no asistir ningún representante o delegado de alguna de los proponentes 
empatados, la balota será sacada por un representante de la Oficina de Control Interno 
de Gestión del Ministerio. 
 
Si por razones de la Pandemia no se puede asistir al Ministerio, se hará a través de una 
plataforma de sorteo por la web donde se enlistan las ESAL empatadas y se realizará el 
sorteo, quedando como ganador, la entidad que escoja la plataforma. Para esto el 
Ministerio enviará un mensaje por el SECOP II a las ESAL empatadas indicando la fecha 
y hora exacta del sorteo. 
 
Para poder dar aplicabilidad a las anteriores causales, la ESAL deberá presentar los 
documentos que acreditan tal condición, junto con su propuesta, ya que no serán objeto 
de subsanes con posterioridad. 

4.5 Causales de rechazo de las propuestas. 

 
1) Cuando se presenten dos o más propuestas por la misma ESAL, bajo el mismo nombre 
o con nombres diferentes para el presente proceso. 
2) Cuando alguno de los integrantes de la ESAL que se presente en consorcio o unión 
temporal haga parte de otro oferente, conforme a la ley 1882 de 2018. 
3) Cuando la ESAL oferente de manera individual o conjunta, partícipe en la 
conformación de otra ESAL que participe en el mismo proceso. 
4) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente luego de la fecha y hora 
exacta señalada para el cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado 
de acuerdo con los presente términos. 
5) Cuando el Proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 
encuentren registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República 
como responsables fiscales. 
6) Cuando no se aporte el documento de constitución del Consorcio o Unión temporal, 
según el caso, o sea presentado sin la suscripción de los integrantes o que en el mismo 
se impongan limitaciones al representante legal y este las exceda. 
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7) Cuando el objeto social de la ESAL o de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 
8) Cuando la ESAL no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad 
jurídica, capacidad financiera, requisitos de experiencia o técnicos habilitantes y no 
subsana dentro del término requerido por el Ministerio en el informe de evaluación. 
9) Cuando se compruebe que la ESAL proponente ha interferido, influenciado u obtenido 
correspondencia interna, proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a 
observaciones no enviados oficialmente a los proponentes. 
10) Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes tendiente a alterar la 
aplicación de los principios fijados por la ENTIDAD para el procedimiento de selección. 
11) Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que 
componen la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad. 
12) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan 
datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al Ministerio. 
13) Cuando el representante legal o los representantes legales de la ESAL ostenten igual 
condición en otra u otras ESAL, que también estén participando en la presente 
invitación. 
14) Cuando no se presente el Anexo Nº 4 Propuesta Económica al cierre del proceso. 
15) Cuando el Proponente modifique, altere, condicione, excluya o incluya apartes que 
impidan la evaluación del Anexo Nº 4 correspondiente a la Propuesta Económica. 
16) Cuando el valor total del aporte ofrecido sea inferior al 100% del aporte oficial exigido 
en el presente documento. 
17) Cuando el porcentaje de costo operativo ofrecido sea superior al porcentaje oficial 
exigido en el presente documento.  
18) Cuando la ESAL o alguno de sus integrantes se encuentre en casual de disolución 
19) Cuando el representante legal de la ESAL proponente figure en el Registro Nacional 
de Medidas Correctivas en los términos de los artículos 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016 
y en caso de Consorcios o Uniones Temporales los representantes legales. 
20) Cuando el interesado se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley o incurra o 
se encuentre en un conflicto de intereses. 
21) Cuando el interesado señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las 
obligaciones y condiciones previstas en la Proceso competitivo presente 
condicionamientos para la aceptación de la oferta. 
22) No serán tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde 
la cuenta (SECOP II) de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
23) Las demás establecidas en la Ley y en el presente documento. 

4.6 CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 
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En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas 
del Convenio, el asociado (ESAL) pagará al MINISTERIO, a título de cláusula penal 
pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Convenio, 
sin que ello impida que al MINISTERIO pueda solicitar al asociado la totalidad del valor 
de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. El 
asociado autoriza que al MINISTERIO descuente de las sumas que le adeude, los valores 
correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren en firme. 
 
PARÁGRAFO 1°: La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios no cubiertos 
por la aplicación de dicha sanción. 
 
PARÁGRAFO 2°: La estimación del perjuicio se realizará de manera independiente a las 
multas u otro tipo de sanciones impuestas al asociado durante la ejecución del convenio. 
 
PARÁGRAFO 3ª: La cláusula penal será hecha efectiva previo debido proceso acorde a lo 
establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 
el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas aplicables. 

4.7 MULTAS 

 
En caso de incumplimiento total o parcial por parte del asociado (ESAL) de los 
compromisos contenidos en el convenio, incluyendo los descritos en los documentos 
que hacen parte integral de éste, de conformidad con lo establecido en el artículo 40 
de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 
de 2011, y demás normas aplicables, al MINISTERIO podrá conminar al cumplimiento, 
mediante acto administrativo motivado, imponer multas sucesivas o puntuales al 
asociado equivalentes al 0.2% del valor total del convenio por cada evento de 
incumplimiento de las obligaciones o actividades a cargo del asociado. Las multas 
impuestas en virtud del presente convenio no podrán superar el 10% del valor total del 
mismo.  
 
PARÁGRAFO 1°: El asociado y al MINISTERIO acuerdan que las multas se harán efectivas 
por ésta del saldo a favor del asociado, si los hubiere, previa comunicación escrita a 
este. Si no hay tal saldo, se efectuará de forma concomitante la respectiva reclamación 
ante el asociado y ante la aseguradora que expidió la garantía única del convenio, en los 
términos y condiciones establecidos en el Código de Comercio y el Decreto 1082 de 2015. 
La ocurrencia del siniestro y la determinación del valor a pagar se acreditarán ante la 
aseguradora con una comunicación suscrita por el ordenador del gasto, previo 
agotamiento del procedimiento de imposición de multas adoptado por la entidad.  
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PARÁGRAFO 2°: Sin perjuicio de lo anterior, al MINISTERIO adelantará las acciones 
pertinentes ante la jurisdicción competente, incluida la coactiva, cuando así se requiera. 
 
PARÁGRAFO 3°: Las multas aquí pactadas se impondrán, de conformidad con el 
procedimiento señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la 
Ley 1474 de 2011, demás normas concordantes y pertinentes y sin que por ello al 
MINISTERIO pierda su derecho a reclamar la indemnización de los perjuicios causados 
con el incumplimiento que dio lugar a la aplicación de la multa. 

4.8 INDEMNIDAD 

 
LA ESAL mantendrá indemne al MINISTERIO ante cualquier reclamación proveniente de 
terceros que tenga como causa actuaciones del LA ESAL. 
 
 

FIN DEL CAPÍTULO 
 
Aprobó: Jenny Carolina Velandia Martínez. Coordinadora del Grupo de Contratos y Convenios 
Proyectó: Katherine Marrugo Saldarriaga. Abogada Grupo de Contratos y Convenios 
 
  



 
 

 
INVITACIÓN A ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO (ESAL) DE RECONOCIDA IDONEIDAD 

PARA PARTICIPAR EN PROCESO SELECTIVO PARA SUSCRIBIR UN CONVENIO DE 
ASOCIACIÓN CON EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES 

MC-RE-CO-004-2024 
 

 

 53 

______________________________________________________________________________________ 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes                 Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081      servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co 

 

 
ANEXOS 

 
Anexo N°. 1  Carta de Presentación de la Propuesta  
Anexo N°. 2  Certificación de pagos a seguridad social  
Anexo N°. 3  Compromiso Anticorrupción y Origen licito de los Recursos 
Anexo N°. 4  Propuesta de Contrapartida (Formato en Excel) 
Anexo N°. 5 Propuesta Costo Operativo (Formato en Excel). 
Anexo N°. 6  Experiencia general ESAL (Formato en Excel) 
Anexo N°. 7  Experiencia Adicional Ponderable (Formato en Excel)   
Anexo N°. 8  Certificación de disponibilidad de recursos en dinero 
 


