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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

01/03/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE
CONTRATACION:

EN

Coordinacion académica

ORDENADOR DEL GASTO:

SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ

OBJETO:

19-922110-0349-CONTRATAR LA
ADQUISICION DE MATERIALES DE
FORMACION PARA LOS PROGRAMAS
RED DE ACTIVIDAD FISICA,
RECREACION Y DEPORTEDEL
CENTRO DE TELEINFORMATICA Y
PRODUCCION INDUSTRIAL, REGIONAL
CAUCA.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento publico del orden
nacional con personeria juridica, patrimonio propio e independencia y autonomia
administrativa. Adscrito al Ministerio de Trabajo de Colombia, con la mision de cumplir la
funcion que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para
la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyen al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, ofreciendo formacion
gratuita a millones de colombianos que se benefician con programas técnicos,
tecnolégicos y complementario y quienes entran a engrosar las actividades productivas de
las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y produccién con los

mercados globalizados.
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La Institucion esta facultada por el Estado para la inversion en infraestructura necesaria
para mejorar el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a
través de formacion profesional integral que logra incorporarse con las metas del
Gobierno Nacional, mediante el cubrimiento de las necesidades especificas de recurso
humano en las empresas, a través de la vinculacion al mercado laboral

-bien sea como empleado o subempleado-, con grandes oportunidades para el desarrollo
empresarial, comunitario y tecnolégico.

El SENA funciona en permanente alianza entre Gobierno, empresarios y trabajadores,
desde su creacién hace mas de 60 afos, con el firme propdésito de lograr la competitividad
de Colombia a través del incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin
dejar de lado la inclusién social, en articulacién con la politica nacional: Mas empleo vy
menos pobreza. Por tal razén, se generan continuamente programas y proyectos de
responsabilidad social, empresarial, formacién, innovacion, internacionalizacion y
transferencia de conocimientos y tecnologias.

Los programas de Tecnologo Actividad Fisica , Entrenamiento Deportivo y el Técnico en
Ejecucion de Programas Deportivos deben responder a las necesidades del sector
productivo, por lo tanto requieren de un talento humano con competencias para
desempenfarse en procesos de entrenamiento deportivo para optimizar el rendimiento
deportivo y en la generacion de habitos y estilos de vida saludable a traves del ejercicio ,
este proceso requiere de materiales de formacién que le permitan a lo aprendices estar
prepeparados bajo estdndares de calidad que esten acorde con los requirimientos de
orden departamental , nacional e internacional. De no ser asi el proceso de formacion se
puede afectar sobre todo el desempefio en las practicas y que esto se va a reflejar
cuando esten enfrentando retos en el sector productivo.

Con la compra de estos materiales de formacion se beneficiaran 250 aprendices en el
desarrollo de las competencias técnicas de los los tres programas en los municipios de:
Popayan.

Entrenamineto Deportivo en las competencias:

1. Preparar al deportista fisicamente segun la disciplina y/o modalidad en el nivel de
formacion deportiva y

2. Fundamentar la preparacion técnico - tactica del deportista segun la disciplina y/o
modalidad en el nivel de formacién deportiva.

Actividad fisica en las competencias:
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1.Asistir personas segun protocolos de primer respondiente y normativa de salud
2.Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y nhormativa.
3. Dirigir la actividad fisica segun tendencias y técnicas.

4. Generar habitos saludables de vida mediante la aplicacion de programas de actividad
fisica en los contextos productivos y sociales.

5. Programar el ejercicio segun condicion fisica y estandares técnicos.
Ejcucion de Programas Deportivos en las competencias:
1.Entrenar deportistas segun estandar técnico-tactico

Es preciso indicar que, dentro del stock de inventario, no existen bienes de esta clase que
puedan ser utilizados en desarrollo de las formaciones.

Asi mismo, es preciso indicar que de resultar un excedente después del trdmite publico, el
subdirector del Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial a peticion del supervisor
podra adicionar este contrato, lo anterior en beneficio de las formaciones.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad

19-922110-0349-
CONTRATAR LA
ADQUISICION DE
MATERIALES DE SERGIO
FORMACION PARA LOS
31151500 PROGRAMAS RED DE| $10-000.000,00 msﬂ%?o LOPEZ CTPI ALTO CAUCA
ACTIVIDAD FISICA,
RECREACION Y
DEPORTEDEL CENTRO
DE TELEINFORMATICA
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Y PRODUCCION
INDUSTRIAL, REGIONAL

CAUCA.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (0 norma vigente)
ITE SEGMEN PRODUC <
M GRUPO TO FAMILIA CLASE TO DESCRIPCION
(E) 49210000 49211800 Cuerdas
PRODUCT
OS DE
1 USsO 49211805
FINAL,
49000000
(E) 49160000 49161500 Balones de futbol
PRODUCT
OS DE
2 USsO 49161504
FINAL,
49000000
(E) producto 49210000 49211800 Balon medicinal
3 de uso final 49211818
49000000
(E) producto 49200000 49201600 Bandas de resistencia
4 de uso final 49201609
49000000
(E) producto 55120000 55121800 Kits de bandas de
5 de uso final 55121806 identificacion personal
55000000 0 accesorios

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO
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19-922110-0349-CONTRATAR LA ADQUISICION DE MATERIALES DE FORMACION
PARA LOS PROGRAMAS RED DE ACTIVIDAD FISICA, RECREACION Y
DEPORTEDEL CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION INDUSTRIAL,

REGIONAL CAUCA.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

CcODIGO

ITEMS | Unspsc

ELEMENTO
YIO
SERVICIO

DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O
SERVICIO

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD

1 49211805

ELEMENTO

Cuerdas para salto con manigueta Material:
cable de acero trenzado ligero con forro de
poliuretano térmico,Cuerda para saltar
profesional de alta velocidad de 2,mangos
ajustables con DOBLE BALERO,soporta
hasta 200 revoluciones por minuto.

Con mango ergonémico: Si

Tipo: Ajustable

UNIDAD

30

2 49161504

ELEMENTO

balones de futbol sala Disefio (FG) de
cubierta en forma pentagonal y hexagonal.
32 paneles.

Construccion tipo laminado al calor.
Enmallado en hilo 100% Nylon.
Neumético en caucho butilo.

Relleno en material textil.

Capa esponjosa, bajo la cubierta de cuero
sintético.

UNIDAD
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ELEMENTO

Balén Medicinal. El Balén con Peso 5kg
11Ib Pelota Medicinal Gymball Ejercicio de la
marca K6 Fitness es el complemento
perfecto para tus entrenamientos de
medicina, rehabilitacién y fitness. Fabricado
en PVC resistente, este modelo texturizado
de 5 kg te brinda la resistencia y el agarre
necesario para realizar una amplia variedad
de ejercicios.

Con su disefio versétil, este balon es ideal
para actividades como crossfit, yoga y otros
entrenamientos funcionales. Su peso de 5 kg
te permite aumentar la intensidad de tus
ejercicios, fortaleciendo tus misculos y
mejorando tu resistencia.

UNIDAD

49201609

ELEMENTO

SET Bandas elasticas en tela cerradas
material en fibra de poliéster, latex y costuras
de alta calidad.

Set de bandas con tres resistencias.
Medidas / resistencias:

Fucsia: 66x8 cm / 120 libras.

Verde: 76x8 cm / 250 libras.

Azul: 85x8 cm / 350 libras.

UNIDAD

55121806

ELEMENTO

KIT De Bandas De Resistencia Tubulares
Set Ejercicio 11 Pcs con agarre para cinturon

UNIDAD

43232003

ELEMENTO

Frisbi para ultime colores azul, naranja y
verde Frisbee Frisby Disco Para Ultimate
08col6 Naranja 175gr

Excelente Frisby elaborado en pasta de alta
calidad, resistente a golpes, con novedoso
disefio y colores .

Tienen la forma especial y ergonémica para
ULTIMATE, Flexible, color Naranja.

Peso: 175 gr. Diametro: 27.3 cm.

UNIDAD

10
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ELEMENTO

SET Banda Elasticas Tubulares (Juego x
4PZS) Ejercicio Gym Agarres antideslizantes
en espuma para las manos.

Agarres en lona con anclajes metalicos para
los pies.

Agarre en lona con anclaje metalico para la
cintura.

Verde 110 cm: resistencia suave 9-11lb.
Rojo 110 cm: resistencia medial2-15 Ib.
Azul 110 cm: resistencia extra fuerte 16-20
Ib.

Negro 110 cm: resistencia superior 21-25 Ib.
Incluye practica bolsa para guardarlos.

UNIDAD

49211818

ELEMENTO

Balones de futbol El balon de futbol
Profesional Colombiano 2022 cuenta con
construccion con tecnologia Thermotech
generando perfecta esfericidad y ranuras
entre los paneles termo-laminados
cumpliendo con especificaciones de la FIFA
ademas Posee Camara de aire de caucho
sintético recubierta con laminas textiles
100% algodén de alta densidad entretejidas
y cruzadas de igual manera agrega
Almohadilla de espuma EPDM hibrido
Asegurando un tacto suave y consistente en
todas las condiciones adicionalmente
Incorpora Cubierta PU de alta calidad con
triple refuerzo y Alta resistencia a la abrasion
también posee Innovador disefio que
evoluciona la tradicién de Hexagono
Pentagono contando con 12 paneles de
construccién haciendo de este una joya con
excelente simetria ademas al ser termo
laminado se reduce al maximo la absorcion
de agua

UNIDAD

43232003

ELEMENTO

Estacas Material:Polietieleno (PE),
Policarbonato (PC) Y Acero.
Medidas: 1,60 x 2,5 cms

peso 350 grs. Aprox.

Terreno: grama natural y arenilla

UNDAD

40

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE

BIENES/SERVICIOS/OBRAS.

Las descritas en el numeral 7 del presente documento.
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8. ANALISIS DEL SECTOR

En aplicacion del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 2015, adjunto en
documento contentivo el cual hace parte integral del presente, se detalla el
andlisis del sector, analisis de lo comercial, estudio del mercado local, regional
0 nacional realizado bajo los lineamientos definidos en la guia para el andlisis
del sector publicada por CCE (Colombia Compra eficiente). Anexo No. 1.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS
PESOS ($5.874.432), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter

legal, costos directos e indirectos.

9.1ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO

OFICIAL.

9.11

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS
PESOS ($5.874.432), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), incluido

el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A)).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el area
requirente adelant6 un estudio de mercado, en donde se estimo que el valor para
“CONTRATAR LA ADQUISICION DE MATERIALES DE FORMACION PARA
LOS PROGRAMAS RED DE ACTIVIDAD FISICA, RECREACION Y
DEPORTEDEL CENTRO DE TELEINFORMATICA Y PRODUCCION
INDUSTRIAL, REGIONAL CAUCA” es de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS
SETENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS
($5.874.432), incluido el incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) tal
como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de

SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.
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NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE
ADJUNTA ANEXO.

N/A

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique con | RUBRO VALOR
X
Inversion X C-3603-1300-15- 428.357.315,00

20305C-3603025-02

Funcionamiento

6024 2024-01- 2024-12-31 C-3603-1300-15-20305C- | Nacion 428.357.315,00
11 922145 CENTRO  DE | 3603025-02 ADQUIS. DE CUATROCIENTOS
TELEINFORMATICA Y | BYS - SERVICIO DE VEINTIOCHO
PRODUCCION FORMACION MILLONES
INDUSTRIAL - CAUCA - | PROFESIONAL TRESCIENTOS
SERVICIOS PRESTADOS | INTEGRAL - CINCUENTA Y
A LA FORMACION FORTALECIMIENTO SIETE MIL
DEL SERVICIO DE TRESCIENTOS
FORMACION QUINCE PESOS
PROFESIONAL DEL
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacién se soporta en atencion a la cuantia del contrato en los términos
de la Ley 1150 de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 20.
de las modalidades de seleccidn.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra
adelantar a través de la MODALIDAD DE SELECCION POR MINIMA CUANTIA, dado que
el valor, no exceda el 10% de la menor cuantia.
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La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las modalidades de seleccion
mas especificamente en lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de
2021, mediante el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras
publicas y se dictan otras disposiciones”, a saber: “Procedimiento para la contratacién de
minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,

independientemente de su objeto.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de seleccion se adelantara
bajo la modalidad de Minima Cuantia, proceso contractual que se adelantara de
conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 del 2007
tal como fue modificada por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya seleccién se
encuentra regulada por el Capitulo en el decreto 1082 de 2015,
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 y ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1860 del 2021.

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento.

El objeto que se requiere contratar es la adquisicion de bienes o servicios,
distinto de los enunciados en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de
2015, por lo cual el tipo de contrato a celebrar se identifica como un
Contrato de compraventa.

El objeto que se requiere contratar es la adquisicién de bienes o servicios
Otro: distinto de los enunciados en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de
2015, cuyo procedimiento de selecciébn que se deber surtir es el de
MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del
articulo 2 de la ley 1150 del 2007, que fue modificado por el articulo 94 de
la ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 del 2015;
sin embargo, el contrato a celebrar se identifica como un Contrato de
COMPRAVENTA.

10
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14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar la entrega en el tiempo especificado.

2. Tener conocimiento de los materiales 0 equipos que va a suministrar para evitar
inconvenientes con lo que se solicita frente a lo que va a entregar y evitar retraso en la
entrega de equipos/materiales por desconocimiento de los mismos.

3.Tener capacidad real de entrega dentro de los tiempos especificos para evitar retraso
en la entrega de lo solicitado por no contar en stock con los materiales/equipos.

4. Lugar de entrega del bien: Ambiente de SISTEMAS del CTPI - Sena Alto Cauca.

5. los elementos y materiales deben ser nuevos.

6. cumplir a cabalidad con todas las especificaciones registradas en cada uno de los
items de la solicitud.

7. Garantia minima de un (1) afio de cada elemento.

8. La entrega de los elementos, se debe coordinar fecha y hora de entrega con el
encargado técnico del proyecto, ademas el proveedor deberd disponer de una persona
responsable para la entrega de equipos y la revision del cumplimiento de las
caracteristicas, adicionalmente el proveedor debe disponer de personal para la descarga
y revision de los elementos del pedido.

9. En lo referente a las tirillas y lancetas su fecha minima de vencimiento es afio 2026.

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

11
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b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacibn que previamente requiera EL
CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir  conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la
INTERVENTORIA las actas y los demas documentos necesarios para
la ejecucion de este contrato.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del
contrato.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
15.1 Los descritos en el acapite de obligaciones.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion es de veinte (20) dias calendario, contados a partir del inicio por
parte del supervisor del contrato en el aplicativo SECOP II, previo cumplimiento de
requisitos de perfeccionamiento y de ejecucién del contrato, sin exceder la presente
vigencia fiscal.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucién del contrato sera el Municipio de Popayan Centro de Teleinformatica
y Produccién Industrial, segun requerimiento de la entidad y previa coordinacion con el

supetrvisor.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Popayan.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que | Requisito para el pago
durante el contrato cada pago representa frente al
valor

total del contrato

12
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UNICO PAGO

100%

Por la naturaleza del contrato de
COMPRAVENTA al ser de ejecucion
instantanea EL SENA pagara el
valor del contrato al CONTRATISTA
lo vendido, acorde a la facturaciéon
la prestacion del servicio causado o
entregado, una vez cumplidas las
obligaciones contractuales previa
presentacién de la cuenta de cobro
ylo factura, y de la constancia de
recibo a satisfaccion suscrita por el
supervisor del contrato. En ningln
caso el contratista podra facturar un
valor superior al establecido en el
presente estudio previo.

Una vez reunida la documentacion
pertinente para el inicio del tramite
del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la Circular
N°01-3-2020-000054, donde debe
conformar dos archivos de la
siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:
GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_AKNO.zip

Estos documentos deberan ser
auténticos, legibles, y completos.
Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacion del
Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de

SECOP Il, por lo que no es
necesario la firma. Es necesario que
cada Contratista realice

personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren en el
orden establecido y se encuentren
en formato pdf o en zip Antes de
cargar, confirmar y enviar el
documento a la entidad, revise la
informacién  consignada 'y el
documento sea el que realmente va
a enviar. De cometerse un error
genera reprocesos y demora en el
trdmite del pago.

Para los pagos, si es persona
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juridica en los procesos de
adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificara
que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la
Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el
soporte de la planilla de Regional
Cauca / Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial Carrera
9°71N-60 Barrio El Placer, Popayéan
— Cauca PBX 8247679 GD-F-011
V.05 pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir
el soporte de pago de su seguridad
social del mes anterior del periodo
objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es
clasificado como Responsable de
IVA, entregard factura de venta o
documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario
Este documento es escaneado y
subido como un tercer documento

en SECOP I, siguiendo Ila
estructura:
FV_N° Factura_NIT_

RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el
“registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos
cargados en SECOP II; en ese
momento se dara ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE
el registro y vuelva a efectuar la
actividad hasta que se encuentre
seguro que estan completos los
documentos y son los documentos
gue va a presentar como soporte de
la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de
haber subido la totalidad de los
documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el
Supervisor del Contrato, lo que

GCCON-F-046 V.02
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acarreara demora en el tramite y su
posterior pago.

El  Supervisor de  Contratos,
utilizando su usuario y contrasefia,
revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por
medio de SECORP II, este aprobara o
rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto
tendra en cuenta el cumplimiento de
las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la
idoneidad de los documentos
enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara
solicitud de inicio de tramite de pago
por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicion de
bienes, obras y servicios, al
Nominador una vez se cumpla el
tramite correspondiente.

Cargas Administrativas: El
contratista asumira el valor de la
expedicion de pdlizas y demés
gastos administrativos relacionados
con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la
ejecucion del presente contrato, el
contratista deberd asumir todas las
cargas tributarias que se generen
con ocasion de la celebracion del
contrato tales como retencién en la
fuente, reteica, reteiva y demas a
que hay lugar y este obligado segin
las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

Nota aclaratoria: Sin embargo, si el
servicio se requiere con antelacion al
plazo de ejecucion del contrato por
razones de urgencia o necesidad, el
pago se supedita a esta
circunstancia, lo que
consecuencialmente  reduciria el
plazo total de ejecuciéon pactado sin
ningln problema y por ende,
igualmente la forma de pago
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acaeceria en menor tiempo.
Igualmente, es procedente la
aceptacion de que, si el presupuesto
atinente al valor de la oferta
consagrada en la clausula de valor
total del contrato se agota antes del
plazo del contrato, el ndmero de
pagos, por légica o natural
conclusién, se reduce.

Lo anterior, de acuerdo con la
disponibilidad de PAC
correspondiente y con el
cumplimiento de los requisitos
legales de facturacion. Este hecho
deberé realizarlo el contratista en la
Tesoreria del Grupo de Apoyo
Administrativo Intercentros ubicada
en la Carrera 9N NUmero 71N-60.
Para efectos de realizar los pagos,
EL CONTRATISTA debe acreditar
gque se encuentra al dia en el pago
de aportes a seguridad social (salud,
pensién y riesgos) y parafiscales
(SENA, ICBF y CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR).

NOTA: ElI SENA- Centro de
Teleinformética y Produccién
Industrial, se atempera a los usos
presupuestales establecidos por la
Direccion General, por lo cual,
algunos contratos de bienes y
servicios tienen dos o mas rubros
presupuestales, lo que significa que
el contratista al momento de facturar
debe presentar una factura por
CADA rubro presupuestal. Asi las
cosas, el contratista antes de
facturar, deberan contactarse con el
supervisor del contrato con el fin de
que le sean impartidos lineamientos
sobre la forma de facturar y asi
evitar dilaciones en el tramite de
pago. Los errores en la facturacion
le serdn imputados Unicamente al
contratista.
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N/A
Otra forma de Pago:
16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl: . NO: X

anticipos:

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

SI:

NO:

De no requerir interventoria, o que la
misma no sea integral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indigue las condiciones de idoneidad que
debe cumplir quién realizaria la
supervision:

Se designara
profesional, de

un supervisor,
planta que tenga

conocimiento pleno del objeto de la

prestacion de
efectuara.

servicio que se

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un
profesional como supervisor del contrato quién verificard la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso sera por el menor valor total ofertado.

18.1 Clasificacion de la adjudicacion
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La adjudicacion se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor
total teniendo como Unico criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c.
art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta méas favorable serd la que presente el menor valor ofertado. Teniendo
como base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de
garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere
ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia,
seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

18.2 N/A
18.3 N/A

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos
de seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

e Si el proponente es persona juridica (Nacional o Extranjera), debera
acreditar su existencia, objeto social, representacion legal, facultades
del representante y duracién de la sociedad, mediante el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, con una antelacién no superior a
un mes a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, en el
cual se indique que su objeto social contiene las actividades o servicios

18
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gue correspondan al objeto del presente proceso de seleccion. Las
personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su
duracién no es inferior al término de ejecucion del contrato y por lo
menos un (1) afio mas.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe presentarse
el documento original de la constitucion del Consorcio o Union Temporal
y el Certificado de Existencia y Representacién Legal de cada uno de
los integrantes, expedido por la Cadmara de Comercio respectiva, con
una antelacién no superior a un (01) mes contado a partir de la fecha
prevista para el cierre del proceso. Para la conformacién de consorcios y
uniones temporales, se deberd tener en cuenta lo dispuesto en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1.993, lo cual debera constar en documento
adjunto

Autorizacibn para Comprometer a la Sociedad Cuando el
representante legal de la persona juridica se halle limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la misma, el proponente debe
presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea
respectiva u 6rgano competente, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo.

Constancia de Cumplimiento de Pago de Aportes de Seguridad
Social y Parafiscales: Si es persona juridica, debera aportar certificado
expedido por el Representante Legal o el Revisor Fiscal (si lo tuviere) de
encontrarse al dia en el pago de aportes de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y
Cajas de compensacion familiar). La anterior certificacion se debe
ajustar al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

CAPACIDAD JURIDICA - PERSONA NATURAL

Si el proponente es persona natural, debera acreditar su inscripcién
vigente en el Registro Mercantil, mediante el certificado de Registro

GCCON-F-046 V.02
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Mercantil expedido por la Camara de Comercio con una antelacion no
superior a un mes a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso,
en el que consten las actividades o servicios que correspondan al objeto
de la presente invitacion.

e  Seguridad Social y cumplimiento de aportes parafiscales: Si es
persona natural deber& aportar el recibo de pago de aportes a seguridad
social del mes anterior al cierre, del comerciante y de la empresa si
tuviere empleados, si no tiene empleados, asi debera indicarlo.

e Sitiene trabajadores: en caso de no estar obligado al pago de aportes
parafiscales, deberd anexar declaracion en tal sentido, sefialando que
tiene mas de dos empleados, los cuales individualmente considerados,
devengan menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales
vigentes.

En caso de tener dos empleados o menos, independiente del salario que
devenguen, debe presentar los respectivos comprobantes de pago de
seguridad social y parafiscales (Sena, ICBF, Caja de Compensacion Familiar)

De igual manera deberéan aportar:

1) COPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA
OFERENTE.

2) Certificacion de tener plena capacidad y no estar incurso en causal de

inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion alguna.

3) CLASIFICACION EN EL RUT - Registro Unico Tributario, Indicando a que

régimen pertenece y actualizado, segun la nueva codificacion establecida.

4) Aportar certificado de antecedes expedido por la procuraduria, contraloria,
policia, medidas correctivas 'y Certificado REDAM: Ley 2097 de 2021 "Por
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medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos no
superior a 30 dias. (PERSONA JURIDICA Y REPRESENTANTE LEGAL
SEGUN APLIQUE)

COPIA DE DEFINICION SITUACION MILITAR: del proponente o
representante legal de la firma contratista cuando a ello haya lugar (libreta
militar y/o certificado para varones menores de 50

PROPUESTA, OFRECIMIENTOS DE LOS SERVICIOS: La oferta debe
contener las especificaciones técnicas requeridas de conformidad con la
invitacion.

CERTIFICACION QUE CONSTE QUE LA CUENTA BANCARIA ESTE
ACTIVA Y VIGENTE.

El contratista debe acreditar que se encuentre inscrito ante la Camara de
Comercio como persona hatural o juridica autorizada para realizar
actividades relacionadas con el objeto contractual, para tal efecto se debe
aportar el certificado de Camara de Comercio, expedido con una antelacion
no superior a un mes a la fecha de cierre del proceso.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: EIl oferente debera
suscribir la carta de presentacion de la propuesta, conforme al formato
establecido en el Anexo “Carta de Presentacion de la Propuesta” y sera
firmada por el proponente o su apoderado debidamente facultado, si fuere
el caso. Si la propuesta es presentada por una persona juridica debera ser
firmada por el representante legal; si se trataré de una unién temporal o
consorcio deberd venir firmada por la persona que los integrantes hayan
seleccionado como representante del consorcio o union temporal.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES
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19.1.3
EXPERIENCIA:

El oferente debe acreditar experiencia en la venta y/o suministro de INSUMOS Y
/O MATERIALES DEPORTIVOS mediante certificacion de ejecucion de UN (1)
contrato, cuyo valor sea igual o superior al valor de la presente contratacion.

Cuando se trate de experiencia con el sector publico o privado, el futuro contratista
debera aportar copia de los contratos y acta de recibo a entera satisfaccion o acta
de liquidacion o certificaciones de cumplimiento final que tengan relaciéon con el
objeto contractual o actividad a ejecutar, donde se pueda verificar.

. Namero del contrato.
. Contratante.

. Contratista.

. Objeto del contrato.

. Valor del contrato.

. Fecha de inicio.

. Fecha de terminacion.

Nota 1: La entidad se reserva el derecho a verificar con las respectivas entidades
y/lo personas naturales o juridicas, la informaciébn suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por la entidad, la propuesta sera RECHAZADA

Nota 2: se debe aportar factura de venta y/o cuenta de cobro que soporte la
experiencia.

REQUISITO HABILITANTE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Para asegurar el acatamiento de la normatividad colombiana legal vigente aplicable en
materia de Seguridad y Salud en el trabajo el proponente debera suministrar los
siguientes requisitos:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del Sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo SG-SST, vigencia
2023.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizaciéon Curso de 20 Horas y licencia vigente de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST.
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3.Evaluacion de estdndares minimos emitido por la ARL (certificado) y respectivo plan de
accion de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

19.1.4 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
N/A

19.1.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
N/A

19.2 REQUISITOS PONDERABLES

De acuerdo con la naturaleza del proceso de seleccién y las disposiciones legales
vigentes, el precio se constituye en el Unico aspecto a ponderar, teniendo en cuenta
que se trata de la modalidad de minima cuantia. Por lo cual, quien ofrezca el menor
valor y cumpla los requisitos habilitantes obtendra cien (100) puntos y las demas
ofertas obtendran cero (0) puntos.

20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia
Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
z riesgos.doc

21. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: N/A

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: N/A

Pago anticipado: N/A

X Cumplimiento: en cuantia equivalente al 20% del valor total de Contrato,
con una vigencia igual al mismo y cuatro (4) meses mas contados a partir
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de su perfeccionamiento.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales:

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: en cuantia equivalente al 20% del valor total de Contrato,
con una vigencia igual al mismo y cuatro (4) meses mas contados a partir
de su perfeccionamiento.

Calidad del servicio: N/A

Proteccion de los bienes: N/A

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: N/A

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido debera agregarse.

Al contratista no se le exigira constituir la garantia por lo siguiente:

N/A

22.CRITERIOS DE DESEMPATE.

La Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17, para tal efecto el
oferente dentro de su ofrecimiento inicial, debera de allegar los documentos que pretenda
hacer valer dentro del tramite.

23.LIMITACION A LAS MIPYMES:
Este proceso publico puede ser limitado a la participacion de MIPYMES COLOMBIANAS

de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 de del Decreto 1860 de
2021.

Para tal efecto los interesados deberan de presentar sus solicitudes de limitacion, dentro
del tiempo establecido en el cronograma del proceso.

24.0TROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. X
SlI: NO:
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Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA X
Sl NO:

VERIFICACION DE LA INFORMACION. X
Sl NO:

25.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA consciente de su potencial de influencia en los ambitos econémico, social y
ambiental propende por la implementacion de compras sostenibles y consumo
responsable en el marco de la legislacion actual, exigira a todos los proponentes que en el
proceso contractual cumplan con demostrar cumplimiento de las obligaciones que le
aplican en relacion con, los requerimientos ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo, ya descrito parrafos arriba.

26.CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A
27.CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A
28.ANEXOS
Anexo 1. Analisis del sector
Anexo 2. Matriz de Riesgos

Firmado

- digitalmente por
" Sergio Fabricio
Lopez Muhoz

SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ
Subdirector (E) Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial
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Elaboro componente juridico: Paola Bucheli Rojas-abogada apoyo contratacion
Elaboro componente técnico y financiero: Martin Dorado

Reviso componente financiero
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