
 

 

 
ANEXO TECNICO 

CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR 
 

SERVICIOS AREAS CARACTERISTICAS CANTIDAD PLAZO 

OPERARIOS 

ED
IF

IC
IO

 L
A

 M
A

R
IN

A
 

PRIMER PISO: Recepción, , 
, Almacén, Sistemas, 
Baterías de baños, Zona de 
Parqueadero, Patios, 
Fachada Externa e interna 
y otras oficina. 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
Sábado 

4 9 

SEGUNDO PISO: Despacho 
del Gobernador, Sec. De 
Gobierno, o, de Obras, 
Jurídica, Batería de Baños.y 
otras oficinas. 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9 

 

 
 

TERCER PISO Oficina de 
Prensa, Contratación, Sec. 
General, Archivo y Otras 
Oficinas. 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9 

 

 
 

CUARTO PISO: Secretaria 
de Desarrollo Económico,  
Sec. De Planeación y otras 
oficinas, Baterías de Baños 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

2 9 

 

 

 

 

O
TR

O
S 

SI
TI

O
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Casa Indígena 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9 

 

 

 



 

 

Oficina de Pasaporte 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

1 9 

 

 

 

Casa de Gobierno 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9 

 

 

 

 

Secretaria de Salud 

Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9 

 

 

  

Fondos de Pensiones 
(Edificio de La Loteria) 

 Servicios 
Generales de 
tiempo completo 8 
horas diarias, a 
todo costo de 
Lunes a sábado 

3 9 

 

 

 
 

Instituto Transito 
Departamental 

Operarios, 
Auxiliares de 
Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
Sabado 

1 9  

Edificio Centro Cultural 

Operarios, 
Auxiliares de 
Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

6 9  



 

 

Dirección de Turismo 

Operarios, 
Auxiliares de 
Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
Sabado 

1 9  

Sede de la Secretaria de 
Educación Departamental 

Operarios, 
Auxiliares de 
Servicios Generales 
de tiempo 
completo 8 horas 
diarias, a todo 
costo de Lunes a 
sábado 

4 9  

Gobernación del 
Departamento de La 
Guajira 

Mantenimiento 1 9  

Gobernación del 
Departamento de La 
Guajira 

Jardinero 1 9  

TOTAL OPERARIOS 44 9  

    SUPERVISOR 1 9  

 

 
  

  
 

 

SERVICIOS 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

PLAZO 

 
INSUMOS 

DE 
CAFETERIA 

1 Aromáticas caja x 25 bolsas 320 9 

 
2 Azúcar Kilo 400 9 

 
3 Café Libra 350 9 

 
4 Crema Lavaplatos 800gr Unidad 75 9 

 
5 Esponjillas Doble Uso Unidad 200 9 

 
6 

Repuesto Coladera Para 
Greca De 60 Y 30 Tintos 

Unidad 20 9 

 
7 Servilletas X 100 Paquete 100 9 

 
8 

Vasos Desechables Para 
Agua 7 Onzas 

Paquete x 50 500 9 

 
9 

Vasos Desechables Para 
Aromáticas 2,5 Onzas 

Paquete x 50 250 9 

 
10 

Vasos Desechables Para 
Aromáticas 3,3 Onzas 

Paquete x 50 180 9 

 
11 Portavasos Cafetero Paquete x 12 70 9 

 
12 Vasos Cafetero Paquete x 50 200 9 

 
13 

Vasos Desechables Para 
Agua 9 Onzas 

Paquete x 25 250 9 

 



 

 

 
 

SERVICIO 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

PLAZO 

INSUMOS DE ASEO  

1 
Ácido Muriático botella, 
con volumen: mínimo de 

800 cc 
Unidad 40 9 

2 
Detergente En Polvo 
para aseo de mínimo 

1.000 gr 
Unidad 200 9 

3 
Ambientador Atomizador 

Para Baño de mínimo 
500 cm3 

Unidad 50 9 

4 
Bayetilla Blanca en 

material de algodón 
L:100 cm x Ancg: 80 cm 

Metro 80 9 

5 
Bolsa Blanca Para 

Papelera 50x50 Cmts 
Paquete X 50 80 9 

6 
Bolsa De Basura Negra 

De 100X70 cm 
Paquete X 10 160 9 

7 
Bolsa De Basura Súper 
Jumbo mínimo de 90 X 

120 cm 
paquete x 10 70 9 

8 
Bolsa Verde Para 

Papelera de mínimo 50 X 
60 cm 

Unidad 50 9 

9 
Cepillo Cerdas Duras 

Para Patio 
Unidad 50 9 

10 Cepillo Sanitario Unidad 40 9 

11 

Cera Para Pisos 
Antideslizante 

Emulsionada Por 3000 
Cm3 

Unidad 50 9 

12 Creolina X 250 Ml Unidad 50 9 

13 Escobas Unidad 40 9 

14 Esponjillas Sintéticas Unidad 80 9 

15 Guantes Industriales Unidad 80 9 

16 
Insecticida En Aerosol X 

400ml 
Unidad 80 9 

17 Jabón En Barra Unidad 200 9 

18 
Limpiador Desinfectante 

2000 Cm3 
Unidad 120 9 

19 Limpiatecho Unidad 30 9 

20 
Limpiavidrios Con 

Atomizador X500 CC. 
Unidad 70 9 

21 
Límpido Blanqueador 
Desinfectante X Litro 

Unidad 300 9 

22 Mecha Sencilla Con Palo Unidad 30 9 



 

 

 

23 
Mecha Industrial Con 

Porta Trapero 
Unidad 30 9 

24 
Papel Higiénico Doble 

Hoja X 45 Metros 
Unidad 50 9 

25 
Papel Higiénico triple 

hoja 
Paquete X 12 60 9 

26 
Plumero De 

Limpieza 
Unidad 10 9 

27 
Varillas Metálica 

Industrial Con Porta 
trapero 

Unidad 30 9 

28 Varsol 500cc Unidad 120 9 

29 
Balde plásticos de 

10 litros 
Unidad 15 9 

30 
Recogedor de 

Basura 
Unidad 15 9 

29 
Vinagre Blanco X500 

Ml(Pisos) 
Unidad 40 9 

 

SERVICIOS 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

PLAZO 

MATERIALES  
DE JARDINERIA 

1 
Abono o fertilizante 

para jardín por bulto de 
mínimo 25 kilos 

bulto 10 9 

2 
Bolsa de basura negra 

de 100 x 70 cm 
paquete x 10 30 9 

3 
Bolsa de basura súper 
jumbo mínimo de 90 X 

120 cm 
paquete x 10 25 9 

4 
Fertilizantes minerales 

para plantas en 
presentación granulada  

kilo 10 9 

5 
Lorsban polvo 2.5% DP 

(mata hormigas) 
kilo 10 9 

6 

Losrban líquido  
concentrado 

emulsionable (4 EC) de 1 
Lt, para control de 

plagas 

unidad 10 9 

7 Lima metálica unidad 4 9 

8 Gafas de seguridad par 2 9 

9 Guantes de carnaza par 2 9 

10 Guantes de cuero unidad 2 9 

11 Mascarilla unidad 2 9 

12 Grama para jardín M2 6 9 



 

 

 

SERVICIOS 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

UNA VEZ 

UTENSILIOS DE  
CAFETERIA Y ASEO 

1 

Azucareras Electro Plata 
(acero inoxidable con 

tapa), altura 11 cm x 13 
cm ancho x 7 cm base, 

tipo tasa 

unidad 10 1 

2 
Bandeja Grande De 

Aluminio 
unidad 10 1 

3 
Bandeja Mediana De 

Aluminio 
unidad 10 1 

4 
Copas en Vidrio para 

agua de 8,5 onzas 
unidad 60 1 

5 
Juego de Cubiertos X 24 

Piezas de acero 
unidad 10 1 

6 
Cucharon Metálico de 6 

Onzas para cocina 
unidad 10 1 

7 
Cucharita Electro Plata 

para café, Altura: 0,6 cm 
y Largo: 9.4 Cm 

unidad 40 1 

8 Greca De 60 Tintos unidad 4 1 

9 Greca De 120 Tintos unidad 4 1 

10 

vasos de Vidrio para 
jugos altura 12 cm, boca 

diámetro de 7 cm, 
capacidad mínima 9 

Onzas 

unidad 300 1 

11 

papelera de baño de 3 
litros tipo de apertura 

pedal – manual. 
Estructura de acero / 

plástico o solo plástico 

unidad 70 1 

12 Jarra De Vidrio Litro unidad 25 1 

13 Jarra De Vidrio Litro unidad 40 1 

14 
Termos De 1 

Litro(Aromáticas) 
unidad 90 1 

15 Termos De 1 Litro (Tinto) unidad 90 1 

 

SERVICIOS 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

PLAZO 

ELEMENTOS DE 
 BIOSEGURIDAD 

1 Alcohol Antiséptico X 700ML 700 ML 150 9 

2 
Jabón Líquido Antibacterial X 

500 Ml 
unidad 200 9 

3 Tapa Boca desechables Caja x 50 unidades 100 9 



 

 

 

4 Guantes de vinilo desechables caja x 100 unidades 23 9 

5 Amonio para desinfección Litro 50 9 

6 Gorros Desechables unidad 1200 9 

7 Gafas de Seguridad unidad 43 9 

 

SERVICIOS 

ITEMS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 
CANT. A 

ENTREGAR 
MENSUAL 

PLAZO 

SUMINISTRO 
 DE AGUA 

1 Botellon de Agua de 20 Lts Unidad 300 9 

2 Agua  x 24 unidadx300ml Paca 400 9 

 


