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ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

El marco Constitucional y legal previsto en el Titulo XII, Capitulo Il de la Constitucion Politica de Colombia
que consagra la planeacion en los organismos del Estado, en armonia con la Ley 152 de 1994, y los
numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos a someter la
contratacién publica a requisitos de planificacién que permitan el adecuado manejo del gasto publico, y
de otro lado, la satisfaccion de las necesidades publicas y con ello el adecuado funcionamiento de los
servicios publicos inmersos dentro de la Administracion Estatal.

En el manejo de los asuntos publicos el contrato estatal constituye el principal instrumento de complejidad
juridica, el cual demanda suprema cuidado y atencion por todos los sujetos que tienen competencia para
su operacion.

De conformidad con lo preceptos, previstos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, y los
Decretos 019 y 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias, toda contratacion que involucre recursos
publicos por parte de una entidad estatal, debe estar respaldada por los estudios previos, el analisis de
la conveniencia y oportunidad y una disponibilidad presupuestal.

Por medio del presente, la suscrita Dra. LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA - Secretaria de Gobierno
con fundamento en lo consagrado en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto No 1082 de 2015 y Manual — Guia para la elaboraciéon de estudios del sector Expedido por
Colombia Compra Eficiente, por medio del presente documento se deja constancia de los factores
que se constituyen en el estudio del sector econdémico referente al contrato de suministro, cuyo
objeto sera  ADQUISICION DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA E
INSTRUMENTOS MUSICALES PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CUCAITA - BOYACA Segun caracteristicas técnicas:

1. INFORMACION BASICA

Fecha de emision del estudio: Marzo de 2024
Dependencia que elabora el estudio: | SECRETARIA DE GOBIERNO
Objeto: ADQUISICION DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ASEQ Y

CAFETERIA E INSTRUMENTOS MUSICALES PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CUCAITA - BOYACA
2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(DECRETO 1082 DE 2015)
Que tal como informa la Constitucién Politica, el Municipio de Cucaita, como entidad territorial, goza

de autonomia para la gestién de sus intereses dentro de los limites de la Constitucién y la ley y en tal
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virtud, ostenta el derecho de gobernarse por autoridades propias y ejercer las competencias que le
corresponden; al amparo de esa autonomia, al alcalde Municipal, en su calidad de jefe de la
administracion local y representante legal de la entidad territorial, le corresponde prestar los servicios
publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo
de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes, dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo, entre otras.

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

En virtud de las funciones que son propias de la administracién Municipal tanto desde el punto de vista
misional como de gestidn, se requiere apoyar y acompanfiar los diferentes procesos que adelanta la
entidad para su normal funcionamiento, siendo indispensable garantizar el ejercicio de la funcion
publica con plena observancia de los principios constitucionales estatuidos en el articulo 209 de la
Constitucion, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion, lo cual, a su vez, se
debe materializar por conducto del plan de desarrollo propuesto para el periodo constitucional 2024-
2027.

Que el ARCHIVO GENERAL DE LA NACION mediante circular externa N° 003 del 2023 emiti6 los
lineamientos para la entrega de informes de la gestion documental con relacién a las acciones
efectuadas durante el periodo de gobierno 2024-2027, para la entrega de los archivos en cualquier
soporte o formato, con ocasién del cambio de administracion de las entidades del orden territorial.

Que, Lo anterior, teniendo en cuenta que al recibir el cargo para el periodo de gobierno 2024 — 2027
se hizo entrega del estado en que recibia los archivos, conforme a la circular emitida por el Archivo
General de la Nacion el 10 de septiembre de 2019, y por ende, la administracion debi6 tomar acciones
para velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién de los documentos de
archivo, siendo responsables de garantizar acciones para su organizacion y conservacion, asi como
de la prestacion de los servicios archivisticos. Por lo que, frente al cambio de administracién que se
aproxima en el orden territorial, es necesario evidenciar la gestion de la administracion saliente y
acreditar el cumplimiento de la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”.

Que la Administracion Publica tiene la obligacion de garantizar el acceso a la informacién publica
nacional, que se encuentra bajo su posesidn, control y custodia, salvo que exista reserva legal sobre
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la misma, como lo ordenan los articulos 1° y 2° de la Ley 1712 de 2014, Ley Estatutaria de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional. Obligacidn que tiene como
fuente la Constitucion Politica de Colombia, articulos 15, 20, 23, 74 y 209.

Que la Administracion Publica tiene la responsabilidad constitucional de gestionar, organizar, custodiar,
conservar y preservar la informacion que reposa en sus archivos, como reflejo de cada una de sus
actuaciones en cumplimiento de los fines sociales del Estado. Obligacion que tiene como fundamento
la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos.

Que los servidores publicos responsables de los archivos y documentos son garantes que los mismos
sean de libre acceso a los interesados: “El custodio del archivo, en tanto que garante, carece de
competencia para impedir el acceso a los documentos publicos no susceptibles de reserva. Para tal
efecto, tiene la carga de organizar y mantener debidamente los archivos (sean fisicos), a fin de que
efectivamente se pueda acceder a los documentos publicos y distinguir aquellos que estan sujetos a
reserva.

Que dentro de las OBLIGACIONES DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS ARCHIVOS Y
DOCUMENTOS Al finalizar el periodo institucional, gobernadores, alcaldes distritales y municipales,
diputados, concejales y ediles, secretarios generales, los representantes de las entidades
descentralizadas y sociedades de economia mixta de cualquier nivel administrativo del orden territorial
y demas funcionarios que entreguen el cargo, una vez culminada su gestion, acataran lo ordenado en
el Articulo 15 de la Ley 594 de 2000: “Responsabilidad especial y obligaciones de los servidores
publicos. Los servidores publicos, al desvincularse de las funciones ftitulares, entregaran los
documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados, conforme a las normas y procedimientos
que establezca el Archivo General de la Nacidn, sin que ello implique exoneracion de la responsabilidad
a que haya lugar en caso de irregularidades’, articulo de la Ley General de Archivos que se encuentra
reglamentado mediante Acuerdo 38 de 2002 expedido por el Consejo Directivo el Archivo General de
la Nacion, por el cual se reglamenta el Articulo 15 de la Ley 594 de 2000.

Asi pues, todos los funcionarios que hacen entrega del cargo deberan atender las disposiciones
vigentes para garantizar la entrega de los archivos mediante inventario documental, en los
formatos establecidos por el Archivo General de la Nacion, para lo cual se requiere incrementar el
numero de elementos archivisticos durante el tltimo periodo de gobierno, que garantizara a todos los
funcionarios realizar la entrega en los términos que la Ley exige.

¢ Qué razones fundamentales existen para que se dé la contratacion?
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1. Se han elaborado y aprobado los estudios previos los cuales son necesarios para poder suplir la
necesidad presente, el cual debe ejecutarse durante la vigencia 2024.

2. Se requiere suplir la necesidad antes planteada, cuya responsabilidad exclusiva recae en la
Administracién Municipal

Asi mismo con esta contratacion se pretende agilizar los procesos gerenciales, misionales y de apoyo,
con sus respectivos procedimientos institucionales del cual se desprende la satisfaccion de las
necesidades y expectativas de la comunidad para lograr los fines del estado.

Lo anterior, conlleva a la necesidad de contratar la ADQUISICION DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE
ASEQ Y CAFETERIA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CUCAITA — BOYACA. Asi las cosas, con la presente contratacion se estan garantizando el
cumplimiento de las normas legales que en materia de responsabilidad indico anteriormente.

La anterior contratacion se encuentra incluida en el plan anual de adquisiciones vigencia 2024.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES,
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
(DECRETO 1082 DE 2015)

3.1.DESCRIPCI()N’ DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO: ADQUISICION DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA E
INSTRUMENTOS MUSICALES PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CUCAITA - BOYACA

3.2.ESPECIFICACIONES TECNICAS

En esta perspectiva se debe identificar las condiciones técnicas del bien o servicio a adquirir,
incluyendo (i) las caracteristicas de los productos; (iii) especificaciones de calidad; (iv) condiciones
especiales y (v) tiempos de entrega.

3.2.1. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

Elementos y servicios
ITEM DESCRIPCION
1 Caja de boligrafos en gel color negro x 12 unidades, tinta de calidad, secado rapido y escritura suave. Tapa y botén del color
de la tinta x12u
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2 Caja de lapiz de mina negra HB. Con borrador, disefio ergonémico, por 12 unidades, marca reconocida
3 Pega notas autoadhesivas de colores que se pegan en cualquier superficie vertical, con adhesivo fuerte 76x76 mm x100u
4 Banderita Tipo Flecha Colores X100 Und. 42 x 12mm, marca reconocida.
5 Cinta adhesiva ancha, color transparente, 2,4 cm de ancho x 40 mts de largo, marca reconocida
6 Cinta adhesiva ancha, color transparente, de 4,8 cm ancho x 100 mts largo, marca rconocida
7 Cinta de enmascarar de 2,4 cm ancho x 20 mts largo, marca reconocida
8 Cinta de enmascarar de 48 mm ancho x 20 mts largo, marca reconocida
9 Silicona transparente en barra gruesa de 26 cm de largo didametro 11.2 mm
10 Resaltador fluorescente Nedn de cuerpo cilindrico y punta biselada de fibra plastica capuchén ventilado con clip trazos 5y 2

mm tintas de alta fluorescencia colores surtidos
1 Block papel iris tamafio oficio x 35 hojas
12 Foamy colores surtidos 70 x 95 cm
13 Regla de plastico grafilada x 30cm

Block Plegado Tipo Origami De Colores 15 X 15 x 20 Hojas
14
15 Escarcha colores surtidos x tubo 8 X 1 X 1 cms. Para manualidades
16 Papel Opalina Extra Blanco. Tamafio Carta 250grs
17

Ganchos loteros de colores 1.9 cmt medianos X 12 unid
18 Botella de Tinta Negra colores nitidos impresora Epson L575X 1000 ml genérico
19 Botella de Tinta CIAN colores nitidos impresora Epson L575X 1000 ml genérico
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20 Botella de tinta MAGENTA colores nitidos impresora Epson L575 x1000 ml genérico
21 Botella de tinta AMARILLA colores nitidos Impresora Epson L575X 1000 ml genérico
22 Toner hp laser jet P1102 W Original 1.600 paginas aprox. (blanco y negro) con cobertura del 5%.
23 Toner hp laser jet P1102 W genérico, no recargado. 1.600 paginas aprox. (blanco y negro) con cobertura del 5%.
24 Toéner samsung Xpress M 2070 W genérico, no recargado
25 Almohadilla impresora L5190
26 Temperas x6 colores blanco, negro, amarillo, azul, rojo y verde, envase por color de 22cc
27 Bayetilla Roja 45x35 cm material algodon
28 Pafio microfibra en algodon 100% 40*40 ideal para la secar y limpiar todo tipo de superficies sin dejar pelusas. Es suave que
no encoge en el lavado.
Esponja doble uso x unidad. Ideal para lavar los platos y limpiar superficies del hogar como cocinas, bafios, paredes, vidrios
29 y plasticos.
30 Tinta para sello 30 ML,color negro, marca reconocida
31 Resma Papel Blanco 75 Gr Tamafio Carta 500 Hojas. Color: Blanco Ideal para fotocopias, Ink jet o impresora de inyeccion,
impresiones laser, Fax plano y escritura
32 Resma Papel Blanco 75 Gr Tamario Oficio 500 Hojas. Color: Blanco Ideal para fotocopias, Ink jet o impresora de inyeccion,
impresiones laser, Fax plano y escritura
33 Tijera esolar material de la hoja metal. punta recta largo 12 cms, mango en plastico
34 Tabla de apoyo planillera plastica tamafio oficio broche de metal
35 Gancho mariposa grande caja x 12 unidades
36 Cinta amarilla de sefiafiizacion de peligro x 200 metros "Peligro No Pase"
37 Sacapuntas Tajalapiz Metalicos X 12 Unidades
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38 Borrador nata Ref. 612 X 12 Unidades
39 Corrector Lapiz 8 Ml Caja *12 Und
40 Cuerda Macramé Espesor 2mm - Calibre 21 x 30 mtrs Marca generica.

Para amarrar expedientes
4 Marcador permanente Color surtido 418 de 15 cm de largo, marca reconocida en el mercado y excelente calidad
42 Borrador para tablero acrilico fomi, Medidas: 10.7cm x 5.9cm x 12 Unid
43 Chinches Metalico plastificado colores surtidos x 50 Unidades
44 Libro De Contabilidad 100 Folios 3 Columnas 50 Hojas
45 . N .

Papel rotulador autoadhesivo mate tamafio carta x 10 hojas
46 Gancho cosedora galvanizado Titron caja por 5000 unid
47 Plastilina surtida en barra x 12 unidades
48 Papel seda, colores surtidos.
49 Extension Eléctrica encauchada naranja con Polo Tierra, 3m x 3 conectores hembra, de 3 puertos, 127V/220V.
50 Pilas-Bateria alcalinas triple AAA 1.5V x 2 unidades.
51 Detergente en polvo * 1000 gr con aroma
52 Blanqueador hipoclorito de sodio al 10% botella por *1000 ml
53 Jabén liquido antibacterial para manos 500 ml. Dispensador valvula

Trapero Copa repuesto
54 Ref 1000

Blanco x 500 grs
55 Par de guantes de caucho calibre.35 talla 8
56 Par de guantes de caucho calibre.35 talla 9
57 Fésforos de madera en caja x100 u
58 Toallas para manos 100% algodén tamafio mediano (tamafio aproximado de 40x60cm), colores surtidos- azul, verde limén,

naranja, amarilla.
59 Papel higiénico triple hoja *12 rollos. Excelente calidad y maraca reconocida
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Bolsas de
basura negra
60 100 x 80 cm,
Cal 1 paq x
5 Unds
Bolsas de
61 basura negra
65x 90 cal 1
Balde redondo,
con boquilla
triangular para
62 verter el liquido,
de 8 litros, con
mango resistente.
23cm *22cm
63 Tapete de entrada "Bienvenido" color negro, Atrapamugre en Pvc. 60*40cm
64 Ambientador Eléctrico Surtido X 3 Unidades + Aparato. Fragancia de calidad y duradera 63 ml, Marca reconocida
65 Ambientador en aerosol elimina olores fragancia de calidad y duradera 400 ml. Marca reconocida
66 Café tostado y molido, 100% café, contiene 500gr, contenido cafeina, marca reconocida por su calidad. fecha de vencimiento
mayor a 1 afio
67 Café instantaneo de 80 gramos granulado, marca reconocida por su calidad. fecha de vencimiento mayor a 1 afio
68 Colador café blanco tela 13x22 cm. Super tupido 100%
69 Azucar blanca *1000 gr. marca reconocida por su calidad. fecha de vencimiento mayor a 1 afio
70 Aromatica liquida instantanea de diferentes sabores caja x 25. Marca reconocida por su calidad, fecha de vencimiento mayor
a1afio
Guantes desechables del 100% nitrilo, alta calidad sin empolvar con recubrimiento de polimero en el interior para una
71 colocacién mas facil, fuerte ligero, con buena resistencia a la perforacion. y acabado granulado para un mayor agarre,
disponibilidad de talla desde m a I. caja x 100. talla m 2 cajas, talla | 2 cajas.
Tapabocas desechables. tela no tejida 100% polipropileno, compuesto de 2 capas de tela no tejida y una capa intermedia
72 repelente de olores y 3 pliegues para mayor cobertura facial. sin fibras de vidrio, hipoalergénico, con 2 cintas elasticas.
termosellado, en empaque individual. con registro invima caja x 50 u
73 Copa desechable
blanca 1 0z x 50 und
Tenedor pequefio desechable blanca
74
x 25 und
Cuchara pequefia desechable blanca
75
x 25 und
76 Vaso desechables plastico 7.0 oz * 50 und
77

Vaso desechables de tinto Policolor 3.3 0z * 50 und
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78 Vaso carton estampado de tinto 4.0 oz * 50 und
79 Encordados triple requinto concertina 12 acero inoxidable
80 Encorda dos triple requinto concerti na 12 ¢ acero inox
81 Tambor andino pequeno 27 x 37 cm
82 Guacharaca en madera pequefia con trinche
83 Guitarra de buena calidad CX40
Clasica en cedro con microfono
84 Triple de clasica en cedro con micréfono de buena calidad
85 Claves en madera
86 Esterillas en madera
87 Chuchos en madera
88 Baqueta para timbal en mangle (par)
89 Juego de parches para timbal de 13"y 14”
90 Maraca huevo alice
91 Cucharas en madera (Musicales PAR)
Cémara de excelente calidad:
Especificaciones:
ipo de camara
Sin espejo
Resolucion de imagen de la camara
24.2 Mpx
Tamafio de la pantalla
3
Sensibilidad 1SO
100-40000
92 Conectividad
Bluetooth, Wi-Fi, GPS
Conexiones
HDMI mini-C, USB 3.1
Es resistente al agua
Si
Con pantalla tactil
Si
Memoria
Tipos de tarjetas de memoria
SD UHS-Il, SDHC UHS-II, SDXC UHS-II
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3.2.2. ESPECIFICACIONES DE CALIDAD
a. Calidad de los bienes y/o elementos: Los bienes suministrados deben cumplir con las caracteristicas
técnicas minimas requeridas, ademas debe cumplir con las cantidades especificadas.
b. Cambio de los bienes y/o elementos suministrados: En caso de que un bien y/o elemento suministrado

presente fallas, o se verifique que no cumple con los requerimientos técnicos solicitados en el proceso, el mismo
debe ser reemplazado en un término méximo de tres (03) dias, contados a partir de la solicitud del supervisor,
por otro que cumpla con los requisitos técnicos solicitados.

C. Asumir todos los gastos derivados de las actividades de transporte, cargue y descargue de los bienes,
hasta hacer efectiva su entrega en el sitio que el supervisor designado por el municipio, (sector rural 0 urbano)
indique para tal fin.

3.2.3. REPOSICION DE ELEMENTOS DEFECTUOSOS

Durante la ejecucion del contrato, el Municipio de Cucaita si lo considera pertinente, requerira al
contratista para que, en el término de dos dias habiles, realice la reposicion de aquellos productos
defectuosos, que a juicio del supervisor se encuentren en mal estado, previos los soportes y
sustentacion respectiva, sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfaccion.

Los bienes objeto de reposicion deberan ser de caracteristicas iguales, es decir, con las mismas
especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre costo para el Municipio de Cucaita.

3.2.4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

Para el desarrollo del presente proceso de seleccidn no se requiere de autorizacidn, permiso o licencia
alguna.

3.3.CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS MEDIANTE LOS CODIGOS UNSPSC:

Luego de analizado el documento que consagra los Codigos Estandar de Productos y Servicios de
naciones Unidad —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por
Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccion se identifica asi:

CODIGO UNSPSC SERVICIO
14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44121704 Esferos de punta redonda
44121706 Lapices de madera
14111530 Pega notas autoadhesivas
31201512 Cinta transparente
31201503 Cinta de enmascarar
12352310 Silicona
44121716 Resaltadores
14111514 Papel iris
31201603 Foamy
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14111511 Papel opalina
12171703 Tintas
44103103 Téner para impresoras o fax
44103109 Almohadilla para impresora
60121001 Temperas
47131501 Trapos
14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44121618 Tijeras
44111914 Tabla de apoyo
41122703 Cinta de peligro
44121804 Borrador
43232503 Corrector de ortografia
44121708 Marcadores
44111912 Borrador para tablero acrilico
31162001 Chinches
4412171 Rotuladores
42281704 Detergentes
47131803 Blanqueadores
53131608 Jabon de manos
46181504 Guantes de proteccién
12131706 Fosforos
14111704 Papel higiénico
471316 Traperos
47121701 Bolsas
47121804 Balde para limpieza
52101508 Tapetes de entrada
47131812 Ambientadores
50201706 Café
52151604 Colador para café
50161814 Azucar
50161814 Aromatica
42132203 Guantes
42131606 Tapabocas
52151504 Vasos desechables
3.4.IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.
3.4.1. Tipo de Contrato: COMPRAVENTA
3.4.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucién del contrato sera de DIEZ (10)
DIAS CALENDARIO, contado a partir de la firma del acta
de inicio, termino dentro del cual el contratista debera
cumplir a cabalidad con el objeto del plazo de ejecucion
del contrato.
3.43. Lugar de Ejecucion ylo de
g ) y MUNICIPIO DE CUCAITA
Entrega:
3.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuesto oficial calculado para la presente
convocatoria asciende a la suma de VEINTISEIS
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL
SESENTA Y SIETE PESOS ($ 26.432.067) MDA/CTE
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El valor del presente incluye todos los impuestos,
gravamenes y retenciones a que haya lugar.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a
su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades Nacionales,
Departamentales o Municipales, y por lo tanto, su
omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad.

Dentro de aquellos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el
contrato y las actividades que de él se deriven

3.4.5. Rubro presupuestal:

El gasto para la presente contratacion se encuentra
amparado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 107 del 29 de febrero de 2024.

3.4.6. Forma de pago:

El valor total del contrato se cancelara: mediante un unico
pago una vez se haya cumplido con el objeto contractual,
previa presentacion del acta de recibo a satisfaccion
suscrita por el supervisor, factura y pago a seguridad
social o certificacién de revisor fiscal de estar a paz y
salvo en pagos al sistema de seguridad social en salud
Acta parcial 0 Acta de liquidacion del contrato suscrito por
las partes

* Factura de Venta o cuenta de cobro

+ Soportes del pago de aportes al sistema de seguridad
social 'y parafiscal (SENA, ICBF, CAJA DE
COMPENSACION) y los correspondientes certificados
de cada uno.

* Informe de actividades y/o informe de elementos
suministrados con evidencia fotografica.

El valor total del contrato se cancelara: mediante un unico
pago una vez se haya cumplido con el objeto contractual,
previa presentacion del acta de recibo a satisfaccion
suscrita por el supervisor, factura y pago a seguridad
social o certificacion de revisor fiscal de estar a paz y
salvo en pagos al sistema de seguridad social en salud.
Para tramitar el pago correspondiente el contratista debe
allegar:
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* Acta parcial o Acta de liquidacion del contrato suscrito
por las partes

* Factura de Venta o cuenta de cobro

+ Soportes del pago de aportes al sistema de seguridad
social y parafiscal (SENA, ICBF, CAJA DE
COMPENSACION) y los correspondientes certificados
de cada uno.

* Informe de actividades y/o informe de elementos
suministrados con evidencia fotografica.

Como requisito previo para autorizar el pago del contrato,
el supervisor designado verificara que el contratista se
encuentre al dia en el pago y/o cumplimiento de sus
obligaciones con los aportes al sistema integral de
Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el numeral 1 del
articulo 13 de la ley 1562 de 2012.

PARAGRAFO PRIMERO. Para realizar el pago, EL
CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad
Social integral y Cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA, segun corresponda, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal,
correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Ley 100 de 1993, Decreto 2353 de 2015, y la ley 828 de
2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la
informacién  contenida en las declaraciones de
autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la
relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos
Base de Cotizacion es correcta y que no se encuentra en
mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso
el supervisor general del contrato podra solicitar en el
momento que estime conveniente, copias de los recibos
de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension
ARP y Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A
LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos
a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran
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dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes al recibo
de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del
Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u
obra, los demas requisitos a que haya lugar, entre ellos
pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando
a ellos haya lugar, etc., todo lo cual debera constar
expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya
verificacidn no conste expresamente en esta acta, no se
entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta
verificando los demas requisitos. Los pagos estan
sujetos a la disponibilidad de los recursos del
MUNICIPIO.

PARAGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL
CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para que, por
conducto de la Tesoreria del Municipio, se efectie los
desembolsos a su favor las deducciones por concepto de
los gravamenes Municipales y legales a que hubiere
lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deduccion,
los pardmetros que para tal efecto haya establecido la
disposicion que dio origen al gravamen.

PARAGRAFO CUARTO: en todo caso debera tenerse en
cuenta lo previsto en el articulo 12 de la ley 2021 del
2020.

PARAGRAFO QUINTO: EL CONTRATISTA debera
tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

3.4.7. Incluido en el Plan de Compras y/o
Contratacion:

S

3.4.8. Incluido en el Banco de programas
y proyectos.:

N/A

3.4.9. Supervision y/o interventoria:

Almacén

3.4.9 Obligaciones:

3.4.9.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas en la
ley, de las obligaciones y condiciones sefialadas en la invitacion y demas Documentos del proceso y
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de las establecidas en Documento adicional aplicable al proceso de contratacion, el contratista se

obliga a:

1. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las
clausulas del contrato.

2. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

3. Entregar los bienes requeridos de acuerdo a cantidades y especificaciones técnicas sefialadas y
dentro del término estipulado en el Municipio de Cucaita.

4. Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados segun las observaciones formuladas por
el supervisor del contrato, cuando no cumplan con las caracteristicas, condiciones y
especificaciones indicadas en el pliego de condiciones, sus anexos y la oferta presentada.

5. Cualquier elemento que no cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, sera devuelto al
respectivo contratista por el responsable de recibir el pedido y con un cambio de cinco (5) dias
habiles después de la solicitud de la Entidad

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil,
penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si 0
por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. Presentar los documentos exigidos dentro del plazo establecido, y cumplir con los requisitos de
orden técnico, exigidos como condicidn previa e indispensable para iniciar el contrato.

8. Cumplir con el objeto contractual, de conformidad con lo pactado.

9. Calidad de los bienes y/o elementos: Los bienes suministrados deben cumplir con las
caracteristicas técnicas minimas requeridas en la ficha técnica, ademas debe cumplir con las
cantidades especificadas y anexar la marca ofertada de cada producto.

10. Cambio de los bienes y/o elementos suministrados: En caso de que un bien y/o elemento
suministrado presente fallas, o se verifique que no cumple con los requerimientos técnicos
solicitados en el proceso, el mismo debe ser reemplazado en un término maximo de tres (03) dias
habiles, contados a partir de la solicitud del supervisor, por otro que cumpla con los requisitos
técnicos solicitados.

11. Asumir todos los gastos derivados de las actividades de transporte, cargue y descargue de los
bienes, hasta hacer efectiva su entrega en el sitio que el supervisor designado por el municipio,
(sector rural o urbano) indique para tal fin.

12. Radicar las facturas de cobro por los servicios dentro de los plazos convenidos y con los soportes
requeridos.

13. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
administracion municipal.

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.
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15. El contratista sera el unico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias
en los términos de Ley

16. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las modificaciones por
inclusiones o exclusiones y adiciones.

17. Las demas que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al
mismo.

18. .EI CONTRATISTA seré responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio
de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracion o a terceros.

19. EL CONTRATISTA debera cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF en caso
de que aplique), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la
realizacion de cualquier pago.

3.4.9.2. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista
se compromete a:

1. Colaborar con el Municipio de Cucaita, para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las
mejores condiciones.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones
0 en trabamientos que pudieren presentarse.

3. Desarrollar con autonomia e independencia el objeto contractual y todos los asuntos inherentes del
mismo, debiendo reportar en forma escrita al supervisor del contrato cualquier situacién que afecte su
autonomia.

4. Dar cumplimiento al objeto del contrato incluyendo su Anexo Técnico si lo hubiere, en las condiciones
de calidad, oportunidad, de acuerdo con los alcances, obligaciones y actividades aca contempladas,
obrando con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y en trabamientos.

5. Durante la vigencia del contrato el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos
profesionales), asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda, y autorizar las deducciones, retenciones y pagos, que establezca la ley.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. Cuando se presente tales situaciones EL CONTRATISTA debera
informar de tal efecto a EL MUNICIPIO y a las autoridades competentes para que ellas adopten las
medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligacion dara lugar a la declaratoria de caducidad del
contrato.

7. Velar por la adecuada y racional utilizacion de los recursos de la Institucion y demas equipos y
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elementos de la Administracion Municipal, que sean destinados para el cumplimiento de sus
actividades contractuales, garantizando la custodia y preservacion de los bienes de EL MUNICIPIO
que se encuentren bajo su uso, por lo cual El contratista se compromete a responder por todos y cada
uno de los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que le sean puestos a su disposicion para la ejecucion de este contrato, por lo que este respondera
con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado autométicamente de los honorarios
pactados en caso de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia
inmerso en el contrato.

8. Reportar oportunamente las anomalias en el desarrollo del objeto contractual y proponer alternativas
de solucion.

9. Elaborar un Informe de actividades o de gestion contractual, dentro del mes o periodo del mes
ejecutado, con corte al ultimo dia habil de cada mes respectivo, como requisito esencial para radicar y
dar tramite a su cuenta de cobro, previa revision y concertacion con el supervisor del contrato.

10. Hacer las correcciones o aclaraciones al Informe de actividades o de gestion contractual, que
indique el supervisor del contrato, con el fin de dar tramite a la cuenta de cobro derivada del presente
contrato.

11. Radicar las cuentas de cobro, dentro de los dos (02) dias habiles del mes subsiguientes al mes o
periodo del mes ejecutado o en la fecha que indique EL MUNICIPIO por escrito, con los siguientes
documentos: 11.1). Comprobante de pago de seguridad social, de conformidad con el Parégrafo 1 del
art. 23 de la Ley 1150 de 2007; 11.2). Informe de actividades o de gestion contractual, aprobado por el
supervisor del contrato. 11.3). Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del contrato. 11.4).
Acta de avance o recibo parcial o final, segun corresponda. 11.5). Cuenta de cobro o factura.

12. Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas
y Proveedores de conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion No
0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo y demés normas concordantes sobre la materia.

13. Dar estricto cumplimiento a todas las medidas, exigencias y protocolos en materia de bioseguridad
frente a la prevencion de la propagacién y contagio del Coronavirus-COVID-19, que definan las
autoridades nacionales, departamentales y municipales

12. Cumplir con los requisitos necesarios para la legalizacién del contrato, contando con un término
méaximo de cinco (05) dias habiles a partir de la suscripcion del mismo, para aportar la garantia Unica
de cumplimiento (si hay lugar a ello), y demas documentos exigidos por EL MUNICIPIO cuando se
amerite.

13. Guardar la confidencialidad de la informacién que se le entregue y las labores que realice.

14. Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen con ocasion de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

15. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo
52 de la Ley 80 de 1993.

16. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que causen al Municipio de Cucaita por el
incumplimiento del contrato.
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17. Pagar al Municipio de Cucaita todas las sumas y costos que la entidad deba asumir, por razén de
la accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la
ejecucion del contrato.

18. Presentar oportunamente la factura con sus soportes respectivos para el pago.

19. Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no esta incurso en causal de inhabilidad o de
incompatibilidad.

20. Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.

21. Las demas que se asignen por el MUNICIPIO y sean inherentes al objeto contractual, que busquen
el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e intereses de las partes.

3.4.9.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

En virtud del presente contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:

1. Proporcionar al contratista toda la informacion requerida para adelantar y realizar el objeto del
contrato.

2. Ejercer la Supervision del contrato en los términos que establece la ley.

3. Realizar los pagos de manera oportuna de conformidad a las condiciones establecidas en el
contrato.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

5. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

7. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion que sufra el municipio en
desarrollo o con ocasidn del contrato celebrado.

8. A corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos
pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

9. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

10. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

3.4.10. CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES REQUERIDAS PARA EL OBJETO
CONTRACTUAL

CONDICION TECNICA SE NO SE
ESPECIFICA TIENE| TIENE POR QUE

AUTORIZACIONES X No aplica

ESTUDIOS TECNICOS No aplica

DISENOS No aplica

PLANOS b No aplica

AUTORIZACIONES No aplica
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PERMISOS No aplica
SERVIDUMBRES No aplica
INCLUSION EN EL BANCO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS
u{‘JCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE
DQUISICIONES
INCLUSION EN EL PLAN DE .
DESARROLLO No aplica
LINEA ESTRATEGICA No aplica
SECTOR No aplica
PROGRAMA PRESUPUESTAL No aplica
INDICADOR DE BIENESTAR No aplica
[META DE PRODUCTO X No aplica
INDICADOR DE PRODUCTO .
No aplica
NOMBRE DEL PROYECTO X No aplica
IAPROBACION VIABILIDAD No aplica
(DIRECCION DE PROSPECTIVA)
IGEORREFERENCIACION DE LA -N° COMUNA: ___ CORREGIMIENTO: ___ -ZONA URBANA: ___ ZONA RURAL: _|
INVERSION (MENCIONARLO) MPIO: _x_
-INFANCIA: __ -ADOLESCENCIA: __ -JUVENTUD: __ - ADULTOS: __ ADULTOS|
GRUPO POBLACIONAL MAYORES: __ - MUJER VICTIMA DEL MALTRATO: ___ -DISCAPACIDAD: __ -
BENEFICIADO (SELECCIONAR CON ICTIMAS: ___ - INDIGENA: __-AFRO: ___ -LGTBI: __-JAC: ___-JAL: __ -JUECES|
X) DE PAZ: ___-MUJER CABEZA DE HOGAR: __ - OTRO: __x_ CUAL?: servidores de la
alcaldia
RELACION CON EL [/ LOS
OBJETIVOS DEL DESARROLLO x 8 trabajo decente y crecimiento econdmico
ISOSTENIBLE (MENCIONARLO)
LEY 762 DE 2020 (CONVENCION
INTERAMERICANA  PARA LA
ELIMINACION DE TODAS LAS .
X No aplica

FORMAS DE DISCRIMINACION
CONTRA LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD)

. EL PRESENTE PROCESO CUMPLE
CON LO ESTABLECIDO EN EL
DECRETO 248 DE 2021? (compras
locales) De acuerdo con el Articulo
2.20.1.1.3 del Decreto 248 de 2021,
las Entidades Estatales que ejecuten
recursos publicos independiente de
su orden y régimen de contratacion -
inclusive Sociedades de Economia
Mixta y organizaciones privadas -si
requieren adquirir el suministro y No aplica
entrega de alimentos —en cualquiera
de sus formas de atencion —estaran
en la obligacion de adquirirlos a
productores de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria
locales y sus organizaciones, en un
porcentaje minimo del (30%) del
\valor total de los recursos de cada
entidad destinados a estas
adquisiciones.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
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(DECRETO 1082 DE 2015)

Teniendo en cuenta que el Presupuesto anual del Municipio de Cucaita se encuentra en el Gltimo rango
establecido por el LITERAL B) ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, es decir, es inferior a 120.000
salarios minimos legales mensuales los procesos de contratacion que dependen de la cuantia para su
estructuracion se supeditan a los siguientes topes: los proceso cuyos valores sean Mayores a 280
SMMLYV se deben realizar por Licitacion Publica; aquellos superiores a 28 SMMLV y hasta a 280
SMMLYV se deben realizar mediante el procedimiento de seleccidn abreviada de menor cuantia; y los
procesos cuyos valores sean iguales o inferiores 28 SMMLV por minima cuantia. Valores estos que en
pesos equivalen a los siguientes valores:

CUANTIAS CONTRACTUALES 2024
CUANTIA SMLMV SALARIO 2024 CUANTIA 2024
Minima 28 $ 1.462.000,00 $ 32.480.000,00
Menor 280 Hasta $324.800.000,00
Mayor >280 >$324.800.000,00

Para la adquisicion de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento de la menor
cuantia de la entidad, es decir hasta la suma de $32.480.000, independiente de su objeto contractual
el procedimiento aplicable sera el de minima cuantia regulado en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al
2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015.

Cuando el objeto contractual no corresponda a la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, pero el valor a contratarse sea entre la suma de $32.480.000
hasta $324.800.000 pesos, la contratacion se debera adelantar a través del proceso de Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015 y
demas articulos generales establecidos que regulen la materia. Finalmente, aquellos procesos
contractuales que superen la menor cuantia, es decir cuyo valor a contratar sea igual o superior a
$324.800.000 pesos, se debera realizar por licitacion publica.

Es fundamental precisar, que no debe confundirse la contratacion directa con los demas
procedimientos enunciados; en razén a que los casos de contratacion directa se encuentran
taxativamente sefialados en la ley y no admite distinta interpretacidn, es decir los casos en que ella
proceda estan sefialados en el numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Para mayor claridad,
la contratacion directa que puede ser comunmente utilizada por el Municipio es a través de los contratos
interadministrativos, prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion y el arrendamiento
0 adquisicion de inmuebles.

Razén por la cual, atendiendo la cuantia y la naturaleza del objeto a adquirir el régimen juridico
aplicable a este proceso de contratacion sera el establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 2 de la Ley
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1150 de 2007, de acuerdo a lo establecido por el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011 reglamentado por
el Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015.

El procedimiento se llevaré de acuerdo a lo preceptuado por el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, con
las particularidades establecidas en el Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015.

La modalidad de seleccion para el presente proceso contractual corresponde a la modalidad de Minima
cuantia de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 en el Capitulo 2 “Disposiciones especiales del sistema de
compras y contratacion publica, Seccidn 1. Modalidades de seleccidn, Subseccidn 5. Minima Cuantia”.
Contrataciéon de Minima Cuantia.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento
de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o0 servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o0 comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

7. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

LEY 2069 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2020

\ 5";"1-"3 ALCALDIA DE CUCAITA 2024 - 2027
=T "Cucaita Merece Lo Mejor”
Al - Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 — 48 Telefax 098 7340127 — CdAdigo Postal: 154060

i N~ ﬁ www.cucaita—boyaca.gov.co  Email: contactenos@-cucaita-boyaca.gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA
oy NIT. 891.802.089-1 ,
;c\::{ SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
NN APOYO CONPTURQIQE'ON FORMATO
& Version 1.0 F-CP-01 20-04-2021
ESTUDIO PREVIO Pagina 22 de 62

ARTICULO 30. MIPYMES y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el cual quedara asi: 5) Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede
del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto
a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podréa ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuaré el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que
correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacidn. En particular no se aplicara
lo previsto en la Ley 816 de 2003.

DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021

Articulo 2. Modificacion de la Subseccién 5 de la Seccidn 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:
"SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA.

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contrataciéon de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato. 6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la
contratacion.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
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Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir ADENDAS para modificar la invitacion, el cual, en
todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir ADENDAS para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las ADENDAS se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El
momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limit6 a
Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacidn del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2
a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo,
las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho
numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso
aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier
Mipyme nacional.

Articulo 8. Vigencia y derogatorias. Las disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicaran
a los procedimientos de seleccion cuya invitacion, aviso de convocatoria 0 documento equivalente se
publique a los tres (3) meses contados a partir de su expedicion. Este Decreto modifica la Subseccidn
5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, asi como los articulos
2212422, 2212423, 2212424, 2212122. Y 221.24.28.; adiciona los articulos
22124214.,221.242.15.,221.24.2.16.,2.21.24.217.Y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un paragrafo
al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

4.1.TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Segun Concepto C-105 de 2022 emitido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente, indica:

“Finalmente, aunque el paragrafo 1 del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 dispone que «Las
particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades de
realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la definicion de “gran
almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento
que para el efecto expida el Gobierno Nacional», con fundamento en lo expuesto en este concepto,
puede concluirse que dicho paragrafo no implico una derogatoria de las reglas del Decreto 1082 de
2015 que regulan la adquisicién a través de «grandes superficies», que constituye una modalidad
especial del procedimiento de minima cuantia y cuyo régimen fue modificado recientemente a través
del Decreto 1860 de 2021.
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Por lo tanto, las entidades estatales deben aplicar los articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del
mencionado Decreto, en virtud de los cuales, se prevé el régimen de contratacion de minima cuantia
de las entidades estatales con grandes almacenes y con Mipymes. Es decir, en virtud del articulo 30
de la Ley 2069 de 2020, la contratacion cuyo valor no exceda el 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad estatal independientemente de su objeto —lo cual incluye los bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes— se efectuara a través de la modalidad de seleccion de minima
cuantia. Sin embargo, el paragrafo 1 del mismo articulo 30 indica que el reglamento determinara, como
una suerte de precision a la regla general en la minima cuantia, las particularidades del procedimiento
en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para realizar estas adquisiciones a
Mipymes o establecimientos que correspondan a la definicion de «gran almacén» sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio.”

“Dicho de otra manera, tal como se sefialo, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 no dejé sin efectos
los articulos del Decreto 1082 de 2015 que regulan el procedimiento de minima cuantia, recientemente
modificados por el Decreto 1860 de 2021. Entonces, la adquisicion en “grandes superficies” 0 a
«Mypimes» debe concebirse como procedimientos que hacen parte de la modalidad de la minima
cuantia. De hecho, los articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que regulan
esas modalidades, estan contenidos en la Subseccion 5 que lleva por titulo «Minima cuantia». Por
tanto, la adquisicion en grandes superficies y en Mypimes debe continuar tramitandose bajo las
disposiciones normativas del Decreto 1082 de 2015, especificamente, lo contenido en su Subseccion
5, modificada recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.”

“‘De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no
hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de
Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10%
de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este
caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”

Por lo anterior, la Entidad considera conveniente adelantar el proceso de seleccion por la modalidad
de minima cuantia.

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
(DECRETO 1082 DE 2015)

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y la Guia para la
Elaboracién de Estudios del Sector G-EES-02 emitida por Colombia Compra Eficiente el 31 de marzo
de 2014, se procede a realizar un analisis del valor estimado del contrato y justificacion del mismo en
los siguientes términos:
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El municipio de Cucaita en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082
de 2015, y conforme a la guia para la elaboracién de estudios del sector establecida por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, procede a dejar constancia de la
elaboracion del estudio del sector del presente proceso de seleccion, con el fin de establecer una
consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto del
presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la contratacion en circunstancias
similares y favorables para la Entidad

Para establecer el precio de referencia se presentaron dos cotizaciones con proveedores de la zona y
la administracion municipal tomd la cotizacién de menor valor, sobre la cual se calculd el presupuesto
oficial.

Para los calculos del presupuesto oficial se han tomado como referencia los precios del Mercado segun
cotizaciones de acuerdo al siguiente cuadro de cantidades y precios unitarios asi:

El presupuesto para la presente contratacion incluido impuestos legales y estampillas municipales
vigentes al momento de la apertura del presente proceso y demés costos directos o indirectos que la
ejecucion del contrato conlleve, esta proyectado por la suma de VEINTISEIS MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SESENTA Y SIETE PESOS ($ 26.432.067) MDA/CTE
Incluido la totalidad de los costos directos e indirectos en que se incurra para la ejecucion del contrato,
PRECIO EL CUAL CONSTITUIRA EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO DE SELECCION.

LAS VARIABLES Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos,
relacionados con la preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual el MUNICIPIO, no sera
responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccidn
y contratacion.

Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y
contribuciones, asi como los deméas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la
celebracion del contrato, segun la asignacién de costos previstos en la presente Invitacion Publica; el
proponente favorecido debera tener en cuenta los siguientes impuestos:

RETENCION EN LA FUENTE. Segtn corresponda al régimen Tributario
RETENCION POR IVA. Seglin corresponda al régimen Tributario
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR (4%)

ESTAMPILLA PRO CULTURA (1%)

i‘-';l'-f-,‘;;v ALCALDIA DE CUCAITA 2024 - 2027
e "Cucaita Merece Lo Mejor”
Tal =, Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 — 48 Telefax 098 7340127 — CdAdigo Postal: 154060

i N~ ﬁ www.cucaita—boyaca.gov.co  Email: contactenos@-cucaita-boyaca.gov.co



ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA
NIT. 891.802.089-1

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

CONTRATACION
APQOYO PUBLICA FORMATO
Version 1.0 F-CP-01 20-04-2021
ESTUDIO PREVIO Pagina 27 de 62

INDUSTRIA'Y COMERCIO (1%)
ESTAMPILLA PRO DEPORTES (2.5%)

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tengan a bien consultar los proponentes
la asumen bajo su propia responsabilidad e igualmente la interpretacién que hagan de la informacién
que obtenga durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunion.

La Administracion Municipal, no entregara para los fines de presentacion y preparacion de las
propuestas para el presente proceso, material, documentacion o manuales de ninguna naturaleza
asociados a las descripciones y especificaciones técnicas de los servicios a contratar, excepto la
informacién suministrada en los presentes Términos de referencia.

Se recomienda al proponente que obtenga asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la
presentacion de la propuesta.

La circunstancia que el proponente no haya obtenido toda la informacién que pueda influir en la
determinacion de su oferta, no lo eximira de la obligaciéon de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni le dara derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o
reconocimientos adicionales por parte del MUNICIPIO, en el caso que cualquiera de dichas omisiones
deriven en posteriores sobre costos para el oferente.

¢QUIEN VENDE? En este punto la entidad analizara entre otras razones quien puede comercializar el
bien y/o servicio. Precisado lo anterior la entidad procede a dejar constancia que el objeto de la
presente contratacion puede ser comercializado por: a. Persona Natural: Las personas Naturales que
su actividad comercial corresponde a la realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto
contractual. b. Persona juridica: La persona juridica deberd tener dentro de su objeto social la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa
para realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del contrato a celebrar.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios o0 uniones temporales que demuestren la
capacidad juridica, técnica y financiera con la cual cumplen los requisitos exigidos en el Cuerpo de la
Invitacion Publica, advirtiendo que en contratos celebrados bajo la modalidad de minima cuantia el
unico criterio de seleccion sera el menor valor, no obstante, lo anterior, en el presente proceso se
verificara el cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes.

Dentro de los aspectos para habilitarse en el proceso se encuentran:

6.1. CAPACIDAD JURIDICA:
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En el proceso de seleccion podran participar todas las personas naturales o juridicas, consideradas
legalmente capaces.

Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de verificacion y sera de caracter
obligatorio presentarlos al momento del cierre de la invitacion puablica. Por tanto, en el traslado de la
evaluacion los oferentes no podran completar, modificar o mejorar sus ofertas; segun lo establece el
numeral 8, del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, en el articulo 40 de la Ley 734 de 2002, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la
Ley 828 de 2003; articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, y en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia, para lo cual sera presentada Certificacion,
diligenciada y suscrita por el Oferente o su Representante Legal en caso de Personas Juridicas.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del
articulo 50. de la Ley 828 de 2003 "Sanciones Administrativas", en cuyo tercer inciso se establece: "El
no pago de las multas aqui sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el
Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de
pago segun la Ley 550 de 1999"

En caso de consorcio o union temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del
consorcio o union temporal, deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de
conformidad a lo antes sefialado.

REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA COMO
FORMA DE VERIFICAR LA CAPACIDAD JURIDICA

6.1.1. Carta de Presentacion de la Propuesta

La carta de Presentacion debera estar debidamente firmada por el proponente indicando su nombre y
numero de identificacién o en caso de ser persona juridica por el representante legal o la persona
debidamente facultada o autorizada para ello. En los casos de Uniones Temporales o Consorcios, la
carta de presentacion de la propuesta (Formato 1) debera ser firmada por el representante y a la misma
debera anexarse el documento que acredite tal representacién. No se aceptaran sellos o firmas
escaneadas

6.1.2. Poder
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Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento debidamente
otorgado, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado estd expresamente
facultado para presentar la oferta y para participar en las audiencias a desarrollarse en el transcurso
del cronograma del proceso.

6.1.3. Fotocopia de la cedula de ciudadania

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del Representante Legal de
la persona juridica.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento los miembros
que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los
miembros.

6.1.4. Manifestacion de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993, en el articulo 40 de la Ley 734 de 2002, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la
Ley 828 de 2003; articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, y en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia, para lo cual sera presentada Certificacion,
diligenciada y suscrita por el Oferente o su Representante Legal en caso de Personas Juridicas.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del
articulo 50. de la Ley 828 de 2003 "Sanciones Administrativas", en cuyo tercer inciso se establece: "E/
no pago de las multas aqui sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el
Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de
pago segun la Ley 550 de 1999"

En caso de consorcio o union temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del
consorcio o union temporal, deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de
conformidad a lo antes sefialado.

6.1.5. Certificado de matricula mercantil
Para el caso de personas naturales deberan presentar el certificado de matricula mercantil de la

camara de comercio, renovado para el aio 2024 y expedido dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha de entrega de las propuestas.
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Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales

de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

En todo caso ya sea personal natural, juridico o consorcio 0 union temporal debera estar clasificado en

una actividad econdmica relacionada con el objeto del contrato.

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Matricula Mercantil, la entidad

tendra en cuenta:

1. En consonancia con el C.I.I1.U el Certificado de Matricula Mercantil debera acreditar que las
actividades econdmicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso; Cédigo (4761)
Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados

2. Objeto social de la persona natural: concordante con el objeto del contrato.

6.1.6. Autorizacion de la Junta Directiva u Organo Social Competente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del érgano social
competente, en el cual conste que estéa facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por
el valor del presupuesto total de la presente contratacion. En el caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, y lo
requiera, debera contar con dicha autorizacion, también hasta el valor del presupuesto total, teniendo
en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en
el Articulo 7°. de la Ley 80 de 1993 y en los Articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Codigo Civil.

6.1.7. Documento de Conformacion del Consorcio o Union Temporal

Cuando el proponente se presente bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, suministrara el
documento de conformacidn del consorcio o unidn temporal.

6.1.8. Registro Unico Tributario

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la
propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién General de
Impuestos Nacionales, en el cual se debe sefialar la actividad y el NIT del proponente. En el caso de
las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito,
presentando fotocopia de estos documentos. Si se tratare de Consorcio o0 Union Temporal en cuyo
caso, de adjudicérsele el Contrato, debera aportarlo dentro de los tres (3) dias siguientes a la
notificacion de adjudicacion.

Las actividades de la camara de comercio deben ser las mismas del RUT, no se aceptan mutaciones
y/o maniobras dentro de la alteracion de las actividades.
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6.1.9. Antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la Nacion.

Se debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién
indicando que el proponente no se encuentra sancionado disciplinariamente, el cual debe presentar
una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para la presentacién
de la propuesta del presente proceso de seleccion. En caso de personas juridicas se debe presentar
el de la organizacion y el del representante legal. En caso asociaciones permitidas por la Ley 80 de
1993 se debe presentar el de cada uno de los asociados y el del representante legal.

6.1.10. Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica.

Se debe anexar el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la republica
indicando que el proponente no se encuentra sancionado fiscalmente, el cual debe presentar una fecha
de expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario al plazo maximo para la presentacion de la
propuesta del presente proceso de seleccion. En caso de personas juridicas se debe presentar el de
la organizacion y el del representante legal. En caso de asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993
se debe presentar el de cada uno de los asociados y el del representante legal.

6.1.11. Antecedentes judiciales

Certificado de antecedentes judiciales. Se debe anexar el correspondiente certificado consultado en la
pagina de la policia nacional indicando que el proponente no posee antecedentes judiciales, el cual
debe presentar una fecha de consulta no mayor a 30 dias calendario al plazo maximo para la
presentacion de la propuesta del presente proceso de seleccion. En caso de personas juridicas se
debe presentar el del representante legal. En caso de asociaciones permitidas por la Ley 80 de 1993
se debe presentar el de cada uno de los asociados y el del representante legal

6.1.12. Registro de Multas y Sanciones

Con el propédsito de dar aplicacion al articulo 90 de la ley 1474 de 2011, el proponente debera
relacionar, las multas y demés sanciones por incumplimiento que le hayan impuesto como contratista,
derivadas del incumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato respectivo, las cuales
pueden haber sido impuestas directamente por la entidad publica contratante, asi como los actos
administrativos mediante los cuales se les haya hecho efectivas las garantias constituidas para
respaldar los contratos. En caso de consorcios o uniones temporales, todos y cada uno de los
integrantes deberan presentar la informacion.

6.1.13. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
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Articulo 184. Registro Nacional de Medidas Correctivas. La Policia Nacional llevara un registro nacional
de medidas correctivas que incluira la identificacion de la persona, el tipo de comportamiento contrario
a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el estado de pago de la multa o cumplimiento de la
medida correctiva.

La Registraduria Nacional del Estado Civil facilitara a las autoridades de Policia el acceso a sus bases
de datos para la identificacién e individualizacion de las personas vinculadas a procesos de Policia por
comportamientos que afecten la convivencia.

Paragrafo. Solo las personas que sean registradas en dicha base de datos tienen derecho a conocer,
actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido en ella, en los términos contemplados
en laley.

6.1.14. Planillas pagos salud y pension

Acreditar con documentos que el oferente persona natural o juridica o cada uno de los consorciados o Unidos
Temporalmente se encuentran al dia en los pagos del sistema de seguridad social integral en salud (Salud,
Pensidn, riesgos laborales) y Parafiscales, cuando corresponda. (Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789
de 2002, Art 1 ley 828 de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013).

a. El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y
aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para
la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el
articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 5 — Pagos de seguridad social y
aportes legales”.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

b. El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los Sistemas de Seguridad Social
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago
de la correspondiente planilla, pero no sera obligatoria la presentacion de este ultimo.

Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacidn. En caso de modificarse la fecha
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de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados
de afiliacion la originalmente contemplada en la invitacion.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentaré el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema
de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

c. Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado la declaracién
de la que tratan los numerales anteriores.

6.1.15. Certificacion bancaria

Certificacion bancaria respecto a cuenta de ahorros o corriente en donde se puedan consignar los recursos al
oferente en caso de ser seleccionado como contratista una vez cumpla con todos los requisitos para el pago

6.1.16. Certificado de Existencia y Representacion Legal (en caso de personas juridicas), renovado al
ano 2024, expedido por Camara de Comercio

Las personas juridicas deberan presentar un CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL, renovado para el afio 2024 y expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de entrega de las propuestas, en el que se indique un término de duracién de la sociedad no
inferior al término de ejecucién del contrato y un (01) afios mas; en los casos de las ADENDAS
modificatorios del plazo de la contratacién, se tomara como fecha para la verificacion del presente
requisito la sefialada inicialmente, esto es, antes de la ADENDA, cuyo objeto sea similar al del presente
proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado original expedido por la Camara de
Comercio debiendo cumplir con los requisitos previstos anteriormente.
En todo caso ya sea personal natural, juridico o consorcio 0 unién temporal debera estar clasificado en
una actividad econdmica relacionada con el objeto del contrato.
Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Existencia y Representacién Legal, la
entidad tendré en cuenta:
1. En consonancia con el C.L.I.U el Certificado de Matricula Mercantil debera acreditar que las
actividades econdémicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso; Cddigo
(4761) Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria
y escritorio, en establecimientos especializados

2. Objeto social de la persona juridica: Se verificara que la persona juridica este autorizado para
cumplir con el objeto del contrato.
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3. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacién legal.
4. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar
a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.
d. Que esté legalmente constituida, con antelacién a la fecha de cierre de la invitacién y su

duracién no debe ser inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
6.1.17. Suscribir pacto de integridad segun anexo

6.1.18. DECLARACION JURAMENTADA DE NO INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEUDORES REDAM
LEY 2097 DE 2021.

6.1.19. COMPRAS LOCALES.

El proponente debe aportar carta de compromiso mediante la cual se comprometan a incentivar la industria /
comercio local mediante la adquisicion / compra de alimentos a pequefios productores agropecuarios locales
ylo productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en un
porcentaje minimo del treinta por cientos (30%) del valor total de los recursos del presupuesto para el presente
proceso contractual, segun lo establecido en el decreto 248 de 2021 (cuando aplique)

6.1.20. Certificacion del representante legal, para el caso de micro, pequefas y medianas empresas:

Para efecto de la aplicacion de los criterios diferenciales relacionado con las Mypimes, el oferente
acreditard su condicion de Mipyme con la presentacion de certificacion (anexo correspondiente)
suscrita por la persona natural y contador publico o del representante legal de la persona juridica y el
revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador publico, segun
corresponda, acompafiada de copia del registro mercantil [en caso de ser persona natural] y/o copia
del certificado de existencia y representacion legal [en caso de ser persona juridica]

igualmente debera aportarse tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripcion y de
antecedentes disciplinarios del contador publico y/o revisor fiscal (Si aplica).

6.1.21. Formato Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés:

El proponente debera diligenciar la declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés
registrando la informacién a través de la plataforma del Sistema de Informacién y Gestion del Empleo
Publico - SIGEP (https://lwww.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013),
anexando los documentos que correspondan. La Entidad verificara que la informacion se encuentre
registrada al momento de realizar la Verificacion de requisitos los habilitantes.

6.2.  CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

6.2.1. Experiencia:
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EXPERIENCIA ACREDITADA

Se considerard la experiencia mediante la presentacion de maximo Dos (02) contratos y/o
certificaciones de contratos, celebrados y liquidados con entidades publicas y/o privadas, que cumplan
los siguientes requisitos:

e Los contratos deberan acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o
certificaciones que permitan la verificacion.

e Copia del acta liquidacién debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte
equivalente.

¢ Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

e Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior al 200% del
presupuesto oficial del presente proceso.

¢ Que contengan un objeto y/o ejecucion afin o similar al objeto del presente proceso, entendido como
afin o similar: Servicio de suministro de papeleria y equipo de oficina.

¢ En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificaran
en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

e En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos,
igualmente deben cumplir con la anterior informacién y requisitos para acreditar la experiencia del
proponente. Ademas, la experiencia podra ser refrendada en conjunto por los integrantes del
consorcio, unién temporal o por uno de ellos.

¢ Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participd en la ejecucion bajo la
modalidad de consorcio o unién temporal, este debera expresar su porcentaje de participacion, con el
fin de verificar el cumplimiento del requisito de cuantia previsto en este numeral.

¢ En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente debera
anexar: copia del contrato y/o certificacion adicionalmente factura y/o paz y salvo, en donde se puedan
verificar su objeto, plazo y valor.

o FICHAS TECNICAS DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS A SUMINISTRAR
El oferente debe aportar ficha técnica de cada uno de los elementos a suministrar. Este requisito en
aras de determinar la calidad de los elementos a suministrar, la ausencia de este requisito sera causal
del rechazo.

CRITERIO DIFERENCIAL - CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA MIPYME:
En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del decreto 1860 de 2021 que dispone

los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el numeral
1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, las Entidades
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Estatales indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios autdnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para el efecto, en funcion de los criterios de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso
deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los
siguientes aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. Nimero de contratos para la acreditacion de la
experiencia. 3. Indices de capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5. Valor de la
garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo
de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se estableceran condiciones méas exigentes
respecto a alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demas
proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean Mipyme.

CRITERIO DIFERENCIAL POR EXPERIENCIA ACREDITADA PARA EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Con fundamento en el articulo 2.2.1.24.214 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021, si el
proponente se acredita como emprendimiento y empresa de mujeres el requisito de EXPERIENCIA
ACREDITADA SE VALIDARA, asi:

Se considerara la experiencia mediante la presentacion de maximo CINCO (5) CONTRATOS que se
encuentren celebrados, ejecutados y liquidados en cualquier tiempo anterior al cierre del proceso,
celebrados con entidades publicas y/o privadas, que cumplan los siguientes requisitos:

e Los contratos deberan acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o
certificaciones que permitan la verificacién.

e Copia del acta liquidacion debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte
equivalente.

e Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

¢ Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior al 70% del
presupuesto oficial del presente proceso.

¢ Que contengan un objeto y/o ejecucion afin o similar al objeto del presente proceso, entendido como
afin o similar: Servicio de suministro de papeleria y equipo de oficina.

¢ En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificaran
en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

e En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos,
igualmente deben cumplir con la anterior informacidn y requisitos para acreditar la experiencia del
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proponente. Ademas, la experiencia podra ser refrendada en conjunto por los integrantes del
consorcio, union temporal o por uno de ellos.

¢ Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participo en la ejecucion bajo la
modalidad de consorcio o unidn temporal, este debera expresar su porcentaje de participacion, con el
fin de verificar el cumplimiento del requisito de cuantia previsto en este numeral.

e En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente debera
anexar: copia del contrato y/o factura o sus documentos equivalentes, en donde se puedan verificar su
objeto, plazo y valor.

CRITERIO DIFERENCIAL POR EXPERIENCIA ACREDITADA PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, si el proponente se acredita
como Mipyme el requisito de EXPERIENCIA ACREDITADA SE VALIDARA, asi:

Se considerara la experiencia mediante la presentacion de maximo CINCO (5) CONTRATOS que se
encuentren celebrados, ejecutados y liquidados en cualquier tiempo anterior al cierre del proceso,
celebrados con entidades publicas y/o privadas, que cumplan los siguientes requisitos:

e Los contratos deberan acreditarse mediante copia y en caso de tener adiciones anexar su copia y/o
certificaciones que permitan la verificacion.

e Copia del acta liquidacion debidamente suscrita por el contratista y la entidad contratante o soporte
equivalente.

¢ Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

¢ Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior al 70% del
presupuesto oficial del presente proceso.

¢ Que contengan un objeto y/o ejecucion afin o similar al objeto del presente proceso, entendido como
afin o similar: Servicio de suministro de papeleria y equipo de oficina.

¢ En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales, éstas se verificaran
en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

e En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos,
igualmente deben cumplir con la anterior informacién y requisitos para acreditar la experiencia del
proponente. Ademas, la experiencia podra ser refrendada en conjunto por los integrantes del
consorcio, unioén temporal o por uno de ellos.

¢ Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participé en la ejecucion bajo la
modalidad de consorcio o unidn temporal, este debera expresar su porcentaje de participacion, con el
fin de verificar el cumplimiento del requisito de cuantia previsto en este numeral.

¢ En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho privado, el proponente debera
anexar: copia del contrato y/o factura o sus documentos equivalentes, en donde se puedan verificar su
objeto, plazo y valor.
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La experiencia se acreditara mediante la presentacion de la certificacion de los contratos y/o su respectiva
acta de liquidacion para contratos con entidades publicas. Factura de venta que cumpla requisitos DIAN, u
orden de compra firmada por el contratista y contratante, para el caso de contratos con entidades privadas.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) corresponde a la
suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje
de participacion.

Nota: Dichas facturas u orden de compra y/o actas de liquidacién o contratos deben contener como minimo
la siguiente informacion:

*  Razon social o nombre de la empresa contratante.

*  Objeto del contrato

+  Valor de contrato (incluye adicionales si los hay)

+  Valor ejecutado

*  Duracién del Contrato (fecha de iniciacion y terminacion)
+  Direccion y Teléfono del Contratante

¢« Cumplimiento.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el Proponente debe anexar el
contrato y el acta de liquidacién del mismo y/o factura de venta que cumpla requisitos DIAN, de tal forma, que
la informacion no contenida en la certificacion, se complemente con el contenido de dichos documentos.

NOTA 1: No se aceptaran SUBCONTRATOS, ni los suscritos mediante cooperativas asociativas de trabajo.
NOTA 2: Con el fin de permitir la participacién dentro de los Procesos de Contratacién a las sociedades recién
conformadas, el sistema de compra publica permite que las personas juridicas que tengan un tiempo de
conformacion inferior a tres (3) afios acrediten la experiencia a través de sus accionistas, socios 0
constituyentes (Decreto 1082 de 2015, numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2.). Para la verificacion de esta
experiencia, el interesado debe presentar los certificados en los que conste la provision de los bienes, obras
y servicios, expedidos por terceros que los hayan recibido; o copias de los contratos cuando el interesado no
puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar en cada certificado o en cada copia de los contratos,
los bienes, obras y servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificandolos
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.
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NOTA 3: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se
podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion
se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

NOTA 4: En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales se sumara la experiencia de sus integrantes pudiendo
uno solo acreditar la totalidad de la experiencia.

NOTA 5: En caso de que la experiencia haya sido adquirida en calidad de Consorcio se validara el 100% de
la misma y en calidad de Union Temporal se validara de acuerdo al porcentaje de participacion del
proponente.

6.3. CAPACIDAD FINANCIERA.

Conforme al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del decreto 1082 de 2015, la entidad no exigira para la
habilitacion de la oferta, verificacion de la capacidad financiera.

6.4. VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA.

Las propuestas deberan tener una validez minima de Quince (15) dias, contados a partir de la fecha de
presentacién de la oferta inicial de precio.

6.5. CRITERIOS PONDERABLES.

En la presente contratacién podran participar personas naturales, juridicas, consorcios o uniones temporales
que demuestren la capacidad juridica y técnica con la cual cumplan los requisitos exigidos en el cuerpo de la
invitacién publica, advirtiendo que la seleccién de contratistas bajo la modalidad de minima cuantia el Unico
criterio de seleccion sera el menor valor, no obstante, lo anterior, en el presente proceso se verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes.

NOTA 1: LA PROPUESTA ECONOMICA debe contener los items requeridos, cantidades y valor total de la
propuesta, de conformidad con los anexos, el cual no podra ser modificado. Las ofertas cuyo valor total este por
encima del valor de referencia, no se consideran para LA EVALUACION y por ende serdn RECHAZADAS.

NOTA 2: La propuesta econdémica presentada por el oferente no podra superar los valores unitarios del
presupuesto oficial. Las ofertas que cuyo valor unitario este por encima del valor de referencia, no se consideran
para LA EVALUACION y por ende seran RECHAZADAS.

La evaluacion se realizara, otorgando 100 puntos a la propuesta que oferte el menor precio.

6.6. PRESENTACION DE LA OFERTA.

La oferta debe estar suscrito por la proponente persona natural, o por el representante legal de la persona

juridica, o por el representante del Consorcio o de la Union Temporal, seguin sea el caso y debera contener toda
la informacion solicitada.
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En la oferta debera anexarse el documento de constitucion del consorcio o de la unién temporal, asi mismo en
la oferta presentada, el oferente debera indicar cual de la informacién suministrada en su oferta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter. Los proponentes deberén elaborar la oferta por su
cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en
la presente invitacion y deberan tener en cuenta las siguientes reglas para elaborar y presentar las ofertas:

a.

b.

La oferta debera presentarse en forma fisica, foliada y en idioma castellano en la Secretaria de Gobierno del
Municipio de Cucaita Ubicada en la Calle 8 No. 6 — 48, Primer Piso, Parque Principal Cucaita — Boyaca.

La oferta y sus anexos deberan ser radicadas en Secretaria de Gobierno del Municipio de Cucaita Ubicada
en la Calle 8 No. 6 — 48, Primer Piso, Parque Principal Cucaita — Boyacd, con antelacién a la fecha y hora
limite para la recepcion, las ofertas que no se encuentren dentro de la respectiva fecha fijada para la
recepcion de ofertas seran consideradas como ofertas extemporaneas y no seran tenidas en cuenta.

. La oferta debera ser radicada por el proponente persona natural o por el representante legal

persona juridica o con poder debidamente firmado para que un tercero presente la oferta

. La oferta y sus anexos debera estar suscrita por el proponente 0 su representante legal debidamente

facultado.

. La oferta y sus anexos se debe presentar debidamente foliada.

Una vez presentada la oferta y sus anexos no se aceptara a los proponentes variacién alguna en sus
términos, ni la presentacién de documentos o informacion adicional, no subsanables lo cual no obsta para
que el municipio de Cucaita pueda solicitar las aclaraciones que considere necesaria o permitir la
subsanacion de documentos en los términos previstos en el en el paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150
de 2007 y en la presente invitacion

6.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes [Las Entidades no podran incluir causales
de rechazo distintas a las indicadas en la presente seccion]:

A.

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para contratar.

[Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situaciéon descrita por los
literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo].

Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o
haga parte en méas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

[Cuando el proceso se estructure por lotes o grupos reemplazar por el siguiente texto: Cuando una
misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en
mas de una propuesta para el mismo lote o grupo de este Proceso de Contratacién.].

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.
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Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la seccion
1.6

Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.
Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitacion.

[Incluir esta causal cuando la oferta se presente en el SECOP I] Que la propuesta econémica no
se aporte firmada.

[Incluir cuando la Entidad haya solicitado la Garantia de seriedad de la oferta] No entregar la
Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.
Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial
estimado del Proceso de Contratacién.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan
los requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la
forma indicada en la seccion jError! No se encuentra el origen de la referencia. de la invitacion,
sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.

Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el jError! No se encuentra
el origen de la referencia., de acuerdo con lo exigido por la Entidad.

[Esta causal SOLO debe incluirse cuando la oferta econémica y la forma de pago se estructure por
precios unitarios] No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

[Incluir solo cuando la forma de pago sea por Precios Unitarios] Superar el valor unitario de alguno
0 algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor fijado para cada item del
presupuesto oficial: [La Entidad debe incluir esta causal cuando la forma de pago sea por Precios
Unitarios y cuando considere necesario establecer items del Presupuesto Oficial cuyo valor no
pueda ser excedido por el Proponente. Cuando decida incluirla, identificara en este espacio los
items frente a los cuales aplicara la causal de rechazo].

Para la aplicacion de esta causal la Entidad debe tener en cuenta que el valor unitario establecido
en el Formulario 1 — Formulario de Presupuesto Oficial incluye el valor de AlU]

[Esta causal aplica de acuerdo con la configuracién de la oferta econdémica por parte de la Entidad]
No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de AlU en la forma como lo establece la
invitacion y el jError! No se encuentra el origen de la referencia..[Se entiende que el Proponente
discrimina en la oferta econdémica el porcentaje de AIU cuando sefiala el porcentaje (%)
correspondiente a la Administracion, los Imprevistos y la Utilidad. En ningun caso la Entidad
rechazara la oferta por no presentar el desglose del AlU]

[Esta causal aplica de acuerdo con la configuracidn de la oferta econdmica por parte de la Entidad]
Ofrecer como AIU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad en el
Formulario 1 — Formulario de Presupuesto Oficial.
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AA.

BB.

6.8.

CC.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos. [Cuando el proceso se estructure
por lotes o grupos reemplazar el texto anterior por el siguiente: Presentar mas de una oferta
economica con valores distintos para el mismo lote o grupo]

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta economica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en la seccion 5.1.3.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitacion.

No informar todos los contratos que el Proponente tenga en ejecucion antes del cierre de este,
necesarios para acreditar su capacidad residual conforme con la seccién 4.7.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad en la seccién 2.7.

Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los
requisitos minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales,
permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas especificas y documentos técnicos
adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la Entidad en el “Capitulo Il
Especificaciones técnicas de la obra”.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a la
sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

[Incluir cuando la convocatoria del Proceso de Contratacion esté limitada a Mipyme] Cuando el que
presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicién de Mipyme
y, en consecuencia, no diligencia el Formato 19 — Acreditacion de Mipyme y los soportes requeridos
en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
complemente o sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos del
numeral 1.6. En caso de que la acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacion del
RUP, procedera el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme
al momento de su presentacion y, ademas, no subsana su entrega o no allega el Formato 19 -
Acreditacion de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.

Las demas previstas en la ley.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos 0 mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada
uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
El Proponente acreditard este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y los
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documentos sefialados en el numeral 5.1.4.1 de esta invitacion. Para el caso de los Proponentes
Plurales, todos los integrantes deberan demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones
sefialadas.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. Esta certificacién debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacién y en esta debera verificarse
que dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia la fecha originalmente contemplada en la invitacion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la
autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7B — Participacién mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante
el cual acreditara, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicion indicada de
cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de
ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como son las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, diligencien el «Formato 8 — Autorizacidn para el tratamiento de datos personales» mediante el
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cual autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicién de
discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique,
adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio de Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacidn o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del contrato, para lo cual deberé diligenciar el «Formato 7 C — Vinculacion de
personas en condicion de discapacidad». En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
contemplada en la invitacion.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante del Proponente que acredite que el
diez por ciento (10 %) de su nomina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura
plural y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion
sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley. Para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara
el «Formato 7 D — Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar
0 sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante la cual certificard bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son bengficiarios
de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se valdra la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacién.
El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a la seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucidn de la persona
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juridica en caso de que esta sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestre los pagos realizados por
el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 D -
Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia —
(Empleador — proponente)», mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que
siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, de todos los integrantes del Consorcio
o de la Union Temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Formato 7 D —
Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia
(Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensién, ademas, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de
Proponentes Plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en
la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, diligenciara el «Formato 7 E - Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y
el nimero de identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
quienes hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacién.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador del ultimo afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que los trabajadores pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
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palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en
la invitacion.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 E -
Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas,
mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes
del Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera
de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos, como son
las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitana, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8-
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion para lo
cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacidn de las Armas respecto de las personas desmovilizadas
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciaran el «Formato 7 F- Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la gravedad
de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de
la persona juridica estad constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual
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el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del
juramento, el «Formato 7 F - Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion
(personas juridica integrante del proponente plural)», y aportara los documentos de identificacion de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo 6 de
la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales»
mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes literales:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 de los criterios de desempate de la
invitacidn; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciara el «Formato 7 G — Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion
(personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural

(b) el integrante del Proponente Plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural,
para lo cual el integrante persona natural o el representante legal de la persona juridica de que trata el
literal a) lo manifestara diligenciando el «Formato 7 G Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegraciony.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, en los términos del literal a) del articulo 6
de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 - Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara dicha condicién con el
diligenciamiento del «Formato 7 H — Acreditacion Mipyme» y entregaré los documentos requeridos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. En caso
de que la condicidén de Mipyme se pruebe con la presentacidn del RUP, en los términos contemplados
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato indicado,
ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual
se aportaré el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se
presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara dicha calidad con el diligenciamiento del
«Formato 7 H - Acreditacion Mipyme» y entregara los documentos requeridos en el articulo
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2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. En caso de que la
condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP, en los términos contemplados en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato indicado, ni los
soportes requeridos en el mencionado articulo.

La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira
la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
Proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, diligenciara bajo la gravedad de juramento el «Formato 7 | - Pagos
realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del Proponente Plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el
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integrante respectivo lo manifestara diligenciando el «Formato 7 H — Acreditacion Mipyme», suscrito
por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
Proponentes Plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los
términos del numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la
persona natural, la persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos 0 mas proponentes
tengan el mismo nombre se colocara primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el
tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal)
de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el
numero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionaréd a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0)
se escogera al Proponente con el mayor numero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos
en el presente numeral.
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Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara la informacidn relacionada con
los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores 0 socios o accionistas.

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia
general de la actividad principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV).

6.9. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

La Entidad podra declarar desierto el Proceso de Contratacion cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
D. Lo contemple la ley.

En caso de ser declarada desierta la invitacion, la entidad realizara un nuevo proceso de contratacion.

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y AS[GNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL

CONPES 3714 DE 2011
Consecuencia
N° | Clase | Fuente | Etapa Tipo Descripcion de la | Probabilidad | Impacto Valoracion del riesgo

ocurrencia

Demoras en la
Incumplimiento ~ del | ejecucion  del
contratista en llevar a | contrato
cabo el objeto del | Inestabilidad en
contrato el avance del
proyecto

1 | General | Interno | Ejecucién | Operacional Probable Mayor 6

Modificaciones de las
condiciones

2 | General | Interno | Ejecucion | Operacional | inicialmente
contempladas en el
contrato

Demoras en la
ejecucion  del
objeto
contractual

Raro Insignificante | 2
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Inestabilidad en
el avance del
proyecto
Interno Establecimiento  de | Suspensiones y
3 | General |/ Ejecucion | Regulatorio | nuevos tributos, tasas | demoras Improbable | Menor 6
Externo o contribuciones prolongadas
Liquidacion
unilateral  por
incumplimiento
Inestabilidad en
Fallas enlos sistemas | el avance del
de informacion, | contrato
4 | General | Interno | Ejecucién | Tecnoldgico comunicacion, datos | Suspensiones y Posible Menor 7
y elementos | demoras
tecnoldgicos del | prolongadas
contratista Pérdida de
informacion
Fecha estimada en | Fecha estimada en Monitoreo y revision
N° | que se inicia el que se complementa s . . - Lo
tratamiento el tratamiento ¢ Como se realiza el monitoreo? Periodicidad
Fecha en la cual se | Antes de la finalizacién - . .
1 L . Seguimiento a la ejecucion del contrato | semanal
materializa el riesgo | del contrato
.y Antes de la finalizacion - o
Fecha de revision Seguimiento a la ejecucién del contrato
2 . . del proceso de Semanal
de estudios previos e respecto al proyecto
contratacion
Cuando es externo al momento de Externo Cada vez que se pasen
3 Fecha en la cual se | Antes de la finalizacion | radicar las cuentas / Cuando es interno | actas parciales / Interno cuando se
materializa el riesgo | del contrato en la revision de Decretos que presenten los proyectos en el
reglamenten impuestos concejo
Fecha en la cual se | Antes de la finalizacion g .
4 L . Informacién de avance del contratista Semanal
materializa el riesgo | del contrato
8. GARANTIAS EN EL CONTRATO A CELEBRAR Y EJECUCION.
(DECRETO 1082 DE 2015)
POLIZAS EXIGIBLES | SI[NO | DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO
Amparo de seriedad de la oferta X
Amparo de anticipo X
Amparo de pago anticipado X
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Amparo de cumplimiento del contrato X 10% \;;g:nma por el plazo del mismo y cuatro (4) meses

Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizacion de naturaleza laboral

Amparo de estabilidad de obra NA
Amparo de calidad y correcto funcionamiento de equipos
0 elementos suministrados

Vigencia por el plazo del mismo y cuatro (4) meses

Amparo de calidad de los bienes y/o servicios prestados | X 10% mas

Amparo de provision de repuestos y accesorios NA
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
Responsabilidad Civil Extracontractual | | X]
OTRAS

Ninguna | | ]

Teniendo en cuenta que el valor del contrato es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia
del Municipio, asi como la naturaleza, forma de pago, el plazo de ejecucion, la prevision por parte de
la Entidad de herramientas de seguimiento y control a la ejecucion y la inclusion de clausulas de
conminacidn y excepcionales; se considera que es necesario exigir la siguiente garantia con los
siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: el riesgo se ampara mediante la constitucién de una poéliza unica
equivalente a diez por ciento (10%) del valor total del contrato, vigente por el término de duracién del
mismo y cuatro (04) meses mas contados a partir de la suscripcion acta de recibo.

AMPARO DE CALIDAD DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS PRESTADOS: El riesgo se ampara
mediante la constitucién de una poéliza unica equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, vigente por el término de duracion del mismo y cuatro (04) meses mas contados a partir de
la suscripcion acta de recibo.

CRITERIO DIFERENCIAL:

CUANDO EL PROPONENTE ACREDITE UNA DE LAS SIGUIENTES CONDICIONES, A SABER, SER
MIPYME O EMPRENDIMIENTO O EMPRESA DE MUJERES: La garantia debera ser por un valor
equivalente al 15% del valor total del presupuesto oficial, valida como minimo por tres (3) meses,
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

CUANDO EL PROPONENTE ACREDITE SER MIPYME Y EMPRENDIMEINTO O EMPRESA DE
MUJER A LA VEZ:
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La garantia debera ser por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida
como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

NOTA: NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL CORREPONDIENTE
AMIPYMES CUANDO LA CONCOVATORIA QUEDE LIMITADA ALA PARTICIPACION DE MIPYMES
ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2212422 y 2212423 DEL
DECRETO 1082 DE 2015.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

SUJECION DE LOS PAGOS A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: Los Recursos que se
encuentran respaldados con los siguientes Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 107 del de
febrero de 2024 afectando las siguientes cuentas asi:

Codigo del Rubro Descripcion Valor
21202010013é) 1-121000- Materiales y suministros $ 26.432.067
TOTAL $ 26.432.067

10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato producto de la presente invitacion sera realizada por Almacén, para que
disponga e informe sobre lo inherente al contrato, ejercera el control y vigilancia de la ejecucidn del
contrato, quien tendréd ademas de las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean
propias, las siguientes:

10.1) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el contratista

10.2) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto del contrato, dentro de las
condiciones y caracteristicas exigidas.

10.3) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el contratista presente al municipio.

10.4) Levantar y firmar las actas respectivas.

10.5) Informar oportunamente al municipio sobre el desarrollo de las actividades y sobre cualquier
incumplimiento en que incurra el contratista.

10.6) Informar y solicitar oportunamente a la secretaria general la prérroga al contrato o su adicién o
modificacion o terminacién unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados.
10.7) Impartir las ordenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime
conveniente sobre el desarrollo del contrato.

10.8) Verificar como requisito para los desembolsos, que el contratista esté al dia en el pago de sus
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Pension y Salud y Riesgos Profesionales y Aportes
Parafiscales, cuando ello hubiera lugar.

11. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN

ACUERDO COMERCIAL
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Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion Version M-MAC-CPC-06, literal C, Inciso primero, Expedido por Colombia Compra
Eficiente, las entidades Estatales no debe hacer el Analisis de los Acuerdos Comerciales para los
procesos de Contratacion adelantados por la modalidad de seleccién de Minima Cuantia; el cual tiene
como sustento legal lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 del 12 de Julio del afio 2011,
Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de
Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y con sujecion a los principios
del Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia y Articulo 3° de la ley 1437 de 2011, segun
caracteristicas técnicas

12. LIMITACION A MIPYMES

Al tenor del Decreto 1860 de 2021 en sustento a la Ley 2069 de 2020, el presente proceso estara
sometido a la limitacion a MIPYME en los siguientes términos:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento
de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma Se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo
caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas
de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en
que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme
o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
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dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. [...]
PARAGRAFO. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.21.24.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
Si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.”

ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3.
y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccioén 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015, los

cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paréagrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
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domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.”

Que el umbral de MIYPMES es el siguiente:

UVIBRAL DE MIPYIVIES

Umbral PYMES USS 125.000

Umbral PYMES COLS | 457.297.264
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En este orden de ideas, este proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES si se dan las
condiciones sefialadas en el Decreto 1860 de 2021.

13. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION
EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO
DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL

Teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones y la estructura econémica de
la oferta, resulta improcedente e impide la posibilidad de establecer el porcentaje entre el 5% al 10% a
fin de calcular el monto del servicio que pueda prestarse a través de la poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccidn constitucional

14. CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DE LA ENTIDAD ESTATAL

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de anélisis para conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica y de analisis de riesgo.

15. VEEDURIA CIUDADANA

EI CONTRATISTA se obliga a permitir la vigilancia de las veedurias ciudadanas de conformidad con lo
dispuesto en la ley 850 de 2003 modificada por la ley 1757 de 2015 y a suministrar a éstas la
informacidn y documentacion que soliciten en relacion con el presente contrato y su ejecucidn. De igual
manera se invita a todas las personas naturales o juridicas y organizaciones para que de conformidad
con el articulo 66 de la ley 80 de 1993 se ejerza el control social frente al cumplimiento y ejecucion de
las obligaciones y acciones derivadas del presente contrato.

16. DOCUMENTOS ANEXOS QUE COMPLEMENTEN LOS ESTUDIOS

NO. De Orden TITULO
1 Estudio del mercado

2 Certificacion plan anual de adquisiciones

3 Certificacién banco de programas y proyectos
4 Certificado disponibilidad presupuestal

5 Analisis del sector

17. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal
término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término
previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la
terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.
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En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 136 del C. C. A.

18. CONCLUSIONES

Con el presente estudio queda demostrado que el municipio de Cucaita, tiene necesidad de contratar
“ADQUISICION DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA - BOYACA”. Bajo la modalidad de
seleccion de minima cuantia. La actividad se encuentra plenamente planificada y por lo tanto, por ser
viable técnica y juridicamente, se recomienda llevar a cabo la aludida contratacion.

Conforme a la continua necesidad de adelantar las actividades relacionadas, en atenciéon a lo
anteriormente expuesto, y contando el Municipio de Cucaita departamento de Boyaca con los recursos
economicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la entidad, de la vigencia
fiscal dos mil veinticuatro (2024) es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de seleccion y
contrato respectivos para satisfacer la necesidad previamente determinada. Con la presentacion de
este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los propdsitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de Cucaita
departamento de Boyaca, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo y su
perfeccionamiento.

FIRMA RESPONSABLE DEL ESTUDIO

PREVIO
LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA
Secretaria de Gobierno
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE Paula A Salamanca Romero LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA MARCOS DANIEL BORDA PARRA
CARGO Apoyo profesional Secretaria general Alcalde Municipal
5"."'1-r‘;§? ALCALDIA DE CUCAITA 2024 - 2027
A "Cucaita Merece Lo Mejor”
=, Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 — 48 Telefax 098 7340127 — Cédigo Postal: 154060

i N~ 5 www.cucaita—boyaca.gov.co  Email: contactenos@-cucaita-boyaca.gov.co




