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CUCAITA, MARZO 2024 

 
 
 

 

 
 
 
 

OBJETO 

El futuro contratista se obliga a permitir la vigilancia de las veedurías ciudadanas de 

conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de 2003 modificada por la ley 1757 de 2015 y a 

suministrar a éstas la información y documentación que soliciten en relación con el presente 

contrato y su ejecución. De igual manera se invita a todas las personas naturales o jurídicas y 

organizaciones para que de conformidad con el artículo 66 de la ley 80 de 1993 se ejerza el 

control social frente al cumplimiento y ejecución de las obligaciones y acciones derivadas del 

presente contrato. 
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Cucaita- Boyacá, 11 de marzo de 2024 
 
 

Señor (a) 
INTERESADOS 
SECOP 

 
Apreciado señor(a): 

 
El Municipio de Cucaita - Boyacá, en ejercicio de sus atribuciones legales especialmente las conferidas 
en el artículo 11 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demás 
disposiciones armónicas y concordantes, informa a todas las personas naturales y jurídicas, de 
derecho público y privado, nacionales o extranjeras que deseen participar en los procesos de 
contratación que requiera esta Entidad estatal, que a partir de la publicación del presente aviso, se da 
comienzo a la etapa PRE contractual referenciada, para la cual están previstas las siguientes 
características: 

 
PUBLICIDAD 

 
El siguiente documento, que contiene los lineamientos de la invitación pública (inferior al 10% de la 
menor cuantía) en la modalidad de adquisición de bienes de características técnicas uniformes y de 
común utilización, se sustenta de conformidad con el artículo 2º, numeral 2, de la ley 1150 de 2007, 
artículo 94 de la ley 1474 de 2011 ley 1450 de 2011, 1474 de 2011, Decreto 1082 DE 2015, normas 
orgánicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demás normas y 
especificaciones técnicas concordantes con la materia objeto del proceso que rijan o llegaren a regir 
los aspectos del presente proceso de selección. Las normas y especificación técnica actualmente 
vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana, se presumen conocidas por todos 
los participantes en el proceso. Este documento constituye el pliego de condiciones definitivo y de 
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, en la subsección 5 sección 2 estructura y 
documentos del proceso de contratación parte 2 reglamentaciones del título1 contratación estatal 
capítulo 1 sistema de compras y contratación pública reglamentó la modalidad de selección de 
Mínima Cuantía, cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad 
estatal, se publicara en la página web del SECOP. 

 
EL delegado para la contratación del municipio de Cucaita, invita a las personas naturales o jurídicas 
que cumplan con los requisitos exigidos en el presente documento, que no se encuentren incursas en 
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de que trata el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, sus 
decretos reglamentarios y demás normas concordantes, a presentar propuesta, bajo los parámetros 
que se describen más adelante. 

 
 

Cualquier comunicación que envíen los proponentes al MUNICIPIO, debe dirigirse de la siguiente 
forma: 

 
Señores 
MUNICIPIO DE CUCAITA 
Secretaría de Gobierno 
Calle 8 Nro. 6-48 
Parque Principal 
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DISPOSICIONES GENERALES 

La presente Modalidad de Selección del contratista de Mínima Cuantía ha sido elaborada siguiendo los 
postulados señalados en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 
de 2011, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015, y con sujeción a los principios 
del artículo 209 de la Constitución Política Colombiana y artículo 3º de la ley 1437 de 2011. 

 
Que, por la naturaleza, características de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta que el 
valor del mismo no supera el 10% de la menor cuantía de la entidad, la modalidad de Selección del 
Contratista con la cual se cubrirá la necesidad planteada del objeto, será la Mínima Cuantía conforme a lo 
establecido en el Numeral 5º del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, artículo 94 de la ley 1474 de 2011 
Artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto No 1082 de 2015, por cuanto no se trata de aquellos 
que se contratan de manera directa. 

 
Que, dentro del presupuesto de la Alcaldía Municipal, se cuenta con recursos públicos destinados para 
este fin, lo cual se ha dejado constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

 
INFORMACIÓN DEL PROCESO Y PUBLICIDAD A TRAVÉS DEL SECOP 

 
El presente proceso se regirá por las siguientes reglas, las cuales deberán ser tenidas en cuenta al 
momento de presentar la propuesta: 

 
1. Se publicará invitación según lo establecido en el cronograma en el portal único de contratación. 
2. Según el cronograma establecido en la presente invitación se recibirán propuestas hasta la hora 
determinada, el comité evaluador procederá a revisar que cumpla con los requisitos exigidos. 
3. Se procederá de acuerdo a lo establecido para efectos de aceptación de oferta y registró 
presupuestal. 
4. Se debe presentar original de la propuesta. 
5. Las propuestas se recepcionarán en la Secretaria de Gobierno, dejando constancia escrita de la 
fecha y hora exacta en que fue presentada, indicando de manera clara y precisa, el nombre o razón 
social del proponente en la planilla dispuesta para tal fin. 
6. Es responsabilidad del proponente verificar en www.colombiacompra.gov.co, la publicación de 
los diferentes documentos que hagan parte integral de la invitación; Igualmente en atención a las 
disposiciones de gobierno el línea, a la utilización de las Tecnologías de la Información y 
Comunicación (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrónico y con el fin de hacer más eficiente y 
publica la entidad Estatal todas las actuaciones derivadas del presente proceso como citaciones 
respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio artificialmente válido etc. 
7. Si algún interesado encuentra inconsistencias, errores u omisiones en los términos del presente 
proceso de selección o si requiere aclaración o complementación de alguna estipulación contenida en 
ellos, deberá hacer la correspondiente observación. Las consultas deberán hacerse por escrito, en 
carta dirigida al Municipio de Cucaita, a más tardar el día indicado en el cronograma, vía correo 
electrónico contactenos@cucaita -boyaca.gov.co, si estima conveniente las aclaraciones o 
modificaciones a los términos definitivos, las hará mediante Adenda que se publicarán en la página 
web www.colombiacompra.gov.co, 
8. El Municipio se reserva el derecho de aceptar cualquier oferta, o rechazar cualquiera o todas, así 
como cancelar este proceso, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente a las firmas 
afectadas por esta decisión. 

 
CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA: 

 
Oferta Económica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el anexo de la presente 
invitación denominado Anexo 2 propuesta económica, en la cual deberá describirse el valor unitario y el 
valor total incluido IVA (en caso de estar cobijado por el IVA). 

 
Aspectos a tener en cuenta para la presentación de la oferta económica: 

 

1. El proponente deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en 
dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:contratacion@tuta-boyaca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos por la entidad con la descripción, 
unidad de medida, cantidades, con sus respectivas especificaciones, si es el caso, tal y como se indica en 
el Anexo 2 (Modelo no responsable de IVA / Modelo para responsable del IVA) de acuerdo al régimen al 
que pertenece, al igual debe anexar a la propuesta económica los anexos y documentos que hagan parte 
de la misma tales como fichas técnicas, certificados de la calidad expedidos por el fabricante etc, cuando 
sean requeridos por la entidad. 
3. Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos, 
retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato. Es 
responsabilidad del proponente conocer los impuestos y retenciones que se causen por la suscripción del 
contrato. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 
4. El municipio solo pagará los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
5. El municipio efectuará al proponente las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida 
la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación. 
6. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el proponente deberán ser tramitadas 
por este ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 
municipio o costo para ella. 
7. Se verificarán los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas, teniendo en 
cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor total de la oferta incluido IVA para 
los responsables del IVA o el valor total para los no responsables del IVA no podrán ser superiores al 
presupuesto disponible establecido por la entidad. La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido y en el 
caso de pertenecer al régimen responsable del IVA discriminando el IVA. La evaluación de las propuestas 
económicas se hace sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusión de los 
impuestos, que se entienden parte del precio. Así, si un oferente pertenece al régimen común y ello influye 
en el precio ofertado, la ponderación se hace sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen 
otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado. 
8. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por proponente. No se Acepta la 
presentación alternativa. 
9. El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su régimen 
del impuesto a las ventas cambia de no responsable del IVA a responsable del IVA deberá asumir el 
impuesto a las ventas que tenga la obligación a facturar. 
10. La no presentación de la propuesta económica, dará lugar a que la propuesta sea declarada como 
rechazada económicamente. 
NOTA: En atención a lo establecido en la Sección Tercera, del Consejo de Estado, mediante Sentencia con 
Radicado No. 12663 del 18 de octubre de 2000. Consejera Ponente: María Elena Giraldo Gómez y al 
señalar que: "Cuando el oferente en el análisis de precios unitarios, al multiplicar el dato de precio 
unitario por las cantidades obtenga un dato equivocado, la Administración podrá corregirlo, efectuando 
la operación correcta: los errores aritméticos no podrán, o por aumento o por disminución sobrepasar 
un 5% del valor de la propuesta. La Administración no podrá jamás corregir el dato de precio unitario" 
Por dicha razón, el municipio de Cucaita, en caso de discrepancia entre los precios unitarios y los precios 
totales incluidos en la lista de cantidades y precios del formato de la propuesta, se hará corrección 
aritmética tomando como base los precios unitarios, siempre y cuando los errores aritméticos no podrán, 
o por aumento o por disminución sobrepasar un 5% del valor de la propuesta. 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICACIÓN EN EL CUARTO NIVEL DEL 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. (NUMERAL 2. Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 

DEL 2015) 
 

1.1. OBJETO 
ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA E 
INSTRUMENTOS MUSICALES PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CUCAITA – BOYACÁ 
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1.2. IDENTIFICADO EN EL 
CLASIFICADOR DE BIENES Y 
SERVICIOS 

Luego de analizado el documento que consagra los Códigos Estándar de 
Productos y Servicios de naciones Unidad –UNSPSC- y el Manual para la 
Codificación de Bienes y Servicios, expedido por Colombia Compra 
eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente 
proceso de selección se identifica así: 
 

CODIGO NOMBRE 
4111513 Papel de libro 
14111514 Blocs o cuadernos de papel 
14111515 Papel para sumadora o 

máquina registradora 
44121804 Borradores 

44121805 Esferos de corrección 
44121806 Repuestos para esferos de 

corrección 
44121807 Repuestos para borradores 

 

 

 
1.3. PLAZO 

El plazo para la ejecución del contrato será de DIEZ (10) DÍAS que serán 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de forma, 
consagrados en el Artículo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, 
ejecución y pago consagrados en el Artículo 41 de la ley 80 de 1993, 
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 
1082 de 2015. Y la suscripción de la firma del Acta de Inicio. 

 
1.4. VALOR 

VEINTISÉIS MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL 
SESENTA Y SIETE PESOS ($ 26.432.067) MDA/CTE. 
El valor incluye los impuestos y tributos a que haya lugar para la 
celebración, legalización, ejecución y liquidación del contrato. 

 

 
1.5. FORMA DE PAGO 

El valor del contrato se cancelará mediante un único pago mediante acta 
final de la prestación del servicio y se cancelará una vez se haya recibido 
el total contratado, previa presentación del acta de liquidación suscrita 
por el supervisor, factura y pago a seguridad social o certificación de 
revisor fiscal de estar a paz y salvo en pagos al sistema de seguridad 
social en salud. 

1.6. LUGAR DE EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 

Para todos los efectos fiscales el lugar de ejecución será la jurisdicción 
del municipio de Cucaita – Boyacá. 
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1.7. FUNDAMENTOS 
JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA 
MODALIDAD DE SELECCIÓN 

Teniendo en cuenta que el Presupuesto anual del Municipio de Cucaita 
se encuentra en el último rango establecido por el LITERAL B) 
ARTÍCULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, es decir, es inferior a 120.000 
salarios mínimos legales mensuales los procesos de contratación que 
dependen de la cuantía para su estructuración se supeditan a los 
siguientes topes: los proceso cuyos valores sean Mayores a 280 SMMLV 
se deben realizar por Licitación Pública; aquellos superiores a 28 
SMMLV y hasta a 280 SMMLV se deben realizar mediante el 
procedimiento de selección abreviada de menor cuantía; y los procesos 
cuyos valores sean iguales o inferiores 28 SMMLV por mínima cuantía. 
Valores estos que en pesos equivalen a los siguientes valores: 

 
CONCEPTO VALOR 
EN PESOS 
Salario mínimo legal vigente (SMMLV) $ 
1.300.000,00 
Licitación pública (superiores) $ 
364.000.000,00 
Menor Cuantía (hasta) $ 
364.000.000,00 
Mínima Cuantía (hasta) $ 
36.400.000,00 

 

Para la adquisición de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el 
diez por ciento de la menor cuantía de la entidad, es decir hasta la suma 
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 de $36.400.000, independiente de su objeto contractual el 

procedimiento aplicable será el de mínima cuantía regulado en los 
artículos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015. 

 
Cuando el objeto contractual no corresponda a la adquisición de bienes 
y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, 
pero el valor a contratarse sea entre la suma de $ 36.400.000,00 hasta $ 
364.0400.000,00 pesos, la contratación se deberá adelantar a través del 
proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía consagrado en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082 de 2015 y demás artículos 
generales establecidos que regulen la materia. Finalmente, aquellos 
procesos contractuales que superen la menor cuantía, es decir cuyo 
valor a contratar sea igual o superior a $ 324.800.000,00 pesos, se 
deberá realizar por licitación pública. 

 
Es fundamental precisar, que no debe confundirse la contratación 
directa con los demás procedimientos enunciados; en razón a que los 
casos de contratación directa se encuentran taxativamente señalados en 
la ley y no admite distinta interpretación, es decir los casos en que ella 
proceda están señalados en el numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007. Para mayor claridad, la contratación directa que puede ser 
comúnmente utilizada por el Municipio es a través de los contratos 
interadministrativos, prestación de servicios profesionales y de apoyo a 
la gestión y el arrendamiento o adquisición de inmuebles. 

 
Razón por la cual, atendiendo la cuantía y la naturaleza del objeto a 
adquirir el régimen jurídico aplicable a este proceso de contratación 
será el establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007, de acuerdo a lo establecido por el Artículo 94 de la ley 1474 de 
2011 reglamentado por el Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015. 

 
El procedimiento se llevará de acuerdo a lo preceptuado por el Artículo 
94 de la ley 1474 de 2011, con las particularidades establecidas en el 
Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015. 

 
La modalidad de selección para el presente proceso contractual 
corresponde a la modalidad de Mínima cuantía de acuerdo al Decreto 
1082 de 2015 en el Capítulo 2 “Disposiciones especiales del sistema de 
compras y contratación pública, Sección 1. Modalidades de selección, 
Subsección 5. Mínima Cuantía”. Contratación de Mínima Cuantía. 

 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor 
no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 

 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en 
procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los 
numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 
debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige 
esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima 
cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras 
o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente. 
3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si 
los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitación, 
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 estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del 

plazo para presentar ofertas. 
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que 
la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta 
no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un 
(1) día hábil. 
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre 
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a participar 
en procesos de mínima cuantía. 
7. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor del contrato. 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido 
presentada primero en el tiempo. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

 
LEY 2069 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2020: 

 
ARTÍCULO 30. MIPYMES y MÍNIMA CUANTÍA. Modifíquese el numeral 5 
del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: 5) 
Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 
10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de 
su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, 
en la cual se señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado 
para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá 
ser inferior a un día hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la 
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con 
las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para 
todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará 
el respectivo registro presupuestal. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aquí 
previsto, así como la posibilidad que tengan las entidades de realizar 
estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a 
la definición de "gran almacén" señalada por la Superintendencia de 
Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el 
efecto expida el Gobierno Nacional. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO. La contratación a que se refiere el presente 
artículo se realizará exclusivamente con las reglas en él contempladas y 
en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 
816 de 2003. 

 
DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021 

 
Artículo 2. Modificación de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 
2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 
Modifíquese la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedará de la 
siguiente manera: "SUBSECCIÓN 5 MINIMA CUANTIA. 
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 Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima 

cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que 
deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la 
contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel 
del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario 
con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la 
contratación. 

 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía. 

 
Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no 
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en 
procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los 
numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 
debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige 
esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, 
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima 
cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras 
o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil 
para que los interesados se informen de su contenido y formulen 
observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De 
conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo 
término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

 
3. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá 

tener en cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. 
Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término 
dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de 
que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá 
expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, 
tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para 
la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este 
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda 
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo 
caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en 
que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier 
otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional 
dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual 
será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que 
se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 
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 4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que 

la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta 
no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán 
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán 
un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos 
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 
se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas 
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante 
mínimo un (1) día hábil, para que durante este término los oferentes 
presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

 

4. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, 
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor o interventor del 
contrato. 

 
6. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata 
el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de 
acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las 
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
7. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 
Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 
34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para 
Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el 
numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a 
Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el 
artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
Artículo 8. Vigencia y derogatorias. Las disposiciones contenidas en el 
presente Decreto se aplicarán a los procedimientos de selección cuya 
invitación, aviso de convocatoria o documento equivalente se publique 
a los tres (3) meses contados a partir de su expedición. Este Decreto 
modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la 
Parte 2 del Libro 2, así como los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., 
2.2.1.2.4.2.4.,   2.2.1.2.1.2.2.   Y   2.2.1.2.4.2.8.;   adiciona   los   artículos 
2.2.1.2.4.2.14.,      2.2.1.2.4.2.15.,      2.2.1.2.4.2.16.,      2.2.1.2.4.2.17.      Y 
2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un parágrafo al artículo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el 
artículo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional. 

 
 

1.8. MULTAS 

Si durante la ejecución del contrato se generaran incumplimientos del 
contratista, se causarán las siguientes multas: 

 
CAUSALES: 
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 1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de obra se causará 

una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día 
calendario de atraso. 
2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la 
etapa siguiente (si aplica), corregir o adicionar las garantías, en los 
plazos y por los montos establecidos en la cláusula 10ª, de acuerdo al 
contrato inicial o sus modificaciones, se causará una multa equivalente 
al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso en el 
cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor 
a otras sanciones más gravosas. 
3. Si el contratista no entrega la información completa que le 
solicite el supervisor o el interventor, que se relacione con el objeto del 
contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada requerimiento, 
se causará una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas 
multas se causarán sucesivamente por cada día de atraso, hasta cuando 
el contratista demuestre que corrija el incumplimiento respectivo a 
satisfacción del supervisor o del interventor. 
4. Por atraso imputable al contratista en la firma del acta de inicio 
o no iniciar la ejecución en la fecha pactada, se causará una multa diaria 
equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada día calendario de 
atraso. Igual sanción se aplicará en caso de que el contratista no inicie 
efectivamente con la ejecución del contrato en la fecha acordada. 
5. Por atraso en la entrega final de la obra contratada, el contratista 
se hará acreedor a una multa equivalente al 1% del valor del contrato, 
por cada día calendario de atraso. 
6. Por incumplir las órdenes dadas por el supervisor o el 
interventor, el contratista se hará acreedor a una multa equivalente al 
0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida. 
7. Por cambiar el personal presentado al supervisor o a la 
interventoría, sin la aprobación previa de esta, al contratista se le 
impondrá una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato. 
8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas 
con la seguridad social, parafiscales, o pago de salarios u honorarios de 
alguno o algunos de sus empleados o contratistas, al contratista se le 
impondrá una multa equivalente a 20 salarios mínimos diarios o 
mensuales legales vigentes, 
9. Se causarán multas equivalentes a 20 SMMLV, por cada día 
calendario transcurrido a partir del tercer día hábil siguiente al 
momento en que se verifique la existencia de medidas de aseguramiento 
o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de 
cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o 
integrantes del contratista, sin que estas hayan sido comunicadas a la 
entidad y afecten el cumplimiento de la ejecución del contrato. La 
sumatoria de estas multas no podrá ser superior al cinco por ciento 5% 
del valor del contrato. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al contratista para que cumpla sus 
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación 
anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con 
cualquier forma de indemnización, en los términos previstos en el 
artículo 1600 del Código Civil. 
Parágrafo 2. En caso de que el contratista incurra en una de las causales 
de multa, este autoriza a la entidad contratante para descontar el valor 
de la misma, la cual se tomará directamente de cualquier suma que se le 
adeude al contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la cláusula penal o 
la garantía de cumplimiento del contrato. 
Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los 
valores adeudados al contratista, realizado con fundamento en las 
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 multas impuestas, no exonerará al contratista de continuar con la 

ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y obligaciones 
que emanen del contrato. 
Parágrafo 4. En caso de que el contratista reincida en el incumplimiento 
de una o de varias obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas, el salario 
mínimo diario o mensual vigente será aquel que rija para el momento 
del incumplimiento del contrato. 
Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada 
causal de multa, aplicada de forma independiente, podrá ser superior al 
5% del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se 
imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un 
nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas 
multas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.9. CLÁUSULA PENAL 

En caso de incumplimiento por parte del contratista, no subsanado en 
un plazo de cinco (5) días hábiles contados a partir de la fecha de 
incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple 
retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la 
inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo contraídas en 
virtud del presente acuerdo, el contratista pagará a la entidad una suma 
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato. La 
presente cláusula penal no tiene el carácter de estimación anticipada de 
perjuicios. 
El valor pagado como cláusula penal no es óbice para reclamar la 
indemnización integral de perjuicios causados si estos superan el valor 
de la pena. 

 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las 
obligaciones contraídas por el contratista en virtud del presente 
contrato. En consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a 
salvo el derecho de la entidad de exigir acumulativamente con ella el 
cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, con la 
correspondiente indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del 
incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardío o imperfecto 
de las obligaciones a cargo del contratista. 

 
Parágrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que la entidad compense 
el valor correspondiente que eventualmente resulte de la pena 
estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de 
la entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato 
o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier 
otro concepto. 

 

Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la 
caducidad del contrato. 

 
 
 

 
1.10. MODIFICACIONES DEL 

VALOR O DEL PLAZO 

Las partes contratantes declaran que cuando por circunstancias 
especiales calificadas previamente por el jefe de la entidad de 
conformidad con el informe del Supervisor, haya necesidad de modificar 
el valor o el plazo del presente contrato, celebraran contrato adicional, 
de acuerdo con las disposiciones legales. El valor del contrato adicional 
no podrá exceder la mitad de la cuantía originalmente pactada 
expresada en salarios mínimos legales vigentes. Las adiciones 
relacionadas con el valor quedaran perfeccionadas una vez suscrito el 
contrato efectuado el registro presupuestal siendo requisito para 
iniciarse la ejecución del contrato. Las relacionadas con el plazo solo 
requerirán firma del Municipio y prórroga de la garantía. 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 1 de 66 

  
 
 
 
 

1.11. CADUCIDAD 

El Municipio podrá declarar la caducidad administrativa del presente 
contrato si el Contratista incurre en algunas de las causales 
contempladas en la Ley 80 de 1993 o se presenta alguno de los hechos 
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a su cargo, que 
efectúen de manera grave y directa la ejecución del contrato, lo cual se 
hará por medio de acto debidamente motivado, dándolo por terminado 
y ordenando su liquidación en el estado en que se encuentra sin que 
haya lugar a indemnización alguna a favor del CONTRATISTA, evento 
por el cual se hará acreedor a la sanción e inhabilidades, previstas en la 
ley. 

1.12. TERMINACIÓN, 
MODIFICACIÓN E 
INTERPRETACIÓN 

UNILATERAL DEL CONTRATO 

El presente contrato se regirá por los principios de terminación, 
modificación e interpretación unilateral por parte del MUNICIPIO que 
están consagrados en los artículos 15 y siguiente de la Ley 80 de 1993. 

 
 

1.13.  CLAUSULA DE 
PRINCIPIOS 

Este contrato se rige por los principios de transparencia, economía y 
responsabilidad, así como los referidos en las normas que regulan las 
conductas de los servidores públicos, las reglas de interpretación y 
modificación unilateral consagradas en el estatuto general de la 
contratación estatal, los principios generales del derecho y los 
particulares del derecho administrativo. 

 
 

1.14.  PERFECCIONAMIENTO 
Y LEGALIZACIÓN 

De conformidad con el artículo 94 literal d de la Ley 1474 de 2011, la 
comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los 
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el 
respectivo registro presupuestal. El contrato se perfecciona con la firma 
de las partes y para su ejecución se requiere la expedición del registro 
presupuestal. 

 

 
1.15CLAUSULA DE 

INDEMNIDAD 

En virtud del Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015, será obligación 
del contratista mantener indemne al Municipio de cualquier 
reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las 
actuaciones del contratista. Igualmente es obligación del contratista de 
mantener libre al Municipio de cualquier daño o perjuicio originado en 
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las 
de sus subcontratistas o dependientes 

 
 
 
 

1.15. COMPENSACIÓN 

El contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se 
entiende prestado con la presentación de la respectiva oferto, estar a paz 
y salvo con la administración municipal. 
Adicionalmente, autoriza a la tesorería, para que, en el momento de 
efectuar un pago al contratista, automáticamente, sin previo aviso y 
siempre y cuando no exista un acuerdo de pago vigente entre el 
Contratista y la administración municipal, realice un cruce de cuentas, 
para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 

 
 

1.16. PAZ Y SALVO CON EL 
MUNICIPIO 

Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de 
Cucaita, con la suscripción del contrato y/o comunicación de aceptación 
de oferta, autoriza a la tesorería, en el momento de efectuar los pagos, 
para que automáticamente y sin previo aviso realice el correspondiente 
cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por 
cualquier concepto. 

 

1.16 REPERCUSIONES 
LABORALES 

EL futuro CONTRATISTA se obliga a título de contratista independiente. 
EL MUNICIPIO DE CUCAITA, en consecuencia, no adquiere con él, ni con 
las personas que ocupe, ningún vínculo de carácter laboral ni 
administrativo, entre otros. 

1.17 CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES 

Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que 
se refiere el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública. 

1.18  INDEPENDENCIA DEL 
CONTRATISTA 

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el 
contratista no es su representante, agente o mandatario. El contratista 
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 no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 

compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.19 INEXISTENCIA DE 
RELACIÓN LABORAL ENTRE 

LA 1.14. ENTIDAD Y EL 
CONTRATISTA 

El contratista ejecutará el presente contrato con sus propios medios y 
con plena autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule 
durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, debiendo 
cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso 
de contratación. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la 
entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el 
contratista responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, 
salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y 
contractual a que haya lugar. Así mismo, el contratista debe verificar y/o 
cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con 
lo dispuesto en la ley. 
El contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y 
expresa de la entidad. El empleo de tales subcontratistas no relevará al 
contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la 
construcción y por las demás obligaciones emanadas del presente 
contrato. La entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas 
y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo 
del contratista. La entidad podrá exigir al contratista la terminación del 
subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo 
de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, 
éste (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la 
ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 

 
 

1.15. CESIÓN 

El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del 
contrato, sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo 
este reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se 
efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del 
Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones 
vigentes sobre la materia. 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.16. LIQUIDACIÓN 

El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en 
las normas que regulan la materia. El término para la liquidación del 
contrato será de manera bilateral de cuatro (4) meses. 

 
Para la liquidación se exigirá al contratista la ampliación de la garantía, 
si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con 
posterioridad a la extinción del presente contrato. 

 
Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato 
o las partes no llegan a ningún acuerdo, la entidad procederá a su 
liquidación, por medio de resolución motivada susceptible del recurso 
de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo previsto por el 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el contratista deja salvedades en 
la liquidación bilateral, la entidad podrá liquidar unilateralmente, caso 
en el cual, esta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan 
sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidación unilateral pueda 
contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada o que no 
hayan sido respondidas por la entidad con anterioridad a la liquidación. 

 
1.17. SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS 

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la 
entidad surgidas en la actividad contractual se solucionarán mediante la 
conciliación, transacción o los mecanismos que las partes acuerden, 
según los procedimientos establecidos por la ley. 
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 Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las 

partes, se resolverán empleando las instancias y procedimientos 
contemplados en los artículos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y 
demás normas concordantes. 

 
 
 
 

1.18. PROCEDIMIENTO DE 
SELECCIÓN Y PUBLICIDAD A 
TRAVÉS DEL SECOP 

La presente invitación de mínima cuantía se publicará en el SECOP 2 en 
los términos indicados en el Cronograma de la presente invitación. 

 
Igualmente, en atención a las disposiciones de gobierno la línea, a la 
utilización de las Tecnologías de la Información y Comunicación (tic’s), 
a las disposiciones de gobierno electrónico y con el fin de hacer más 
eficiente y publica la entidad Estatal todas las actuaciones derivadas del 
presente proceso como citaciones respuesta a observaciones, citaciones 
para corroborar precio artificialmente válido etc. Se publicarán en el 
portal www.colombiacompra.gov.co, pues además de la facilidad de 
acceso a este portal allí no se tiene la limitante con respecto a día inhábil, 
pues todos los tiempos y horas se entienden hábiles. 

1.19. REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES 

Por tratarse de un proceso de selección y contrato de Mínima Cuantía no 
se requerirá que el oferente esté inscrito en el Registro único de 
Proponentes. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.20. CARGA TRIBUTARIA 
APLICABLE POR LA ENTIDAD 

El Municipio efectuará al futuro contratista, retenciones por concepto de 
tributos, tasas y estampillas: 

 
- DEFINICIONES: 
IMPUESTO: El impuesto es una obligación de carácter pecuniario, 
exigida de manera unilateral y definitiva por el municipio de Cucaita de 
acuerdo a la ley, a las personas naturales, jurídicas, sociedades de hecho 
o sucesiones ilíquidas, respecto de las cuales se producen los hechos 
previstos en las normas como generadores del mismo. No tiene 
contrapartida directa ni personal. 
TASA: Es una erogación pecuniaria definitiva a favor del Municipio o una 
de sus entidades descentralizadas adscrita o vinculada a este, como 
contraprestación directa y personal a la prestación de un servicio 
público. 
CONTRIBUCIÓN: Es una prestación económica o ingresos públicos 
ordinarios de carácter obligatorio y tasado proporcionalmente, que el 
Municipio percibe de un grupo de personas (naturales o jurídicas, 
sociedades de hecho o sucesiones ilíquidas o entes sin personería 
jurídica, entre otras) que estando en determinada situación, reciben 
particular ventaja económica, producto directo de la ejecución de una 
obra pública y los cuales tienen un fin específico y al mismo tiempo un 
beneficio colectivo. Su cobro está autorizado cuando las obras son 
realizadas por alguna entidad del orden departamental o cuando las 
entidades que ejecutan obras en él las ceden al mismo. 
UVT: Base de cálculo adaptable a las variaciones reflejadas en el IPC, que 
se utiliza para determinar cuantías en el ámbito tributario. La UVT es 
una medida que le brinda dinamismo a los valores utilizados en el ámbito 
tributario. Valor determinado para el año 2022 $36.308. En el siguiente 
cuadro se especifican las diferentes obligaciones para aquellas personas 
naturales o jurídicas que suscriban contratos o convenios con la 
Administración Municipal: 

 RETENCIÓN EN LA FUENTE. Según corresponda al régimen 
Tributario 

 

RETENCIÓN POR IVA. Según corresponda al régimen Tributario  

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR (4%)  

ESTAMPILLA PRO CULTURA (1%)  

INDUSTRIA Y COMERCIO (1%)  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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  ESTAMPILLA PRO DEPORTES (2.5%)  

 

2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS (NUMERAL 3. Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 DEL 
2015) ESPECIFICACIONES Y CANTIDADES REQUERIDAS 

 

 Elementos y servicio  

ITEM DESCRIPCIÓN 

1 
Caja de bolígrafos en gel color negro x 12 unidades, tinta de calidad, secado rápido y escritura suave. Tapa y 

botón del color de la tinta x12u 

2 Caja de lápiz de mina negra HB. Con borrador, diseño ergonómico, por 12 unidades, marca reconocida 

3 
Pega notas autoadhesivas de colores que se pegan en cualquier superficie vertical, con adhesivo fuerte 

76x76 mm x100u 

4 Banderita Tipo Flecha Colores X100 Und. 42 x 12mm, marca reconocida. 

5 Cinta adhesiva ancha, color transparente, 2,4 cm de ancho x 40 mts de largo, marca reconocida 

6 Cinta adhesiva ancha, color transparente, de 4,8 cm ancho x 100 mts largo, marca rconocida 

 

7 
 

Cinta de enmascarar de 2,4 cm ancho x 20 mts largo, marca reconocida 

8 Cinta de enmascarar de 48 mm ancho x 20 mts largo, marca reconocida 

9 Silicona transparente en barra gruesa de 26 cm de largo diámetro 11.2 mm 

 
10 

 

Resaltador fluorescente Neón de cuerpo cilíndrico y punta biselada de fibra plástica capuchón ventilado con 

clip trazos 5 y 2 mm tintas de alta fluorescencia colores surtidos 

11 Block papel iris tamaño oficio x 35 hojas 

12 Foamy colores surtidos 70 x 95 cm 

13 Regla de plastico grafilada x 30cm 

 

14 
Block Plegado Tipo Origami De Colores 15 X 15 x 20 Hojas 

 

15 
 

Escarcha colores surtidos x tubo 8 X 1 X 1 cms. Para manualidades 

16 Papel Opalina Extra Blanco. Tamaño Carta 250grs 

17 Ganchos loteros de colores 1.9 cmt medianos X 12 unid 

 

18 

 

Botella de Tinta Negra colores nítidos impresora Epson L575X 1000 ml genérico 

 

19 
 

Botella de Tinta CIAN colores nítidos impresora Epson L575X 1000 ml genérico 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 1 de 66 

  
 20 Botella de tinta MAGENTA colores nítidos impresora Epson L575 x1000 ml genérico  

21 Botella de tinta AMARILLA colores nítidos Impresora Epson L575X 1000 ml genérico 

22 Toner hp laser jet P1102 W Original 1.600 páginas aprox. (blanco y negro) con cobertura del 5%. 

23 
Toner hp laser jet P1102 W genérico, no recargado. 1.600 páginas aprox. (blanco y negro) con cobertura del 

5%. 

 

24 
 

Tóner samsung Xpress M 2070 W genérico, no recargado 

25 Almohadilla impresora L5190 

 

26 
 

Temperas x6 colores blanco, negro, amarillo, azul, rojo y verde, envase por color de 22cc 

27 Bayetilla Roja 45x35 cm material algodón 

 

28 
Paño microfibra en algodón 100% 40*40 ideal para la secar y limpiar todo tipo de superficies sin dejar 

pelusas. Es suave que no encoge en el lavado. 

 
 

29 

 

Esponja doble uso x unidad. Ideal para lavar los platos y limpiar superficies del hogar como cocinas, baños, 

paredes, vidrios y plasticos. 

30 Tinta para sello 30 ML,color negro, marca reconocida 

 

31 
Resma Papel Blanco 75 Gr Tamaño Carta 500 Hojas. Color: Blanco Ideal para fotocopias, Ink jet o impresora 

de inyección, impresiones láser, Fax plano y escritura 

32 
Resma Papel Blanco 75 Gr Tamaño Oficio 500 Hojas. Color: Blanco Ideal para fotocopias, Ink jet o impresora 

de inyección, impresiones láser, Fax plano y escritura 

 

33 
 

Tijera esolar material de la hoja metal. punta recta largo 12 cms, mango en plástico 

 

34 
 

Tabla de apoyo planillera plástica tamaño oficio broche de metal 

35 Gancho mariposa grande caja x 12 unidades 

 

36 
 

Cinta amarilla de señañización de peligro x 200 metros "Peligro No Pase" 

37 Sacapuntas Tajalapiz Metálicos X 12 Unidades 

38 Borrador nata Ref. 612 X 12 Unidades 

39 Corrector Lapiz 8 Ml Caja *12 Und 

40 
Cuerda Macramé Espesor 2mm - Calibre 21 x 30 mtrs Marca generica. 

Para amarrar expedientes 

 
41 

 
Marcador permanente Color surtido 418 de 15 cm de largo, marca reconocida en el mercado y excelente 

calidad 

42 Borrador para tablero acrílico fomi, Medidas: 10.7cm x 5.9cm x 12 Unid 

43 Chinches Metálico plastificado colores surtidos x 50 Unidades 
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 44 Libro De Contabilidad 100 Folios 3 Columnas 50 Hojas  

45 Papel rotulador autoadhesivo mate tamaño carta x 10 hojas 

46 Gancho cosedora galvanizado Titron caja por 5000 unid 

47 Plastilina surtida en barra x 12 unidades 

48 Papel seda, colores surtidos. 

49 
Extensión Eléctrica encauchada naranja con Polo Tierra, 3m x 3 conectores hembra, de 3 puertos, 

127V/220V. 

50 Pilas-Batería alcalinas triple AAA 1.5V x 2 unidades. 

51 Detergente en polvo * 1000 gr con aroma 

 

52 
 

Blanqueador hipoclorito de sodio al 10% botella por *1000 ml 

53 Jabón líquido antibacterial para manos 500 ml. Dispensador válvula 

 
54 

Trapero Copa repuesto 

Ref 1000 

Blanco x 500 grs 

55 Par de guantes de caucho calibre.35 talla 8 

56 Par de guantes de caucho calibre.35 talla 9 

57 Fósforos de madera en caja x100 u 

58 
Toallas para manos 100% algodón tamaño mediano (tamaño aproximado de 40x60cm), colores surtidos- 

azul, verde limón, naranja, amarilla. 

59 Papel higiénico triple hoja *12 rollos. Excelente calidad y maraca reconocida 

 

 
60 

Bolsas de 

basura negra 

100 x 80 cm, 

Cal 1 paq x 

5 Unds 

 
61 

Bolsas de 

basura negra 

65 x 90 cal 1 

 
 

 
62 

Balde redondo, 

con boquilla 

triangular para 

verter el liquido, 

de 8 litros, con 

mango resistente. 

23cm *22cm 

63 Tapete de entrada "Bienvenido" color negro, Atrapamugre en Pvc. 60*40cm 

 

64 
Ambientador Eléctrico Surtido X 3 Unidades + Aparato. Fragancia de calidad y duradera 63 ml, Marca 

reconocida 

65 Ambientador en aerosol elimina olores fragancia de calidad y duradera 400 ml. Marca reconocida 
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66 

 

Café tostado y molido, 100% café, contiene 500gr, contenido cafeína, marca reconocida por su calidad. fecha 

de vencimiento mayor a 1 año 

 

67 
Café instantáneo de 80 gramos granulado, marca reconocida por su calidad. fecha de vencimiento mayor a 1 

año 

 

68 
 

Colador café blanco tela 13x22 cm. Super tupido 100% 

69 Azúcar blanca *1000 gr. marca reconocida por su calidad. fecha de vencimiento mayor a 1 año 

70 
Aromática liquida instantánea de diferentes sabores caja x 25. Marca reconocida por su calidad, fecha de 

vencimiento mayor a 1 año 

 

71 

Guantes desechables del 100% nitrilo, alta calidad sin empolvar con recubrimiento de polímero en el 

interior para una colocación más fácil, fuerte ligero, con buena resistencia a la perforación. y acabado 

granulado para un mayor agarre, disponibilidad de talla desde m a l. caja x 100. talla m 2 cajas, talla l 2 

cajas. 

 

72 

Tapabocas desechables. tela no tejida 100% polipropileno, compuesto de 2 capas de tela no tejida y una 

capa intermedia repelente de olores y 3 pliegues para mayor cobertura facial. sin fibras de vidrio, 

hipoalergénico, con 2 cintas elásticas. termosellado, en empaque individual. con registro invima caja x 50 u 

73 
Copa desechable 

blanca 1 oz x 50 und 

74 
Tenedor pequeño desechable blanca 

x 25 und 

75 
Cuchara pequeña desechable blanca 

x 25 und 

76 Vaso desechables plastico 7.0 oz * 50 und 

77 
 

Vaso desechables de tinto Policolor 3.3 oz * 50 und 

78 Vaso carton estampado de tinto 4.0 oz * 50 und 

79 Encordados triple requinto concertina 12 acero inoxidable 

80 Encorda dos triple requinto concerti na 12 c acero inox 

 

 
81 

 
Tambor andino pequeno 27 x 37 cm 

82 Guacharaca en madera pequeña con trinche 

 
83 

Guitarra de buena calidad CX40 

 
Clásica en cedro con microfono 

84 Triple de clásica en cedro con micrófono de buena calidad 

85 Claves en madera 

86 Esterillas en madera 

87 Chuchos en madera 

88 Baqueta para timbal en mangle (par) 
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 89 Juego de parches para timbal de 13” y 14”  

90 Maraca huevo alice 

91 Cucharas en madera (Musicales PAR) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
92 

Cámara de excelente calidad: 

Especificaciones: 

ipo de cámara 

Sin espejo 

Resolución de imagen de la cámara 

24.2 Mpx 

Tamaño de la pantalla 

3 " 

Sensibilidad ISO 

100-40000 

Conectividad 

Bluetooth, Wi-Fi, GPS 

Conexiones 

HDMI mini-C, USB 3.1 

Es resistente al agua 

Sí 

Con pantalla táctil 

Sí 

Memoria 

Tipos de tarjetas de memoria 

SD UHS-II, SDHC UHS-II, SDXC UHS-II 

 

A. ESPECIFICACIONES DE CALIDAD: 
 

a. Calidad de los bienes y/o elementos: Los bienes suministrados deben cumplir con las 
características técnicas mínimas requeridas, además debe cumplir con las cantidades especificadas. 
b. Cambio de los bienes y/o elementos suministrados: En caso de que un bien y/o elemento 
suministrado presente fallas, o se verifique que no cumple con los requerimientos técnicos solicitados en 
el proceso, el mismo debe ser reemplazado en un término máximo de tres (03) días, contados a partir de 
la solicitud del supervisor, por otro que cumpla con los requisitos técnicos solicitados. 
c. Asumir todos los gastos derivados de las actividades de transporte, cargue y descargue de los 
bienes, hasta hacer efectiva su entrega en el sitio que el supervisor designado por el municipio, (sector 
rural o urbano) indique para tal fin. 

 
 

B. REPOSICIÓN DE ELEMENTOS DEFECTUOSOS 
Durante la ejecución del contrato, el Municipio de Cucaita si lo considera pertinente, requerirá al 

contratista para que, en el término de dos días hábiles, realice la reposición de aquellos productos 

defectuosos, que a juicio del supervisor se encuentren en mal estado, previos los soportes y sustentación 

respectiva, sin importar que inicialmente se haya expedido el recibo a satisfacción. 
 

Los bienes objeto de reposición deberán ser de características iguales, es decir, con las mismas 

especificaciones técnicas, sin que ello implique un sobre costo para el Municipio de Cucaita. 

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas en la ley, de las 
obligaciones y condiciones señaladas en la invitación y demás Documentos del proceso y de las establecidas en 
Documento adicional aplicable al proceso de contratación, el contratista se obliga a: 

 
1. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las cláusulas del 

contrato. 
2. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la ley 80 de 1993. 
3. Entregar los bienes requeridos de acuerdo a cantidades y especificaciones técnicas señaladas y dentro del 

término estipulado en el Municipio de Cucaita. 
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4. Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados según las observaciones formuladas por el 

supervisor del contrato, cuando no cumplan con las características, condiciones y especificaciones 
indicadas en el pliego de condiciones, sus anexos y la oferta presentada. 

5. Cualquier elemento que no cumpla con las especificaciones técnicas requeridas, será devuelto al 
respectivo contratista por el responsable de recibir el pedido y con un cambio de cinco (5) días hábiles 
después de la solicitud de la Entidad 

6. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero 
se cause a la administración o a terceros. 

7. Presentar los documentos exigidos dentro del plazo establecido, y cumplir con los requisitos de orden 
técnico, exigidos como condición previa e indispensable para iniciar el contrato. 

8. Cumplir con el objeto contractual, de conformidad con lo pactado. 
9. Calidad de los bienes y/o elementos: Los bienes suministrados deben cumplir con las características 

técnicas mínimas requeridas en la ficha técnica, además debe cumplir con las cantidades especificadas y 
anexar la marca ofertada de cada producto. 

10. Cambio de los bienes y/o elementos suministrados: En caso de que un bien y/o elemento suministrado 
presente fallas, o se verifique que no cumple con los requerimientos técnicos solicitados en el proceso, el 
mismo debe ser reemplazado en un término máximo de tres (03) días hábiles, contados a partir de la 
solicitud del supervisor, por otro que cumpla con los requisitos técnicos solicitados. 

11. Asumir todos los gastos derivados de las actividades de transporte, cargue y descargue de los bienes, 
hasta hacer efectiva su entrega en el sitio que el supervisor designado por el municipio, (sector rural o 
urbano) indique para tal fin. 

12. Radicar las facturas de cobro por los servicios dentro de los plazos convenidos y con los soportes 
requeridos. 

13.  Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la 
administración municipal. 

14.  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos. 

15. El contratista será el único responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los 
términos de Ley 

16. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las modificaciones por 
inclusiones o exclusiones y adiciones. 

17. Las demás que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al mismo. 
18. . El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de 

las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración 
o a terceros. 

19. EL CONTRATISTA deberá cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF en caso de que aplique), por cuanto 
el cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la realización de cualquier pago. 

 
3.4.2 OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA: 

 
Dentro de las actividades requeridas se debe llevar a cabo: 

1. Colaborar con el Municipio de Cucaita, para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las mejores 
condiciones. 

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o en 
trabamientos que pudieren presentarse. 

3. Garantizar la calidad del suministro contratado y responder por ello. 
4. Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el Municipio. 
5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u 

omitir algún acto o hecho. Cuando se presente tales situaciones EL CONTRATISTA deberá informar de tal 
efecto a EL MUNICIPIO y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El 
incumplimiento de esta obligación dará lugar a la declaratoria de caducidad del contrato. 

6. Avisar oportunamente a EL MUNICIPIO de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio 
financiero del contrato 

7. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
8. Guardar la confidencialidad de la información que se le entregue y las labores que realice. 
9. De conformidad con el contenido de la Ley 1150 de 2007 artículo 23, realizar durante toda la vigencia del 

contrato los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y parafiscales cuando aplique. 
10. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro del término establecido cuando aplique. 
11. Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen con ocasión de la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato. 
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12. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del 

contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del artículo 52 de la 
Ley 80 de 1993. 

13. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que causen al Municipio de Cucaita por el incumplimiento del 
contrato. 

14. Pagar al Municipio de Cucaita todas las sumas y costos que la entidad deba asumir, por razón de la acción 
que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del 
contrato. 

15. Presentar oportunamente la factura con sus soportes respectivos para el pago. 
16. Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no está incurso en causal de inhabilidad o de 

incompatibilidad. 
17. Suscribir oportunamente el acta de liquidación del contrato y las modificaciones si las hubiere. 
18. Las demás que se asignen por el MUNICIPIO y sean inherentes al objeto contractual, que busquen el 

cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e intereses de las partes. 

3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 

 
1. Tramitar las apropiaciones presupuestales que requieran para solventar las obligaciones 
a que haya lugar surgido como la consecuencia de la suscripción del contrato respectivo. 
2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y verificar el 
cumplimiento de las obligaciones del contratista a través de supervisor designado por el 
Municipio. 
3. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. 
4. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
5. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista. 
6. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 
1993. 
7. Cancelar al Contratista la suma estipulada en valor y forma de pago establecida. 
8. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y 
oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 
9. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el Contrato y en los documentos que 
de él forman parte. 

4. GARANTÍAS 
 

 PÓLIZAS EXIGIBLES SI NO DESCRIPCIÓN  

 CUMPLIMIENTO  

 Amparo de seriedad de la oferta  X   

 Amparo de anticipo  X   

 Amparo de pago anticipado  X   

  
Amparo de cumplimiento del contrato 

 
X 

  
20% 

Vigencia por el plazo de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más a partir del acta de recibo a 
satisfacción. 

 

 Amparo de pago de salarios, 
prestaciones sociales e indemnización de 
naturaleza laboral 

  
X 

  

 Amparo de estabilidad de obra  NA   

 Amparo de calidad de los servicios 
prestados 

 
X 

   

 Amparo de calidad y correcto 
funcionamiento de equipos o elementos 
suministrados 

 
X 

  
10% 

Vigencia por el plazo de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más a partir del acta de recibo a 

satisfacción. 

 

 Amparo de provisión de repuestos y 
accesorios 

 
NA 

  

 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

 Responsabilidad Civil Extracontractual  X   

 OTRAS  

 Ninguna     
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Conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, el Contratista se obliga a constituir a su consta y a 
favor del Municipio de Cucaita, en una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia, una garantía única 
que ampare los riesgos señalados anteriormente. Las garantías de calidad y cumplimiento deben tener los siguientes 
amparos con la siguiente suficiencia y vigencia: 

 
CLASE DE GARANTÍA AMPAROS QUE CUBRE 

VALOR DE LA 
GARANTÍA 

SUFICIENCIA DE LA GARANTÍA 
 

 Contrato de Seguro contenido en Una 
Póliza adquirida ante compañía de 
seguros legalmente constituida. 

Cumplimiento de las 
obligaciones surgidas 
del contrato 

10 % Del valor 
total del 
contrato. 

Plazo de ejecución del contrato y 4 
meses más a partir de la fecha del 
acta de recibo a satisfacción. 

 

 Contrato de Seguro contenido en Una 
Póliza adquirida ante compañía de 
seguros legalmente constituida 

 
Calidad de los Bienes. 

10% Del valor 
total del 
contrato. 

Plazo de ejecución del contrato 
y 4 meses más a partir de la fecha del 
acta de recibo a satisfacción. 

 

5. FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURÍDICA 

5.1. PERFIL DEL OFERENTE 
 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta asociación debe ser por lo menos 
por la vigencia del Contrato y un año más. 

 
La entidad también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín 
de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes 
judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 

 PERSONA NATURAL PERSONA JURÍDICA  

 La carta de Presentación deberá estar 
debidamente firmada por el proponente 
indicando su nombre y número de 
identificación o en caso de ser persona jurídica 
por el representante legal o la persona 
debidamente facultada o autorizada para ello. 
Anexo 2. 

La carta de Presentación deberá estar debidamente 
firmada por el proponente indicando su nombre y número 
de identificación o en caso de ser persona jurídica por el 
representante legal o la persona debidamente facultada o 
autorizada para ello. Anexo 2. 

 

 Cuando el oferente actúe a través de 
apoderado deberá acreditar mediante 
documento debidamente otorgado, con 
anterioridad a la presentación de la oferta, 
que su apoderado está expresamente 
facultado para presentar la oferta y para 
participar en las audiencias a desarrollarse 
en el transcurso del cronograma del 
proceso. 

 
Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá 
acreditar mediante documento debidamente otorgado, 
con anterioridad a la presentación de la oferta, que su 
apoderado está expresamente facultado para presentar 
la oferta y para participar en las audiencias a 
desarrollarse en el transcurso del cronograma del 
proceso. 

 

 Para el caso de personas naturales deberán 
presentar el certificado de matrícula 
mercantil de la cámara de comercio, 
renovado para el año 2024 y expedido 
dentro de los treinta (30) días calendarios 
anteriores a la fecha de entrega de las 
propuestas. 

 
Con excepción a las personas que ejercen 
prestación de servicios inherentes a las 
profesiones liberales de conformidad con el 
núm. 5 del Art. 23 del Código de Comercio. 
En todo caso ya sea personal natural, 
jurídico   o   consorcio   o   unión   temporal 
deberá estar clasificado en una actividad 

Para el caso de personas naturales deberán presentar el 
certificado de matrícula mercantil de la cámara de 
comercio, renovado para el año 2024 y expedido dentro 
de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
de entrega de las propuestas. 

 
Con excepción a las personas que ejercen prestación de 
servicios inherentes a las profesiones liberales de 
conformidad con el núm. 5 del Art. 23 del Código de 
Comercio. 
En todo caso ya sea personal natural, jurídico o 
consorcio o unión temporal deberá estar clasificado en 
una actividad económica relacionada con el objeto del 
contrato. 
Para afectos de verificar la capacidad jurídica, a través 
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 económica relacionada con el objeto del 

contrato. 
Para afectos de verificar la capacidad 
jurídica, a través del Certificado de 
Matricula Mercantil, la entidad tendrá en 
cuenta: 

1. En consonancia con el C.I.I.U el 
Certificado de Matrícula Mercantil 
deberá acreditar que las actividades 
económicas del proponente sean 
acordes con el objeto del proceso; 
Código (4761) Comercio al por 
menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y 
escritorio, en establecimientos 
especializados  

2. Objeto social de la persona natural: 
concordante con el objeto del 
contrato. 

del Certificado de Matricula Mercantil, la entidad tendrá 
en cuenta: 

3. En consonancia con el C.I.I.U el Certificado de 
Matrícula Mercantil deberá acreditar que las 
actividades económicas del proponente sean 
acordes con el objeto del proceso; Código (4761) 
Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados  

4. Objeto social de la persona natural: concordante 
con el objeto del contrato. 

 

 
Fotocopia del documento de identidad 

Fotocopia del documento de identidad del 
representante legal. 

 

  
El proponente debe adjuntar con su 
propuesta, una certificación y/o planilla de 
pago del último mes (actual), en la cual 
acredite estar al día en el pago de los 
aportes, a los Sistemas de Salud, Pensiones, 
Riesgos Profesionales, Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 
2003. 

En caso de que el proponente sea persona jurídica, 
deberá acreditar el pago de los aportes parafiscales de 
sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARL, 
pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, 
ICBF y SENA, mediante certificación expedida por el 
Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de 
Ley, o por el Representante Legal durante un lapso 
equivalente a que exija el respectivo régimen de 
contratación para que se hubiere constituido la sociedad 
y nunca podrá ser inferior a seis (6) meses anteriores al 
cierre. (Art. 50 Ley 789 de 2002 y 2800 de 
2003). 

 

 Manifestación de no encontrarse incurso en 
causal de inhabilidad o incompatibilidad 

Manifestación de no encontrarse incurso en causal de 
inhabilidad o incompatibilidad 

 

 Con el fin de conocer el régimen Tributario 
a que pertenece el proponente, deberá 
presentarse con la propuesta, fotocopia del 
Registro Único Tributario (RUT) expedido 
por la Dirección General de Impuestos 
Nacionales, en el cual se debe señalar la 
actividad y el NIT del proponente. En el caso 
de las Uniones Temporales o consorcios, 
todos los integrantes deberán cumplir con 
este requisito, presentando fotocopia de 
estos documentos. Si se tratare de Consorcio 
o Unión Temporal en cuyo caso, de 
adjudicársele el Contrato, deberá aportarlo 
dentro de los tres (3) días siguientes a la 
notificación de adjudicación. 

 
Las actividades de la cámara de comercio 
deben ser las mismas del RUT, no se aceptan 
mutaciones y/o maniobras dentro de la 
alteración de las actividades. 

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que 
pertenece el proponente, deberá presentarse con la 
propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario 
(RUT) expedido por la Dirección General de Impuestos 
Nacionales, en el cual se debe señalar la actividad y el 
NIT del proponente. En el caso de las Uniones 
Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán 
cumplir con este requisito, presentando fotocopia de 
estos documentos. Si se tratare de Consorcio o Unión 
Temporal en cuyo caso, de adjudicársele el Contrato, 
deberá aportarlo dentro de los tres (3) días siguientes a 
la notificación de adjudicación. 

 
Las actividades de la cámara de comercio deben ser las 
mismas del RUT, no se aceptan mutaciones y/o 
maniobras dentro de la alteración de las actividades. 
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 Certificado original del SIRI– vigente, 

expedido por la Procuraduría General de la 
Nación del proponente, con fecha de 
expedición no mayor a 30 días calendarios. 

Certificado original del–SIRI– vigente, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación a nombre de la 
entidad proponente y del Representante legal con fecha 
de expedición no mayor a 30 días calendarios. 

 

 Certificado de antecedentes fiscales persona 
natural expedido por la Contraloría General 
de la Nación con fecha de expedición no 
mayor a 30 días calendarios. 

Certificado de antecedentes fiscales para persona 
natural expedido por la Contraloría General de la 
Nación, con fecha de expedición no mayor a 30 días 
calendarios. 

 

 Certificado de Antecedentes judiciales 
expedido por la Policía nacional, con fecha 
de expedición no mayor a 30 días 
calendarios. 

Certificado de Antecedentes judiciales del 
representante legal, expedido por la Policía nacional, 
con fecha de expedición no mayor a 30 días 
calendarios. 

 

 El proponente deberá relacionar, las multas 
y demás sanciones por incumplimiento que 
le hayan impuesto como contratista, 
derivadas del incumplimiento de las 
obligaciones contenidas en el contrato 
respectivo, las cuales pueden haber sido 
impuestas directamente por la entidad 
pública contratante, así como los actos 
administrativos mediante los cuales se les 
haya hecho efectivas las garantías 
constituidas para respaldar los contratos 

 
el proponente deberá relacionar, las multas y demás 
sanciones por incumplimiento que le hayan impuesto 
como contratista, derivadas del incumplimiento de las 
obligaciones contenidas en el contrato respectivo, las 
cuales pueden haber sido impuestas directamente por 
la entidad pública contratante, así como los actos 
administrativos mediante los cuales se les haya hecho 
efectivas las garantías constituidas para respaldar los 
contratos. 

 

 En caso de consorcios o uniones temporales, 
todos y cada uno de los integrantes deberán 
presentar la información. 

En caso de consorcios o uniones temporales, todos y 
cada uno de los integrantes deberán presentar la 
información. 

 

 Registro Nacional de Medidas Correctivas 
(RNMC), expedido por la Policía nacional, 
con fecha de expedición no mayor a 30 días 
calendarios. 

Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC), 
expedido por la Policía nacional, con fecha de 
expedición no mayor a 30 días calendarios. 

 

 Certificación bancaria respecto a cuenta de 
ahorros o corriente en donde se puedan 
consignar los recursos al oferente en caso de 
ser seleccionado como contratista una vez 
cumpla con todos los requisitos para el pago 

Certificación bancaria respecto a cuenta de ahorros o 
corriente en donde se puedan consignar los recursos al 
oferente en caso de ser seleccionado como contratista 
una vez cumpla con todos los requisitos para el pago 

 

 DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES REDAM LEY 2097 DE 2021 

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO INSCRIPCIÓN 
EN EL REGISTRO DE DEUDORES REDAM LEY 2097 DE 
2021 

 

 Diligenciar cada uno de los formatos de la 
invitación 

Diligenciar cada uno de los formatos de la invitación 
 

 FICHAS TÉCNICAS DE CADA UNO DE LOS 
ELEMENTOS A SUMINISTRAR 
El oferente debe aportar ficha técnica de 
cada uno de los elementos a suministrar. 
Este requisito en aras de determinar la 
calidad de los elementos a suministrar, la 
ausencia de este requisito será causal del 
rechazo. 

 
FICHAS TÉCNICAS DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS 
A SUMINISTRAR 
El oferente debe aportar ficha técnica de cada uno de 
los elementos a suministrar. Este requisito en aras de 
determinar la calidad de los elementos a suministrar, la 
ausencia de este requisito será causal del rechazo. 

 

 

6. EXPERIENCIA Y CONDICIONES TECNICAS 
  

 
EXPERIENCIA 

A) EXPERIENCIA 
 

Se considerará la experiencia mediante la presentación de máximo Dos 

(02) contratos y/o certificaciones de contratos, celebrados y liquidados 
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  con entidades públicas y/o privadas, que cumplan los siguientes 

requisitos: 

 
 

• Los contratos deberán acreditarse mediante copia y en caso de tener 

adiciones anexar su copia y/o certificaciones que permitan la verificación. 
 

• Copia del acta liquidación debidamente suscrita por el contratista y la 

entidad contratante o soporte equivalente. 
 

• Que sean expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo. 
 

• Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantía igual o 

superior al 200% del presupuesto oficial del presente proceso. 
 

• Que contengan un objeto y/o ejecución afín o similar al objeto del 

presente proceso, entendido como afín o similar: Servicio de suministro de 

papelería y equipo de oficina. 
 

• En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos 

principales, éstas se verificarán en conjunto con el contrato principal al que 

están adicionando. 
 

• En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o 

consorcios, los contratos, igualmente deben cumplir con la anterior 

información y requisitos para acreditar la experiencia del proponente. 

Además, la experiencia podrá ser refrendada en conjunto por los 

integrantes del consorcio, unión temporal o por uno de ellos. 
 

• Cuando el oferente presente contratos, en los cuales conste que participó 

en la ejecución bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, este 

deberá expresar su porcentaje de participación, con el fin de verificar el 

cumplimiento del requisito de cuantía previsto en este numeral. 
 

• En el evento que el contrato haya sido suscrito con persona de derecho 

privado, el proponente deberá anexar: copia del contrato y/o certificación 

adicionalmente factura y/o paz y salvo, en donde se puedan verificar su 

objeto, plazo y valor. 

 

 

7. CRITERIOS DE SELECCIÓN 

En la presente contratación podrán participar personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones 
temporales que demuestren la capacidad jurídica y técnica con la cual cumplan los requisitos exigidos en 
el cuerpo de la invitación publica, advirtiendo que la selección de contratistas bajo la modalidad de mínima 
cuantía el único criterio de selección será el menor valor, no obstante, lo anterior, en el presente proceso 
se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

 
NOTA1: LA PROPUESTA ECONÓMICA debe contener los ítems requeridos, cantidad, valor unitario y valor 
total, de conformidad con los anexos, el cual no podrá ser modificado. Las ofertas que sus precios unitarios 
estén por encima del valor de referencia, no se consideran para LA EVALUACIÓN y por ende serán 
RECHAZADAS 
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NOTA 2: LA PROPUESTA ECONÓMICA presentada por el oferente no podrá superar los valores unitarios 
del presupuesto oficial. Las ofertas cuyo valor unitario estén encima del valor de referencia. No se 
consideran para la EVALUACIÓN y por ende serán RECHAZADAS. 

 

La evaluación se realizará, otorgando 100 puntos a la propuesta que oferte el menor precio, luego de 
forma descendente se otorgará menos 10 puntos. 

8. ADENDAS 

En caso de que se requiera modificar algún aspecto del presente proceso el Municipio lo realizará a través 
de ADENDAS, las cuales serán publicadas en la página del SECOP. 

9. CRITERIOS DE DESEMPATE Y ADJUDICACIÓN 

 
9.1.   CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de 
acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 

 
1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente 

acreditará el origen de los servicios con los documentos señalados en los pliegos de condiciones. Para el 

caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta 

en las condiciones señaladas en la ley. 

 
 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se adquirirá desde el momento en que ocurra 
el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta declaración debe tener una fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección. Igualmente, 
se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta condición 
de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. 
En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare adicione o sustituya, 
la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y 
a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de 
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el Formato correspondiente, mediante el cual certifica, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos 
anteriores. 

 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. Debido 
a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 
o sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, diligencie el Formato Autorización para el tratamiento de datos personales» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo 
con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 
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por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, 
para lo cual deberá diligenciar el Formato correspondiente. Para aquellos eventos en los que el diez por 
ciento (10 %) de la nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá 
realizarse la aproximación decimal al número entero siguiente. Si la oferta es presentada por un consorcio 
o una unión temporal, el integrante del proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante. El tiempo de 
vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea inferior a un 
(1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 
correspondiente», mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en 
su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación 
de aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. El tiempo de vinculación 
en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de que la constitución sea 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. En el caso de los 
proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato correspondiente», mediante el cual 
certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 
en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno 
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 8 
correspondiente», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta 
de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de 
proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la 
planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 
2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato correspondiente» mediante el cual 
certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y el nombre de las personas 
que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se 
tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso 
anterior se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal diligenciará el «Formato correspondiente», mediante el cual certifica que por lo 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 1 de 66 

  
menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la 
copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los 
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas 
que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
diligencien el «Formato correspondiente» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o 
iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. En el caso de 
las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán 
el «Formato correspondiente», por medio del cual certificarán bajo la gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 
de los certificados del inciso anterior y, los documentos de identificación de cada una de las personas que 
está en proceso de reincorporación o reintegración. Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 
entregará alguno de los certificados del inciso primero; o personas jurídicas donde más del cincuenta por 
ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán, bajo la gravedad de juramento, el «Formato correspondiente», junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. Debido a que para el 
otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, diligencien el «Formato correspondiente» como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes literales: 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto 
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
«Formato correspondiente», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad 
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
(b) el integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta. (c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre 
cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestará 
diligenciando el «Formato 8 correspondiente». Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las personas en proceso de 
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reincorporación y/o reintegración, diligencien el «Formato correspondiente» como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos del parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditación del tamaño empresarial 
se efectuará diligenciando el «Formato 8 correspondiente», mediante el cual se certifique, bajo la 
gravedad de juramento que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condición de micro o pequeña empresa se 
verificará en los términos del parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la 
acreditación del tamaño empresarial se efectuará diligenciando el «Formato 8 correspondiente», 
mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condición de micro o pequeña empresa de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 
por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente 
persona natural y contador público, o el representante legal de la persona jurídica y contador público, 
según corresponda, diligenciará el «Formato correspondiente». Igualmente, cuando la oferta es 
presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; (b) la Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta; 
y (c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato 8 correspondiente». En el evento en que el empate 
se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipymes en los 
términos del numeral 8. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: (a) La Entidad 
Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de la persona natural, 
la persona jurídica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno 
de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el número 1. (b) 
Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) 
de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el 
número total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección 
final. (c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se 
escogerá al proponente con el mayor número asignado. 
Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo país de origen 
tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicarán los criterios de 
desempate de los numerales 8, 9, 10 y 11 

 
9.2.    ADJUDICACIÓN: 
El Municipio de Cucaita hará la adjudicación en forma total a un solo oferente que oferte el menor valor, 
donde el ordenador del gasto tomará la decisión que más favorable para los intereses de la entidad. El 
acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, y contra él no procede 
recurso alguno por la vía gubernativa. 

10.CRONOGRAMA 
 ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR DE CONSULTA  

Apertura del proceso 
Publicación de: Estudios, 
documentos previos, y la 
Invitación Pública para 
presentar oferta. 

 
 

11 de Marzo de 2024 

 
Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

 
 

Observaciones a la Invitación 
Pública y Estudios Previos y 

limitación a MIPYMES 

 
 
 

Hasta el 12 de Marzo a 
las 4:30 PM 

Los interesados en  formular 
observaciones deberán enviarlas 
al  correo  electrónico 
contactenos@cucaita- 
boyaca.gov.co con la identificación 
del proceso de selección y/o Se 
publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Respuesta a las 
observaciones y publicación 
del documento - AVISO SI SE 

LIMITO A MIPYMES 

 
A las 5:30 Pm del 12 de 

MARZO DE 2024 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Adendas modificatorias a la 
invitación 

A las 5:30 p.m. del 12 
DE MARZO DE 2024 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Cierre. Fecha y Hora fin 
presentación de ofertas 

5:30 pm del 13 DE 
MARZO DE 2024 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Apertura de ofertas 
13 DE MARZO DE 2024 

5:40 PM 
Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Traslado al comité evaluador 
para Verificación de los 
requisitos habilitantes y 

calificación de las propuestas 

DEL  13 DE MARZO DE 
2024 Y HASTA EL  14 

DE 
MARZO DE 2024 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

http://www.contratos.gov.co/
mailto:contactenos@cucaita-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@cucaita-boyaca.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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 Informe de verificación de 

requisitos habilitantes y 
calificación de las propuestas 

 
14 DE MARZO DE 2024 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

 

Recibo de observaciones 
formuladas al informe de 
evaluación, calificación y 

Subsanación de documentos 

 
Hasta el 15 DE MARZO 

DE 2024 2:30 PM 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Respuesta observaciones y 
publicación de evaluación 

final 

15 DE MARZO DE 2024 
3:30 PM 

Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

Expedición de la 
Comunicación de aceptación 
de oferta y/o declaratoria de 

desierta del proceso 

15 DE MARZO DE 2024 Se publican en la página web del 
SECOP 2: www.contratos.gov.co. 

 
La consulta de los documentos que hacen parte de la presente convocatoria, se llevara a cabo, en la 
Secretaria de Gobierno ubicada en la Calle 8 No. 6 – 48, Primer piso, Parque Principal del Municipio de 
Cucaita y en la página web www.contratos.gov.co; El Horario de atención en la Secretaria de Gobierno de 
la Alcaldía del Municipio de Cucaita es: De 8:00 a.m. – 1:00 p.m., y de 2:00 p.m. – 5:00 p.m.; para aquellas 
actuaciones que no se haya contemplado hora especifica. 

 
Cualquier modificación a las fechas contenidas en esta cronología se efectuará y comunicará a los 
proponentes, mediante adenda suscrita por EL MUNICIPIO. 

 
Nota: En caso que la propuesta de menor precio no cumpla con los requisitos establecidos el municipio 
de Cucaita extenderá las etapas previstas para la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar 
y así sucesivamente si fuere del caso, mediante adenda, la cual se publicará en un término máximo de un 
día hábil, de conformidad con lo señalado en el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía 
expedido por la Agencia Nacional para la Contratación Pública. 

 
Nota: Es responsabilidad del oferente estar pendiente y asegurase que los documentos fueron recibidos 
por el municipio en el correo electrónico contactenos@cucaita-boyaca.gov.co. 

 
Nota: El MUNICIPIO DE CUCAITA, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma y según las 
necesidades de la entidad, para lo cual lo hará constar por escrito a través de Adenda la cual se publicará 
en el portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co. 

11. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DESIERTA 

11.1. CAUSALES DE RECHAZO 
1. Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado en los presentes estudios. 
2. Cuando el valor de uno o varios de los precios unitarios sea superior a los establecidos en el estudio 

de mercado de la entidad. 
3. Cuando en la propuesta falte alguno de los ítems solicitados debidamente diligenciado o se modifiquen 

las cantidades y/o descripción de los ítems o se les dé un precio unitario en cero. 
4. Cuando la oferta no cumpla con el plazo estipulado para ejecutar los trabajos y presentar los 

documentos respectivos. 
5. La omisión de la Propuesta económica. 
6. Que los documentos tales como la carta de presentación, propuesta económica y las certificaciones de 

los órganos directivos que no estén firmados o de revisoría fiscal (si aplica). 
7. Cuando el proponente pertenezca a un régimen tributario que le obligue a facturar IVA y en su 

propuesta económica, no especifique el porcentaje que corresponde de acuerdo a la Ley a cada bien o 
servicio; o facture IVA, cuando el elemento o servicio se encuentra excluido o en menor porcentaje. (Si 
aplica, de acuerdo al tipo de contrato). 

8. Cuando los valores de la oferta del proponte difieren entre el valor en números y el valor en letras en 
la presentación de la oferta (anexo 2) y/ oferta económica (anexo 4). 

9. Cuando la propuesta contenga documentos no legibles para su lectura. 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
mailto:contactenos@cucaita-boyaca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
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10. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 

para contratar establecidas en la Constitución o la ley. 
11. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que 

no cumplan todas las calidades y condiciones de participaciones indicadas en los pliegos de 
condiciones. 

12. Cuando de conformidad con el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad competente, se verifique que el objeto del proponente no se 
ajusta al objeto de la presente convocatoria o no este recovado, actualizado o en firme. 

13. Cuando no sea subsanada, conforme a los requerimientos y dentro del término señalado por el 
municipio de Cucaita. 

14. Cuando el proponente una vez requerido por la entidad para efectuar las aclaraciones y/o 
explicaciones de los documentos de la propuesta, no cumpla con lo solicitado dentro del plazo que se 
fije para ello. 

15. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la convocatoria. 
16. Cuando la oferta esté incompleta. Esto es, se incumpla con los requisitos o no se incluya alguno de 

los documentos que de acuerdo con los presentes términos sean elementos necesarios para la 
evaluación y comparación de ofertas. 

17. Cuando para este mismo concurso se presenten varias propuestas por el mismo proponente. 
18. Cuando el Municipio de Cucaita corrobore que el proponente presentó información y/o 

documentación falsa en la propuesta. 
19. Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos mínimos técnicos y económicos 

requeridos en los presentes términos. 
20. Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a los funcionarios 

encargados de la evaluación de las propuestas o adjudicación del contrato. 
21. Cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta señalada en el presente concurso 

para el cierre. 
22. Cuando se compruebe la inexactitud en la información suministrada por el proponente. 

 
El presente listado no tiene carácter taxativo y será responsabilidad del oferente tener en cuenta otras 
causales derivadas de la misma Ley, Decretos o normas que rigen la Contratación Estatal. 

 
PARÁGRAFO: Para los efectos de este proceso se entenderá por requerido al proponente para subsanar, 
con la publicación en el Portal Único de Contratación www.contratos.gov.co, del documento respectivo en 
el cual se señalará el componente subsanable y el término para subsanar. 

 
11.2. DECLARATORIA DE DESIERTA 

 
El municipio podrá declarar desierta la presente invitación cuando no pueda adelantar una selección 
objetiva. Entre otras, serán causales para declarar desierto el proceso las siguientes: 

1. Cuando ninguna de las propuestas se ajuste a la invitación pública. 
2. Cuando se evidencien acuerdos o maniobras por parte de los proponentes durante el proceso, que 

impidan o no garanticen la selección objetiva de la propuesta. 
3. Cuando no se presente oferta alguna. 

En caso de ser declarada desierta la invitación, la entidad realizará un nuevo proceso de contratación. 
12.FORMA Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
12.1. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

 
La oferta debe estar suscrito por la proponente persona natural, o por el representante legal de la persona 
jurídica, o por el representante del Consorcio o de la Unión Temporal, según sea el caso y deberá contener 
toda la información solicitada. 

 
En la oferta deberá anexarse el documento de constitución del consorcio o de la unión temporal, así mismo 
en la oferta presentada, el oferente deberá indicar cuál de la información suministrada en su oferta, es de 
carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal carácter. Los proponentes deberán elaborar la 
oferta por su cuenta y riesgo, y deberán incluir dentro de ella toda la información exigida de 
conformidad con lo solicitado en la presente invitación y deberán tener en cuenta las siguientes reglas 
para elaborar y presentar las ofertas: 

http://www.contratos.gov.co/
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a. La oferta deberá ser radicada por el proponente persona natural o por el representante legal 

persona jurídica o con poder debidamente firmado para que un tercero presente la oferta 
b. La oferta y sus anexos deberá estar suscrita por el proponente o su representante legal debidamente 

facultado. 
c. La oferta y sus anexos se debe presentar debidamente foliada. 
d. Una vez presentada la oferta y sus anexos no se aceptará a los proponentes variación alguna en sus 

términos, ni la presentación de documentos o información adicional, no subsanables lo cual no obsta 
para que el municipio de Cucaita pueda solicitar las aclaraciones que considere necesaria o permitir 
la subsanación de documentos en los términos previstos en el en el parágrafo 1 del artículo 5 de la ley 
1150 de 2007 y en la presente invitación 

e. La oferta únicamente se presentara en el enlace de COLOMBIA COMPRA (MUNICIPIO DE CUCAITA) 
SECOP II de la entidad. 

 
La propuesta que no ofrezca todos los bienes y/o servicios requeridos será rechazada 
Se deben presentar los siguientes documentos: 
12.2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS 
La propuesta debe contener al menos los siguientes requisitos y documentos jurídicos, en los términos 
exigidos en la presente Invitación Pública: 
• Carta de presentación de la propuesta 
• Certificado de existencia y representación legal. 
• Fotocopia del documento de identificación de la persona natural o representante legal 
• Documentos de Constitución del Consorcio o Unión Temporal 
• Certificación de pago de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales 
• Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación. 
• Certificado de antecedentes judiciales 
• Registro de Multas y Sanciones 
• RUT 
• Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) 

• Acreditación de la experiencia 
 

12.3. OFERTA ECONÓMICA 
 

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana. El proponente deberá cotizar la totalidad de los 
bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos, para que su oferta pueda ser tenida en cuenta. 
El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecución del contrato 
y por ningún motivo se considerarán costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos 
directos e indirectos, o no expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los 
mismos se entenderán comprendidos en dicho valor. 

 
12.4. PROPUESTAS PARCIALES 

 
No se acepta la presentación de propuestas parciales. En todo caso el Municipio no hará adjudicaciones 
parciales 

 
12.5. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 

 
En ningún caso se aceptarán propuestas alternativas 

 
12.6. LISTADO PRESENTACIÓN DE OFERTAS Y ACTA DE CIERRE 

 
Una vez vencido el plazo para la presentación de las ofertas, se publicará el listado de presentación de 
ofertas (en la que se dejará constancia del nombre de los proponentes y hora de presentación de las 
mismas) recibidas de acuerdo con el orden cronológico en el que fueron entregadas 
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Se elaborará un documento denominado ACTA DE CIERRE, la cual contendrá la constancia de 
presentación de las ofertas, el nombre del oferente y la hora de presentación de la oferta; Esta acta se 
publicará en el portal SECOP en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma del proceso 
de contratación o a más tardar el día hábil siguiente a la fecha de presentación de ofertas Para el efecto 
de la elaboración del Acta de cierre, se seguirá el siguiente formato: 

 
 
 
 
 

 
La diligencia de la entrega de propuesta es meramente de trámite, en consecuencia, no habrá lugar a la 
verificación, revisión de ofertas o solicitud de expedición de copias. El término legal para estudio y 
revisión de propuestas es la etapa de traslado al informe de evaluación. 

 
12.7. ACTA DE APERTURA DE SOBRES 

 
De acuerdo con lo establecido en el cronograma del proceso, se realizará la apertura de cada uno de los 
sobres que contienen las propuestas. De tal acto se levantará un acta que contendrá la relación de los 
participantes en el proceso de selección, el número de folios por cada propuesta celebrada y el valor de 
las ofertas con el fin de establecer el proponente con el menor valor total ofrecido y el orden para los 
demás. Dicha acta será suscrita por las personas que allí intervengan y por los proponentes que hayan 
asistido y que manifiesten su deseo de firmarla. 

13.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 
 Código del Rubro Descripción Valor  

 212020100301-121000- 
16 

Materiales y suministros $ 26.432.067 
 

 TOTAL $ 26.432.067  

Por ningún motivo se reconocerá reajuste del precio durante la vigencia del contrato, el proponente debe 
proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecución del contrato respectivo de forma responsable y 
previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecución del contrato. Serán de 
la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos 
y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos 
errores u omisiones. 

 
En caso de existir discrepancias entre los valores unitarios, el subtotal de la propuesta, o el valor total de 
la oferta, el Municipio tomará como valor correcto para la evaluación de las propuestas, los valores 
unitarios para efectuar las operaciones aritméticas que correspondan, sin que esta corrección pueda 
considerarse modificación de la propuesta. Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, 
impuestos, tasas y otros conceptos que genere el contrato. 

 
En el evento de no presentar oferta económica, o no cotizar todos los ítems o parcial por ítem (s) 
completos, o no incluir el valor unitario del ítem completo, o sí el valor para cada uno de los ítem de la 
propuesta supere el valor de referencia o el presupuesto oficial estimado para la presente contratación, 
la propuesta será RECHAZADA. 

14.FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE, DE 
CONFORMIDAD CON EL DECRETO 1082 DE 2015. 

14.1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 

En atención a lo consagrado en el numeral 4º del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No 1082 de 2015, la 
entidad realizará la verificación de los requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso 
de que este no cumpla con los mismos, procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos de la 
invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

 

A. Únicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos 
habilitantes, según lo señalado en la presente Invitación. 

No. DE 
ORDEN 

NOMBRE DEL OFERENTE FECHA Y HORA 
DE 
PRESENTACIÓN 

FIRMA 
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B. En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizará de 
acuerdo con las reglas de la invitación. 

 
De no logarse la habilitación de algún proponente se declarará Desierto el Proceso 

 
14.2.  PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

 
En el día señalado en el CRONOGRAMA de la invitación Pública de Selección Objetiva, la entidad 
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunirá con el fin de verificar los requisitos 
habilitantes exigidos en la presente invitación, para lo cual se procederá de la siguiente manera: 

 
a) Se realizara la revisión aritmética de los valores contenidos en la propuesta económica, para lo cual el 

oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, 
prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta 
económica, los cuales serán verificados por el comité evaluador y en caso de ser necesario se solicitara 
al oferente la corrección aritmética o ajuste de los mismos, siempre y cuando con dichos ajustes no se 
configure una reformulación de la oferta; a su vez en caso de que con la inclusión de dichos valores el 
valor de la oferta exceda el 100% del presupuesto oficial, la la propuesta no será aceptada ni será 
sujeta a subsanación. 

b) En caso de omitir algún costo, gasto o impuesto dentro de la oferta económica, la entidad solicitará al 
oferente la inclusión de dicho valor en la oferta económica, siempre y cuando con dichos ajustes no se 
configure una reformulación de la oferta, a su vez en caso de que con la inclusión de dichos valores el 
valor de la oferta exceda el 100% del presupuesto oficial, la propuesta no será aceptada ni será sujeta 
a subsanación. 

c) Una realizada la revisión aritmética de cada una de las propuestas recibidas, en atención a lo 
consagrado en el Numeral 4º de 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de 
Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, el comité evaluador realizara 
la verificación de requisitos habilitantes respecto de la oferta que presente el menor precio y en caso 
de que este no cumpla con los mismos, procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos de la 
invitación de la oferta con el segundo menor precio, y así sucesivamente 

d) Será aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el precio 
ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente invitación de 
mínima cuantía. 

e) Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aportó alguno de ellos en las condiciones 
exigidas en la presente invitación, en atención a las reglas de subsanabilidad consagradas en el Manual 
de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, se le 
concederá un plazo para la subsanación de los mismos, el cual está determinado en el Cronograma de 
la presente invitación. 

f) Si vencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos Habilitantes y no fueren 
subsanados por el oferente, será rechazada la oferta, caso en el cual se verificarán requisitos a quien 
presentó el segundo precio más bajo y así sucesivamente. 

Si la propuesta económica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no será aceptada ni será 
sujeta a subsanación. 

 
14.3.  INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO DEL MISMO: 

 
La entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas de la 
Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, 
explique o aporte los documentos e información subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo 
específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. No obstante, los proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y 
explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo 
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor 
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se 
repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. 
En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, podrá requerir 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 1 de 66 

  
al proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que 
advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo específico, se 
entenderá que es de un (1) día hábil. 
Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la Invitación, la 
entidad publicará el informe de evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, 
entre otros aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió con los requisitos de la Invitación. 
El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados por un 
término no inferior a un (1) día hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las 
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestará las 
observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluación, publicará un informe de evaluación 
ajustado. 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las 
ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad 
de estas. 
Las observaciones podrán presentarse al correo electrónico contactenos@cucaita-boyaca.gov.co, o 
radicarlas personalmente en la Secretaria de Gobierno del municipio de Cucaita. 

 
14.4. SOLICITUD PARA SUBSANACIÓN 

 
En atención a lo consagrado en la Circular No. 013 de 2014, expedida por Colombia Compra Eficiente y la 
Excepción dispuesta en el Artículo 5º de la ley 1882 de 2017, el oferente podrá subsanar documentos en 
el plazo establecido para la presentación de observaciones a la evaluación 

 
14.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES: 

 
El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e íntegra, esto 
es, cumpliendo el contenido de la Invitación y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las 
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será posible subsanar los requisitos de la 
propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta económica. 
La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas de la 
Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, 
explique o aporte los documentos e información subsanable; en caso de que la entidad no fije un plazo 
específico, se entenderá que es de un (1) día hábil. No obstante, los proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y 
explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo 
indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor 
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se 
repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. 
En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, podrá requerir 
al proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que 
advirtió su omisión, con el fin de que los aporte; en caso de que la entidad no fije un plazo específico, se 
entenderá que es de un (1) día hábil. 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las 
ofertas y conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad 
de estas. 

 
14.6. REQUISITOS NO SUJETOS A SUBSANACIÓN 

 
En atención a lo consagrado en el Art. 5 de la ley 1882 del 15/01/2018, Durante el Término otorgado para 
subsanar requisitos de la oferta, los proponentes no podrán acreditar circunstancias con posterioridad al 
cierre del proceso. Entendido el Cierre del Proceso como el plazo máximo para la presentación de ofertas, 
as mismo no será Subsanable la Garantía de Seriedad del ofrecimiento ni la oferta económica 

 
14.7. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

La Comunicación de Aceptación de la propuesta se hará por parte de la entidad contratante por medio 
escrito la cual se publicará en la página web www.colombiacompra.gov.co 

mailto:contactenos@cucaita-boyaca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
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En atención a lo consagrado en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y numeral 8º del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
Del Decreto No 1082 de 2015, LA COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA JUNTO CON LA 
OFERTA CONSTITUYEN EL CONTRATO CELEBRADO. 

 
14.8.  CONTROL DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
La supervisión del contrato producto de la presente invitación será realizada por el almacenista 
municipal, para que disponga e informe sobre lo inherente al contrato, ejercerá el control y vigilancia de 
la ejecución del contrato, quien tendrá además de las funciones que por la índole y naturaleza del contrato 
le sean propias, las siguientes: 

 
1) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el contratista 
2) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto del contrato, dentro de las 
condiciones y características exigidas. 
3) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el contratista presente al municipio. 
4) Levantar y firmar las actas respectivas. 
5) Informar oportunamente al municipio sobre el desarrollo de las actividades y sobre cualquier 
incumplimiento en que incurra el contratista. 
6) Informar y solicitar oportunamente a la secretaria gobierno la prórroga al contrato o su adición o 
modificación o terminación unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados. 
7) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente 
sobre el desarrollo del contrato. 
8) Verificar como requisito para los desembolsos, que el contratista esté al día en el pago de sus aportes 
al Sistema General de Seguridad Social en Pensión y Salud y Riesgos Profesionales y Aportes Parafiscales, 
cuando ello hubiera lugar. 

 

La presente solicitud se firma a los once (11) días del mes de marzo de 2024. 
 

Atentamente, 

Original firmado 

MARCOS DANIEL BORDA PARRA 
ALCALDE MUNICIPAL 

 
 

 
 ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

NOMBRE Paula A Salamanca Lina Roció Sandoval Figueroa Lina Roció Sandoval Figueroa 

CARGO Apoyo profesional Secretaria de Gobierno Secretaria de Gobierno 
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ANEXO No. 1 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS 

 
El suscrito declara que: 

 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiendo prestado con la suscripción del presente 
formulario que SI NO me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para celebrar contratos con su entidad y puntualmente lo siguiente: 

 
FUENTE INHABILIDAD SI NO 

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal a) 

¿Está inhabilitado para contratar con el estado de conformidad con las 
causales establecidas en la constitución o la ley? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal b) 

¿En los últimos cinco (5) años ha participado en licitaciones o 
celebrados contratos estando inhabilitado para contratar con el 
estado? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal c) 

¿En los últimos cinco (5) años le han declarado la caducidad de un 
contrato estatal? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal d) 

¿En los últimos cinco (5) años ha sido condenado a la pena accesoria de 
interdicción de derechos y funciones públicas, o ha sido sancionado 
disciplinariamente con destitución? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal e) 

¿En los últimos cinco (5) años ha dejado de suscribir –sin justa causa- 
un contrato estatal que le hubiere sido adjudicado? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal f) 

¿Es servidor público?   

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal g) 

Para la   presente   licitación   ha   presentado   o   estima   presentar 
propuesta su cónyuge o compañero permanente, un pariente hastael 
segundo grado de consanguinidad, ¿o segundo de afinidad? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal h) 

¿Tiene su representante legal o alguno de sus socios (salvo en las 
sociedades anónimas abiertas) vínculos de parentesco hasta el 
segundo grado de consanguinidad, o segundo de afinidad con el 
representante legal o los socios de otra sociedad que haya presentado 
o estime presentar propuesta para la presente licitación? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° Num. 1° 
literal i) 

Ha sido socio de alguna persona jurídica a la que le haya sido 
declarada la caducidad en los últimos cinco (5) años? 

La persona jurídica tiene algún socio que anteriormente haya sido 
socio de otra persona jurídica a la que le fuera declarada la caducidad 
en los últimos cinco (5) años? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° N ú m .     1° l 
i teral j) 
modificado por el 
artículo 3 1 de la 
Ley 1178 de 2016. 

¿Ha sido declarado usted responsable judicialmente por la comisión de 
delitos contra la administración pública, o por delitos o faltas 
contempladas en la Ley 1474 de 2011, o por cualquiera de las conductas 
delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra 
la corrupción suscritos y ratificados por Colombia? 
 
En el caso de personas jurídicas (incluidas matrices y subordinadas 

– salvo anónimas abiertas) lo han sido sus administradores, 
representantes legales, miembros de junta directiva o de socios 
controlantes? 
La persona jurídica ha sido declarada responsable administrativamente 

por la conducta de soborno transnacional? 

  

Ley 80 de 1993 
art. 8° N u m .   1° 
l i teral k) 

Persona natural: Financió usted o sus parientes dentro del segundo 
grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil la 
campaña del actual alcalde municipal, con aportes superiores al dos 
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modificado por el 
artículo 3 3 de la 
Ley 1178 de 2016. 

por ciento (2.0%) de las sumas máximas a invertir? 
 
Persona jurídica: Financió usted o su representante legal, los 
miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios controlantes, 
directamente o por interpuesta persona la campaña del actual alcalde 
municipal, con aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las 
sumas máximas a invertir? 
 
No aplica para servicios profesionales. 

  

Ley 80 de 1993 art. 
8° N u m . 2° 
l i teral  a) 

¿Fue servidor público de esta entidad desempeñando funciones en los 
niveles directivo o asesor en el último año? 

  

Ley 80 de 1993 art. 
8° N u m . 2° 
l i teral  b) 

¿Tiene vinculo de parentesco hasta el segundo grado de 
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, con algún 
funcionario de esta entidad que se desempeñe en los niveles directivo 
o asesor, o de quien ejerza control interno o fiscal de la misma? 

  

Ley 80 de 1993 art. 
8° N ú m . 2° 
l i teral  c) 

¿Es cónyuge o compañero permanente de algún funcionario de esta 
entidad que se desempeñe en los niveles directivo o asesor, o de quien 
ejerza funciones de control interno o control fiscal de la misma? 

  

Ley 80 de 1993 art. 
8° N ú m . 2° 
l i teral  d) 

Dentro de la persona jurídica tiene participación u ocupa 
cargos de dirección o manejo algún funcionario de esta entidad que se 
desempeñe en los niveles directivo o asesor? 

¿O que sea cónyuge o compañero permanente o pariente hasta el 
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o civil de dicho 
funcionario? 

  

Ley 80   de   1993 
art. 8° Num. 2° 
literal f) 
adicionado por el 
artículo 4° de la 
Ley 1474 de 2011. 

Usted o las personas a través de las cuales prestará el servicio, 
ocuparon en los últimos dos años un cargo directivo en esta entidad, 
¿cuyo sector tenga relación con el objeto del futuro contrato? 
Tiene parentesco hasta el primer grado de consanguinidad, primero 

de afinidad, o primero civil con un ex empleado público, con el que se 
cumpla las condiciones antes mencionadas? 

La sociedad tiene vinculado a cualquier título a un ex empleado 
público, con el que se cumpla las condiciones antes mencionadas? 

  

Inciso tercero, Art. 
49 Ley 17 de 2000 
modificado por el 
artículo 1° de la 
Ley 1148 de 2007, 
y por la Ley 
1296 de 2009 

¿Es cónyuge, compañero permanente, o tiene parentesco hasta el 
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil 
con el alcalde de esta entidad? 

Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del respectivo 
contrato a una persona que tenga tales calidades? 

  

Parágrafo     3°Art. 
49 Ley 617 de 
2000 modificado 
por el artículo 1° 
de la Ley 1148 de 
2007 

Es cónyuge, compañero permanente, o pariente hasta el segundo 
grado de consanguinidad, primero de afinidad o único civil de algún 
concejal del municipio? 

Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecución del respectivo 
contrato a una persona que tenga tales calidades? 

  

Art. 90 Ley 1474 de 
2011 

Ha sido objeto de imposición de multas o declaratorias de 
incumplimiento? Nota: En caso afirmativo indique el tipo de sanción, 
la entidad que la impuso y 
la fecha de imposición 

  

OBSERVACIONES 
: 

“Diligencia esta casilla en caso de que la respuesta a alguna de las preguntas 
anteriores haya sido afirmativa, o en  el evento de que considere pertinente 
poner de presente a la entidad alguna circunstancia que pudiera incidir en su 
capacidad para contratar.” 

 

TENGA EN CUENTA: 
.- Cónyuge: persona que se encuentra unida a otra mediante matrimonio civil o religioso. 
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.- Compañero Permanente: Es el hombre y mujer que forman parte de la unión marital de hecho, es 
decir quienes sin estar casados, hacen una comunidad de vida permanente y singular, en los términos 
de la Ley 54 de 1990. 
.- Parentesco por consanguinidad: Es la relación o conexión que existe entre las personas que 
descienden de un mismo tronco o raíz o que están unidas por los vínculos de la sangre. 
.- Parentesco por afinidad: Es el que existe con los familiares consanguíneos de su respectivo cónyuge 
o compañero permanente. 
.- Parentesco Civil: Es el que resulta de la adopción, mediante la cual la ley estima que el adoptante, 
su mujer y el adoptivo se encuentran entre sí, respectivamente, en las relaciones de padre, de madre, 
de hijo. Este parentesco no pasa de las respectivas personas. 
.- Parentesco hasta primer grado de consanguinidad: papá, hijo, 
.- Parentesco hasta primer grado de afinidad: papá, hijo, de su cónyuge o compañero permanente. 
.- Parentesco hasta segundo grado de consanguinidad: papá, abuelo, hijo, nieto, hermano 
.- Parentesco hasta segundo grado de afinidad: papá, abuelo, hijo, nieto, hermano de su cónyuge o 
compañero permanente. 
.- Parentesco hasta cuarto grado de consanguinidad: papá, abuelo, bisabuelo, tatarabuelo, Hijo, nieto, 
bisnieto, tataranieto, Hermano, tíos, sobrinos, primo hermano, tío abuelo, sobrino nieto. 
.- Parentesco primero o único civil: El que existe entre el hijo y los padres adoptantes. 

 
 

Dado en el Municipio de a los del mes del 2022 
 
 
 

 

Nombre y firma del Representante Legal 
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ANEXO No.2 
FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
Declaramos bajo la gravedad de juramento: 
1. Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta. 
2. La información suministrada es veraz y no fija condiciones económicas artificialmente bajas con 

el propósito de obtener la adjudicación del contrato. 
3. En el evento en que me sea adjudicada, me comprometo a realizar todos los trámites tendientes 

al perfeccionamiento y ejecución del contrato, dentro de la presente invitación y en la Ley. 
4. Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales 

de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos 
reglamentarios, de las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26 
num. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el artículo 44 numeral 
1° de la misma norma y, declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la 
firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la 
sociedad que represento. 

5. Conozco el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y sus decretos 
reglamentarios, así mismo el decreto 1082 de 2015y demás normatividad que regula la 
prestación del servicio en materia higiénico sanitaria 

6. Me comprometo a actuar de buena fe en todo el proceso de selección del Contratista. 
7. Suministro la siguiente información para efectos de notificar los actos que el municipio de 

Cucaita considere necesarios. 
Ciudad : XXXXXXXXXXX 
Dirección: XXXXXXXXXXXXXXX 
Teléfono(s): XXXXXXXXXXXXXXXXX 
Fax: XXXXXXXXXXXXXXX 
E-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

8. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad 
dentro de los últimos dos (2) años anteriores al cierre de esta contratación directa. 

9. Manifestó que me encuentro a paz y salvo en cumplimento de lo establecido en el Art. 50 de la 
Ley 789 de 2002, en concordancia con el Art. 1 ley 828 de 2003 (Seguridad Social, parafiscales, 
ICBF, ARP, SENA). como persona jurídica. 

10. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitación Pública y demás documentos, así 
como las demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la oferta, y 
aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Así mismo 
manifestamos que el municipio de Cucaita facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras 
necesidades la totalidad de la información requerida para la elaboración de la oferta, 
garantizando siempre la confidencialidad de la misma. 

11. Que entendemos que el valor del Contrato, conforme está definido en la invitación publica, 
incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así 
como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y las 
utilidades del contratista. 

12. Que a solicitud del municipio de Cucaita me obligo a suministrar cualquier información adicional 
necesaria para la correcta evaluación de la oferta. 

13. Que de manera libre y espontánea manifiesto que en el evento de resultar aceptada la presente 
oferta, renuncio a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del municipio de 
Cucaita por hechos o circunstancias que conozco o hemos debido conocer por razón de las 
condiciones y exigencias que se establecieron en la invitación pública y en la comunicación de 
aceptación de la oferta por parte del municipio de Cucaita y que manifiesto aceptar en su 
totalidad. 

14. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los 
riegos sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución 
del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados económicos 
de los mismos. 

15. Que el valor de la propuesta es de: (letras y números) XXXXXXXXXXXXXXXX 
16. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en un plazo de XXXXXXXXXXXXX contados 

a partir del cumplimiento de los requisitos para la ejecución del contrato. 
17. Que estoy de acuerdo con la forma de pago plasmada en los pliegos de la presente invitación. 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 43 de 66 

  

18. El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en la 
invitación pública, así como las adendas a los mismos. 

19. Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del 
mismo tienen parientes en la planta interna y/o externa en los cargos directivo, ejecutivo y/o 
asesor del municipio de Cucaita 

20. De igual manera me (nos) obligo (amos) para con la Entidad a informar todo cambio de mi 
(nuestra) residencia o domicilio que ocurra durante el proceso de selección y el desarrollo del 
contrato que se suscriba como resultado de la invitación pública, hasta su liquidación final. 

21. Que conozco detalladamente, en terreno y por información de las autoridades competentes, los 
sitios en los que debo desarrollar el objeto a contratar, sus características, accesos, entorno socio 
económico, condiciones climatológicas, geotécnicas y geológicas y que he tenido en cuenta este 
conocimiento para la elaboración de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta 
declaración. 

22. Que conocemos las especificaciones y demás documentos exigidos y aceptamos los requisitos en 
ellos contenidos. 

23. Que aceptamos las cantidades de los servicios que se indican en el formulario "Lista de 
Cantidades, Precios Unitarios y Valor Total de la Propuesta" entendiendo que son aproximadas y 
por lo tanto variables, y que podrán aumentar o disminuir en el desarrollo del contrato y 
ofrecemos ejecutar todos los servicios necesarios a los precios unitarios que figuran en el citado 
formulario. 

24. Que la presente oferta tiene una vigencia de treinta (30) días calendario contados a partir de la 
fecha de cierre de la presente Invitación 

25. Que, si se nos adjudica el contrato de prestación de servicios, nos comprometemos a otorgar las 
fianzas requeridas, y a suscribir éstas y aquella dentro de los términos señalados para ello. 

26. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la información aportada y contenida 
en (XXXX folios) correspondientes a los documentos y formularios jurídicos, financiero, técnicos 
y económicos, es veraz y susceptible de comprobación 

27. Que autorizo a el municipio de Cucaita, la notificación por MEDIOS ELECTRÓNICOS, de las 
actuaciones que se surtan dentro del presente proceso de selección (Art 56 de la Ley 1437 de 
2011), para lo cual las precitadas notificaciones se deberán hacer a la dirección de correo 
electrónico XXXXXXXXXXXXXXXX, remitiendo copia del acto administrativo a notificar. 

Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal : 
Documento de identificación : 
Firma del representante legal : 
C.C. 

 
NOTA: Para el caso de consocios o uniones temporales, quienes lo conforman deben tener en cuenta 
a cada uno de los miembros individualmente considerados y en lugar de hacer el juramento 
señalado en el artículo 8 de la ley 890 de 2004, indicará las sanciones y La Entidad que las impuso. 
En caso de caducidad ella genera inhabilidad para contratar por 5 años. 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 44 de 66 

  

ANEXO No. 3 
MULTAS Y SANCIONES 

Lugar y fecha 
 

Señores 
Municipio de Cucaita 
Referencia: Proceso de Contratación No.    
OBJETO:    
Estimados señores: 
  , como proponente, identificado con cedula de ciudadanía declaro bajo la 
gravedad del juramento - que las multas, que a continuación relacionan, son las únicas que le han sido 
impuestas por incumplimiento de contratos estatales, mediante acto administrativo ejecutoriado, 
dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección, y por 
particulares por incumplimiento de contratos privados, durante el mismo tiempo: 
 

Entidad Contratante 
Número o 

identificación del 
Contrato 

 
Tipo de Sanción 

Fecha de ejecutoria 
de la Sanción 
DD/MM/AA 

    

    

    

    

    

De igual forma declaro bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de la garantía única 
que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante acto administrativo ejecutoriado 
dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la fecha de cierre de este Proceso de Selección, son 
los siguientes: 
 
 

Entidad Contratante 

 
Número o 

identificación del 
Contrato 

 
 

Tipo de Amparo 

Fecha de ejecutoria 
Del acto 

administrativo 
Sanción 

DD/MM/AA 
    

    

    

    

    

El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta de 
este anexo. En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus integrantes, 
que de acuerdo con lo previsto en los pliegos de condiciones esté obligado a declarar sus multas y 
sanciones o efectividad de los amparos de la garantía única, deberá diligenciar el presente 
DOCUMENTO. (El anterior texto no debe ir en el anexo) 
En caso de no presentar multas o efectividad en las garantías, el anexo deberá contener el siguiente 
texto: 
  , como proponente, identificado con cedula de ciudadanía declaro bajo la 
gravedad del juramento - que no he sido objeto de imposición de multas, ni han sido hecho efectivos 
en contratos estatales ningún amparo de la garantía única. 
NOMBRE DEL PROPONENTE (O DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA) 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2022 

 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO NUMERO No. 4 
FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA 

Proceso de Contratación No.    
OBJETO: . 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la propuesta 
en letras] [valor de la propuesta en números]. Valor que incluye todos los gastos e impuestos a que 
haya lugar. 

 
Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y 
valores que conforman el suministro a realizar: 

 
Deberá insertar su oferta con las respectivas especificaciones discriminando los valores. 

FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA RESPONSABLE DE IVA 

 
ITEM 

ITEM 
DESCRIPCION 

DEL BIEN 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
REQUERIDA 

VALOR 
UNITARIO SIN 

IVA 

% 
IVA 

VALOR TOTAL 
SIN INCLUIR 

IVA 
       

       

       

       

       

SUBTOTAL ANTES DE IVA  

VALOR DE IVA  

VALOR TOTAL INCLUIDO IVA  

 
FORMATO PARA OFERTA ECONOMICA NO RESPONSABLE DEL IVA 

 

ITEM 
DESCRIPCION DEL 

BIEN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

REQUERIDA 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

      

      

      

VALOR TOTAL  

 
Con lo anterior se concluye que el Valor Total de la Oferta Económica es por un valor de 
xxxxxxxxxxxxxx PESOS ($xxxxxxxxxxxxxxxx) M/CTE. 

 
El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos aproximado a 2 decimales, en todo caso 
será igual al resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos 
todos los costos, unidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Estos 
valores están soportados en precios del mercado. 

 
Nota 1. El proponente no podrá ofertar un valor superior al promedio establecido para cada ítem del 
presupuesto oficial. 
Nota 2. El proponente no podrá ofertar un valor superior al cotizado para la presente invitación 
(cuando aplique). 
Nota 3. El proponente no debe omitir, variar, eliminar o modificar los ítems que contienen la 
descripción de los bienes, cantidades, unidades de medida de las especificaciones técnicas señaladas 
en el numeral 1.2 de la invitación pública, so pena de rechazo. 

 
Ciudad : 
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Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 

 
 

Firma del representante legal : 
C.C. 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 47 de 66 

  
 

ANEXO No. 5A 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 
3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 
partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjeta profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de 
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 
3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 
partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:] 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 
3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de 
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 
3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
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[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 

 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 
del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]: 

 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que 
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 

 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:] 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis 
(6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy 
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 
 

En constancia, se firma en , a los        días del mes de         de 20   . 
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el 
pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 

Dada en a los ( ) del mes de de 2022. 

Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 
Firma del representante legal : 
C.C. 
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ANEXO No. 5B 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

(PERSONAS NATURALES) 

 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar 
la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. 
Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema 
de salud. 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el 
pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar. 

Dada en a los ( ) del mes de de 2022. 

Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 

 
 

Firma del representante legal : 
C.C. 
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ANEXO No. 6 
PACTO DE INTEGRIDAD 

 
 

El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de , identificado con                    
No. Quien obra en  , (Escribir si obra en nombre propio o en calidad de 
representante legal de alguna persona natural, jurídica, consorcio o unión temporal) y en adelante se 
denominará el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente 
PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 
PRIMERO: Que el municipio de Cucaita, adelanta el proceso de Contratación Mínima Cuantía 
Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxx, cuyo objeto es “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

 
SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del municipio de Cucaita para promover 
la tecnología de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratación. 

 
TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria pública mencionada 
en el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte 
necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente 
documento y asume los siguientes compromisos: 

 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta 
de presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 

 
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que 
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el 
proceso de Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de contratación, 
primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre 
competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así 
como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica 
relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo 
anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este. 

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del proyecto y presentar la respectiva propuesta. 

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros 
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 

viii. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso 
de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio. 

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y abstenernos de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 
observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y 
sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que 
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de 
corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos 
se dejarán a inmediata disposición de la entidad para corroborar tales afirmaciones. 
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xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 
proceso de selección. 

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente 
cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la entidad. 
En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los 
términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, 
ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias 
solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación. 

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus 
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de 
la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del 
contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar 
o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de 
atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el proceso de 
contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones 
que la entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 
supervisión o terminación. 

xix. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio 
económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores, o del equipo 
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, 
relacionada con el proceso de selección. 

xx. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de 
presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el 
proceso de contratación o con cargo al contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles 
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados. 

xxi. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de 
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier 
solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, 
efectuada por proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 
contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar 
alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en esta invitación publica, se firma el mismo en el municipio de Cucaita, a los días del 
mes de de 2022. 

 
 

Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 
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Atentamente, 
 

Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 

 
 

Firma del representante legal : 
C.C. 
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ANEXO No. 7 
CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS DE CALIDAD Y/O TÉCNICOS MÍNIMOS 

Ciudad y Fecha 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) en adelante el “Proponente” 
manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno de los Requisitos Técnicos 
Mínimos y de los relacionados y contenidos en los estudios previos “Presupuesto Oficial” y del pliego 
de condiciones y en tal sentido me obligo con el municipio de Cucaita a dar cumplimiento estricto a los 
mismos en caso de que se me adjudique el contrato. 

 

ITEM 
DESCRIPCION 

DEL BIEN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

REQUERIDA 
CARACTERISTICAS 

TECNICAS 
MARCA 

OFRECIDA 
      

      

      

 
La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o modificar los ítems que contienen la descripción 
de los bienes, cantidades, unidades de medida de las especificaciones técnicas señaladas en el 
numeral 1.2 de la invitación pública, so pena de rechazo 

 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es totalmente cierta, 
y puede ser verificada. 

 
Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 

 
 

Firma del representante legal : 
C.C. 

 
 

 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 

ANEXO No. 8 
CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 



54 El proponente deberá replicar estos apartes al igual que las filas del cuadro que más abajo se presenta, tantas veces como 
integrantes hagan parte de la estructura plural. 
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[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del 
integrante 2]1 debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón 
social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos 
por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, para participar en el 
proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
Actividades y términos en la 

ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del 
integrante a 
cargo de la 

actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las actividades 
que ejecutará en desarrollo del 
contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada actividad 
que se compromete a ejecutar] 

 
[En el evento que la actividad sea 
realizada por dos (2) o más miembros 
se indicará el porcentaje de 
compromiso en relación con cada 
miembro] 

 

   

   

 
1. El Consorcio está integrado por: 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 
proyecto. 

 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 
2. El consorcio se denomina CONSORCIO . 
3. La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria en el cumplimiento de las 

obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, al igual que frente a las sanciones 
contractuales que eventualmente se les impongan. 

 
4. El representante del consorcio es  [indicar el nombre], identificado 

con C. C. No. de , quien está expresamente facultado para 
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 
5. El representante suplente del consorcio es  [indicar el nombre], 

identificado con C. C. No. de , quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación 
de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución 
y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

6. El Señor[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta 
su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del consorcio] 

 
7. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del proponente la realizará: [Nombre del 

integrante o nombre de todos los integrantes]. 
 

8. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

 
9. El domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo           
Dirección electrónica                                                                      
Teléfono            
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Telefax    
Ciudad    

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 20 . 
 
 

[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante 
legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes] 

 
 
 
 

[Nombre y firma del representante [Nombre y firma del representante del 
consorcio] Suplente del consorcio] 
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ANEXO No.9 
CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del 
integrante 2]2 debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón 
social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por 
medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal para participar en el 
proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las 
actividades que se describen a continuación: 

 

 
(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 

proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 
2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL . 
3. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento 

de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán 
de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión 
temporal. 

4. El representante de la unión temporal es  [indicar el nombre], identificado 
con la cédula de ciudadanía No. , de , quien está expresamente facultado para 
firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

5. El representante suplente de la unión temporal es [indicar el 
nombre],   identificado   con   C.   C.   No. de ,   quien   está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión 
temporal.] 

 

2 El proponente deberá replicar estos apartes al igual que las filas del cuadro que más abajo se presenta, tantas veces como 
integrantes hagan parte de la estructura plural. 
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6. El Señor [a] [indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] 
acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la 
unión temporal] 

7. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

8. El domicilio de la unión temporal es: 
Dirección de correo          
Dirección electrónica                                                                    
Teléfono            
Telefax    
Ciudad    

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 20 . 
 
 
 

[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante 
legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes] 

 
 
 
 

 

[Nombre y firma del representante de la Unión [Nombre y firma del Representante 
Suplente Temporal] de la Unión Temporal] 
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ANEXO No. 10 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

Ciudad y Fecha 
 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

 
 

No. de 
Consecut 

ivo 

 
 

Entidad 
Contrata 

nte 

 
 

Contra 
to No. 

 

Objet 
o del 

contra 
to 

 
 

Contrati 
sta 

 
Valor 

del 
contra 
to en 
pesos 

Valor 
del 

contra 
to en 

SMLM 
V 

 
Fecha 

de 
iniciaci 
ón Mes 

Año 

 

Fecha de 
terminaci 
ón Mes- 

Año 

Valo 
r 

factu 
ra do 

en 
SML 
M V 

1          

2          

 
NOTAS: 
1. El nombre del proponente o miembro del consorcio o unión temporal que acredita la experiencia. 
2. El valor del contrato se expresará en SMMLV de la fecha de firma del contrato. 
3. La fecha de terminación del contrato. 
4. Valor facturado en SMMLV. 

 
Para constancia se firma en     a los días del mes de 2022 
Atentamente, Nombres 
C.C. No. 
Nombre y firma de los integrantes del Consorcio ( ) Unión Temporal ( ). Dirección 
Teléfono    
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ANEXO No. 11 
EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO (Cuando aplique) 

 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

 

NOMBRE 

 

PROFESION 

 
No MATRICULA 
PROFESIONAL 

EXPERIENCIA 

TIEMPO 
EXPERIENCIA 

GENERAL 

EXPERIENCIA ESPECIFICA 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

OBJETO VALOR PLAZO 

        

        

        

        

        

 
 

Ciudad : 
Dirección : 
Teléfono(s) : 
Fax : 
E-mail : 

 
Atentamente, 

 
Nombre o razón social del proponente : 
Nombre del representante legal  : 
Documento de identificación : 

 
 

Firma del representante legal : 
C.C. 
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ANEXO No. 12 
MODELO DE CARTA DE INTENCIÓN DEL PERSONAL MÍNIMO EXIGIDO (Cuando aplique) 

 
 

Cucaita, de 2022 
 
 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA 

 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

 
REF: PROCESO DE MÌNIMA CUANTÍA XXXXXXXX, POR OBJETO EL 
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” 

 
El suscrito servicio en nombre propio (o en representación de la firma 
XXXXXXXXX), presento y postulo al(a) señor(a)( ) para ejercer el cargo de (conductor, coordinador, 
director de operaciones, supervisor, etc.) con una disponibilidad del XX%, a desempeñar        durante        
la        ejecución        del        contrato cuyo objeto es el 
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, para en el caso de resultar 
favorecido con la adjudicación del contrato, garantizo su contratación conforme al ofrecimiento 
postulado en esta oferta con la dedicación solicitada en el proyecto, y que este acepta las condiciones 
laborales ofrecidas, dentro del término que determine el Municipio para presentar todos los 
documentos correspondientes para su aceptación, dentro del mismo tiempo estipulado previo a la 
firma del acta de inicio. 

 
Atentamente, 

 
 

Nombre: C.C. o NIT 
Proponente y/o Representante Legal del Proponente 

 
 

Vo.Bo. de aceptación de la persona 
Nombre: C.C. o NIT Cargo a ejercer 
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ANEXO No. 13 
AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS DE MEDIOS 

ELECTRONICOS 
 

Cucaita, de 2022 
 
 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA 

 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 

REF: PROCESO DE MÌNIMA CUANTÍA XXXXXXXX, POR OBJETO EL 
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” 

 
Yo, , identificado con C.C expedida en ; 
actuando en nombre propio ( o en representación de la persona jurídica ) , 
AUTORIZO al MUNICIPIO DE CUCAITA, para que por medio del correo electrónico 
contactenos@cucaita -boyaca.gov.co, se me comunique y/o notifique las citaciones, actos 
administrativos y demás decisiones expedidas por la administración municipal. Conforme al artículo 
53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Código de procedimiento Administrativo y de lo contencioso 
administrativo 

 
IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente actuando 
en nombre propio o en representación de , relacionará la información que se 
menciona en el siguiente cuadro. 

 
NOMBRE 
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 
DIRECCION 
TELEFONO 
DIRECCION ELECTRONICA (EMAIL) 

 
VIGENCIA DE LA AUTORIZACIÓN: La presente autorización tendrá efectos a partir de la radicación de 
la misma en las oficinas de La Alcaldía municipal, y hasta tanto el proponente, comunique por escrito 
que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrónicos, sino de conformidad con los 
otros medios previstos en el capítulo quinto del código de procedimiento administrativo y de lo 
contencioso administrativo. 

 
Dicha comunicación deberá ser remitida por el proponente al municipio de Cucaita con una antelación 
no inferior a ocho (08) días hábiles a la fecha a partir de la cual la EL PROPONENTE desee la cesación 
de la notificación de los actos administrativos por medios electrónicos. 

 
ACEPTACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN: de manera clara, expresa y sin coerción alguna declaro haber 
leído y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en 
prueba de lo cual lo suscribo a los días del mes de 2022. 

 
Atentamente, 

 
Nombre:     
Cédula No.:      
Dirección:     
Teléfono:     
Correo electrónico:       
Ciudad:    
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ANEXO No. 14 
CARTA DE COMPROMISO PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PANDEMIA DEL COVID-19. 

 
 

Cucaita, de 2022 
 
 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA 

 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

OBJETO: “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”. 

REF: PROCESO DE MÌNIMA CUANTÍA XXXXXXXX, POR OBJETO EL 
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” 

 
 

INTRODUCCIÓN 
 

Dentro de las disposiciones decretadas por el gobierno nacional se ha optado por adoptar diferentes 
acciones encaminadas a evitar la propagación de virus COVID-19 en el proceso de volver a la 
normalidad laboral, ya que las cuarentenas planteadas han ayudado a mitigar los contagios pero se 
debe tener en cuenta que todas las actividades que se pretendan realizar en las excepciones 
planteadas por el gobierno nacional deben cumplir con algunos protocolos de bioseguridad para 
intentar mitigar el impacto en la salud de los trabajadores. 

 
Dentro de las excepciones se encuentra el sector de la construcción en la cual hay derivados como las 
consultorías e interventorías, si bien estas ramas de la ingeniería se pueden llevar a cabo a través de 
teletrabajo, hay ítems que deben ser realizadas en los sitios de obras como son los estudios de suelos, 
estudios de aguas, etc. por lo cual para realizar estos procesos se opta por definir un protocolo que 
permita a los profesionales visitar estos puntos sin comprometer su salud y la de las personas que los 
rodean. 

 
En circular conjunta 001 del 11 de abril de 2020, del Ministerio de Vivienda, Salud y trabajo en el 
capítulo 5, se establecieron las medidas que se deben garantizar en obras y otros espacios. 

 
GLOSARIO 

 
AISLAMIENTO: Separación de una persona o grupo de personas que se sabe o se cree que están 
infectadas con una enfermedad transmisible y potencialmente infecciosa de aquellos que no están 
infectados, para prevenir la propagación de Coronavirus (COVID- 19). El aislamiento para fines de 
salud pública puede ser voluntario u obligado por orden de la autoridad sanitaria 

 
AUTOCONTROL: Es el control que realiza la persona a sí misma para detectar fiebre con la toma la 
temperatura dos veces al día permaneciendo alerta ante la tos o la dificultad para respirar o el dolor 
de garganta o la fatiga, disminución o pérdida de la capacidad para oler, y disminución o pérdida de 
la capacidad para degustar. La persona bajo autocontrol debe conocer el protocolo para comunicarse 
con el equipo de salud a cargo si presentara alguno de estos signos o síntomas durante el período de 
autocontrol con el fin de determinar si necesita una evaluación médica. 

 
COVID-19. Según define la OMS, "es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se 
ha descubierto más recientemente. Tanto el nuevo virus como la enfermedad eran desconocidos 
antes de que estallara el brote en Wuhan (China) en diciembre de 2019". 

 
CUARENTENA: Significa la separación de una persona o grupo de personas que razonablemente 
Se cree que han estado expuestas a una enfermedad contagiosa. 
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DESINFECCIÓN: Se refiere al uso de productos químicos, como desinfectantes registrados en la 
EPA, para eliminar los virus y bacterias presentes en las superficies. Este proceso no 
necesariamente limpia las superficies sucias, pero al combatir los virus y bacterias adheridos a 
las superficies luego de la limpieza, se puede disminuir aún más el riesgo de propagar una 
infección. 

 
DISPONIBILIDAD DE RECURSOS HUMANOS: Es el resultado del análisis tanto de las personas 
empleadas actualmente como del mercado laboral. EPP: Elementos de protección personal. 

 
GEL HIDROALCOHÓLICO DESINFECTANTE: Solución líquida o en gel con un alto porcentaje de 
alcohol (entre el 60 y el 95 %) y que permite desinfectar de manera rápida la piel. Aunque es una 
buena alternativa si no se dispone de agua y jabón para lavarse las manos, hay que tener en 
cuenta que no tienen la misma efectividad para combatir el coronavirus. 

 
HIPOCLORITO DE SODIO: (cuya disolución en agua es conocida como cloro) es un compuesto 
químico, fuertemente oxidante de fórmula NaClO. Contiene cloro en estado de oxidación +1, es 
un oxidante fuerte y económico. Debido a esta característica se utiliza como desinfectante; 
además destruye muchos colorantes por lo que se utiliza como blanqueador. 

 
JABÓN: El jabón es una solución soluble al agua compuesta por la combinación de un álcali unido 
a los ácidos del aceite u otro cuerpo graso. Al lavarnos las manos, el jabón disuelve la membrana 
lipídica que rodea el coronavirus, inactivándolo y evitando su poder infeccioso. 

 
LIMPIEZA: Se refiere a la eliminación de suciedad e impurezas de las superficies. Este proceso 
no elimina los virus y bacterias que se encuentren adheridos a las superficies. 

 
MASCARILLA: Las mascarillas son un producto sanitario que permite tapar la boca y las fosas 
nasales para evitar el ingreso agentes patógenos a las vías respiratorias y contagiarse de 
enfermedades. Igualmente se pueden usar en sentido contrario, para evitar contagiar a otras 
personas en caso de estar infectado. Las mascarillas también conocidas como tapabocas. 

 
OBJETIVOS 

 
Definir las estrategias, alternativas y actividades necesarias para minimizar o mitigar la 
transmisión del virus COVID-19, de manera que asegure la protección de los profesionales 

 
Implementar todas las medidas establecidas por el Gobierno Nacional para la prevención. 

 
Identificar oportunamente síntomas de COVID-19 y aplicar las medidas 
de salud para evitar la propagación ALCANCE 
Es aplicable al proyecto “nombre de proyecto”, a los trabajadores directos, contratistas, 
proveedores y visitantes en el cumplimiento de las fases en que se encuentra el proyecto y hasta 
la entrega del mismo 

 
Se debe establecer en cada etapa de la consultoría las actividades y estrategias asociadas a los 
riesgos en cada fase. Las fases son establecidas por el director de la consultoría. 

 
RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA 

 
1. Cumplir las medidas estipuladas en el presente protocolo. 
2. Conocer y atender el Plan de Aplicación del Protocolo de bioseguridad 
3. Cumplir con los lineamientos sobre lavado y desinfección de equipos, ropas, u objetos usados 

encampo. 
4. Presentar certificados médicos de su equipo de consultoría 
5. Sancionar a los colaboradores que incumplan los protocolos expuestos en el presente 

documento. 
6. Asistir al profesional de salud y seguridad en el trabajo en la documentación que requiera. 



 

 

 ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 
NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA 
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-35 20-04-2021 

INVITACIÓN PUBLICA Página 64 de 66 

  

Los contratistas deberán llevar consigo Elementos de Protección Personal propios como tapabocas, 
guantes, batas, mascarillas y además alcohol o gel desinfectante para realizar la desinfección al 
momento de abandonar el sitio deestudio. 

 
PROTOCOLOS DE LAVADO DE MANOS 

 
Añadir imagen 

 
 

Medidas de control al salir de la vivienda 
 

▪ Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre restricciones a la movilidad y acceso 
a lugares públicos. 

▪ Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios y evitar conglomeraciones de 
personas. 

▪ Asignar un adulto para hacer las compras, que no pertenezca a ningún grupo de alto riesgo. 
▪ Restringir las visitas a familiares y amigos y si alguno presenta cuadro respiratorio. 
▪ Evitar saludar con besos, abrazos o de mano. 
▪ Utilizar tapabocas en áreas de afluencia masiva de personas, en el transporte público, 

supermercados, bancos, entre otros, así como en los casos de sintomatología respiratoria o 
si es persona en grupo de riesgo. 

 
Medidas de control al regresar a la vivienda 

 
• Retirar los zapatos a la entrada y lavar la suela con agua y jabón. 
• Lavar las manos de acuerdo a los protocolos del Ministerio de Salud y Protección Social. 
• Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano y buscar mantener siempre la distancia de más 

de dos metros entre personas. 
• Antes de tener contacto con los miembros de familia, cambiarse de ropa. 
• Mantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales. 
• La ropa debe lavarse en la lavadora a más de 60 grados centígrados o a mano con agua 

caliente que no queme las manos y jabón, y secar por completo. No reutilizar ropa sin antes 
lavarla. 

• Bañarse con abundante agua y jabón. 
• Desinfectar con alcohol o lavar con agua y jabón los elementos que han sido manipulados al 

exterior de lavivienda. 
• Mantener la casa ventilada, limpiar y desinfectar áreas, superficies y objetos de manera 

regular. 
• Si hay alguna persona con síntomas de gripa en la casa, tanto la persona con síntomas de 

gripa como quienes cuidan de ella deben utilizar tapabocas de manera constante en el 
hogar. 

 
Manipulación de herramienta u equipos. 

 
Se recomienda que, en lo posible, las herramientas de trabajo sean personales ya que pueden ser un 
elemento de transmisión del virus, se recomienda realizar una limpieza antes de comenzar la jornada 
laboral, y entre el uso de los colaboradores, en especial las de uso manual: 

 
1. En el caso de las herramientas eléctricas limpiar previa y posteriormente a su uso con 

alcohol las manillas o puntos de sujeción. 
 

2. En el caso de los trabajos de oficina se debe limpiar antes de comenzar las labores todos 
los utensilios del puesto de trabajo y de las áreas comunes (teclados, mouse, lápices, 
pantalla de computador) usando toallas desinfectantes o alcohol. Repetir durante al 
menos dos veces al día (mañana y tarde) y siempre que vaya a ser utilizado por otras 
personas. 

 
ATENCIÓN Y EMERGENCIA. 
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▪ Tener a la mano los teléfonos de contacto entregados por la autoridad competente para 
la atención de casos y medidas de urgencias. Departamento de Boyacá: xxxxxxxxxxx, 
secretaria de salud: xxxxxxxxxxx. 

▪ Tener los contactos de la ARL de la empresa. 
▪ Realizar verificaciones de estados de salud de colaboradores por personal médico idóneo 

(enfermeras, médicos, brigadistas). 
 

Otras medidas del protocolo 
 

▪ En caso que se detecte a algún trabajador con síntomas asociados a COVID 19 se remitirá 
inmediatamente al centro médico o se le indicará aislamiento preventivo obligatorio. El 
consultor efectuará monitoreo y seguimiento al colaborador confinado. 

▪ Se deberá reportar a la línea xxxxxxxxx si se presenta algún caso de contagio con COVID 
19, así mismo lo comunicará a la gerencia y al área SST 

▪ Atender lo establecido en la línea xxxxxxxxxxxx. 
▪ Si el trabajador es diagnosticado con COVID 19, el consultor verificará las personas que 

estuvieron en contacto con él, de tal manera que se efectúe el seguimiento 
correspondiente. 

▪ Desinfección de herramientas de trabajo al inicio y final de la jornada. 
▪ No intercambio de herramientas. 
▪ Informar a todo colaborador que la línea de atención habilitada para el Departamento de 

Boyacá referente a COVID 19 es la xxxxxxxxxxxxx. 
▪ Divulgación de medidas y recomendaciones para la prevención contra el virus COVID 19 

mediante material informativo individual. 
 

INSUMOS PARA LA DESINFECCIÓN DE MANOS, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS. 
 

• Agua 
• Jabón de manos 
• Alcohol con concentración mayor al 70% 
• Gel antibacterial 
• Toallas desechables 

• Sustancia desinfectante Amonio cuaternario quinta generación al 10% 
• 

Para constancia se firma a los días del mes de de 2022. 
 
 

Nombre:     
Cédula No.:      
Dirección:     
Teléfono:     
Correo electrónico:       
Ciudad:    
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ANEXO 15 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE DEUDORES REDAM LEY 

2097 DE 2021 
 

Ciudad y Fecha   
 

Señores: 
MUNICIPIO DE CUCAITA- 
REF: Contratación Mínima Cuantía Invitación Pública Nº xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
Yo, identificado (a) con C.C. de , de acuerdo con lo señalado en la 
ley 2097 DE 2021 “POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL REGISTRO DE DEUDORES” y mientras la misma 
entra en funcionamiento, declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro reportado en 
dicha plataforma, por tanto, no he dado incumplimiento a tres (3) cuotas alimentarias, sucesivas o no, 
establecidas en sentencias ejecutoriadas, acuerdos de conciliación, o cualquier título ejecutivo que 
contenga obligaciones de carácter alimentario. 

 
Dirección de correo:   . 
Correo electrónico:   . 
Teléfono   . 
Telefax:   . 
Ciudad:   . 
Número de Celular: . 

 
En constancia, se firma en        , a los    días del mes de del año 2022 

 
 

(Nombre y firma del Representante Legal) 
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AVISO DE CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 

Para el caso de participación de MIPYMES la presente convocatoria pública se limitará a las MIPYMES 
del ámbito Municipal y/o Departamental de Boyacá, si se manifestaren dos (2) MIPYMES mínimas 
exigidas, dentro el término de publicación del proyecto de pliegos del proceso público antes aludido, 
es decir antes de su apertura, por lo que se limitará a MIPYMES, según el numeral 2 del artículo 
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del decreto 1860 de 2021 
El artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 “POR MEDIO DEL CUAL SE IMPULSA EL EMPRENDIMIENTO EN 
COLOMBIA” establece: 
“ARTÍCULO 34. PROMOCIÓN DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA. Modifíquese el 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: ‘ARTÍCULO 12. Promoción del desarrollo en 
la contratación pública. De conformidad con lo dispuesto en los artículos 13, 333 Y 334 de la 
Constitución Política, el Gobierno Nacional definirá las condiciones y los montos de acuerdo con los 
compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos de Contratación, las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, adopten en 
beneficio de las Mipyme, convocatorias limitadas a estas en las que, previo a la Resolución de apertura 
del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) Mipyme. Asimismo, el 
reglamento podrá establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de bienes y. servicios 
producidos por las Mipyme respetando los montos y las condiciones contenidas en los compromisos 
internacionales vigentes, cuando sean aplicables. En todo caso, se deberá garantizar la satisfacción de 
las condiciones técnicas y económicas requeridas en el Proceso de Contratación. De igual forma, en 
los pliegos de condiciones dispondrán, de mecanismos que fomenten en la ejecución de los contratos 
estatales la provisión de bienes y servicios por población en pobreza extrema, desplazados por la 
violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y, sujetos de especial protección 
constitucional en las condiciones que señale el reglamento; siempre que se garanticen las condiciones 
de calidad y cumplimiento del objeto contractual. PARÁGRAFO PRIMERO. En los Procesos de 
Contratación que se desarrollen con base en el primer inciso, las entidades podrán realizar las 
convocatorias limitadas que beneficien a las Mipyme del ámbito municipal o departamental 
correspondiente al de la ejecución del contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO. Sin perjuicio de lo dispuesto 
en los artículos 5 y 6 de la Ley 1150 de 2007, para que las Mipymes puedan participar en las 
convocatorias a las que se refiere este artículo, deberán acreditar como mínimo un año de existencia, 
para lo cual deberán presentar el certificado expedido por la cámara de comercio o por la autoridad 
que sea competente para dicha acreditación. 
Por su parte el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 
2021 en su numeral 4 establece: “(…) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando 
si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado (…)” 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente 
artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en 
dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el 
proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar 
cualquier Mipyme nacional. 
Consecuente con lo anterior, el presente proceso de Contratación es susceptible de convocatoria 
limitada a Mipyme de acuerdo con lo señalado en según el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del decreto 1860 de 2021. En consecuencia, el 
interesado debe manifestar su interés en la convocatoria limitada, anexando el certificado del RUP, 
para verificar las condiciones exigidas en la norma. 


