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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION NUMERO MC0032024Sad

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 - Titulo | Capitulo | Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015

OBJETO

contratar el suministro de elementos de papeleria, utiles de oficina y otros articulos, para atender
las necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés del instituto colombiano
de bienestar familiar para la vigencia 2024.

PRESUPUESTO QFICIAL DISPONIBLE:

VEINTIOCHO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS {$28.963.700)
MCTE.

MARZO 2024
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INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

El ICBF invita a personas juridicas, consorcios o uniones temporales, nacionales con representacion en Colombia o
que constituyan un apoderado domiciiiado en el pais, a participar con sus ofertas en la invitacion que se adelanta con
el fin de contratar, sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la adquisicion de servicios, con el instituto
Colombiano de Bienestar Familiar.

El oferente debe radicar a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP 1l los documentos

que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econdmicas hasta la fecha y hora limite
establecida en la invitacion.

Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la Repiblica de
Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente invitacion
sera realizada mediante adendas, las cuales se publicarén en el Sistema Electronico para la Contratacion Pablica-
SECOP I, a més tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanacion de documentos o erares, y para atender respuestas a
observaciones, se publicaran mensajes a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP Il

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80
de 1993, (i) Articulo 94 de Ta Ley 1474 de 2011, (i) numeral 5° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, (iv) Titulo 1,
Capitulo Il, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demés disposiciones reglamentarias.

1.2, PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los agtos ¥ documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica — SECOP [l dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad con el Articulo
994.11.7.1 del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacion se publicard por un término no inferior a un dia habil
de conformidad con el Literal (a) del articula 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2,1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.

La Invitacion a ofertar podra ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electronico para la Confratacion
Plblica- SECOP 1.

1.3 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP I

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP I

1.4, PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II
1.41 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas 0 la elaboracidn o aplicacidon de Adendas en
el SECOP Il
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Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en un plazo
méximo de 24 horas en https:/www.colombiacompra.gov.co/soporte.

1.4.2 PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el ICBF se regira por las instrucciones para compradores y
proveedores sefialados en la "GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II*

En cumplimiento de lo establecido en la Guia el correo Dispuesto por ei Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
para eventos de indisponibilidad es: direcciondecontratacion@ichf.gov.co.

NOTA. El correo sefialado solo sera tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad, por lo que no se
atendera observacion alguna a través de este correo.

1.5. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El Instituto Colombianc de Bienestar Familiar invita a las veedurias ciudadanas para que promuevan el gjercicio dei
control social ciudadano al presente proceso de contratacion, para lo cual podran consultarls en ia plataforma del
SECOP I, yfo acudir a las instalaciones de la entidad, ubicada en la av. Newball carreraa 6 1-82 para ejercer los
derechos y las facultades que la Constitucion y la Ley les atribuyen,

1.6. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento dei objeto
del presente proceso,

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos
los aspectos que inciden y determinan 1a presentacion de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
publica la presente Invitacion Pdblica con sus respectivos anexos, [os cuales hacen parte integral de la misma por lo
cual es obligacion de los proponentes conocer si contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado qQue es responsabilidad del proponente, el asumir ios deberes de
garantia asociados con la ejecucion del contrate que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones
economicas de los sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a ios

interesados de solicitar por escrito informacidh puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la
formulacion de su propuesta.

1.7. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacsn parte del presente proceso de seleccién los siguientes documentos:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

La Invitacion Publica.

Las observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas.

El memorando por medio del cual se designa comité evaluador

Las propuestas presentadas.

Las solicitudes de subsanacién y/o aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.
El informe de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacién con él.
La Aceptacion de la Oferta.

1.8. ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES

La presente contratacion no se encuentra cubierta por fos Acuerdos Comerciales toda vez que, en virtud de o
sefialado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer
este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia.
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1.9. ADENDAS

La Entidad, de oficio o a solicitud de los interesados modificara los términos de la presente Invitacion Puablica, hasta
el dia habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del término para la presentacion de las propuestas,
Unicamente mediante ADENDAS que se publicaran en la plataforma SECOP 1.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda incluird el nuevo
cronograma.

1.10. OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacién
exigida de conformidad con lo solicitada en la presente invitacion.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

a. Deberan ser radicadas digitalmente a través del Sistema Electrénico Para La Contratacion Publica- SECOP
|I, hasta la fecha y hora prevista como limite para la radicacion de las mismas de conformidad con e eronograma de
la presente invitacion.

b. La oferta debera estar suscrita por el oferente cuando Se frate de personas nafurales o su representante
lega! cuando se trate de personas juridicas, £ONSOrcios y/o uniones temporales.

c. La oferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro

(4) meses mas.

d. La oferta es irrevocable en los términos dei articulo 846 del Codigo de Comercio.

e. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o enmendaduras que den
lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error.

f. Los oferentes deberan tener en cuenta que:

. No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electronico distinto al Sistema
Electronico para la Contratacion Puablica - SECOP |i. Excepto en aplicacion del protocolo de indisponibilidad.

. Una vez presentada la oferta economica, no podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada, o
reformulada.

. Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccion en relacion con los documentos que tengan
caracter de reservados.

1.41 PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe tenar en cuenta dentro del contenido de la oferta econdmica, que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi mismo, debera tener en cuenta los gastos
directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual,

La oferta economica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a fravés de la plataforma de SECOP Il.

E| ICBF esta facultatio para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el Estudio del Sector realizado, para
estructurar su oferta econdmica, 1a cual en ningln caso podra superar los valores unitarios techo establecidos en
dicho documento, en !a Ficha de Condiciones Técnicas — FCT y en el formato Excel denominado “FORMATO
PROPUESTA ECONOMICA?, so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA: EI valor del contrato a suscribir sera hasta por &l valor correspondiente a la menor oferta presentada por e
proponente que cumpla la totalidad de los requisitos habilitantes, incluidos todos los costos directos € indirectos
asociados al suministro de los bienes ylo prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley, de acuerdo con los
valores ofertados por item en el formato de la oferta econémica a través de la plataforma SECOP |I, teniendo en
cuenta que ninguno de los items descritos sobrepase el precio unitario techo, incluido IVA y demas impuestos de
Ley.

1.42. EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR conforme el articulo 2.2.1.1.2.2.3. del decreto 1082
del 2015 designara un comité evaluador conformado por servidores publicos o por particulares contratados para el
efecto de evaluar las ofertas y las manifestaciones de interes revisara y verificara que la de menor precio cumpla con
las condiciones de la jnvitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el INSTITUTO COLOMBIANO
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DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 4° de! articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
sin perjuicio de los requerimientos a los que haya lugar.

NOTA: La oferta de menor valor ofertado sers la que presente el menor valor en la celda denominada “TOTAL” del
formato Excel denominado “FORMATO PROPUESTA ECONOMICA” dispuesto por la Entidad en "DOCUMENTOS
DEL PROCESOQ" de la plataforma del SECOP 1i,

En el Informe de Evaluacién de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya
oferta econdmica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y s& publicara en of Sistema Electrénico
para la Contratacion Piiblica — SECOP ||.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla gon los requisitos habilitantes se procedera a la
aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del ofarente que presentd el segundo
menor precio y asi sucesivamente.

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En fodo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. Enr consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos gug verifiguen las condiciones del
proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el
ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articula 5 de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de Ia Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales requisitos o
documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes, sin que tal
prevision haga nugatorio el principio contemplado en et inciso anterior.

Los proponentes podrén subsanar la ausencia de requisitas o la falta de documentos necesarios para acreditar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta el dia habil antes de la fecha programada para la aceptacion de
oferta. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran subsanar asuntos relacionados con la faita de
capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha establecida
para la presentacion de la propuesta inicial, nf completar, adicionar o modificar la oferta presentada.

1.14. OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas sdlo una sea habil y
ésta cumpla con los fequisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en Ia Invitacién, la
Entidad procedera a la aceptacion de la misma.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la Ley.

2. La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3: Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio o union temporal.

4, El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en
la invitacién publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion u oferta parciafl

5. En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad

con la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y
luego de agotar el requerimiento pertinente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias ohjetivas tanto del proponente como de su oferta.

www.icbf.gov.co

K3 icBFColombia B2 @icBrcaiombia @icbfcolombiacficial
Direccién Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco I Linea gratuita nacional ICBF
Newbali Barrio Los Almendros 01 8000 91 8080

Teléfono: 5123760- 5125461 |

Pa’ginaS



7,/ COLOMBIA Instituto Colombiano de Bienestar 20

Y, POTENCIA DE LA s ‘
L\ VIDA Familiar )

Cecilia De la Fuente de Lleras

i , BIENESTAR
Regional San Andrés FAMILIAR
Grupo Juridico
Publica
8. La omision en el diligenciamiento total o parcial, de la propuesta economica.
7. Cuando se supere el valor techo para cada item conforme se especificé en a oferta econdmica publicada
directamente en la plataforma.
8. Cuando en la oferta econdmica presentada se establezca valor cero (0) o no se diligencie valor en cada
item.
9. Cuando el valor total corregido y/o de la oferta econdmica supere el presupuesto oficial destinado para el
presente proceso de seleccion.
10. La presentacion parcial o condicionada de! ofrecimiento econdmico.
1. Cuando 'a propuesta de un proponente plural sea presentada desde un usuario de SECOP i diferente al de

la unién temporal o consorcio en SECOP I, segun corresponda.
12, Las demas sefialadas en el estudio previo / anexos y/o en este documento.

1.16. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declarara desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion objetiva,
cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacion, o cuando no se presente oferta alguna, y se
realizara mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP II.

1.17. ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 5°, literal c), de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2, numeral 6, del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe aceptar ia oferta de menor precio, mediante
comunicacion escrita, siempre gue cumpla con las condiciones establecidas en esta invitagién para participar.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segin lo dispuesto en los articulos citados para su ejecucion,
conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de
las garantias.

1.18. PROCEDIMIENTO EN CASQ DE EMPATE

Se entender4 que hay empate entre dos (2) 0 més propuestas, cuando presenten un nimero idéntico en el puntaje
final, En el caso en que dos (2) o més propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se
aplicaran los siguientes criterios de desempate, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por e} articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 asf:

T Prafetir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente gue acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento {10%) de su nomina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, €l integrante del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina estéa en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento {25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.
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6. Preferir la propuesta de persona natural en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona

juridica en fa cual participe o participen mayoritariamente; o, fa de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el cincuenta por ciento
{50%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de famifia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o la persona juridica aporie minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponenite
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponsnte plural constituido en su totalidad par.micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a
31 de febrero del afio 2020, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pages realizados a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior.
lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asoclagion mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa ¢ asociacion mutuat aporte minimo el veinticinco
por ciento {25%) de la experiencia acreditada en la oferta:

y © ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empieados, socios 0 accionistas de fos miembros del praponente plural

il Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: (a) El ICBF ordenara a los
proponentes empatados en orden alfabético segin el nombre de Ia persona natural, la persona juridica o el
proponente plural.

Una vez ordenados, le asignaré un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al
primerc de la lista le gorresponda el nimero 1. (b) Seguidamente, el ICBF tomara la parte entera {nimeros a la
izquierda de fa coma decimal) de fa TRM que rigi6 el dia del cierre del procedera a dividir esta parte entera entre el
numero total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizario en la seleccion final. (c)
Realizados estos célculos, el ICBF seleccionara a aquel proponente que presente coincidencia entra el nimero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0}, se escogera al proponente con el mayor
nimero asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga
Acuerdo Comercial con Colombia o frato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate de los
numerales 8,9,10 y 11.

1.18.1 ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE:

Pégina?

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
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1 Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales | Este criterio se verificara mediante €l anexo de apoyo a fa industria nacional y fa l

frente ala oferta de bienes o servicios extranjeros. | verificacion de las condiciones del proponente y/o supersonal seglin se el caso.

o Para el caso del origen de! proponente, se verificard mediante el
certificado de existencia y representacion legal si es persona
juridica, o el documento de identificacion si es persona natural.

o Para el caso de los bienes, se verificara con el manual o certificado
expedido por el fabricante en donde se hagareferancia expresa al
lugar de manufactura de los bienes.

¢ Para el caso del personal, se verificara mediante el documento da
identificacion del personal ofertado,

Para el caso de los proponentss plurales, todos los integrantes deberan
acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en
[aley.

2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza defamilia, | MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion de mujer cabeza defamilia y la

mujeres victimas de la violencia cesacion de esta se adauirira desde el momento en que
infrafarmiliar o de la persona juridica en la cualparticipe o | ocurra e} respective evento y se declare ante un notario. Estadeclaracion
participen mayoritariamente; o, la debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
i [TEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
5 de un proponente plural constituido pormujeres (30) dias calendarios anteriores a |2 feche del cierme del procest deseleccion. |
| cabeza de familia, mueres victimesde videndia MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: |
intrafailiar yio personas juridicas en las cuales Certificacion del comisario o del juez civit municipal ¢ la autoridad indigena
| participe o participenmayoritariamente. donde ocurrieron log hechos. |

Para el caso de personas juridicas se deberé juridicas se debera presentar la |

‘ \ declaracion hajo gravedad de juramento del representante o revisor fiscal |
' | donde certifique pamclpamon mayoritaria de mujeres cabeza de familia yio |

\ | violencia infrafamiliar, que méas del 50% de la composicion accionaria o cuota |

. | parte estaconstitvida por mujer cabeza familia o victima de violencia

‘ En el caso de los proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada |

| uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones antes descritas |
Debido @ que para ¢l ciorgamiento de este criterio de desempate se entregan |
| certificados que contienen datos sensibles, se requiere que el thuler de la
‘ informacion diligencie e 'Fomato Autorizacion para el tratamiento de datos |
‘ Personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. ‘
] | |
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Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos &l diez por ciento (10%) de su
nomina esta encondicion de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por fo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, union lemporal o promesa de
socigdad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento {25%) de la experiencia acreditada en la oferta,

De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de1997 los
particulares empleadores que vinculen laboralmente personas con limitacion,
seran preferidos en igualdad de condicionss en los procesos de seleccion,
adjudicacion y celebracion de contratos, sean estos piblicos o privados si estos
tienen en sus nominas por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las
condiciones de discapacidad enunciadas en la ley, dicho personal debera haber
sido contratado por fo menos con anterioridad a un afio al cierre del presente
proceso de seleccion.

Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando los Siguientes
documentos;

= Certificacion vigente expedida por Ministerio del Trabajo.

o Formato No. 9 suministrado por el ICBF, el cual debe esiar
suscrito por la persona natural o por Representante Legal de
la persona juridica que acredita el personal con discapacidad y el
revisor fisealo conador pilblico o quien haga sus veces en la
respectiva jurisdiceion, segin sea el caso, en el cualademas
de la informacion alll contenida, se manifestars el
compromiso de mantener vinculado a
dicho personal por un lapso iqual &l de la contratacion.

ITEM

CRITERIQ DE DESEMPATE

ACREDITACION ]

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unién temporal, el |
integrante del proponente que acredite que el diez por ciento (10%) de su |

| némina esté en condicién de discapacidad en los términos del presente |

numeral, dele tener una participacion de por 1o menos el veinticinco por |
giento (25 '

%) en consorcio o en fa unién temporal y aportar minimo el veinticinco |
|

por ciento (25%) de la experiencia generalhabilitante.

El tiempo de vinculacion en planta referida de que trata este numeral se acreditara g
con el certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo de |
constitucion cuando su conformacion sea 1
inferir a un (1) afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. |

£3 iceFcolombia
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4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que | La persona natural, el representante legal de fa persona juridica o el revisor fiscal

acredite la vinculacion en mayor proporcion de persanas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido elrequisito de edad de pension establecido

- pension, ademés debera allegar el documento de identificacitn del trabajador que

certificara bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su nomina y
el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia yque cumplieron €l requisito de edad de pensian.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que se
encuentren en las condiciones descritas y gue hayanestado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afiocontado a partir de fa fecha del ciere del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta 2
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la consfitucién de la
persena juridica.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal debe certificar
el nimero de trabajadores vinculados que, siendo personas mayores no
heneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de
todos los integrantes del consorcio o de la unién temporal, Las personas
enunciadas anferiormente podrdn estar vinculadas a cualquiera sus
integrantes.

Asi mismo ¢n fodos los casos, ¢ada uno de los trabajadores que cumpla las
condiciones previstas por la ley centificaran bajo la gravedad de juramento que ne
es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de

lo firma.

La mayor proporeion se definir en refacion con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se

preferir4 al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definird con fa

\ ITEM CRITERIC DE DESEVPATE ACREDITACION

‘ sumetoria de trabajadores vinculados en la planta de personal decada no de sus|
irtegrantes. 1

-]
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5 Preferir la propuesta presentada por el oferente | La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda,
que acredite, en las condiciones establecidas en la | certiicara sefialando el ndmero de identificacisn y elnombre de las personas
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su | vinculadas a su némina Que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
nomina pertenece a poblacion indigena, negra, | afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas quehayan estado
vinuladas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre def proceso. Para los casosde constitucion inferior a un (1) afio, se
tendré en cuenta a aquelios que hayan estado vinculados desde e momento de
constitucion de la persona juridica.
Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
interior en 1a cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal debers certificar
que por lo menos ef diez por ciento (10 %) de! total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, faizal,
palanguera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la
sumatoria de la némina de cada unto de los integrantes del proponente
plural.
Las personas enunciadas anieriormienta podrén estar vinculadas a cualquiera de |
sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la copia de la certificacion expedida
por ef Ministerio del Interior en la cualacredite que el trabajador perienece a fa
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrqm ¢ gitana en los términos del Degreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que le modifique
6 Preferir la propuesta de persana natural en proceso | PERSONA NATURAL
de reintegracion o reincorporacién o de la persona | Para acreditar dicha situacion la persona natural podré presentar algunos de los |
juridica en la cual participe o participen | siguientes documentos. |
mayoritariamente; o, la de un proponente plural »  Certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina ;
constituide  por personas en procesd  de de Alto Comisionado para la Paz. ;
reincorporacion, yfo personas juridicas en las cuales o Certficado que emita el Comité Operativo para la Dejacidn de las Armas |
participe o participenmayoritariamente. respecto de las personas desmovilizadas de forma individual.
s cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. |
Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de Ia T
persana en proceso de reintegracion oreincorporacion.
i
—
tmm ’ CRITERIC DE DESEMPATE ACREDITACION 7
o

www.ickf.gov.co

2 iceFcolombia

Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco
Newball Barrio Los Almendros
Teléfono: 5123760- 5125461

[ @icBFColombia

@ichbtcolombiacicial

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080




7/ COLOMBIA
POTENCIA DELA

- VIDA

Instituto Colombiano de Bienestar

o0

Familiar L))
Cecilia D_e la Fuente de ’Ls ™. .
Regional San Andrés FAMILIAR

Grupo Juridico
Publica

PERSONAS JURIDICAS

En el caso de las personas juridicas se requiere declaracion del representante 0
revisor fiscal si corresponde, donde certifique que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuota parte estd constituida por persenas en
proceso de reintegracién o reingorporacion.

Adicionalmente debera aportar alguno de los certificados del incisoanterior y, los
documentos de identificacion de cada una de laspersonas que esta en proceso
de reincorporacion o reintegracion. PROPONENTE PLURALES

Tratindose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuande todos
los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual
se eniregara alguno de los certificados solicitados a la persona juridica; o
personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el
revisor fiscal, si estan obfigados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del
juramento, junto con los documentos de identificacion de cada una de las
personasen progeso de reincorporacion.

Dehido a que para el clorgamignto de este criterio de desempate se entregan
certificades que contienen datos sensibles, se requiere que el fitular de la
informacién diigencie el “Formato Auforizacion para el batamienio de dates
Personales como requisito para el ctorgamiento l
del criterio da desempate.

|

i

Preferir 1a oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de famifia y/o una persona en
proceso de reincomoracion o reintegracién, o una
persona jurfdica en la cual participe & participen
mayoritariamente, y, que tenga unaparticipacion de por
o menos el cincuenta por siento (50%) en el
proponante plural; (o) la madre cabeza de familia, [a
persona en procase de reincorporacion o reintegracidn,
o 1 persona jurldica aporte minime el veiniicinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (¢} ni la madre cabeza de familiz o
persona en proceso dereincorporacion o reintegracion,
ri [ parsona

juridica, nf sus accionistas, socios ©

Para los eventos del numeral l
{a) estas condiciones sg acreditara corforme lo sefialado de acuerdocon io previsto
enelifem 2 ylo item 3 segiin comesponda en caso de una perscna juridica en
la cual participe o participen mayoriteriamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincarporacion o reinfegracion, el representante legel o el
revisorfiscal, segln corresponda, certifica, bajo la gravedad de juramento, que més
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de
{a persona juridica esta constituida pormadres cabeza de familia ylo personas
8N proceso de reincorporacion ylo reintegracion. Ademas, deberd acreditar la
condicion indicada de cada una de tas personas que participen en ia sociedad que
sean mujeres cabeza de familia ylo personas en proceso de reincorporacion yio
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de elios, de acuerdo con lo
previsto en sste

literal. Este integrante debe tener una particioacion de por lo menos ! veinticince
por ciento (25 %) en el proponente plural

1a12
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representartes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros def proponente plural.

b) el integrante del proponente plural debe aportar minino el veintidneo por
diento (25 % de [a experiencia generd atreditadaenla oferta,

{c) en relacion con @ integrarte del literdl @) ni fa medre cabeza de familia o a
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,ni la persona juridica, ni
sus accionistas socios 0 representantes legales podrén ser empleades, socios 0
accionistas de ofro de os integrantes del proponente plurdl, pera lo cual &
integrante de que trata el literal &) Lo marifestara difigendiando la carta de
preserttacion Debido a que pera d olorgarviento de este criterio de desenpate se
entregan certificacios que contienen detos sensibles, de acuerdo con @ articio 6 de
la Ley 1581 de 2012, se requiere que ¢ fitlar de la informecion dligencien ¢
“Fometo Autorizecion pera el tretaiento de detos Persondles oo requisito para
el otorgamiento del criterio

de deserrpete.

Preferir la ofeta presentada por i Mpyre o
cooperalives 0 asooiaciones mutudes; o un proponente

plurdl constituido por Mpymes, cooperativas 0|

asociaciones mutugles,

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante certificacion, beio
lagravedad de juramento, que la Mpyme tiene ¢l tamario enpresarial establecido de
conformided corifa Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las nommes que
lo modifiquen susfituyan o complementen.

Asimismo, se preferité la oferta presentada por una cooperativa oasodiaciones
mutuales para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la cémera de comercio6la autorided respectiva.

En el caso especifico en que el smpate se presente entre cooperativas ¢
asociaciones mutuales que tengan el tameiio empresarial de grandes enpresas
junto con i, pequefies & medenes, se preferira la oferta de Iz cooperativas 0
asociaciones MMutusles que cuplan oon los arterios de diasificacion epresaria
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la noma que lo modificue, adare, aticione
0 sustituya, que seen micro, pequefias o medianas, Traténdose de proponentes
plurales, se preferiré Iz oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de fas condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral,

En ef evento en que se presente empate enfre proponentes plurales cuyos
infegrantes  estén conformados Unicamente por cooperafivas y asociaciones
mufuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird a oferta
de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus
integrantes sea una

| cooperativa ¢ asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 0 la

18:].3

ITEM

CRITERIC DE DESEVPATE

ACREDITACION

nonma que lo modifique, aclere, adicione o sustituya, que sean micro,pequerias o
medianas
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§ Preferir 1a oferta presentada por eiproponente plural | La acraditacion del tamafio empresarial se efectuaré mediante certificacion en

constituido en su totalidad por micro yfo pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicion de micro o pequena
empresa de conformidad con la Ley 530 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, 0
las normas que lo medifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de coaperativa o asociacion mulual se acreditara con ¢l certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o Ia
autoridad respectiva,

En el evento en que el empate se presente entre proponentes piurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junte con otras en las que
los integranies tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferiré la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutua! que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 0 fa norma que
lo madifique, aclare, adiciane o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

10

 representantes legales sean empleados,

Preferir ai oferente que acredite de acuerdocen sus
estados financieros o informacioncontable con corte
a 31 de diciembre del afio 2020 , por lo menos &l
veinticinco por ciento(25%) del total de pagos
realizados aMipymes, cooperativas 0
asociacionesmutuales por concepto de
praveeduria deloferente, realizados durante el afio
anterior. lgualmente, cuando la oferta es presentada
por un proponente plural se prefarita a estesiempre
que:
(a) esté conformade por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociagion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%): {h) la MIPYME, cooperativa o asaciacion
mutual aporte minimo el veinticinco pey ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferts; y (¢} ni fa
MIPYME, cooperativa o asociacion mutial ni sus
accionistag, socios O

representante legal de la perscna juridica y centadorpbiico, segin cormesponda,

Para acreditar este criterio el proponente persona natural y cortador publico, o

iualmente debera certificar los pagos realizados a las Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural se debera
presentar el documento de conformacion del proponente plural y
acreditar la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los
términos del numeral §; Asi mismo ni la Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales debaran ser empleados,
soclos o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respective lo manifestara.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que
cumplan con todos los criterios , cuyos integrantes estén conformados
(inicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en fas que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias omedianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en os cules al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o

asociacion mutual que cumpta con los criterios de clasificacion

|

ITEM

CRITERIC DE DESEMPATE

ACREDITACION |
|

socios 0 accionistas de los miembros delproponente
| plural

| ermpresatial defiridos por & Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefiago |
medianas. &

| N1

Preferir las empresas reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MPYMES

Para la acreditacion de este criterio, se debera presentar el certificadade
existencia y representacion legal en ¢ que conste el curpiimiento de los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 o lanorma que la modifique o la
| sustifuya. Asimismp, acreditara la condicion de Mpymes en [os témines del
numerd 8. Tratandose de proponentes plurales, se prefeird la oferta cuando cada |
o de los integrantes acredite las condiciones sefialedas en los incisos
anteriores de este numeral.

Tratindose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada

uno de los integrantes acredite las condicionessefaladas en los incisos ?
anteriores de este numeral,

|
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NOTA 1: La informacion requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser presentada junto con la
propuesta; en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del proponente,
ni es causal de rechazo de |a propuesta.

NOTA 2: La acreditacién de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con la
propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos
documentos no son subsanables toda vez que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el
evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION Sistema Electronico para la Contratacion

11 de marzo de 2024 Pablica— SECOP I,
PUBLICACION DE LOS ESTUDIOS 11 de marzo de 2024 Sistema Electrénico para ia Contratacion

PREVIOS Publica ~ SECOP 1.
| PLAZQO RECEPCION | 12 de marzo de 2024 | Sistema Electrénico para la Contratacion
OBSERVACIONES 11:30 pm Plblica— SECOP II.

II;EAZ!%TET:I\ERSA DgAhLI.IIFMEIgARCI?.K el 12 de febrero de 2024 | Sistema Electronico para la Contratacion

CONVOCATORIA A MIPYMES 11:30 pm Publica— SECOP II.
RESPUESTAS A LAS | Sistema Electronico para la Confratacion
OBSERVACIONES Bi13demarzode2024 | ooio SECOPI.

PUBLICACION DEL AVISO DE
LIMITACION A MIPYMES O Si
PODRA PARTICIPAR CUALQUIER

Sistema Electronice para la Contratacion

E! 13 de marzo de 2024 Piiblica— SECOP II.

INTERESADO
PLAZO FINAL PARA EXPEDIR | El 14 de marzo de 2024 |Sistema Electronico para la Contratacion
ADENDAS alas 3; 30 pm Publica — SECOP |I.

Las Ofertas econdmicas deberan ser
radicadas a través del Sistema Electronico
para la Contratacion Publica- SECOP .
NOTA: En caso de duda respecto a la
radicacion de la oferta a través de la
plataforma  SECOP I, estas seran
resueltas por Colombia Compra Eficiente a
través de la mesa de servicio en;

- Linea Gratuita Nacional:

018000520808.

- Linea en Bogota: (+57) (1)
| ;’ 5954333 y 7456788.
- Mail: soporte@secop.gov.co.

PLAZO FINAL PARA LA ENTREGA | El 15 de marzo de 2024
DE OFERTAS hasta las 4:00 pm

Las Ofertas econdmicas deberdn ser |
radicadas a través del Sistema Electronico
para la Contratacion Publica- SECOP |I.
NOTA: En caso de duda respecto a la .
radicacion de la oferta a fravés de la |

: APERTURA DE SOBRE | E1 18 de marzo de 2024, a

las 4:01 pm plataforma  SECOP I, estas  serdn
‘ resuslitas por Colombia Compra Eficiente &
‘ | través de la mesa de servicio en:
1 .
i .
| |
www.icbf.gov.co
E3 caFcolombia 3 @icBFColombia E) @icbicolombiaoficial
Direccidn Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco Linea gratuita nacional ICBF
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| {
PUBLICACION DE  INFORME 19 de marzo de 2024 a|Sistema Electronico para la Contratacion
PRESENTACION DE OFERTAS las 5:00 pm | Plblica - SECOP II,
PUBLICACION INFORME DE Sistema Electronico para la Contratacion |
EVALUACION DE OFERTAS. El20de marzode 2024 | oy ks SECOP I,
PRESENTACION DE A través del Sistema Electrori a |
OBSERVACIONES AL INFORME DE | el 21 de marzo de 2024 Contratacféi Pﬂlgl?maSEgglgoﬂlco para 1a |
VERIFICACION O EVALUACION | pe :
ACEPTACION DE LA OFERTA O Sistema Electrdnico para la Contratacion
DECLARATORIA DE DESIERTA, | - 224 Mar0 8 2024 | pypica_ SECOP I
| ENTREGA Y APROBACION DE LAS Sistema Electrénico para fa Contratacion
| GARANTIAS DE LAS GARANTIAS | El 25 de marzo de 2024 | Publica— SECOP i,
' DE EJECUCION DEL CONTRATO |

CAPITULON
REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, baja la modalidad de minima cuantia, deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la capacidad técnica establecida en

el presente capitulo.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA Cumple / No Cumple
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No Cumple

|

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica

no tiene ponderacion alguna; se efectia

con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o

no habilitade.

A! respecto, es necesario tener en cuenia que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a gontratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item
4 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia - Colombia Compra Eficiente.

241 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)
21.1. PERSONA JURIDICA
Persona Juridica

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacién.

a. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b. Folocopia legible de la tatjeta de residente OCCRE.

www.igbf.gov.co
3 ceFcolombia 2 @icarFtolombia
Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco
Newball Barrio Los Almendros
Teléfono: 5123760- 5125461
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Linea gratuita nacional ICBF
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Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (o por la entidad
que tenga la competencia para expedir dicho certificado), dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta.

Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la persona juridica, de acuerdo con
el modelo suministrado en ef Anexo No. 1 de la Invitacién Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea
presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asf o faculte.!"

En la carta de presentacién, el oferente debe indicar cual de ia informacion suministrada en la propuesta, es de cardcter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segin lo establecido en &l articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sislemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.
Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecitioen Ia Ley 1607 de 2012,

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una ceriificacion, en ariginal, expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de [a Ley, o por el Representante Legal cuando no se
requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Blenestar Familiar - ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. Dicho documento debe cetfificar que, a la fecha de presentacion de su
propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimas seis (6) meses, contados a
pariir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efeciuar dichos pagos. En el evento en que la
sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Registro Unico Tributario RUT.
Boletin de responsables fiscales

EI'ICBF verificard si el interesado se encuentra sefialado en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales de fa Contraloria
General de la Reptbtica. En tode caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIR|~ vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion,

El ICBF consultard y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios
de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con Io establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo
caso el proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actuallzado.

Cerfificado de antesedentes judiciales

Ef ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de gquisnes
van a participar en el presente proceso

El ICBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

g propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas
extranjeras sin domicilic en Colombia deben acreditar en el pals un apoderado domicifiade en Colombia, debidamente facultado
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en Jas diferentes instancias del presente proceso de
seleccitn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrate ofrecide, suministrar la informacion que
le sea solicitada, y deméas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado dnico para el caso de personas extranjeras que participen en
CcOnsor¢io o unidn temporal, y en tal caso bastara para todes los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los
participantes del conseorcio o union temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe
cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y cponibilidad en Colombia de documentos expedidos en
el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cadigo de
Procedimiento Civil y demés normas vigentes.

www.icbf.gov.co
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Objeto Social, para determinar si esta autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del conirato.

Que la existencia legal de Ia persona juridica no sea inferior a la duracién del confrate y un (1) afio mas contado a
partir de la fecha de liquidacién del mismo.

. Para garantizar los fines de la confratacion y considerando que se trata de un contrato de prestacion de
servicio, en a cual la entidad requerira para asegurar el control de plagas y fumigacion a las instalaciones
de la Regional San Andrés, Centro Zonal y Unidad Local Providencia, que presente los permisos sanitarios
y ambientales de funcionamiento de acuerdo al Decreto 1843 de 1991, que lo avalen como empresa
aplicadora de plaguicidas

a0 o

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacion tanto para el oferente persona juridica, como para su
representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 -
Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Sefeccion de Minima Cuantia - Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente procesc de sefeccion, deberan certificar que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones
para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la Carta de
Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitagiony Piblica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuests, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

Persona Natural

La persona natural debe anexar con su oferta fa siguiente documentacion.

a. lamayoria de edad, la cual es acreditada con Ja cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria
o el pasaporte para los extranjeros.

b. Fotocopia legible de la tarjeta de residente OCCRE.

¢. Fotocopia legible de la libreta militar, si el ofgrente es persona natural hombre menor de 50 afiosi?. En caso de
pérdida deberd anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se
encuentra definida.

d. Cuando sea persona natural deberé presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro
Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se
pretende contratar.

La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de
cierre del presente proceso de contratacion.

e. Registro Unico Tributario RUT.

f. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcion Publica para persona juridica o persona natural segin
corresponda, para los gasos de contratos de prestacion de servicios y consultoria,

g. Cartade Presentacion de la Oferta
Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo con el modelo

suministrado en et Anexo No. 1 de [a Invitacidn Plblica a participar. En el evento que la propuesta sea
presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte.®!

[21 Decreto 2150 de 1995, art. 111, declarade exequible mediante sentencia C-394 de 1996.

Bl La propuesta que sea presentada a iravés de apoderado debera tener poder debidamente autenticado. Las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Celombia, debidamente facuitado
para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
salaceion, suscribir los documentos y declaraciones gue se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que

le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o
extrajudiciaimente.

www.ichf.gov.co
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En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cua! de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

h. Boletin de responsables fiscales

El ICBF verificara s el interesado se encuentra sefialado en el (limo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de ta Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

.. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion

EI IGBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes discipiinarios
de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en ia Ley 1238 de 2008. En todo caso
el proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

} Certificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultara y verificard, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia ios antecedentes penales de quienes
van a participar en &l presente proceso.

J. Certificacion de cumplimients de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar €l pago de los apories de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion famifiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.
Nota: La acreditacién de aportes parafiscales gueda sujeta a lo establecido en 1a Ley 1607 de 2012.

La persona natural debera aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, rigsgos laborales, pensiones y aportes a ias Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que, a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado fa obligacion de efectuar dichos pagos.

K Para garantizar los fines de la contratacion ¥ considerando que se trata de un contrato de prestacion de
servicio, en la cual la entidad requerira para asegurar el controt de plagas y fumigacion a las instalaciones de la
Regional San Andrés, Gentro Zonal y Unidad Local Providencia, que presente los permisos sanitarios y
ambientales de funcionamiento de acuerdo al Decreto 1843 de 1991, que lo avalen como empresa aplicadora de
plaguicidas

Nota 1: Las persofias naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la
ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracian de la persona natural en la Carta
de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
respansabilidad.

Consorcios y Uniones Temporales

Dicho apoderado podréa ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consercio o unién
temporal, y en tal caso bastara para todos los efeclos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes del
censorcio o union temporal. El poder gue oterga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada
uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el
propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimienta Civil y
demas normas vigentes,

www.icbf.gov.co
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Los consorcios y uniones lemporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Folocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales ¢ quienes hagan sus veces, de
los integrantes de la figura asociativa.

b. Fotocopia legible de la tarjeta de residente OCCRE, para todos Ios integrantes del consorcio.

C. Sila paricipacion es en forma conjunta, los consorcios ¢ uniones temporales en su conformacion deberan
cumplir con los requisitos previstos en el ariculo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas
complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitucion del consocio o union
temporal.

De conformidad con lo anterior, fos consorcios © uniones temporales deberan apertar el documento originai de
constitucion firmado por los integrantes, el cual deberd contener como minimo [0g siguientes requisitos:

i Silos proponentes desean participar como Consorcio a Unién Temporal, en este ditimo caso deberan sefialar
las condiciones y exlension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del FCBF,

il. La persona que para todos los efectos legales representard al Consorcio o Unién Terporat, debera tener
facultades amplias y suficientes para obligar y respansabilizar a todos los Integrantes del Consorcio ¢ la
Unién Temporal. En el documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones
entre los miembros del Consorcio o Unidn Temporal y st responsabilidad,

lii. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompadar Ios
documentos requeridos en la presente Invitacién, para efectos Jegales, como si fueran a participar en forma
independiente.

iv.  El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporat debe comprender la realizacion de
acfividades similares al objeto de este proceso de seleccién,

v.  la propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del
consorcio o unidn temporal @ per intermedio de su agente comarcial y/o mandatario con poder debidamente
conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el {los) documentos
(s} que lo acredite (n) como tal.

vi.  En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan
presentar el respectivo Nimero de ldentificacién Tributaria ~ NIT, como consorcio o union temporal.

vii.  Los integrantes el consorcie g union temparal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa y expresa del ICBF. En ningln caso podra haber cesidn del contrato entre quienes
intagran el consorcio o unidn temporal,

vili.  Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion
legal que, para cada uno de Ios integrantes, expida la Camara de Comercio o la autoridad competente, ya
sean personas Naturales o Juridicas, asi como el certificado de Inscripcién, clasificacién y calificacién en el
Registro Unico de Proponentes. '

ix.  Los representantes fegales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unién
Temporal, aportaran coni 1a propuesta la autorizacidn o poder de la Junta de Socios, que los facuite para
ofrecer, contratar y conformar Consorgios o Uniones Temporales. Este requisito se exigird en los casos en
que esta facultad se encuentre resfringida. En caso que ef representante legal del Consorcio o Union
Temporal o de cualguiera de fos integrantes de esfos exceda las limitaciones que le otorga el drgano
competents, o el acuerdo de integracién, se rechazara |a propuesta,

x.  El documento en el que se exprese la veluntad de presentar la propugsta en consorcio o union temporal,
deberd ir acompafiade de los documentos (certificados de cédmara de comercio, actas de junta directiva,
poderes, etc.) que acrediten gue quienes lo suscribieron fenlan la representacion y capacidad necesarias
para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

xi.  Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la
Ley 80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su ceiebracion y

ejecucion.

xii.  Laduracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por
lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

xiii.  Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no pedrén integrar otro Consorcio o Union Temporal que

haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente;
en ¢caso de ocurrir serd causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.
xiv.  No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones

Temporales,
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xv.  Las Uniones Temporales, deberan registrar ef porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de
lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

d.  Carfa de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la persona
juridica, consorcio o union temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la
Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte. 1

e. Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de Sequridad Social y Parafiscales

Segiin lo establecido en el articulo 50 de I3 Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 yel
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, e proponente deber4 acreditar e! pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya
lugar. Nota: La acreditacién de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012.

Las Personas Naturales deberan aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los
aportes de sus empleados & los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y apdrtes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago
de los aportes correspondientes a la némina de los Gitimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacidn de efectuar dichos pagos.

F Para garantizar (os fines de la contratacion y considerando que se trata de un contrato de prestacion de
servicio, en la cual la enfidad requeriré para asegurar el control de plagas y fumigacién a las instalaciones
de la Regional San Andrés, Centro Zonal y Unidad Local Providencia, que presente los permisos sanitarios
y ambientales de funcionamiento de acuerdo al Decreto 1843 de 1991, que lo avalen como empresa
aplicadora de plaguicidas

Nota 1: Cuando el oferente sea un consarcio o union temporal, cada parte constitutiva debera presentar los
documentos de que trata este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persana natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas
que conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta sera
RECHAZADA.

Nota 3: Los consorcigs o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan
certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta
de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacién Piblica a Participar,

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

b} CAPACIDAD FINANCIERA

En atencion a la cuantia del proceso de seleccion y del objeto del mismo no se requiere ningln tipo de indicador
financiero para habilitar Ia participacion del oferente.

c) CAPACIDAD TECNICA
REQUISITOS TECNICOS

Para garantizar los fines de la confratacion y considerando que se frata de un contrato de prestacion de servicio, en
la cual la entidad requerira para realizar con oportunidad y eficiencia Ia contratacién de suministro de elementos de
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papeleria Utiles de oficina y ofros articulos para atender las necesidades de las diferentes dependencias de la sede
regional San Andrés, el proponente debera acreditar que su empresa tenga su sede principal, 0 una sucursal
radicada en la jurisdiccion del Departamento de San Andrés Islas, este requisito se constatara en el Registro
Mercantil def Proponente, o mediante la presentacion, igualmente manifestara bajo la gravedad de juramento que
durante la ejecucion del contrato dara aplicacion a las normas de control y circulacién relacionados con la OCCRE.

2.3. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona
natural 0 juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el
objeto del presente proceso de contratacion.

“DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar dos (2) certificaciones de contratos ejecutadas y liquidados en los Ultimos cinco (5)
afios contados a partir la fecha de cierre con entidades publicas y privadas, cuyo objeto haya tenido relacién con el
objeto de que se pretenda contratar. Las certificaciones deben indicar Ia ejecucion total del contrato, cuyos montos
deben ser iguales 0 superiores al presupuesto oficial del presente proceso.

Si el contrato se encuentra en gjecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la cual
conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el confratante y suscrita por e! funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccién

¢) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Sise trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f} Ntumero del contrato (si tiene)

g} Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

i} Fecha de suscripeion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y afio).

) Nombrey firma de guien expide la certificacion. (La certificacion deberd estar firmada por la persona
competente para suscribiria}.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los sopories presentados,
prevalecerd la informacién de los soportes.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion, el proponente podré
anexar a la propuesta copia del contrato o los documentos soportes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion
donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios y (i} copia del contrato respectivo siempre que de dichos
documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la Invitacion publica y que permita tomar la
informacion que falte en la certificacion. El ICBF podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacion
suministrada en cualquier momento.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
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Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerd
ia informacion de los soportes.

La sumatoria de los valores de los contratos sjecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al
100% del presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de
seleccion:

PRESUPUESTOOFICIAL SHMLY

$28.963.700 23

SALARIOS MINIMOS ANOS ANTERIORES

Afio Valor del
SMMLV

2024 $1.300.000

2023 $1.160.000

2022 $1.000.000

2021 $908.526

2020 $877.803

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos
Legales Vigentes. La entidad efectuar la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el
valor del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcion del mismo.

La verificacin de la experiencia se realizard con base en [a informacidn que reporten los proponentes en los
respectivos soportes de fa informacién consignada en el mismo.

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa
actualizacion de dichos valores a pesos del afio 2024, Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV ask:

. Se tomara el valor del contrato af momento de [a suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio
correspondiente a la misma suscripcion.

‘ El'nimero de salarios asi obtenido se muitiplica por el valor del SMLMV dei afio 2024,

La verificacion de la experiencia se realizard con base en la informacién que reporten ios proponentes en los
respectivos sopertes de la informacién consignada en el mismo.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancién por
incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) iitimos afios anteriores a I
fecha de cierre del presente proceso de seleccién y dicho contrato se est4 presentando para efectos de acreditar
experiencia, éste, no seré tenido en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permifira la acreditacion de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de
conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Sefeccién de Minima Cuantia
Version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando a la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de
la oferta.

El oferente pondra a disposicion del ICBF un teléfono de contacto y debera estar disponible en el momento en que
sea requerido esto con el fin de prestar un mejor servicio.
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El incumplimiento de este requisito dara lugar a la NO HABILITACION,

NOTA: Los contratos verbales no seran fenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o de! integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion
del consorcio o Unidn Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera
especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor def contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar |a experiencia, se fendran |as siguientes reglas:

. En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacién se
tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades
solicitados por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor

ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego de
condiciones.

. Cuando el valor de los confratos con &l cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en
moneda extranjera:

a Para el caso de contratos en dolares americanos, se haré la conversidn a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de |a Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion
del contrato.

a Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al ddlar americano, se
realizard su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la Replblica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y seguidamente
a pesos colombianos.

. Cuando fa experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podré acreditar la misma tal
como esta establecido en la presente invitacién pdblica de minima cuantia o aportando copia de los contratos
suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se
tendra en cuenta (nicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el valor parcial de los diferentes bienes o servicios incluidos
en dicha certificacion.

. La experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por
ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento, En el evento
en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendra en cuenta fa
respectiva certificacion.

+ Sociedades escindidas: £n el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1 y 2 de la Ley 222 de 1995, |la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades
beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconacido en el acto de escision. Por consiguiente, para
efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizard en el 100% de la experiencia as| acreditada, sin
perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia cuando se ftrata de Consorcios ¢ Uniones
Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion
del consorcio o Union Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.
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No se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de ios requisitos de experiencia daré lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo, la
Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las
inconsistencias o de los errores no represente una reformulacién o mejora de fa oferta.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones
expedidas por el mismo proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacion de experiencia,

La experiencia del proponente, adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el
porcentaje de participacion en la unidn temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacién del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la gxperiencia, y/o documento de constitucién del
consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el confrato que se pretende hacer valer como experiencia fue ¢edido o recibido en cesitn, la certificacién debera
especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y &l cesionario.

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola cerfificacion, para efectos de verificacién se tomara la
experiencia especifica def proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitadas por la
entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que
cumplan con las especificaciones establecidas en esta invitacion.

Cuando el valor de fos contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera (dolar americano), se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas
del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la facha de finalizacién del contrato certificado.
Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con ¢l ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como
esta establecido en la presente invitacion pablica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin
perjuicio que el ICBF verifique internamente |a real gjecucion de los mismos.

+ Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracterfsticas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se
tendra en cuenta anicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el valor parcial de los diferentes bienes o servicios incluidos
en dicha certificacion.

* La experiencia a tener en cuenta seré en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por ésta
aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que
alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendré en cuenta la respectiva
certificacion.

« Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1 ¥
2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el
porcentaje de participacion que les fue reconacido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente
Concurso [a experiencia se contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido
en este Pliego para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la cerlificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del
consorcio o Unidn Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

2.4, CRITERIOS DE PONDERACION:

www.icbf.gov.co

E3 rBFColombia ﬂ @ICBFColombia E’J] @isbfcolombiacficial
Direccién Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco L.inea gratuita nacionat ICBF
Newhall Barrio L.os Almendros 01 8000 91 8080

Teléfono: 5123760- 5125461

Péginaz 5



7/ COLOMBIA Instituto Colombiano de Bienestar 20
POTENCIA DE LA ‘))

VIDA Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional San Andrés PAMILIAR
Grupo Juridico
Publica

2.4.1 EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que la de menor precio
cumpia con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de [a invitacion, el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.2

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya
oferta econdmica se encuentre en el primer |ugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica - SECOP.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la
aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presenté el segundo
menor precio y asi sucesivamente.

Nota: La Evaluacion Técnica debe describir cada una de las obligaciones especificas sefialadas en la Invitacion y
verificar el cumplimiento que de elias declare el oferente en su oferta.

2.4.2 MENOR VALCR

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y 1a asignacién de puntos en funcidn de la proximidad de las Ofertas
a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las formulas gue se indican en seguida. Para la aplicacion
de este méfodo el ICBF procedera a determinar el menor valor de las Ofertas véalidas y se procedera a la
ponderacion, de acuerdo con la siguiente férmula:

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacian.

Para todos los métodos descritos se tendré en cuenta hasta el séptima (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.
NOTA 1: EL ICBF se reserva el derecho de efectuar |a verificacion aritmética de [as ofertas economicas.

En el evento en que &l oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera ala
aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presentd el segundo
menar pregio y asi sucesivamente.

Nota: La Evaluacion Técnica debe describir cada una de las obligaciones especificas sefialadas en la Invitacién y
verificar &l cumplimiento que de ellas declare el oferente en su oferta.

Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales.

“No Aplica”

JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

Para la optima prestacion del servicio el contratista debe dar cumplimiento de los requisitos técnicos de minimo
cumplimiento contenidos en la Ficha de Condiciones Técnicas con respecto a la entrega de los elementos

Durante la ejecucion del contrato se debe dar estricto cumplimiento de los requisitos minimos técnicos contenidos en
la Ficha de Condiciones Técnicas, la cual hace parte integral del estudio previo y se entiende aceptado por el
gventual oferente al presentar su oferta.

Podran participar en este proceso de contratacion personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en forma
individual, o constituyendo consorcio o unién temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas
con el objeto del presente contrato.

www.iebt gov.co
£ iceFcolombia £ @icBFCalombia @icbfcolombiasticial
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El factor de seleccion es el menor precio ofertado, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en este
estudio previo y la invitacion publica.

CAPITULO HIDESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO A
CONTRATAR

3.1 OBJETO

contratar el suministro de elementos de papeleria, utiles de oficina y otros articulos, para atender las
necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés del instituto colomblano de bienestar
familiar para la vigencia 2024,

32 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion es hasta el 31 de mayo del 2024 o hasta que se agoten los recursos, lo que ocurra primero,
contados a partir def cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

PARAGRAFO:; Se perfecciona con la aceptacién de la oferta suscrita por el Ordenador del Gasto y requiere para su
ejecucion la aprobacion de las Garantias y la expedicion del Registro Presupuestal, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 23 de ia Ley 1150 de 2007.

3.3 PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratagion es de VEINTIOCHQ MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y
TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($28.963.700) MCTE.

A efectos de estimar el presupuesto del presente process de seleccion, la Coordinacion Administrativa del ICBF
Regional San Andrés, adelanto un estudio de sector, en donde se estimé que el valor para la adquisicién de
elementos derivados del Papel tales como click, boligrafos, calculadora, tijera, marcadores, y demés (tiles de oficina
para la Regional San Andrés del Insfifutc Colombiano de Bienestar Familiar, es VEINTIOCHO MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($28.963.700) MCTE. tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIC de SECTOR, el cual forma parte integral de! presente documento.

NOTA: Solo se pagaran al contratista los efementos efectivamente entregados a satisfaccion.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.

El valor def contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial, ef cual se ejecutar en su totalidad como una
bolsa de recursos, de actierdo con los valores ofertados por item en el formato de la oferta econémica a través de la
plataforma SECOP I, teniendo en cuenta que ninguno de los items descritos sobrepase el precio unitario techo,
incluido IVA y demas impuestos de Ley.

3.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad
presupuestal y/o vigencia Futura que se relaciona a continuacion:

' Fecha de T
Nro._de CPF CDPo Dependencia Pgsmmn Fuente |Valoren Letras Valor en
o0 Vigencia Vi Y Catalogo de Ni
Futura igencia Gasto umeros.
Futura
7924 2024-03-06 |A. 201 soportea | C-4699-1500-2- Propios VEINTIOCHO $28.963.700
la gestién 53105B- | 27 MILLONES

www.icbf.gov.co
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3.5 VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial, ef cual se ejecutara en su totalidad como una
bolsa de recursos, de acuerdo con los valores ofertados por item en el formato de la oferta economica a través de la

plataforma SECOP Il, teniendo en cuenta que ninguno de los items descritos sobrepase el precio unitario techo,
incluido VA y demas impuestos de Ley.

36 FORMA DE PAGO:

El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos

directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el VA, demas impuestos de
ley.

Se pagara al contratista asi:

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspandients, la certificacién de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con [0
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 deta Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacidn glectrénica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes  datos:
PCI:#CONTRATO:CORREQ SUPERVISOR. Se debera adjuntar Unicamente !a factura electrénica en representacion
grifica y ¢ archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto:
#$PC:CONTRATONo.;CORREOSUPERVISCOR#S$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el
supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacion
de una factura esta no cuenta con la informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzdn de SIIF Nacién. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remifidos directamente al correo que el supervisor del contrato
disponga para el efecto.

El pago se realizaré dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de ia factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC {Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

37  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los elementos adquiridos deberan ser entregados en Avenida Newball, Barrio los almendros Calle 6 A # 1-82.

El lugar de ejecucion del contrato sera el inmueble donde se encuentra ubicada la Sede de la Regional San Andrés.

PARAGRAFQ: Para todos los efectos contractuales se tendran comg domicilio la ciudad de San Andrés Isla, el
proponente debera demostrar mediante el certificado de existencia y representacion legal, que cuenta con domicilio

www.icbf.gov.co
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en fa ciudad de San Andrés islas, ya que la supervision del contrato se realizard desde la Coordinacion
Administrativa Regional San Andrés del ICBF.

3.8 OBLIGACIONES

3.8.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.

10.

3.8.2.

Cumplir con el objeto del contrato con plena aufonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA, o su
personal y el ICBF,

Constituir y allegar al ICBF, las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la suscripcion del
contrato.

Participar y apoyar en todas [as reuniones a fas que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del contrato

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de ka documentagion objeto del presente
contrato

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta el
ICBF, a través de! supervisor del mismos, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto ylo resultados obtenidos
cuando asi se requiera,

Presentar la factura electrdnica validada previamente por la DIAK, como requisito necesario para el pago de los
bienes yfo servicios contratadas, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del 05 de marzo de
2020, en congordancia, con lo dispuesto en Ja Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demés normas
vigentes, cuiando aplique.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta da la informacion correspondiente, a los requerimientos efectuados
por los organismos de control del Estado Colombiang &n relacion con la ejecucién, desarrollo o implementacion del
contrato objgte del presente documento.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa y
escrita de las partes ningun funcionarig, podré utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la ofra parfe para fines
publicitarios o de cualquier ofra indole.

Reallzar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con la normatividad vigente
aportando Ios soportes de pago correspondientes

Obligaciones Especificas del Confratista:

El contratista, bajo su responsabilidad y autonomia y en cumplimiento del objeto descrito, cumplira con las siguientes
obligaciones

1 Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, fineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios
a entregar’ de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del
Bien (FCT).

2. Suministrar al ICBF los elementos de oficina solicitados y aprobados por el supervisor de! contrato
de acuerdo con lo estipulado en el numeral 6.2 Solicitud y aprobacion del pedido, durante el plazo
determinado en el numeral 6.4 del presente documento y el Acta de reunién de inicio de la ejecucion del
contrato.

www.ichf.gov.co
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3 Hacer entrega del pedido de manera completa, en los sitios establecidos por el ICBF, segin lo
indicado en el Anexo 1 Puntos de Enirega, sin que incurra en algln costo adicional por el flete.
4 Garantizar la buena calidad de los bienes suministrados.
5 Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccidn del supervisor, sin costo adicional todos los

glementos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion & averias, por elementos nuevos y
en perfecto estado, en un plazo no mayor al tiempo establecido en el numeral 6.4 tiempo de entrega para
reposicion contados a partir del informe enviado por el supervisor o la persona encargada por parte del
supervisor del ICBF.

6 EL CONTRATISTA deberé recoger los productos entregados al iCBF que sean devueltos por mala
calidad o defectuosos, sin que incurra en algln costo adicional.

[ Atender fos requerimientos, instrucciones o recomendaciones gque, durante el plazo de ejecucion
del objeto del contrato, imparte el supervisor del contrato, para una correcta ejecucion y cumplimiento de
sus obligaciones, con calidad y oportunidad eficiencia.

8 Entregar el pedido completo segln cada solicitud de insumos aprobada por el supervisor del ICBF,
ya que no se recibiran entregas parciales, en los sitios gstablecidos por el ICBF, en el Anexo 1 Puntos de
Entrega y dentro del plazo determinade en el numeral 8.4 tiempos de entrega de la presente ficha de
condiciones técnicas. Asi mismo, en el momento de entrega del pedido, en caso de tener elementos de
mala calidad o con defectos de fabricacion 6 avertas, se recibiran los demas elementos, pero se entendera
como pedido completo una vez se haya realizado la reposicion de los elementos defectuosos o
deteriorados.

g Mantener los precios ofertados en la propuesta econdmica durante la ejecucion del contrato.

10 Presentar con la factura, una relacién clara y detaliada de cada producto entregado, indicando descripcion
del mismo, cantidad, valor unitario y valor total

3.8.3 OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADAS A LOS EJES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:
3.8.3.1 OBLIGACION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL. TRABAJO

De acuerdo con las clausulas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CALIDAD VERSION 5 el eje de Seguridad y Salud en el Trabajo no tiene clausulas inherentes a este contrato.

3.8.3.2 OBLIGACION CALIDAD

De acuerdo con las clausulas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CALIDAD VERSION 5 sl eje de calidad no tiene clausulas inherentes a este contrato.

3.8.3.3 OBLIGACION AMBIENTAL
CLAUSULA | FASE EN LA CUAL SE DEBE | EVIDENCIA SUGERIDA
REALIZAR Y ENTREGAR LA
_ EVIDENCIA |
- Utilizar productos, empaques y | En el primer informe de Formato Certificacion Productos, Empaquesy |
materiales amigables con el supervisidn, si el contrato Materiales Amigables, adjuntando Ficha técnica |
medio ambiente supera los 12 meses se debe o certificacion donde se evidencien las
\ presentar semestralmente caracteristicas amigabies con ef medio
i ambiente de los productos, empaques y/o
L . materiales utilizados. ]
3.8.3.4 OBLIGACION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
www.icbf.gov.co
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De acuerdo con las clausulas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CALIDAD VERSION 5 el eje de Seguridad de la Informacion no tiene clausulas inherentes
a este contrato.

3.8.4 Obligaciones def ICBF.
3.8.4.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente
contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de fas obligaciones del presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

3.9.  CONSTITUCION DE GARANTIAS

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el
Decreto 1082 de 2015, considerando e! objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato,
dicha garantia debera constituirse con los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%j del valor del contrato, por el término de ejecucion
del mismo y seis (6) meses mas.

"CALIDAD DEL SERVIC!O: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%), del valor del contrato, por un término de
seis (6) meses, contados a partir del dia siguiente a la terminacion del contrato.

3.10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

En atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes
deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.
Segln el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, ertiéndase por riesgo en materia contractual, todas
aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrolio y ejscucion del contrato pueden alterar el equilibrio
financiero del mismo. El riesgo sera previsihle en la medida en que el mismo sea identificable y cuantificable.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacién
asumiendo su costo, slempre que el mismo no se encuenire expresamente a cargo del ICBF en la presente
Invitacién Piblica.

Entiendase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrollo del mismo, generando una variacién sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos como
con las actividades a desarollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacién
asumiendo su costo, Siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente
tnvitacién Piblica.

Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS - ANEXOQ No. 7 de la presente [nvitacion.

Nota: Los anteriores riesgos estdn mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren
agotados todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion, fos cuales se entienden asumidos
por el contratista salvo expresa manifestacion en contrario por parte del ICBF; por consiguiente, es responsabilidad
del contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones gue estime pertinentes
en razén de su conocimiento especializado en el objeto dei proceso de seleccion. El ICBF se reserva el derecho de
acoger o no las observaciones que se formulen respecto de la distribucién de los riesgos previsibles a cargo del
contratista.

www.lchf.gov.co
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CAPITULO IV
RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS
ANEXO No. 1 CARTADE PRESENTAQION DE LA OFERTA
ANEXO No. 2 MODELQ CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 PERSONA NATURAL
ANEXO No. 3 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA
ANEXO No. 4 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
ANEXO No. 5 FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES (FCT)
ANEXO No. 6 FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO No. 7 MATRIZ DE RIESGOS '
ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACIQN CONSORCIO
ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL
ANEXO No. 10 MODELO CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL
OFERENTE

Con la firma del presente documento por parfe del Crdenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del
proceso contractual y el mismo se expide y se publica el once (11) de marzo de 2024, en San Andrés Isla.

GRISSEL LIVINGST
Directora Regional {

"

e

Proyectd: Jonathan Gallardd Smith }+
Reviso Georgina Nelson Fyne
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ANEXO N°1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
San Andrés de de
Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
San Andrés, Isla, Av. Francisco Newball Barrio los Almendros
Ciudad.
El suscrito de conformidad con lo requerido en la invitacién ICBF- MC-003

de 2024 Sad, cuyo objeto es: contratar el suministro de elementos de papeleria, Utiles de oficina y otros
articulos, para atender las necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés del
instituto colombiano de bienestar familiar para la vigencia 2024,

Declaro asi mismo: Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en
esta oferta o en el contrato que seré ef resultado de este proceso ¥ que, por lo tanto, solamente los firmantes estan
vinculados a dicha oferta.

Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitacion a Ofertar, asi como las demas condiciones e
informaciones necesarias para la presentacion de la oferta, y aceptamos todos los requerimientos establecidos en
dichos documentos. Asi mismo manifestamos que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar facilitd de manera
adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la informacién requerida para la elaboracién de la
propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de fa misma.

Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en ios
documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar el objeto y fa totalidad de las obligaciones contractuales
establecidas en el presente proceso.

Que entendemos que el valor del Contrato conforme esta definido en Ia Invitacion a presentar oferta, incluye todos
los impuestos, tasas a contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como todos los costos directos e
indirectos que se causen por labores de administracion y fas utilidades del contratista.

Que no sxiste ninguna falsedad en nuestra Propuesta.

Que conocemos y aceptamos todas las condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega
del bien.

Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacion del oferente manifiesto (amos) que me (nos)
obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones previstos en la
Invitacion a presentar oferta.

Que de acuerdo con lo establecido en fa Invitacién a presentar oferta, adjunto se anexa la documentacion solicitada
en el mismo.

Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a suscribir y legalizar
el contrato e iniciar |a ejecucion del contrato, en los plazos previstos en la presente invitacion publica.

Que a solicitud de! ICBF me (nos) obligo (amos) a suministrar cualguier informacion adicional necesaria para la
correcta evaluacion de la propuesta,

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en el evento de resultar aceptada la presente propuesta,
renuncio(amos) a efectuar cualquier accion, reclamacion o demanda en contra del Instituto Colombiano de Bienestar

www.icbf.gov.co
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Familiar por hechos o circunstancias que conozco(conocemos) o he(mos) debido conocer por razon de las condiciones

y exigencias que se establecieron en la Invitacion a presentar oferta y en el contrato, y, que manifiesto{amos) aceptar en
su totalidad.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, manifiesto{amos) la ausencia de
limitaciones a la capacidad y que no me(nos) encuentro(amos) ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que
represento, incurso(s) en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado previstas
en las normas legales; asi mismo sefialo que no me encuentro (o la(s) persona(s} por mi representada(s) no se
encuentra(n)) en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

La siguiente informacion suministrada en la propuesta es de caracter reservado:
de conformidad con Ia ley . (si aplica)

Esta oferta es presentada por con cédula de ciudadania No. y quien firma la
carta de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de interés con el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

Me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el termino establecido en la Invitacién a
presentar oferta. Manifiesto con la presentacion v firma del presente documento que he leido, entiendo y puedo
garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la presente invitacion publica y sus
anexos, y en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplirlo en su totalidad.

Autorizo que todos los actos administrativos que se expidan en desarrollo del proceso de seleccion adelantado me
sean notificados de manera electronica al correo (sefialar el correo donde
pueden enviarse notificaciones)

El (Los) abajo firmante(s) declaro (amos) que he (mos) recibido todos los documentos y anexos descritos en la
Invitacion a presentar oferta, asi como las adendas a |os mismos.

Cordialmente,

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADC

ce

NOMBRE DEL OFERENTE:

DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREQ ELECTRONICO:

NIT:

www.icbi.gov.co
£3 iceFcolombia £ @icBFColombia @icbfcolombiaoficlal
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‘ ] ANEXO No. 2
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DF 2003 PERSONA
NATURAL
(Use la opcion que corresponda, segan si cuenta con empleados a cargo o noj
OPCION 1
Yo identificado {a) con c.c de , de acuerdo con lo

sefialado en el Articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones que para tal efecto establece e Codigo Penal en su
Articufo 442, que me encuentro al dia en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones,
con relacion a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccion, para fo cual anexo
el certificado de aportes y/o planilla de pago a dichos sistemas en el cual consta el pago realizado en el mes
inmediatamente anterior, con relacion a la fecha del cierre del proceso.

lguaimente, manifiesto que no tengo empleados a cargo.
OPCION 2

Yo identificado (a) con 6. de , de acuerdo con lo
sefialado en el Articulo 9 de ia Ley 828 de 2003 y articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones que para fal efecto establece el Codigo Penal en su
Articulo 442, que me encuentro al dia en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud Y pensiones,
con relacion a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccion, para lo cual anexo
el certificado de aportes y/o planilla de pago a dichos sistemas en &l cual consta el pago realizado en el mes
inmediatamente anterior, con refacion a la fecha del cierre del proceso.

Igualmente que he efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los (ltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Nota: Para relacionar ! pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberén
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999,
Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto
1464 de 2005,

EN CASO DE PREBENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dadaen ales{ ) del mes de de
FIRMA,
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA 1: El presente anexo constituye sélo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por los proponentes.

NOTA 2: Seiior Proponente Recuerde que el presente Anexo solo debera diligenciarse y presentarse en el

caso en el que su propuesta sea en calidad de persona NATURAL. En tal sentido en el caso de no aplicar NO

DEBERA ANEXARSE NI DILIGENCIARSE

www.icbf.gov.co
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ANEXO No. 3

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICI_.ILO 50 LEY 789 DE 2002 Y L.EY
828 DE 2003 PERSONA JURIDICA

(Use Ia opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal e igualmente segln
cuente 0 no con personal)

OPCION 1

EN CASO DE QUE EL PROPONENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A
EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOGIAL DEBERA INDICARLO EN LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

En mi condicion de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razén social de la compariia),
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de me permito certificar o
auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditorfa generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo
obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales.

Dadaen__ D.C.alos { ) del mes de de 20
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)
TARJETA PROFESIONAL

(Para el Revisor Fiscal)

Nota: Cuando la certificacion sea expedida por revisar fiscal debera adjuntar a la propuesta CEDULA DE
CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL
DE CONTADORES VIGENTE.

OPCION 2

EN CASO DE QUE EL PROPONENTE TENGA PERSONAL A CARGO

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de (Razdn
social de la compafia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Gltimos seis () meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por
los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF)} y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No. de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la_compafia)
identificado con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar

de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compafila, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los dltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de seleccion, por los

www.icbf.gov.co
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conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por Ia compaftia durante dichos 6 meses. Lo
anterior, en cumplimiento de fo dispuesto en el Articulo 50 de |a Ley 789 de 2002.

Nota 1: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi
mismo, en el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y
SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

Nota 2: Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta CEDULA DE
CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL
DE CONTADORES VIGENTE.

Nota 3: Sefior Proponente Recuerde que el presente Anexo solo debera diligenciarse y presentarse en el
caso en el gue su propuesta sea en calidad de persona JURIDICA. En tal sentido en e! ¢aso de no aplicar NO
DEBERA ANEXARSE Ni DILIGENCIARSE.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO GON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO,
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en ,alos{ ) del mes de de

FIRMA

www.icbf.gov.co
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ANEXO No. 4

RELACION DE EXPERIENCIA

Nombre o razdn social del proponente

Nombre del integrante del consorcio o UT que aporta la
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ANEXO No. 5
FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES (FCT)
NOMBRE DEL OFERENTE:

XXXXXXXXXXXX en mi calidad de representante legal de la Sociedad YXOXO0OCOOXXX 0 XXOOOOOOX en mi
calidad de oferente, deciaro que acepto y cumplo con las siguientes condiciones técnicas:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA.

1. DENOMINACIGN DEL BIEN O SERVICIO | ]

contratar el suministro de elementos de papeleria, itiles de oficina y otros articulos, para atender las
necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés del insituto colombiano de bienestar
familiar para la vigencia 2024.

]

| 2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, V.14.080).

CLASIFICACION UNSPSC

| CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
14111500 Blocs, Taco de papel
44121618 Tijera
44000000 Ascesorios de oficina
44120000 Suministro de oficina
44121619 Tajalapiz
44121615 Grapadora
44121701 Boligrafo
44121702 Esferos o lapices
44121708 Marcadores
44121721 Esferos tinta borrable
44101800 Maquina de Calculadora

| 3. UNIDAD DE MEDIDA |

UNIDAD, CAJA, PLIEGOS, PAQUETE
| 4 DESCRIPCION GENERAL |

Pégina39

El ICBF para el debido funcionamiento de sus programas misionales y garantizar la atencién a
todos sus beneficiarios en todo el territorio nacional, debe disponer de los recursos requeridos
que permita continuar su gestion de manera eficiente y eficaz en el desarrollo de sus
actividades misionales, procesos estratégicos y administrativos dentro de toda la entidad.

Asi mismo, dentro de las funciones de la Direccién Administrativa asignadas mediante el

Decreto 987 de 2012 articulo 12 numeral 2, se encuentra el “coordinar, bajo los lineamientos de
la Secretaria General, la planeacitn, ejecucién y control de la gestion administrativa de las

www.icbf.gov.co
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diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, proporcionandoles los
recursos necesarios para la prestacion de los servicios y la ejecucion de los programas’.

De esta manera, es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en desarrollo de sus
programas misionales y actividades administrativas, requiere continuamente en la ejecucion de
procesos estratégicos y actividades misionales, la adquisicion de elementos de oficina para la
Regional San Andrés como son (lapiceros, lapiz, calculadoras, clips, block, marcadores entre
otros ), necesarias para elaborar las tareas, responsabilidades y funciones determinadas dentro
de la mision institucional, necesidad gue es atendida a nivel nacional por la Direccion
Administrativa, mediante la contratacién respectiva.

Conforme lo expuesto, se requiere proveer la adquisicién oportuna de elementos de oficina
como son {lapiceros, lapiz, calculadoras, clips, entre otros), segun las necesidades proyectadas
para la vigencia 2024 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecugion de las actividades
misionales de procesos contractuales y administrativos en la regional y su centro zonal.

Debido a que en la actualidad no se cuenta, con un acuerdo marco de papeleria vigente, por
cuanto el Acuerdo Marco de Precios CCE-876-1-AMP-2019 para la adquisicion de productos
derivados de! papel, cartén y corrugados, fue suspendido hasta el 05/07/2022, bajo las
siguientes consideraciones:

“(...) una vez ya en curso, vigor y ejecucion el precitado Acuerdo Marco, en su fase inicial se
ejecutd con normalidad, no obstante, en el pasado reciente, fue sujeto de circunstancias y
externalidades gue han venido complejizando su ejecucién’

“(...)si bien resulta convencionaimente posible la revision y actualizacion de los precios del
catélogo, se considera que tal medida administrativa no garantiza una solucién de fondo a la
problematica descrita, ya que la estabilidad de los precios no reina a la fecha conforme no solo
a lo expuesto a este despacho por parte de los fabricantes y proveedores, sino fruto de las
internas propias valoraciones; por ofra parte debido a fa indisponibilidad a nivel mundial de
materia prima, no se garantiza a la fecha stock e inventarios disponibies para atender las
diferentes 6rdenes de compra colacadas al amparo del presente Acuerdo Marco™.

Que de conformidad con lo establecido en la Prérroga No 2 a la suspension del Acuerdo Marco
de Precios CCE-876-1-AMP-2019, las entidades compradoras continlan legitimadas y
habilitadas para ejercer los derechos que les asista conforme el ordenamiento juridico y las
obligaciones derivadas del acuerdo marco de precios. Paragrafo 2° En el caso de que las
circunstancias del mercado no arrojaren nuevos elementos, condiciones o resultados que
permitan reanudar la gjecucién del presente Acuerdo Marco, las partes podran mediante escrito,
prorrogar el término del periodo de suspension.

Por consiguiente y las razones expuestas se hace necesario adelantar el proceso para la
adquisicion de elementos derivados de papel, para la Regional San Andrés —como son
(lapiceros, lapiz, calculadoras, clips, marcadores entre otros), teniendo en cuenta el
incremento en la demanda de este insumos por las actividades propias de la vigencia 2023,
por el retorno progresivo a la presencialidad de los funcionarios, el incremento de nuevos
procesos de contratacién de prestacién de servicios entre otros, para cubrir las necesidad
urgentes y no dejar sin insumos a la Regional San Andrés y Centros Zonales, debido a que un
contrato centralizado podria generar que se pueda satisfacer la necesidad solo hasta principios
de julio.

Asi las cosas, como en el ICBF persiste ia necesidad se requiere contratar la Adquisicion de

www.lcbf.gov.co
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elementos derivados de papel, para la Regional San Andrés —como son (lapiceros, lapiz,
calculadoras, clips, marcadores entre otros), mediante la modalidad de minima cuantia, con el
fin de suplir de forma inmediata las necesidades actuales y hasta el mes de abril 2024,

De lo anterior, se tiene que el ICBF se encuentra organizado de la siguiente manera:

Nivel Distribucidn

Nacional Sede Direccion General
Departamental 33 regionales
Municipal 215 centros zonales

La distribucién de los elementos se realizara en la sede de la regional San Andrés en dos
entregas sera con base a la solicitud de las mismas en los tiempos estipulados en el numeral
6.4 del presente documento.

| 5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien) ]

Decreto 371 de 2021, "Por el cual se establece el Plan Anual d& Austeridad de! Gasto 2021 para los érganos que
hacen parte del Presupuesto General de la Nacién".

Decreto 399 del 13 de abril de 2021 "Por el cual se modifican los articulos 2.2.4.1.21.1, 2.2.1.2.1.3.2. Y
22123114, Y se adicionan unos paragrafos transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.5.2, 2.21.1156. Y
2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sestor Administrativo de Planeacion Nagional",
NTC 5397: Materiales para documentos de archivo coh soporte en papel. Caracteristicas de calidad.

L.as demas normas que modifiquen 6 complementen las anteriormente citadas.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOSA |
ENTREGAR |

8.1 Especificaciones técnicas de cada uno de los productos

El listado del suministro de elementos derivados de! pape!, lapiceros, lapiz, calcutadoras, clips,
marcadores entre otros que requiere la entidad durante la ejecucién del contrato esta
comprendido por fos siguientes elementos los cuales se relacionan y especifican a continuacion:

| DESCRIPCION TAMARO MEDIDA
Tijeras mediana UNIDAD
Almuadillas MEDIANA UNIDAD
Block amarillo cuadriculado CARTA UNIDAD
cartulinas PLIEGOS UNIDAD
Taco de papel bond engomado. Minimo de | 8X8 CM PAQUETE

60gr. Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o
igual a 12 x 12 cm, Minime 500 hojas, color
varios

Regla plastica 50 CM UNIDAD
Tinta para almuadillas UNIDAD

| Calculadora Grande de 16 digitos MEDIANA UNIDAD
MEDIANA UNIDAD

Perforadora de escritorio

www.icbf.gov.co
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| Tablas de apoyo para escribir OFICIO | UNIDAD
grapadora MEIDANA "UNIDAD
Post banderines COLORES PAQUETE
Clips pequefio caja PEQUENO CAJA
Clips grande caja | MEDIANA CAJA
Huelleros PEQUENO UNIDAD
Libretas media carta MEDIANA UNIDAD

| Porta lapiz PQUENO UNIDAD
Lapiceros Borrables CAJA
Fuelles plasticos CFICIO UNIDAD
Poriaminas 0,7 0.7 UNIDAD
Pinzas para hojas GRANDE CAJA

| Pinzas para hojas PEQUENA CAJA

| Block arcoiris CARTA PAQUETE
Bisturi NORMAL UNIDAD
Cauchos MEDIANO PAQUETE
Cinta doble fax GRANDE UNIDAD
Cinta de caja GRANDE UNIDAD
Porta papeles Bandeja OFICIO UNIDAD
Libros de Actas OFICIO UNIDAD
Diademas UNIDAD
Pifiateria - Globos blanco y verde DOCENA

| Pliegos de papel bartilete o seda SURTIDO PAQUETE
| Marcadores Permanentes cajas azul- negro- | VARIADOS CAJA
verde-rojo

Sacapuntas MANUAL UNIDAD

| Memorios usb UNIDAD
Borrador nata UNIDAD
Ganchos Legajadores PLASTICO PAQUETE
Lapiceros negro CAJA
Lapiz negro N°2 CAJA
Pegastic UNIDAD
Sacaganchos PEQUENO
Liquidpaper UNIDAD
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NOTA: Las cantidades, fueron identificadas en atencion a las necesidades expuestas por
el responsable del aimacén de 1a regional San Andrés, por lo tanto, las mismas podran
disminuir o aumentar, dependiendo lo que arroje la cotizacién.
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6.2 Solicitud y aprobacién del pedido

El supervisor del contrato por parte del ICBF o la persona asignada por parte del supervisor
realizara la solicitud del pedido al CONTRATISTA teniendo en cuenta la necesidad efectuada
por la regional San Andrés.

EL CONTRATISTA contara con tres (3} dias habiles para la confirmacion de recepcion vy
alistamiento del pedido, una vez haya recibido la solicitud por parte del ICBF.,

6.3Calidad de los bienes

[La Regional San Andrés contempla los elementos e insumos gue seran recibidos por el
almacenista quien verificara que se encuentren en perfecto estado; en caso de gue
sean insumos de mala calidad o con defectos de fabricaciéon o averias, no seran
recibidos y deberan ser reemplazados por EL CONTRATISTA sin costo adicional para
el ICBF, dentro del tiempo estipulado en el numeral 6.4 en la columna Tiempos de
entrega de reposicién del presente documento.

Asi mismo, EI ICBF contara con tres (3) dias habiles posteriores a la entrega de los
elementos para revisar la totalidad de los mismos ¥ &n caso de encontrar defectos o
deterioros en alguno de ellos, {a persona asignada por parte del supervisor del ICBF
enviara al CONTRATISTA un reporte con el listado de elementos y novedades
presentadas a mas tardar al dia siguiente del plazo establecido para revision de la
totalidad de los elementos recibidos, para que EL CONTRATISTA los reemplace. EL
CONTRATISTA debera recoger los elementos devueltos al momento de la reposicion o
antes de esta.

Todo pedido realizado debe tener el respectivo soporte del recibo del total de
elementos, suscrito por la persona asignada por el supervisor donde se realice la
entrega.

6.4Puntos y plazos de Entrega

EL CONTRATISTA debera estar en permanente contacto con el supervisor del contrato
designado por el ICBF, para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA, se compromete a entregar los elementos, debidamente empacados e
identificados, en las dependencias que el ICBF ha definido como puntos de entrega a nivel
nacional, los cuales se relacionan en el Anexo 1 “Puntos de Entrega’ de acuerdo con las
solicitudes aprobadas por el supervisor del [CBF. Para determinar el tiempo de entrega del
pedido, se tuvo en cuenta la facilidad en el acceso de cada una de las regionales, estipulando
de esta manera, el tiempo de entrega de acuerdo en la siguiente tabla:

www.icbf.gov.co

ICBFColombia [ @icBFColombia @lcbfcolambiaoficial
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TIEMPO DE
PUNTO DE UBICACION TIEMPO DE
DEPENDENCIA ENTREGA DE
ENT :
REGA CIUDAD ENTREGA REPOSICION
. Av. Francisco \
Reglopaloan Grupo Administrativo | Newball Calle & | |2 9138 5 dias habiles
Andrés A #1-82 habiles

L os tiempos estipulados de entrega mencionades anteriormente, seran contados a partir del dia
habil siguiente del correo de confirmacién de recepcion y alistamiento del pedido por parte del
CONTRATISTA, el cual sera acorde a los tiempos estipulados en el numeral 8.2 Solicitud y

aprobacién del pedido.

EL CONTRATISTA realizara Ia entrega del pedido de conformidad con las cantidades indicadas
y aprobadas por el supervisor del contrato del ICBF y debera entregarios en la ciudad principal
de la Sede Regional San Andrés, en las direcciones relacionadas en el Anexo 1 Puntos de

entrega.

EL CONTRATISTA realizara la entrega de un Unico pedido para la Regional San Andrés
durante el plazo de ejecucion establecido en el numeral 8 del presente documento, y las fechas
de entregas son las contempladas en la tabla anterior.

Para la solicitud de los insumos, el supervisor por parte del ICBF, o la persona delegada por el
supervisor, realizara el pedido en donde esiara detallada la cantidad de insumos a distribuir en
la Sede Regional San Andrés. ‘

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido en la Sede de la Regional San Andrés
durante el plazo de ejecucion establecido en el numeral @ del presente documento.

EL CONTRATISTA hara entrega del pedido en los sitios determinados por el ICBF mediante
una remisién, la cual debera ser firmada por el Almacenista o quien realice sus veces o gjerza
sus funciones, de la Regional San Andrés del ICBF; el horaric para la entrega del pedido es de
8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

El pedido debe suministrarse de conformidad con el valor y cantidad de pedido autorizada por el

supervisor del contrato por parte def ICBF.

! 7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1. Obligaciones especificas

El contratista, bajo su responsabilidad y autonomia y en cumplimiento del objeto descrito,
cumplird con las siguientes obligaciones:

7.1.1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos
y estdndares definidos en elnumeral 6 ‘“Especificaciones Técnicas de los
insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar’ de la Ficha de Condiciones
Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

£3 cerColombia

Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco

www.lcbf.gov.co
£3 @cBFColombia

Newball Barric Los Almendros
Teléfono: 5123760 5125461

@ichfcolombiaoficial

Linea gratuita nacional ICBF

01 8000 91 8080
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7.1.2. Suministrar al ICBF los elementos de oficina solicitados y aprobados por et supervisor del
contrato de acuerdo con Io estipulado en el numeral 6.2 Solicitud y aprobacion del pedido,
durante el plazo determinado en el numeral 6.4 del presente documento y el Acta de reunién de
inicio de la ejecucion del contrato.

7.1.3. Hacer entrega del pedido de manera completa, en los sitios establecidos por el ICBF, segln lo
indicado en el Anexo 1 Puntos de Entrega, sin que incurra en algdn costo adicicnal por el flete.

7.1.4. Garantizar la buena calidad de los bienes suministrados.

7.1.5. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion del supervisor, sin costo adicional todos los
elementos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion 6 averias, por elementos
nuevos y en perfecto estado, en un plazo no mayor al tiempo establecido en el numeral 6.4
tiempo de entrega para reposicion contados a partir del informe enviado por el supervisor o Ia
persona encargada por parte del supervisor del ICBF.

7.1.6. EL CONTRATISTA debera recoger los productos entregados al ICBF que sean devueltos por
mala calidad o defectuosos, sin que incurra en algtin costo adicional.

7.1.7. Atender los requerimientos, instrucciones o recomendaciones que, durante el plazo de ejecucion
del objeto del contrato, imparte el supervisor del gontrato, para una sorrecta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones, con calidad y oportunidad eficiencia.

7.1.8. Entregar el pedido completo segin cada solicitud de insumos aprobada por el supervisor del
ICBF, ya que no se recibirén entregas parciales, en ios sitios establecidos por el ICBF, en el
Anexo 1 Puntos de Entrega y dentro del ptazo determinado en el numeral 6.4 tiempos de entrega
de la presente ficha de condiciones técnicas. Asi mismo, en el momento de entrega del pedido,
en caso de tener elementos de mala calidad 6 con defectos de fabricacion 6 averias, se recibiran
los demas elementos, pero se entenderd como pedids completo una vez se haya realizado la
reposicion de los elgtmentos defectuosos o deteriorados.

7.1.9. Mantener los precios ofertados en & propuesta econémica durante la ejecucion del contrato.

7.1.10. Presentar con la factura, una relacién clara y detailada de cada producto entregado, indicando
descripcion de! mismo, cantidad, valor unitario y valor total.

7.2. Obligaciones generales

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, per lo tanto, no existe ni existira ningan tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA, o su personal y el ICBF.

2. Constituir y allegar al ICBF, las garantlas requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

3. Participar y apoyar en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucién del
contrato.

4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion
objeto del presente contrato.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato

le imparta el ICBF, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

www.icbf.gov.co
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6. Enfregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asl se requiera.

7. Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de los bienes y/o servicios contratados, confarme con las disposiciones sefialadas en el Decreto
658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de
may¢ de 2020 y demas normas vigentes, cuando aplique.

8. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con la
ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato objeto del presente documesnto.

9. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacidn
expresa y escrita de las partes ningln funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la
otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

10. Realizar los pagos at SISS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo con la
normatividad vigente aportando los sopoertes de pago correspondientes.

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion

Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo.

De acuerdo con las ctausutas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DE CALIDAD VERSION 5 el eje de Seguridad y Salud en 8! Trabajo ne tiene clausulas inherentes a este
contrato

Eje Calidad

De acuerdo con las clausulas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CALIDAD VERSION 5 el eje de calidad ro tiene clausulas inherentes a este contrato.

Eje Ambiental
CLAUSULA | FASE EN LA CUAL SE DEBE EVIDENCIA SUGERIDA
REALIZAR Y ENTREGAR LA
) EVIDENCIA
| Utilizar productos, empaques y | En ef primer informe de Formato Certificacion Productos, Empaques y
materiales amigables con el supervision, si el contrato | Materiales Amigables, adjuntando Ficha técnica
medio ambiente supera los 12 meses se debe o certificacion donde se evidencien las
presentar semestralmente caracteristicas amigables con el medio
ambiente de los productos, empaques y/o
. materiales utilizados.

Obligaciones del Eje de Seguridad de la Informacién

De acuerdo con las ¢lausulas SIGE contenidas en la GUIA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CALIDAD VERSION 5 el eje de Seguridad de la Informacién no tiene clausulas inherentes a este contrato.

['8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los elementos adquiridos deberan ser entregados en Avenida Newball, Barrio los almendros Calle 6 A # 1-82.

wwwLichi.gov.co
g3 «caFcolombia £3 @icBralombia @icbfcolombiacficial
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El lugar de ejecucion del contrato sera el inmueble donde se encuentra ubicada la Sede de |a Regional San Andrés.

PARAGRAFO: Para efectos legales, el domicilio confractual sera la ciudad de San Andrés Isla. el proponente debera
demostrar mediante el certificado de existencia y representacion legal, que cuenta con domicilio en la ciudad de San
Andrés islas, ya que la supervisién del contrato se realizara desde la Coordinacién Administrativa Regional San
Andrés de! ICBF.

9. PLAZO DE EJECUCION

E! plazo de ejecucion del contrato sera el transcurrido desde la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucién y hasta el 31 de mayo de 2024 o hasta que se agoten los
recursos.

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir sera por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos directos e
indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion def servicio, el IVA, demas impuestos de ley.

Se pagaré al contratista asi:

Los pagos se realizaran previa presentacion de |a factura correspondiente, la certificacién de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con [o
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de fa Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacién electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicands en el asunto los siguientes  datos:
PCI:#CONTRATO;CORREQ SUPERVISOR. Se debera adjuntar linicamente la factura electronica en representacion
grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto:
#3PCI,CONTRATONo.,CORREOSUPERVISOR#AS. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el
supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacion
de una factura esta no cuienta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a fa misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén de SIIF Nacion. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato
disponga para el efecto.

El pago se realizara dentro de los treinta (30} dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la{s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acomparian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, 0
desde que se haya aportado el OHimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabiidad del contratista y no tendrd por ello, derecho al pago de intereses o
compensacién de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

11. TIPIFICACION, VALORACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos favorables
como adversos; y con el fin de confribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacion, el ICBF ha

www.icbf.gov.co
ICBFColombia 2 @icBFColombia @lcbfcolombiaoficial
Direccién Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco | Linea gratuita nacional ICBF
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preparado el Anexo No. 01 Matriz de Identificacion, valoracion y asignacién de riesgos, el cual permite dilucidar
aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y
continuidad del proyecto.

De este modo, corresponderd af contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en el
anexo No. 01

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de Ias actividades previstas en esta contratacién se analizan en
el anexo No. 01, elaborado de acuerdo con la mefodologia propuesta por Cotombia Compra Eficiente (CCE)
detallada en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion®.!

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en
concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos
previsibles en la contratacion.

| 12. ANEXOS

Matriz de identificacion, valoracion y asignacién de riesgos

’ 13. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta aceptando gue la misma
cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en ef presente documento y que incluye la totalidad de costos
y gastos, directos e indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecucién del contrato. Asf mismo, que, en
caso de resultar adjudicatarip del proceso de selecclén correspangdiente, podra prestar el servicio yio entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente decumento.

|14 CERTIFICACION

(Nombre del proponente en caso de persona natural o del Representante Legal yfo apoderado en caso de
persona juridica), identificado con C.C No. , en mi calidad de representante legal y/o
Apoderado de (Razén Social de la empresa), identificada con NIT , manifiesto con |a presentacion y
firma del presente documento que he leldo, entiendo y puedo garantizar el cumplimiento total de las especificaciones
tecnicas contenidas en é| y en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplirlo en su totalidad.

Ver Documento Adjunto publicado a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Piblica — SECOP i
www colombiacompra.gov.co.

HORXKAXHXKXK
Oferente y/o Representante Legal.

' Agencia Nacional para la Confratacién Publica — Celombia Compra Eficiente, disponible en www.colombiacompra.gov.cg,
https:llwww.co[ombiacompra.gev.colsiteslcce_public!fiIeslcce_documentslcce_manual_cobertura_riesgo.pdf. fecha de consulta 26
de abril de 2018.

www.icbf.gov.co
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ANEXO No. 6

FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: contratar el suministro de elementos de papeleria, iitiles de oficina y ofros articulos, para atender
las necesidades de las diferentes dependencias de la regional San Andrés del instituto colombiano de
bienestar familiar para la vigencia 2024.

PRECIO OFERTADO

Descripcion Valor Unitaric Valor Total $

VALOR TOTAL EN LETRAS:
NOMBRE DEL OFERENTE:
FIRMA DEL OFERENTE:
CEDULA No.:
DILIGENCIAR VALOR EN LETRAS Y NUMERICAMMENTE
www icbf.gov.co
£} cBFColombia 2 @IcBFColombla @icbfcolombiaoficial
Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco Linea gratuita nacional ICBF
Newball Barrio Los Almendros 01 8000 91 8080

Teléfono: 5123760- 5125461
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ANEXO No. 7 |
MATRIZ DE RIESGOS
Ver Documento Adjunto publicado a través def Sistema Electrénico para la Contratacion Puablica - SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co.
www.icbf.gov.co
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ANEXO No. 8
MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino de esta
ciudad, identificado con cédula de ciudadania N° , expedida en , Quien

obra en nombre y representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su
defecto indicar que se trata de una persona natural), legalmente consfituida, con domicilio principal en

, con NIT N° , ¥ debidamente facultado por la
junta de socios, y mayor de edad, vecino de esta
ciudad, identificado con cédula de ciudadania N° , expedida en

quien obra en nombre y representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo
el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona natural.}, legaimente constituida, con
domicilio principal en , con NIT N° , debidamente facuitado por los
estatutos sociales, , manifestamos que mediante ¢l presente documento hemos
acordado integrar un Consorcio cuya integracion, conformacion y reglamentacion se regird por las siguientes
clausulas:

PRIMERA. - OBJETO: E! objefo del presente documents es la integracion de un Consorcio entre
y , con el proposita de complementar las
capacidades técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que consfituyen el presente
Consorcio, para la presentacion de la propuesta, adjudicacion, celebracién y ejecugion del contrato, dentro del
proceso de seleccion N° de , poria entidad, cuyo objeto es: (transcribir el objeto del proceso de
seleccion). Nuestra responsabilidad serd solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y &l contrato. En consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se
presenten en desarrolio de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.
(Se debera consignar el nimero y fecha de acta de Junta de Socios 0 Asamblea de Accionistas, de las personas
juridicas integrantes, en la que conste la facultad expresa de conformar Consorcios y Ia cuantia maxima en que a
través de esas formas de asociacion pueden contratar, la cual en todo caso debe ser igual o superior al cien por
ciento {100%) del valor del contrato.)

SEGUNDA. - DENOMINACION: El presente CONSOrcio se denominara

Tercera. - Domicilio: El domicilio del gonsorcio sera la (direccion, feléfono y/o fax) de la ciudad de

CUARTA. ~ REPRESENTANTE DEL CONSORCIO: Se designa como representante del presente Consorcio al(a)
sefior(a) , identificado con cédula de ciudadania N°
, expedida en , cargo este que se entiende aceptado con la firma del
presente documento y guien esta autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar al consorcio.
lgualmente se nombra como suplente del representante del consorcio al  sefior

[dentificado con  cédula de ciudadania N°

QUINTA. - DURACION: La duracion de! presente Consorcio, en caso de salir favorecido con la adjudicacion, sera
el tiempo comprendido entre la fecha de presentacion de la propuesta y tres (3) afios mas mas contado desde la
finalizacion del término de ejecucion del objete contractual. En todo caso el consorcio durara todo el término
necesario para atender las garantias prestadas.

SEXTA. - condiciones y extension de la participacién de acuerdo con la ley: La participacion de cada una de
las partes que conforman el cien por ciento (100%), del consorcio no podra ser modificada sin el consentimiento
previo de la Entidad, y sera distribuida de la siguiente forma:

|Labor a desarrollar en la propuesta

0,
Integrantes u | (administrativos, juridicos,  técnicos

www.icbf.gov.co
ICBFColombia 2 @icBFColombia @icbfcolombiacficial
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Newhball Barrio Los Almendros 01 8000 91 8080
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SEPTIMA. - CLAUSULAS OPCIONALES: El documento podra contener las demas clausulas opcionales: que los
asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan
limitaciones o exclusiones de los consorciados frente a fa entidad.(Aspectos financieros, Arbitramento, Reglas
basicas que regutan la relaciones entre los integrantes del consorcio, enire otras)

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los dias del
mes de del afio .

Acepto:

C.C:

Representante Legal de:

O persona natural del consorcio:
NIT:

Direccian:

Tel: y/o fax:

Acepto:

C.C:

Representante Legal de:

O persona natural del consorcio:
NIT:

Direccion:

Tel: yfo fax:

NOTA 1: Sefior Proponente Recuerde que el presente Anexo soio debera diligenciarse y presentarse en el
caso en el que su propuesta sea en calidad de CONSORCIOQ. En tal sentido en el caso de no aplicar NO
DEBERA ANEXARSE NI DILIGENCIARSE.

vww.lebf.gov.co
E3 1cBFColombia £ @icBFCelombia @ichicalombiacficial
Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco | Linea gratuita nacional ICBF
Newball Barrio Los Almendros [ 01 8000 91 8080

Teléfono: 5123760- 5125461
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ANEXQ9 ]
MODELQ CONFORMACION UNION TEMPORAL ,
En la ciudad de a ios dias del mes de del afo

, entre quienes suscriben este documento, de una parte ,
sociedad de responsabilidad {escribir el nombre completo, incluyendo ef tipo de sociedad y en su defecto indicar si
se trata de persona natural) legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad de

representada legalmente por mayor de edad, domiciliado en
identificado con cédula de ciudadania nimero , éxpedida en .
en su condicidn de , ¥ representante legal de la misma, por una parte, y por la
ofra , sociedad de responsabilidad (escribir e nombre completo, incluyendo el
tipo de sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con domicilio
principal en , representada legalmente por . ,
mayor de edad, domiciliado en identificado con la cédula de ciudadania nimero
, expedida en , Quien obra en su calidad de gerente y

representante legal de la misma. Han decidido conformar una Unién Temporal, la cual se denominara
y se regira por las siguientes clausulas:
Primera. - Objeto y Alcance: El objeto de |a Unién Temporal consiste en fa presentacion ¢onjunta a la entidad, de
una propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato (transcribir &l objeto del proceso de
seleccion), producto de la {seleccién) N° de _____. La Unibn Temporal se compromete en caso de
adjudicacion, a la realizacion a cabalidad de los trabajos objeto del contrato dentro de ias normas exigidas por la
entidad y en general al cumplimiento de las obligaciones que se dariven de su ejecucion, Las partes se encargaran
de elaborar Ia propuesta técnica y econémica, suministraran el mutiio apoyo téenico, logistico y administrativo que
se requiera para dicha presentacion.
(Se debera consignar el nimero y fecha de acta de Junta de Socios o Asamblea de Accionistas, de las personas
juridicas integrantes, en la que conste la facultad expresa de conformar Uniones Temporales y la cuantia maxima
en que a través de esas formas de asociacién pueden contratar, la cual en todo caso debe ser igual o superior al
cien por ciento (100%) del valor del contrato.)
Segunda. - Nombre y Domicitio: La Unién Temporal se denominarg ,
y su domicilio sera la ciudad de , con direccion en , oficina,
, fax Jteléfono
Tercera. -~ Condiciones y extensién de la participacién de acuerdo con ia ley: La participacion de cada una
de las partes que conforman el cien por ciento (100%), de la Unién Temporal no podré ser modificada sin el
consentimiento previo de fa entidad, y sera distribuida de |a siguiente forma:

Labor a desarrollar en la propuesta |
Integrantes % (administrativos,  juridicos,  técnicos
econémicos)

.
—

Cuarta. - Obligaciones y sanciones: Los miembros de la Union Temporal responderan solidariamente en cada
uno de los compromisos que esta celebre con la entidad. Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno
de los miembros de la union temporal, (numeral 2, del articulo 7° de la ley 80 de 1993).

Quinta. - Duracién: La duracion de la Unién Temporal en caso de salir favorecida con la adjudicacion sera el
tiempo comprendido entre la fecha de presentacion de la propuesta y tres (3) afios mas contado desde la
finalizacion del término de ejecucion del objeto contractual. En todo caso la Union Temporal durara todo el término
necesario para atender las garantias prestadas.

Sexta. - Cesion: No se podra ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes de la Unién
Temporal, entre eflos. Cuando se trate de cesion a un tercero se requerira aprobacion escrita previa de la entidad
contratante.

Séptima. - Representante legal de la unién temporal: La Union Temporal designa como representante legal de

ésta, al sefior(a) domiciliado en
www.icbf.qov.co
ICBFColombia 2 @iceFColombia @iebfeolombiaoficial
|
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identificada(o) con la cédula de ciudadania numero de , el cual esta facultado
para contratar, comprometer, negociar, y representar a la unién temporal, igualmente se nombra como suplente del
representante legal al sefior(a) . domiciliado en
con cédula de ciudadania nimero de

Octava. Clausulas opcionales: El documento podra contener las clausulas opcionales que los asociados
consideren pertinentes, siempre y cuando no confravengan lo dispueste en la ley 80/93.

Para constancia y aprobacion, el presente documento se firma en la ciudad de a los
dias del mes de de , por quienes intervinieron.

Nombre Nombre

CC cC

Representante legal Representante legal

NIT: NIT:

Direccion: Direccion:

Teléfono: Teléfono:

Acepto Acepto

Nombre Nombre

CC CcC

Representante legal Representante legal

NIT: NIT:

Direccion: Direceion:

Teléfono: Teléfono:

NOTA 1 Seiior Proponente Recuerde que el presente Anexo solo debera diligenciarse y presentarse en el
caso en el que su propuesta sea en calidad de UNION TEMPORAL. En tal sentido en el caso de no aplicar
NO DEBERA ANEXARSE NI DILIGENCIARSE,

www. ichi.gov.co
£ 'caFcotombia 3 @icerFcolombia @icbfoolombiacficial
Direccion Regional - Calle 6 #1-82 Av. Francisco Linea gratuita nacional [CBF
Newball Barrio L.os Almendros 01 8000 91 8080

Teléfono: 5123760- 5125461
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ANEXO No. 10
CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE

|

SENOR OFERENTE TENGA EN CUENTA QUE EN CASO DE PRESENTARSE EN UNION TEMPORAL O

CONSORCIO, EL PRESENTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE POR CADA UNO DE LOS INTEGRANTES Y

POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIGURA ASOCIATIVA.

, identificado con cedula de ciudadania

en calidad de representante legal de

identificada con Nit en mi calidad de oferente de la Invitacidn Piblica

propuesta y declaro bajo gravedad de juramento:

suscribo de manera unilateral el presente certificado de participacién independiente de la

« Nila entidad que representd, ni la propuesta que se presenta en el proceso de Ia referencia se encuentra
incursas en practicas de colusion o restrictivas de la competancia con otras empresas o con el mercado.

¢  Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el fin de restringir
la competencia, haya existido cualquier consuita, comunicecion, o acuerdo ¢on cualquier ofro oferente o
competidor en refacion con (i) los precios, {ii} la infencion presentar una oferta, o (i) los métodos o factores

utilizados para calcular los precios ofrecidos.

» No hemos tenido comunicacion con otre competidor sabre aspsctos del proceso de contratacion adelantado

por el ICBF,

+ No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en participar en el presente proceso a

algiin competidor.

» No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el fin restringir Ia

competencia dentro del proceso de contratacion adelantado por el ICBF.

 Que en el evento de conocer qué en relacion con el proceso de seleccién adelantado por el ICBF en el
mercado se presentan practicas restrictivas de la competencia me comprometo a poner en conocimiento del
ICBF y a Superintendencia de Industria y Comercio y demés autoridades competentes dichos hechos.

* La propuesta que presentamos es acorde a la libre competencia efectiva en los procesos de seleccion, con
precios acordes &l mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 de 1959 y 1340 de 2009, y
los Decretos 2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y el articulo 27 de la
Ley 1474 de 2011; guardando armonia con lo establecido en los principios de la contratacion pablica y
postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y ei Decreto 1082 de 2015 o aquel que lo modifique o

sustituya.

» Que conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estafufo Anticorrupcion- en su ARTICULO 27 establecié que
"ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA. La Ley 599 de 2000 fendré un articulo 410A, ef cual
quedara asi; EI que en un proceso de licitacion publica, subasta publica, seleccion abreviada o concurso se
concertare con otro con el fin de alferar ifcitamente el procedimiento contractual, incurrira en prisién de seis
(6) a doce (12) afios y muita de doscientos (200) a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales vigentes

e inhabilidad para contratar con entidades estatales por ocho (8) afios.

www.icbf.gov.co

E3 1cBFCoiombia £3 @icBFColombia @lebfeclombizoficial
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PARAGRAFOQ. Ef que en su condicion de delator o clemente mediante resolucion en firme obtenga
exoneracion total de la muita a imponer por parfe de la Superintendencia de Industria y Comercio en una
investigacion por acuerdo anticompetitivos en un proceso de contrafacion piblica oblendréa los siguientes
beneficios: reduccion de la pena en una tercera parte, un 40% de la multa a imponer y una inhabilidad para
contratar con entidades estatales por cinco (5) afios.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto, que no me
encuentro ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, ni en conflicto de interés.

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas agui, tiene participacion en esta oferta o
en el contrato que serd el resultado de este proceso y que, por o tanto, solamente los fimantes estan
vinculados a dicha oferta.

Garantizo que no tengo participacion en varias propuestas presentadas para el presente proceso de
seleccion ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un cansorcio o union temporal, 0 en sus
drganos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz o de algln holding empresarial.

Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el pregente proceso de seleccian no ha sido participe de
practicas restrictivas de la competentica ni de practicas colusorias, por lo que participa en condiciones de
transparencia y competitividad en el mercado de compras publicas.

Ciudad y fecha

Nombre del Proponente:
Direccitn:

Ciudad:

Teléfono: fax:
Correo electrénico:

NIT:

Firma del representante legal y cédula de cludadania.

www.lebf.gov.co
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