CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
INFORME DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS

contrato No  CO1.PCCNTR.5717415

Piedecuesta, 11 de marzo de 2024

Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA

Dependencia: concejo Municipal - secretario general del Concejo Municipal

Cargo: secretario general del Concejo Municipal

Municipio de Piedecuesta

E.S.M

REF. Informe mensual de actividades desarrolladas en virtud del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion
CO1.PCCNTR.5717415 entre el 09/02/2024 HASTA 08/03/2024

Cordial Saludo
La presente tiene como finalidad rendir el Informe mensual de actividades del periodo comprendido 09/02/2024 HASTA
08/03/2024 conforme a lo previsto en el Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No.
CO1.PCCNTR.5135306 celebrado por el suscrito con el Municipio de Piedecuesta, cuyo objeto PRESTAR SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA Y
LA GESTION DOCUMENTAL DEL MISMO Las actividades realizadas durante el mes el 09/02/2024 HASTA 08/03/2024 son
las siguientes:

1. Brindar apoyo en el proceso de radicacidon de comunicaciones oficiales entrantes y

salientes y la correspondencia.

En lo recorrido del mes del 09 febrero al 08 marzo de 2024
Diariamente se realiza proceso de radicacion de comunicaciones entrantes y salientes de correspondencia.
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2. Brindar apoyo en el proceso de numeracién de actos administrativos emanados del
concejo Municipal
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3. Apoyar el proceso de atencion al publico en la ventanilla o espacio dispuesto para
ello en las instalaciones del Concejo Municipal.




Apoyar el procedimiento de gestion del archivo fisico documental del concejo municipal en

virtud de la competencia y funciones legales y reglamentarias de la corporacion, lo que
incluye elaboracidn y proyeccion de informes y documentos atinentes al archivo que le sean

solicitados.

correspondientes a la gestién del concejo, en los cuales le sea solicitado su apoyo.
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Apoyar el procedimiento de escaneo y fotocopiado de documentos del concejo municipal

Brindar apoyo al concejo municipal en la consolidacion de informacién y elaboracién de

informes requeridos por la corporacién, entidades publicas, privadas y personas naturales.
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8 Apoyar el proceso de radicacién de documentos, peticiones, respuestas, y oficios que
ingresan al Concejo Municipal, y los que se envien desde la corporacién a personas naturales
o juridicas de derecho publico y privado externas.

RADICADO FECHA DE FECHA DE
DE ENTRADA | FECHA Y HORA ASUNTO RECIBIDO RESPUESTA | DEPENDENCIA | A DONDE SEENVIO | NoFOLIOS |VENCIMIENTO NOTAS

SOLICITUD DE INFORMACION SE REMITE SOLICITUD
realizada por &l Honorable (CONCEJAL SERGIO ANDREI
concejal SERGIO ANDREI CORREO SARMIENTO AMAYA: SE
SARMIENTO AMAYA - ELECTRONICO RECIBE RESPUESTA POR
CONCEJO MUNICIPAL DE SECRETARIA PARTE DE TRANSITO ¥
26/02/24| PIEDECUESTA CMP 156-24 GENERAL 01/03724 TRANSITO MOVILIDAD

SE REMITE SOLICITUD
CONCEJAL OCTAVIO
CARDENAS ALMEIDA; SE
RECIBE RESPUESTA
CORREQ ELECTRONICO
PROFERIDA POR TRANSITO
Y MOVILIDAD 06103724

SOLICITUD DE INFORMACION
realizada por e Honorable
concejal: OCTAVIO CARDENAS |CORREQ
|ALMEIDA - CONCEJO ELECTRONICO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA |SECRETARIA
26/02/24| CMP 157-24 GENERAL 060324 TRANSITO

SE ASIGNA AL
ABOGADO CESAR

DERECHO DE PETICION HERNANDEZ POR

DROGAS, EL CANNABIS ¥ EL
MEDIO AMBIENTE.

28272024 10:3¢  |SENOR CARLOS EDUARDO CONCEJO ORDEN DEL DOCTOR

CMP 15824 |AM GARCIA PINTO DIANA FERREIRA MUNICIPAL REATIGA
REMITO PARA TRAMITE
URGENTE raquarimiento SE REMITE A ABOGADA
informe de accianes para DANNESA PARA TRAMITE
alender derecho de peticidn. - REMISION PORT
MESA TECNICA DE ANALISIS COMPETENCIA Y
Y DEBATE DE LAS RESPUESTA

PERSONERIA--—-SSE
ARCHIVA DOCUMENTO —

CMP 159724 18/12/23| -Fundadiescaupa 19/02/24) PERSONERIA
SOLICITUD DE INFORMACION
realizada por el Hanorable
concejal: JORGE ARMANDO
NAVAS GRANADOS

DIANA FERREIRA
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9 Las demas que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto contractual, asi
como las que sean necesarias para el cabal desarrollo del mismo.

DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS

Contrato No. C01 .PCCNTR.571 741 5



