INFORME DE ACTIVIDADES

FO-AB-19
2016-05-10
V.03

Gobemacién de
Casanare
NIT:BQ2099218-48
Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
¥ PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Yopal, 13 de Marzo del 2024. /~

Doctor(a)

RUTH FONSECA ZANABRIA

DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-0073-2024 de 2024-02-05. (,/

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 07/02/2024 hasta 06/03/2024. .

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS,
CONTABLES Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE
ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE ALLEGAN A LA MISMA, POR
PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

2. PLAZO DE EJECUCION: Tres (3) MESES ©

3. FECHA DE INICIO: 2024-02-07 <«

4. FECHA DE TERMINACION: 2024-05-06

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

o

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:

Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2024-05-06 B
8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $15.305.880,00 M.L.C,./
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C. s

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $15.305.880,00 M.L.C.

B. ESTADO FisIcO:
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Hasta la fecha 06/03/2024, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095
presenta una ejecucion del 33.33% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $15.305.880,00 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $15.305.880,00 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
PRESENTE INFORME $5.101.960,00 $0,00 $5.101.960,00
POR EJECUTAR $10.203.920,00
TOTAL $15.305.880,00 $0.00 $5.101.960,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 1: $5.101.960,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Brindar asistencia contable y financiera en la estructuracién de estudios previos y anexos necesarios, como
presupuestos econémicos, estudios de mercado y analisis del sector de los diferentes procesos de contratacion
que se requieran para la adquisicion de bienes y servicios en la Direccion de Servicios Administrativos de la
Gobernacién de Casanare. 2. Prestar apoyo profesional para la revisiéon, seguimiento y elaboracion de los
documentos necesarios que se requieran en la etapa contractual y poscontractual de la ejecucion financiera y
contable de los procesos a cargo de la Direccién de Servicios Administrativos. 3. Apoyar en la consolidacion de
los diferentes informes de la Direccion de Servicios Administrativos y que sean asignados por el supervisor. 4.
Proyectar las respuestas de caracter financiero y contable de las diferentes peticiones que allegan a la
Direcciéon de Servicios Administrativos. 5. Presentar informe mensual de actividades o cada vez que lo requiera
el supervisor del contrato, detallando las actividades desarrolladas. 6. Las demas que le sean designadas por el
supervisor del contrato atinente al objeto contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia

Brindé asistencia contable y financiera en la estrucluracion de estudios previos y anexos necesarios 33.33 1
(presupuestos econdmicos, estudios de mercado y andlisis del sector, matriz de riesgo,
especificaciones lécnicas, tic) que hacen parte inlegral de los procesos de contratacién que se
requieran para la adquisicion de bienes y servicios en la Direccion de Servicios Administrativos; los
cuales relaciono a continuacion: ESTUDIO PREVIO N° 2024-00657, cuyo cbjeto es: PRESTAR EL
SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, GUARDA, CUSTODIA Y SEGURIDAD INTEGRAL CON
RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y LOGISTICOS PARA LA PROTECCION DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, TIPO DE
CONTRATO: Prestacion de Servicios, MODALIDAD DE SELECCION: Licitacién Publica, Estado:
Aprobado, fecha de aprobacidon: 2024-03-05. ESTUDIO PREVIO N° 2024-00916, cuyo objeto:
BRINDAR APOYOQO JURIDICO EN LOS PROCESQOS CONTRACTUALES Y LOS RELACIONADOS
CON LA ADMINISTRACION Y SANEAMIENTO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
DEPARTAMENTO DE CASANARE, TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales,
MODALIDAD DE SELECCION: Contratacion Directa, Estado: Aprobado, fecha aprobacion: 2024-02-
13. ESTUDIO PREVIO N*® 2024-00964, cuyo objeto es: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR EL COMPONENTE FINANCIERO Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES
ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-QAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASi COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

SERVICIOS Y APOYAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PROPIAS DE LA DIRECCION DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, MODALIDAD DE
SELECCION: Contratacion Directa, TIPO DE CONTRATO: Preslacion de Servicios Profesionales,
Estado: Aprobado, fecha aprobacion: 2024-02-14. ESTUDIO PREVIO N°® 2024-01010, cuyo objeto
es: PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, GUARDA, CUSTODIA Y SEGURIDAD
INTEGRAL CON RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y LOGISTICOS PARA LA PROTECCION DE
LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE.
MODALIDAD DE SELECCION: Minima cuantia, TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios,
Estado: Aprobado, fecha de aprobacidn: 2024-02-20. ESTUDIO PREVIO N° 2024-01062, cuyo objeto
es: SUMINISTRO DE ELEMENTQS DE ASEQ Y CAFETERIA NECESARIOS PARA EL ADECUADO
FUNCIONAMIENTC EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE. Fecha de salida: Revisdn interno de la Secretaria General: 26/02/2024. Las Evidencia
de las anteriores aclividades se encuentran generadas en la  plataforma
hitps://contractvs.casanare.gov.coly archivo fisico del expediente contractual que reposa en la Oficina
Asesora Juridica.

Presté apoyo profesional para la revisidn, seguimiento y elaboracion de documentos requeridos en la
etapa contractual y poscontractual de la ejecucién financiera y contable de los procesos a cargo de la
Direccion de Servicios Administrativos. Elaboré y Revisé ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0393 de 2024, Nombre contratista:
JENNIFER CAROLINA RODRIGUEZ CUEVAS, Fecha expedicion: 23/02/2024. Revisé y elabord.
Elaboré ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
N° 0225, Nombre contratista: RUDDY XIMENA ZAPATA ROJAS, Fecha de expedicion: 16/02/2024.
Elaboré ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES N°
0365 de 2024, Nombre contratista: CRISTHIAN HUMBERTO SERRANO QUINTERQ, 22/02/2024.
Revisé ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
0148, Nombre contratista SANDRA CLEMENCIA PINEDA RODRIGUEZ, 10/02/2024. Elaboré ACTA
DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0249
de 2024, Nombre contratista: MELBA COBA GUAY, Fecha expedicion: 16/02/2024. Elaboré ACTA
DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N°
0277-2024, Nombre confratista: DIEGO MANUEL PEREZ CANTILLO, fecha de expedicion:
26/02/2024, Revisé ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° 0279-2024, Nombre contratista: HECTOR URIBE VEGA, Fecha de
expedicion: 22/02/2024. Elaboré ACTA DE INICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0278, Nombre contratista: JOSE ALFONSO PERA
ESTUPINAN, Fecha expedicion: 24/02/2024. Elaboré PRORROGA N° 2 AL CONTRATO DE
SUMINISTRO No. SECOP |l CAS-OAJ-DMC-069-2023 2261 de 2023-11-16, CUYO OBJETO ES:
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS Y GENERADORES ELECTRICOS QUE
CORRESPONDEN A LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE. Fecha:
26/02/2024. Elaboré Solicitud ADICIONAL N° 2 y PRORROGA N° 2 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. SECOP Il CAS-OAJ-LP-008-2023 1855 de 2023-07-11, CUYO
OBJETO ES: PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA, GUARDA, CUSTODIA Y
SEGURIDAD INTEGRAL CON RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y LOGISTICOS PARA LA
PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL DEPARTAMENTO
DE CASANARE. Fecha. 28/02/2024. Elaboré Solicitud ADICIONAL N° 1 ¥ PRORROGA N° 1 AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°® 1943 DEL 2023, CUYO OBJETO ES: PRESTAR
EL SERVICIO DE ASEQ Y CAFETERIA EN LAS INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE. Elaboré Solicitud ADICIONAL N° 2 Y
PRORROGA N° 2 AL CONTRATO DE SEGUROS No. SECOP Il CAS-OAJ-LP-009-2022 2306 de
2022-10-21, CUYO OBJETO ES: ADQUISICION DE POLIZAS QUE CONFORMAN EL PROGRAMA
DE SEGUROS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, PARA CUBRIR LOS RIESGOS A QUE
ESTAN EXPUESTOS LOS BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DE SU PROPIEDAD Y/O POR
LOS CUALES SEA RESPONSABLE, ASi COMO LO SON LOS SERVIDORES PUBLICOS:
EMPLEADOS PUBLICOS, TRABAJADORES OFICIALES QUE DEPENDEN DE LA GOBERNACION
DE CASANARE Y EL GRUPO DE DIPUTADOS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE. Fecha:
08/02/2024. Evidencia de esta actividad se encuentra generada en la plataforma
hitps://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

33.33 2

Durante el presente periodo de ejecucidén no se desarrollo dicha actividad, toda vez que no hubo 33.33 3
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACIOI\{ QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

asignacion por parte del supervisor; sin embargo estuve atenta para brindar apoyo en caso de que
existiese la necesidad

Durante el periodo de ejecucién proyecté respuesta de caracler técnico, financiero y contable de
solicitudes de respuesta a observaciones de los procesos publicados en la pagina del Secop I,
allegadas a la Direccion de Servicios Administrativos por la Oficina Asesora Juridica; las cuales se
contestaron a traves de memorandos, los cuales relaciono a continuacion: Memorando 220 048 de
fecha febrero 21 del 2024, dirigido a la Oficina Asesora Juridica, con asunto: Respuesta a
memorando N° 120 0027, Observacidn proceso CAS-OAJ-MC-002-2024. MEMORANDO 220 045 de
fecha febrero 21 del 2024, dirigido a la Oficina Asesora Juridica, con asunto: Respuesta a
memorando N° 120 022, 023, 024 y 026, Observacion proceso CAS-SG-SAM-001-2024. (soportes
que reposan en carpeta del archivo de gestién documental con nombre Registro y correspondencia
de la Direccion de Servicios Adminislrativos y en la carpeta compartida ingresando a: W-STRPRT-
SRV\cad-storage\3_GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2024 de la Direccion de Servicios
Administrativos).

Elabore informe mensual de las actlividades realizadas en el periodo comprendido entre el 07 de
febrero al 06 de marzo del 2024, del Contrato de Prestaciéon de Servicios Profesionales No. 0095 del 33.33 5
2024.

Brinde apoyo en las diferentes actividades asignadas por el supervisor, las cuales relaciono a
continuacién: OFICIO 220 036 de febrero 19 del 2024, dirigido a CONSORCIO SEGUROS 2023,
Asunto: Solicitud alencién observaciones proceso N° CAS-SG-SAM-001-2024. (soportes que
reposan en carpeta del archivo de gestion documental con nombre Registro y correspondencia de la
Direccién de Servicios Adminislrativos y en la carpeta comparlida ingresando a: W-STRPRT-SRWV\
cad-storage\3 GENERAL\3.3 ADMINISTRATIVA\2024).

33.33 6

F. OBSERVACIONES:

Atentamente, - D
YEIMY éﬁd

BLES ORTIZ
Contralista

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobd:

RUTH/FONSECA ZANABRIA
Supervisor(a)
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SO COMPROBANTE DE PAGO BBVA
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1118774384
NOMBRE O RAZON SOCIAL: YEIMY LIZETH ROBLES ORTIZ
CIUDAD/MUNICIPIO:; SAN LUIS DE PALENQUE DEPARTAMENTO: CASANARE
DIRECCION: CIUDADELA LA DESICION TORRE TELEFONO: 7797777
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEFPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADQO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA: 7918945711 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: febrero PERIODO COTIZACION MES: febrero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2024 SALUD: ANO: 2024
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/03/11 NUMERO AUTORIZACION: 507390099
NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP [COR| VSP | VST | SLN [COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
conznmeﬂ TOTAL PAGADO
PENSION )
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE ..
800224808 | 230301 230301-PORVENIR! 1 $261.300
SUBTOTAL: 1 $ 261.300
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE ol
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 204.100
SUBTOTAL: 1 $ 204,100
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 S 8.600
SUBTOTAL: 1 $ 8.600
VALOR SIN MORA: $ 474.000
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 474.000
2024/0312 6:29 PM USUARIO: SOI - CC1118774394 PAGINA 1 DE 1







