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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 29 de febrero del 2024

Sefior

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

SUPERVISOR CONTRATO No. 5985378

Coordinador de Formacién Profesional Integral

Centro para el desarrollo agroecolégico y agroindustrial
Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes de febrero del afio 2024

Referencia: No. 5985378 del afio

JESUS ANTONIO VECINO VALERO identificado con la cédula de ciudadania No.
91535190 de BUCARAMANGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para

el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por

valor de UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE ($1.369.500).

Plazo: sera hasta el 29 de febrero de 2024.

OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestion,
con el rol de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracién, adecuacion,
adaptacion y ajuste de interfaces web, piezas graficas, cartillas, disefio editorial, material
multimedia y demas material de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos
educativos, de acuerdo con el modelo pedagogico del SENA, la normatividad vigente, la
estructura de los programas y las orientaciones y lineamientos institucionales.

Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Responder de manera diaria y
oportuna a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de produccidn,
del responsable de la linea y/o del
Lider de Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccién de Formacion Profesional,
participar en sesiones y reuniones
segun lo establecido por la Direccion
de Formacion Profesional.

Respuesta diaria a las
comunicaciones recibidas
por parte de la linea de
produccién y el responsable
de la linea

Correos

Capturas de pantalla
Reuniones Skype
Reuniones Teams

Brindar respaldo desde la funcion
asignada a las acciones orientadas
a la planificacion, ejecucion y
fortalecimiento de la formacion
virtual y distancia del SENA.

N/A

N/A

Elaborar propuesta gréfica visual
y desarrollo de recursos gréaficos
necesarios para la diagramacion
de contenidos asociados a los
componentes formativos
asignados segun plan de trabajo
establecido 9 GTH-F-075 V08
por el responsable del equipo
y/o lider del Ecosistema
atendiendo métricas, estandares
y lineamientos institucionales.

N/A

N/A

Disefiar documentos PDFs,
cartillas digitales, infografias,
materiales complementarios,
material multimedia, anexos,
plantillas de contenidos,
diapositivas, material de apoyo
requeridos para la produccién
audiovisual y demas recursos de
apoyo para incorporar en los
recursos educativos digitales,
atendiendo las orientaciones y
lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Realizar el disefio de piezas
gréficas solicitadas para la
adecuacion, ambientacion y
montaje de un programa de
formacién virtual y/o a distancia en
la plataforma LMS del SENA.

Se realiza adecuacién de
elementos al CF6 del
programa 722103_Gestion
de sistemas agroecologicos

Disefio de tarjetas
Capturas de pantalla
Asignaciones

Fondos

Componente formativo

Realizar los ajustes requeridos a
los productos desarrollados,
garantizando el cumplimiento de
los requerimientos recibidos y las
métricas y tiempos establecidos en
el cronograma de trabajo.

Se realiza actualizacion de
plantilla en su ultima version
y adecuacion de paleta de
colores, junto con la
adecuacion de componentes
al CF3 del programa

Componente Formativo
Capturas de pantalla
Asignaciones
Actualizacion de material
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722103_Gestion de sistemas
agroecoldgicos

Se realiza actualizacion de
plantilla en su ultima version
y adecuacion de paleta de
colores, junto con la
adecuacion de componentes
al CF6 del programa

722103 _Gestion de sistemas
agroecoldgicos

Realizar la composicién,
ilustracién de las piezas graficas
y construccion de storyboard en
coherencia con los formatos
instruccionales y guion asignados
segun plan de trabajo establecido
por el responsable del equipo
y/o lider del Ecosistema,
atendiendo métricas, estandares
y lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Disefiar e implementar los
elementos necesarios de las
actividades didacticas desde su
rol asignadas segun plan de
trabajo establecido, atendiendo
meétricas, estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Participar en procesos de revision,
retroalimentacién y actualizacion -
en articulacion con los roles
necesarios de la linea de
produccion- tanto de los
insumos recibidos como de los
productos elaborados, atendiendo
los requerimientos respectivos.

Asistencia a las diferentes
capacitaciones por parte del
equipo de disefio en cuanto
al uso de las diferentes
plantillas a trabajar, disefio
de contenidos, entre otros.

Capacitaciones
Reuniones

Capturas de pantalla
Guia de disefio

10

Realizar los ajustes reportados
segun aplicacion de lista de
chequeo realizada por el rol
asignado y resolverlos dentro de los
tiempos establecidos en el plan de
trabajo entregado por el
responsable del equipo o lider del
Ecosistema.

N/A

N/A

11

Disponer de las herramientas
necesarias para la realizacion de
sus actividades entre ellas:
conexién a internet, computador
de escritorio o portatil equipado
para el desarrollo gréfico de alta
calidad y banco de recursos gréaficos

Cuento con las herramientas
para el desarrollo de
actividades y objetos de
aprendizaje que se requieran

Paquete de adobe
Capturas de pantalla
Disefio
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para usar en las propuestas graficas
asignadas.

12 | Asistir alas reuniones de Asistencia a las diferentes Capacitaciones
seguimiento agendadas por lalinea | capacitaciones por parte del R :

= - 2 euniones
de produccion y en general por la equipo de disefio en cuanto
Direccion de Formacion al uso de las diferentes Capturas de pantalla
Profesional. plantillas a trabajar, disefio Guia de disefio
de contenidos, entre otros.

13 | Realizar informes de actividades | N/A N/A
y demas requeridos por el
supervisor y/o la Direccién de
Formacion Profesional,
asociados a los avances de las
responsabilidades asignadas con
el cronograma de trabajo.

14 | Dar cumplimiento con la entregade | Se realiza actualizacion de Disefio
productos asignados en los plantilla en su ultima version Ent
tiempos definidos de acuerdo con y adecuacion de paleta de ntregas
el plan de trabajo y/o colores, junto con la Capturas de pantalla
cronograma establecido por el adecuacion de componentes
responsable del equipo o lider al CF3 del programa
del Ecosistema de recursos 722103_Gestion de sistemas
educativos. agroecoldgicos

Se realiza actualizacién de
plantilla en su ultima version
y adecuacion de paleta de
colores, junto con la
adecuacion de componentes
al CF6 del programa

722103 _Gestion de sistemas
agroecoldgicos

15 | Realizar la transferencia de todos N/A N/A
los derechos patrimoniales de los
documentos y demés bienes
creados en virtud del desarrollo del
cumplimiento de sus obligaciones.

Por lo tanto, los productos
desarrollados en el marco del
contrato, hacen parte de la
propiedad intelectual del contratista.
Sin embargo, no tiene derecho de
utilizarlo a manera personal o por
terceras personas, ni tampoco
sobre las regalias porventay
distribucién que de ellase generen
por parte de la entidad sin importar
el medio que se utilice para tal fin.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

4
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentaciéon del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9463893077 de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por Aportes
en linea correspondiente al mes de febrero del afio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

e

| .'/\'l. 5\
Jesus Y N guno,

JESUS ANTONIO VECINO VALERO
Contratista
C.C. No. 91535190 BUCARAMANGA

Recibi a satisfaccion:
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ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA
SUPERVISOR CONTRATO No. 5985378
Coordinador de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 1 — Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la linea
de produccién, del responsable de la linea y/o del Lider de Ecosistema de recursos educativos, y en general por
la Direccién de Formacion Profesional, participar en sesiones y reuniones segun lo establecido por la Direccién
de Formacion Profesional.
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y Carmen Martinez 11:39am
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Miguel de Jesus Parede... 10:30am
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Hala Antanio buenas tardes, como...
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Cuentas de cobro de honorarios- Marzo 2024 ~
(i) Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 02/03/2034 12:33
Robert Andres Llinas Lastra Q@ & & ~

R

Para: Miguel De Jesus Paredes Maestre; Juan Carlos Cardona Acosta; y 11 mas

-y Circular lineamientes tramite ..
32248

— PASO A PASO CONTRATISTA...
ol

B79KE

~

¥ Mostrar los 4 datos adjuntos (1 MB)

eDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

rgar todo

Saludos cordiales,

Siguiendo los lineamientos de las circular 01-3-2020-000054 de 2020, 01-3-2020-000065 de 2020 y 3-
2024-000011 de 2024 respeclo al tramite para el pago de honorarios a contratistas usando la
plataforma SECOP |l, les comparto las instrucciones a tener en cuenta para el pago de honorarios a
contratistas durante el periodo de MARZO DE 2024.

NOTA: Se adjunta nuevos formatos GTH-F-074 entrega de bienes de contratistas V05 y GTH-F-! B?S
Informe final de supervision V03 p en la p el 30 de

2023. Por favor hacer uso de los nusvos documentos para evitar rschams de cuentas y devoluciones dl
documentos.

1. Los contratistas deberan realizar el trdmite de publicacion de los archivos de gestién contractual y
gestian financiera, segin el instructivo PASO A PASO CONTRATISTAS (adjunto), en el médulo de
ejecucion contractual del contrato en SECOP I

Skype

mafana les confirmo si podemos iniciar con el envié de los documentos
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W Elementos elimin.. 2 Cuentas de cobro de h..  Lun12:33
£ Saludos cordiales, Siguienda los li...
Correo no deseado
{2} Circular lineami +3
T Archivo
Microsoft Viva
@ Notas MV .
Su correo electronico d...  Lun 1145
B3 Historial de convers... Privado para usted Hola, Jesus An
Crear carpeta nueva s sindesenaboletines
E Boletin SINDESENAE... Lun9:33
£a Carpetas de bisque Informe octavo seguimienta al a
LN ]
Antonio Vecino $o00 Q - Ecosistema Regional Atlantico &
Set a status 18 participants
@ hitps,//senad.sharepoint.com
Q, People, groups, messages, web
o = @ ®

me hizo falta programar el dia de hoy a los desarrolladores y validadores, mafiana temprano les envid su asignacion

correspondiente

Feliz noche para todos

Luz, 06:37 pm.

LK

muchas gracias Miguel, feliz noche

@

w @ W .1
Today
@ Miguel de Jesus Paredes Maestre added @ tatis villamil to this
conversation
Miguel, 11:46 a.m.
Buen dia equipo, les informo que por cambio de subdirector en nuestro centro el proceso de las cuentas de cobro se
suspende mientras sale la resolucién y se haga todos los cambios pertinentes, apenas nuestra supervisor de contrato me
confirme los cambios les informare para retomar el proceso.
oTw
Pueden ir adelantando el resto de documentos para que cuando nos den el ok sea solo anexar la planilla de pago
@2
©) Typeamessage A5 8 & %



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

@ Reunion con Disefiadores Nuevos Seguimiento
(©  Este evento ocurrid el Hace 1 dia (Jue 07/03/2024, 'de' 16:00 a 16:30)

©  Microsoft Teams Meeting;
Reunién de Teams

)
[s]
9

Miguel De Jesus Paredes Maestre le ha invitado Aceptados: 1, 2 sin respuesta

Mensajes  Detalles de la reunion

Organizador

(% Miguel De Jesus Paredes M...
Reunion de Microsoft Teams S v el ueves, Or/e/2024 2

Unete a través de tu computadora, aplicacién celular o dispositivo de
sala

Haz clic aqui para unirte a la reunién @

VoSl

Luis Guillermo Alvarez Garcia
Obligatorio

ID de reunién: 225 116 515 692

Cédigo de acceso: CwhSum ' Sin respuesta: 2
Descargar Teams | Unirse en la web

H  Hermando Junior Strusberg P..

' . us + " Obligatorio
Unirse con un dispositivo de videoconferencia g

455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co j  Jesus Antonio Vecino Valero

Id. de conferencia VTC: 111 977 687 6 Obligatorio
Instrucciones alternativas de VTC

P N | P S DR LY

Obligacion 5 — Realizar el disefio de piezas graficas solicitadas para la adecuacion, ambientacion y
montaje de un programa de formacion virtual y/o a distancia en la plataforma LMS del SENA.



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Durante estas fases, las plantas atraviesan un proceso de crecimiento y desariollc vegetativo el cual:

¢
9,
-
[ Floacién
Cesarrollo Fructificacion y
vegatativo senescencia
} N
\ “
L .
Germinacion "' Formacion de
‘ somillas
Semillas
N
N £ camadd 1000 TRGESD WS

3.2 Equipos y herramientas

Aparque, control de arvenses, raleo




EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 6 — Realizar los ajustes requeridos a los productos desarrollados, garantizando el
cumplimiento de los requerimientos recibidos y las métricas y tiempos establecidos en el cronograma
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO
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Obligacion 9 — Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en articulacion
con los roles necesarios de la linea de produccidn- tanto de los insumos recibidos como de los
productos elaborados, atendiendo los requerimientos respectivos.
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CAPACITACION EQUIPO AUDIOVISUAL-20230403.mp4

Microsoft Teams

CAPACITACION EQUIPO AUDIOVISUAL

2023-04-03 13:13 UTC

Recorded & Organized t
Zuleidy Maria Ruiz Claudia Patricia
Torres Aristizabal Gutiérrez

P <) 000/1:0453
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO 2024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 11 — Disponer de las herramientas necesarias para la realizacion de sus actividades
entre ellas: conexion a internet, computador de escritorio o portétil equipado para el desarrollo
grafico de alta calidad y banco de recursos gréaficos para usar en las propuestas graficas asignadas.
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Obligacién 12 — Asistir a las reuniones de seguimiento agendadas por la linea de producciény en
general por la Direccién de Formacién Profesional.
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o e

Today

@ Miguel, 10:53 a.m.
Buenos dias equipo, hoy les tengo asignaciones @Carmen le asigne en trello el CF15 para que inicie el disefio de este.

@Eulises y @Antonio van a realizar la validacion de los CF que disefien sus compafieros la dinamica seria que se
verifiquen los primeros 6 componentes y que después de este proceso se unifiquen criterios de disefio, en el cronograma
encontraran |os dias asignados para eso, en la tarde se los dejare a todo el equipo en una carpeta de Share Poil

@Eulises mientras sus compafieros realizan sus trabajos para enviar a validacion le asignare el CF10, en unos minutos le
dejare |a tarjeta en trello.

@Antonio @Luis @HERNANDO entre |a tarde de hoy y mafiana en la mafiana les dejare la asignacion estoy a la espera
de que los evaluadores me entreguen el material

Carmen, 11:01 a
@Miguel de mi parte entendido

Miguel, 11:02 a.m

N

Vamos a trabajar con la métrica de 3 dias por CF, entiendo que su trabaje puede variar segin la complejidad de cada CF asi
que si que si se requiere hacer ajuste en la fecha de entrega podemos ir conversando después de analizar el caso.

HERNANDO, 11:06 am
HS

@

Buenos dias Miguel, Liste quedo atento de la Asignacion.

Miguel, 11:18 am

@HERNANDO y @Luis por favor compartanle los avances de la asignacion de entrenamiento a sus compafieros
@Antonio y @Eulises para que verifiquen y apliquen mejoras.
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acearaujo ayer a las 21:17
Completada la tarea.
Yesponder
@ MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE ayer a las 16:21

@acearaujo Cordial saludo, se le asigna actualizacién de maqueta para
paleta de colores segun el trabajo realizado por el disefiador grafico al CF6
del programa 722103_Gestién de sistemas agroecoldgicos, seguin el
trabajo realizado por el disefiador.

A continuacion le indico los lineamientos de entrega para el 2024: el
desarrollo web debe entregarse en la carpeta DESARROLLO que se le
creara a cada CF en ese espacio se deben subir los siguientes
documentos:

« Editable del CF maquetado

* Descargable del CF maquetado

* Enlace publico que deben generar una vez finalice el trabajo
Si el CF tiene actividades didécticas debe subir el archivo de Artictlate en
la carpeta Actividad que debe estar fuente del componente, si tiene alguna

duda de lo mencionado anteriormente me indica para apoyarle en las
aclaraciones.

©. - Afiadir enlace como un adjunto

@ Antonio Vecino 1de mar. a las 12:52

Buenas leldejest naestre confirmo
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Skype

Ecosistema Regional Atlantico 3
17 participants
Luz, 08:30 am
Buenos diasMiguel y a todo el equipo.. °7
Alvaro, 08:31

am
e Buenas dias!
?, Leanardo, 08:32 a.m.
P Hola buenos dias %
@ Carolina, 08:37 a.m.
Muy buenos dias, feliz semana para todos, un abrazo
alexander, 08:43 am

Buen dia Carclina

Miguel, 06:02 p.m.

muchas gracias..feliz semanal

Buenas tardes equipo a sus correos Sena les envié |a invitacion para una reunién el dia de mafana a las 10 am, para

guiarlos en el envid de las cuentas y unificar criterios de produccién entre cada una de las areas.

Luz, 06:03 pm.

Buenas tardes, gracias Miguel,alli estaré

Gilberto, 06:19 p.m
GD
Excelente noticia.
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Obligacién 14 — Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos definidos
de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el responsable del equipo o
lider del Ecosistema de recursos educativos.
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& Maquetacion de Actualizacién de Paleta de Color 722103_Gestion de

sistemas agroecoldgicos CF3
en la lista 3-Validacién RED (Contenidos, Formatos DI) @

Miembros

0000

Notificaciones

® Siguiendo

Vencimiento

1 de mar. a las 21:00 [TREE) v~

Descripeién

Contenido: CFO03

Fuentes: CF3

Entrega de productos en: ENTREGA_CF3_2024
Documento de diagnostica: Diagnostico inicial docx
Plantilla Xd: Plantilla_CF.xd

Entrega de maqueta en: DESARROLLO

Repasitorio GIT:

Afadir a |a tarjeta

A& Miembros
© Etiquetas
& Checklist
@ Fechas
Editar
& Adjunta
& Campos personaliz...
Power-Ups

+ Afiadir Power-Ups

Autamatizacién @

+ Afadir botdn
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Descripcién Editar
@ Adjunto
Contenido: CFO06

Fuentes: CFO06 & Campos personaliz...

Entrega de productos en: ENTREGA_CF6_2024
Power-Ups

Documento de diagnostico: Diagnostico inicial. docx —
v g <+ Afadir Power-Ups

Plantilla Xd: Plantilla_CF.xd

Entrega de maqueta en: DESARROLLO Automatizacién 0]

Repositorio GIT:ECOREDSENA- + Afiadir botdn
ATLANTICO/CF6_722103_GESTION_SISTEMAS_AGROECOLOGICOS

{github.com) Acciones

Entrega de CFA en: - Mover




