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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 31 de marzo del 2024

Sefior
ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA
SUPERVISOR CONTRATO No. 5985378
Coordinador de Formacion Profesional Integral
Centro para el desarrollo agroecol6gico y agroindustrial
Barranquilla, Atlantico
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual mes de marzo del afio 2024
Referencia: No. 5985378 del afio

JESUS ANTONIO VECINO VALERO identificado con la cédula de ciudadania No.
91535190 de BUCARAMANGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para
el desarrollo agroecoldgico y agroindustrial de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de marzo de 2024 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.565.000).

Plazo: sera hasta el 27 de marzo de 2024.

OBIJETO:

Prestacién de servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestion,
con el rol de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracién, adecuacién,
adaptacion y ajuste de interfaces web, piezas gréaficas, cartillas, disefio editorial, material
multimedia y demas material de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos
educativos, de acuerdo con el modelo pedagogico del SENA, la normatividad vigente, la
estructura de los programas y las orientaciones y lineamientos institucionales.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Responder de manera diaria y
oportuna a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de produccion,
del responsable de la linea y/o del
Lider de Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccién de Formacion Profesional,
participar en sesiones y reuniones
segun lo establecido por la Direccién
de Formacion Profesional.

Respuesta diaria a las
comunicaciones recibidas
por parte del equipo de
produccién

Correos

Capturas de pantalla
Reuniones Skype
Reuniones Teams

Brindar respaldo desde la funcion
asignada a las acciones orientadas
a la planificacion, ejecucion y
fortalecimiento de la formacion
virtual y distancia del SENA.

« Se dicta capacitacion a
equipo de disefiadores
gréficos para unificar criterios
de produccion. (04 mar 2024)
* Se dicta capacitacion a
equipo de programadores
para unificar criterios de
produccién. (05 mar 2024)

Componente Formativo
Capturas de pantalla
Asignaciones
Actualizacién de material

Elaborar propuesta gréafica visual
y desarrollo de recursos graficos
necesarios para la diagramacion
de contenidos asociados a los
componentes formativos
asignados segun plan de trabajo
establecido 9 GTH-F-075 V08
por el responsable del equipo
y/o lider del Ecosistema
atendiendo métricas, estandares
y lineamientos institucionales.

Se realiza propuesta de
disefio y avance de CF09 del
programa 722103 _Gestion
de sistemas agroecologicos

Disefio de tarjetas
Capturas de pantalla
Asignaciones

Fondos

Componente formativo
Banners

Sliders

Diseflar documentos PDFs,
cartillas digitales, infografias,
materiales complementarios,
material multimedia, anexos,
plantillas de contenidos,
diapositivas, material de apoyo
requeridos para la produccion
audiovisual y demas recursos de
apoyo para incorporar en los
recursos educativos digitales,
atendiendo las orientaciones y
lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Realizar el disefio de piezas
gréficas solicitadas para la
adecuacion, ambientacion y
montaje de un programa de
formacién virtual y/o a distancia en
la plataforma LMS del SENA.

N/A

N/A

Realizar los ajustes requeridos a
los productos desarrollados,

garantizando el cumplimiento de
los requerimientos recibidos y las

Se realiza actualizacién de
plantilla en su ultima version
y adecuacion de paleta de
colores, junto con la

Componente Formativo
Capturas de pantalla
Asignaciones
Actualizacién de material
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métricas y tiempos establecidos en
el cronograma de trabajo.

adecuacion de componentes
al CF6 del programa

722103 _Gestion de sistemas
agroecoldgicos

Realizar la composicién,
ilustracién de las piezas graficas
y construccion de storyboard en
coherencia con los formatos
instruccionales y guion asignados
segun plan de trabajo establecido
por el responsable del equipo
ylo lider del Ecosistema,
atendiendo métricas, estandares
y lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Disefiar e implementar los
elementos necesarios de las
actividades didacticas desde su
rol asignadas segun plan de
trabajo establecido, atendiendo
meétricas, estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Participar en procesos de revision,
retroalimentacién y actualizacion -
en articulacion con los roles
necesarios de la linea de
produccion- tanto de los
insumos recibidos como de los
productos elaborados, atendiendo
los requerimientos respectivos.

Revisién de componente
CF8 del programa

722103 _Gestion de sistemas
agroecoldgicos

Capacitaciones Reuniones
Capturas de pantalla
Grabaciones Teams

10

Realizar los ajustes reportados
segUn aplicacion de lista de
chequeo realizada por el rol
asignado y resolverlos dentro de los
tiempos establecidos en el plan de
trabajo entregado por el
responsable del equipo o lider del
Ecosistema.

N/A

N/A

11

Disponer de las herramientas
necesarias para la realizacion de
sus actividades entre ellas:
conexion a internet, computador
de escritorio o portatil equipado
para el desarrollo gréfico de alta
calidad y banco de recursos gréaficos
para usar en las propuestas graficas
asignadas.

Cuento con las herramientas
para el desarrollo de
actividades y objetos de
aprendizaje que se requieran

Paquete de adobe
Capturas de pantalla
Disefio

12

Asistir alas reuniones de
seguimiento agendadas por la linea
de produccion y en general por la

« Asistencia a reunidn con
supervisor de contrato y
equipo de trabajo (03 mar
2024)

Capacitaciones
Reuniones
Capturas de pantalla

GTH-F-062 V10




SENA

N

Direccion de Formacion
Profesional.

» Capacitacion cuentas de
cobro con encargado del
equipo (05 mar 2024)

Guia de disefo

los derechos patrimoniales de los
documentos y demés bienes
creados en virtud del desarrollo del
cumplimiento de sus obligaciones.
Por lo tanto, los productos
desarrollados en el marco del
contrato, hacen parte de la
propiedad intelectual del contratista.
Sin embargo, no tiene derecho de
utilizarlo a manera personal o por
terceras personas, ni tampoco
sobre las regalias por ventay
distribucion que de ella se generen
por parte de laentidad sin importar
el medio que se utilice para tal fin.

13 | Realizar informes de actividades | Revisién de componente Disefio de tarjetas
y demés requeridos por el CF8 del programa Capturas de pantalla
supervisor y/o la Direccién de 722103 _Gestion de sistemas | Asignaciones
Formacion Profesional, agroecoldgicos Fondos
asociados a los avances de las Componente formativo
responsabilidades asignadas con | Se realiza informe de Banners
el cronograma de trabajo. actividades y evidencias Sliders
requeridos por el supervisor
para el proceso de cobro del
periodo.
14 | Dar cumplimiento con la entrega de | De acuerdo con el
productos asignados en los cronograma establecido para | pisefio de tarjetas
tiempos definidos de acuerdo con | el periodo de cobro, se hace | capturas de pantalla
el plan de trabajo y/o entrega del material en las Asignaciones
cronograma establecido por el fechas establecidas de CFO9 | Fondos
responsable del equipo o lider del programa Componente formativo
del Ecosistema de recursos 722103_Gestion de sistemas | ganners
educativos. agroecoldgicos Sliders
Revisién de componente
CF8 del programa
722103_Gestion de sistemas
agroecoldgicos
15 | Realizar la transferencia de todos N/A N/A

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberé reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trAmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9463893077 de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por Aportes
en linea correspondiente al mes de febrero del afio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,

—

\ .ﬂl. I|
Jesos 2 N guno,

JESUS ANTONIO VECINO VALERO
Contratista
C.C. No. 91535190 BUCARAMANGA

Recibi a satisfaccién:

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA
SUPERVISOR CONTRATO No. 5985378
Coordinador de Formacion Profesional Integral
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZ02024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 1 — Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la linea

de produccién, del responsable de la linea y/o del Lider de Ecosistema de recursos educativos, y en general por

la Direccién de Formacion Profesional, participar en sesiones y reuniones segun lo establecido por la Direccién
de Formacion Profesional.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZ02024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO
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Obligacion 2 — Brindar respaldo desde la funcion asignada a las acciones orientadas a la planificacion,
ejecucion y fortalecimiento de la formacion virtual y distancia del SENA.
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CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZ02024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO
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Obligaciéon 3 — Elaborar propuesta grafica visual y desarrollo de recursos graficos necesarios
para la diagramacién de contenidos asociados a los componentes formativos asignados segun
plan de trabajo establecido 9 GTH-F-075 V08 por el responsable del equipo y/o lider del
Ecosistema atendiendo métricas, estandares y lineamientos institucionales.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZ02024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 6 — Realizar los ajustes requeridos a los productos desarrollados, garantizando el
cumplimiento de los requerimientos recibidos y las métricas y tiempos establecidos en el cronograma
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MARZ02024
CONTRATO No. 5985378 — JESUS ANTONIO VECINO VALERO

Obligacion 9 — Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en articulacion
con los roles necesarios de la linea de produccion- tanto de los insumos recibidos como de los
productos elaborados, atendiendo los requerimientos respectivos.
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Obligacion 11 — Disponer de las herramientas necesarias para la realizacion de sus actividades
entre ellas: conexién a internet, computador de escritorio o portatil equipado para el desarrollo
grafico de alta calidad y banco de recursos gréaficos para usar en las propuestas graficas asignadas.
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Obligacién 12 — Asistir a las reuniones de seguimiento agendadas por la linea de producciény en
general por la Direccién de Formacién Profesional.
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@ Miguel, 10:53 a.m.
Buenos dias equipo, hoy les tengo asignaciones @Carmen le asigne en trello el CF15 para que inicie el disefio de este.

@Eulises y @Antonio van a realizar la validacion de los CF que disefien sus compafieros la dinamica seria que se
verifiquen los primeros 6 componentes y que después de este proceso se unifiquen criterios de disefio, en el cronograma
encontraran |os dias asignados para eso, en la tarde se los dejare a todo el equipo en una carpeta de Share Poil

@Eulises mientras sus compafieros realizan sus trabajos para enviar a validacion le asignare el CF10, en unos minutos le
dejare |a tarjeta en trello.

@Antonio @Luis @HERNANDO entre |a tarde de hoy y mafiana en la mafiana les dejare la asignacion estoy a la espera
de que los evaluadores me entreguen el material

Carmen, 11:01 a
@Miguel de mi parte entendido

Miguel, 11:02 a.m

N

Vamos a trabajar con la métrica de 3 dias por CF, entiendo que su trabaje puede variar segin la complejidad de cada CF asi
que si que si se requiere hacer ajuste en la fecha de entrega podemos ir conversando después de analizar el caso.

HERNANDO, 11:06 am
HS

@

Buenos dias Miguel, Liste quedo atento de la Asignacion.

Miguel, 11:18 am

@HERNANDO y @Luis por favor compartanle los avances de la asignacion de entrenamiento a sus compafieros
@Antonio y @Eulises para que verifiquen y apliquen mejoras.
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acearaujo ayer a las 21:17
Completada la tarea.
Yesponder
@ MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE ayer a las 16:21

@acearaujo Cordial saludo, se le asigna actualizacién de maqueta para
paleta de colores segun el trabajo realizado por el disefiador grafico al CF6
del programa 722103_Gestién de sistemas agroecoldgicos, seguin el
trabajo realizado por el disefiador.

A continuacion le indico los lineamientos de entrega para el 2024: el
desarrollo web debe entregarse en la carpeta DESARROLLO que se le
creara a cada CF en ese espacio se deben subir los siguientes
documentos:

« Editable del CF maquetado

* Descargable del CF maquetado

* Enlace publico que deben generar una vez finalice el trabajo
Si el CF tiene actividades didécticas debe subir el archivo de Artictlate en
la carpeta Actividad que debe estar fuente del componente, si tiene alguna

duda de lo mencionado anteriormente me indica para apoyarle en las
aclaraciones.

©. - Afiadir enlace como un adjunto

@ Antonio Vecino 1de mar. a las 12:52

Buenas leldejest naestre confirmo
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Ecosistema Regional Atlantico
17 participants

a @

Luz, 08:30 am

Buenos diasMiguel y a tado el equipo.. °" muchas gracias..feliz semanal
Alvar, 08:31 a.m

Buenas dias!
Leonardo, 08:32 am,

Hola buenos dias -&

Carolina, 08:37 a.m.

290 :

Muy buenos dias, feliz semana para todos, un abrazo.
alexander, 08:43 am

Buen dia Carclina

Ecosistema Regional Atlan... wor = Gw
= Excelente noticia, @ Miguel, 06:02 p.m.
ASIGNACIONES EQUIPO D...  Mon Buenas tardes equipo a sus correos Sena les envié |a invitacion para una reunién el dia de mafana a las 10 am, para
© @Antoniolisto mil gracias guiarlos en el envi de las cuentas y unificar criterios de produccion entre cada una de las areas.
Zuleidy Ruiz Torres # Fr
muchas gracias Luz, 06:03 pm.
LK
Miguel de Jesus Paredes M... wed Buenas tardes, gracias Miguel,alli estaré
Comoa vas?
" Soporte Disefio Web 23/02/2024 lberto 0915 0.
% = Miguel de Jesus Paredes GD
Excelente noticia.
@ C..?ro!\-na Coca Salazar  22/v2/2024 s
€% leyson fabian castafio ... 0
Buen dia Leyson, como va, @© Typeamessage y & 8 % -
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Obligaciéon 13 — Realizar informes de actividades y demas requeridos por el supervisor y/o la
Direccion de Formacion Profesional, asociados a los avances de las responsabilidades

asignadas con el cronograma de trabajo.

QO & ®m T Q 2 Tuel2Mar 938AM
Q &
£ Editing ~ 2 Editing ~

Craste PDF  Reguast PDF  Request
nd share fnk Signatures felink Swgnatures

[0 comments

£ du L3

(& Share -

[¢] ||
Chu P
Fill and Send for Agreemant
S e e

® 1 um

& Word File Edit View Insert Format Tools Table Window Help
[ NN b R = [ 10 FORMATO JALDEEJECUCIONCONTRACTUAL W Publica Clasificada +
waw Design Layout References Mailings Review View Acrobat  Table Design  Layout Q) Tellme
. v A A . === | == | A [ 2 3.
i AR Aar K ELIENE —71-“19/_44@ K ﬁ'
I U~as x x B2 A = === =. Styles Styles  Dictate  Sensitvity | Editor
= Pane
3 7 1
Direccidr G cuentas de Guia de disefio
Profesional. cobro con encargado del
equipo (05 mar 2024)
13 | Realizar informes de aclividades | Revision de componente Disefio de larjetas
y demas requeridos por ! CF8 del pragrama Capturas de pantalla
supervisar yio la Direccion de 722103_Gestion de sistemas | Asignaciones
Formagion Profesional, agroecolbgicos Fondos.
asociados a los avances de las Companents formativo
responsabilidades asignadas con | Se realiza informe de Banners
& cronograma de trabajo, actividades y evidencias Sliders
requeridos por el suparvisor
para el proceso de cobro del
periodo
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@ - Responder « Afiadir enlace como un adjunto

U’ Carmen Martinez Torres 7 de mar. a las 19:04

@migueldejesusparedesmaestre Buenas noches, las correcciones del
componente se encuentran en DISENO,

1 & Resnonder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Antonio Vecino & de mar. a las 16:53

@migueldejest Buen dia a contil 6n adjunto
documento de validacién de disefio CFO8: _LCHQ Validacion RED_CF8.xIsx

- Editar - Afiadir enlace como un adjunto - Eliminar

@ MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE 5 de mar. a las 15:27

[CELICHIERREEY Cordial saludo, por favor verificar el disefio para
autorizar paso a maquetacion.

© - Responder

ﬁ’ Carmen Martinez Torres 5 de mar. a las 13:15

Hola @migueldejesusparedesmaestre buenas tarde los archivos estan
listos en la carpeta

+ Responder
@ MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE 29 de feb. a las 17:34 (editado)

@carmenmartineztorres1 Cordial saludo, se le asigna el CF8 del programa
722103_Gestion de sistemas agroecolégicos, para la creacion del disefio;
agradezco realizar la entrega del componente diagramado en la carpeta
DISENO del componente formativo.
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Obligacidon 14 — Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos definidos
de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el responsable del equipo o
lider del Ecosistema de recursos educativos.
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