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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 29 de febrero de 2024

Sefior (a)

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5985160

Coordinador De Formacién Profesional integral

Dependencia CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLANTICO

Barranquilla, Atlantico
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 02 del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5985160 del 2024

LUIS GUILLERMO ALVAREZ GARCIA identificado con la cédula de ciudadania No.71.759.882 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en DISENADOR DE CONTENIDOS DIGITALES del
Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial de Sabanalarga de la Regional Atlantico, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de UN
MILLON, TRESCIENTOS SETENTA MIL, CUATROSCIENTOS TRECE PESOS M/CTE ($1.370.413)
Plazo: Sera hasta el (29) de (febrero) de 2024.

OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales de cardcter temporal y como apoyo a la gestion, con el rol
de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracidon, adecuacion, adaptacion y ajuste de
interfaces web, piezas grdficas, cartillas, disefio editorial, material multimedia y demds material
de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos educativos, de acuerdo con el modelo
pedagdgico del SENA, la normatividad vigente, la estructura de los programas y las orientaciones
y lineamientos institucionales.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
cuadro)

GTH-F-062 V10



SENA

N

cartillas digitales, infografias,
materiales complementarios,
material multimedia, anexos,
plantillas de contenidos,
diapositivas, material de apoyo
requeridos para la produccion
audiovisual y demas recursos
de apoyo para incorporar en los
recursos educativos digitales,
atendiendo las orientaciones y

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Responder de manera diariay Se envio correos Anexo 1. Imagen de
oportuna a las comunicaciones | electrénicos a con Correos electrdnicos.
de los integrantes de la linea de | funcionarios del centro de
produccién, del responsable de | formacién para avanzary Anexo 2. Pantallazos de
la linea y/o del Lider de acercarse a los WhatsApp.
Ecosistema de recursos lineamientos técnicos del
educativos, y en general por la proceso del rol y también
Direccién de Formacion del proceso contractual.

Profesional, participar en
sesiones y reuniones segun lo
establecido por la Direccidn de
Formacién Profesional.

2 Brindar respaldo desde la Se reviso el sitio web del Anexo 3. Imagen del
funcién asignada a las acciones | centro de formacién para Sitio web de centro de
orientadas a la planificacion, entender sus politicas y formacion.
ejecucioén y fortalecimiento de programas académicos.
la formacidn virtual y distancia
del SENA.

3 Elaborar propuesta gréfica Se realizd capacitacién en Anexo 4.
visual y desarrollo de recursos ADOBE para disefio de Certificaciones de
graficos necesarios para la contenidos digitales. Adobe.
diagramacion de contenidos
asociados a los componentes
formativos asignados segun
plan de trabajo establecido por
el responsable del equipo y/o
lider del Ecosistema atendiendo
métricas, estandares y
lineamientos institucionales.

4 Disefiar documentos PDFs, N/A N/A
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lineamientos institucionales
definidos.

Realizar el diseio de piezas
graficas solicitadas para la
adecuacién, ambientacion y
montaje de un programa de
formacién virtual y/o a
distancia en la plataforma LMS
del SENA.

N/A

N/A

Realizar los ajustes requeridos a
los productos desarrollados,
garantizando el cumplimiento
de los requerimientos recibidos
y las métricas y tiempos
establecidos en el cronograma
de trabajo.

N/A

N/A

Realizar la composicién,
ilustracién de las piezas gréficas
y construccion de storyboard
en coherencia con los formatos
instruccionales y guion
asignados segun plan de
trabajo establecido por el
responsable del equipo y/o
lider del Ecosistema,
atendiendo métricas,
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

N/A

N/A

Disefar e implementar los
elementos necesarios de las
actividades didacticas desde su
rol asignadas segun plan de
trabajo establecido, atendiendo
métricas, estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

N/A

N/A

Participar en procesos de
revisién, retroalimentacion y
actualizacion -en articulacion
con los roles necesarios de la
linea de produccién- tanto de
los insumos recibidos como de

N/A

N/A
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los productos elaborados,
atendiendo los requerimientos
respectivos.

10 | Realizar los ajustes reportados | N/A
segun aplicacién de lista de
chequeo realizada por el rol
asignado y resolverlos dentro
de los tiempos establecidos en
el plan de trabajo entregado
por el responsable del equipo o
lider del Ecosistema.

N/A

11 | Disponer de las herramientas N/A
necesarias para la realizacién
de sus actividades entre ellas:
conexion a internet,
computador de escritorio o
portatil equipado para el
desarrollo grafico de alta
calidad y banco de recursos
graficos para usar en las
propuestas graficas asignadas.

N/A

12 | Asistir a las reuniones de N/A
seguimiento agendadas por la
linea de producciény en
general por la Direccion de
Formacién Profesional.

N/A

13 | Realizar informes de N/A
actividades y demds requeridos
por el supervisor y/o la
Direccién de Formacion
Profesional, asociados a los
avances de las
responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

N/A

14 | Dar cumplimiento con la N/A
entrega de productos asignados
en los tiempos definidos de
acuerdo con el plan de trabajo
y/o cronograma establecido por
el responsable del equipo o
lider del Ecosistema de recursos
educativos.

N/A
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15 | Realizar la transferencia de
todos los derechos
patrimoniales de los
documentos y demads bienes
creados en virtud del desarrollo
del cumplimiento de sus
obligaciones. Por lo tanto, los
productos desarrollados en el
marco del contrato, hacen
parte de la propiedad
intelectual del contratista.

N/A N/A

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 69392611 de la planilla SUAPORTE, ENLACE OPERATIVO ARUS y ENERO de 2024. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (15) folios
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Cordialmente,

Firma

LUIS GUILLERMO ALVAREZ GARCIA
Contratista

C.C. No. 71759882 de Medellin

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5985160
Coordinador De Formacion Profesional integral
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Obligacion # 1

URGENTE Formato para afiliacion a ARL 2024 Recibidos
Elio De Jesus Ventura Sanabria «ejventurass@sena edu.cox
para aiiammtt@gmail.com, nelson vera.briceno@gmail.com, Alexander, luzkarime:_ By es, o @gm:

@ lun, 26 feb, 14:25 (hace 1 dias) ¢ (D

Buen dia mis estimados

Cordial saludo

gusto en saludarlos, me presento Elio ventura del drea de contratacién del centro cedagro, la presente es para sol

com, eulisesorduz@h

com, mi, i com, MARCELADEARCE@OUTLOOK.COM, Mirce, +

arles llenar ol siguiente formato, excepto lo que esta resaltado en rgjg, para realizar la respectiva afiliacion ARL

En el archivo encontraran Varias hojas que los guiara para llenar el formato, y también guiarse de su contrato en secop; LLENAR y enviar lo mas pronto posible

Al dia siguiente habil de su envié pedra descargar su certificade en el pertal de positiva https://www. positi inea.gov.coinuevo/

Siya recibid este correo y ya descarge su certificado del portal positiva, ignorar este correo (Cenfrato nuevo afiliacién nueva)
Difundir entre cempafieros, pueden hacer uno solo entre varios compafieros

Quedo atento

Elio De Jesus Ventura Sanabria

. Centro Para El Desarrollo Agroecolégico
senA | ool
- Contratista

7A< ejventurass@sens edu eo
PBX:+(57) 601 5461500

Calle 9 19-120

Agroindustrial

Ofv of

@SENAcomunica

www.sena.edu_co

Luis Guillermo Alvarez Garcia <luisgalvarezTe@gmail.com>
para Elio =
Buenas tardes sefior Elio de Jesus.

Cenira para ¢l Desarrollo Agroecalégice y Agraindustrial
SENA.

Segun solicitud le hago llegar de mi parte la plantilla en Excel respectiva llena
Formato de afiliacion ARL 2024

Atento saludo.
Luis Guillermo Alvarez Garcia
CC 71.759 682 de Medellin

Luis Guillermo Alvarez Garcia

Gerente de proyectos Econdmicos y Tecnoldgicos

Movil: 3127470873/ Fijo: 5840818

Email 76(@gmail. com: analiti i il.com
Facebook: http://www facebook.

Skype: luisgmoalvarez

Medellin-Colombia-Sur América

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail @

B Plantilla_indep A... 4
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Fwd: DOCUMENTOS PARA LA CONTRATACION 2024 = Recibidos =

CONTRATACION 2023

Cordial saludo apraciado (a), Con ocasién a la contratacion de la vigencia (2024), es importante recordarles que. para iniciar cualquier proceso, es necesario e

Luis Guillermo Alvarez Gareia

Buenos dias a ustedes. Sefiorita SARA CANAS SENA Regional Allantico. CEDAGRO. Respetados. Por medio de la presente hago envio de mi parte del DOCUMENTO UNIFICADO

CONTRATACION 2023

Buen dia Cordial saludo, Favor adjuntar los documentos por renglones, segun lo indicado en el pdf adjunto. A su vez, por favor realizar los siguientes ajustes

Luis Guillermo Alvarez Garcia <luisgalvarezTé@gmail coms
para CONTRATACION ~

Buenas tardes a todos.

Sefiorita SARA CANAS

SENA Regional Atlantico

CEDAGRO

Segun solicitud envio los documentos respectivos ajustados.

Atento saludo,
Luis Guillermo Alvarez Garcia
cc. 71758 882 de Medellin
Mavil: 3127470873,

3 archivos adjuntes- Analizado por Gmail @

B U

Bollvariana

BB RENGLON 2.pdf 4 B8 RENGLON 3.pdf 4 BE RENGLON 4.pdf y
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& Robert TR Q :

22/2/2024
& Loz mensajes estan cifrados de sxtremo a extremo. Nadie fusra de este chat. ni siquiera WhatsApp, puedz lzerlos ni escucharlos. Haz clic parz obtenar mas informacion.

Dr Robert saludos. ..

Le habla Luis Guillermo Alvarez 29

fui contratado por el centro de formacion .,

para trabajar unos temas de contenidos digitales 420

Q

w52 W

23/2/2024
Hola buenos dias o,;

Saludos cerdiales. .

Q ’ TR O Tl E g T ]
\Q& P38 e57

Buenas tardes Luis Guillermo

17:21
Estoy atentc a que me remitan Ia informacion de a gue personas han contratado para el proyecte
aun no me han remitido la informacién

1722

cuando la tenga, los convoco a una reunion virtua

Robert
cuando I3 tenga, los convoco 3 una reunion virtual

Gracias. o,
Bienvenido!
Robert
Bienvenido!
.
Excelente, —

Muchas Gracias. 55,
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Jhon Zamora Q, :

¢ Jornada

Oy reunion con e

11
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Obligacion # 2

ol Centro c_Ie Comercio
7 V y Servicios
A Regional Atlantico

viemnes, 1 de marzo de 2024

s |
iNo te Pierdas la Oportunidad de Formarte en el Sena, Aprovecha la |l Los programas y
~ | servicios misionales
Oferta del afio 2024! ﬂ pe

Subdirectorora del Centro
Elizabeth Tuberquia Vanegas

REDES SOCIALES

IT Oferta Formacion

You

Presencial y a Distancia
2024 SERVICIOS SENA

Inscribete del 1 al 7 de marzo

- SOBRE LA ENTIDAD
Ingresa a:

www.senasofiaplus.edu.co
INSCRIPCIONES

CURSOS DE INGLES

[ |

Auxiliar

Alistamiento de Cargas Barranquilta

Promocion de Productos Barranquilla

Servicios de Alimentacién y Limpieza Barranquilla FONDO EMPRENDER

Operario

Manejo de Montacargas Barranquilla ’

Técnico AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO
Parala i Barranquilla

Apoyo Administrativo en Salud Barranquilla SENNOVA

Asesoria Comercial _ Barranquilla

i ia en izacion de Archivos

integral al Cliente Puerto Colombia. Galapa PERIODICO SENA

Barranquilla
Logisti Barranquilla.
Omnicanal en Contac Center y BPO Barranquilla SISTEMA DE BIBLIOTECAS
Operaciones De Comercio Exterior “Barranquilla
Salud Piblica ~ Barranquilla
Servicio de Recepcion Hotelera Barranquilla PLATAFORMA DE APRENDIZAJE
Servicio de Restaurante y Bar Barranquilla
Servicios Aeroportuario Barranquilla
Servicios Comerciales y Financieros Barranquilla
Servicios Farmacéuticos Barranquilla
Servicios y Operaciones Microfinancieras Barranquilla OHOANGHAMA
Teenélogo
Coordinacién de Procesos Logisticos Barranquilla =
Coordinacion de Servicios Hoteleros Barranquilla DE INTERES
en Sistemas de Gestién

Déairrolio dePracancs da Marchdac:
Direccion de Ventas

Gestibn Bancaria y de

Gestion Contable y de Informacion F
doLu Segpuricied ¥ Sulud ev'el Trat

* Horarios de Formacion

o Bienestar al Aprendiz
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Obligacion # 3

I\\ Adobe

ADOBE EDUCA - LATAM

CERTIFICADO DEL CURSO

Entregado a:

LUIS GUILLERMO ALVAREZ GARCIA

Por completar el curso:

Adobe Apps CC

Fecha: 2024-03-01

13
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I\\ Adobe

ADOBE EDUCA - LATAM

CERTIFICADO DEL CURSO

Entregado a:

LUIS GUILLERMO ALVAREZ GARCIA

Por completar el curso:

Creacion de publicaciones digitales e interactivas con InDesign

Fecha: 2024-02-29

14
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I\\ Adobe

ADOBE EDUCA - LATAM

CERTIFICADO DEL CURSO

Entregado a

LUIS GUILLERMO ALVAREZ GARCIA

Por completar el curso:

Adobe - Integracion Grafica

Fecha: 2024-02-29

Serial No.

15
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