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Nº DOCUMENTO SÍ NO 

1 Requerimiento de personal (para oficinas no gestoras) (F-GA-35)   

2 Estudio previo para la contratación directa de prestación de servicios (F-GA-04)   

3 Certificado de no personal   

4 Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal (F-GF-02)   

5 Certificado de disponibilidad presupuestal   

6 Propuesta del proveedor X  

7 Fotocopia ampliada al 150% de la cedula de ciudadanía X  

8 Fotocopia de tarjeta de reservista militar (hasta los 50 años) - NA 

9 Certificado de afiliación de Salud y Pensión vigente X  

10 Formato de Hoja de Vida SIGEP II, actualizada a la fecha X  

11 Fotocopia de títulos académicos y certificados de experiencia laboral  X  

12 
Fotocopia Tarjeta Profesional. (Para técnicos, tecnólogos y profesionales, de acuerdo con el Consejo 
Profesional que le aplique y la normatividad vigente) 

X  

13 Formato Declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés (Ley 2013 de 2019)  X  

14 Fotocopia del Registro Único Tributario RUT – DIAN (Código acorde con la actividad a realizar) X  

15 Certificado de antecedentes fiscales (Contraloría) vigente X  

16 Consulta de antecedentes judiciales (Policía Nacional) vigente X  

17 Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduría) vigente X  

18 Consulta del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (Policía Nacional) vigente X  

19 
Consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (Policía Nacional) 
vigente. 

X  

20 
Certificado de que NO se encuentra inscrito  en el registro de  Deudores Alimentarios Morosos – REDAM (Ley 
2097 de 2021) 

X  

21 Certificado antecedentes disciplinarios (profesionales que aplique) vigente X  

22 Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (SIRNA). Vigente. Aplica para Abogados.  - NA 

23 Certificado de sanciones vigentes por calidad (pantallazo página SIRNA). Vigente. Aplica para Abogados.  - NA 

24 
Certificado de inscripción en el RETHUS. Vigente. Aplica para auxiliares, técnicos, tecnólogos y profesionales 
del área de la salud. 

- NA 

25 
Certificado de aptitud laboral de Ingreso Vigente y Copia de la Resolución de Licencia del Médico que realiza 
el Examen Pre-ocupacional. 

X  

26 Inducción del personal en seguridad y salud en el trabajo (F-GA-10) X  

27 Declaración juramentada sobre inhabilidades X  

28 Verificación de inscripción en el RUP X  

29 Carta de intención de afiliación voluntaria a ARL X  

30 Autorización para el uso y tratamiento de datos personales (F-GA-57) X  

31 Certificado de idoneidad y experiencia del contratista   

32 Designación de supervisor (F-GA-38)   

33 Registro presupuestal   

34 Póliza de seguro (si aplica)   

35 Acta de inicio (F-GA-09)   

36 Acta de aclaratoria al contrato de prestación de servicios (si aplica) (F-GA-48).   

37 Acta de compromiso código de integridad (F-GA-47)   

38 
Informe de ejecución parcial pago contrato de prestación de servicios (F-GF-15) e Informe actividades 
contrato de prestación de servicios (F-GA-32). 

  

39 
Actas: Suspensión (F-GA-18), Reinicio (F-GA-19), Acta de terminación anticipada y liquidación bilateral por 
mutuo acuerdo de contrato de prestación (F-GA-11)  (si aplican) 

  

40 
Documentos soporte de adicional del contrato: Carta solicitud adición, Informe necesidad del supervisor (F-
GA-21), Informe técnico de conveniencia para adicionales, modificatorios, reclamaciones y otro sí (F-GA-22), 
CDP y RP (si aplican). 

  

                                                                                                                                   
YUDI EXMID AMADO GELVEZ  
_________________________________________                                                                                                              
NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE LOS DOCUMENTOS                                                   FIRMA 
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