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713124, 10:02 Correo: Sandra Rocio Cangrejo Dugue - Qutlook

RV: SOLICITUD NO PLANTA

Johanna Carolina Tavera <johanna tavera@alcaldiasoacha.gov.co>
Jue 25/01/2024 14:79

Para:Adriana Garcia Prieto <cira.garciaalcald asoachs.gov.co>
CC:Sandra Rocio Cangrejo Duque <scangrejot?alealdiasoacha.gov.cox

¥ 1 e-chivos adjuntas (18 KB!
NO PLANTA 23.01-2024 x5y,

Adriana recibe un cordial saludo,
Teniendo en cuenta que la Secretaria de Hacienda requiere contratar personal idéneo para el desarrolio de sus procesos; de manera atenta me

pemito solicitar se informe a este Despacho si en la planta de la administracién municipal existe personal para desarrollar ‘as siguientes
actividades:

CONSECUTIVO NO
PLANTA t
II_UDIVIDUAL_IZADO FECHA DE SOLICITUD (ORDENADOR DEL GASTO OBJETO CONTRACTUAL PAA ) __|ACTIVIGADES CONTRACTUALES !

1. Eriregar feparte semaral fie nmed de cavir buyentes awndicosen 3

Giveccldn de Runtas de la Secutadis de Hazknda

2, Apgar a'a Direrdddn ce Rentas =0 b vierddn g b clcadaels, de manes |
Presencal 0 2o o canakes d ghees ce atenddn al pblice Imaementada
pa 3 Akaldls de Soach, oo las diferenies Inauietudes que tERIN Tty |
oerbuyenes

3. Asiir 3 Qs capacksdores y revriones qQuUE Sean corDIIdas por e

Direc: én de Revias- Searetartz de Hac mnda de 1a Aleala MAoniclaal de

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD-A LA
GESTION COMO TECNICO PARA ORIENTAR A
20245H-053 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ (LOS CONTRIBUYENTES FRENTE A LOS TRIBUTOS
ADMINISTRADOS POR LA SECRETARIA DE

HACIENDA DE SOACHA, 53

Soacha,

M. Atender 2 iines telef6niza sdg-ada a 2 Dineseidn de Aentas-Sesretyfa de
Hacenda de Scucha para reschur s Inguietude yolctodes de ke
cantrizuinirey,

5 Apoyar e'picesyn de Gestidia documental cula Secretla da Heaeraa,

piplcando la mutodolega arevivie para la crgaicc én de |3 dcunentazicn,

[medlante 4 cas*caciiy, desoracén, retine de manedal metilizo, folacdn, '
idenOfice:kdn y amateramr ento respective de azuzrda Aoy minzgios |
wthhisicosque lleva 4 cabo & la A cild's de Sozcra. '
is. Orientar 2 12 ciudadania 2n o ~aneo del potal web diszuesio seea
§nc~r|a1a de Hacunds

i?. Todas a6 demidy que sean asynacas en & marca ce su objeta centract.al

!‘l ACCHAr la prosme 6, revvis 60y gastian pary firma, 3si como ancyer la
fkhlda Natificrddn ce ‘es Actos, Rescluttanes, Raspusies » PGRE,
hg:mscs.c:--.-;vcnsznnm\ deolucones, nceptos, Tgmas y oG, sepin
Lle AR o hirector de Suntss o quien hags sus veces, duntro oz los
[#rminos Legales, evitande su CASUCIDAT par o cumplr dche tie~go

(2. Abender 3 o3 cantribeyentes que salic ten nforacidnde manea
Fresenzial, virba! o telefénlza, acerza de ios actos ad=inismtivas o

[respueizas qae desce o grimo de discusian sehan proferdo,

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA BRINDAR APOYO A LA PROYECCION,
20245H-062 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ | TRAMITE, DISCUSION Y DE MAS ACTIVIDADES
DE INDOLE JURIDICO PARA LA DIRECCION DE
RENTAS DEL MUNICIPIO DE SOACHA. 52

roepedinemeante 91 5 Bcha corzidbuymmte correspande » sy AsRnaEdn
* 0. 0 excfalmitar I Ivdeemac én protedica, siendo e2ta ur ooz diecyl
ran 3 ligddes e unlates, del contrate
J. Reso'ver (a¢ peticlones preserzacas Forf los wuadios, centra a2 las
tErminas establecidas por |» ley 2ara <003 b2k juridiza.
I Verifcar y regender o Dimegianar, 'cs corwo y cantra’ DOC quE recibe
por parte de s cortribuyesies o otros, vitande tadddaddetdrmies o
‘l‘."‘.UY‘IQQﬁ‘ﬂl h pronta respuesa por pare de respansakle daia ve\pu::u:
S Evirepar repone ~wnsual da Lo gestitin cealicads » 125 saidtces i
eantadas po- los comrkyyentes
£ L35 demis cllgacones e por SU naturs e2a b2 sean atdbudas,
conforme al cbjetn vy alcines dei zamrate ‘
20245H-063 24/01/2074 JOHANNA TAVERA RUIZ | PRESTACION DE SERVICIOS TECNOLOGOS DE |y, ApOYD &0 & 2ramite y retAcazkin da oy 305 adnlstratives exsedidos
APCYO A LA GESTION ADMINISTRATIVADE  Lerls Diveczién de Tesarerfs en ¢! inpuls de (s procesas de cohro
COBRO COACTIVO PARA EL DESARROLLO DE cracthen e kmpuestas. \
PROCESOS REQUERIDDS SEGUN LO CONSIDERE 2. Urvar un o virsi ¥ regisiro digial y faico & ke meotdisee exregados o
Y CRDENE EL DIRECTOR DE TESORERIA D IARa ce 'os prafescnales de su gupe eno derabiajc as com s

QUIEN HAGA SUS VECES EN TEMAS 0EOTUm devowsén al encargado del and-ive. '
RELACIONADOS CON COBRO COACTIVO PEL |3 tsvarun tomird, registia y sepdmierto de cs embarpos por redizar aste
MUNICIPIO, 63 2 8ficine de Regditra de Instume=cos Fublicas v de |s pestidn e srchve

Frogin de la dircolicién o encargado del archivo.

& Uevar un cortro de regsto tecshan e os o de embargo nd casos

https:/foutlook.office.com/mailfin box/id/AAQKADQ4Z] IXZjk3LTg4NjQINGVh MiOSMijLWY3NWMSMDkaJUSNAAOAKchSCXkMFOthAuIFB%ZF il 1/48




7/3/24, 10:02

Correo: Sandra Racio Cangrejo Duque - Outlook

7. Prustar Apayu o b Atencidn al publ co requerids por bos contr iouypentes
pla vsuwias de orma vermal, wscrte 0 vh telefénica cuando seael o de
poserdo con lamisonaidac de la Secetata de Hac enda

S, Las demds qoe b2 sean asignacas 2oc sJ efe vrediato ¥ que esién

acordes con el prosdsito dil carge y &7es de desempe’a

20245H-086

240172024

1. Cansclidar ajusies presupuestales sol ctados per ‘asdiferemes

secreiaclyy, 3segurando su adecuach resgraciio y conformidad conlx
ol Iticas vipentes,

1. Proyectar actos 2omin stathos pam '3 mocitizacan dal pres.cueso

Trcitipal, garsntizasdo 5o alneacén con las nomattvas legales y
firancierss,

1. Real zar segui™iento “ranciero de 3 gecusidoy & deme prasud et ,

dentificando desviaciones y prosociendo correccianms,
4, Uaborar y presertar Informmes peridaicos requerdes par evces de com|
o emidades sol @tantes, manteniando un esténdar di trasdewrntia y
zuTelimients narmatho.
5. fesponcera o%dcs relaclonados con la gestidn oo asuusticls,
hsegurando una comunicaditn eficae v cperune

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |5 Coordirar el presupuesso ca NR7RSAE y gastas, assgurando sy comecty
| ESPECIALIZADOS PARA EJECUTAR ACTIVIDADES lanifcasde y sacucan
JOHANNA TAVERA RUIZ QUE DEN APOYO A LOS PROCESOS DE LA 7, Registrar y sistematicar el pres.puesto de Ingresos y gastas, mantemends
DIRECCION DE PRESUPUESTO DEL MUNKIPIO hictualzados los runos en el sstama FCT corierme a las mod ficatio s

DE SOACHA, 86 i,:vr:ununr.alu

3. Blazcear mansualmecte ls wpoiddn sressuesta, proporoonando in

andlis's detallado de las fieaness,

9. Revisary aralla o conjava o v ditector ce presasesto os saldes
presupuestales v los infomeas geaerades, aara vJ wdeoaads presectyciin,
10. Apoyar el cere mersal cel Médula de o ivpunstn, assgurande iy
preasidny |a coherenza de bos datos

11, Cooroinas con las dreas de tesorera e Impaestes ks recasdos de las
dilewntes rectys, optmizando of fluo de Ingresas.

It 2, Actuelicar y capacitar en grozed mievios presupuestanics, mantan ende
3l personal rfcrmace sobre las norvathvas y Zedcticas ignnies

15, Reallzar sareas adizcna es 251nadas par & suDENVisar que yean
refedckes pard e/ 0bJzto contractud y cantrizuayan 3 ke objptiwe dely

Orecciin de Prasupussto.

20245H-0B7

24/01/2024

L. Enwagir mparte mersual de las actividades desamo s segde & pan
|du trabsjo organimdo por |a Dreczidn de Rentas

2, Gesarlar tradafo de campa con el #n de promaower la cultura Urisesarin
de los sqetos pashos de los runas muniziaales,

3. As=br 3 25 CapacTadones v reunianes que skan camosadas por |y
Oreczidn de Rentas- Stoetavia de Hasienda du la Nealcia Moripal de
Scacha |
|

4, Meder |3 lIvea teietdrica asignada & la Dicves én de Nevas-Secretach de |

Hacendy d= Scacha para resaler las Icuiniudes v yol Gtuces ce ios

PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACICNADAS A CULTURA TRIBUTAR A Y
JOHANNA TAVERA RUIZ APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA anicanca l metosclogia preyats pars b organtcacldn ce 3 docmenmadan,
DIRECCION DE RENTAS DE LA SECRETAR!A DE

HACIENDA DE SOACHA, B7

contrizuypentas.

5. Apar el prozeso de Gestén documertal de 3 Secretara e Hazkeda,

medans ladefica:iée, ardenadon, Intervencdn deseriacGe,
presevaddn, imetarios, desoripcide, hojas da camnd, fains én,
dighaizaddn, rowlac dn, 3lstamieo, encarperadon de acurds o bas

prindipes sechivistioos que l'eva 3 tazo enla Al ciade Soscea

6. Garantzir v dearrnlo de las ferdas de serviccs arganizadis por s
dcaclade Saacha

7. Agcyar uln Dreccidn de Rentas enfa atenciée a la dudacan’s, ce —aners

presrdW, o por los canales algtales de aencdda w' piblon mple—eniaccs
oo @ Alcalda de Soacma, 2n s d¥eretes ivquivtudes que tengan lo

covirbuyemes

¥, Todas as demis que sean asigrada en el mato de su cbjee cotrcunt,

24/01/2024

| JOHANNA TAVERA RUIZ PRESTACION DE SERVICIOS PROFhSiONALES 1, Ent'egy reporie menwal de la gesivhs real 2ach 3 bos pregramas o
PARA EJECUTAR LAS ACCIONES DE AUDITORIA, fscalzacién establocicos 2o 'a Tinecritin de Rentas 3¢ la Secrataria de
ADELANTANDO LAS INVESTIGACIONES Hacends de Saacha

TRIBUTARIAS DE LOS PROCESOS DE 12, Cesarroliar el plan de vasajo ce fiscsitracidn, con crterics de
- '
FISCALIZACIGN SEGUN REPARTO DEFINIDD POR [cporunicad, efizaca y elicierca, dismruyenda [ evasiée y om sidn oo
LA DIRECCION DE RENTAS. 88 cumplmie~a ¢ ‘as cblgacenes snbutaras

3. Reallzar aud tona 3 los contbuyentes garsntizacde & cumpimients de
|35 axigaciones trbutarias,

& Eaborar bos oficios a que Maya lugar con of fin de Impukar lay pregraTas |
e fiscallzacion

5 Desamoilic acdenws de control irbutarie de ovdcter magee rente « ks

7ACt0s 2asheas ow los trbutos, de azuerdo con e plain de tazako

Rstableddo por la Olecckée de Rentas

£, Suministraca Inormadidn de las rmid-aesdnmr-.llqcasccmn nsume
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713124, 10:02

Correo: Sandra Roclo Cangrejo Duque - Qutlook

Fan lareatzacde de lvormes requerices por la Direccidn de Fentas

7. Prestar asTenc’a en 'as Capactadcnes ¥ reavanes cue sean cotwacadas
20 la Divezeide da Ramis- Secatada ce Fadenda de L Alza dla Mavidaal
e o,

% Atender 3l poblico ma [as difermvims inquistuces, sequerim entos,
soiIzhudes que presercan bos contribipeies enla Dreccidnde Rentys- |
Secretarfa de Mackenda.

3 Atender 2 fnea telefénica asgmdaa o Clreccdon ds Revias-Secretara de
I'aclerda oe Soacha poraresalver asinquistudes v sol dtodes d= los

comr buyentes

10. Todas ‘a5 cemis que sean 2slgradas en el marco de su objeso

contractinl. |

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS EN EL
DESARROLLO DE PROCESOS OE
DETERMINACION, GESTION DE COBRO Y

1. Acopo eneltamte y worticadon de bos actos aeminisimtives expedidos
por la Dirzoc én 3= Tesorerh enelimpulso de los pocesos de conm
actho de Imauestos.

2. Levaruncontoly regstro dg sl v fisico de los expedierses entregados 3
cargo de oy orofescnyles de w2 grupe mieeno ce trabajo ssicoee b
cporun: devs uddn al encacgado del archva

IJ. Levar un cortrol, regsto v seguimento de los embarpos por racicer ante
aCfidna de Registro de Instrume~:os Féblicos v de fa gestidn de archive
00 adn adavelucie ¥ ercargado del archive.

M, Lievar un camnrel de agistra efective de los autos de embao racicados
ante @ oeEna de regiviro de instrumentas pOblocs y aportarios devire Je
e wezedieries de cobo coactho,

S Prustar aceyo w4 el diigendawente de una base de cates Jonde s
reladione teda la correspondenda radizyd 3 B eMaresa tontratada pata tal
Mn ccrresparienie a bos epedentes ertregados a cargo de los

prefesionra es de sugMupo nternd ce tratajo.

6. Aooyar en el envid y segdmierso 3 3 erpresa de corresoandenda de s

lesdentro ce 3 eecuddnde (o

7. Prestar apoyo en € desamolo del proceso de cobro coacivo e aras de
Rarantiza- 2l cump Iments de las actividades de bos profesiona es y 29 army

32 mantener o detldo process deiro de los orozesos adelamados po-h

B Prstar ageys an la amecén, seguiviema y orlemacdo o usuaia y/o

ey Luywnte c acunndo 3 las necesidades y misionalidaces ddd freaen @

9. Convatar e Feeivina traoks ¢e pataformas wed (VLR RUES, y otras) asl
cama estados de caenta emitidos per la entidas, que sean necesarcspan
dar commivddad de los procescs de cobro v enaras del detido procesa

10. Consolder un Imforme mensusl d= Ias lamacas i efénioas rec bizas

oy, feca, motwa de s llimada) cuanda le sea asgnaca inea wleideizac

91, Las demks que li swan asigradas por su jele ‘rmediato y qua estén

1. Entregn- reporte mecsunl de las actividades desarclladas segdn e pan
2. Desarollar irabao de camee ton o fi4 cw pramas e ullura ibraria |

5 Aaistic & Ias cAZciAc CORE Y FRUNCORE 0 S0aN COWDZICAL 2O @

[Xrecr6in ce Rertas-Swerwtara dv Fadunda 4o la Mg a Musepa de

. Arecder |y lees elefépica avgnaca a la Directén de Rantas-Sacretara de [

Hycimacn ce Sonco s mvaver b rouisudes ysoletudi de los

5. Apar el prozeso de Gestén dozumersal de by Secretaris de Haciends,
apicande 3 metodalagfa prevista para la argarizacén d= la documezadan,

Mgl zazide, retdacide, allstaients, en@rpetacidn de 20serdo alos
5. Garandzar el cesacrclio de las ferias de servidos omganizadas ger

|
|
7 ApcyaralaDrecs én de Mevins wnla atenzids n s cudadacla, de mawra s
preseccia, o por los canales dig tales dw atencidn al scbliza implevenade
por by Alzaldis de Soachs, ae las difeenaties ingawtatus qoe Wengan los |

comtr suyentes, |

e s ckjmte comeadtual |

PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACICNADAS

https:/foutlook.office. comimailfinbox/Id/AAQKADQ4Z]IxZjk3LT g4 NJQINGVhMIOSMRmLWYINWMSMDkxZjUSNAAQAKQes3CXKMFOhSHAUIFB%2. .

20245H-089 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ NOTIEICACION DE IMPUESTOS PARA EL difere~vies formas ce ertqacon ce ke attos adminisratives y
- | a4 -m oa
INCREMENTO Y FORTALECIMIENTO DEL eres . B e
X ce zob!
RECAUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES, B9 oo oo conees
Cinecidn ca Tesorera.
cunl desmmpeiiasu labar
Freste ptercifinay 3 ~lima
BOofces con » prepdana del cango y_l_ug_dn du_-in:c.a_hg
32 trabaj organicado por la Qiwseidn ce Restas,
e los sujeton pasives ce ks Libutes man Spalas,
Scazha,
PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO B
mnlrisuypenies,
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 2
24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ RELACIONADAS A CULTURA TRIBUTARIAY
A2t Iy ; APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA > ; 3 ]
DIRECCION DE RENTAS DE LA SECRETARIA DE radanta la dasNcaride, ardenadan, intervencidn descrpdon,
HACIENDA DE SOACHA, 90 Eeesaracan, invemaria, descripeidn, hojas de centrol, felladen,
2¢incplas archivisticos que lleva a cabo en b Alzaldia de Soacma.
alcadla de Scacha
8. Todas [2s derds que sean as gnadas '..".:‘.'."
20245H-041 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ |PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNOLOGO, [1. 2ntregar rescrte mensuzl de las actividades desarroadss sezin ol slw i

da trahajo organ2ado por la Direccide de Remas

32. adadar azamaafiamieva en Qs acvidades de rabajo de campo ocn &

10/48
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7/3/24, 10:02 Correo: Sandra Rocio Cangrejo Duqus - Outlook

A CULTURA TRIBUTARIA, ATENCIGON AL M1 ¢ sromover b cultars tibutada du ‘o suatos pasivy de bos trisutes
CIUDADANO Y APOYO EN LA GESTION oriciples

DOCUMENTAL. 91 3. Realaar el p0ceso de Gestide documeval de la Secretar’s de bazknds, |
anllzande W metacologfa prevists mars by ORIalzaciin de 3 cocumetacide,
medlanca la clasificac 6n, crderacidn, Imerensdn cescr pdon,
e én, nventatios, descrcddn, hojas de ntrol, folacias

aliftalzac e, robuazien, alisiarientn, enca‘pwiac én de azuerds 4 los

princlpics srchivlszioos que leva 3 £ao0 en la Aica 6ia de Soacra.

& Aslstlr a las capacttaciones ¥t reancres Que e envedas oo a
Dlreccidn dw Aentas- Secretaria i Haclenca o6 w Alealda Muncpal de
Soacha

5. dencer la lvwa telefdica asigmacds » |s Direscan de Re-stas-Secretaria o

Fadeda de Soacna para resaver s inquittude’ y s icitudes de los
o buyenies

. Garantizar el cesaercio de las veras de senvidizs CrZaVINas por e
a'calda e Soacha

7. Asoyar 312 Dieceddn de Rentas en a atendda g dcudadania, de manery

Presencd), 0 porlos canmes dptales da atendén al poblice Imadnmentysos
oo 3 Alcalda da Scachs, en s 0Yerences ingrrudes que tangan loy

oetibuymeres

18, Todas i demds que s2an asigracss en & marza e su ohjeto contrace sl

1. Frastar apoy0 en 3 entrega du comsecutives 2s pestifn documents 3 s '

2105 administrabvos ecos por ks profesiotaks dd dews

il Uevar ur repstro y contanl iy el de ls udicacids, consuts v irazablidag
}ﬁ ©5 sxpedientes de cobire oactho

'J. Luvar un reglsiro en lis brees d2 dazos dende monste ol reglstro do

Lne:l das cauteares dento de los Irccasos e toam coacho emunicads |
[por his entcadis que bo remiten

4 Suminszar ivtasmac 6n » ) Direcciéo de Nerces respeste Sel sstado de
C3 DTOCRSIE GUE ¥ ENCUBTYIIAIN & Klacd de cobT coactho.

5. Facer sequisiento 3 3 coTespende: recenconaca # trms ds comeo

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE
GESTION DE ARCHIVO ¥ SEGUIMIENTO DEL
20245H-092 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ |COBRO COACTIVD DE TRIBUTOS MUNICIPALES
PARA BUSCAR EL INCREMENTO EN EL RECAUDD
| DE IMPUESTOS EN EL MUNICIPIO DE SOACHA.

| 92

elecirénico realicanda Iy oportuna in%o mazide 2l profescoa weagade 2

s I
6. Prestar apoyo a os profesonaes del drea rrszecto de brindar |
i“formaadn del estada actual oe los excediev s ¥ de |3 pestian decumetal,

s 3 elaboradon dw sctas adm rlstracies

T, Presiac 3pays en la wendin, segamizneo y crantychdn 3l usuario yio

centridseente de acuwda 3 35 reces’dades y missna Idaces del dren en |y

o desempe’a 5. lakeor

B. Frestar Azcyw n s Abenclan al pubilico recuerida por las contrbuyertes

¥/0 Usuacias ce forma werdal, aser e o via taletdelca cupeco se3 el caso de

Jcuurdo con la misienaided de la Secetada do Hac enda

| [% Comeclidar un wiceme mesw.al de as llamadas telefinizas recibicas

‘ (~ora, focna, Mmoo ce (3 llamada) coanda e sea T gnadalicwn telefdicao

preste stencldn a (4 misma

10 Las demds 3¢ le sean 3signadss por s jefe Inmediato y que estés

) i E ) i wxrdes con clcla:.ahnr. del cargo ,'M)_‘- de ceserrpefio 1

20245H-093 24/01/2024 JOHANNA TAVERA RUIZ | PRESTACION DE SERVICIOS COMO 1. Actualizar lis Kygices cuarda se farmaa y ejezina el plie sl de senviclo

PROFESIONAL PARA DESARROLLAR LABGRES frccetral #scal dels Ad-intzracian Teibutacts, que provwa instramentos de

DEL PROCESD DE INTELIGENCIA TRIBUTARIA gesten efectinas a los programis masvwos de la Oreccide de flentzs.

RELATIVAS A LA FORMULACION, EJECUCION, 2 controlarlabuse de 0705 Fara winypeocidn QI se recuiea con relaziie

SEGUIMIENTO Y CONTRCL DE LA 3los mede cs watadisticos de caracteriraditn ce s ribuyentes,

CARACTERIZACION, CALIFICACION ¥ d3ponienda de s rformacion S marer oportana y adec,ada pacs

PERFILAMIENTO DEL COMPORTAMIENTG DE pestide tlomada,

LOS CONTRIBUYENTES COMO INSUMO PARA LADy Aalcar pardmutras, funclanes Bgice y/o regisires requeridos para la

REALIZACIGN DE LAS ACCIONES DE INSPECCION Msterminacitn dal dsto dvos vie el proeesamienio de s [fpcas ce convn |

DE LOS TRIBUTOS. 93 mecrando (3 calidad de cs reglstras corkenidos envel dstema de

I<formadian.

4. Apoyary suservisee |l atencidn a by chadadania, de manera presends, o
wer los candles clg tales de atenzida w pibl oo Irglzmertados por la
Ma'cla de Sascka, en as diferwntes Inquiztudes ¥ wlichudes que tengan

|0z usuarics frecte a los tibutes seministradas For s Direccido de Re-sas,

5 Atende by Vnea tele*daics as gnacaa @ Direcdcr ce Fantas-Secretarage
Faciends de Soacha cars resalver [as inquietades ¢ sclichudes de los
pentribuperces.

6, Prestar asstencia en 35 @DEIAGTNES ¥ reLniosws qos sean coeveendys
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