SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto (Narifio), marzo 2024

Sefora
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES
SUPERVISORA CONTRATO No. 5845895

Profesional GO4 — Emprendimiento y Empresarismo
CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA. LOPE
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de marzo del afo
2024

Referencia: No. 5845895 de 2024

JAMES ALBERTO DEL CASTILLO RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No. 12.749.871 de Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo
Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se cancelard el valor de cada contrato la suma de VEINTINUEVE MILLONES
TRESCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE. ($29.310.000). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos iguales por los meses de febrero a julio de 2024,
por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000)

cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de julio de 2024.
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OBJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones
de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro de los objetivos e indicadores de la

Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en las transferencias, | Participacién en Se anexan al presente
foros, seminarios, reuniones y capacitacion planeacién de | informe
cualquier otro tipo de evento emprendimiento 04/03/24
en cumplimiento del objeto
contractual. Participacion en

capacitacién induccion de
emprendimiento 05, 06,07,
y 08 de marzo de 2024

Participacion en
capacitacion SIGE 11/03/24

Participacion en
capacitacién de archivo
19/03/24

Participacion en las
capacitaciones de firmas de
contrato y diligenciamiento
de anexos con los
emprendedores

Participacion en las
capacitaciones de creacion
de empresas con los
emprendedores
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Hacer seguimiento y cumplir
con el plan de accion formulado
con base en los Lineamientos
entregados por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

Se fijo las bases del plan de
accion con base en los
Lineamientos entregados
por la Coordinacién
Nacional de
Emprendimiento y se da
cumplimiento al mismo

Se anexan al presente
informe

Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia gestiony
las que le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional

Se realizé la orientacién y
atencion a los usuarios en
las oficinas de Fondo
Emprender, sede APE, en
temas relacionados con el
registro y el proceso para
acceder a los programas de
emprendimiento.

Se anexan al presente
informe

Realizar los entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su
propia gestion y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

Se realizo la jornada de
orientacion virtual - Fondo
Emprender, para nuevos
emprendedores, el 21 de
marzo de 2024.

Se anexan al presente
informe

Formular los planes de negocio
de los usuarios de su propia
gestién y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

Se realizara esta actividad
de acuerdo a la
programacion que designe
la lider del programa

NA

Acompafiar y orientar a los
emprendedores de su propia
gestidén y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacién
de empresay la Regional

Se oriento y acompaiio a
20 emprendedores
asignados en el proceso de
firma de contrato y en el
descargue,
diligenciamiento, envio y
cargue de anexos al

Se anexan al presente
informe

operador
Acompanar y orientar a las Se asigno las siguientes Se anexan al presente
empresas que le sean empresas: informe
entregadas en la fase de puesta e SURTIEMPANADAS
en marcha. LA SURENITA
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e TOSTADORA
CAMPO ALEGRE

e MIFINCA
RESTAURANTE
CAMPESTRE SAS

e ARISSTAS.AS. BIC

e ARABICAEL
MIRADOR

e TOMATES EL
PORVENIR SAS

e ORTOPEDICA SAN
FRANCISCO PASTO

e RESTAURANTE
SAGU FUSION
ANCESTRAL SAS

e ECOTIENDAS.AS

Se oriento a estos
emprendimientos en el
proceso de construccién de
estatutos para creacion de
las SAS, registro ante
camara de comercio y en el
proceso de creacion del rut
ante la Dian.

8 | Acompafiar y orientar a los Esta actividad se realizara NA
empresarios de su propia de acuerdo a la
gestidon y los que le sean dadas | designacidn que haga la
por el Centro de Desarrollo lider de emprendimiento
Empresarial y la Regional en la
fase de fortalecimiento
empresarial
9 Programar y participar en Se realizo la jornada de Se anexan al presente
eventos de divulgacion o orientacién virtual - Fondo | informe
actividades de fomento del Emprender, para nuevos
Centro de Desarrollo
. - emprendedores, el 21 de
Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos marzo de 2024.
de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento
10 | Promover el diligenciamiento Se diligencid la jornadade | NA

de la Encuesta de satisfaccion

orientacion virtual - Fondo
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por cada uno de los usuarios Emprender, para nuevos
atendidos. emprendedores
11 | Registrar la informacion Se registra la informacion Se anexan al presente
confiable, oportuna y con de acuerdo a las informe
calidad de los servicios actividades de gestién en la
gestionados en la plataforma plataforma establecida
tecnoldgica establecida por la
Entidad
12 | Cumplir con lo establecidoy las | Se cumple con lo Se anexan al presente
evidencias dispuestas en los establecido y con las informe
procesos y procedimientos del evidencias de los procesos
Sistema Integrado de Gestiony | y procedimientos del
Autocontrol (SIGA) sistema integrado de
gestidon y autocontrol SIGA
13 | Verificar y analizar con el apoyo | Se verificay analiza la Se anexan al presente
operativo, que la informacion informacién ingresada en informe
ingresada en los sistemas de los sistemas de
informacién por el orientador informaciény las
coincida con las evidencias evidencias del informe
reportadas en el informe mensual de actividades
mensual de actividades.
14 | Gestionar alianzas con actores Se programard y apoyara NA
territoriales, nacionales e reuniones para la gestién
internacionales que permitan el | de alianzas territoriales,
logro de los objetivos de nacionales e
Emprendimiento de la Regional. | internacionales que
permitan el logro de los
objetivos de
emprendimiento regional

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos
y el No. 75499625 de la planilla de febrero de 2024 en compensar miplanilla (Decreto Ley
2106 de 2019 - “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en 6 folios

Cordialmente,

Firma
JAMES ALBERTO DEL CASTILLO RODRIGUEZ
Contratista

C.C. No. 12.749.871

Recibi a satisfaccion:
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DIANA CRISTINA FUERTES TORRES

SUPERVISORA CONTRATO No. 5845895

Profesional GO4 — Emprendimiento y Empresarismo
SENA Regional Narifio
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EVIDENCIAS

%) -jor X M Recibides (123) -jar- X (3 SEGUIMIENTOFIRMA % (3§ Comec: James Alberc X fondaemprender.com: X

A= C 08 =¢% microsoft.com.

A Grabacién y transcripcién Por el momento, las transaripdiones de reuniones solo estén disponibles para usuarios de Teams seleccionados. Directiva de privacidad

Pasos a seguir para firma de contrato,

1. Descargar los 3 anexos: Pagaré, carta de instrucciones y Vewﬁcaclon
contrapartidas del estado
Firmarlos y autenticarlos del proceso
Enviarlos al correo para su revisién y aprobacion.

Una vez se confirme al correo que estdn bien, enviarlos en de cada
fisico. " . : 5 empresario
Guardar la guia de envio y realizar seguimiento de que los

documentos sean entregados.

Cargar los documentos en plataforma.

Verificar la llegada del correo indicando la firma del

contrato.

Firma de contrato.

Ll O Buscar

X | O (5)WhatsApp X 4 v = a

() o (14074noleidos X M Recibidos (123) - X KB SEGUMIENTO i X G Comecclames 4 X fondoemprender.con X i

- C O 8 =8§ microsoft.com. 3 4 w

A Grabacién y transcripcién Por el momento, las transaiipdones de reuniones solo estan disponibles para usuarios de Teams selecconados. Directiva de privacidad

Drana Cristina Fuertes Torres & @ Dsana Marcels Narveez (Inv:

o

o
. © =
» O 00 0 © 0 O O ®© O

EELEKEEEY

Reunidon 01 de marzo — firma de contrato y cargue de anexos

GTH-F-062 V10



SENA

Reunioén planeacion emprendimiento — 04 de marzo de 2024
€ 9 @ %% teomsmicrosoftcomi2meetingioin=tue daaw DI &L00 _

Q@ Asstencie 22 comit.. ™ Gmail @D YouTube 9 Maps € Pigina prncipal de.. | 3 Todos los marcadores
.
& Bu S Hacoo. IRy
Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio Acive | X
Q| o @ s od 8B LU Y
= »
ashea _—
% UNIco w 5 EMPRENDER
& 0
(o]

Plan de mejora:
- = —
de y

Todos los profesionales ~= emprender ©
N ) X SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDWIENTO
Emprendimiento Regional tienen a s [+ ]

su disposicién el Reporte de
@ Registro Unico para seguimiento

del nimero de interesados en los

servicios por Regional y con ello —

definir la estrategia de atencién a

la demanda del servicio.

JR

Mo Dmetz e oo ana )| —
S o CAuOBRVEA-CA_WEO® ~0cds D vun Sils

Capacitacion emprendimiento 05 al 08 de marzo de 2024

GTH-F-062 V10



SENA

(=]

Capacitacion emprendimiento 05 al 08 de marzo de 2024

G inicio | Microsaft 255 % @ Correo: James Alberto Del Cast X

. ;
it | Micosolt Teah « whatsspp web - Buscar con Ge X+ = 8

O 8 =D microsoft.com ! 4 G W ® @ 9 =

PUESTA EN MARCHA =
EMPRENDER

Fase operativa

Visita 1
“lan Operativo Visita 2 Visita 3

Ajus
Garantias Mobiliarias Seguimiento Seguimiento

Plan x Plan Agendas Mesas de Recomendacion
eciale:

trabajo interventoria

12 meses Condonacian

Capacitacion emprendimiento 05 al 08 de marzo de 2024
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Microsaft Tear

(=) G Inicio | Microsaft 355 % (W Comec: James Albarto Del ¢ B (12109 no leddos) - jamesdel X @ [14) WhatsApp 4 v - [5]

\ O 8= microsoft.com

FIDUCIA

Tiempos en los procesos de avances
y solicitud de pagos - Fiducia

Unico corte por mes
avances y pagos, Para

en cuenta lo sig

INOUCCION 2024

Ventana  Ayuda

5

3. Tramites de constitucion

<& DEFINIR TIPO DE FORMA JURIDICA CON QUE VA A
OPERAR LA EMPRESA

CONSULTA DE NOMBRE
Pagina institucional del RUES:

PASOS —
CONSULTA ACTIVIDAD ECONOMICA
PREVIOS A LA . Clasificacién de Actividades Econémicas-ClIU revision 4
CONSTITUC|ON httes//dian-rut. com/codiges-ciiu-de-actividades-economicas
CONSULTA DE MARCA

Realizar la consulta sobre aspectos marcarios
http:/iwww sic gov.co/marcas

Madotir Jonathan

=

CONSULTA SOBRE EL USO DE SUELOS
Verificar si puede ejercer la actividad economica en un

predio o direccion de acuerdo con la normatividad de
usos del suelo. Oficinas de planeacién municipal

.7;.§<' =E Eiﬁﬁrendel

o0

Capacitacion creacion de empresa — 07 de marzo de 2024
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2 @ DO % @ Reunidn|MirosoitTeams x| G SIGE 11 de marzo 2024 x|+ - B8 x
<« C ) https//teams.microsoft.com/v2/Tmestingjoin=true#/l/meetup-join/19:meeting_MWEIOTUZNZUtOGMzMIDONDYWLWIZMj¥tMzAWN... §& & ¢¢ 0 = B [/]
Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Adivee | X Q
.
0 @ 133 B B &n & ©] B o [ TR ~ Sal ]
Controlar Chat Gente  Participar Reaccionar Vata Mas mars Mice  Compertr
7 %

L]
SENA

SIGE (Microsoft Dynamics 365) TN +

Orientaciones b
Regionales /
Centros
.

Rafael José Garcia (No comprobado) & (B

Tableros de Control

JC
=T EE | ? o

H R Buscar

Capacitacion SIGE — 11 de marzo de 2024

(5) | o (14145 M Recibid. @ CAIADT P Noseh (O Comec Plandenes  £3 Cimara l,‘g’blfc'} @ car: x| S Scfiapl @ Temited: @ Temitorin 4 W - 5] S

(& Q B = nitps://iorms office.com/Pages/ResponsePage.aspilici=PN4ojI5sokC-7L 217 koAnYHIOpUDIHZmju2WNnOXURFBIRC T @ L @ O =

CAPACITACION CREACION DE
EMPRESA EMPRENDEDORES
CONVOCATORIAS 96, 97, 101

12 mar 2024

Empezar ahora

B Microsoft 365

H P Buscar

Capacitacion creacion de empresa — 12 de marzo de 2024
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O B https;//www.fondoemprender.com:48080/Fonade/Proyecto/Proyectos.asp B w

Bienvenido(a) :jacastillo@sena.cdu.co 5]

Za &« —
=" FONDO " ¥ Q

- emprender @
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

martes 12 de marzo de 2024

Home Buscar por letra: Todo v
Agendar Tarea

Ver Planes de Negocio Mombre
. . 7 - SURTI ASURENITA
Mi Perfil
. 87769 - TOSTADORA CAMPO ALEGRE £l Tabidén De Gomez (Nariio) nidades Tecnologicas de Santander
Crear Plan de Negocio
87186 - ) FINCA RESTAURANTE CAMPESTRE SAS Pasto (Narifio) cas de Santander
Mis Tareas
87185 - ARISSTAS.AS. BIC Pasto (Narifo) cnologicas de Santander
Modulo de Gestion
Virtual 87159 - ARABICA EL MIRADOR Arboleda (Narino) nologica: antander
Reportes £6318 - TOMATES EL PORVENIR SAS La Unidn (Narifio) Unidades Tecnologicas de Santander
1CA SAN it P Pasto (Narifio) Unidades Tecnologi antander
1811 - Bl ON San Pabio (Narifio) nidades Tecnologi
69427 - EESHIEIIENE Pasto (Nariiio) nidades Tecnologicas

Empresas asignadas puesta en marcha
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