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Marzo de 2024REGIONAL GUAVIARE
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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

CARLOS RAMOS CARRILLO
cramosc@sena.edu.co 91.015.571 85321

NO RESPONSABLE NO NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 82835453533AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

5852520/2024 9724
$ 22.327.725
$ 17.862.180
$ 13.396.635

2 01/03/2024 31/03/2024 $ 4.465.545,00
$ 2.246.896,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR FORMACIÓN DE LOS
PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR, DE LA RED DE COMUNICACIÓN Y COMPETENCIAS TRANSVERSALES,
INTEGRALIDAD DE LA FORMACIÓN. RDO CPE NO. 95-9-2024-000322.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.465.545

$ 0
$ 6.712.441 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 4.142.023

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
753.040

Intereses Prestamo de Vivienda

1.506.080
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
671.244

-
-
-

9.400
-

285.800
223.300

1.786.218
 7915778261-791

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.465.545,00

4.142.023,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.706.500
-
-
-

$ 1.380.674

Reteica - 8299

$ 3.098.445

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

9.400
0

285.800
223.300

1.786.218$
$
$
$
$

Febrero
----------
Marzo

Otras Retenciones 0,00 0,000%

9.805.208

14.903.916$
$ 14.903.916

$
$ 1.678.110

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se impartió formación sobre la competencia procesos comunicativos eficaces, asertivos al Técnico Mantenimiento Sistemas F.V Miraflores
Se impartió formación sobre competencia Desarrollo procesos comunicativos al Tco. Virtual Contabilización Operaciones ficha 2834473.
Se impartió formación sobre competencia Desarrollo procesos comunicativos al Tgo. Virtual Gestión Agroempresarial ficha 2834454.
Se impartió formación sobre Oratoria, técnicas de exposición, redacción de oraciones con conectores a la población en Miraflores.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

CARLOS RAMOS CARRILLO

EZEQUIEL  TARAZONA MURILLO
COORDINADOR ACADÉMICO

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 91015571
CARLOS RAMOS CARRILLO

SAN JOSE DEL GUAVIARE GUAVIARE
CALLE 14 # 19A-41 BARRIO 5849067

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7915778261 I-INDEPENDIENTES
febrero

2024

febrero

2024
0

2024/03/05 494594498

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VAC
X

IGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 283.4001

SUBTOTAL: $ 283.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 221.4001

SUBTOTAL: $ 221.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 9.3001

SUBTOTAL: $ 9.3001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 514.100

TOTAL PAGADO: $ 514.100

2024/03/05 8:47 AM USUARIO: SOI - CC91015571 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 91015571
CARLOS RAMOS CARRILLO

SAN JOSE DEL GUAVIARE GUAVIARE
CARRERA 20#20-37 5849067
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7918199513 N-CORRECCIONES
febrero

2024

febrero

2024
0

2024/03/06 497557581

NÚMERO DE LA PLANILLA
ASOCIADA:

FECHA DE PAGO DE LA
PLANILLA ASOCIADA:7915778261 2024/03/05

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 2.6001

SUBTOTAL: $ 2.6001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

900156264 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 2.0001

SUBTOTAL: $ 2.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 1001

SUBTOTAL: $ 1001

TOTAL PAGADO: $ 4.700

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 4.700

2024/03/06 9:45 AM USUARIO: SOI - CC91015571 PÁGINA 1 DE 1



Certificamos que CARLOS con documento CEDULA DE CIUDADANIA 91015571, realizó el pago de aportes a la seguridad social del Señor
(a) CARLOS RAMOS CARRILLO con documento CC 91015571, como se detalla a continuación:

7918199513
FEBRERO/2024

2024/03/06

N-CORRECCIONES

FEBRERO/2024

497557581

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

Número de Planilla

Periodo Cotizado Otros

Tipo de Planilla

Fecha Pago Número de Autorización

Periodo Cotización Salud

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TarifaDías 30 16,000 %

25-14 COLPENSIONESAdministradoraPENSIÓN

Indicador tarifa especial Normal

Días

SALUD

12,500 %

EPS037 -  NUEVA E.P.S

30

Administradora

Tarifa

Administradora

Días 30

14-23 -  POSITIVA COMPAÑIA DE

0,522 %

RIESGOS PROFESIONALES

Tarifa

Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

2024/03/12 5:52 AM USUARIO: SOI - PÁGINA 1 DE 1CC 91015571



 

1 

GRF-F-063 V03 

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

San José del Guaviare, 11 de marzo de 2024 

 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad         
 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 
deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios 
personales y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del 
Estatuto Tributario y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las 
personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

NUIP - NIP 1.033.750.215 JUAN CARLOS RAMOS HUIZA 
 

HIJO 

NUIP - NIP 1.027.533.902 JOSE MANUEL RAMOS HUIZA 
 

HIJO 

NUIP - NIP 1.120.579.641 NELSON JOEL RAMOS HUIZA 
 

HIJO 

NUIP - NIP 1.120.589.100 OBED RAMOS HUIZA 
 

HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente 
comunicación, para efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención 
en la fuente del 10% de mis ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, 

que me asiste en virtud de la normatividad arriba citada. 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de 
su base gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba 
relacionadas. 
 
Cordialmente, 

 

CARLOS RAMOS CARRILLO 

CC. 91.015.571 de Barbosa S. 
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: SAN JOSÉ DEL GUAVIARE, 12 DE MARZO DE 2024 

PRESENTADO A: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez, Subdirector de Centro con funciones de Director Regional 
(E)  

ORDEN DE VIAJE No: 3624 FECHA DE INICIO: 24 de febrero de 
2024 

FECHA DE FINALIZACION: 9 de 
marzo de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Miraflores - Guaviare 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

impartir formación profesional de la competencia interacción idónea correspondiente al resultado 
de aprendizaje desarrollar procesos comunicativos eficaces y efectivos al técnico en 
mantenimiento e instalación de sistemas fotovoltaicos ficha 2772939 en Miraflores Guaviare. 
también se orientará formación complementaria en fortalecimiento en lectura crítica y/o expresión 
oral. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Día 24/02/2024
Desplazamiento ruta de ida 7:00AM, San José del Guaviare – Miraflores Guaviare.
Medio de Transporte: Aéreo

2. Día 26/02/2024 hasta el 08/03/2024
Se realizó a satisfacción el resultado de aprendizaje: Desarrollar procesos comunicativos eficaces
y asertivos correspondiente a la Competencia de interacción idónea con los aprendices del
Técnico en Mantenimiento e Instalación de Sistemas Solares Fotovoltaicos en las noches.

3. Día 29/02/2024 hasta el 08/03/2024
Se impartió formación complementaria de expresión oral y corporal (40 horas) a la población en
general en las tardes.

4. Día 09/03/2024
Desplazamiento ruta de regreso 9:00AM, Miraflores Guaviare – San José del Guaviare.
Medio de Transporte: Aéreo.

RESULTADOS: 

1. Se realizó formación de la competencia de interacción idónea correspondiente al resultado de
aprendizaje Desarrollar procesos comunicativos eficaces y efectivos al Técnico en Mantenimiento
e Instalación de Sistemas Solares Fotovoltaicos, regreso por vía aérea el 9 de marzo de 2024.

2. Se realizó formación complementaria del curso expresión oral y corporal Sena, regreso por vía

aérea el 9 de marzo de 2024.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Soporte fotográfico.
2. Pasa bordos.



GTH-F-087 V.01 

3. Facturas.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES: 
Se adjuntan soportes fotográficos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Ramos Carrillo 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO EZEQUIEL TARAZONA MURILLO



TÉCNICO EN MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS MIRAFLORES  
FICHA 2772939 

 

SESIONES: 11 FECHA FORMACIÓN: 26 de febrero de 
2024 hasta el 08 de marzo de 2024.                                                    

HORARIO: lunes a sábado 18:00 -23:00 

DESCRIPCIÓN DE LA TEMÁTICA: 
IMPARTIR FORMACIÓN RESULTADO DE APRENDIZAJE: Desarrollar procesos comunicativos eficaces y 
asertivos dentro de criterios de racionalidad que posibiliten la convivencia, el establecimiento de 
acuerdos, la construcción colectiva del conocimiento y la resolución de problemas de carácter productivo 
y social. (Correspondiente a la competencia de Interacción idónea). 

 

 
 

 
 



SESIONES: 11 FECHA FORMACIÓN: 26 de febrero de 
2024 hasta el 08 de marzo de 2024.                                                    

HORARIO: lunes a sábado 18:00 -23:00 

DESCRIPCIÓN DE LA TEMÁTICA: 
IMPARTIR FORMACIÓN RESULTADO DE APRENDIZAJE: Desarrollar procesos comunicativos eficaces y 
asertivos dentro de criterios de racionalidad que posibiliten la convivencia, el establecimiento de 
acuerdos, la construcción colectiva del conocimiento y la resolución de problemas de carácter productivo 
y social. (Correspondiente a la competencia de Interacción idónea). 

 
 

 
 

 
 
 



 

CURSO COMPLEMENTARIO DE EXPRESIÓN ORAL Y CORPORAL MIRAFLORES 40 HORAS 
FICHA 2932615 

 

SESIONES:10 FECHA: Del 29/02/2024 hasta 08/03/2024                                                       HORARIO: lunes a domingo 
14:00 -18:00 

 DESCRIPCIÓN DE LA TEMÁTICA: Lugar VIVE DIGITAL 
TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN, EXPRESIÓN ORAL, FUNDAMENTOS DE CALIGRAFÍA Y ORTOGRAFÍA. 

 

  

 
 

 
 



CURSO COMPLEMENTARIO DE EXPRESIÓN ORAL Y CORPORAL MIRAFLORES 40 HORAS 
FICHA 2932615 

 

SESIONES:10 FECHA: Del 29/02/2024 hasta 08/03/2024                                                       HORARIO: lunes a domingo 
14:00 -18:00 

 DESCRIPCIÓN DE LA TEMÁTICA: Lugar VIVE DIGITAL 
FINALIZACIÓN CON EXPOSICIONES DE LOS APRENDICES USANDO LAS TÉCNICAS APRENDIDAS. 

 
 

 
 

 
 

 





Factura Electrónica De Venta No. FELA 1503 
Ver. UBL 2.1

Forma de Pago: Contado
Método de Pago: Transferencia Crédito Bancario
Moneda: COP
Total de Lineas: 2

Fecha de Validación:  26/02/2024 11:40 AM
Fecha de Generación: 26/02/2024 11:40 AM

Responsabilidad Fiscal: R-99 No responsable
Régimen Fiscal: No responsable de IVA

Emisor : AERORIENTE DEL GUAVIARE S.A.S
Razón Social: AERORIENTE DEL GUAVIARE S.A.S
NIT: 900408111-7
Teléfono: + (57) 3153725183
Correo Electrónico: aeroriente@hotmail.com
Dirección: CR 44 A 16 14 MZ 1 CA 2 URB EL BUQUE
VILLAVICENCIO-META
Departamento: META
Municipio: VILLAVICENCIO

Receptor : CARLOS RAMOS CARRILLO
Nombre Comercial: CARLOS RAMOS CARRILLO
NIT: 91015571-0
Teléfono: N/A
Correo Electrónico: carlosramossena@gmail.com
Dirección: N/A
País: Colombia
Departamento: GUAVIARE
Municipio: SAN JOSÉ DEL GUAVIARE

# Cod Item Detalle Cant Unidad Precio Subtotal IVA% IVA Total

1 1 TRANSPORTE AEREO DE
PASAJEROS

EN LA RUTA SAN JOSE DEL
GUAVIARE - MIRAFLORES Y
MIRAFLORES - SAN JOSE
DEL GUAVIARE

1.00 cada 1,035,000.00 1,035,000.00 0 0.00 1,035,000.00

2 002 TRANSPORTE AEREO DE
REMESAS

EN LA RUTA SAN JOSE DEL
GUAVIARE - MIRAFLORES 35.00 cada 5,000.00 175,000.00 0 0.00 175,000.00

Detalles:
Son: UN MILLON DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS
CUFE :
a10e8f7a9461ba8cd9deace51b537b8ea821d8a1ac1a98838fdefef0bb9fffbe07097a6f7c3879f8b39ce10723e28935

Detalle de Venta
Subtotal : COP 1,210,000.00
Descuento : COP 0.00
Monto Bruto : COP 1,210,000.00
Monto IVA : COP 0.00
Total Venta: COP 1,210,000.00
Total a pagar : COP 1,210,000.00

Autorizado DIAN para la Facturación Digital.

Generada por:  https://factoa.co 

Servicios informáticos TECNODEV CO SA 901360857-7 / Proveedor Tecnologico Cadena SA 890930534-0

mailto:aeroriente@hotmail.com
mailto:carlosramossena@gmail.com
https://factoa.co




 

 

 

 
 

                                            
 

 
 



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: No. 91015571

No. 
CO1.PCCNT

R. 5852520 

AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 5 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

24 2 2024 9 3 2024

2.

4.

8.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/02/2024

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ
SUBDIRECTOR CON FUNCIONES DE DIRECTOR 

REGIONAL (E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor para orientar procesos de formación titulada y/o complementaria 

presencial y/o virtual, en los programas de formación regular  de la red  de comunicación y competencias transversales, integralidad 

de la formación (interacción consigo mismo, con los demás, con la naturaleza y con la trascendencia), institucional de pedagogía y 

cultura, de acuerdo con el proceso de gestión de la Formación Profesional Integral y lineamientos institucionales, según 

programación realizada por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SAN JOSÉ DEL GUAVIARE - MIRAFLORES (GVRE) - SAN JOSÉ DEL GUAVIARE

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS RAMOS CARRILLO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Seleccionar estrategias de enseñanza – aprendizaje – evaluación según el programa de Formación Profesional y el enfoque metodológico adoptado, 

entrega de guias de aprendizaje, herramientas de evaluación y programación de las acciones de enseñanza aprendizaje.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL DE LA COMPETENCIA INTERACCIÓN IDÓNEA CORRESPONDIENTE AL RESULTADO DE 

APRENDIZAJE DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y EFECTIVOS AL TÉCNICO EN MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN 

DE SISTEMAS FOTOVOLTAICOS FICHA 2772939 EN MIRAFLORES GUAVIARE. TAMBIÉN SE ORIENTARÁ FORMACIÓN 

COMPLEMENTARIA EN FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRÍTICA Y/O EXPRESIÓN ORAL.

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique.

24/02/2024

Desplazamientos ruta de ida: San José del Guaviare - Miraflores (Gvre)

Medio de transporte: área

26/02/2024 al 08/03/2024

Actividades a ejecutar: Se impartirá Formación Profesional Integral sobre la importancia de la comunicación oral, escrita y no verbal por medio de la guia de 

aprendizaje que plantea la realización de un taller de comunicación asertiva que incluye juego de roles y estudios de casos que permita el aprendizaej práctico para la 

vida y el trabajo teniendo en cuenta el contexto de los aprendices del Tco. en Mantenimiento de Sistemas Solares Fotovoltaicos. También se impartirá formación 

complementaria a la población en general de Fortalecimiento en Lectura Crítica o Expresión Oral y corporal según sea la necesidad.

09/03/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: Miraflores (Gvre) - San José del Guaviare

Medio de transporte: área

Observaciones:

Se liquidan gastos de viaje - Tiquetes aereos ida y regreso por valor de : $ 1.035.000

Se liquida gastos de viaje - Transporte de materiales de formación por valor de : $ 180.000

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar en el sistema Sofía Plus en un plazo máximo de tres (3) días, todas las actividades que de acuerdo con los procesos que son de su 

responsabilidad, garantizando la calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo, tales como, proyectos de formación, registro de los 

juicios evaluativos, creación de rutas y asociación de aprendices.
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24/02/2024

Desplazamientos ruta de ida: San José del Guaviare - Miraflores (Gvre)

Medio de transporte: área

26/02/2024 al 08/03/2024

Actividades a ejecutar: Se impartirá Formación Profesional Integral sobre la importancia de la comunicación oral, escrita y no verbal por medio de la guia de 

aprendizaje que plantea la realización de un taller de comunicación asertiva que incluye juego de roles y estudios de casos que permita el aprendizaej práctico para la 

vida y el trabajo teniendo en cuenta el contexto de los aprendices del Tco. en Mantenimiento de Sistemas Solares Fotovoltaicos. También se impartirá formación 

complementaria a la población en general de Fortalecimiento en Lectura Crítica o Expresión Oral y corporal según sea la necesidad.

09/03/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: Miraflores (Gvre) - San José del Guaviare

Medio de transporte: área

Observaciones:

Se liquidan gastos de viaje - Tiquetes aereos ida y regreso por valor de : $ 1.035.000

Se liquida gastos de viaje - Transporte de materiales de formación por valor de : $ 180.000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR CON FUNCIONES DE DIRECTOR 

REGIONAL (E)

COORDINADOR ACADEMICO - SUPERVISOR  Nombres y Apellidos: Carlos Ramos Carrillo

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:







Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: No. 91015571

No. 
CO1.PCCNT
R. 5852520 

AÑO 2024
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

30 5 2024

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO

24 2 2024 9 3 2024

2.

4.

8.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/02/2024

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ
SUBDIRECTOR CON FUNCIONES DE DIRECTOR 

REGIONAL (E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 
Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor para orientar procesos de formación titulada y/o complementaria 
presencial y/o virtual, en los programas de formación regular  de la red  de comunicación y competencias transversales, integralidad 

de la formación (interacción consigo mismo, con los demás, con la naturaleza y con la trascendencia), institucional de pedagogía y 
cultura, de acuerdo con el proceso de gestión de la Formación Profesional Integral y lineamientos institucionales, según 

programación realizada por el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SAN JOSÉ DEL GUAVIARE - MIRAFLORES (GVRE) - SAN JOSÉ DEL GUAVIARE

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS RAMOS CARRILLO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

entrega de guias de aprendizaje, herramientas de evaluación y programación de las acciones de enseñanza aprendizaje.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL DE LA COMPETENCIA INTERACCIÓN IDÓNEA CORRESPONDIENTE AL RESULTADO DE 
APRENDIZAJE DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y EFECTIVOS AL TÉCNICO EN MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN 

DE SISTEMAS FOTOVOLTAICOS FICHA 2772939 EN MIRAFLORES GUAVIARE. TAMBIÉN SE ORIENTARÁ FORMACIÓN 
COMPLEMENTARIA EN FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRÍTICA Y/O EXPRESIÓN ORAL.

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique.

24/02/2024
Desplazamientos ruta de ida: San José del Guaviare - Miraflores (Gvre)
Medio de transporte: área

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Reportar en el sistema Sofía Plus en un plazo máximo de tres (3) días, todas las actividades que de acuerdo con los procesos que son de su 
responsabilidad, garantizando la calidad de la información y su coherencia con el proceso formativo, tales como, proyectos de formación, registro de los 

juicios evaluativos, creación de rutas y asociación de aprendices.
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26/02/2024 al 08/03/2024
Actividades a ejecutar: Se impartirá Formación Profesional Integral sobre la importancia de la comunicación oral, escrita y no verbal por medio de la guia de 
aprendizaje que plantea la realización de un taller de comunicación asertiva que incluye juego de roles y estudios de casos que permita el aprendizaej práctico para la 
vida y el trabajo teniendo en cuenta el contexto de los aprendices del Tco. en Mantenimiento de Sistemas Solares Fotovoltaicos. También se impartirá formación 
complementaria a la población en general de Fortalecimiento en Lectura Crítica o Expresión Oral y corporal según sea la necesidad.

09/03/2024
Desplazamientos Ruta de regreso: Miraflores (Gvre) - San José del Guaviare
Medio de transporte: área

Observaciones:
Se liquidan gastos de viaje - Tiquetes aereos ida y regreso por valor de : $ 1.035.000
Se liquida gastos de viaje - Transporte de materiales de formación por valor de : $ 180.000

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR CON FUNCIONES DE DIRECTOR 
REGIONAL (E)

COORDINADOR ACADEMICO - SUPERVISOR  Nombres y Apellidos: Carlos Ramos Carrillo

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ EZEQUIEL TARAZONA MURILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:
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RV: autorización de desplazamiento.

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Mié 21/02/2024 11:10 AM
Para:​Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>​
CC:​Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>​

Buenos días, Apreciada Marcela
Autorizado
Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

De: Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 21 de febrero de 2024 11:03 a. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Asunto: RE: autorización de desplazamiento.
 
Buen día Ingeniero Gustavo 

Cordial saludo

Teniendo en cuenta trazabilidad de correos, solicito su autorización para liquidar dentro de la comisión del instructor Carlos Ramos
Carrillo el valor de los tiquetes aéreos ida y regreso: $1.035.000 y valor del traslado de materiales de formación $180.000 tal como se
visualiza en la agenda de desplazamiento del instructor y previa autorización del supervisor de contrato.

Cabe resaltar que esos valores serán liquidados especificamente en gastos de viaje. 
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De: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 16 de febrero de 2024 3:38 p. m.
Para: Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>
Cc: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Asunto: RV: autorización de desplazamiento.
 
Buenos Tardes, Apreciada Marcela

Autorizado el desplazamiento del instructor Carlos Ramos a Miraflores quien orientará el RAP desarrollar procesos comunicativos eficaces, del
técnico en mantenimiento e instalación de sistemas fotovoltaicos que se adelanta en Miraflores. 24/02/2024 al 09/03/2024 por favor incluir
tiquetes aéreos San Jose - Miraflores y regreso mas 4 dias de viáticos. 

Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 15 de febrero de 2024 4:55 p. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Cc: Nancy Giannini Velasco Carvajal <nvelasco@sena.edu.co>; Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>
Asunto: autorización de desplazamiento.
 
Buena tarde ing,
Solicito su autorización para el desplazamiento del instructor Carlos Ramos a Miraflores quien orientará   el RAP desarrollar procesos
comunicativos eficaces, del técnico en mantenimiento e instalación de sistemas fotovoltaicos que se adelanta en Miraflores.
Además, se debe programar $ 600.000 para traslado de materiales.
 
TKTS:  AEREOS/ TRASLADO SAN JOSE DEL GUAVIARE -MIRAFLORES-SAN JOSE DEL GUAVIARE
 
Fechas :24/02/2024 al 09/03/2024
 
Cordial saludo

Ezequiel Tarazona Murillo
Centro De Desarrollo Agroindustrial,  Turístico Y
Tecnológico - Instructor G20
etarazona@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85314
Calle 2B Oeste No. 90-27

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez
Centro De Desarrollo Agroindustrial,  Turístico Y
Tecnológico - Contratista
gacostar@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85324
Calle 2B Oeste No. 90-27

Leidy Marcela Echeverry Giraldo
Centro De Desarrollo Agroindustrial,  Turístico Y
Tecnológico - Contratista
lecheverryg@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:86605
Calle 2B Oeste No. 90-27
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