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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Entrega de supervisiones instructores de los
programas Formacién Titulada Presencial y Virtual y Atencién a Poblaciones Victimas y
Vulnerables

CIUDAD Y FECHA: Armenia marzo 8 de 2024 HORA INICIO: HORA FIN: 5:00 pm
4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion Académica DIRECCION / REGIONAL: Quindio
CENTRO: Agroindustrial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Entrega de supervisién de los contratos de los instructores de los programas Formacién

Titulada Presencial y Virtual y Atencidn a Poblaciones Victimas y Vulnerables, que estan en

ejecucion por parte del supervisor saliente Margarita Salazar Ramos Coordinadora
Académica (motivo Vacaciones) a los supervisores entrantes Pablo Andrés Lopez Millan
Coordinador Académico, los instructores de formacion titulada Presencia, Jorge Mario Pardo
Castro Coordinador Académico, los instructores de formacion titulada virtual y Juan Diego
Giraldo Llano Coordinador de Formacion, los instructores del programa Atencion a
poblaciones Victimas y Vulnerables.

2. Presentar informe técnico, econémico y juridico de los contratos de los instructores de los
programas Formacion Titulada Presencial y Virtual y Atencidon a Poblaciones Victimas vy
Vulnerables

3. informar al area de contratacion para que se realicen los respectivos cambios en los
aplicativos institucionales

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar la entrega de las supervisiones de los instructores de los programas Formacién
Titulada Presencial y Virtual y Atencién a Poblaciones Victimas y Vulnerables, a los
coordinadores mencionados anteriormente

2. Establecer el estado técnico, econémico y juridico de los contratos de los instructores de
los programas Formacion Titulada Presencial y Virtual y Atencion a Poblaciones Victimas y
Vulnerables para la debida entrega de la supervision

DESARROLLO DE LA REUNION

1. En cumplimiento de lo indicado por la subdirectora (e) del Centro Agroindustrial y con
el fin de garantizar el cumplimiento de las funciones requeridas en mi calidad de
Supervisor denominado, durante mi ausencia correspondiente al tiempo comprendido
entre el lunes 11 de marzo, hasta el jueves miércoles 3 de abril inclusive, se requiere
reasignar las funciones de supervisor de los contratos correspondientes a los
instructores de los programas Formacion Titulada Presencial y Virtual y Atencion a
Poblaciones Victimas y Vulnerables, cuya supervision inicialmente ha sido asignada
a la Coordinadora Académica Margarita Salazar Ramos, quien mediante la presente
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Acta realiza la entrega de dicha supervisién de los contratos a los Coordinadores
Académicos y de Formacion respectivamente, por el periodo correspondiente al

disfrute de su periodo de vacaciones.

Los contratos y demas documentos contractuales pueden ser consultados en el siguiente

link:

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractMana

gement/Index con los respectivos nimeros de los contratos.

Por lo anterior, se procede a establecer el estado técnico, econdmico y juridico de los
contratos, asi:

v' Técnico: Los contratos relacionados se encuentran en su proceso de ejecucion,
dando cumplimiento tanto a su objeto como a sus obligaciones contractuales.

v' Econoémico: se relaciona a continuacién el detalle del valor del contrato y su estado
de ejecucion al 11 de marzo de 2024, asi:

INSTRUCTORES TITULADA PRESENCIAL (SE HACE ENTREGA A PABLO ANDRES LOPEZ MILLAN)
ool Sy [vmoncowrmaro]  VALOR " VALOR PNDIENTE PR
5778864 éLABLE/TsT O VALENCIA $ 48.079.035 $ 5.805.209 $42.273.826
5779613 gﬁiﬁgf\% A $ 48.079.035 $ 5.805.209 $42.273.826
5779468 :\(/ljjiﬁfg LALZATE $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5784163 S:I\?ELEELZFAEEESEBO $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5785235 ig':BROgZ%AAEgDA $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5777950 QE&T:EZFEHZEU c $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5777653 grLz?)gklléglFAlERRo $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5778257 JCFL?(';(J)?\:E(EONDC)NO $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5778327 %{FJ{ZAU'\SQECELA $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5778355 $CN)\N/Zé%HAﬁANA/ZH o $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5783939 ;imﬁslzj O LATORRE $48.079.035| ¢ 5.805.209 $42.273.826
5777853 EAAAJrRlE'\Q EOLF?Q OREZ $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
5778329 \E/%EASETAH CRUZ $48.079.035|  $5.805.209 $42.273.826
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SENA
HENRY LEONARDO
- 48.079.035 . .
5779957 PATIFIO VALENCIA $ $ 5.805.209 $42.273.826
ANDRES FELIPE LEON
48.079.035 . .
5780108 BETANCOURTH $ $ 5.805.209 $42.273.826
GUILLERMO LEON
48.079.035 42.571.529
5793431 ROJAS DUQUE $ $ 5.507.506 $
5793215 | -UZ BIBIANAVARON $48.079.035|  $5.507.506 $42.571.529
SAENZ
CARLOS ARNULFO
48.079.035 42.571.529
2794232 |\ ANTILLA GRANADA $ $5.507.506 $
LINA MARIA
46.143.965 42.273.826
>879133 | . AMARGO AGUDELO $ $3.870.139 $
LUZ YANETH CORREA
48.079.035 42.571.529
5799413 TOBON $ $ 5.507.506 $
INSTRUCTORES TITULADA VIRTUAL ( SE HACE ENTREGA A JORGE MARIO PARDO CASTRO)

No.
CONTRATO No. CONTRATO No. CONTRATO No. CONTRATO No. CONTRATO
JUAN CAMILO
48.079.035 . .
5778361 BOTERO PALACIO $ $ 5.805.209 $42.273.826
ALEXANDER RINCON
48.079.035 . .
5779337 MEDINA $ $ 5.805.209 $42.273.826
GIAM CARLOS
48.079.035 . .
5779914 ACOSTA FRANCO $ $ 5.805.209 $42.273.826
VICTOR HUGO
5778686 | MARMOLEJO $48.079.035| ©5805.209 $42.273.826
VALENCIA
NELSON JAVIER
48.079. 42.422.67
5784481 ESCOBAR SILVA $ 48.079.035 $ 5.656.360 $ 675
AURA LUCIA
48.079. . .
5784513 AGUDELO JIMENEZ $ 48.079.035 $5.805.209 $42.273.826
CESAR AUGUSTO
48.079. 42.571.52
>796578 | ARANGO BAUTISTA $48.079.035 | $5.507.506 $42.571.529
JEFFERSON
5784067 | MARMOLEJO $ 48.079.035 $ 5.656.357 $42.422.678
GUERRERO
5779589 JORGE DAVID ORTIZ $ 48.079.035 $5.805.209 $ 42.273.826

ROJAS

INSTRUCTORES TITULADA VIRTUAL (SE AHCE ENTREGA A JUAN DIEGO GIRALDO LLANO)

No.
T AT No. CONTRATO No. CONTRATO |No. CONTRATO No. CONTRATO
JAIDER RENDON
46.143.965 42.422.678
5890061 VARGAS $ $3.721.287 $
BENJAMIN ANDRES
5890362 |HERRERA $ 46.143.965 $3.721.288 $42.422.677
VILLANUEVA
MIGUEL ANGEL
46.143. 42.422.677
5892638 SABOGAL SALAZAR $ 46.143.965 $3.721.288 $ 6
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CARLOS ALBERTO
45.995.114 42.422.678
>895351 | - RALDO MARIN $ $3.572.436 $
ANGELICA MARIA
45.995.114 42.422.678
>895062 | oe) \RANO RIVERA $ $3.572.436 $
JAVIER ALONSO
45.995.114 42.422.678
>897143 |\ ARQUEZ QUINTERO | ® $3.572.436 $
TANIA PILAR GELVEZ
45.995.114 42.422.678
5898008 ZAMBRANO $ $3.572.436 $
OSCAR JAVIER
5896730 |CASTELLANOS $ 45.995.114 $3.572.436 $42.422.678
MARTINEZ
DIGNERI OROZCO
~ 45.995.114 42.422.678
5897590 PATING $ $3.572.436 $
CLAUDIA PATRICIA
45.102.005 42.422.678
>878375 | \IARTINEZ MAMIAN $ $2.679.327 $
CONCLUSIONES

Se acepta la entrega de la supervision de los contratos relacionados y se procede a
firmar el acta por parte de los 4 Coordinadores relacionados en el acta asi: Margarita
Salazar Ramos supervisora saliente y Pablo Andrés Lépez Millan quien recibe la
supervision de los 20 instructores de formacion titulada presencial, Jorge Mario
Pardo Castro quien recibe la supervision de los 9 instructores del programa de
formacion titulada virtual y Juan Diego Giraldo Llano quien recibe la supervision de
los 10 instructores del programa Atencion a poblaciones victimas y vulnerables, asi
como también a realizar el reporte a la oficina de contratacion para los respectivos
cambios en los aplicativos institucionales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Firmar el acta que 11/03/2024 Supervisora
determina el cambio de saliente y T
supervisor de los supervisores (Uil
contratos relacionados entrantes
Remitir acta a la oficina 11/03/2024 Supervisora 1
de contratacion con el fin saliente (Ui
gue se realicen los
respectivos cambios en
los aplicativos
institucionales
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Informar a los
instructores sobre el
cambio en la supervision
de los contratos

11/03/2024 Supervisora

saliente

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Margarita Salazar
Ramos

Coordinacion Académica

Pablo Andrés Lépez
Millan

Coordinacion Académica

Jorge Mario Pardo
Castro

Coordinacion Académica

Juan Diego Giraldo
Llano

Coordinacion de Formacion
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacion basica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccién, Regional, Centro de formacidn,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reuniény la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunion y el enlace si se trata de una
reunidn virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacidn. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propdsito o finalidad de la reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reunion conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempeiia cada uno.
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE Se registran las actividades y/o decisiones

COMPROMISOS asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision

anteriores

compromisos

ASISTENTES y APROBACION DE Dependiendo del tipo de reunion presencial

DECISIONES o virtual la firma se puede realizar de forma

digita o manuscrita

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL: Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD La utilizacion de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizaciéon de los datos debe ser informada
al titular de la informacion previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacién, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacidn al respecto

GOR-F-084V01




®
SENA

N

GOR-F-084 V01



