




< » N Kl l( ( OI O M H I \ 

TU CONSULTA COLOMBIA Y PARRA & ASOCIADOS 

CERTIFICAN QUE 

ALBA INÉS PORTILLA TOR 
Asistió 3I 

8 o GRAN FORO TRIBUTARIO TU CONSULTA 
Julio de 2010 realizado en la ciudad de Bogotá, 

con una intensidad de 8 horas, 

Dr. JORGE FERNANDO CONCH 

r. JAIME MONCLOU 
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República de Colombia 
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ORIENTE 

Programa de Educación y Formación para 
Empresas de Economía Solidaria 

Aprobado por la Secretaría de Educación de Santander Resolución 05576 de 2001 
Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias Resolución No. 090 de 2012 

Para Educación Solidaria y con Aval para CTA's 

Certifica que 
ALBA INES PORTILLA 

Asis t ió al 
SEMINARIO - T A L L E R 

APLICACIÓN DE LA NIIF PARA PYMES 

Con una intensidad de 

SEP DE 2013 
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República de Colombia 

C o n f e c o o p 
ORIENTE 

Programa de Educación y Formación para 
Empresas de Economía Solidaria 

Aprobado por la Secretaría de Educación de Santander Resolución 05576 de 2001 
Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias Resolución No. 090 de 2012 

Para Educación Solidaria y con Aval para CTA's 

Certifica que 
ALBA INES PORTILLA TORRES 

Asistió al 
SEMINARIO - T A L L E R 

REFORMA TRIBUTARIA 2013 

Con una intensidad de 

l > Ü E F é é D E 2 0 1 3 

8 
Horas 

Ciudad: 

VING W1L50N PARDO ESTE VEZ 

Director Ejecutivo 

BUCARAS 

MARIA ROS EZ ARIZA 
Conferencista 



. PROSPERIDAD 
• PARA TODOS 

El Ministerio de Comercio 
Industria y Turismo 

Certifica que: 
ALBA INES PORTILLA TORRES 

C.C. 63368118 

Asistió al foro: 

Normas de Información Financiera 
la Prosperidad Empresarial 

que tuvo lugar en el Hotel Dann Carlton Bucaramanga - Colombia el Día 21 de Junio 2013 

Carlos Andrés de Hart Pinto 
Viceministro de Desarrollo Empresarial 



m 
COLEGIO COLOMBIANO DE 

CONTADORES PUBLICOS 
CAPITULO BUCARAMANGA 

Certifica Que: 

ALBA INEQ PORTILLA TORRE9 
C.C. 63368118 de Bucaramanga 

Participó en el Diplomado en 
N0RM A91INTERN AGI ON AÜE91DE1IN RORM AGI ONIRIN ANGJERA1N11RCNI € 

Realizado del 04 de Julio de 2014 al 06 de Septiembre de 2014, con una intensidad de 120 horas. 
Bucaramanga, Septiembre 06 de 2014 





COMPUCLUB 

r 

FUNDACION COMPUCLUB 
Resolución No 1066 

de la Secretaría de Educación 

MICROSOFT CERTIFIED PARTNER 
LEARNING SOLUTIONS 

Otorga constancia de asistencia a: 

A L B A INES PORTILLA TORRES ¡dent¡f¡cado(a) con cédula de 
c iudadanía 63.368.118, quien cursó y cu lminó sat i s fac tor iamente el 
p rograma Excel Avanzado 2007, del 17 de abri l al 22 de mayo de 
2010 , con una durac ión de 20 horas. 

La anter ior constanc ia se exp ide a los 15 días del mes de jun io del 
año 2010 . 

MONICA V E L A S Q U E Z DE LA PARRA 
Gerente General 

de: 

| WHITNEY" 

BOGOTÁ 

E D U C A T I O N 

Novefl, 

Novet! 

Carrera 19 N° 84 -72 PBX 57(1) 2 18 24 53 Fax: 57(1) 2 18 26 49 



S
Libertad y orden

RÉPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga
Certificado de Competencia Laboral a

ALBA INES PORTILLA TORRES
Con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 63368118

Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
AVANZADO

Código: 240201056 - Versión: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTÁ D.C.. A los veintitres (23) días del mes de Junio de dos mil veintitres (2023)

CARLOS ARTURO SALGAR RAMIREZ
Subdirector (E) CENTRO DE FORMACIÓN DE TALENTO HUMANO EN SALUD

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

1600095 - 23/06/2023
No Y FECHA REGISTRO

Vigencia:
hasta el 23 de Junio de 2026

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
940300240201056232CC63368118C.

Firmado Digitalmente por
2023.06.27 15:30:19



S

Libertad y orden
REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que
ALBA INES PORTILLA TORRES

Con Cedula de Ciudadania No. 63.368.118

Cursó y aprobó la acción de Formación

DISEÑO DE ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
con una duración de 50 horas

En testimonio de lo anterior, se firma el presente en Bogotá, a los catorce (14) días del mes de febrero de dos mil dieciocho (2018)

ENRIQUE ROMERO CONTRERAS
Subdirector (E) 

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS 
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

50050462 - 14/02/2018
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9405001600503CC63368118C.

Firmado Digitalmente por
ENRIQUE ROMERO CONTRERAS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Autenticidad del Documento
Bogotá - Colombia

2018.02.16 08:44:04



S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

ALBA INES PORTILLA TORRES
Con Cedula de Ciudadania No. 63368118

Cursó y aprobó la acción de Formación

IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL
con una duración de 60 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogotá. a los quince (15) días del mes de octubre de dos mil diecinueve (2019)

MIREYA PARRA PINTO
Subdirectora (E) 

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS 
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

62620005 - 15/10/2019
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9405001962170CC63368118C.

Firmado Digitalmente por
2019.10.17 16:16:50



S
Libertad y orden

RÉPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga
Certificado de Competencia Laboral a

ALBA INES PORTILLA TORRES
Con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 63368118

Quien demostró su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
AVANZADO

Código: 240201056 - Versión: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTÁ D.C.. A los veintitres (23) días del mes de Junio de dos mil veintitres (2023)

CARLOS ARTURO SALGAR RAMIREZ
Subdirector (E) CENTRO DE FORMACIÓN DE TALENTO HUMANO EN SALUD

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

1600095 - 23/06/2023
No Y FECHA REGISTRO

Vigencia:
hasta el 23 de Junio de 2026

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
940300240201056232CC63368118C.

Firmado Digitalmente por
2023.06.27 15:30:19



S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que
ALBA INES PORTILLA TORRES

Con Cedula de Ciudadania No. 63368118

Cursó y aprobó la acción de Formación

FORMACION TECNOPEDAGOGICA EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE BLACKBOARD 9.1

con una duración de 40 horas

En testimonio de lo anterior, se firma el presente en Tunja, a los diez (10) días del mes de septiembre de dos mil diecinueve (2019)

JUAN FRANCISCO TALERO RODRIQUEZ
Subdirector (E) 

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 
REGIONAL BOYACÁ

62122775 - 10/09/2019
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número
9305001956444CC63368118C.

1230
Firmado Digitalmente por
JUAN FRANCISCO TALERO RODRIGUEZ
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Autenticidad del Documento
Bogotá - Colombia

2019.09.12 15:06:44



S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que
ALBA INES PORTILLA TORRES

Con Cedula de Ciudadania No. 63368118

Participó en la acción de Formación
IV ENCUENTRO DE INSTRUCTORES DE CONTABILIDAD, FINANZAS E IMPUESTOS -2019

con una duración de 12 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Bogotá. a los veintidos (22) días del mes de noviembre de dos mil diecinueve (2019)

MIREYA PARRA PINTO
Subdirectora (E) 

CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS 
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

4966646 - 22/11/2019
FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número 940500152222CC63368118C.

Firmado Digitalmente por
2019.11.25 11:43:31
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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DEL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS DEL SERVICIO NACIONAL 
DE APRENDIZAJE SENA 

 
HACE CONSTAR 

 
Que el (la) señor(a) ALBA INES PORTILLA, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. 63.368.118, 
celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) siguiente(s) contrato(s) de 
prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
2015 y sus demás decretos o normas reglamentarias, como se describe a continuación: 
 

1. Número y Fecha del Contrato:  CO1.PCCNTR.4562973 de 06 de febrero de 2023 
 
Objeto: Prestar servicios profesionales con plena 

autonomía técnica, administrativa y financiera, 
para orientar la formación de competencias 
técnicas en el programa de Articulación con la 
educación media, modalidad presencial, en la red 
de conocimiento de Gestión Administrativa y 
servicios financieros, en el área temática de 
Servicios Financieros - Contabilidad, garantizando el 
cumplimiento del proceso formativo de los 
aprendices del Centro de Servicios Financieros, 
atendiendo los lineamientos de la formación 
profesional integral. 

 
Plazo: Desde el 07 de febrero hasta el 10 de diciembre de 

2023 
 
Inicio de Ejecución: 07 de febrero de 2023 
 
Fecha Terminación: 10 de diciembre de 2023 
 
Término de ejecución: 10 meses y 04 días 
 
Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y 

fiscales se fijó en la suma de Cuarenta Y Dos 
Millones Trecientos Quince Mil pesos M/Cte. 
($42.315.000), Con mensualidades de Cuatro 
Millones Noventa y Cinco mil pesos M/Cte. 
($4.095.000). 
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Acta de liquidación:  El contrato se liquidó a partir del 16 de agosto del 
2023, quedando un saldo a reversar a favor del 
SENA por el valor de Quince Millones Seiscientos 
Noventa Y Siete Mil Quinientos Pesos M/Cte. 
($15.697.500). 

 
Obligaciones Específicas: 

 

1. Desarrollar actividades de apoyo en la planeación de los procesos del programa de formación 

asignado, según la modalidad en la que se oriente el programa, de acuerdo con las necesidades del 

servicio, las cuales contemplan las jornadas académicas y el traslado a las sedes de los colegios 

articulados con el centro de servicios financieros en cualquier localidad de la ciudad de Bogotá. 2. 

Apoyar las actividades relacionadas con el diseño y desarrollo curricular de los programas de 

formación asociados con la línea medular que imparte el centro de servicios financieros, de acuerdo 

con la necesidad y las tendencias del sector. 3. Apoyar el proceso de inducción de los aprendices 

asignados. 4. Realizar el seguimiento y evaluación a los aprendices tanto en la etapa lectiva como 

productiva, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la entidad. 5. Implementar estrategias 

metodológicas y pedagógicas que permitan mitigar los retiros voluntarios de los aprendices durante 

su proceso formativo. 6. Registrar oportunamente los juicios de evaluación de cada uno de los 

aprendices de los grupos asignados por la coordinación académica en los aplicativos dispuestos por 

la entidad. 7. Apoyar la gestión de la divulgación, promoción, ingreso, inscripción y matricula de los 

aspirantes nuevos, de acuerdo con los lineamientos vigentes de la entidad. 8. Realizar seguimiento 

y control mensual de los aprendices en el aplicativo dispuesto por la entidad, verificando el registro 

de las rutas de aprendizaje, juicios evaluativos, novedades académicas (retiros voluntarios, 

traslados, aplazamientos, etc...), incumplimientos de la formación (inasistencias), gestionando ante 

la coordinación académica los tramites respectivos. 9. Aplicar lo establecido en el reglamento del 

aprendiz, garantizando el debido proceso. 10. Proponer y/o participar en los proyectos del Sistema 

de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación - SENNOVA. 11. Atender lo dispuesto en el 

código de integridad, el modelo integrado de planeación y gestión (MIPG), sistema integrado de 

gestión y auto control (SIGA), Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y Sistema ambiental 

y de eficiencia energética. 12. Salvaguardar los bienes e inventarios que son utilizados por la 

Coordinación académica para su funcionamiento. 13. Ejecutar las actividades contractuales de 

formación, atendiendo las necesidades del servicio, el plan de acción y en concordancia con el 

concepto 31557 de 2019. 14. Realizar acompañamiento técnico pedagógico a los colegios privados 

evidenciado en actas mensuales entregadas al supervisor de contrato la trazabilidad del 

seguimiento, cuando sea programado por la coordinación académica en estas actividades. 15. 

Apoyar la gestión de los convenios para el programa de articulación con la educación media del 
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Centro de Servicios Financieros. 16. Atender lo establecido en el manual de articulación vigente. 17. 

Realizar y presentar para el trámite de pagos, los informes de las actividades realizadas, así como 

los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y 

ARL) a que haya lugar, verificando mensualmente su afiliación, en proporción al valor mensual del 

contrato, asimismo, el contratista deberá cargar los documentos solicitados para trámite de pago al 

expediente contractual de la plataforma SECOP II.    

 

Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información enviada por el contratista y 

registrada en el sistema SECOP II, a los 14 días del mes de diciembre de 2023. 

 
 
 
 
 
MIREYA PARRA PINTO 
Subdirectora del Centro de Servicios Financieros 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

 

 
VoBo: Yenni Mercedes Soto Vergel -Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
 
Revisó: Paola Patricia Penagos Pérez- Cargo: Apoyo Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
 
Proyectó: Gloria Carolina Sanchez Angulo - certificadistritocap@sena.edu.co 
 

  
Firmado 
digitalmente 
por MIREYA 
PARRA PINTO





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 















 



 


