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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira marzo 2024

Sefor

DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.5832992de 2024

Cargo del supervisor Profesional Grado 2

Regional Valle
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes marzo del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5832992 del afio 2024

SANDRA PATRICIA REINEL PIEDRAHITA, identificado con la cédula de ciudadania No.
59682133 de Tumaco (Narifio), en mi calidad de Contratista del SENA, en Direccién
Regional- SBDC, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total de $53,735,000. Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) once (11) pagos iguales por los meses de febrero a
diciembre por $4,885,000 cada uno.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2024

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacidn Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro
de los objetivos e indicadores de |la Regional

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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1)

Participar en las
transferencias, foros,
seminarios, reuniones 'y

cualquier otro tipo de evento
en cumplimiento del objeto
contractual.

1. Asisto a reuniones
semanales de planeacién
equipo CBI, con el objetivo de
planear el trabajo, revisar y
fortalecer acciones en
beneficio del cumplimiento
de metas.

2. Participé de la reunién con
el aliado estratégico CAMARA
DE COMERCIO de Palmira, en
esta reunion se presentd al
nuevo equipo con el Lider de
Planeacién y algunos de los
funcionarios de esta entidad,
dialogamos sobre préximos
eventos, que realizara Ia
cdmara de Comercio, en
donde sera invitado el equipo
de emprendimiento para
orientar a emprendedores
sobre los servicios ofrecidos
en el SENA, ademads, se de
brindar en conjunto
capacitaciéon para nuestros
emprendedores en temas
como Registro de Marca vy
formalizacion entre otros.

3. Asisti de manera virtual a la
Reunién de Lineamientos
emprendimiento 2024

4, Curso virtual Socializacion
Lineamientos Convocatoria
FEEC 2024 miercoles 28 de
febrero, donde se tocaron
temas importantes como
beneficios, cronograma, fases
de la convocatoria entre otros

Registro fotografico
Listado de asistencia
Documento evidencias

https://sena4-
my.sharepoint.com/:b:/r
/personal/dfmartinez_se
na_edu co/Documents/
2024/EVIDENCIAS%2020
24%20SBDC/CBI/Sandra
%20Reinel/Evidencias%?2
Oadicionales%20cuenta%
20de%20cobro/MARZO/
evidencias%20de%20par
ticipaci%C3%B3n%20en
%20foros,%20reuniones
%20y%20capacitaciones/
OFICIO%20EVIDENCIAS.p
df?csf=1&web=1&e=kZB
4ox
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temas importantes para el
conocimiento de la “proxima
convocatoria CAMPESENA.

5. Participé en la semana de
Induccién de
Emprendimiento que se
realizé los dias 5-6-7-8 de
marzo de 2024 en la jornada
de 8:00 a.m. a 12:30 p.m.
Modalidad Virtual que contd
con la participacién de todo el
Equipo Regional de
Emprendimiento.

Dia uno: Capacitaciéon 05-03-
2024 dia 1 Entrenamiento
caja de herramientas, rutas
para emprendedores.

Dia dos: capacitacion 06-03-
2024, herramienta plan de
negocios y tarjeta persona.

Dia tres: 07-03-2024,
acreditacion, evaluacion,
planeacion convocatorias,
planeacion de recursos, otras
fuentes de financiacion,
buenas practicas de
acreditacion.

Dia cuatro: Capacitacion dia
08-03-2024, temas de la
capacitacion linea, crecer,
logos FE, puesta en marcha

6. Reunion SIGE 11-03-2024:
Asisti a la reunion realizada
por medio de
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Videoconferencia del
aplicativo SIGE (Sistema  de
Informacién para la Gestion
de Emprendimiento) .

7. Reunion equipo e
instructores SER - 11-03-
2024: Participé en la reunion
de equipo donde planeamos
el trabajo de la semana y nos
reunimos con instructores
SER, quienes nos informan
sobre la apertura de nuevos
cursos que comienzan esta
semana  (Gastronomia vy
chocolateria) y a quienes les
preguntamos sobre préximas
convocatorias.

2)

Hacer seguimiento y cumplir
con el plan de accidon
formulado con base en los
Lineamientos entregados por
la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento

1. Revisamos las metas
asignadas al centro y se
planea el cumplimiento

individual y como equipo.

Documento Plan de
Accion.

Responsable SANDRA
REINEL.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r
/personal/dfmartinez_se
na_edu co/ layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7
BOSO5DD2EF-81C1-466F-
B252-
82E649847CAB%7D&file
=PLAN%20ACCION%202
024%20SANDRA%20REI
NEL.xIsx&action=default
&mobileredirect=true
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3) Realizar las orientaciones a | 1. Atencidén presencial en el | Cuadro con la
usuarios de su propia gestion | CBI Palmira. programacién de talleres
y las que le sean asignadas , . _ de orientacion y

2. Orientacién aprendices | entrenamiento.
por el Centro de Desarrollo i
. . Sena CBI-Palmira.
Empresarial y la Regional https://sena4-
my.sharepoint.com/perso
3. Brindé Charla de nal/dfmartinez sena edu
orientacion  virtual con co/ layouts/15/onedrive.
aspx?FolderCTID=0x0120
emprendedores. 00C8F2C3C69445E44788
4. Realizamos PITCH 79E2E403C3EC30&id=%
. 2Fpersonal%2Fdfmartine
presencial. z%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2F2024
%2FEVIDENCIAS%20202
4%20SBDC%2FCBI%2FS
andra%20Reinel%2F393
2%20informes%20de%?2
Osensibilizacion%20de%
20emprendimiento%2FO
RIENTACIONES%2FMAR
Z0

4) Realizar los entrenamientos y | 1. PITCH EMPRESARIAL, con la | Cuadro con la
bootcamps a usuarios de su | participacion de | programacion de talleres
propia gestion y los que le | emprendedores, de orientacion y

. . . entrenamiento
sean asignadas por el Centro | orientadores y jurados entre
de Desarrollo Empresarial y la | ellos delegado de Camara de | https://sena4-

Regional

Comercio de Palmira vy
Orientador del Centro de la
Construccion.

my.sharepoint.com/:x:/r/
personal/dfmartinez sen
a edu co/ layouts/15/Do
c.aspx?sourcedoc=%7BA6
4FBA1C-7018-4A26-
92C7-
D6541E8C569E%7D&file
=PROGRAMACION%20AC
TIVIDADES%20DE%Z20F
OMENTO0%20cbi%?20feb
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7) Acompanar y orientar a las | Espero asignacién formal de | Aln no cuento con
empresas que le sean | empresas en puesta en |empresa Puesta en
entregadas en la fase de | marcha. Marcha asignada.
puesta en marcha

8) Acompafar y orientar a los | Se adelantan trabajo con | https://sena4-
empresarios de su propia | CHANELL EVENTOS, para | my.sharepoint.com/pers
gestion y los que le sean | inscribirse a Fortalecimiento | onal/dfmartinez _sena e
dadas por el Centro de | empresarial du co/ layouts/15/oned
Desarrollo Empresarial y la rive.aspx?FolderCTID=0x
Regional en la fase de 012000C8F2C3C69445E4
fortalecimiento empresarial. 478879E2E403C3EC30&i

d=%2Fpersonal%2Fdfma
rtinez%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2F
2024%2FEVIDENCIAS%2
02024%20SBDC%2FCBI%
2FSandra%20Reinel%2F5
106%20planes%20de%2
Oasesoria%20para%20el
%20fortalecimiento%20e
mpresarial%2FMARZO

9) Programar y participar en| 1. Realizo planeacion de | Fotografias y listado de

eventos de divulgacién o
actividades de fomento del
Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinacién Nacional
de Emprendimiento.

actividades de fomento para
el mes abril de manera
presencial en las instalaciones
del SENA Palmira, para que
emprendedores de la ciudad.

2.Al igual en reunién con
Camara de Comercio se
concertd que participaremos

asistencia.

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r
/personal/dfmartinez_se
na_edu co/ layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7
BA64FBA1C-7018-4A26-
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de los eventos que dicha
entidad realice para divulgar
los servicios del Centro de
Desarrollo Empresarial.

92C7-
D6541E8C569E%7D&file
=PROGRAMACION%20A
CTIVIDADES%20DE%20F
OMENTO0%20cbi%20feb
%20marzo%202024%20(
1).xIsx&action=default&
mobileredirect=true

10) | Promover el diligenciamiento | La encuesta de satisfaccién | Captura de pantalla
de la Encuesta de satisfaccién | para usuarios, se encuentra
por cada uno de los usuarios | en ajustes.
atendidos.
11) | Registrar la  informacién | Se registrara la informacién
confiable, oportuna y con |de la gestion del mes de
calidad de los servicios | febrero y marzo en el mes de
gestionados en la plataforma | marzo, en el SIGE con sus
tecnoldgica establecida por la | respectivas evidencias, como
Entidad. nos ha sido solicitado.
12) | Cumplir con lo establecido y | Participe en la reunién en la | Drive regional
las evidencias dispuestas en | capacitacion del Sistema
los procesos y | Integrado de Gestién vy
procedimientos del Sistema | Autocontrol (SIGA).
Integrado de Gestién vy
Autocontrol (SIGA).
13) | Verificar y analizar con el | Verificar por parte del apoyo | Cuadro de mando SIGE

apoyo operativo, que la
informacién ingresada en los
sistemas de informacién por
el orientador coincida con las
evidencias reportadas en el
informe mensual de
actividades.

regional la  informacién
registrada en el SIGE

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r
/personal/dfmartinez se
na edu co/ layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7
B9O5DD2EF-81C1-466F-
B252-
82E649847C4B%7D&file
=PLAN%20ACCION%202
024%20SANDRA%20REI
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NEL.xIsx&action=default
&mobileredirect=true

14)

Gestionar alianzas con
actores territoriales,
nacionales e internacionales
gue permitan el logro de los
objetivos de Emprendimiento
de la Regional.

Se gestionardn alianzas con
los diferentes actores
territoriales con el fin de
lograr los objetivos de
emprendimiento de la
Regional. Nos encontramos
gestionando reunién con la
secretaria de  Desarrollo
Econdmico de Candelaria.

https://sena4-

my.sharepoint.com/pers
onal/dfmartinez sena e
du co/ layouts/15/oned
rive.aspx?FolderCTID=0x
012000C8F2C3C69445E4
478879E2E403C3EC30&i
d=%2Fpersonal%2Fdfma
rtinez%5Fsena%5Fedu%
5Fco%2FDocuments%2F
2024%2FEVIDENCIAS%2
02024%20SBDC%2FCBI%
2FSandra%20Reinel%2FE
videncias%20adicionales
%20cuenta%20de%20co
bro%2FMARZO

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9463990877 de la planilla, operador Aportes en linea y periodo mes de

febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

et

Sandra Patricia Reinel Piedrahita
Cc 59682133

Contratista

Recibi a satisfaccion:

DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA
Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.5832723 de 2024
Profesional Grado 2 Direccidén Regional Valle
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